mb Mail-Assistant

Il programma mb Mail-Assistant offre assistenza durante la trasmissione via email di
progetti.

E possibile allegare ai file mb una lettera di accompagnamento.

Se sul pc ¢ installato Microsoft Word 7.0 per Windows, mb Mail-Assistant lo avviera
automaticamente. Se pero Microsoft Word 7.0 per Windows non & installato, non sara
possibile scrivere la lettera. Dopo aver preparato il documento - salvandolo con lo
stesso nome scelto in precedenza - chiudere Microsoft Word 7.0 per Windows.

A questo punto verra avviato Microsoft Exchange per poter immettere I’indirizzo
email del destinatario; per iniziare I’invio fare clic sul pulsante ‘Invia’.



mb Mail-Assistant

Il programma mb Mail-Assistant offre assistenza nel corso della trasmissione via email di
documenti.

Per allegare un documento scegliere ‘Allega file’.

E possibile scegliere di allegare un file esistente oppure crearne uno nuovo
utilizzando Microsoft Word 7.0 per Windows. Se il programma Microsoft Word non &
installato sul pc, questa opzione non sara valida.

Per allegare un file esistente, & possibile immettere direttamente il percorso e il nome
del file oppure cercarlo sul disco selezionando il pulsante Sfoglia. Per poter passare
alla finestra successiva, scegliendo il pulsante ‘Continua’, € necessario avere inserito
il nome del file.

Se si desidera creare un nuovo file, fare clic direttamente sul pulsante ‘Continua’.
Nella pagina successiva saranno disponibili alcune caratteristiche di impostazione per
il nuovo file.



mb Mail-Assistant

Il programma mb Mail-Assistant offre assistenza nel corso della trasmissione via email di
progetti.

Da qui € possibile scegliere tra pilt modelli messi a disposizione da mb.

E possibile modificare il percorso e il nome del file proposti da Mail-Assistant facendo
clic sul pulsante ‘Cambia’. Scegliendo il nome di un file esistente, in seguito verra
visualizzata una finestra di conferma dell’eliminazione del file esistente.



mb Mail-Assistant

Il programma mb Mail-Assistant offre assistenza nel corso della trasmissione di progetti via
email.

Per comporre una lettera di accompagnamento verra avviato il programma Microsoft

Word 7.0 per Windows.

Dopo aver creato la lettera, salvare il file e uscire da Word. Per evitare che il file della

lettera di accompagnamento non venga inviato insieme al progetto, & necessario fare
attenzione ad assegnare lo stesso nome scelto in precedenza. Per correggere il nome
e il percorso del file fare clic sul pulsante ‘Indietro’.
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Il programma mb Mail-Assistant offre assistenza nel corso della trasmissione via email dei
progetti.

Nell’elenco dei file sono indicati tutti i file che appartengono al progetto, inclusi i file
allegati, se ce ne sono.

Fate clic sul pulsante ‘Invia’ per avviare il programma Microsoft Exchange e inserire
I’indirizzo email del destinatario; per iniziare I’invio fare clic nuovamente sul pulsante
‘Invia’.






