2021-04-18 MANUAL TI
Sid 1

TI TIDSREDOVISNING
Modulen ar uppdelad i foljande funktioner:

. Underhall av personal

. Underhall av personalgrupper och arbetstyper
. Registrering av kundorder

. Registrering av utfort arbete

. Statistik over ej fakturerat arbete

. Inldggning av fakturatexter

. Automatisk individuell fakturering

. Framstillning av fakturastatistik

. Fragor och utskrifter
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TIDREDOVISNING

TLA

ALLMANT

Modulen anvénds for registrering och fakturering av arbetad tid pa olika kunder. I
modulen finns ett personalregister, funktioner for registrering av kundorder, utfort
arbete samt fakturering och framstéllning av statistik.

Tidredovisningsmodulen forutsétter att modulerna textregister, kundreskontra, kund-
order och fakturering é&r installerade. Modulen kan dérutover integreras med
bokforing, personalregister, rapportgenerator, fakturastatistik, lager/artikelregister
och SQL-rapportgenerator.

Handledningen &r uppdelad i foljande avsnitt:

TLA Allmént

TL.B Systemdversikt
TI.C Hanteringstips
TIL.D Igéngsittning
TLE Nummersittning

TI1 - TI9 Systembeskrivning
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TIL.B

SYSTEMOVERSIKT
TI1 Underhéll av personal

TI2 Underhéll av personalgrupper och arbetstyper
TI21 Underhall av personalgrupper
TI22 Underhall av arbetstyper

TI3 Registrering av kundorder
TI31 Registrering av order
TI32 Andring/borttag av order

TI4 Registrering av utfort arbete

TIS Statistik Over ej fakturerat arbete
TI51 Ej fakturerat arbete per kund
TI52 Ej fakturerat arbete per anstdllningsnummer

TI53 Ej fakturerat arbete per anstdllningsnummer och personalgrupp
TI54 Redovisad tid per dag

TI6 Inldggning av fakturatexter

TI61 Underhall av textregister

TI62 Inldsning av textrader i orderregistret
T163 Borttagning av textrader i orderregistret

TI7 Automatisk individuell fakturering
TI71 Fakturering av order
TI72 Aterstillning av spirrkod for fakturering

TI8 Framstillning av fakturastatistik

TI81 Registerhantering
TI811 Overforing av fakturarader till fakturastatistik
TI812 Témning av fakturastatistik

TI82 Selektering av fakturastatistik

TI83 Sortering av fakturastatistik

TI84 Utskrift av fakturastatistik

TI8S Fragor pé fakturastatistik

TI9 Fragor och utskrifter

TI91 Fragor/utskrift personal

TI92 Fragor/utskrift personalgrupper
TI93 Fragor/utskrift arbetstyper
TI94 Fragor pa texter
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TI95 Utskrift av texter

TI96 Fragor/utskrift textgrupper
TI97 Fragor pé ofakturerade poster
TI98 Utskrift av ofakturerade poster
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TI.C

TI.C1

TI.C2

TI.C3

HANTERINGSTIPS
Lopande registrering av utfort arbete

TI4, registrering av utfort arbete kan goras vid valfria tillfdllen, exempelvis vid varje
dags slut eller efter varje arbetsvecka. Registreringen kan goras av viss person, eller
av var och en som utfort arbete. Man bor inte borja registrering pa en ny
faktureringsperiod, forrén fakturering for foregdende period gjorts.

Andringar och tilligg rérande registrerade uppgifter

TI3, &ndring av kundorder, anvinds om man vill géra &ndringar eller tilldgg rérande
registrerade uppgifter. Funktionen kan exempelvis anvéndas for:

- Strykning eller antalsdndring av registrerade timmar.

- Andring av anstillningsnummer eller arbetstyp (dérvid ska ett nytt
artikelnummer bestdende av den Onskade kombinationen av dessa anstill-
ningsnummer och anstéllningstyp anges).

- Paforande av materialuttag, exempelvis av bokforingsbocker.
- Inldggning av forklarande texter.

Alla éndringar ska normalt goras fore TI6, inldsning av fakturatexter. Enda
undantaget dr den sista punkten, inliggning av forklarande texter, som ska goras
efter funktion TI6.

Fakturering

Fakturering gors ldmpligen vid vissa dterkommande tillféllen, exempelvis en eller
tvd génger per médnad. Diarvid f6ljs foljande rutin, varvid nedanstdende ordnings-
foljd bor foljas:

a) TI52, skriv ut statistik over ej fakturerat arbete 1 ordernummerordning. Dir
visas vad som systemet kommer att fakturera respektive kund, om ingen
andring gors.

b) TIS53, skriv ut statistik over ej fakturerat arbete 1 artikelnummerordning. Dér
visas vad systemet avser att fakturera sorterat i ordning efter anstill-
ningsnummer och arbetstyp.
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TI.C4

d)

g)

h)

TI4, gor eventuella korrigeringar. Det gar ocksa bra att vid behov registrera
negativt antal timmar. Observera att alla d&ndringar som beror arbete som ej
detaljspecificeras pd fakturan maste goras fore TI62.

TI61, ldgg in en textrad som ska komma lidngst upp pa varje faktura. Som
textnummer vélj valfri beteckning, exempelvis ménadens namn. Texten kan
omfatta obegrénsat antal rader. Avsluta texten med en tomrad (anges med ett
komma), sé ser det snyggt ut pa fakturan.

TI62, las in textrader i orderregistret. Dérvid ldses textrader in, dels hogst
upp pa varje order enligt foregdende punkt, dels, om man valt osynliga
artiklar, en textrad fOr varje arbetstyp som registrerats for respektive kund.

TI32, gor eventuella kompletteringar av forklarande texter. Det gér ocksé att
dndra artikelrader som inte &r osynliga och som dérfor inte &r insummerade 1
textrader. Skulle dessa ocksd behdva dndras maste man forst ta bort alla
texter 1 T163 och dérefter ta om rutinen fr o m punkt c) TI4.

TI7, gor automatisk fakturering. Som textnummer ange den text som lagts in
1 punkt e). Folj de forslag som systemet gor rorande medtagning av bristrader
(Nej) och borttagning av order (Ja). En tom kundorder kommer &ndé att
finnas kvar for registrering péd efterfoljande perioder sa linge som TI71
anvénds for faktureringen.

KR6, skriv ut fakturajournal.

Framstillning av statistik

Det finns mdjlighet att ta fram statistik pa utfort arbete, sorterat pd olika sitt.
Foljande tillvigagangssatt kan vara lampligt:

a)

b)

TI82, selektera fram Onskade rader, pa vilka statistik 6nskas, exempelvis alla
fakturarader under viss ménad eller visst &r. Om denna selektering Onskas,
ange forsta och sista datum och tryck ENTER 1 alla andra selekteringsfalt.

TI83, sortera statistiken pd onskat sétt.
For att se statistiken sorterad per anstdllningsnummer (som finns inlagt i
klass) och dérunder i arbetstyp (som finns inlagt i varugrupp), vélj

sorteringsordning 76.

Om man Onskar se statistiken sorterad per anstdllningsnummer och kund, vélj
sorteringsordning 73.
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- Ska statistiken sorteras per kundgrupp, dérunder per kund, och darunder per
arbetstyp, vilj sorteringsordning 435.

- Annan sorteringsordning kan viljas helt fritt. Antalet sorteringsfélt kan vara
s4 minga man Onskar. Det gar bra att sortera om de utselekterade
raderna hur ménga ganger man vill. G6r man en ny selektering, méste
man alltid géra en ny sortering.

C) TI84, skriv ut den sorterade statistiken, eller titta pa den pa skérm 1 TIS8S.

TI.CS Prisindringar
Prisidndringar av timpriserna gors pd foljande sitt:

a) Andra priserna pa anstillningsnummer (T112), personalgrupper (TI122) eller
arbetstyper (TI3). Dessa prisdndringar géller bara for nyregistrerade artiklar,
dvs kombinationer av anstéllningsnummer och arbetstyper. Dartill maste
alltid punkt b) goras.

b) Andra priserna pa alla upplagda artiklar. Detta kan goras pa tv4 siitt:

- Manuell prisindring gors i LA11. Vilj F2 for éndra, ta fram forsta artikel
med F1, ga till féltet for forséljningspris och @ndra till det nya priset,
tryck omedelbart F1 for nésta artikel () ENTER), sé stdr man redan 1
samma falt for nésta artikel.

- Automatisk prisomrikning gors i PK6. Ange onskat selekteringsintervall for
vilket prisdndringen ska goras och hur ménga procent, eller hur
ménga kronor, priserna ska ©kas. Avrundning goOrs enligt den
avrundningstabell som registrerats 1 LA124.

TI.C6 Prioritering av priser

Det finns tre stillen dir man kan registrera ett timpris. Dessa dr TI1, underhall av
personal, T121, underhall av personalgrupper och TI22, underhéll av arbetstyper.

Vilket pris som giller vid fakturering bestdms enligt en forutbestimd rangordning,
eller prioritering av dessa tre priser.

I forsta hand tas pris fran anstéllningsnumret, registrerat 1 TI1.

I andra hand, d v s om det inte finns nigot pris pd den anstéllde, tas pris fran
personalgruppen, registrerat i TI21.
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I tredje hand, d v s om det inte finns nagot pris registrerat 1 TI1 eller TI21, tas pris
frén arbetstypen, registrerat 1 TI22.
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TL.D IGANGSATTNING
1. SY434, vilj alternativ rorande tre systemparametrar:

- Artikeltyp for arbetsartikel (en arbetsartikel bildas for varje ny kombination
av anstéllningsnummer och arbetstyp)

Vid E registreras en normal artikel, ej lagerford. Vid T registreras en
tjansteartikel, for vilken antal och pris ej syns.

- Synlighetskod for arbetsartikel
Vid blankt skrivs artikelraden ut pa fakturan pa vanligt sitt.

Vid P ér artikelraden prisosynlig, vilket innebér att a-pris och belopp inte
skrivs ut pa fakturan.

Vid O ér hela artikelraden osynlig. I stéillet kommer systemet att om man sé
onskar skriva ut en sammanfattande text knuten till artikelns
arbetstyp.

- Delsummering av arbetstyper pa faktura.

Vid J gors en sddan summering varvid summan skrivs in pd textraden i
summakolumnen.

Onskar man en tydlig redovisning dér varje registrering ska visas pa fakturan som en
rad med namn, arbetstyp, kvantitet, a-pris och belopp, ska man vilja E pa
forsta fragan, blankt pd den andra och N pa den tredje.

Om man Onskar en redovisning av varje post som registrerats, men utan kvantitet och
a-pris, utan endast en totalsumma pa varje rad, ska man vélja T pa den forsta
fragan, blankt pa den andra och N pa den tredje.

Om man Onskar att fakturan ska innehalla en sammanfattande textrad med pris for
varje arbetstyp som utforts under ménaden, men utan att varje enskild
transaktion redovisas, ska man vélja E pa den forsta frdgan, O pd den andra
och J pa den tredje.

Onskar man i efterhand byta korsitt behdver normalt alla registrerade artiklar tas
bort. Detta gors 1 SY7, val LA, register 01, 03 och 04. Nya artiklar laggs
dérefter upp automatiskt vid registrering i TI4.
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2.

TI2, lagg upp personalgrupper.

Dessa kan anvindas for prissittning eller for statistik. Rekommendabelt ér att lagga

3.

upp 2-3 personalgrupper, exempelvis for revisorer, konsulter och
bokforingspersonal. Ska en viss personalgrupp alltid ska ha ett visst timpris
oavsett arbetstypen, ska man ange detta pris. Det tas d& som andra prioritet
efter eventuellt pris som angivits pa personen.

TI1, lagg upp personal.

Vilj forslagsvis konsekvent tva- eller tresiffrigt anstillningsnummer for varje

4.

anstilld. Det méste vara numeriskt. Om man Onskar att en viss person alltid
ska ha ett visst timpris, oavsett arbetstyp, ska man ange detta pa personen.
Om déremot priset ska folja personalgruppen eller arbetstypen, ldmnas priset
blankt pa personen.

TI3, lagg upp arbetstyper.

Arbetstypsnumret lagras 1 varugruppsregistret och bestar av de tva sista positionerna

1 varugruppsnumret. Har man samtidigt dven andra varugrupper bor dérfor
aven dessa ges tvasiffriga nummer.

En arbetstyp kan vara 16pande bokforing, bokslutsarbete, revision och konsultation.

Normalt laggs ett pris per arbetstyp. Det anvdnds om det inte stir nagot pris
registrerat pd aktuell person eller personalgrupp. Om man Onskar att
faktureringen direkt ska bokas pd olika forsdljningskonton och, 1
forekommande fall, kostnadsstéllen for olika arbetstyper, anger man konto
och kostnadsstille pa respektive arbetstyp.

TX2, lagg upp en textgrupp for fakturatexter och en for arbetstyptexter.

TI61, lagg upp en text for varje arbetstyp.

Detta gérs om man valt koden O for osynlig pad den andra fragan i SY434, och

7.

onskar att fakturan inte ska vara detaljspecificerad. Den text som laggs upp
for varje arbetstyp kommer att skrivas ut pa faktura till respektive kund, om
timmar registrerats pa arbetstypen i fraga.

Momsfria arbetstyper

Om négra arbetstyper ska vara momsfria, méste dessa laggas upp pa ett speciellt sitt.

Enklast &r att gora foljande. Lagg upp 1 KR11 en kund TEST med ett eget
ordernummer i KO11. P& den kunden registrera i TI4 ett arbete pa en timme
pa varje anstélld pé varje arbetstyp som ska vara momsftri. G4 till KO12 och
stryk alla rader pd den upplagda kundordern och uppdatera den darefter, sa
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8.

9.

finns den kvar. G& slutligen till LA11, vilj dndring, 14s upp den forsta
artikeln som ska vara momsfri, gé till féltet artikelkod och registrera 4 for
momsfri i den fjarde positionen. Man kan trycka F1 for ndsta medan man star
kvar 1 samma position. Ligg pé detta sétt in momskod 4 for alla momsfria
artiklar.

LA131, lagg upp en varugrupp 0 for gemensamt.

Avrundningstabell

LA124, registrera den avrundningstabell som ska anvédndas vid prisomrdkningar.

10.

11.

12.

Vilj varugrupp 0 och posttyp 1. Registrera exempelvis avrundning 1.0 upp
till 200 kr och avrundning 10.0 upp till 99999999. Det betyder jamna kronor
for priser upp till 200 kr och jdmna tior for priser darover.

KRI11, registrera kunder.

Orderregistrering.

KOl11, registrera en order for kunden pd vilken all
tidrapportering kommer att registreras. (Om kundorder &ven
anvands for andra dndamal, kan det vara ldmpligt att ha en
sarskild ordernummerserie for klienter for tidredovisning. I sa
fall kan man vilja, eventuellt tillfdlligt, N pd automatiskt
ordernummer i SY443). Uppdatera ordern direkt, utan att
registrera ndgonting pa ordern. Notera ordernumret.

KRI11, registrera ordernumret pd kunden i filtet information,
langst till védnster. Obs! att numret maste vara sex- eller
niosiffrigt, beroende pd parameter i SY412. Ligre nummer
laggs in med en eller flera nollor i borjan. Exempelvis om nio-
siffriga ordernummer &r bestdmt i SY412 och kundorderserien
endast bestar av 6 siffror, dd maste informationsraden borja
med tre nollor.
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TLE NUMMERSATTNING
TL.E1 Arbetstyp

Arbetstyp anvinds vid registrering av arbete. Typiska arbetstyper dr 16pande
bokforing, bokslutsarbete, revision etc.

Timdebiteringen kan knytas till arbetstyper. Vid automatisk fakturering kan
debiterade timmar fordelas pa sammandrag per arbetstyp.

Format: 2 siffror

Registrering: TI22

Register: lagvgr
TI.E2 Anstillningsnummer

Anvinds AGDA 16n &r det lampligt att vilja personens initialer, efternamn, eller den
forsta delen av efternamnet exempelvis med fem bokstéver.

Om AGDA 16n anvinds maste anstéllningsnumret vara numeriskt.
Anledningen ir att AGDA 16n inte tilldter bokstéver. Personnumret kan véljas, men
rekommenderas inte eftersom det dr onddigt 14ngt.

Format: 2 tecken, alfanumeriskt
Registrering: TI1
Register: perper

TI.E3 Personalgrupp

For varje anstillningsnummer anges en personalgrupp. Onskar man inte sitta
timkostnader och timpriser individuellt pa varje person kan dessa i stillet registreras
pa personalgruppen. Vid transaktionsregistrering hdmtas timkostnader och timpriser
frén personalgruppsregistret om timpriser inte angivits pa anstdllningsnumret.

Det dr darfor lampligt att vdlja personalgrupper efter behov av att differentiera
timkostnader och timpriser.

Format: 2 siffror
Registrering: TI21
Register: perpgr

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL TI
Sid 13

TI1 UNDERHALL AV PERSONAL

TI1  Andring av personal

Anstallningsnr

Namn

Personalgrupp 00
Arbetsstalle
Produktionsgrupp 00

Timkostnad 0.00
Timpris 0.00

Overtidsberattigad N

Ordinarie I6neart 000

Vid anvindning i1 material- och produktionsstyrning samt AGDA 16n maste
anstillningsnumret vara numeriskt, dock ej noll. Eftersom alfanumeriska
anstdllningsnummer kan anvidndas bor man vid numeriska nummer anvinda
nummerserier med lika antal siffror, for att fi utskrifterna i nummerordning, t ex 1 -
9, 11 - 99, 101 - 999 osv. I tidsredovisningen rekommenderas anstillningsnummer
101 - 999.

Ange eventuellt arbetsstille. Detta félt ér ej tillimpbart i1 tidredovisningen.

Ange den anstélldes ordinarie I6neart. Detta ar ej tillampbart i modulen TI.
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TI2

TI21

UNDERHALL AV PERSONALGRUPPER OCH ARBETSTYPER
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Underhall av personalgrupper

2. Underhall av arbetstyper

Underhéll av personalgrupper

Registret anvénds for registrering av bendmning, timkostnader och timpriser for
olika personalgrupper.

TI21 Andring av personalgrupp

Personalgrupp O

Benamning

Avtalstyp

Timkostnad 0.00
Timpris 0.00

Léagg upp ldmpliga personalgrupper. Exempelvis; revisorer och bokforingspersonal.
Finns gruppen registrerad tidigare visas "&ndring" i annat fall "uppldggning" i
menynamnet.

Avtalstyp anvinds om man vill knyta olika ersdttningstabeller for Overtid och
ob/skifttillagg till olika personalgrupper. Detta ar ej tillimpbart i modulen TI.

Vilj t ex:
T = Tjénsteman
K = Kollektivanstalld
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TI22 Underhall av arbetstyper

TI22. Underhall av arbetstyper

Arbetstyp 0
Benamning
Kategori
Fors.konto
Fors.kst

Timpris
Timkostnad

For Kategori viljer man mellan:
D = Debiterbart arbete

O = Ej debiterbart arbete

F = Franvaro

M = Mer- och dvertid

Ange vilken kategori som avses. Kategori M ska anvidndas som komplement till
antingen D eller O. T ex da en person arbetat 10 timmar under en dag, varav 7
timmar dr debiterbara och 2 timmar ar 6vertid, ska foljande registreras: 7 timmar D,
3 timmar O samt 2 timmar M.

Ange ev konto om direktbokning vid fakturering ska goras pa olika konton for olika
arbetstyper. Systemet svarar med kontots bendmning. For att detta ska fungera méaste
dven systemparametern for direktfakturering pd varugrupp i vara ifylld, SY444.
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TI3

TI31

REGISTRERING AV KUNDORDER
Funktionen r indelad i féljande underfunktioner

1. Registrering av order
2. Andring/borttag av order

Registrering av order

TI32

TI3  Normal kundorder

1. Registrering av order
2. Andring/borttag av order

1 val?

Period 06
Datum 960627
Variant

Lager 01
Ordernr 800083

Kundnr

Ange vilken kund ordern ska registreras pd. I KR11 maste pa kunden anges
ovanstdende ordernummer i infoformationsfiltet, vinsterjusterat. Se dven anvisning i
TL.D.

Betréiffande anvisningar for orderregistrering hénvisas till avsnitt KO11.

Andring/borttag av order

TI3  Normal kundorder

1. Registrering av order
2. Andring/borttag av order

2 Val?
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Period 06
Datum 960627
Variant

Lager
Ordernr 0

Kundnr

Ange ordernumret pa den order som ska dndras/tas bort. Ordern ldses in och
orderhuvudet syns pé skidrmen. Tillvigagangssittet ar ddrefter analogt med funktion
TI11.

For att ta bort en order ldses den in som ovan, varpd man gar ner till radmatrisen. Dar
véljer man M for makulera och svarar J pa kontrollfragan. Ordern &ar didrmed
borttagen.

Anger man ett offertnummer istéllet for ordernummer, fragar systemet:

Detta dir en offert. Ska den registreras som order? (J/N)

Vid J stryks offerten ur offertregistret och lagras istillet som en order med ett nytt
ordernummer. Vid N atergér systemet till menyn.
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TI4

REGISTRERING AV UTFORT ARBETE

Vid registrering av arbete ldggs artiklar upp bestdende av kombinationen
anstdllningsnummer och arbetstyp. Samtidigt ldggs anstéllningsnumret in 1 fdltet
klass och arbetstypen i fdltet for varugrupp. En granskning av detta kan goras i
LA9L.

Se dven hanteringstips TI.C5 om priser.

RAD ANST NAMN DATUM ARB.TYP KUNDNR  NAMN ORDER  TIM

Ange arbetstyp. Tryck TAB f{Or att registrera material. Vid uppdatering sitter
systemet A, arbete, resp M, material, efter radnumret.

For att avsluta registreringen eller géra dndringar backar man med pil upp forbi faltet
anstdllningsnummer, varpd en kommandorad syns i skdrmens nederkant med
foljande kommandon:

Anstéllningsnr Det senast inmatade anstdllningsnumret upprepas pa nésta
lediga rad, markoren stiller sig i position for inmatning av
arbetstyp och dérefter timantal.

Inmatning For att gora en inmatning bland redan registrerade rader
anvinds kommando I, ange dérefter fore vilket radnummer
inmatning ska goras. Systemet foreslar automatiskt samma
anstéllningsnummer och arbetstyp som pa raden ndrmast
ovanfor.

Stryk Ange S for att helt stryka en rad. Systemet frdgar fr om
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vilken rad strykning ska goras och foreslar samma rad i faltet t
o m, bekrifta med ENTER eller skriv 6ver.

Andra Ange vilket radnummer som ska dndras. Markdren stéller sig i
filtet anstillningsnummer. Andra eller gi vidare till nista filt
med ENTER.

Uppdatera Efter avslutad registrering anges U for uppdatering. Systemet
fragar

Uppdatering OK? (J/N)
Vid J registreras tidrapporten. N atergar till menyn.

Makulera Ska rapporten helt tas bort anges M. Systemet fragar

Makulera OK? (J/N)

N atergér till registreringsbilden och kommandoraden. Vid J stryks
tidrapporten.
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TIS

TIS1

TIS2

STATISTIK OVER EJ FAKTURERAT ARBETE
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Ej fakturerat arbete per kund

2. Ej fakturerat arbete per anstdllningsnummer

3. Ej fakturerat arbete per anstdllningsnummer och personalgrupp
4. Redovisad tid per dag

Ej fakturerat arbete per kund

Skrivare: BN

TI51 Ej fakturerat arbete per kund

Selekteringar Fran Till
Kundnummer FORSTA SISTA
Kundgrupp FORSTA SISTA
Datum FORSTA SISTA

En lista skrivs ut pé skrivaren med f6ljande kolumner:

Order Ordernummer

Datum Datum da arbetet utforts

Kundnr Kundnummer

Namn Kundens namn

Artnr Artikelnummer, bestar av anstéllningsnummer och arbetstyp

Bendmning  Den anstélldes namn och arbetstypens bendmning
Kvant Antal timmar

A-pris Timpris

Summa Timpris x antal timmar

Ej fakturerat arbete per anstillningsnummer

Skrivare: BN

TI52 Ej fakturerat arbete per anstallningsnummer
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Selekteringar Frén Till
Anst.nr ALLA
Arbetstyp ALLA
Datum 000000 0

En lista skrivs ut pa skrivaren med féljande kolumner:

Order Ordernummer
Datum Datum da arbetet utforts
Kundnr Kundnummer
Namn Kundnamn
Artnr Artikelnummer, bestir av anstdllningsnummer och arbetstyp
Bendmning  Den anstélldes namn och arbetstypens bendmning
Kvant Antal timmar
A-pris Timpris
Summa Timpris x antal timmar
TIS3 Ej fakturerat arbete per anstillningsnummer och personalgrupp

Skrivare: SN90

TI53 Ej fakturerat arbete per anst.nr och pers.gru

Selekteringar Fran Till
Anst.nr FORSTA SISTA
Personalgrupp FORSTA SISTA
Datum 000000 000000

Med debiterat belopp J
Specificerat per anstallningsnummer |
Specificerat per personalgrupp J

Totaler
TI54 Redovisad tid per dag
Skrivare: SN75

TI54 Redovisad tid per dag
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Selekteringar Fran Till
Anst.nr FORSTA SISTA
Personalgrupp FORSTA SISTA
Datum 000000 000000
Skarm/Lista S

For Skdrm/Lista véljer man mellan:
S = Tidsredovisningen visas pa skirm
L = Utskrift gors pa skrivare
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TI6

TI61

INLAGGNING AV FAKTURATEXTER

Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Underhall av textregister

2. Inlésning av textrader i orderregistret

3. Borttagning av textrader i orderregistret

Underhéll av textregister

Innan texter kan registreras i denna funktion ska textgrupper ha lagt upp i TX2.

En text kan omfatta dnda upp till 360 rader, vilket motsvarar 20 sidor.

F1 ger nésta text, F4 raderar och F10 uppdaterar och avslutar.

TI61 Underhall av textregister

Ange textens nummer. For att kunna anvinda texten som kompletterande artikel-
bendmning ska textnumret vara detsamma som artikelnumret.

Finns texten redan inlagd svarar systemet med textgrupp och text. I dvre vinstra
hornet syns ANDRING. Ar texten inte inlagd gér systemet vidare till textgrupp och
visar istillet UPPLAGGNING.

Ange textgrupp.
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I vénsterkanten anges textens radnummer. Efter textgrupp visas vilken sida 1 texten
man befinner sig pd och hur ménga sidor texten omfattar t ex 01(03).

En kommandorad visas i bildens nedre kant med f6ljande kommandon:

Text Markoren stéller sig pa forsta lediga rad. Skriv in Onskad text.
ENTER en gang forflyttar markoren till nésta rad, ENTER tva ganger
atergar till kommandoraden. Ett kommatecken i forsta positionen pa
en rad matar in en blankrad.

Inmat Med inmatningskommandot kan man mata in blankrader 1 den
tidigare skrivna texten. Ange fore vilken textrad blankrad ska ldggas
in.

Stryk Kommandot stryker tidigare skrivna textrader. Ange vilken rad som

ska strykas och t o m vilket radnummer.

Andra Kommandot gor det mdjligt att dndra 1 skriven text. Ange vilken rad
som ska dndras. Anvénd piltangenterna for att ga till onskat stélle pa
raden. ENTER en géng forflyttar markoren till ndsta rad, ENTER tva

génger atergar till kommandoraden.

Uppdatera Med kommandot sparas texten sa som den visas pa skdrmen efter
kontrollfragan:

Uppdatering OK? (J/N)
Vid J sker uppdatering, N atergar till menyn.

Makulera Kommandot raderar texten och textnumret ur registret. Systemet
stiller kontrollfrdgan:

Makulera OK? (J/N)

Vid J forsvinner texten ur registret, N atergar till menyn.

TI62 Inldsning av textrader i orderregistret

I funktionen kan textrader ldsas in 1 orderregistret for att fortydliga faktura-
utskrifterna. Inldsning 1 funktionen ska goras omedelbart fore fakturering.

Text med angivet textnummer ldses in hogst upp pa samtliga order inom valt
intervall. For varje order ldses dessutom in en text for varje arbetstyp (varugrupp)
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som forekommer pd ordern, forutsatt att en text med detta textnummer finns
registrerad 1 textregistret.
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TI62 Inlasning av textrader i orderregistret

Funktionen laser in textrader i orderregistret for att fortydliga
fakturautskriften. Denna inlasning skall géras omedelbart fére

fakturering. Inlasningen sker enligt féljande regler:

Text med angivet textnummer léses in hégst upp pa& samtliga order

inom valt intervall. For varje order lases dartill en text in for

varje arbetstyp (varugrupp) som férekommer pa ordern, under férutsattning
att en text med samma textnummer finns registrerad i textregistret.

Selekteringar Fran Till
Ordernummer FORSTA SISTA
Kundnummer FORSTA SISTA
Kundgrupp FORSTA SISTA
Lev.datum FORSTA SISTA
Textnummer

TI63 Borttagning av textrader i orderregistret

I funktionen kan textrader som lasts in i funktion TI62 tas bort fran valda order.

TI63 Borttagning av textrader i orderregistret

Funktionen tar bort samtliga textrader
i orderregistret inom valt intervall.

Selekteringar Frén Till
Ordernummer FORSTA SISTA
Kundnummer FORSTA SISTA
Kundgrupp FORSTA SISTA

OK fér borttagning? (J/N)
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TI7

TI71

TI72

AUTOMATISK INDIVIDUELL FAKTURERING
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Fakturering av order

2. Aterstillning av spérrkod for fakturering
Fakturering av order

Skrivare: SF90

Funktionen anvéinds for att vid vissa intervall fakturera timmar som I&pande
registrerats pd en viss kundorder.

TI71 Fakturering av order

Fakturanr 100094
Period 06
Datum 960627

From Tom
Ordernummer 0 SLUT
Kundnummer BORJAN  SLUT
Kundgrupp BORJAN  SLUT
Saljarkod BORJAN  SLUT
Distrikt BORJAN  SLUT
Leveransdatum  BORJAN  SLUT
Leverantérsnummer BORJAN  SLUT

Fast forfallodatum N
Enligt plocklista N
Bristrader J
Borttag av order

Fakturorna skrivs ut pa formuldrskrivaren.

Betalningsvillkoren viljs automatiskt utifrdn vad som angivits for respektive kund 1
kundregistret. Séljarkod sitts lika med vad som eventuellt lagts in 1 kundregistret.
Aterstiillning av spiirrkod for fakturering

Med denna rutin kan man &terstilla den programlasning som uppstdr om man startat
fakturering frdn mer 4n en skiarm.
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En ruta pd skirmen innehaller f6ljande text:

Denna rutin aterstéller programlasningen som uppstatt d& meddelandet "Rutinen kors
frén annan skdrm" kommer upp 1 automatisk fakturering.
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TI8

TI81

TI811

FRAMSTALLNING AV FAKTURASTATISTIK

Funktionen ar uppdelad i foljande funktioner:

1. Registerhantering

2. Selektering av fakturastatistik

3. Sortering av fakturastatistik

4. Utskrift av fakturastatistik

5. Fragor pé fakturastatistik

Registerhantering

Funktionen bestar av fo6ljande underfunktioner:

1. Overforing av fakturarader till fakturastatistik

2. Tomning av fakturastatistik

Overforing av fakturarader till fakturastatistik

Funktionen spar utrymme péd hirddisken genom att fakturorna inte lingre sparas utan
flyttas Gver till ett fakturastatistikregister. Denna funktion kan anvédndas nar man vet
att fler utskrifter av inneliggande fakturor inte kommer att behdva goras.

Funktionen behdver dock inte goras for att fakturorna ska riknas med 1 statistiken 1
TI84 och TI8S. I TI82 viljs om statistik ska hdmtas dven fran fakturaregistret. Se

vidare dessa funktioner.

Observera att fakturering inte kan goras samtidigt med dverforingen.

FS11 Overféring av fakturarader till fakturastatis

+

| Funktionen 6verfor fakturarader till fakturastatistikregistret och |

| tar bort dem fran fakturaregistret. Darefter kan extra utskrift och |

| kreditering av fakturor inte géras och momsrapport inte tas ut for |

| borttagna perioder. Forsaljningsprovision kan fortfarande beraknas |
| men kostpris och saljarkod kan ej andras. |
I
I
I
I
I
I
I
I

Om saljarstatistik i KR85 anvands, far éverforing inte goras |
t o m innevarande manad férran manadsavslut gjorts i KR17. |

Observera att registerstorleken inte minskar. Rekonstruktion av |
fakhuv och fakrad bor darfor goras i SY72 efter denna rutin. |
Fakturering ska inte géras under denna bearbetning. |
Rutinen kan ta viss tid. |
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TI812

TI82

T o m fakturadatum 960627

Tomning av fakturastatistik

Tomning av fakturastatistiken kan goras arsvis eller dd man annars 6nskar borja om
fran noll och inte ldngre ackumulera statistiken.

FS12 Tomning av fakturastatistik

Vid témning av fakturastatistikregistret kan inte |
langre fakturastatistik utsdkas pa det registret. |

Om datumselektering anvands for att endast delvis |
tébmma registret maste det finnas ledigt utrymme pa |
harddisken som motsvarar registrets storlek. |

+—— - +

+

T o m fakturadatum 960627

Selektering av fakturastatistik

Innan man kan skriva ut statistik 1 funktionerna FS4 eller FS5 maste man selektera
statistiken 1 denna funktion och dérefter sortera den i FS3.

Fakturarader som saknar varugrupp samt diverserader och rabattrader sorteras pa
varugrupp 9999. Skulle kundgrupp saknas visas uppgifterna pa kundgrupp 99.

FS2 Selektering av fakturastatistik

From Tom
Fakturanummer 0 SLUT
Fakturadatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Artikelklass BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
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Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Rabattrader J

Diverserader J
S6kning i fakturaregister
Sokning i statistikregister |

J

TI83

Sokning 1 fakturaregister:

Vid J hdamtas statistikuppgifter fran fakturaregistret. Detta &r alltid l&dmpligt séavida
man inte ska soka ut statistik som dr s& gammal att den med sékerhet inte finns kvar i
fakturaregistret.

Sokning i statistikregister:

Vid J himtas statistikuppgifter dven fran statistikregistret. Har inte dverforing gjorts

av fakturarader till fakturastatistik med funktion FS11 finns inga uppgifter att himta
1 statistikregistret.

Sortering av fakturastatistik

Sortering av fakturastatistik

. Fakturanummer
. Fakturadatum
. Kundnummer

. Kundgrupp

. Artikelnummer
. Varugrupp

. Artikelklass

. Séljarkod

. Distrikt

. Fors.stalle

. Kundklass

WP>OVWONOUAWNE

Sorteringsordning

Ange med sifferfoljd, 1 - 9 siffror, hur statistiken ska sorteras.
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TIi84 Utskrift av fakturastatistik

Skrivare: SF90

FS4  Utskrift av fakturastatistik

Antal tecken

1. Fakturanummer 09
2. Fakturadatum 09
3. Kundnummer 11
4. Kundgrupp 06
5. Artikelnummer 09
6. Varugrupp 06

7. Artikelklass 08

8. Saljarkod 06

9. Distrikt 06

A. Fors.stalle 06

B. Kundklass 08

Sorteringsordning 86

Utskriftskolumner 86

Subtotalkolumner

Utskrift avrader N

Utskrift av kundnamn N 31

Utskrift av benamning N 31

Utskrift av kost/marg | 18 + 26 fasta tecken

Sorteringsordning enligt FS7 foreslas.

Skulle utskriftsbredden bli stérre &n max antalet kan selekteringen ovan éndras tills
bredden dverensstimmer med utskriftsbredden.

Vid utskrift av statistiken skrivs &ven ut en lista pa gjord selektering.

TI8S Fragor pa fakturastatistik

FS5 Fragor pa fakturastatistik

Antal tecken

1. Fakturanummer 09
2. Fakturadatum 09
3. Kundnummer 11
4. Kundgrupp 06
5. Artikelnummer 09
6. Varugrupp 06

7. Artikelklass 08

8. Saljarkod 06

9. Distrikt 06

A. Fors.stalle 06

B. Kundklass 08

Sorteringsordning 86
Utskriftskolumner 86
Subtotalkolumner
Utskrift avrader N
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Utskrift av kundnamn N 31
Utskrift av benamning N 31
Utskrift av kost/marg | 18 + 26 fasta tecken

Funktionen dr analog med TI84. For beskrivning se detta avsnitt.

Eftersom utskriften i TI85 gors pa skidrm ar utskriftsbredden maximerad till 80
tecken.
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TI9 FRAGOR OCH UTSKRIFTER
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

. Frégor/utskrift personal

. Frégor/utskrift personalgrupper
. Fragor/utskrift 16nearter

. Fragor pa texter

. Utskrift av texter

. Fragor/utskrift textgrupper

. Fragor pé ofakturerade poster

. Utskrift av ofakturerade poster

03N LN bk~ W

TI91 Fragor/utskrift personal

Skrivare: SN90

TI91 Fragor/utskrift personal

Selektering Fran Till

Anstallningsnr
Personalgrupp

Skarm/Lista S (S/L)

For Skdrm/Lista véljer man mellan:
S = listan skrivs ut pd skirmen
L = listan skrivs ut pé skrivare

TI92 Fragor/utskrift personalgrupper

Skrivare: SN75

TI92 Fragor/utskrift personalgrupper
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Selektering Fran Till

Personalgrupp

Skarm/Lista S (S/L)

For Skdrm/Lista véljer man mellan:

S = listan skrivs ut pa skidrmen

L = listan skrivs ut pa skrivare

Listan skrivs ut pd skdrm/skrivare med personalgrupp, bendmning, timkostnad och
timpris.

TI93 Fragor/utskrift lonearter

Skrivare: BN

TI93 Frdga/utskrift arbetstyper

Skarm/Lista S
Komprimerad lista

Fran varugrupp Till varugrupp

For Skiarm/Lista viljer man mellan:
S = listan skrivs ut pa skirmen
L = listan skrivs ut pa skrivare

Foljande kolumner visas vid utskrift:

Art Loneart

Typ A =Normal arbetstid

F = Franvaro, sjukdom, komp, semester etc
O = Overtid

T = Skift, OB-tillagg

Bendmning  Bendmning
Grp  Personalgrupp
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TI94

Belopp kr
Belopp kr
Kostpris Kostpris inklusive palidgg i kr/tim

Fragor pa texter

TI94 Frdgor pa texter

From Tom
Textnummer BORJAN SLUT
Textgrupp  BORJAN 0

TI9S

Samtliga texter inom angivna intervall listas pa skdrmen med nummer och grupp-
bendmningar.

Utskrift av texter

Skrivare: BN

TI95  Utskrift av texter

From Tom
Textnummer BORJAN SLUT
Textgrupp  BORJAN 0

TI96

Fragor/utskrift textgrupper

Skrivare: SN75

TI96 Frdgor/utskrift textgrupper

From Tom
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Textgrupp 0 SLUT

Skarm/Lista S

For Skiarm/Lista viljer man mellan:
S = visar textgrupper pa skidrmen
L = skriver ut textgrupper pé skrivare

TI197 Fréagor pa ofakturerade poster

Gor selektering for vilka poster som ska viljas. F1 gér till ndsta rad och F10 direkt
till val av utskriftsordning.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL TI

Sid 38
TI97 Frdgor pa ofakturerade poster
From Tom
Ordernummer 0 SLUT
Orderdatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Artikelnummer ~ BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Formularvariant BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT
Ordningsfoljd (0]
Sparrade order J
Detaljeringsgrad Vv
Benamning och a-pris N

For Ordningsfoljd viljer man mellan:
O = Ordernummerordning

K = Kundnummerordning

A = Artikelnummerordning

P& skdrmen visas listan enligt gjord selektering. ENTER bladdrar till nasta sida, S

avslutar.
TI98 Utskrift av ofakturerade poster
Skrivare: BN
TI98 Utskrift av ofakturerade poster
From Tom

Ordernummer BORJAN SLUT
Orderdatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Formulérvariant BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT
Ordningsféljd (0]
A-pris/marginal A
Sparrade order |
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Detaljeringsgrad V
Lista/etikettreg L
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