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SYSTEM-1 ALLMAN INFORMATION, IGANGSATTNING
1.A Allmant

Avsnittet innehdller allmén information om programsystemet INFOFLEX och
dess uppbyggnad, om operativsystemet UNIX och om krav pa hardvara.

Vidare beskrivs handledningens uppbyggnad och hur man hittar i den.
Tillvigagangssitt vid igangkorning faststdlls 1 form av en checklista for

systemuppldggning. Avsnittet kan ldsas fore installation eller gés igenom den
forsta utbildningsdagen.
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SYSTEM-1.B

INNEHALLSFORTECKNING

1.1 Allmént om systemet

1.1.1 INFOFLEX

1.1.2 Operativsystemen UNIX, XENIX och AIX

1.1.3 Operativsystemen MS-DOS och Windows

1.1.4 Maskinkonfiguration

1.1.5 Arbetsforetag, testforetag, periodbokslutsforetag och
bokslutsforetag

1.1.6 Revisorsmeny

1.2 Systemets och handledningens uppbyggnad
1.2.1 Terminologi

1.2.2 Programnumrering

1.2.3 Handledningens uppdelning

1.2.4 Ingaende moduler

1.2.5 Sidnumrering

1.3 VD-greppet
1.4 Tillvdgagangssitt vid igangséttning

1.5 Kundstod frén Infoflex Data AB
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SYSTEM-1.1

1.1.1

1.1.2

1.1.3

ALLMANT OM SYSTEMET
INFOFLEX

INFOFLEX ér ett av landets forsta fullstindiga administrativa fleranvindar-
system som arbetar under operativsystemen UNIX, XENIX och AIX.
INFOFLEX kan numera @ven arbeta under MS-DOS och Windows.

INFOFLEX ir utvecklat av Data Reforming ApS i Kopenhamn och av
Infoflex Data AB. Infoflex Data AB har kontor i Tdby, Kungsor, Boras, Vixjo
och Malmo.

Operativsystemen UNIX, XENIX och AIX

Operativsystemen UNIX, XENIX och AIX ingar i samma familj. De ar opera-
tivsystem som dr utvecklade for att pa ett snabbt och effektivt sétt hantera flera
arbetsplatser kopplade till samma dator.

UNIX utvecklades redan i slutet av 60-talet av Bell Laboratories, men den
stora tillvixten kom under 80-talet da system V lanserades.

Sévil de amerikanska som svenska statsmakterna foreskriver idag UNIX vid
upphandlingar. UNIX har blivit en etablerad standard for medelstora fleran-
vandarsystem.

Ett huvudmél med UNIX é&r att erbjuda ett operativsystem som &r maskin-
oberoende. Detta har givit anvindaren mojlighet att flytta sina program mellan
olika hardvaror. Det gir ocksé ldtt att byta ut olika komponenter i systemet.
INFOFLEX arbetar under UNIX system V.

XENIX ér en variant av UNIX avsedd for mikrodatorer. XENIX é&r utvecklat
av Microsoft Corporation och Santa Cruz Operations. Huvudparten av
vérldens UNIX-system é&r i sjdlva verket XENIX. INFOFLEX arbetar under
XENIX system V.

AIX &r en variant av UNIX utvecklad av IBM for IBM-maskiner. AIX ar ett
kraftfullt system som uppfyller gdllande UNIX-standarder.

Operativsystemet MS-DOS och Windows

MS-DOS édr utvecklat av Microsoft Corporation. Det &r ldmpligt for
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1.14

1.1.5

installationer med en arbetsplats eller for flera arbetsplatser i nitverk.

MS-DOS innehaller vissa begrinsningar i jamforelse med UNIX-familjen.
Infoflex under MS-DOS har dérfor vissa skillnader. Exempelvis tillats inte lika
manga rader i order och faktura och ett mindre antal hjélpfunktioner har mast
uteslutas.

I huvudsak ar emellertid Infoflex under DOS identiskt med Infoflex under
UNIX.

Windows har ett grafiskt anvidndargrianssnitt. Infoflex under Windows
fungerar emellertid pd samma sitt som under UNIX utan anvdndning av de
speciella grafiska funktionerna eller rullgardinmenyerna.

Maskinkonfiguration

INFOFLEX kriaver en UNIX-maskin eller en mikrodator med processor 386
eller snabbare, helt kompatibel med industristandard och med minst 2 MB
minne och hérddisk.

Till centralenheten kan kopplas ointelligenta extra arbetsplatser. Antalet
begrédnsas av antalet utgdngar pd centralenheten och dess bearbetningshastighet
- alltsé svarstiderna.

Ett obegrinsat antal skrivare kan styras av systemet utan behov av
printerswitchar eller annan hardvara. I praktiken begrinsas dven antalet
skrivare av antalet utgingar pé centralenheten.

Arbetsforetag, testforetag, periodbokslutsforetag och bokslutsforetag

Varje installation levereras med dubbla uppsittningar datafiler som standard,
en uppsattning for arbetsforetaget och en uppséttning for ett testforetag.

Testforetaget dr avsett for traning och experimenterande, sa att arbetsforetaget
inte behdver anvéindas for detta andamal. Detta &r sdrskilt viktigt 1 ett system
som INFOFLEX, dér s manga moduler &r integrerade.

Datafilerna kan kopieras fran arbetsforetaget till testforetaget. Se avsnitt
SYSTEM-5, Kommando K {6ljt av T.

Vid skifte av bokforingsar kopieras datafilerna over till ett sérskilt boksluts-
foretag. Se avsnitt SYSTEM-11.
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Om sé oOnskas finns dven en mojlighet att gora ett periodbokslut i ett sérskilt
periodbokslutsforetag.
1.1.6 Revisorsmeny

INFOFLEX kan levereras i en version avsedd for hantering av olika bibliotek,
med s k revisorsmeny. Detta system ar lampligt for administration av ett flertal
foretag, exempelvis for redovisningsbyraer och koncerner.
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SYSTEM-1.2

1.2.1

1.2.2

SYSTEMETS OCH HANDLEDNINGENS UPPBYGGNAD
Handledningen bestar av tio olika delar:

System

Ekonomi
Administration
Forsdljning
Marknadsstod
Logistik och inkdp
Produktion
Branschsystem
Kommunikation
Rapportgenerator

Systemdelen innehaller allménna anvisningar rérande systemet och hur det ska
koras igang.

De 6vriga delarna innehéller en flik for varje programmodul.

Terminologi

I systemet anvinds foljande terminologi:

Modul Samlingsnamn for programmodul, den minsta enhet av
systemet som kan kopas separat. Exempel: LA,
lager/artikelregister.

Funktion Program eller meny som utgdr en del av en modul. Exempel:

LAT1, underhall av artikelregister.

En funktion kan i sin tur vara uppdelad 1 ett antal andra funktioner
flera nivaer nedat. Exempel LA11, underhdll av artikel.

Avsnitt Del av handledningen, i ménga fall sammanfallande med mot-
svarande funktion i systemet.
Programnumrering

Varje program dr numrerat med tva bokstiver foljda av en eller flera siffror,
som tillsammans bildar det kommando man ska sl& for att fran huvudmenyn
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komma till programmet ifrdga. Detta programnummer aterfinns ofta i

skidrmbilden uppe till vénster.

Handledningens systembeskrivning dr numrerad pd samma sitt.

1.2.3 Handledningens uppdelning

Handledningen for varje modul &r uppdelad i foljande avsnitt:

A. Allmént En kort sammanfattning av vad modulen
kan utfora.

B. Systemoversikt En innehillsforteckning Over samtliga
ingdende funktioner.

C. Hanteringstips Korta beskrivningar av de vanligaste
frigorna eller rutinerna. Bor Ggnas
igenom fore igangkdrning och nidr man
annars har ndgon aktuell friga att
behandla.

D. Atgiirder vid igngsittning Checklista omfattande atgérder som ska
goras vid igdngkorning.

E. Nummerséttning Beskrivning 6ver de nummerserier som
modulen innehéller samt tillhdrande
register.

1 - 9 Systembeskrivning Detaljerad beskrivning av varje funktion
1 systemet. Har samma kapitelindelning
och numrering som funktionerna.

U. Utskrifter Utskriftsexempel for samtliga utskrifter
frdn systemet. Numreringen dr analog
med funktionernas nummer.

1.2.4 Ingdende moduler

INFOFLEX bestar av ett antal moduler som tillsammans bildar ett komplett

administrativt system.

Genom val av systemparametrar kan systemet véljas s& att det passar olika
typer av verksamhet inom handel, industri eller serviceverksamheter.
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Systemet kan koras igang med ett begrdnsat antal moduler och, om sa onskas,
byggas ut efter hand.

Vid leveransen konfigureras systemet med de moduler som kunden bestillt.
For nirvarande finns foljande moduler att vilja pa:

Ekonomi BO  Bokforing
BS Bokslut
PG Prognos
VA  Valuta

AR Arsredovisning

KC  Koncernredovisning
KS  Koncernstatistik

FT Foretagsanalys

Administration PL Personal
NT  Nérvaroterminal
PR Projektstyrning
TI Tidsredovisning
TX  Textregister
AL  Anldggningsregister

Forséljning KR  Kundreskontra
OF Offert
KO  Kundorder
FA  Fakturering
KA  Snabbkassa
KT Kassaterminal

Marknadsstod MR  Marknadsregister
OP  Orderplanregister
FS Fakturastatistik

FP Forsdljningsprovision
AB  Avbetalning
LE  Leasing

FD  Fordelningsrutin

Logistik/ink6p LR  Leverantorsreskontra
IF Inkopsforfragan
10 Ink&psorder
LA  Lager/artikelregister
SE Serieregister
PK  Priskalkyl
PI Prisinlésning

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL 10.1
Sid 9

FR Frakthandlingar

Telebetalning BT  Telebetalning inland bankgirot
PT Telebetalning inland postgirot
SI Sigill

HA  Hémtning av utfoérda autogirouppdrag

SA  Séndning av autogirouppdrag

HO  Hémtning av inbetalningar via OCR

HL  Héamtning av inbetalningar via telebet.rutin
SL Sdndning av 16neutbetalningar

UT  Utlandsbetalningar

TF Tillagg for flera foretag

Produktion MP  Material- och produktionsstyrning
PS Produktstruktur
KV  Kvalitetsstyrning
VE  Verktyg
VT  Verkstadsterminal

Branschsystem FF Fordonsforsiljning
FV  Fordonsverkstad
VI Virkeshantering
KL  Skivklubb
VF  Varuforsdkring

Kommunikation CA  Kommunikation ASCII-fil
CL  Kommunikation 16nesystem
CB Kommunikation barbar dator

CE Kommunikation EDI

CK  Kommunikation butikskedja

CS Kommunikation SIE

CW  Kommunikation WordPerfect

CF Kommunikation Fax

FF Flerforetagsmeny

SQ  Rapportgenerator

1.2.5 Sidnumrering

Varje modul bestar, enligt foregdende punkt, av upp till 13 avsnitt, forutom
bilagorna U. En modul kan exempelvis vara numrerad LA.

Varje avsnitt d&r numrerat med modulens namn (tvd bokstiver) foljt av en
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punkt (utom vid systembeskrivningarna) och darefter A, B, C, D, E eller
siffrorna 1 - 9. Ett avsnitt kan vara numrerat LA1.

Varje sida har dirtill ett sidnummer, 1 dvre hogra hdrnet, som bestir av
avsnittets nummer foljt av ett sidnummer i I6pande f6ljd. En sida kan t ex vara
numrerad LA1/4, dir 4:an betyder sid 4 i LA1.

For att exempelvis hitta handledningen for funktion LA124, ska man leta inom
avsnitt LA1 tills man i vinstermarginalen hittar det sokta funktionsnumret.
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SYSTEM-1.3

VD-GREPPET

Négra INFOFLEX-kommandon for snabb foretagsstatus, "VD-greppet", ér

listade 1 nedanstaende lathund.

Med dessa kommandon kan man latt, utan sérskild systemkunskap, skaffa sig

en bild dver vissa aktuella nyckeltal.

Information

Orderingéng och fakturering
Kundorderstock
Ink&psorderstock
Fakturering och resultat
Resultat, bruttomarginal
Kundfordran
Leverantorsskuld
Likviditetsprognos
Resultatprognos
Bruttomarginaler/varugrupp

Kommando

KO52

KO9

109

BO7, rapport R4
BO97

KR73 eller PG5

LR73 eller PG5

PG5

PG6

LA93
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SYSTEM-1.4

TILLVAGAGANGSSATT VID IGANGKORNING

Vid installation av systemet eller vid komplettering med ytterligare moduler,
ska tillimpliga delar av nedanstdende checklista genomgas. Avsnittet system
ar viktigt &ven vid kompletteringar.

1. Fore installation lds avsnitt SYSTEM-2 och SYSTEM-8 och planera, i
samrad med ansvarig utbildare, bestillning av erforderligt material.

Om modem ska installeras ska linje bestdllas 1 god tid hos Televerket. Gor
detta i samrad med ansvarig tekniker.

2. Forsta utbildningssteget &r att gd igenom avsnitten SYSTEM-3 till
SYSTEM-6, som ger en introduktion till hur systemet fungerar.

3. Ga noggrant igenom systemparametrarna i funktion SY. Folj anvis-
ningarna under flik SYSTEM-6.

Uteldmna ingen punkt, forutom i funktionerna SY4, definition av integration
och korsitt, och SY5 underhall av nummerserier, dir endast de delar
som berdr installerade moduler behdver genomgas.

Tillampas flera firmor i samma bibliotek maste alla funktioner med firmaval
upprepas for varje firma.

Systemet far inte anvéndas forrén alla systemparametrar har faststillts.

En viktig fraga vid uppldggningen dr om flera foretag ska ldggas i separata
firmor i samma bibliotek eller i separata bibliotek. Se avsnitt BO.C13.

4. Faststill och pébdrja omedelbart rutiner for sdkerhetskopiering. Se
avsnitt SYSTEM-7. Sdkerhetskopieringen ar systemets viktigaste rutin
och maste fungera tillfredsstéllande frén start.

5. For varje modul som installeras ska de forberedelser som finns
beskrivna i handledningen gas igenom for respektive modul under
avsnitt D.

For vissa branscher finns speciella rekommendationer under respektive modul,
avsnitt E.

6. Vid senare utbildningssteg ska periodslutsrutinen i SYSTEM-10 och
arsslutsrutinen 1 SYSTEM-11 gés igenom.
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Savél vid periodslut som vid arsslut ska vissa rutiner alltid utféras innan
arbetet far fortsétta pa ny period respektive pa nytt ar.

I periodslutsrutinen &r vissa avsnitt obligatoriska medan andra &r beroende av
anvindarens Onskemal. Ga igenom vad som ska utforas och notera
detta pa en kopia av handledningen. Denna kan sedan tjdna som
checklista for periodslutsrutinen.

Arsslutsrutinen ska alltid foljas i sin helhet.

7. Skulle fragor under drift uppstd roérande registrens storlek eller status
ska anvisningarna under SYSTEM-9 f6ljas.

Detta géller sérskilt om registren blivit for stora, om nollstéllning ska goras,
om registren p g a tekniskt fel blivit felaktiga eller om installa-
tionsform eller systemparametrar ska dndras i efterhand.
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SYSTEM-1.5

KUNDSTOD FRAN INFOFLEX DATA AB

Alla system installeras av Infoflex Data eller av ett auktoriserat kundstdds-
center.

For varje installation utser Infoflex Data en ansvarig tekniker och en ansvarig
utbildare. Dessa ansvarar for att installationen hos kunden och igangkorningen
av systemet blir riktigt genomford.

For radgivning per telefon eller for akut hjilp ring i forsta hand vért kontor 1
Téby, telefon 08 - 792 64 60, som har bemanning mellan kl 8.30 - 17.00,
lunch mellan 12 - 13, alla vardagar. I andra hand kan nigot av Infoflex Datas
ovriga kontor, eller ansvarig tekniker eller utbildare, kontaktas.

Infoflex Data AB erbjuder en systemgaranti, som bl a innebér fri uppdatering
av Infoflexsystemet nir nya versioner kommer och kostnadsfri rddgivning per
telefon for fragor som kan losas pa detta sitt.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL 10.1
Sid 15

SYSTEM-2 FORBEREDELSER, MATERIAL
2.A Allméint

Avsnittet innehaller en Gversikt over hur arbetsplatser, skrivare och modem
installeras och vilket 6vrigt material som kan behdvas.

Avsnittet bor genomgés 1 god tid fore installation och igangséttning, sa att
eventuella bestillningar kan goras i tid.
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SYSTEM-2.B

INNEHALLSFORTECKNING

2.1 Forberedelser
2.1.1 Planering av arbetsplatser och skrivare
2.1.2 Modem

2.2 Forbrukningsmaterial och tillbehor
2.2.1 Materiel for sikerhetskopiering
2.2.2 Forbrukningsmaterial

2.2.3 Tillbehor

2.3 Blankettexempel

2.9 Blanketter for felanmaélan
2.9.1 Wyseterminaler
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SYSTEM-2.1 FORBEREDELSER
2.1.1 Planering av arbetsplatser och skrivare

Planering av arbetsplatser och skrivare bor goras i samrad med siljare och

ansvarig tekniker. Beakta foljande:

1. Ar centralenheten en mikrodator har den en huvudarbetsplats som inte
kan ha langre kablar dn 3 meter. Den bor darfor vara placerad i ett
arbetsrum. Huvudarbetsplatsen dr snabb och har upp till 12 alternativa
skdrmbilder.

2. Till centralenheten kan normalt anslutas en eller tva skrivare med
parallell anslutning. Om mojligt bor man utnyttja denna mojlighet. En
parallell skrivare kan emellertid inte ha langre kabel &n 7 meter.

3. Ovriga arbetsplatser och skrivare ska ha seriella anslutningar. Upp till
20 - 30 meter kabel brukar g& problemfritt utan behov av forstirkning.
Ar kabeln lingre behover signalen forstirkas med ett korthallsmodem i
vardera danden.

4, Heltackningsmatta bor undvikas under centralenheten. Finns heltack-
ningsmatta rekommenderas att centralenheten placeras pa en antistat-
matta.

2.1.2 Modem

Ska modem installeras, vilket rekommenderas med tanke pd mojlighet till
kundstod, ska en sérskild telefonlinje bestéllas. Telefonjacket ska placeras
intill centralenheten. Signalen bor inte gd Over en telefonvéxel. Linjen kan
kombineras med en telefax.
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SYSTEM-2.2

2.2.1

2.2.2

2.2.3

FORBRUKNINGSMATERIEL OCH TILLBEHOR

Foljande forteckning Gver forbrukningsmateriel och tillbehor dr avsedd som
checklista for 6vervigande av vad som kan behova anskaffas.

Ansvarig tekniker och ansvarig utbildare medverkar gérna.

Materiel for sikerhetskopiering

Disketter
Datakassett
Forvaringsbox
Datamediaskap

Forbrukningsmaterial
Férgband till skrivare
Tabulatorpapper
Formulérpapper
Tillbehor

Stativ och ljudhuvar till skrivare och dator
Antistatmattor
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SYSTEM-2.3 FORBRUKNINGSMATERIEL OCH TILLBEHOR

Foljande forteckning Gver forbrukningsmateriel och tillbehor dr avsedd som
checklista for 6vervigande av vad som kan behova anskaffas.

Ansvarig tekniker och ansvarig utbildare medverkar gérna.

2.3.1 Materiel for sikerhetskopiering

Disketter
Kassettband
Forvaringsbox
Datamediaskap

2.3.2 Forbrukningsmaterial
Férgband till skrivare
Tabulatorpapper
Formulérpapper
233 Tillbehor
Héangmappsarkiv for bokforingsarkiv

Stativ och ljudhuvar till skrivare
Antistatmattor
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SYSTEM-2.9 BLANKETTER FOR FELANMALAN
2.9.1 Wyseterminaler
Vid fel pd terminaler av typ Wyse étgérdas felet snabbast genom att den

skickas direkt till generalagenten TM Data. Vid garantidtgidrd kom ihag att
ange detta. Fyll i och bifoga blankett pa nésta sida.
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SYSTEM-3 START, AVSLUTNING
3.A Allméint

Avsnittet beskriver hur start och avslut gors. Det dr viktigt att bada rutinerna
gOrs pa ratt satt.

Avsnittet ska genomgds den forsta utbildningsdagen, fore egentlig
igangkorning.
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SYSTEM-3.B

INNEHALLSFORTECKNING

3.1 Uppstartning av systemet
3.1.1 Uppstartning XENIX
3.1.2 Uppstartning UNIX
3.1.3 Uppstartning AIX
3.1.4 Uppstartning MS-DOS

3.2 Avslutning av systemet
3.2.1 Avslutning XENIX
3.2.2 Avslutning UNIX
3.2.3 Avslutning AIX
3.2.4 Avslutning MS-DOS
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SYSTEM-3.1

3.1.1

UPPSTARTNING

Det &r viktigt att rutinen vid uppstartning av systemet gors riktigt.

Skrivare och extra bildskdrmar kan séttas pa fore eller efter det att

centralenheten startas. Det kan dock vara en lamplig rutin att dessa

periferienheter ar paslagna nér centralenheten startas.

Uppstartning XENIX

Systemet startas pa foljande sétt:

1. Sla pa huvudstrombrytaren pa centralenheten. Maskinen gér da igenom
en sjilvtest och  genomfor  automatiskt en  komplett
uppstartningsprocedur fram till kommandot

login:

eller motsvarande, beroende pa maskintyp och installation.

Denna uppstartning tar ca 5 minuter.

2. Det dr mdjligt att genomfora uppstartningen pa ett snabbare sétt. Vid

XENIX gors den snabbare uppstartningen pé foljande sétt. Den tar da
ca 2 minuter.

Vid

Boot:
tryck ENTER.
Vid

Type CONTROL-d to proceed with normal startup, (or give the root password
for system maintenance):

tryck pa Ctrl- och d-tangenten samtidigt.
Vid

Enter new time (yymmdd hhmm):

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL 10.1
Sid 24

3.1.2

3.1.3

3.14

tryck ENTER eller ange ny tid om klockan gér fel.

Ny tid anges med klockslag och minuter utan punkt eller kolon emellan.
Exempel: kl 9.15 skrivs 0915.

Nytt datum anges med ar, manad, dag, timme, minut i en foljd utan tecken
emellan.

Exempel: 88-10-15 kl 9.00 skrivs 8810150900.

Systemet kommer dd pd samma sitt som vid automatisk uppstartning fram till
login:

3. Vid
login:

skriv infoflex, eller det speciella namn som kan ha tilldelats respektive
anvindare, och tryck ENTER

4. OPERATIVMENY INFOFLEX visas 1 skdrmen. Hirifran kan
arbetsforetaget, testforetaget eller bokslutsforetaget startas eller andra
kommandon utforas. Se avsnitt om operativmenyn under SYSTEM-5.

Uppstartning UNIX

Operativsystemet fungerar analogt med XENIX.

Uppstartning AIX

Operativsystemet fungerar analogt med XENIX.

Uppstartning MS-DOS
Det finns ingen speciell uppstartningsprocess i DOS.

Vid enskilda installationer kan individuella rutiner behovas, vilket bor
genomgas vid installation med berérd tekniker.
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SYSTEM-3.2 AVSLUTNING AV SYSTEMET
Aven vid avslutning 4r det mycket viktigt att riitt procedur foljs. Ett system ska
aldrig stingas av med avstingningsknappen pé centralenheten utan att
avslutningsproceduren genomgatts.
Sidoskdrmar kan programmeras sa att skdrmen slocknar automatiskt efter ett
visst antal minuter. Dessa sidoskdrmar behover inte stingas av utan kan
lamnas pa éver natten.
I samtliga arbetsplatser inklusive sidoskdrmarna ska man dock alltid gé ur
systemet till login - detta géller oavsett om skdrmen slocknat eller e;.
Skrivare kan ldmnas pa eller stingas av.
Det ar inte nodvéndigt att stinga av centralenheten efter varje arbetsdag, utan
den kan ldmnas paslagen. En ldmplig rutin kan da vara att stinga av
centralenheten vid helger.
Da centralenheten ldmnas paslagen ér det lampligt att vrida ner eller stinga av
ljuset till huvudskérmen sé att inte skdrmen etsas.

3.2.1 Avslutning XENIX

Avslutningsproceduren gors pé foljande sitt:
1. Ldmna Infoflexprogrammet eller annan programfunktion. Infoflex-
programmet avslutas med hjélp av SL 1 ndgon av de Gversta menyerna.

Dérvid kommer automatiskt operativmenyn upp.

2. Kontrollera att samtliga andra anvandare gatt ur systemet med hjélp av
kommandot V foljt av S, visa skdrmar igang, i operativmenyn.

3. Ta sékerhetskopia, om detta &r rutin vid avslut. Se anvisning rérande
detta under avsnitt SYSTEM-7.

4. G4 ut ur operativmenyn med kommandot A for avslut. Déarvid gar
systemet ur fram till kommandot login.

5. Vid

login:
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skriv avsluta, f6ljt av ENTER.

Systemet genomgér da en automatisk avslutningsprocedur som inleds med en
kontroll av att ingen annan arbetsplats &r inloggad.

Denna procedur tar ca en minut och leder fram till punkt 7.

6. Skulle den automatiska avslutningsproceduren inte vara installerad
eller om man av annat skil vill géra en manuell avslutning skriver man
1 stillet vid

login:

root, foljt av ENTER

Systemet fragar darefter:

password.:

Ange password till root-systemet. Detta for att inte obehorig ska kunna stéinga
av systemet.

Vid

8 (kan vara pund- eller dollartecken)
skriv shutdown, foljt av ENTER
Systemet fragar:

Minutes till shutdown? (0-15):

Ange hiar 0 om avslutning ska ske omedelbart, eller lamplig respit i antal
minuter innan avslutning ska ske.

Ett meddelande kommer darefter pd engelska i samtliga bildskdrmar som talar
om att avslut kommer att ske antingen omedelbart eller inom det antal
minuter som har angivits.

Avslutningen tar ca 1 minut och innehéller en rensning av filsystemet.

7. Nér avslutningsproceduren dr genomford visas i bildskédrmen foljande
meddelande:
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**Safe To Power Off**
-or-
Hit Any Key To Reboot

3.2.2

Maskinen ska genast stingas av.

Om man har XENIX operativsystem version 2.1 och véntar mer &n 30
sekunder startar pa nytt en automatisk uppgang av systemet.

Skulle en ny uppstartning ha skett kan man lata systemet ga upp igen, gé in 1
login root och didr ange kommmandot haltsys. Detta kommando
medfor en snabbavstingning och far anvidndas endast nir man &r
overtygad om att samtliga sidoskdrmar har blivit avstdngda.

Avslutning UNIX

Forfarandet dr detsamma som for XENIX. Det som skiljer &r just hur operativ-
systemet fungerar, vilket innebér att punkt 6 dr ndgot annorlunda.

Folj 1 6vrigt instruktionerna ovan.

6. Skulle den automatiska avslutningsproceduren inte vara installerad
eller om man av annat skil vill géra en manuell avslutning skriver man
1 stillet vid

login:

root, foljt av ENTER

Systemet fragar darefter:

password.:

Ange password till root-systemet. Detta for att inte obehorig ska kunna stéinga
av systemet.

Vid
8 (kan vara pund- eller dollartecken)

skriv shutdown, foljt av ENTER
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3.2.3

3.24

Systemet skriver en varningstext pa skarmen pa engelska:

THE SYSTEM IS BEING SHUTDOWN NOW!!'!
Log off now or risk your files being damaged.

Det drojer ca 1 minut innan avslutningsprocessen fortsétter:

Do you want to continue? (y or n):

Skriv ett y om avslutningsprocessen ska fullféljas, annars n.

Hirpé foljer lite text om vad systemet gor vid avslutningen. Den tar ca 1 minut

och innehaller en rensning av filsystemet.

Avslutning AIX

Avslutningen fungerar analogt med XENIX. Var noga med att inte stinga av

maskinen forrén texten "Halt completed..." kommer upp pa skdrmen.

Avslutning MS-DOS

Avslutning 1 DOS ar mycket enkel. Om endast DOS-Infoflex finns installerat

ar det bara att stdnga av strombrytaren nar man har loggat ur.

Finns flera program installerade bor avslutningsrutinen gas igenom med

ansvarig tekniker vid installation.

Vid tveksamheter hinvisas till Infoflex support.
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SYSTEM-4 TERMINALER, TANGENTER, SKRIVARE
4.A Allméint

Avsnittet informerar om hur terminalerna fungerar och betydelsen av olika
tangenter pa tangentbordet.

For skrivare ges en allmén information.

Avsnittet ska genomgéds den fOrsta utbildningsdagen, fore egentlig
igdngkdrning.
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SYSTEM-4.B INNEHALLSFORTECKNING

4.1 Terminaler

4.1.1 Allmént

4.1.2 Alternativa skdrmbilder

4.1.3 Atgirder vid problem med terminaler

4.2 Tangentbord
4.2.1 Betydelsen av vissa vanliga tangenter
4.2.2 Funktionstangenter
4.2.3 Ovriga tangentfunktioner
4.2.3.1 Ovriga tangentfunktioner som paverkar registrering i
falt
4.2.3.2 Ovriga specialfunktioner

4.3 Skrivare
4.3.1 Allmént
4.3.2 Atgirder vid problem med skrivare
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SYSTEM-4.1

4.1.1

4.1.2

TERMINALER
Allméint

Terminaler som inte anvinds kan vara avstingda eller péslagna, allt enligt
anvéandarens onskemal.

De flesta moderna terminaler kan stédllas in sd att skdrmbilden slocknar om
terminalen stdr oanvidnd en viss tid, exempelvis 5 minuter. Ddrigenom
undviker man att skdrmen etsas.

Huvudskdrmen 1 ett XENIX-system har normalt inte motsvarande
avstingningsautomatik. Det dr dd lampligt att slicka skdrmen manuellt om den
ska ldmnas oanvénd en langre stund.

Alla terminaler som dr inloggade anvander en viss del av datorns kapacitet.
Man ska ta for vana att alltid logga ur nir skirmen inte ska anvindas. Darmed
utsdtter man sig inte heller for risken att fa ett fel i samband med ett avbrott,

avsiktligt eller oavsiktligt.

For felanmélan pd Wyse-terminaler, v g se avsnitt SYSTEM-12.

Alternativa skirmbilder

XENIX version V innehéller mdjligheten att pa huvudskidrmen arbeta i upp till
tolv olika skdrmbilder samtidigt, vixelvis.

Vid uppstartning arbetar man automatiskt i skarmbild 1.

Vill man Oppna exempelvis skidrmbild 2, trycker man ALT-tangenten och
F2-tangenten samtidigt.

Systemet vixlar dd& momentant till skdrmbild 2. Man kan dér g in i
programmet pa vanligt sitt utan att skdrmbild 1 paverkas.

For att véxla tillbaka till skdrmbild 1, trycker man ALT och FI1, varvid
systemet momentant vixlar till den ursprungliga skdrmbilden.

Analogt kan ALT och F3 anvédndas for skdrmbild 3, ALT och F4 for
skdrmbild 4, etc.

Denna funktion kan exempelvis anvidndas sé att man i skdrmbild 1 gir in i en
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funktion, medan man har en annan funktion igang pa skéarmbild 2. Genom att
skifta mellan bilderna behdver man inte avbryta den funktion man arbetar med
t ex om man behdver uppgifter fran en annan funktion. Dessutom finns i
ménga funktioner inlagt funktionstangenter for uthopp till sammanhdrande
funktioner.

En annan ldmplig anvéndning av funktionen ar att kora en bearbetningsrutin
som tar 14ng tid 1 bakgrunden 1 en skidrmbild medan man arbetar som vanligt 1
en annan.

Speciellt for Intelliport

Om sidoarbetsplatser ér anslutna till Intelliport har dessa tva alternativa skidrm-
bilder.

Vid installationen programmeras tangentborden si att véaxlingen mellan
tangentborden gdrs med funktionstangenterna F11 resp F12. Systemet startar
upp med skdrmbild 0, vilken motsvaras av F11. Skdrmbild 1 motsvaras av
F12.

Med Intelliporten finns den begriansningen att en bearbetning som kontinu-
erligt skriver i skdrmen inte kan goras i bakgrunden. Den stannar d&, tills
skdrmbilden éter framkallas.

Speciellt for Megaport

Vid installationen programmeras tangentborden sa att véxlingen mellan
tangentborden gors genom att forst trycka ned tangenten Ctrl och dérefter
funktionstangenterna F11 resp F12. Systemet startar upp med skdrmbild O,
vilken motsvaras av F11. Skdrmbild 1 motsvaras av F12.

Speciellt for Digiboard

Om sidoarbetsplatser ar anslutna till Megaport har dessa upp till étta alter-
nativa skarmbilder. Exakt hur minga beror pé terminaltyp.

Vixlingarna mellan de olika skdrmbilderna ar olika pé olika terminaler. Fraga
nagon av vara tekniker vid installationen.

Begransningarna sitter i det antal bildminnen som terminalen har. Exempelvis
s har Wyse50 inget extra bildminne, Wyse60 har ett extra bildminne och
Relisys-terminalen har 7 extra bildminnen.
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Fordelarna med Digiboard framfor savél Intelliport som Megaport é&r
sdakerheten och snabbheten. Det finns en inbyggd sdkerhet mot askséker.
Digiboarden dr ocksd snabb 1 bildvixlingarna och har en hog
overforingshastighet.

Speciellt for mscreen

Programmet mscreen i Unix ger mojlighet att kora upp till 12 parallella
skiarmbilder per sido-arbetsplats.

I 6vrigt samma begrénsningar som Digiboard.

Speciellt for MS-DOS och Windows

Operativsystemet MS-DOS ger ingen mdjlighet till flera skarmbilder pa ndgon
arbetsplats.

Windows ger mdjlighet att starta upp flera skdrmbilder. Upp till dr mojliga.

Med Windows finns den begrinsningen att inga som helst
parallellbearbetningar kan goras pa de olika fonstren, oavsett om programmet
skriver pd skdrm eller inte.

Varning

Glom inte att innan maskinen stings av for dagen ga ur alla skdrmbilder som
eventuellt oppnats. Man kan annars fa registreringsfel i datafilerna. Man ska
gé ur fram till login.

Vid Intelliport och Megaport maste man vara noggrann med att alltid borja
med att logga in pa skdrmbild 0, d v s F11, om fler &n en skdrmbild brukar
anvdndas. Ett enkelt sdtt dr att alltid ta for vana att logga ur skdrmbild 1, d v s
F12, forst sa att alltid endast skdrmbild 0 4r aktiv dd endast en skdrmbild
anvénds.

Varje extra skdrmbild som man anvinder belastar systemet och gor systemet
ndgot ldngsammare.
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SYSTEM-4.2

4.2.1

TANGENTBORD

Nér man loggar in 1 operativsystemet ska namnet skrivas med sma bokstdver
(gemena). Systemet kan dér inte ldsa stora bokstiver (versaler), utan svarar
med ett felmeddelande, om man skulle logga in med sma bokstéver. Detta ir
normalt endast aktuellt vid start och avslut.

I INFOFLEX-programmet ar det tvdartom. Dér ska man for kommandon
anvinda stora bokstidver. Det ér praktiskt, och ser enhetligt ut, att ta for vana
att 1 texter och register alltid anvénda stora bokstéver.

ENTER anviénds for att bekrifta en registrering eller for att gé framét utan att
forédndra innehallet i de falt som passeras.

Betydelsen av vissa vanliga tangenter

Foljande funktioner géller for Infoflex under Xenix. For dvriga operativsystem
kan vissa avvikelser gilla.

"Enter" eller "Return" eller "Vagnretur" eller "Ny rad", trycks efter avslutat
kommando.

Num lock Péverkar det hogra siffertangentbordet. Viéxling mellan siffror
och nedre tecken pa tangenterna. Vid start tryck alltid en gang
for véxling till siffror. Ténd signallampa betyder siffror.

Shift Paverkar bokstavstangentbordet inklusive de ovre siffertan-
genterna. Genererar i nedtryckt ldge versaler (stora bokstéver)
eller tecken uppe till vénster pa tangenterna.

Caps lock Samma verkan som foregaende tangent dven sedan man sléppt
tangenten. Paverkar inte oversta raden med siffertangenter. For
att atergd till gemena (smé) bokstéver, tryck ytterligare en géng
pa tangenten. Ténd signallampa betyder versaler.

Alt Paverkar bokstavstangentbordet inklusive de ovre siffertan-
genterna. Genererar 1 nedtryckt ldge de tecken som finns till
hoger pé tangenterna eller till vanster pa tangenternas flank.

Shift+Alt Genererar 1 nedtryckt ldge de tecken som finns uppe till hoger
pé tangenterna eller till hoger pd tangenternas flank.
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Backspace Raderar och forflyttar ett steg till vanster inom faltet.
Pil upp Till foregédende falt
Pil ner Till nasta falt
Pil vénster Till vénster inom faltet utan radering
Pil hoger Till hoger inom faltet utan radering
Esc Avbryta och forkasta (vissa skdrmbilder)
Tab Anvisningar, specialfunktioner
ENTER Till nésta falt
Punkt pé siffertangentbordet dr decimalpunkt, anvinds istéllet
for decimalkomma.
Anges en punkt vid val 1 menyerna utokas faltet till sju tecken, varpa
en hel menyvig utgdende fran huvudmenyn kan anges direkt, t
ex LOLA941.
Alt+F1 Byter till skdrmbild 1 pa huvudarbetsplatsen. Maskinen startar
alltid upp skarmbild 1.
Alt+F2, F3  Byter till skdrmbild 2, 3, o s v pa huvudarbetsplatsen.
4.2.2 Funktionstangenter
Tangent Position Betydelse
F1 Inledande val Lagga upp
Under registrering ~ Naésta post
Under sokning Hoppa till forsta raden
F2 Inledande val Andra
Under registrering ~ Foregéende post
Under sokning Hoppea till valfri rad
F3 Inledande val Fraga

Under registrering  Forsta post
Under sokning Hoppa till sista rad
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F4 Inledande val Ta bort
Under s6kning Markera val
F5 Inledande val Soka
Under registrering ~ Hoppa ut for sokning
Under sokning Hoppa till nésta bild
F6 Inledande val Forval
Under registrering ~ Hoppa ut for underhall
Under s6kning Hoppa till foregéende bild
F7 Under registrering ~ Hamta in verifikationsnummer
Under sokning Hoppea till toppen
F8 Under registrering ~ Hoppa
Under sokning Hoppea till botten
F9 Inledande val Text
F10 Inledande val Avsluta
Under registrering ~ Hoppa, avsluta
Under sokning Avsluta
F11 Vid Intelliport Bildskérm 0
F12 Vid Intelliport Bildskarm 1

4.2.3

4.2.3.1

Ovriga tangentfunktioner

Ovriga tangentfunktioner som piverkar registrering i filt

En mycket viktig detalj &r att alla alfanumeriska falt fungerar sa att 'what you
see is what you get'. Det innebér att i alla fdlt dir bade siffror och bokstaver
fungerar sa registreras exakt det som syns 1 filtet. Om nagon dndring gors bor
man dirfor noggrant kontrollera att inte nagot tecken av den gamla texten
finns kvar vid uppdatering, eller ta for vana att anvinda Page Down-tangenten.

Vid ett flertal funktioner finns vissa tangenter till hjdlp for ett snabbare
registreringsarbete. Infoflex kan inte fungera som en ordbehandlare, men
foljande tangenter bor laggas pa minnet sa blir arbetet betydligt enklare:

Tab

Om tab-tangenten trycks ned nér markoren stér 1 ett falt hoppar

markoren ett "tabb-stopp" at hdger, 10 positioner.
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End Om End-tangenten trycks ned nédr markoren star i ett falt med
mycket text sd flyttar sig markdren automatiskt efter sista
tecknet 1 samma filt.

Insert Om Insert-tangenten trycks ned didr markoren stir kan text
fogas in och all text till hoger om markoren forskjuts at hoger.

Delete Om Delete-tangenten trycks ned dar markoren star sa raderas
det tecken som markdren star pa och texten packas ihop.

Page Down  Om Page Down-tangenten trycks ner raderas all information
till hoger om markdren samtidigt som en ENTER-funktion
utfors. Tangenten anvénds i stéllet for ENTER-tangenten om
man vill skriva ny information i ett filt dér dldre information
finns kvar synlig.

Observera att ovanndmnda tangentfunktioner inte alltid fungerar pa alla

terminaltyper. Kontakta girna Infoflex support vid forfragningar om vilka

terminaler systemet godkéanner.
4.2.3.2 Ovriga specialfunktioner

Utover de tangenter som direkt &r knutna till de olika programmen, finns det
en rad tangentfunktioner som &r av mer allmén karaktir, men for ménga
ovéarderliga.

Var tangentfunktionerna finns visas inte pd skdrmbilden, sd ligg dessa pd
minnet.

Inne i dessa specialfunktioner fungerar de vanliga funktionstangenterna som
vanligt, t ex F10 {or att avsluta.

Shift-F4 Den perfekta tangentfunktionen for den som har svart att lagga
flera tangenter pa minnet. Samtliga direktprogram kan anropas
fran denna tangent.

Direktprogram;
Multisokning
Minirdknare
Anteckningsblock
Skarmkopia

Post

Klocka
Systeminformation
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Shift-F5 Multis6kning
Samtliga register som finns inregistrerade gér att soka i med
denna funktion. Systemet visar endast de register som hor till
installerade moduler.

Shift-F6 Minirdknare
Hér far man en enkel minirdknarfunktion direkt pa skérmen.
De fyra rdknesitten hanteras.

Shift-F7 Anteckningsblock
En mojlighet att skriva ned nagot for att komma ihdg for egen
del. Se @ven postfunktionen.

Shift-F8 Skérmkopia
En kopia av skiirmen kan fis pé valfti skrivare. Onskas en och
samma skrivare alltid kan detta registreras i operativmenyn.
Har man ett rorligt arbete kan det dock vara en fordel att fa
vélja skrivare fran gang till gang.

Shift-F9 Post

Detta dr en postfunktion for interna meddelanden mellan
varandra.

Uppliiggning

For alla anvdndare som ska kunna sidnda eller mottaga post
maste 1 funktion SY3, underhédll av anvindare, i filtet
"Postkontroll" ett J finnas angivet.

For att meddelanden ska kunna siandas mellan olika bibliotek
maste registret for anvéndare vara liankat mellan alla berdrda
bibliotek. En sddan ldnkning gérs med Infoflex
initialiseringsfunktion, ~ INIT.  Detta  bdr goras av
systemadministratoren. Kontakta girna Infoflex Data for rad
och assistans. Det &r viktigt att vara medveten om att vid
lankning erhaller en anviandare samma behdrighet 1 alla berorda
bibliotek.
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Liisning av post

Om meddelande finns, erhaller berord anvindare information
om detta genom att en ruta med ordet "Post" syns i
menybildens nedre hogra horm. Denna ruta syns endast i
Infoflex menyer, dédremot ej nir man &r inne i ett program.

For att lasa meddelandet gar man in i postfunktionen och viljer
F1. Finns flera meddelanden erhaller man nista med hjilp av
ett nytt tryck pd F1, dnda tills meddelandet "SLUT" visas. Det
gér bra att 14sa om ett meddelande flera ganger genom att stega
sig igenom pa nytt med F1.

Nar man har list ett meddelande och inte langre vill ha det
kvar, trycker man pé F4 {or att radera.

Séindning av meddelande

Vill man skriva ett svar pa ett erhallet meddelande eller skriva
ett helt nytt meddelande, borjar man med att skriva in texten i
textrutan. Det finns tio rader tillgéngliga.

Det gar bra att skriva ett svar direkt i nederdelen av ett erhallet
meddelande, om detta finns upp 1 rutan efter 1dsning.

Nér man skrivit fardigt, sdnds den text som visas i1 rutan med
hjilp av F2. En sjdlvinstruerande séndmeny kommer upp. Vid
svar pa ett list meddelande foreslds avsédndaren av detta som
mottagare. Annars anger man sjilv mottagarens initialer.

Meddelanden kan endast sdndas mellan anvindare som &r
registrerade 1 funktion SY3.

Det gér att sinda och lagra hur manga meddelanden som helst
till samma eller olika mottagare.

Det gér bra att samtidigt sénda ett meddelande till samtliga
anvéandare. Da anges bara tecknet * som mottagare.

Det gar bra att samtidigt sdnda ett meddelande som inte ska bli
tillgangligt for mottagaren forrdn vid en senare, valfti tidpunkt.

Det styrs av det datum och klockslag som anges i sdndbilden.

Radering av ett meddelande
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Infoflex post raderar inte ett meddelande sedan det lésts eller
sants eller nar man gar ur post-funktionen. Anledningen &r att
underlitta att 14sa ett meddelande om igen, att skriva ett svar pa
samma meddelande, att kunna sidnda samma meddelande till
flera mottagare eller att tillfalligt hoppa ur post-funktionen for
att gdra ndgot annat.

Av detta skil far man sjilv bestimma nér radering ska goras
och da trycka pa F4. Denna tangent har tva funktioner. Dels
raderas textrutan, och dels om man &r inne 1 en lasfunktion,
raderas motsvarande lagrat meddelande.

Utskrift av ett meddelande

Vill man spara ett meddelande, gar det bra att skriva ut det med
hjélp av funktionen F6. Dirvid skrivs meddelandet ut pa
onskad skrivare.

Om texten dr ett mottaget meddelande, skrivs ett huvud pa
utskriften som innehdller uppgifter om avséndare, mottagare,
rubrik, datum och klockslag.

Filtbeskrivning

Avsdndare
10 tecken

Ange avsdndare. Som forval visas anvédndarens egna initialer
enligt vad som finns angivet i SY3. Inga andra anvéndare tillats
an de som finns inlagda i SY3.

Datum
6 siffror

Ange datum d& meddelandet ska bli tillgédngligt, datum utanfor
bokforingsaret gar ockséd bra. Som forval visas dagens datum.

Tid
4 siffror

Ange det klockslag som meddelandet ska bli tillgéngligt, i
timmar och minuter. Som forval visas systemet tid.

Mottagare
10 tecken
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Ange mottagare. Som eventuellt forval visas den mottagare
senaste sdndning gick till. Det blir endast ett sddant forval om
flera meddelanden skickas efter varandra utan att gd ur
postfunktionen. Endast anvédndare som finns registrerade i SY3
tillats.

Text
10 tecken

Ange eventuell rubrik pa meddelandet.

OK (J/N)
1 tecken

Ange J om meddelandet ska skickas, annars N.
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SYSTEM-4.3

4.3.1

SKRIVARE

Allméint

For de vanligaste skrivarna med IBM proprinter kompatibilitet eller av typ
OKI Microline finns inbyggda printerstyrningsfiler som automatiskt stéiller om
skrivarna till rétt teckenstorlek for olika utskrifter.

Eftersom INFOFLEX skickar printerstyrningsinformation fore varje utskrift
behdver inte skrivarna vara paslagna vid uppstartning av systemet.

Diremot bor man beakta foljande enkla regler.

1.

For att skrivaren ska behélla instdllningen 1 hdjdled 1 minnet, ska all
pappersframmatning goras med form feed - inte genom att man vrider
pa valsen.

Ska en utskrift avbrytas tillfalligt ska detta goras med select-knappen
(pa vissa skrivare betecknad sel) - inte med strombrytaren. I det senare
fallet forlorar skrivaren den utskriftsméngd som finns i skrivarens
minne och dartill aven utsénd information om teckenstorlek.

Skulle man ha startat en lang utskrift av misstag hjilper det inte att
stdnga av skrivaren, eftersom utskriften finns lagrad i1 datorns utskrifts-
minne. Anvidnd d4 kommandot U f6ljt av R 1 operativmenyn.
Behorighet till root krdvs. Var noga med att ange rétt skrivarnummer.
For att dven bli av med den utskriftsinformation som finns 1 skrivarens
minne maste man stéinga av skrivaren med strombrytaren.

Ska en skrivare flyttas, far kablarna aldrig lossas eller anslutas utan att
skrivaren dessforinnan sténgts av. I annat fall kan skrivaranslutningen
brénnas.
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SYSTEM-5 OPERATIVMENY, SYSTEMMENY
5.A Allméint

Avsnittet behandlar operativmenyn - den forsta meny som man kommer till
ndr man loggat in 1 INFOFLEX-systemet - och dess ingdende kommandon.

Vidare behandlas systemmenyn, det menysystem som styr alla val sedan man
identifierat sig med anvidndare och kodord, alltsi inne i INFOFLEX-
programmet.

Avsnittet gés igenom den forsta utbildningsdagen. Anvéndaren maste inte
kunna anvénda alla kommandon, men det dr lampligt att veta vilka som finns.
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SYSTEM-5.B INNEHALLSFORTECKNING

5.1 Operativmeny

5.1.1 Standardmeny eller revisorsmeny
5.1.2 Inldggning av kod

5.1.3 Kommandon i operativmenyn

5.2 Systemmeny
5.2.1 Olika systemmenyer att vilja mellan
5.2.2 Andring av systemmeny
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SYSTEM-5.1 OPERATIVMENY

Operativmenyn kommer automatiskt upp 1 bildskdrmen nir man loggar in sig 1
Infoflex, eller i annan anviandare dir Infoflex finns, och nidr man avslutar
Infoflex-programmet.
I operativmenyn finns ett antal funktioner angivna. For att nd nagon av dessa
funktioner ska man som val ange den bokstav, 1 tecken, som star angiven mitt
for varje funktion. Valet kan anges med stora eller sma bokstdver. Det kan
dock vara lampligt att redan hér ta for vana att stdlla om till stora bokstiver
med CAPS LOCK.

5.1.1 Standardmeny eller revisorsmeny
Det finns tva varianter av operativmenyn.
Standardmenyn &r enklare och anvdnds ndr man bara har ett foretag eller har
flera foretag som arbetar i samma datafiler.
Revisorsmenyn betingar ett pristilligg och dr avsedd for installationer dér man
arbetar med olika foretag i separata datafiler, exempelvis redovisningsbyraer
eller koncerner.
Revisorsmenyn kénns igen pé att det vid start av arbetsforetag (S, A) ges en
mdjlighet att vilja bibliotek (foretag).
Betrdffande fragan om flera foretag i samma datafiler eller separata bibliotek,
se avsnitt BO.C13.

5.1.2 Inléggning av kod

For att 1 viss man skydda sig mot obehorig anvdndning av kopieringsrutinerna
finns 1 dessa en kod som maste anges for att komma vidare.

Vid leverans dr ingen kod inlagd. Nér systemet frdgar Ange kod, ska man
enbart trycka ENTER.

For att ldgga in en kod gbr man pa foljande sétt:

1. G4 in 1 OPERATIVMENYN.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL 10.1

Sid 46

2. Gor uthopp till Xenix genom att trycka O foljt av S.

3. Som tecken pé att man befinner sig ute 1 Xenix finns vid markoéren en s
k prompt vilken bestdr av anvindarnamn + terminalnummer. Vid
denna prompt skriv KOD.

4. Systemet svarar:

Gammal kod=

Ange ny kod:

5. Skriv onskad ny kod, fo6ljt av ENTER. Anvénd ldmpligen stora bok-
staver.

6. Systemet svarar att den nya koden dr sparad.

7. Vid prompt tryck CTRL och d samtidigt.

Systemet atergar da till operativmenyn.

5.1.3 Kommandon i operativmenyn
S START
En ny meny visas med olika startalternativ.
A Arbetsforetag
Infoflex arbetsforetag anropas. Detta innebédr att programmet kommer att
arbeta med de datafiler som finns upplagda for arbetsforetaget. Dessa
datafiler ligger under biblioteket arb/DATA, eller annat bibliotek under
arb om revisorsmeny finns.
Vid revisorsmeny svarar systemet:

Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som &r aktivt, vilket dr det bibliotek som anvindes
senast pa arbetsplatsen i fraga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.
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B Bokslutsforetag

Infoflex bokslutsforetag anropas. Detta innebédr att programmet kommer att
arbeta med de datafiler som finns upplagda for bokslutsforetaget.
Dessa datafiler finns upplagda i biblioteket bok/DATA, eller vid
revisorsmeny i annat bibliotek under bok.

Bokslutsforetaget dr avsett att anvidndas for bokslutsarbete parallellt med att
arbetsforetaget arbetar vidare med det nya verksamhetsaret.

Kopiering av arbetsforetag till bokslutsforetag sker med kommandot KB 1
operativmenyn. Innan detta gors gd igenom anvisningarna for arsslut i

handledningens avsnitt SYSTEM-11.

Det &r viktigt att observera att systemet samtidigt kopierar alla firmor som
finns 1 arbetsforetagets datafiler.

Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som ar aktivt, vilket ar det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i fraga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.

P Periodbokslutsforetag

Infoflex periodbokslutsforetag anropas. Detta innebér att programmet kommer
att arbeta med de datafiler som finns upplagda for periodbokslutet.
Dessa datafiler finns upplagda i biblioteket per/DATA, eller vid
revisorsmeny i annat bibliotek under bok.

Periodbokslutsforetaget &r avsett att anvindas for periodbokslutsarbete
parallellt med att arbetsforetaget arbetar vidare.

Kopiering av arbetsforetag till periodbokslutsforetag sker med kommandot KP
1 operativmenyn.

Det ar viktigt att observera att systemet samtidigt kopierar alla firmor som
finns 1 arbetsforetagets datafiler.
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Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som &r aktivt, vilket dr det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i frga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.

T Testforetag

Infoflex testforetag anropas. Detta innebir att programmet kommer att arbeta
med de datafiler som finns upplagda for testforetaget. Dessa datafiler
aterfinns i biblioteket test/DATA.

Testforetaget dr avsett att anviandas for utbildning och for prov av olika funk-
tioner. Med jdmna mellanrum kan testforetagets datafiler goras
identiska med de datafiler som finns upplagda i arbetsforetaget. Detta
gors med funktionen KT, kopiering till testforetag. Se anvisningar
under denna funktion.

Om utrymmet pé harddisken borjar bli knappt och behovet av ett testforetag
inte ldngre foreligger, kan testforetagets datafiler tas bort. Se komman-
dot TESTBORT.

W WordPerfect

Om WordPerfect finns installerat s anropas programmet med detta
kommando.

For ytterligare information hdrom hénvisas till Infoflex kursmaterial 1
WordPerfect eller dylika handbocker.

L Lyrix ordbehandling

Om Lyrix finns installerat s anropas programmet med detta kommando.

For ytterligare information hidrom hénvisas till kursmaterial eller handbocker 1
Lyrix.
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G AGDA l6n
Om AGDA 16n finns installerat sa anropas programmet med detta kommando.

For ytterligare information hdrom hénvisas till kursmaterial eller handbdcker,
fran exempelvis Extrico.

MEDDELANDEN

I Xenix finns mojlighet att sinda meddelanden mellan olika
anvindare. Detta gérs med hjilp av den s k mail-funktionen. For
att funktionen ska vara meningsfull maste de olika anvéndarna
vara upplagda som separata users.

Genom att ange M anropas mail-funktionen.
Foljande géller:
HAMTA POST

For att ldsa de meddelanden du fatt tryck bara ENTER si
kommer du in i mail-programmet. Hér visas forst en lista pé
vilka meddelanden som finns att ldsa. Dessa numreras med
siffror. Ange siffran for det meddelande du vill l4sa. Om du bara
trycker ENTER visas meddelandena i1 ordning. For borttag av
exempelvis meddelande 1 tryck d1 osv. Med ? fir man fram en
hjélptext. Avsluta mail med q.

SKICKA POST

For att skicka ett meddelande till en annan anvdndare ange
anviandarens namn. Da fragar programmet efter Subject. Detta
motsvarar rubriken pa meddelandet. Mata in denna och tryck
ENTER. Nu kan sjdlva meddelandet skrivas in. Ange rad efter
rad med ENTER emellan. Det gar inte att backa upp en rad.
Avsluta texten med ENTER och Ctrl-D. Avbryt
mail-programmet med tvd DEL. Skriv helst inte mer 4n 3/4 sida
text.

SAKERHETSRUTIN

Betriaffande rutinerna for sékerhetskopiering se dven sérskilda anvisningar
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under avsnitt SYSTEM-7.

SB Sikerhetskopiering till band

Funktionen utfor sékerhetskopiering av alla datafiler inom aktuell user till
bandstation.

Det gér bra att ldgga in att sikerhetskopia samtidigt tas av bibliotek eller
datafiler som ligger under annan user. Kontakta i sa fall Infoflex Data

AB.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar direfter att ingen annan anvindare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet.

Folj anvisningarna pd skdrmen. Programmet kan alltid avbrytas med
Del-tangenten.

Ett kassettband behover inte vara formaterat.

SD Sidkerhetskopiering till diskett

Funktionen utfor sidkerhetskopiering av arbetsforetagets datafiler till en eller
flera disketter.

De disketter som ska anvéndas ar 1,2 MB High Capacity disketter. Dessa ska
vara formaterade. Detta gors med funktion O, F i1 operativmenyn.
Skulle fler 4n en diskett erfordras begér systemet att en ny diskett sétts
n.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar ddrefter att ingen annan anvéndare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet.

Systemet visar foljande meny:

1 = arbetsforetag
= bokslutsforetag
3 = testforetag
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Vilj alternativ och f6lj anvisningen pa skdrmen.
Vid revisorsmeny svarar systemet
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som &r aktivt, vilket ar det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i frga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.

SH  Sikerhetskopiering till harddisk

Funktionen utfor sékerhetskopiering till harddisk. Det innebér att datafilerna
kopieras till ett sarskilt backup-bibliotek som ligger under data/data.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar direfter att ingen annan anvindare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet. I sé fall varnar systemet och fragar:

Fortsdtta? (J/N)
Vid J visas foljande meny:

1 arbetsforetag
= bokslutsforetag

= testforetag

W N

Vilj alternativ och f6lj anvisningarna pa skarmen.
Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som ar aktivt, vilket ar det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i fraga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.
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DEL avbryter.

Observera att nér arbetsforetagets datafiler blir omfattande kan det bli svart att
fa plats med backupfiler pa hirddisken.

Ledigt utrymme péd hérddisken bor dirfor kontrolleras regelbundet under
funktion V, L och skulle disken bdrja bli full bor dessa backup-filer tas
bort. Kontakta i sa fall Infoflex Data AB.

SI Sédkerhetskopiering till band, total kopia

Funktionen utfor sékerhetskopiering av alla datafiler, samt program, inom
aktuell user till bandstation.

Det gar bra att lagga in att sidkerhetskopia samtidigt tas av bibliotek eller
datafiler som ligger under annan user. Kontakta i si fall Infoflex Data

AB.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar ddrefter att ingen annan anvéndare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet.

Folj anvisningarna pd skdrmen. Programmet kan alltid avbrytas med
Del-tangenten.

Ett kassettband behover inte vara formaterat.

K Test av sikerhetskopia
Funktionen testar om en sdkerhetskopia &r ldsbar.
Den fungerar endast under XENIX version 2.2 och senare.

Test av sdkerhetskopia dr en mycket viktig rutin. Den bor utforas vid varje
ménadsslut pa varje uppsittning kopior.

Systemet svarar:
Ange typ av sdikerhetskopia

1 = 360 kB diskett
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2 = 1,2 MB diskett
3 = 1,44 MB diskett
4 = 60 MB kassettband
5 = 150 MB kassettband
6 = 300 MB kassettband
7 = Harddisken

Vil alternativ och folj anvisningarna pa skdrmen. Alternativen kan vara
annorlunda pa enskilda installationer.

Systemet meddelar dérefter antalet ldsta block och antalet forviantade block.
Skulle dessa skilja sig at meddelar systemet lasfel.
TB  Aterlisning fran band

Funktionen utfor aterldsning frén kassettband. Funktionen anvinds enbart om
fel uppstétt.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar ddrefter att ingen annan anvéndare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet.

Direfter foljer fragan:
Vill du daterldsa allt data fran bandet? (J/N)

Vid N efterfragas typ av bibliotek

1 = arbetsforetag
= bokslutsforetag
3 = testforetag

Vilj alternativ och f0lj anvisningarna pa skdrmen. Normalt finns inte
testforetaget med pa backupen, utan endast arbetsforetag och boksluts-
foretag.

Vid revisorsmeny svarar systemet:

Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som ar aktivt, vilket dr det bibliotek som anvéndes
senast pd arbetsplatsen 1 friga.
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TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.

Observera att vid dterldsning av allt data medtages samtliga datafiler som finns
pa bandet, alltsd dven bokslutsforetag, ordbehandling, m, om sadana
filer finns.

TD  Aterlisning frin diskett

Funktionen utfor aterldsning till arbetsforetagets datafiler av innehallet i en
tidigare gjord sdkerhetskopia.

Funktionen anvénds enbart om fel har uppstétt.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar ddrefter att ingen annan anvéndare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet.

Dérefter foljer fragan:

Aterldsning fran diskett

1 = arbetsforetag
= bokslutsforetag
3 = testforetag

Vilj alternativ och f6lj anvisningarna pa bildskidrmen.
Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som ar aktivt, vilket ar det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i fraga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.
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TH  Aterlisning fran harddisk

Funktionen utfor aterldsning till arbetsforetaget av den sdkerhetskopia som
senast togs pd harddisken.

Funktionen anvénds enbart om fel uppstétt.

Systemet fragar efter kod. Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod),
tryck ENTER.

Systemet kontrollerar direfter att ingen annan anvindare kor Infoflex. Det ska
inte vara fallet.

Direfter foljer fragan:

Aterlisning frdn sikerhetskopia pd hdrddisk (J/N)

1 = arbetsforetag
= bokslutsforetag
3 = testforetag

Vilj alternativ och f6lj anvisningarna pa skarmen.
Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som ar aktivt, vilket dr det bibliotek som anvéndes
senast pd arbetsplatsen 1 friga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.

N Nattbackup
Funktionen ingér ej i systemet om inte detta sérskilt dr bestallt.

Ett sdrskilt program maste vara installerat for att denna funktion ska fungera.
Installationen gors av Infoflex Data.

Nattbackup mojliggor nattlig sédkerhetskopiering av alla vésentliga datafiler.
Fordelarna dr manga:
- Ingen drabbas av den temporira prestandanedsittning som kopieringen
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innebir

- Inga filer &r lasta av anvdndare

- Sékerhetsrutinen, som &r foretagets allra viktigaste rutin, kan ske enkelt och
sdkert med nattbackup

Funktionen skapar en kvittens pé att allt har gétt riktigt och denna skrivs ut pa
en skrivare. Kvittensen omfattar information om diskutrymme, vilka
de storsta filerna ar, nér sédkerhetskopieringen startade och nér den blev
klar, samt tva rader om hur kopieringen har gétt. Den forsta raden ska
det sta OK pa for att visa att sjdlva kopieringen har gétt bra. Den andra
raden ska det ocksda st OK péd for att visa att kontrollen och
lasbarheten pé kopian har gétt bra.

Ange root's password.:

For att komma vidare 1 denna funktion maste password till root anges. Detta
for att endast systemansvarig ska vara inne i denna funktion.

En meny med olika alternativ visas:

. Andra klockslag for backup

. Andra sékviig och skrivare for backup
. Andra kundunik backuplista

. Andra backup-device

. Kompression av device

. Installera backup

. Aterlisning av backup

. Avslut

S 0NN kAW~

1. Andra klockslag for backup
Klockslag for start av kopieringen kan dndras. Rédkna med att kopieringen kan
ta 1-2 timmar. Lat darfor inte kopieringen starta alltfor sent, sd att den

inte dr helt avslutad nér personalen kommer pa morgonen.

Vanligt &r att kopieringen start ca kl 2 pa natten.

2. Andra sokvig och skrivare for backup

3. Andra kundunik backuplista
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Valfri miangd information kan ingé i nattbackupsrutinen. Finns andra program
an INFOFLEX kan dessa ocksa omfattas av kopieringen.

4. Andra bakcup-device

Har registreras information om bandstorlek och bandstation. Kontakta Infoflex

Data for vidare information.

5. Kompression av backup

6. Installera backup

Vid installationen, som gors av Infoflex Data, ldggs en fil upp med de rutiner
som ska koras igang vid ett visst klockslag. Denna fil kan ses som
operativsystemets tidtabell. Operativsystemet ldser regelbundet denna
fil och jamfor med systemklockan.

Observera att om systemklockan inte gar ratt kommer heller inte nattbackupen
att starta vid ratt tidpunkt.

8. Aterlisning av backup

Om 4terldsning behdver goéras mdiste denna menypunkt anvindas. Den
funktionen som heter aterldsning av sikerhetskopia kan inte anvidndas
nér programmet for nattbackup dr anvént.

Vilj mellan:

1. Komplett aterldsning av backup

2. Selektiv aterldsning av backup

0. Avsluta

INLASNING

N Nytt program

Funktionen anvinds for inldggning av ny programversion.

Néar en ny programversion skickas ut pa diskett frdn Infoflex Data AB,
meddelas samtidigt vilken typ av diskett som anvénds.
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Ange vilket alternativ for diskett som ska ldsas in och f6lj 1 Ovrigt
anvisningarna pa skdrmen.

M Menytexter

Funktionen anvénds for inldsning av menytexter i flera bibliotek. Vilj mellan
inldsning i:

1. Arbetsforetag

2. Bokslutsforetag och periodbokslutsforetag
3. Testforetag

4. Samtliga foretag

5. Enskilt arbetsforetag

Ange oOnskat alternativ och dérefter frén vilket arbetsforetag kundunika
menyer ska himtas. Normalt ligger alla menyer under DATA.

F6lj anvisningarna pa skdrmen.

A Anviandare och skrivare

Funktionen anvénds for inldsning av systemposter till ett eller flera arbets-
/bokslutsforetag fran arb/DATA. Ange till vilket foretag inldsning ska
goras, vélj mellan:

1. Arbetsforetag

. Bokslutsforetag
3. Samtliga foretag
Ange val. Systemet fragar:

Inldsning av anvindare?
1 tecken (J/N)

Ange J om anvindare ska ldsas in.

Inldsning av skrivare?
1 tecken (J/N)

Ange J om skrivare ska lésas in.

Starta inldsning?
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1 tecken (J/N)

Vid J startas inldsning, N atergar till operativmenyn.

VISA INFORMATION
P Programnyheter
Funktionen visar vilken programversion som &r installerad samt vilka nyheter

som inforts i INFOFLEX under resp modul. Ange inom vilken
modulgrupp nyheter ska visas, vilj mellan:

EK = Ekonomi

AD = Administration
FG = Forséljning

MA = Marknadsstod

LO = Logistik och inkop
PN = Produktion

SP = Specialprogram
CN = Kommunikation
SQ = Rapportgenerator
SY = Systemparametrar
op = Operativmeny
AV = Avsluta

Fran modul
2 tecken

Ange vilken modul som &nskas. Onskas alla, tryck enter.

Fran datum
6 siffror, &r-man-dag

Ange fran och med vilket datum programnyheter ska visas. Nyheterna listas
funktionsvis pa skdrmen, ENTER bldddrar till ndsta sida och S
avslutar.

L Ledigt utrymme

Funktionen visar antal block och antal bytes som finns lediga pa hérddisken. 1
miljon bytes motsvarar 1 megabyte, MB.

Det dr viktigt att regelbundet vid ménadsskiften kontrollera ledigt utrymme pa
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hirddisken. Om ledigt utrymme understiger 1 MB, alltsd 1 miljon
bytes, maste atgérder vidtagas for att utdka det lediga utrymmet.

Se avsnitt SYSTEM-9.3.

R Registerstorlekar
Funktionen visar storleken pa nigra utvalda filer:

Orderregister
Fakturaregister
Fakturastatistikregister
Kundregister
Kundtransaktionsregister
Leverantorsregister
Leverantorstransaktionsregister
Saldoregister
Verifikationsregister
Artikelregister
Lagertransaktionsregister

Storleken anges i bytes, alltsd antal tecken. 1 000 bytes motsvarar 1 kB,
1 000 000 bytes motsvarar 1 MB.

Ar operativsystemet av ildre typ, Xenix system V, version 2.1.3, har systemet
normalt levererats med 4,2 MB som maximal registerstorlek. Om da
ndgot register tenderar att dverstiga 3,5 MB, alltsa 3 500 000 bytes, ska
antingen registren minskas eller maximalt utrymme utdkas.
Betraffande mojligheten att begrénsa registerstorleken se avsnitt
SYSTEM-9.2.

Med Xenix system V, version 2.2 och senare, eller Unix system V, version 3
och senare, finns ingen begransning av registerstorlekarna.

S Skirmar iging

Funktionen visar vilka skidrmar som for tillfdllet ar igéng.

Console betyder huvudskarm.

Sidoskdrmar betecknas med tty foljt av ett nummer.
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B Bibliotek

Kommandot ger information om antal upplagda arbetsbibliotek 1 Infoflex-
systemet samt vad biblioteken &r kallade.

Vid standardmeny finns alltid bara ett arbetsbibliotek, DATA.

Vid revisorsmeny kan det finnas ett odndligt antal, men dven dér bor det finnas
ett arbetsbibliotek som heter DATA.

UTSKRIFTSHANTERING

For vissa av funktionerna kravs behorighet {or root.

A\ Visa skrivarstatus

Samtliga skrivarkder visas pa skdrmen.

K Visa alla koade utskrifter

Samtliga skrivarkder visas pa skdrmen.

S Radering av sista utskrift

Ange skrivarnummer. Senast begirda utskrift raderas ur kon. Skrivaren
fortsdtter dock att skriva en stund ytterligare eftersom skrivaren
dérutover har en egen buffert. Vill man stoppa skrivaren snabbare gar
detta pa vissa skrivare genom att man stinger av skrivaren och darefter
satter pa den igen.

A Radering av alla utskrifter i ko

Ange skrivarnummer. Ange till vilken skrivare kdade utskrifter ska tas bort,
ENTER ger alla.

Systemet fragar:
Alla utskrifter kommer att raderas OK (J/N)

Vid J raderas skrivarkon.
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REGISTERADMINISTRATION
U Uppliaggning och borttagning av nytt bibliotek
Denna funktion finns enbart i revisorsmenyn. Den visas inte i standardmenyn.

Funktionen anvinds for uppldggning av nytt bibliotek och for borttag av
bibliotek.

Vid revisorsmeny dr det lampligt att bland arbetsforetagen under biblioteket
arb ha ett bibliotek DATA med tomma datafiler och forvalda system-
parametrar.

Det &r ocksa lampligt att under biblioteket kontoplan ha en eller flera standard-
kontoplaner. Vid leverans finns kontoplanerna NORMAL, HANDEL
och INDUSTRI inlagda.

Ange kod

Har ingen kod lagts in (se detta avsnitt, sid 1, kod), tryck ENTER.

Ange nytt bibliotek

Vilj ett kort biblioteksnamn, lampligen skrivet med versaler.

TAB visar alla. ENTER avslutar.

Om ett bibliotek ska tas bort, anges namnet hér, varvid systemet kommer att
gora en kontrollfraga fore borttag. Folj anvisningarna.

Vilka datafiler ska ldggas upp?

Vilj mellan:

1 = Bokforing

2 = Bokforing och leverantorsreskontra

3 = Bokforing, arsredovisning, foretagsanalys

4 = Bokforing, arsredovisning, foretagsanalys och anlidggnings-
tillgangar

5 = Samma som alternativ nr 4 + leverantorsreskontra

6 = Komplett for MPS och projektredovisning

7 = Komplett for detaljhandel

8 = Komplett for bilforsédljning

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL 10.1
Sid 63

9

Samtliga datafiler
Systemet fragar:

Skall separata rapportfiler overkopieras? (Om inte ldnkas det till arbets-
foretaget DATA) (J/N)

Ange bibliotek att kopiera ifrdn (ENTER ger data). Om tomma datafiler ligger
under data dr det bara att trycka ENTER.

Ange val av kontoplan. ENTER ger samma som 1 0verkopierat bibliotek, ?
visar mojliga alternativ.

Ange kontoplan. ENTER ger senast anvinda kontoplan. TAB visar alla
upplagda standardkontoplaner.

OK? (J/N)

Systemet visar vilket bibliotek som det kommer att ligga upp. Vid J
genomfors upplidggningen, vid N avbryts den.

B Borttagning bokslutsforetag

Radering av bokslutsforetag kan behovas ibland for att skapa plats pa
harddisken. I dessa fall &r denna rutin lamplig.

I de fall dir utrymmet pd harddisken inte utgér nagot hinder kan boksluts-
foretaget ligga kvar dnda till dess att det &r dags att kopiera upp ett
nytt. D& forsvinner det gamla bokslutsforetaget automatiskt och ersitts
av det nya.

Systemet fragar:

Borttagning av bokslutsforetag? OK? (J/N)

Vid J forsvinner bokslutsforetaget. N avbryter funktionen.

P Borttagning periodbokslutsforetag

Radering av periodbokslutsforetag kan behdvas ibland for att skapa plats pa
harddisken. I dessa fall &r denna rutin lamplig.

I de fall dér utrymmet pd harddisken inte utgdr nagot hinder kan boksluts-
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foretaget ligga kvar dnda till dess att det &r dags att kopiera upp ett
nytt. Da forsvinner det gamla periodbokslutsforetaget automatiskt och
ersitts av det nya.

Systemet fragar:

Borttagning av periodbokslutsforetag? OK? (J/N)

Vid J forsvinner periodbokslutsforetaget. N avbryter funktionen.

T Borttagning testforetag

Testforetaget dr till for att var och en ska ha en god mojlighet att trdna pa
aktuella funktioner i Infoflex pa relevanta uppgifter. Vanligen &r test-
foretaget en kopia av det riktiga arbetsforetaget. Detta innebér att test-
foretaget utrymmesmaéssigt tar lika stor plats som arbetsforetaget.

Av utrymmesskil kan det ibland vara nddvandigt att radera testforetaget. Det
ar alltid mojligt att kopiera upp ett nytt testforetag.

Skall testforetaget tas bort? (J/N)

Vid J forsvinner testforetaget. N avbryter funktionen.

S Borttagning siikerhetskopia pa harddisk

Sékerhetskopiering pd harddisk tar mycket plats och ar inte lika sékert som att
ha sékerhetskopiering pa band eller diskett.

Av utrymmesskal bor sidkerhetskopian tas bort sa fort det dr mojligt.
Vid revisorsmeny stéller systemet fragan:

Vilj bibliotek (ENTER ger XX, TAB visar alla, DEL avbryter)
Ange det bibliotek vars sdkerhetskopia ska raderas.

Systemet stéller en kontrollfraga fore radering:

Borttagning av backup pa harddisken for bibliotek: XX OK? (J/N)

R Registerhantering indexfiler
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Denna funktion bestdr av ACU cobol-programmet vutil. Programmet kan
reparera skadade filer, konvertera dldre cobolfiler samt géra om filerna
till ascii-filer.

Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Visa filinformation

2. Visa status

3. Nollstilla anvandarriaknare
4. Rekonstruera

5. Konvertera rmcobol-fil

6. Dumpea till ascii-fil

0. Avsluta

Vid behov av nagon av ovanstdende funktioner, kontakta Infoflex Data for
ytterligare information och vigledning.

KOPIERING

T Kopiering till testforetag

Funktionen kopierar arbetsforetagets datafiler som ligger 1 biblioteket
arb/DATA, eller vid revisorsmeny i annat bibliotek under arb, till test-

foretagets datafiler, som ligger i biblioteket test/DATA.

Vid revisorsmeny har man mojlighet att vélja vilket bibliotek som ska kopieras
till testforetaget.

Systemet svarar da:
Vilj bibliotek att uppdatera testforetaget fran.

ENTER ger det bibliotek som é&r aktivt, vilket dr det bibliotek som anvindes
senast pd arbetsplatsen 1 fraga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.
DEL avbryter.
Efter denna uppdatering blir testforetaget identiskt med arbetsforetaget.

Samtidigt liggs texten TESTFORETAG in i filtet information 1 i
funktion SY11.
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Det kan bara finnas ett testforetag samtidigt. Vid dverkopiering forsvinner
alltid det gamla.

B Kopiering till bokslutsforetag

Rorande arsslutsrutinen se anvisningar under avsnitt SYSTEM11.

Funktionen kopierar arbetsforetagets datafiler, som ligger under biblioteket
arb/DATA, eller vid revisorsmeny i annat bibliotek under arb, till
bokslutsforetagets datafiler, som ligger i1 biblioteket bok/DATA, eller

motsvarande.

Finns inga filer for bokslutsforetaget upplagda fragar systemet om sédana ska
laggas upp.

Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som &r aktivt, vilket dr det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i frga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.
DEL avbryter.
Val ska goras mellan foljande alternativ:

1

Bokforing utan separata rapportfiler. 1 detta alternativ
anvinder alla biblioteken samma rapporter, som da
finns definierade under biblioteket data. Detta alternativ
ar lampligt for redovisningsbyrder for att spara utrym-
me.

2 = Bokforing och leverantorsreskontra

Bokforing, arsredovisning, foretagsanalys

Bokforing, arsredovisning, foretagsanalys och anlidggnings-
tillgadngar

= Samma som alternativ nr 4 + leverantorsreskontra

Komplett for MPS och projektredovisning

Komplett for detaljhandel

Komplett for bilforsdljning

= Samtliga datafiler

oW
1

NeJNeLREN e V)
Il

Onskar man boka leverantorsfakturor i bokslutsforetaget ska alternativ 2 eller
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4 véljas. Se avsnitt 11.1 for instruktioner om tillvigagangssétt for sent
inkomna leverantdrsfakturor som ska bokas pa det gamla aret.

Onskar man kunna arbeta med lagerinventering i bokslutsforetaget ska
alternativ 6 - 9 viljas. I detta fall maste alla inventeringsdifferenser
bokas i bade boksluts- och arbetsforetag.

Efter angivet val genomfors kopieringen.

Folj 1 6vrigt anvisningarna i skdarmen.

Vid kopieringen laggs 1 bokslutsforetaget in J 1 féltet bokslutsforetag i funktion
SY421.

Samtidigt liggs texten BOKSLUTSFORETAG in i filtet information 1 i
funktion SY11.

P Kopiering till periodbokslutsforetag

Funktionen kopierar arbetsforetagets datafiler, som ligger under biblioteket
arb/DATA, eller vid revisorsmeny i annat bibliotek under arb, till
periodbokslutsforetagets datafiler, som ligger i1 biblioteket per/DATA,

eller motsvarande.

Finns inga filer for periodbokslutsforetaget upplagda fragar systemet om
sadana ska laggas upp.

Vid revisorsmeny svarar systemet:
Vilj bibliotek

ENTER ger det bibliotek som ar aktivt, vilket ar det bibliotek som anvéndes
senast pa arbetsplatsen i fraga.

TAB visar alla inlagda bibliotek.

DEL avbryter.

Val ska goras mellan f6ljande alternativ:

1 = Bokforing utan separata rapportfiler. 1 detta alternativ
anviander alla biblioteken samma rapporter, som da

finns definierade under biblioteket data. Detta alternativ
ar lampligt for redovisningsbyrder for att spara utrym-
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me.

2 = Bokforing och leverantorsreskontra

3 = Bokforing, arsredovisning, foretagsanalys

4 = Bokforing, arsredovisning, fOretagsanalys och anlidggnings-
tillgdngar

5 = Samma som alternativ nr 4 + leverantorsreskontra

6 = Komplett for MPS och projektredovisning

7 = Komplett for detaljhandel

8 = Komplett for bilforséiljning

9 = Samtliga datafiler

Efter angivet val genomfors kopieringen.
Folj 1 6vrigt anvisningarna i skdrmen.

Samtidigt laggs texten Periodbokslutsforetag in 1 féltet information 1 1
funktion SY11.

Till skillnad frén bokslutsforetaget finns ingen Gverforingsmgjlighet av
exempelvis bokforingsverifikationer o d.

K Kopiering av kontoplan

Funktionen kopierar en komplett kontoplan inklusive saldofil och kostnads-
stdlleplan fran ett bibliotek till ett annat.

S Kopiering av administrationsfiler

Funktionen anvdnds for att kopiera in tomma &rsredovisnings- och/eller
foretagsanalys-, anldggningsregister resp rapportgeneratofiler fran
arbetsbiblioteket DATA till valfritt arbets- eller bokslutsbibliotek. Ev
befintliga filer skrivs 6ver vid kopieringen.

Vilj alternativ for vilka filer som ska kopieras:

= Enbart drsredovisningsfiler (modul AR)
Enbart foretagsanalysfiler (modul FT)
Enbart anldggningsregisterfiler (modul AL)
Filer till modulerna AR och FT

Filer till moudlerna AR och AL

Filer till moudlerna FT och AL

Filer till moudlerna AR, FT och AL

= Filer till modulen SQ

01N LN B W=
I
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Ange val for onskat alternativ. Systemet fragar da:
Till vilken typ av bibliotek?

1

Arbetsforetag
= Bokslutsforetag

Ange Onskat alternativ. Systemet fragar:
Ange namn pd bibliotek foljt av ENTER:
Ange namn pa det bibliotek till vilket nya filer ska kopieras. Systemet stéller

kontrollfrdga om kopiering dr OK. Svara J for att genomfora vald
kopiering eller N for att avbryta.

O SYSTEMADMINISTRATION

S Utgang till operativsystem

Funktionen medfor en tillfillig utgdng ur operativmenyn. Detta visas genom
att ett dollar- eller pundtecken framkommer.

Systemet fragar:
Ange kod:

En kod kan ldggas in for att hindra obehdrig tillgdng till operativsystemet.
Ange kod, eller ENTER om kod ej anvénds.

I detta lage kan UNIX-kommandon anges.

For att aterga till operativmenyn trycker man CTRL+d. CTRL-tangenten halls
nedtryckt samtidigt som ett kort tryck gors pa d-tangenten.

I Initiering av variabler

Funktionen ldser upp parametrar 1 Infoflex som styr t ex val av meny,
bandstationstyp och anvéndare.

Om nagon av dessa parametrar behover dndras rekommenderar vi att ni tar
kontakt med Infoflex Data for instruktioner.
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U Uppsittning av skarmskrivare

I den hér funktionen anger man till vilken skrivare skdrmkopior, s k print
screen, skall skickas. For att dndra i funktionen kridvs behdrighet att
arbeta under 'root'. Ring gédrna Infoflex Data vid tveksamheter.

Systemet fragar losenord root/password.:

Ange password foljt av ENTER.

Ange anvindarnamn, ENTER ger root, 0 avslutar:

Tryck normalt ENTER pé denna fraga.

Ange skrivare for skdrmkopia, ENTER ger SK01:

Ange onskad skrivare. Skrivare 01 (SKO1) kallas ibland for defaultskrivare.
Om endast en skrivare finns i Infoflex-systemet dr det alltid SKOI1.
Observera att skrivare betecknas med SK foljt av noll-ett, noll-tvd o s
V.

D Datum och klockslag

For att &ndra datorns tidsangivelse krdvs behorighet for root. Systemet fragar:

Ange root's password:

Ange password. P4 skidrmen visas, delvis pa engelska, veckodag, manad,
dagens nummer, klockslag (tim:minut:sekund) samt vinter- resp
sommartid och ar. Systemet fragar:

Enter new time (AyymmddAhhmm):

Vill man enbart stilla klockan anger man klockslag med fyra siffror for
timmar och minuter, t ex kl 7.20 anges 0720.

Vill man dndra datum skriver anger man &r, manad och dag f6ljt av klockslag
enligt ovan, t ex 92-04-15 skrivs 9204150720.

Vid ENTER registreras tidsangivelsen och systemet gar tillbaka till
operativmenyn.
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R Riittning av filstatus

For denna funktion krévs behorighet att arbeta under 'root'. Ingen &ndring bor
ske utan att forsta kontrollera med Infoflex Data.

Losenord root: Password:

Ange 16senord foljt av ENTER.

OK att kontrollera samtliga filer och sdtta dgare XX samt grupp YY (J/N)?

Ange J for att sitta igdng kontrolleringen. N avbryter funktionen. Att
kontrollera samtliga filer kan ta lang tid och funktionen bor
genomfOras da ingen annan arbetar i Infoflex.

F Formatering av diskett

Funktionen anvénds for formatering av disketter, d v s iordningstéllande av
nya eller begagnade disketter sa att data kan lagras pa dem.

Observera att formatering av en diskett innebér att all eventuell befintlig
information pa disketten raderas.

Systemet fragar efter typ av diskett.

1 = Diskettstation 1
= Diskettstation 2
0 = Avsluta

Ange Onskat alternativ.

Folj 1 ovrigt anvisningarna pa skdrmen.

K Kopiering av diskett

Funktionen anvénds for kopiering av innehallet pd en diskett till en annan.
Observera att all information pa den diskett som man kopierar till raderas.

Systemet fragar efter typ av diskett som ska kopieras.

1 = Diskettstation 1
= Diskettstation 2
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Ange Onskat alternativ.

Folj 1 6vrigt anvisningarna pa skérmen.

X Skirmhantering

For skdrmhantering kriavs password till root.

Ange root's password

Efter att password har angivits visas en meny med underfunktioner:

1. Visa skdrmar igdng

2. Visa processer pd viss anvindare

3. Visa processer med visst kommando
4. Dbda visst processnummer

5. Doda alla processer pa viss anvéndare
0. Avsluta

Vid behov av nagon av ovanstdende funktioner, kontakta Infoflex Data for
ytterligare information och vigledning.
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SYSTEM-5.2

5.2.1

5.2.2

SYSTEMMENY

Med systemmeny avses den huvudmeny man far upp vid start av arbets-
eller testforetaget.

Olika systemmenyer att vilja mellan

Det finns stora mojligheter att skapa olika systemmenyer till olika
bibliotek och anvindare anpassade for olika behov. Vilken meny som ar
installerad framgar av den bendmning som star i 6vre vinstra hornet nér
man befinner sig i huvudmenyn.

HU stér for standardmeny och HUU innebér att menyn ar kundanpassad.

Andring av systemmeny

Vid leverans av systemet kan om sd Onskas en anpassad meny finnas
inlagd.

Det gar ocksa bra att i efterhand kundanpassa en systemmeny i system-
parametrarna, SY22. Detta kréver dock en viss kunskap om editering i
operativsystemet, varfor vi rekommenderar er att kontakta Infoflex
support om nagon dndring 6nskas.
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SYSTEM-6 SYSTEMPARAMETRAR
6.A Allmiint
Systemparametrarna omfattar ett stort antal val som berdr hur INFOFLEX-
systemet ska fungera for att passa anvindaren och vilka nummerserier som ska

anvandas.

For att underlétta for kunden finns vid leverans av systemet forslag redan
inlagda pé alla val, som kan passa manga foretag.

Systemparametrarna maste ovillkorligen genomgés i sin helhet for igéng-
kdrning av systemet. Denna genomgang gors den forsta utbildningsdagen.
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SYSTEM-6.B

INNEHALLSFORTECKNING

SY1 Underhll av foretagsuppgifter
SY11 Generella foretagsuppgifter
SY 12 Specifika foretagsuppgifter

SY2 Underhéll av menytexter

SY21 Editering av standardmenytexter
SY22 Editering av kundunika menytexter
SY23 Inldsning av menytexter

SY24 Andring av inlista menytexter

SY3 Underhéll av anvédndare och behorighet

SY4 Definition av integration och korsitt
SY41 Allmént
SY411 Installerade moduler
SY412 Grunduppgifter for skarmbilder och utskrifter
SY413 Etiketter
SY4131 Etikettuppgifter
SY4132 Underhall av standardetiketter
SY4133 Underhall av kundunika etiketter
SY414 Formularvarianter och faktura/ordertexter
SY4141 Formularvarianter
SY 4142 Underhall av faktura/ordertexter
SY4143 Utskrift av faktura/ordertexter
SY4144 Fragor pé fakturatexter
SY415 Definition av redovisningsperioder
SY416 Férgdefinition for fargskdrm
SY4161 Visa fargkarta
SY4162 Andra férgdefinition
SY417 Definition av artikelbild underhall
SY418 Definition av artikelbild fragor
SY419 Underhall av veckotabell och rantetabell
SY4191 Underhall av veckotabell
SY4192 Underhall av normal riantetabell
SY4193 Underhall av saldorelaterad riantetabell
SY4194 Underhall av postnummertabell
SY41941 Manuellt underhall av
postnummertabell
SY41942 Inldsning av postnummertabell fran
diskett
SY41943 Utskrift/frdga postnummertabell
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SY42 Ekonomi
SY421 Bokforing
SY422 Bokslut

SY423 Prognos
SY43 Administration
SY431 Personalregister
SY432 Nirvaroterminal
SY433 Projektstyrning
SY434 Tidredovisning
SY435 Anléggninsregister
SY44 Forsiljning
SY441 Kundreskontra
SY442 Offert
SY443 Kundorder
SY444 Fakturering
SY445 Snabbkassa
SY446 Kassaterminal
SY45 Marknadsstod
SY451 Orderplan
SY452 Forséljningsprovision
SY453 Fakturastatistik
SY46 Logistik och inkdp
SY461 Leverantorsreskontra
SY462 Inkdpsorder
SY463 Lager/artikelregister
SY464 Serieregister
SY465 Frakthandlingar
SY466 Inkopsforfragan
SY47 Produktion
SY471 Material- och produktionsstyrning
SY472 Verkstadsterminal
SY473 Verktyg
SY474 Produktstruktur
SY48 Branschsystem
SY481 Bilforséljning
SY482 Virkeshantering
SY483 Skivklubb
SY484 Bank
SY485 Varuforsékring
SY49 Kommunikation
SY491 Kommunikation SIE
SY492 Kommunikation agDA
SY493 Kommunikation LP-16n
SY494 Kommunikation Odette
SY495 Kommunikation Butik
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SY496 Kommunikation Béarbar

SY5 Underhall av nummerserier

SY51 Underhall av verifikationsnummer
SY52 Underhall av ordernummerserier
SY53 Underhall av 6vriga nummerserier

SY 6 Definition av systemkonton
SY61 Ekonomi

SY62 Fakturering

SY 63 Snabbkassa/Kassaterminal
SY64 Moms och skatter

SY7 Underhéll av register
SY71 Radering/nybildning av register
SY72 Rekonstruktion av register

SY 8 Definition av skrivare

SY9 Fragor och utskrifter systemparametrar
SY91 Frigor/utskrift foretagsuppgifter
SY92 Frigor/utskrift anvindare

SY93 Fragor/utskrift nummerserier

SY94 Fragor/utskrift systemkonto

SY95 Fragor/utskrift skrivare

SY96 Fragor pa programkorning

SY97 Fragor pa programdokumentation
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SYSTEM-6.SY1 UNDERHALL AV FORETAGSUPPGIFTER

SY11

Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Generella foretagsuppgifter

2. Specifika foretagsuppgifter

Generella foretagsuppgifter

Under denna funktion visas det firmanamn som forekommer pé alla huvud-
menyer. Detta namn &ar samtidigt forsta Gverskrift pa alla utskriftsrapporter.
Likasa visas de tva informationsfélten som finns i dversta hogra hornet pa alla

skdrmbilder.

Bilden bestar av tvad kolumner. Det finns ledtexter till vanster for den forsta
kolumnen. Kolumn tva &r dndringsbar och dér stdr markoren.

Ska foretagsuppgifterna i kolumn ett dndras, kontakta Infoflex Data AB.

Firmanamn
30 tecken

Visas upptill till vanster 1 vissa skdrmbilder och i rubriken pa alla utskrifter.

Information 1
23 tecken

Information 2
23 tecken

Félten visas ldngst upp i1 skdrmens hogra horn. Vid leverans finns telefon-
nummer till kundstéd hos Infoflex Data inlagt.

Aterforsiljare
25 tecken

Syns €] pa skidrmen.

Kundstod
25 tecken

I f6ljande falt kan registreras upplysningar till hjilp vid kundstod.
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SY12

Antal arbetsplatser
2 tecken

Operativsystem nummer
15 tecken

Cobolnummer
10 tecken

Hérefter kommer kolumn tva. Hjdlptexter finns ldngst ned pa skdrmen, men
bendmning pa filten saknas.

Falt 1
23 tecken

Ange Onskad text, som sedan visas overst till vinster pa de flesta skarmbilder.

Falt 2
23 tecken

Ange Onskad text, som sedan visas pd rad tva Overst till vinster pad de flesta
skdrmbilder.

Tryck ENTER for att atergé till menyn.

Specifika foretagsuppgifter

For varje firma kan hir liggas in 9 rader med specifika foretagsuppgifter.
Inlagda uppgifter kan skrivas ut pa order/fakturaformuldr och pd bank- och
postgiroblanketter. I SY412 viljs om foretagsuppgifterna ska skrivas ut eller
ej.

Foljande positioner finns:

Firma
1 tecken

Féltet 6verhoppas, kan ej dndras.

Firmanamn
30 tecken

Var noggrann med att borja firmanamnet med bokstédver. Manga listor skriver
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ut firmanamnet overst och det kan stora skrivarkoderna om det finns siffror i
borjan av firmanamnet.

For de som har klientredovisning rekommenderas att eventuellt klientnummer
anges sist, efter firmanamnet.

Adress
23 tecken

Postadress
23 tecken

Telefon
23 tecken

Observera att dven ordet TELEFON maste skrivas in 1 faltet for att komma
med pa utskrift.

Bankgiro
23 tecken

Aven ordet BANKGIRO skrivs in.

Bankgiro
10 tecken

Detta filt anvdnds for inldggning av bankgironummer i den form det ska ha
for optisk ldsning vid in- resp utbetalningar via modem, dd numret inte &r
fortryckt péd blanketten. Bankgironumret ldggs in i l6pande foljd utan ledtext,
mellanslag eller streck och placeras langst till hdger i féltet.

Postgiro
23 tecken

Aven ordet POSTGIRO skrivs in.

Postgiro
10 tecken

Detta filt anvinds for inldggning av postgironummer 1 den form det ska ha for
optisk lasning. Optisk ldsning anvénds d4 man ej har numret fortryckt pa gire-
ringsblanketten. Da anvénds postgirots blankett 0543.356. Postgironumret ska
laggas in 1 16pande foljd utan ledtext, mellanslag eller streck och placeras
langst till hoger 1 faltet.
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Registreringsnummer
21 tecken

Aven ordet REG.NR eller ORG.NR skrivs in.

GAN-nr/Knr
17 tecken

Ange eget godsadressnummer (GAN-nr) eller eget kundnummer for
frakthandlingar.
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SYSTEM-6.SY2

UNDERHALL AV MENYTEXTER

I INFOFLEX kan systemets olika menyer kundanpassas inom vida

grinser. Andringarna kan dels omfatta helt kundunika menyer, vilket i

forsta hand dr ldmpligt for huvudmenyn, eller tilligg och dndringar i

befintliga menyer.

Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Editering av standardmenytexter

2. Editering av kundunika menytexter

3. Inldsning av menytexter

4. Andring av inlista menytexter

Vi-editorn

For att editera i menyerna krdvs en viss kunskap om Xenix-editorn vi.

Ha alltid caps-lock tangenten slidckt eftersom stora och smé bokstéver

innebér olika kommandon i editorn. Féljande kommandon ér till hjdlp vid

editering:

For att starta arbetet:

vi (foljd av filnamn) Oppnar en ny eller gammal fil {or editering,
Kommandot behdvs ej i denna funktion
eftersom det anropas automatiskt.

For att avsluta arbetet:

77 avslutar och sparar filen
:q! avbryter arbetet utan att spara dndringar

For att forflytta sig (dd man ej befinner sig i editeringstillstdnd):

1 eller pil hoger flyttar ett steg at hoger

h eller pil vénster flyttar ett steg at vénster
j eller pil ner flyttar ett steg nedat

k eller pil upp flyttar ett steg uppat

0 flyttar langst till vinster pa raden
G flyttar till slutet av filen
1G flyttar till borjan av filen
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H gér hogst upp pa skirmbilden
L gar langst ner pa skarmbilden
For att soka efter viss text:
/ foljt av text soker upp denna text
n gér till nésta plats som texten finns pa
For att komma in i editeringstillstand:
a adderar med borjan ett tecken till hdger
A adderar med borjan langst till hoger
1 inséttning med bdrjan dér man stér
I insdttning med borjan ldngst till vanster
0 Oppnar ny rad under
0] Oppnar ny rad dver
For att avsluta editeringstillstand:
Esc-tangent avslutar editering
For att byta ut tecken eller ord:
r replace, byter ut tecknet
cW change word, byter ut ordet (avsluta med Esc)

For att stryka tecken eller rad:

X, X stryker tecknet
dd stryker raden

For att dra ihop tva rader:

J drar ihop raden med efterfoljande rad
For att skilja tvé rader:

1 foljt av ENTER dras isér till ny rad dér man stér

For att upprepa det sista:

. (punkt) upprepar det sist utforda kommandot

For att &ngra det sista:
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SY21

SY22

u, U undo, gor det sista kommandot ogjort

Editering av standardmenytexter

I funktionen kan standardmenyerna &ndras och kompletteras. Normalt
rekommenderas inte att omfattande @ndringar gors 1 standardmenyerna
eftersom dessa dndringar gar forlorade nédr nya standardmenytexter ldses
in i samband med programuppdateringar.

Vissa regler maste foljas for att programmen ska fungera.
Menyprogrammet dr uppbyggt enligt foljande:

Kolumn 1: Menyns namn

Alla menyer borjar pA& ME, HU avser huvudmeny. Direfter foljer
beteckning for vilken meny som avses, se SYSTEM-5.2.

Kolumn 2: Radnummer

Raderna behover inte anges i sammanhéngande foljd, numreringen visar
vilken ordning de kommer i. Kolumnen hoppas dver.

Kolumn 3: Anropskommando, 1 eller 2 tecken

01 anger att menyn ska ha ett tecken, 02 ger menyvalen tva tecken.
Kolumn 4: ~ Namn pa modul eller funktion

Kolumn 5:  Utskriftstyp

Styr vilka parametrar som giller for utskrifter. Parametrarna hdmtas ur
SYS.

Kolumn 6: Vilken beteckning pa program eller meny som ska anropas
M anropar en meny, P ett programnamn, F foregdende meny. Dessa
angivelser kan foljas av en kod. Dessa koder styr programmet och far inte
andras.

Editering av kundunika menytexter

I funktionen kan kundunika och anvindarunika menyer och menytexter
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skapas. De utgoér ett komplement till standardmenytexter och ldses in
tillsammans med dessa vid inldsning av menytexter 1 SY23. Dessa
menytexter lagras 1 aktuellt databibliotek och Gverldses inte vid inldsning
av nya programversioner.

Funktionen dr ldmplig for inldggning av en helt kundunik huvudmeny.
Denna huvudmeny ska ha menynamnet MEHUU, vilket inte forekommer
1 standardmenyn. Pa skidrmen ndr huvudmenyn visas syns HUU som
markering i oversta vénstra hornet.

Funktionen &r ocksd lamplig for att gora tilligg 1 redan existerande
menyer. Dérvid &dr det viktigt att kiinna till att man inte far ldgga in en
textrad med ett menynamn och radnummer som redan férekommer i stan-
dardmenyn. Undvik dérfor raderna 1 - 9 som anvénds i samtliga moduler,
samt rad 99 som &r avslut. Om négon av dessa rader 4ndéd anvénds varnar
systemet nidr menytexterna ldses in.

Vid tilldgg 1 menyerna ar det sdlunda lampligt att ldgga dessa tillagg med
radnummer 11 och hogre. Tank ocksa pa ett 1ampligt anropskommando. I
de enskilda modulernas menyer finns bara plats for ett tecken som
anropskommando och siffrorna 0 - 9 dr 1 regel alltid reserverade for
modulen. Det kan d& vara lampligt att anvdnda bokstdverna a - z.

Ett tips vid editering &r att sld upp sidan SYSTEM-6/SY2/1 si att alla vi-
editorns kommandon &r kinda. Dérefter bor man for enkelhetens skull
sitta vid en skdrm diar det finns mojlighet till flera skdrmbilder. Pa
consolen fungerar detta alltid. Mer om detta finns under avsnitt SYSTEM-
4.1.

Gor sa att en skdrmbild anvinds for editeringen och en skdrmbild dr inne i
funktion SY21. SY21 ska endast anvindas som en mall. Det dr mycket
viktigt att de olika koderna sitts 1 rétt positioner, varfor det kan vara till
stor hjélp att jamfora med standardmenyerna i SY21.

Forflyttningar pa raden bor géras med mellanslagstangenten och inte tabb.

I kolumn 1 ska meny anges.

MEXXME ir beteckningen pa gemensam meny
MEHUU avser kundunik huvudmeny

MEKR avser menyn under KR, kundreskontra
MELA avser menyn under LA, lager/artikelregister
etc...

Om menyn ska vara anvdndarunik ska ME bytas ut till den beteckning
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som angivits 1 SY3 for anvindaren, exempelvis anvéndarens initialer.
I kolumn 8 ska radnummer anges. Pa en skidrmbild far 13 menyrader plats.

I kolumn 13 ska anropskommandot anges, t ex KR om kundreskontran ska
anges.

I kolumn 15 skrivs rubriken for menyn ut. Tva alternativ finns. Om det ar
en meny dér tva tecken kommer att behdvas for anropskommandon kan
rubriken se ut sa hir: 02HUVUDMENY. Om det dr en meny dir ett
tecken kommer att rdcka for anropskommandon kan rubriken se ut sa hir:
01KUNDRESKONTRA. Siffrorna 02 respektive 01 star alltsd for hur
manga tecken som behovs for anropskommandona i menyn.

I kolumn 16 skrivs titeln pd menyraden, t ex utskrift av XX.

I kolumn 65 ska skrivare anges. Koder for skrivare behdvs pé alla
menyrader som avser program som skickar utskrifter. Foljande
forkortningar anvands:

BN  Bred normal lista

KE Kundetikett

SF Standardformulér

BL Bred lang |lista (artikellista, huvudbok, kund- och
leverantOrsreskontra fran funktionerna BO81, BO82, LR98, LR99,
KR98, KR99, LA61, LA941, LA942)

AE Artikeletikett

PL Plocklista

SN75 Smal normal lista

SN90 Smal normal lista

AK  Arbetskort

KK  Kassakvitto

BB  Betalningsblanketter/Adresslappar

SP Specialskrivare (post- och frakthandlingar)

I kolumn 69 anges vad det &r for typ av menyrad, t ex program eller
meny.

M Meny, en menyrad bestdr i sin tur av ett antal program

P Program, en programrad dr en menypunkt dir man kommer in i
programmen registrering o d. T ex KR11.

S SQL-program

I kolumn 70 anges vilken meny eller program som ska anropas, t ex KR11
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SY23

Observera att for anvindarunika menytexter maste de generella
systemkommandona ldggas in 1 menyn. Detta behdvs inte for en
gemensam kundunik meny eftersom systemet di ldser dessa rader i
standardmenyn i stéllet. Foljande rader maste laggas till:

Meny Rad  Anropskommando Systemkommando
Typ av program

XX 01 AV Q

XX 02 SY MSY

XX 03 AN PSYAN

XX 04 SK PSYSK

XX 05 DA PSYDA

XX 06 PE PSYPE

XX 07 OS X

XX 08 EX MEX

XX 09 FI [firma-inm

Direktanrop av SQL-program i kundunika menyer

Forutséttningarna for att direktanrop ska kunna editeras ér att det speciella
bin-programmet MUSQLRUN och version SQL 2.0 finns installerade.

Borja raden som vanligt med MEXX, radnummer, val av
anropskommando och titel. Darefter anges 1 kolumn 65, for skrivare, BN.
I kolumn 69 anges S. I kolumn 70 skriv MUSQLRUN. I kolumn 80 (d v s
2 mellanslag efter MUSQLRUN) anges SQL-programmets namn utan
suffix .SQL. Det ar helt 1 sin ordning att vi-editorn byter rad och att de
sista tecknen hamnar langst bort till vanster pa raden under.

Inléisning av menytexter

Funktionen anvédnds nir nya program installerats i systemet. Genom
inldsningen kommer menynamnen in pa ritt plats i modulerna. Gors ingen
inldsning syns inte de nya programmen i menyerna.

Systemet frigar:

Inldsning av menytexterna till syssys. Starta inldsning (J/N)?

Vid J ldses menyerna in, vilket tar en liten stund.
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SY24 Andring av inliista menytexter

I funktionen kan dndring goéras i redan inldsta menytexter. Normalt
rekommenderar vi emellertid att alla dndringar gors 1 funktion SY22 {6ljt
av efterfoljande inldsning.

I funktionen visas en menyrad i taget pa skidrmen med rubrikerna typ,
meny, menyrad, val, text, lista, bredd, typ, kommando 1 och kommando
2.

Med hjilp av funktionstangenterna kan dndring goras.
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SYSTEM-6.SY3 UNDERHALL AV ANVANDARE OCH BEHORIGHET

Ange ndgon av foljande funktionstangenter:

F1:  Uppldggning av anvindare

F2:  Andring av anvindare

F3:  Fréga om viss anvindare

F4:  Tabort anvidndare

F5: Sokning

F6:  Forval

TAB: Anvisningar, delar av manualen pé skirm
F10: Uppdaterar och avslutar funktionen
Anvindare

10 tecken

Ange anvindarens identitet. Identiteten anvinds vid inloggning o dyl och bor
vara kort, t ex unika initialer eller siffror. Samtidigt rekommenderas enkla
anvindaridentiteter sa att de ar ldtta att komma ihdg.

Vissa speciella anvidndare mdste finnas upplagda 1 systemet for olika
funktioner. Nedan foljer en forteckning over systemberoende anviandare och
for vilka de méste finnas upplagda.

KASSA Denna anvéndare maste finnas upplagd pa alla installationer

TRAC

med modulen KA installerad. Skrivare ska ldggas upp som
vanligt och behdrigheten kan begrinsas om sd onskas. KA fér
inte begrénsas.

Denna anvéndare maste finnas upplagd pa alla installationer
med det externa resebyrasystemet TRAC. Detta for att
overforingar fran TRAC till INFOFLEX ska fungera. Skrivare
ska ldggas upp som vanligt och behorigheten kan begridnsas om
sa onskas. Kodordet ska alltid vara TRACAUTO.

xxAUTO Denna anvindare maste finnas upplagd om man dmnar blanda

leveranser fran olika lager pad samma order. Mer om detta finns
att ldsa under avsnitt KO.C och 10.C. Anvindaren ska borja
med lagernr (xx) foljt av AUTO, sa att lager 01 far anvindare
01AUTO, lager 02 far anvindare 02AUTO etc. Det viktigaste
ar att styra skrivarvalen ritt for de olika anvidndarna/lagren,
samt om varje lager/anvindare ska anvéinda sig utan separata
ordernummerserier.
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Namn
30 tecken

Ange anvéndarens riktiga namn.

Firma
1 tecken

Ange 1 vilken firma anvéndaren ska arbeta. Normalt ska siffran 1 anges hér.
Lamnas fdltet blankt ska firma viljas frdn gang till gang. Detta
rekommenderas inte.

kodord
10 tecken

Ange anvindarens kodord vid inloggning. Detta bor vara unikt sé att inte vem
som helst kan lista ut det, men samtidigt sa enkelt att anvindaren kan komma
thag det. Siffror och bokstdver kan kombineras, men systemet gor inte nagon
skillnad pd gemener och versaler.

Initialer
2 tecken

Ange anvéndarens initialer. Initialerna registreras automatiskt pa anvéndarens
samtliga transaktioner. Initialerna visas dven overst pa skarmbilden.

Niva
1 siffra

Ange ldgsta nivd for anvindning av konto. Med hjélp av detta kan en
anvindare vara behorig for t ex inkopsfakturaregistrering, men spérras fran
alla 16nekonton och 8-konton.

Forsdttsblad
1 tecken

Ange J om forsittsblad med valda selekteringar ska skrivas ut vid listutskrifter
med omfattande selekteringar. Detta rekommenderas for alla nybdrjare i
systemet. Nar kunskapen om systemet Okat och anvédndaren finner detta
onddigt kan detta dndras i efterhand.

Lager
2 siffror
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Ange vilket lager anvindaren ska arbeta med. Anges ingenting kommer lager
att behova viljas fran gang till gang.

Ver.nr
3 tecken

Ange den verifikationsnummerserie som anvandaren ska arbeta i. Normalt sett
finns bara en nummerserie och d4 anges BLANKT, men bl a 1 storre foretag
med kontor pa skilda stéllen kan det vara motiverat med olika serier. Serierna
maste definieras 1 SY51.

Ordernr
3 tecken

Ange ordernummerserie om det dr tinkt att vara olika nummerserier for olika
anvindare. Detta kan vara aktuellt om det finns olika lager/forsédljningsstillen.
Nummerserierna 1dggs upp 1 SY52.

Meny
2 tecken

Ange vilken meny som anvéindaren ska arbeta med. BLANKT ger gemensam
meny, vanligtvis en kundunik meny med beteckningen HUU. Denna
kundunika meny kan dven goras unik per anvindare. Om s& onskas anges en
beteckning pad den menyn som ska anropas for denna anvindare, exempelvis
initialerna eller BU f6r butiksmeny o d. Denna meny maéste dérefter definieras
1 filen syskun. Se anvisningar i SYSTEMS6.2.

Postkontroll
1 tecken

Ange J om kontroll av kommande post ska goras. Det dr lampligt att ange J
om postfunktionen ska anvindas, annars N.

Forsdttsblad fax
8 tecken

Om modulen CF, kommunikation fax, &r installerad kan ett sérskilt
forsittsblad anropas.

Sprak
3 tecken

Ange eventuellt sprak. Normalt kors systemet pd svenska och da ska detta falt
ldmnas blankt.
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Postgrupp
10 tecken

SKRIVARE

De olika skrivare som anvédndarens utskrifter ska styras till anges med tva
tecken i filten vid resp skrivare. Observera att filtet &r alfanumeriskt, varfor
01 och 1 pfattas som tva olika skrivare.

BN  Bred normal lista

KE  Kundetikett

SF Standardformulér

BL Bred ldng lista (ex. artikellista, huvudbok, kund- och
leverantOrsreskontra fran funktionerna BO81, BO&2, LR98, LR99,
KR98, KR99, LA61, LA941, LA942)

AE  Artikellista

PL Plocklista

SN Smal normal lista

AK  Arbetskort

KK  Kassakvitto

BB  Betalningsblanketter/adresslappar

SP Specialskrivare (post- och frakthandlingar, varuforsakringsblanketter)

BEHORIGHET

For varje anvédndare anges helt individuellt vilka menyer och program som
denne fir ga in i. Detta gors i funktion SY3 genom angivande av ett antal
intervall som &r tilldtna eller forbjudna.

Pa varje anviandare kan man sammanlagt ange 18 intervall.

For varje intervall registreras foljande falt:

J/N

Ange om intervallet &r tillitet (J) eller forbjudet (N)

Fran funktion Ange fr o m vilken funktion angivet J eller N ska gilla. Med

funktion menas den meny i vilken ett val skall gbras. En
funktion kan exempelvis vara BO for bokforing eller BO1 for
underhdll av kontoplan och grundregister eller BO18 for
registerhantering eller BO184 for sanering av kontoplan. Om
det finns en kundunik meny heter denna HUU. Vill man att
intervallet ska gélla fran borjan, d v s alla program, anger man
blankt, d v s trycker Enter.
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Fran val Ange fr o m vilket val i menyn angivet J eller N ska gélla. Ett

val dr antingen ett eller tva tecken. I de hogsta menyerna &r
valen tvd tecken, oftast bokstdver. Detta giller alltid i
huvudmenyn. I de ldgre menyerna dr valen ett tecken, oftast
siffror. Vill man att intervallet ska gélla fran borjan, anger man
blankt.

Till funktion — Ange analogt t o m vilken funktion angivet J eller N ska gilla.
Vill man att intervallet ska gilla till slut, anger man AAAAA.
A #r nimligen det sista tecknet i operativsystemets alfabet.

Till val Ange analogt t o m vilket val 1 menyn angivet J eller N ska
gélla. Vill man att intervallet ska gélla till slut, anger man AA.

Varje anvindare maste ha ndgot J, annars kan han/hon inte géra nagonting.
Exempelvis méste det alltid vara tillatet att komma till huvudmenyn. Detta
behover inte alltid anges 1 detalj, exempelvis om allt tillaits for en
systemanvéndare, dd behdvs endast ett intervall anges enligt; J blankt blankt

AAAAA AA.

I alla falt ska man fylla i tecken fran vénster i filtet.

Alla namn pa menyer och funktioner star i skdrmbilden ldngst upp till vanster.
Observera att d&ven huvudmenyn har ett namn. Den heter HU, om det &r
standardmenyn, men ofta ar det en anpassad meny av nagot slag. For den som
anviander redovisningsmenyn star det exempelvis HUR, och &r det en
kundanpassad meny heter den HUU.

Vissa systemkommandon dr undantagna fran behorighet och far alltid
anvéindas. Det dr AN (anvédndare) och AV (avsluta).

Ovriga systemkommandon, FI (firma), OS (operativsystem), DA (datum), PE
(perioder), SK (skrivare) och SY (systemparametrar) anropas direkt. De anses
inte tillhora huvudmenyn, utan tillhér modul blank. For att spérra eller tillata
dessa ska man ange funktion blank och val SY etc.

Observera att man maéste skriva behorighetsstringen sa att anvidndaren kan
komma in till den menypunkt hon/han ska anvinda dnda uppifran. Han méste

alltsé ha tillstdnd att fa g in i en underliggande menypunkt.

Systemet barjar med att kontrollera behorigheten fran bdrjan. Det forsta
intervall som passar in pa ett visst val, viljs.

Om man ska lata en anvindare gora det mesta utom vissa utvalda funktioner,
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ska man borja med att ange undantagen och avsluta med att allt annat far
goras, vilket skrivs fran blankt/blankt till AAAAA/AA.

Exempel 1:

En anvédndare ska inte fa ldgga upp konton (BOI11) eller kostnadsstillen
(BO12) och inte fa bokfora (BO4), men allt annat. Skriv da sa har:

J/N funktion val till funktion  val

N BO1 1 BO1 2

N BO 4 BO 4

J AAAAA AA
Exempel 2:

En anvéndare ska fa gora allt 1 kundreskontran (KR), men ingenting annat.
Skriv dé sé har:

J/N funktion val till funktion  wval

J HU KR HU KR

J KR KRAAA AA

I stéllet f6r HU kan det vara HUD, HUI, HUH, HUR, HUU o s v.
Exempel 3:

En anvéndare ska inte fa g& in 1 systemparametrarna, men gora allt annat.
Skriv d& sé hér:

J/N funktion val till funktion  val
N SY SY
J AAAAA AA
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SYSTEM-6.SY4 DEFINITION AV INTEGRATION OCH KORSATT

SY41

I denna funktion gors alla grundliggande instillningar av de styrande
parametrar som forekommer inom resp modul. Systemparametrarna &r
indelade enligt foljande:

. Allmént

. Ekonomi

. Administration

. Forsdljning

. Marknadsstod

. Logistik och inkop
. Produktion

. Branschsystem

. Kommunikation

O 0 1N DN KW —

Under varje rubrik finns ett antal val med olika svarsalternativ. Alternativen
star inom parentes i slutet pd raden. Normalalternativet dr satt som forval,
bekrifta med ENTER eller skriv dnskat alternativ. De flesta parametrarna har
svarsalternativen J och N, ja och nej, vilket kan ses som "av" och "pa". Ovriga
svarsalternativ forklaras under sin resp parameter.

Funktionstangenterna kan anvéndas for att snabbt uppdatera eller hoppa
mellan olika filt, se hjdlpraden 1 skdrmens nederkant. Dar visas dven vilka
faltnummer skdrmbilden omfattar. Observera att vissa parametrar kan omfatta
mer dn en skirmbild.

Systemparametrarna ldses in varje ging systemet startas. Gor man en dndring i
ndgon parameter maste man darfor antingen gé ut till operativmenyn och starta
pa nytt eller byta anvéndare for att systemet ska ta hdnsyn till &ndringen.

Allmént
De allménna parametrarna &r indelade i 9 punkter:

. Installerade moduler

. Grunduppgifter for skdrmbilder och utskrifter
. Etiketter

. Formulérvarianter och faktura/ordertexter

. Definition av redovisningsperioder

. Fargdefinition for fargskarm

. Definition av artikelbild underhall

NN DN R W =
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8. Definition av artikelbild fragor
9. Veckotabell

SY411 Installerade moduler

Pa skdrmen visas de olika modulerna i INFOFLEX. Ett J betyder att modulen
finns installerad.

Foljande moduler finns:
EKONOMI

BO  Bokforing

BS Bokslut

PG Prognos

VA  Valutastyrning

AR Arsredovisning

KC  Koncernredovisning
KS Koncernstatistik

FT Foretagsanalys

ADMINISTRATION

PL Personalregister

AP Arbetstidsplanering

NT  Narvaroterminal

PR Projektstyrning

TI Tidredovisning

TX  Textregister

AL  Anldggningsredovisning
BA  Bolagsadministration
GE  Generellt register

FORSALJINING

KR  Kundreskontra
OF Offert

KO  Kundorder

FA  Fakturering
KA  Snabbkassa
KT Kassaterminal

MARKNAD
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MR  Marknadsregister

OP Orderplanregister

FS Fakturastatistik

FR  Frakthandlingar

FP Forséljningsprovision
AB  Avbetalning

LE  Leasing

FD  Fordelningsrutin
LOGISTIK

LR  Leverantorsreskontra
TP Telebetalning postgiro
TB  Telebetalning bankgiro
TU  Telebetalning utland
ST Sigill

IF Inkopsforfragan

10 Inkdpsorder

LA  Lager/artikelregister
SE Serieregister

PK  Priskalkyl

PI Prisinldsning

FR  Frakthandlingar
PRODUKTION

MP  Material- och produktionsstyrning
PS Produktstruktur

KV  Kvalitetsstyrning

VE  Verktyg

VT  Verkstadsterminal
BRANSCH

BF Bilf6rsdljning

BV  Bilverkstad

BH  Biluthyrning

VI Virkeshantering

KL  Skivklubb

RE  Resebyréer

RM  Revisorsmenyn

CI Cisternadministration
BA  Bank

VF  Varuforsékring
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KOMMUNIKATION

CA  AGDA-I6n

CB Biérbar

CE EDI

CO  Odette

CS SIE

CW  WordPerfect
CF Fax

CK  Butik

SQ  Rapportgenerator
GR  Grafik

Tryck ENTER for att aterga till menyn.

SY412 Grunduppgifter for skirmbilder och utskrifter

Grunduppgifterna stricker sig 6ver 3 skidrmbilder. Bldddra ddremellan med F5
respektive F6.

Foretagsuppgifter pa formuldir
1 tecken (J/N/E)

J Foretagsnamn och adressfilt skrivs ut
N = Ingetdera skrivs ut
E Endast adressfiltet skrivs ut

Ange vilka foretagsuppgifter som ska skrivas ut. Formulidr omfattar savil
order som fakturor och betalningspdminnelser.

Foretagsuppgifter pa plocklista
1 tecken (J/N/E)

Foretagsnamn och adressfilt skrivs ut
Ingetdera skrivs ut
Endast adressfiltet skrivs ut

J
N
E

Ange vilka foretagsuppgifter som ska skrivas ut.

Foretagsuppgifter pa utskrift fran kassaterminal
1 tecken (J/N/E)
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Foretagsnamn och adressfalt skrivs ut
Ingetdera skrivs ut
Endast adressfiltet skrivs ut

J
N
E
Ange vilka foretagsuppgifter som ska skrivas ut.

Foretagsuppgifter pa bankgiro/postgiro
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs namn adress och bank- resp postgironummer ut. Vid N skrivs inga
uppgifter ut, vilket forutsatter fortryckt blankett.

Formuldr pd engelska for utlindska kunder/leverantorer

1 tecken (J/N)

Vid J skrivs standardtexter ut pa engelska for alla kunder och leverantérer med
landkod registrerad i KR11 resp LR11.

Referens i adressfilt
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs referens hos kunden/leverantoren, registrerad i KR11 resp LR11,
automatiskt ut pa rad 2 i adressfiltet (totalt 6 rader).

Antal decimaler i antalsfdlt
1 siffra (0-3)

Detta val géller antal decimaler vid offert, kundorder, fakturering, inkopsorder
och lager/artikelregister. Vélj om 0, 1, 2 eller 3 decimaler ska visas i antals-
falten. Om decimaler viljs skrivs dessa alltid ut, &ven for heltal.

Kolumnrubrik i skdrm

Mojlighet finns att kundanpassa kolumnrubriken pé fakturor, orderbekréftelser
och inkdpsorder. Detta giller bdde den svenska och den engelska texten. Ange
hér den text som ska synas i skirmen.

TAB ger standardtext.

Kolumnrubrik pd formuldr, svenska

Mojlighet finns att kundanpassa kolumnrubriken pé fakturor, orderbekréftelser

och inkdpsorder. Detta giller bdde den svenska och den engelska texten. Ange
hér den text som ska skrivas ut pd svenska blanketter.
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TAB ger standardtext.

Genom att ldmna féltet blankt kan kolumnrubriken i stéllet tryckas pa
formuléret.

Kolumnrubrik pa formuldr, engelska

Mgjlighet finns att kundanpassa kolumnrubriken pa fakturor, orderbekréftelser
och inkdpsorder. Detta giller bdde den svenska och den engelska texten. Ange
hir den text som ska skrivas ut pa engelska blanketter.

TAB ger standardtext.

Genom att ldmna féltet blankt kan kolumnrubriken i stéllet tryckas pa
formuléret.

Momsprocent, full moms
2 siffror + 2 decimaler

Ange momsprocent som pélagg vid full moms.

Momsprocent, 60% moms
2 siffror + 2 decimaler

Ange momsprocent som példgg vid 60% moms.

Momsprocent, 20% moms
2 siffror + 2 decimaler

Ange momsprocent som pélagg vid 20% moms.

Visa marginal/kostpris i faktura/order
1 tecken (J/N)

Vid J syns marginal och kostpris pa skdrmen vid faktura- och order-
registrering.

Utskrift av enhet pd formuldr

P = Plocklista, foljesedel
F = Dartill faktura

K = Dirtill kundorder

I = Dirtill inkdpsorder
o = Dartill offert
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N = Inte pa nagot formuldr
Ange Onskad bokstav for pa vilka formulér enhet ska skrivas ut.

Utskrift av PLU-nummer pd formuldr
1 tecken (P/F/K/I/O/N)

Vilj mellan:

P = Plocklista, foljesedel
F = Dartill faktura

K = Dirtill kundorder

I = Dartill inkdpsorder
O = Dartill offert

N

= Inte pa nagot formular
Ange Onskad bokstav for pa vilka formulédr PLU-nummer ska skrivas ut.

Utskrift av volym pd formuldr
1 tecken (P/F/K/I/O/N)

Vilj mellan:

= Plocklista, foljesedel
Dirtill faktura

Dartill kundorder
Dértill inkopsorder
Dartill offert

= Inte pa ndgot formulér

ZzOoO—~R~m=
[

Ange Onskad bokstav for pa vilka formulédr volym ska skrivas ut.

Utskrift av vikt pa formuldr
1 tecken (P/F/K/I/O/N)

Vilj mellan:

= Plocklista, foljesedel
Dartill faktura

Dirtill kundorder
Dirtill inkdpsorder
Dartill offert

= Inte pa nagot formuldr

ZzO—~R~m=
[

Ange Onskad bokstav for pa vilka formuldr vikt ska skrivas ut.
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Rabattmatris i rabl eller rab2
1 siffra (1/2)

Ange 1 om rabatt hdmtad fran rabattmatrisen ska ldggas i1 rabattfdlt 1 pa
offerter, order och fakturor. Ange 2 om rabatt frén rabattmatrisen ska ldggas i

rabattfalt 2.

Volymrabatt i rabl eller rab2
1 siffra (1/2)

Vid 1 skrivs volymrabatt fran artikelregistret ut i rabattfélt 1 pd offerter, order
och fakturor. Vid 2 skrivs volymrabatten i rabattfalt 2.

Priskod i rab2
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs kundens priskod ut i rabattfdlt 2 om detta dr ledigt. Vid N skrivs
inte priskoden ut.

Kundnummer hos bankgirocentralen
10 tecken

Da autogirering ska anvindas anges kundnummer hos bankgirocentralen.

Kundnummer hos postgirocentralen
10 tecken

D4 autogirering ska anvindas anges kundnummer hos postgirocentralen.

Basvaluta
3 tecken

Ange den valuta som normalt tillimpas vid fakturering om den inte dr SEK.

Férseningsgrdns for varning
2 siffror

Ange efter hur méinga dagars forsening med betalning som en varning ska
visas vid offert, order, fakturering och kassaterminal.

Landstandard pa formuldr
2 tecken
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Vilj mellan:
SE = Svensk
NO = Norsk
Ange Onskad formulérstandard.
Anvdndning av alternativnamn pd formuldr
1 tecken (E/U/)
Vilj mellan:
E = Extra textrad efter bendmningen
U = Ersitter bendmningen pa utldndska kunder/leverantorer
Blankt = Ingen automatik, vilj fran ging till gang direkt vid order-
registrering

Ange ndgot av alternativen ovan.

Utbyte art.bendmning mot vgr-text
1 tecken (J/N)

Ange J om artikelbendmningen automatiskt ska bytas ut, pa formuldr, mot text
registrerad 1 TX1 pa varugruppens nummer.

Aut mult med forp.storlek
1 tecken (J/N)

Ange J om angiven kvantitet, vid registrering av order/faktura, automatiskt ska
multipliceras med forpackningsstorleken pa respektive artikel (registrerad i
LAI11).

Antal forpackn pa formuldir
1 tecken (J/N)

Ange J om det pd formulir ska skrivas ut en kolumn med antal férpackningar,
efter kolumnen med kvantitet. Kolumnen tillater 5 heltal + 1 decimal.

Kolumnrubrik pa foljesedel
89 tecken

Standardrubrikerna visas av systemet. Dessa dr justeringsbara. Om nigon
andring gjorts, kan standardrubrikerna aterfds med TAB-tangenten.

Antal siffror i verifikationsnumren

1 siffra (6/9)
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Ange Onskad storlek pa verifikationsnumren. Normalt sett racker 6 siffror.

Antal siffror i ordernummer

1 siffra (6/9)
Ange Onskad storlek pd ordernumren. Normalt sett riacker 6 siffror.

Leveransvecka pd formuldr
1 tecken (J/N)

Ange J om det ska vara mojligt att ange leveransvecka 1 stillet for
leveransdatum pa kund- och inkopsordrar, fakturor etc. Om J véljs maste en
veckotabell laggas upp 1 SY419.

Grdns for varning for ldg marginal
2 siffror, %

Ange vid vilken bruttomarginal som systemet ska sénda ut en varningssignal
for att marginalen &r for lag. Det gar att hoppa Over denna parameter om
funktionen inte Onskas. Parameterna omfattar order- och faktura-modulerna.
Vid anvindning av kassaterminal finns en separat parameter for detta i SY446.

Antal decimaler i kvantitetsfdlt
1 siffra (0-3)

Ange Onskat antal decimaler. Detta paverkar formulédrens antalsfélt. Decimaler
skrivs alltid ut.

Utskriftsvariant for vikt/volym
1 tecken

Ange onskad variant for utskrift av vikt och volym pé formuldr. R ger utskrift
per rad, T ger utskrift av total vikt och volym och B ger bade utskrift per rad
och en totalsumma.

Kolumnrubrik for plocklista
89 tecken

Ange Onskade rubriktexter pa plocklista/foljesedel. Tryck pa tab om standard-
rubriker 6nskas. Annars skriv in valfti text. Plocklista skrivs ut i LASI.

Spdrra datumangivelse med tvd siffror

1 tecken (J/N)
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SY413

SY4131

Ange J om det inte ska vara mgjligt att ange datum endast med de tva sista
siffrorna. Spérren paverkar t ex funktionerna LR21, LR3, LR4, LR54 samt
KR21, KR311, KR33, KR35 och BO172.

Stat.nr och ursprungsland pa utlandsformuldr
1 tecken

Ange N om fragan inte dr aktuell, annars vélj ldmpligt alternativ:
P = plocklista/foljesedel

F = dartill utskrivet pé fakturor

K = dértill utskrivet pa kundorder

I = dartill utskrivet pa inkopsorder

O = dartill utskrivet pa offerter

Etiketter
Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Etikettuppgifter
2. Underhall av standardetiketter
3. Underhall av kundunika etiketter

Etikettuppgifter

Hir viljs typ av etikett vid utskrift av kundetiketter i funktion KR97, leve-
rantorsetiketter 1 funktion LR97 och artikeletiketter i funktion LA96.

Etikettyp kund- och leverantorsetiketter
1 siffra (1/2)

Vilj mellan:

1 = Etikettyp 1 Storlek 107x36 mm med tva etiketter 1 bredd for smal
skrivare. Det &r samma etikettyp som anvinds
for artikeletiketter i funktion LA96 om etikettyp
1 eller 10 anvénds.

2 = Etikettyp 2 Storleken 106x48 mm med tva etiketter 1 bredd for
smal skrivare. Etiketten har plats for patryckt
firmalogo och eller adressuppgifter pa etikettens
ovre del, 12 mm fran 6verkant.
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3 = Etikettyp 3

4 = Etikettyp 4

Storleken 89x24 mm med tre etiketter 1 bredd for bred

skrivare. Observera att det 1 SY8 maste sta 17
Cpi.

Storleken 89x24 mm med endast en etikett 1 bredd for

Etikettyp artikeletiketter

Max 2 tecken

Vilj mellan:

Typ Format

1 107x362
10 107x362
2 80x36

smal skrivare.

Antal Skrivare Innehall

Smal

Smal

Information, max tre rader

Pris

Bendmning

Alternativhamn

Artikelnummer (fet stil)

PLU-nummer

Leverantorsnummer

Ledtexter for typ och pris

(Samma etikett som typ 1 for kund-
etikett)

Artikelnummer
PLU-nummer
Leverantorsnummer
Bendmning (fet stil)
Alternativnamn (fet stil) eller blankt
Pris (stor stil)
Ledtexter for typ och pris
(Lamplig for mobelbranschen)

Bred Information, max tre rader
Alternativnamn (6 tecken med dubbel
bredd)
PLU-nummer
Artikelnummer (fet stil)
Pris (fet stil)
Artikelbendmning
Ledtexter for PLU-nr, artikelnummer,
pris och typ (=bendmning)
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20

21

30

31

80x36

80x36

75x24

75x24

75x24

52x14

Bred Alternativnamn (6 tecken med
dubbel bredd)
PLU-nummer
Artikelnummer (fet stil)
Antal
Bendmning
Inga ledtexter

Bred Information, max tre rader
Alternativnamn (6 tecken med dubbel
bredd)
PLU-nummer
Artikelnummer (fet stil)
Bruttopris (fet stil)
Bendmning
Ledtexter for PLU-nr, artikelnummer,
pris och typ (=bendmning)

Bred Artikelnummer
Antal

Bendmning (fet stil)
Alternativnamn (fet stil)

Bred Artikelnummer
PLU-nummer (med ledtext)
Bendmning
Bestéllningsnr hos lev
Bruttopris el forsédljn.pris (medledtext

pris)

Bred Artikelnummer
PLU-nummer
Leverantorsnummer

Ledtext: typ (fet stil)
Bendmning

Alternativnamn (fet stil)

Pris (fet stil, dubbel bredd)

Smal PLU-nummer
Artikelnummer

Bendmning

Pris

(Avsedd for detaljhandeln)
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5 31x10,5
50 31x10,5
51 31x10,5
52 31x10,5
53 31x10,5
54 31x10,5
55 31x10,5
56 31x10,5
60 31x10,5
2 1 bredd
alt 62x10,5

4 Smal PLU-nummer
Artikelnummer
Bendmning
Pris

(Avsedd for detaljhandeln)

4 Smal PLU-nummer

Artikelnummer
Bendmning
Pris

4 Smal Max en informationsrad

Artikelnummer
Pris

4 Smal Informationsrad 1

Artikelnummer
Bendmning

4 Smal PLU-nummer

Artikelnummer
Bendmning
Alternativnamn

4 Smal PLU-nummer

Artikelnummer
Bendmning
Pris

4 Smal PLU-nummer

Artikelnummer
Bendmning
Lagerplats
Datum

4 Smal Information

Artikelnummer
Bendmning

2 Smal PLU-nummer

Artikelnummer
PLU-nummer
Artikelnummer
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Artikelbendmning
Alternativnamn
Pris
Leverantorsnummer
Dagens datum
61 31x10,5 2 Smal PLU-nummer
2 i bredd Artikelnummer
alt 62x10,5 Bendmning
Pris
PLU-nummer
Alternativnamn
Lagerplats
Enhet
Datum
62 31x10,5 2 Smal PLU-nummer
2 1 bredd Artikelnummer
alt 62x10,5 Bendmning
Pris
PLU-nummer
Leveransdatum
Alternativnamn
Lagerplats
Enhet
Datum
70 70x47 3 Smal Bendmning (16 tecken med 17
cpi, dubbel bredd, dubbel hojd)
Alternativnamn (19 tecken med 10 cpi,
fet stil)
Artikelnummer (16 tecken med 17 cpi,
dubbel bredd, dubbel hojd)
Antal (4 siffror med 10 CPI, fet stil)
80 88x36 2 Smal 12 rader. Artikelnummer,
bendmning, information
81 88x47 3 Bred 16 rader, 1 6vrigt som 80
82 69x24 2 Smal 8 rader, 1 6vrigt som 80
90 28x10 1 Smal Artikelnummer (forsta 16 med

viksvans 20x3 mm tecknen), rad
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1

Artal, himtat frdn systemdatum (2
tecken), rad 2 till vanster

Pris (3 siffror + 2 decimaler), rad 2 till
hoger

(Lamplig for exempelvis guldbransc-
hen)

91 28x10 1 Smal Som 90, men alternativnhamn och
pris har bytt plats

92 28x10 1 Smal Som 90, men prisfiltet ar 6
siffror + 2 decimaler

93 28x10 1 Smal Som 90, men prisfiltet ar 6
siffror plus 2 decimaler och
alternativnamn och pris har bytt

plats.

94 28x10 1 Smal Som 90, men med
alternativnamn

Med alternativnamn

1 tecken (J/N)

Vid J ldggs alternativnamn in enligt foljande:

Etikettyp 1 och 3: Hela alternativnamnet direkt under bendmning.

Etikettyp 2: De sex forsta tecknen i alternativnamnet skrivs ut 1dngst

upp till hoger. Detta kan anvédndas for inldggning av typ
eller varugrupp.
Etikettyp 4 och 5: Inget alternativnamn.

Med pris
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs priset ut (géller endast vissa etikettyper).

Information
Max 3 rader med 15 tecken.

Informationen skrivs ut pé etikettyp 1 och 2. Etikettyp 1 blir luftigare om den
tredje informationsraden inte anvédnds. Hér kan valfri information ldggas in,

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL 10.1
Sid
111
exempelvis foretagsuppgifter eller ett visst budskap.
Underlag frdn inleverans
1 tecken (J/N)
Vid J skapas underlag for automatisk utskrift av etiketter vid registrering av
inleverans under funktionerna 105 eller LA21. Antalet etiketter blir lika med
antalet inlevererade artiklar.
Underlag frdan prisdndring
1 tecken (J/N)
Vid J skapas underlag for automatisk utskrift av etiketter vid omrédkning av
priser i funktionerna PK6 och PK7. Antalet etiketter blir lika med aktuell
lagerbehéllning for prisdndrade artiklar.
Separata etikettregister per anvindare
1 tecken (J/N)
Vid J ska separata etikettregister nollas fram 1 funktion SY8 for varje
anvdndare. Detta mdjliggdr att flera anvindare samtidigt kan arbeta med
etikettutskrifter.
Direktutskrift av etiketter
1 tecken (J/N)
Vid J ges mojlighet att skriva ut artikeletiketter fran funktion IO8.
SY4132  Underhéll av standardetiketter
Denna funktion ar helt analog med funktion SY4133.
Skillnaden 1 registren dr att standardetiketter alltid uppdateras fran Infoflex
Data, vilket innebér att om en @ndring gors hdr sa forsvinner den vid en
uppdatering av programmen. Ska en etikett goras for att sparas ska den
editeras 1 funktion SY4133. Se detta avsnitt for detaljerad forklaring av
funktionen.
SY4133  Underhall av kundunika etiketter

I denna funktion kan helt kundunika artikeletiketter skapas. Vid en
uppdatering fran Infoflex Data kommer dessa etiketter inte att paverkas.
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Definitionen av etiketterna ligger i datafilerna och inte i programfilerna.

Att skapa en etikett dr inte svart men lite pyssligt. Det underléttar om man har
en standardetikett som &r lik den etikett som man sjélv vill skapa. G4 1 sé fall
in 1 funktion SY4132 och ta upp den etiketten pa skdrmen och gor darefter en s
k print screen. Da kan standardetiketten utgdéra en mall for hur den kundunika
etiketten ska tas fram.

Etikettnummer
2 tecken

Ange onskad beteckning pd etiketten. Om etiketten inte finns registrerad sedan
tidigare svarar systemet med UPPLAGGNING, annars ANDRING.

Antal i bredd
1 siffra

Ange hur ménga etiketter som ska skrivas ut 1 bredd.

Etikettavstand
3 siffror

Ange avstandet i mm mellan tvd etiketter. Mét fran den foOrsta etikettens
vénsterkant till den andra etikettens vénsterkant.

Skrivartyp
1 tecken (S/B)

Ange om etiketterna ska skrivas ut pa smal eller bred skrivare, d v s pa stdende
eller liggande papper.

Bendmning
40 tecken

Ange Onskad bendmning pa etiketten.

Nu stéller sig markoren pa den nedersta kommandoraden. Vilj bland foljande:

Etikettrad Vid E, etikettrad, stéller sig markdren pa faltet styrkoder.
Styrkoderna ar till for att etiketten ska kunna fa lite olika layout

beroende pa stil och storlek pa texten.

F = Fetstil
B = Dubbel bredd
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S = Avsluta fetstil/dubbel bredd
H = Dubbel hojd
X = Auvsluta dubbel hojd
Y = Dubbel hojd och dubbel bredd
Z = Avsluta dubbel hojd/dubbel bredd
O = Upphojd stil
U = Nedséankt stil
E = Avsluta upphojd/nedsankt stil
[ = Kursiv stil
T = Avsluta kursiv stil
O = 10 tecken per tum
2 =12 tecken per tum
7 =17 tecken per tum
6 = 6 rader per tum
8 = 8 rader per tum
C = Streckkod
D = Auvsluta streckkod
K = Mjukvarufont
L = Avsluta mjukvarufont

Om ingen styrkod anges blir det 10 tecken per tum automatiskt.

Inmatning Vid I, inmatning, kan rader fogas in mellan redan skrivna
etikettrader.

Stryk Vid S, stryk, kan rader strykas. Ange vilka rader som ska
strykas.

Andra Vid A, dndra, kan rader dndras. Ange vilken rad som ska &ndras.

Uppdatera  Vid U, uppdatera, registreras etiketten och funktionen avslutas.
Vid édndring, d v s en redan befintlig etikett har himtats in pa
skdrmen, maste funktionen alltid avslutas med uppdatering
dven om inga dndringar har genomforts.

Makulera Vid M, makulera, forsvinner hela etiketten. Det géller savil
nyregistrering som éndring av befintlig etikett.

SY414 Formulérvarianter och faktura/ordertexter

Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Formularvarianter
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SY4141

SY4142

2. Underhall av faktura/ordertexter
3. Utskrift av faktura/ordertexter
4. Fragor pa fakturatexter

Formuléirvarianter

Pa vissa formulér kan egna varianter ldggas in, vilket ger mdjlighet att lagga in
egen dokumentrubrik och andra kolumnrubriker.

Formuldrtyp
2 tecken

Vilj mellan:

KO = Kundorder

10 = Inkopsorder

OF = Offert

IF = Inkopsforfragan

Ange Onskad formulértyp. I dagens programversion ér endast KO mgjligt.

Sprakkod
3 tecken

Ange Onskat sprak. For narvarande GB, engelska, eller blankt.

Formuldrvariant
2 tecken

Registrera egen variantbendmning.

Formuldrnamn
35 tecken

Kolumnrubrik

Ange Onskade rubriker.

Underhall av faktura/ordertexter

Texttyp
2 tecken
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Vilj mellan:
LV = Leveransvillkor
GM = Godsmirkning
TS = Transportsatt
AN = Anmirkning (tva fria rader i1 order/fakturahuvudet nedtill till
vénster, under godsmirkning)
LA = Land
EX = Extra prisrad fran kassaterminal
KA = Kélla for tips 1 marknadsregister
Texter for betalningsvillkor behdver inte registreras, eftersom dessa redan
finns kodade i programmet.
Vid KA finns tvd textnummer som &r reserverade for funktionen tillfilliga
kunder. XX och XM ger texten "TILLFALLIG KUND" och dessa ir
hardkodade.
Textnummer
2 tecken
Vilj lamplig beteckning for texten. F1 ger nésta text, F4 tar bort text, F10
uppdaterar. Finns angivet textnummer redan inlagd visa texten och ANDRING
syns i skirmens ovre vinstra hérn. Ar textnumret nytt syns istillet ordet
UPPLAGGNING och &nskad text kan skrivas in.
Text
35 tecken.
Ange Onskad text. Vid texttyp SK visas endast 20 tecken pa order/faktura.
SY4143  Utskrift av faktura/ordertexter

From texttyp
2 tecken

Ange fr o m vilken texttyp utskrift ska goras, vilj mellan samma koder som i
funktion SY4141, ENTER ger frén borjan.

T o m texttyp
2 tecken

Ange t o m vilken texttyp utskrift ska goras, vélj mellan samma koder som i
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SY415

funktion SY4141, ENTER ger till slutet.

Fr o m textnummer
2 tecken

Ange fr o m vilket textnummer utskrift ska géras. ENTER ger frén borjan.

T o m textnummer
2 tecken

Ange t o m vilket textnummer utskrift ska goras. ENTER ger fran borjan.
Systemet frigar:
Utskrift av faktura/ordertexter OK? (Ja, Nej)

Vid J startas utskrift av angivna texter pa skrivaren, N atergéar till menyn.

Frigor pa faktura/ordertexter

Funktionen fungerar analogt med SY4143, se ovan.

En forteckning Over texter enligt vald selektering gors pa skdrmen. ENTER
ger nista sida, S avslutar.

Definition av redovisningsperioder

Hér definieras bokforingsdrets forsta och sista datum. Utifran dessa datum
delar systemet in aret i 14 redovisningsperioder.

Period 00 ér alltid ingédende balans.
Period 13 ér alltid bokslutsposter.

Period 1-12 &r bokforingsarets 12 ménader.

Bokforingsarets forsta dag
6 siffror, &r-méan-dag

Ange forsta dag pa bokforingsaret.

Bokforingsarets sista dag
6 siffror, &r-méan-dag
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SY4161

SY4162

Ange sista dag pa bokforingsaret.

Periodval vid reskontrabokforing
1 tecken (S/V)

Vilj mellan:
S = Strikt periodval, datum kan endast anges inom perioden
\Y Fakturadatum kan ligga utanfor perioden

Ange oOnskat val for datering.

Firgdefinition for fargskiarm
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Visa fargkarta
2. Andra firgdefinition

Visa fargkarta

Pa skdrmen visas hur de olika fargerna 1 - 16 nedan ser ut.

Andra firgdefinition
I funktionen definieras vilken farg text och bakgrund ska ha.
Foljande farger finns att vélja pa:

Bla
Magenta
Brun
Svart
Ljusbla
Ljus magenta
Gul

Gra

Cyan

10 Vit

11 Gron

12 Rod

13 Ljus cyan

O 0 1N DN KW —

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

118

MANUAL 10.1
Sid

SY417

14 Klarvit
15 Ljusgron
16 Ljusrod

Text
2 siffror

Ange Onskad farg pa text.

Bakgrund
2 siffror

Ange Onskad farg pa bakgrund.

Reverserad text
2 siffror

Ange Onskad farg pa reverserad text.

Reverserad bakgrund
2 siffror

Ange Onskad farg pa bakgrunden vid reverserad text.
Systemet fragar:
Uppdatering? (J/N)

Vid J lagras fargvalen, N étergar till funktionen.

Definition av artikelbild underhall
Denna funktion mojliggér att redigera i1 artikelbilden 1 LAI11, for olika
anvdndare. Det gar att dndra s att vissa falt endast visas med information,

vissa félt utgar helt, eller visas som vanligt med registreringsmojligheter.

Ange anvindarens initialer
2 tecken

Ange vilken anvdndare som ska ha en egen artikelbild. Aktuell anvéndare
foreslas automatiskt. Eller ange ndgon av funktionstangenterna.

F4:  Tar bort artikelbilden for angiven anvéndare
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F7:  Kopierar denna anvindare. Anvéndbart om flera anvidndare ska ha lika

SY418

artikelbilder.

Om anvidndare har angivits foljt av ENTER visas artikelbilden. Bilden &r
analog med LA11. Se detta avsnitt i manualen for ytterligare information.

Foljande koder kan sittas pa de olika filten:

Inmatningsfalt Ange I vid ett félt och det gér att registrera 1 det faltet.
Normalt &r alla falt i LA inmatningsfilt.

Visafilt Ange V vid ett filt s& visas informationen 1 faltet, men
det dr inte dndringsbart.

Utgér Ange U vid ett falt och det utgar helt. Pa skdrmen blir
det blankt vid platsen for det aktuella faltet.

TAB Ange TAB och bildens utseende visas sa som det ser ut

1 LA11 efter gjorda dndringar.

Definition av artikelbild frigor

Denna funktion mojliggor redigering av fragebilden i LA91, for olika
anvéndare. Det gér att dndra sa att endast vissa filt visas.

Ange anvdindarens initialer
2 tecken

Ange vilken anvindare som ska ha en egen fragebild. Aktuell anvindare
foreslds automatiskt. Eller ange ndgon av funktionstangenterna.

F4:  Tar bort fragebilden for angiven anvéndare
F7:  Kopierar denna anvédndare. Anviandbart om flera anvindare ska ha lika
fragebilder.

Om anvindare har angivits foljt av ENTER visas en ny skdrmbild déar typ av
statistik ska anges. Lds gdrna avsnitt LA91 i manualen for ytterligare
information.

Ange kod for detta ar statistik
2 siffror

Ange Onskad statistik. Foljande val finns att vilja pa for statistik 1 LA91:

00 Ingen statistik
10 Fordelad kvantitetsstatistik, sélt i kr, bruttomarginal 1 %
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11 Fordelad kvantitetsstatistik, salt i kr

12 Fordelad kvantitetsstatistik

20 Summerad kvantitetsstatistik, sélt 1 kr, bruttomarginal i %
21 Summerad kvantitetsstatistik, salt 1 kr

22 Summerad kvantitetsstatistik

31 Summerad kvantitetsstatistik, sdlt i kr, med foregaende ér
32 Summerad kvantitetsstatistik, med foregadende ar

Skall foregaende drs statistik alltid visas?
1 tecken (J/N)

Ange J om foregaende 4r alltid ska visas 1 LA91, annars N.

Efter onskat alternativ visas en ny skidrmbild analog med LA91. Foljande
koder kan séttas pa de olika félten:

Visafalt Ange V vid ett filt sa visas informationen i faltet, men
det &r inte dndringsbart.

Utgar Ange U vid ett filt och det utgér helt. P4 skdrmen blir
det blankt vid platsen for det aktuella faltet.

TAB Ange TAB och bildens utseende visas s& som det ser ut
1 LA11 efter gjorda dndringar.

Underhall av veckotabell och rintetabell
Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Underhall av veckotabell

2. Underhall av normal rintetabell

3. Underhall av saldorelaterad rantetabell

4. Underhall av postnummertabell

Underhall av veckotabell

Skdrmbilden bestar av ett antal kolumner. Nedan beskrivs de fran vénster till
hoger.

Radnummer
3 siffror

Radnummer anges av systemet. Pa en skidrmbild far det plats 16 rader. Nagon
begrinsning i antal max rader finns inte.
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Ar
2 siffror

Ange aktuellt &r. Det gir bra att registrera veckotabeller utanfor
verksamhetsdret.

Veckokod
3 siffror

Ange veckokod. Detta mdste anges for att programmet ska fungera i
orderregistreringen.

Intervall fir o m datum
6 siffror, admmdd

Ange forsta datum i veckan.

Intervall t o m datum
6 siffror, 4dmmdd

Ange sista datum 1 veckan.

Datum som registreras
6 siffror, 4dmmdd

Ange det datum som ska registreras i registren. Vid sokning, orderstockslistor
m fl soker pa hela datum och inte veckor.

Text som visas
10 tecken

Ange den text som ska visas pa formuldr som skickas till kunder.

Det finns dven en kommandorad lédngst ned pa skdrmen for att kunna gora
dndringar och uppdatering.

Ar Ange A, och markéren stiller sig pa filtet ar pa forsta lediga
rad.
Inmata Ange I, och systemet stiller fragan:

Inmatning fore radnr
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Stryk

Andra

Uppdatera

Makulera

Ange vilken rad som ska flyttas ner och ge plats for en ny rad.
Ange S, och systemet stiller fragan:
Stryk radnr

Ange vilket radnummer som ska strykas. Ett intervall av rader
kan anges, men systemet foreslér alltid bara en rad.

Ange A, och #ndring kan goras pa valfri rad. Systemet stiller
fragan:

Andra radnr

Ange U, och bilden wuppdateras. Systemet stiller en
kontrollfraga:

Uppdatering OK? (J/N)

Ange M, och bilden makuleras. Observera att bilden alltid ska
uppdateras niar man onskar ldmna programmet oavsett om énd-
ringar har gjorts eller ej. Makulering ska endast anvindas nér
hela tabellen ska raderas. Systemet stéller en kontrollfraga:

Makulera OK? (J/N)

SY4192 Underhall av normal rintetabell

Skdrmbilden bestar av ett antal kolumner. Nedan beskrivs de fran vénster till

hoger.

En rintetabell kan anvédndas i t ex BS for ranteberdkning pa visst konto och 1
KR for dréjsmalsranteberdkning.

Radnummer

3 siffror

Radnummer anges av systemet. Pa en skdrmbild far det plats 16 rader. Nagon
begransning i antal max rader finns inte.

Tabellnummer

2 siffror
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Ange tabellnummer. Detta maste anges for att programmet ska fungera.

Fr o m datum
6 siffror, 4dmmdd

Ange frdn och med forsta datum som réntesatsen ska gilla.

Rdintesats %
4 + 4 siffror (heltal + decimaler)

Ange den rintesats som ska gilla, 1 procent.

Det finns dven en kommandorad léngst ned pa skdrmen for att kunna gora
dndringar och uppdatering.

Tabell Ange T, och markdren stiller sig pa filtet tabell pa forsta
lediga rad.
Inmata Ange I, och systemet stéller fragan:

Inmatning fore radnr

Ange vilken rad som ska flyttas ner och ge plats for en ny rad.
Stryk Ange S, och systemet stiller fragan:

Stryk radnr

Ange vilket radnummer som ska strykas. Ett intervall av rader
kan anges, men systemet foreslér alltid bara en rad.

Andra Ange A, och #ndring kan goras pé valfri rad. Systemet stiller
fragan:

Andra radnr

Uppdatera Ange U, och bilden uppdateras. Systemet stiller en
kontrollfraga:

Uppdatering OK? (J/N)

Makulera Ange M, och bilden makuleras. Observera att bilden alltid ska
uppdateras nidr man onskar ldmna programmet oavsett om énd-
ringar har gjorts eller ej. Makulering ska endast anvdndas nér
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SY4194
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hela tabellen ska raderas. Systemet stéller en kontrollfraga:

Makulera OK? (J/N)

Underhall av saldorelaterad rintetabell

Funktionen ar ej fardigstalld.

Underhéll av postnummertabell
Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Manuellt underhéll av postnummertabell

2. Inldsning av postnummertabell fran diskett

3. Utskrift/fraga pa postnummertabell
Manuellt underhall av postnummertabell
Postnummertabellen sorteras i1 alfanumerisk ordning, vilket innebdr att
postnumren kommer enligt féljande exempel; 193, 19340, 19350, 197, 19730
OSV.

Samtidigt pa skdrmen visas 15 inmatningsrader.

Postnummer
5 siffror

Ange postnummer, med upp till 5 siffror utan blanksteg. Bekréfta inmatningen
med ENTER.

Ortsnamn
28 tecken

Ange ortsnamn for postnumret i fraga. Tank pa att skriva sdsom Ni onskar fa
det utskrivet sedan, d v s endast versaler, ex BALSTAD, eller endast med stor
begynnelsebokstav, ex Béilstad. Normalt anvéinds versaler vid utskrift av
ortsnamn.

Foljande funktionstangenter d4r mojliga att anvédnda:

F4 Ta bort
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F5 Sida ner, d v s flyttar raderna 14 steg framat sd att nya nummer i
tabellen visas pa skidrmen

F6 Sida upp, motsvarande F5

F10  Uppdatera

SY41942 Inldsning av postnummertabell fran diskett

Funktionen &r ej fardigstilld.

SY41943 Utskrift/fraga pa postnummertabell
Ange Onskad selektering med fi- o m och t o m.

Postnummer
5 siffror

Ortsnamn
28 tecken

Skdarm/lista
1 tecken

Ange om postnummertabellen ska skrivas pé skérm eller listskrivare.
Listan som presenteras har foljande kolumner;
Postnummer
Ortsnamn
SY42 Ekonomi
Funktionen bestar av f6ljande underfunktioner:
1. Bokforing

2. Bokslut
3. Prognos
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Bokforing

Kostnadsstdllen

1 tecken (J/N)

Vid J kan kostnadsstéllen registreras pa alla bokforingstransaktioner i t ex
BOA4.

Kostnadsslag
1 tecken (J/N)

Ange J om kostnadsslag ska anvindas. Kostnadsslag kan anvindas som en
ytterligare indelning utover kostnadsstéllen. Ofta motsvarar kostnadsstéllet en
avdelning, och kostnadsslaget &r da t ex 16ner eller material.

Kostnadsbdrare
1 tecken

Vilj mellan:

= Eget register

= Kunder

Kundgrupper

Leverantorer
Leverantorsgrupper
Varugrupper

Felkoder i kvalitetsstyrning

= Nej, kostnadsbérare anvénds ej

zHO<9Ct QRO
Il

Ange frén vilket register kostnadsbdrare ska hdmtas. Kostnadsbdrare ar
ytterligare ett begrepp for att kunna f6lj upp kostnaderna. Det vanligaste ar att
en viss kund eller produkt "bér kostnaderna".

Projektstyrning
1 tecken (J/N)

Ange J om projekt ska anvédndas, och mdjligheten att bokfora pé projekt ska
finnas 1 BO4.

Antalsredovisning
1 tecken (J/N)

Ange J om antal ska kunna registreras. Detta kan vara ett sétt for de som inte
har ett Ionesystem att, i kombination med kostnadsstillen, f4 in antal mil,
traktamenten o s v i redovisningssystemet.
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Forval vid uppdatera i bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J ricker ENTER som svar pa kontrollfragan vid uppdatering i funktion
BO4 och motsvarande. Detta ger mojlighet till snabb uppdatering. Vid N
maste varje uppdatering bekriftas genom att man skriver ett J. Detta ger en
nigot langsammare rutin, men med ndgot mindre risk for uppdatering av
misstag.

Bokslutsforetag
1 tecken (J/N)

J betyder att man arbetar i bokslutsforetaget. Systemet varnar om man forsoker
gora en normal bokforing av verifikation i BO4. Vid N kommer systemet
istdllet att varna om man forsoker gora bokslutsbokningar i funktion BOSI.
Parametern dndras automatiskt till J 1 bokslutsforetaget nér 6verkopiering till
bokslutsforetag sker med kommandot KB 1 operativmenyn.

Kostnadsstdllen knutna till lager
1 tecken (A/R/N)

A = Alla konton
R = Resultatkonton
N = Nej

Denna fraga dr endast aktuell om man i lagerstyrningen har tdnkt att arbeta
med flera lager. I fallet med flera lager kan systemet automatiskt knyta varje
lager till ett visst kostnadsstélle, om s dnskas.

Omsdttning pd momsdeklaration
1 tecken (B/K)

B = Omsittning hdmtas fran bokforingens kontosaldon
K = Omséttning hdmtas frén kundfakturaregistret

Ange varifrdn omsittningen ska hdmtas. Det vanligaste ér alternativ B. I de
fall dar alternativ K véljs, t ex om det forekommer mycket export, och
kontering pé olika forsédljningskonton beroende pé kopare, sé édr det viktigt att
inga momskoder finns i kontoplanen pa kontona for forsdljning. I sa fall
kommer dessa belopp att hamna dubbelt pdA momsdeklarationen.

Sammanldiggning av upplupna léner i IB
1 tecken (J/N)

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

128

MANUAL 10.1
Sid

Ange J om konto 2321 ska summeras in pa konto 2320 vid éverforing till
ingdende balans. Detta giller alltsé vid arsslutsrutinen.

Verifikationsregistret tomt t o m period

Féltet visar t o m vilken period verkifikationsregistret tomts. Féltet uppdateras
fran utifran funktionerna BO181 och BO193.

Kontointervall forsdljning
4 siffror + 4 siffror

Ange fr o m vilket konto forsdljningsberékning ska himtas och dérefter t o m
vilket konto. Denna information kan sedan visas pd skirm i BO4, BO97
och 7?? Om inte nagra konton fylls i utgir systemet fran BAS90 och tar
kontointervallet 3000 - 3999.

Kontointervall bruttomarginal
4 siffror + 4 siffror

Ange fr o m vilket konto bruttomarginalsberdkning ska hamtas och darefter
tom vilket konto. Se ovan, om inget annat anges rdknar systemet pa
kontointervallet 3000 - 4999.

Kontointervall resultat fore disp
4 siffror + 4 siffror

Ange fr o m vilket konto berdkning av resultat fére bokslutsdispositioner och
skatt ska hdmtas samt direfter t o m vilket konto. Se ovan, om inget annat

anges raknar systemet pa kontointervallet 3000 - 7999.

Kontointervall resultat efter skatt
4 siffror + 4 siffror

Ange fr o m vilket konto berdkning av reslutat efter skatt ska himtas och
dérefter t o m vilket konto. Se ovan, om inget annat anges réknar systemet pd

kontointervallet 3000 - 8999.

Tidigast tilldtet systemdatum
6 siffror, admmdd

Ange det datum som tidigast far anges som systemdatum.

Speciell behorighetskod
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SY422

SY423

1 tecken

Vid B far anvédndare med nivd=0 1 SY3 endast vilja kostnadsstélle frdn den
egna verifikationsserien 1 BO7, BO91, BO92 och BO97. Normalt 6verhoppas
faltet.

Typ av momsdeklaration
1 tecken

Ange E om momsdeklaration ska vara anpassad till EU och manatlig
redovisning, annars N for normal momsdeklaration varannan ménad.
Bokslut

Skilda lonekonton for arbetare/tjcinstemdn
1 tecken (J/N)

Ange J om arbetare och tjinstemédn ska ha skilda l6nekonton, vilket paverkar
funktion BS24, avstdmning av l6ner och sociala avgifter.

Bibliotek for SRU grunduppgifter
20 tecken

Ange det bibliotek som ska lagra definitionen av SRU-koderna. Normalt skall
biblioteket arb/DATA anges. 7777

Utskrift av verifikation
1 tecken

Ange Onskat alternativ vid uppdatering av bokslutsverifikationer. Alternativ J
ger alltid utskrift efter uppdatering, N ger aldrig utskrift och V ger valfri
mojlighet vid varje enskild uppdatering.

Prognos

Aktuell dldersgrdns kundfakturor
3 siffror

Ange den Ovre grans i antal dagar som tillats av aktuell forsening pa respektive
kundfaktura for att dessa ska inrdknas 1 likviditetsprognosen.

Medtag kundorder
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1 tecken (J/N)

Ange J om kundorder ska medtagas vid berdkning av likviditetsprognosen,
annars N.

Medtag inképsorder
1 tecken (J/N)

Ange J om inkdpsorder ska medtagas vid berdkning av likviditetsprognosen,
annars N.

Medtag prognosofferter
1 tecken (J/N)

Ange J om prognosofferter ska medtagas vid berdkning av
likviditetsprognosen, annars N. En prognosoffert &r en offert skriven med
formulédrvariant PO. En forutsittning ar att modulen offert, OF, &r installerad.

Medtag prognosforfragan
1 tecken (J/N)

Ange J om prognosforfrigan ska medtagas vid berdkning av
likviditetsprognosen, annars N. En prognosforfragan dr en inkopsforfragan
skriven med formulédrvariant PI. En f{Orutsittning &r att modulen
inkopsforfragan, IF, ar installerad.

Administration

Funktionen bestar av f6ljande underfunktioner:
1. Personalregister

2. Nérvaroterminal

3. Projektstyrning

4. Tidredovisning

5. Anldggningsregister

Personalregister

Max antal avloningsperioder/ar
2 siffror (12/27/53)

Ange om maximalt antal avloningsperioder per ar ska vara 12, 27 eller 53.
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Siffrorna motsvarar manadslon, 2-veckorslon och veckolon.
SY432 Nirvaroterminal
Behorighetskod
6 tecken

Ange behorighetskod for att fa rapportera franvaro.

Anvisningstext vid fdltet loneart
4 rader a 72 tecken

Ange valfri text med vanligaste 16nearter for sjukdom, semester och Ovrig
franvaro. Texten bor helst inte omfatta mer &n 3 rader. Finns det ett
l6nesystem installerat rekommenderas att samma l0nearter anvénds i béada
systemen.

Metod for godkdnnande av overtid
1 tecken (A/M)

Vilj mellan:
A = Overtid godkinns direkt vid registrering i nirvaroterminalen
M = Overtid ska godkinnas manuellt i efterhand

Ange Onskad metod for godkdnnande av overtid.

Minsta overtid som kan registreras fore instampling
2 siffror

Ange den minsta tid, 1 minuter, som ska leda till att 6vertid registreras. Detta
avser instdmplingen.

Minsta overtid som kan registreras efter instampling
2 siffror

Ange den minsta tid i minuter som ska leda till att Gvertid registreras. Detta
avser utstimplingen.

Anvisningstext for personalmeddelanden
4 rader a 64 tecken

Ange valfri text for personalmeddelanden.
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Tidsregistrering utan hénsyn till schema
1 tecken (J/N)

Vid J kan registrering goras pé vilken tid som helst. Systemet utgér fran en
arbetstid mellan 00-24.

Registrering av ogiltig franvaro
1 tecken (J/N)

Ange J om ogiltig frdnvaro ska registreras, annars N.

Registrering av odefinierad tid
1 tecken

Ange J om odefinierad tid ska registreras, annars N.

Projektstyrning

Integration med bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J uppdateras bokforingen vid registrering av projekttransaktioner i PR3.

Integration med lager/artikelregister
1 tecken (J/N)

Vid J registreras uttag i1 lager/artikelregistret for transaktioner i projekt-
modulen med transaktionstyp 2, lagermaterial.

Automatberdknat paldgg
2 siffror, %

Ange Onskad példggsprocent for automatisk berdkning av forsdljningspris 1
projektbudget, funktion PR2, och i transaktionsregistrering, funktionerna LR2,
BO4 och PR3, genom példgg pa kostpriset.

Transaktionstyp pd projekt i bokforing
1 tecken (1-3)

1 = Arbete
= Lagermaterial
3 = Externkop
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Ange Onskad transaktionstyp vid registrering pa projekt i BO4.

Tidplanering pd resursgrupp
1 tecken (J/N)

Vid J mojliggors tidsplanering pa resursgruppsniva.

Uppstegning av projektnummer vid planorder
1 tecken (J/N)

Ange J om projektnummer ska anges for varje ny planorderrad i kundorder
och fakturering. Projektnumren maste forst finnas upplagda i funktion PR11.

Koppling av resursgrupp till bokforing
1 tecken (K/S/)

Ange Onskat alternativ:

K = Resursgruppen dr kopplad till konto
S = Resursgruppen ir kopplad till kostnadsslag
= Blankt medfor ingen koppling

Automatiskt bokforing av upparbetade projektvdrden
1 tecken (J/N)

Ange om automatisk bokning ska goras av upparbetade virden samt
fakturering eller e;j.

Pagdende projekt bokfors pd balanskonto
1 tecken (J/N)

Ange J om pagdende projekt ska bokas pd balanskonto, och
intikts-/kostnadsforas forst vid avslutning av projekt. Balanskonto hdmtas fran
systemkonto 1 SY61 eller balanskonto angivet pa projektet. Finns integration
med forordersystemet TRAC, bokas projekten i detta fall trots allt pd
balanskonton och den &vriga kontoinformationen sparas for senare bokning
vid avslutning av projektet. For ytterligare anvisning hénvisas till
hanteringstips i avsnitt PR.C.

Om projekten ska foras pé resultatkonton direkt anges N.

Tidredovisning
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Artikeltyp for arbetsartikel
1 tecken (T/E)

T = Tjénsteartikel (antal och pris syns ej)
E Ej lagerford artikel

Ange Onskad artikeltyp for de arbetsartiklar som ldggs upp vid registrering
arbete i TI4.

Synlighetskod for arbetsartikel
1 tecken (P/O/Blank)

O = Hela raden &r osynlig pa utskriften
P = Priset utelamnas

Ange Onskad synlighetskod. Vid blankt kommer allt som registreras att synas
vid utskrift, dock ej antal om artikelkoden, ovan, &r satt till T.

Delsummering pd arbetstyper pd faktura
1 tecken (J/N)

Vid J gors en delsummering per arbetstyp pé respektive faktura.

Anliéggningsregister

Planenlig avskrivning baserad pad innehavstid
1 tecken

Ange J om planenlig avskrivning ska berdknas utifran innehavstid, d v s per
manad, eller N for berdkning pa helar.

Forsaljning
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Kundreskontra
2. Offert

3. Kundorder

4. Fakturering

5. Snabbkassa

6. Kassaterminal
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Kundreskontra

Under denna funktion anges vilka villkor som normalt ska anvéindas for
foretagets kunder. Dessa upplysningar registreras automatiskt vid upplédggning
av en kund i kundregistret.

Integration med bokforing
1 tecken (J/N)

Ange J om kundreskontran ska integreras med bokforingen. Detta omfattar
savdl fakturering som registrering av kundbetalningar.

Integration med bokforing vid modeminbetalning
1 tecken (J/N)

Ange J om varje separat modeminbetalning automatiskt ska bokforas. Vid N
gors bokforing manuellt med bokforingsjournalen i KR6 som underlag.

Drojsmadlsrdnta pa rdntefakturor

1 tecken (J/N)

J = Drojsmalsrinta berdknas pa rantefakturor, pd samma sétt som
for vanliga fakturor.
N = Drojsmaélsréanta debiteras aldrig pa rantefakturor.

Ange Onskat alternativ. Normalt anges N.

Antal respitdagar vid rintefakturering
1 siffra (0-9)

Det antal dagar som anges hér dras av vid berdkning av drdjsmaélsrdnta i
funktion KR51 vilken anvdnds som underlag for automatisk drojsmalsrénte-
fakturering 1 funktion KR53. Normalt anges 0.

Antal respitdagar vid paminnelser

1 siffra (0-9)

Paminnelser i funktion KR43 skrivs inte ut till kunder med forseningar under-
stigande eller lika med hér angivet antal dagar.

Antal paminnelser
1 siffra (1-3)
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Ange antal paminnelser som ska skickas till kunden. Detta kan dven regleras
individuellt per kund i KR11.

Minsta totalbelopp pd rdntefakturor
4 siffror

Ange det ldgsta sammanlagda belopp som ska rantefaktureras 1 det fall att flera
forsent betalda fakturor &r rénteberdknade per kund. Belopp som hdrigenom
strukits sparas inte till kommande rantefaktureringar.

Minsta radbelpp pa rintefakturor
4 siffror

Ange ligsta radbelopp som ska medtas vid rantefakturering. Detta avser varje
enskild, forsent betald, ranteberdknad faktura.

Betalningsfrist pa rdntefakturor
3 siffror

Ange hur ldng betalningsfrist som ska gilla for rintefakturor. Denna
betalningsfrist kan alltsa skilja sig ifrdn den betalningsfrist som normalt géller
for kunder, registrerad i funktion KR11 och KR12.

Utformning av paminnelser
1 tecken (N/D/P/B)

Normal pdminnelse pd fakturablankett
Datapost, blankett- och kuvertset
Paminnelse + postgiroavi

= Péminnelse + bankgiroavi

W= gz
I

Ange pé vilken blankettyp padminnelser ska skrivas ut.

Summering av betalningssumma i verifikationstexten
1 tecken (J/N)

Ange J om inbetalningssumman vid registrering av kundbetalningar ska
ackumuleras i verifikationstextfiltet tills bokforingsjournal tas ut. Vid N skrivs

istdllet kundens namn ut. Verifikationsnummer skrivs i bada fallen.

Dokumenttyp CA och CC fran resebyrasystem
1 tecken (B/O)

Vilj mellan:
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B = Kontant- och kreditkortsfakturor bokas som betalda
O Kontant- och kreditkortsfakturor bokas som obetalda

Ange om CA och CC ska bokas som betalda eller obetalda. Giller endast
resebyrdkunder med inldsning fran bokningssystemet TRAC.

Kundgrupp for kontokort 1
2 siffror

Ange kundgrupp som kontokortféretag for kontokort 1 registreras pa.
Andvinds 1 kassaterminalen, KT. Systemet svarar med bendmning. T ex
registreras 1 KR13 kundgrupp 81 for SERVO, 82 for BABS och 83 for
American express. Dérefter registreras i KR11 kunden MASTER CARD med
kundgrupp 81, DINERS CLUB kundgrupp 81, VISA kundgrupp 82,
AMERICAN EXPRESS kundgrupp 83 osv.

Ange pa samma sitt kundgrupp for kontokort 2 - 5.

Arsbonus
1 tecken

Vilj mellan:

D = Dras pa faktura

v = Visas pa faktura

E = Ej pa faktura

N = Nej, arsbonus anvénds inte

Ange hur arsbonus ska behandlas.

Intjinandedr for arsbonus
1 tecken

Vilj mellan:
Vv = Verksamhetsar
K = Kalenderar

Ange 6nskad berdkningsgrund for arsbonus.

Artikelnummer for bonusartikel
8 tecken

Ange artikelnummer for bonusartikel som ska péaforas faktura, systemet svarar
med bendmning. Féltet anvands endast dd arsbonus dr D, enligt ovan.
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Obligatoriskt org.nummer
1 tecken (J/N)

Ange J om det i1 funktion KR11 endast ska gd att ligga upp en kund om
organisationsnummer kan anges, annars N.

Sdljarstatistik
1 tecken (J/N)

Ange J om siljarstatistik per period/vgr Onskas, annars N. Observera att
funktionerna KR17 och KAS5 tar lingre tid om denna parameter besvaras med
J.

Addera uppl rinta och avgift pd avi
1 tecken (J/N)

Ange J om den upplupna riantan samt fakturaavgiften ska paforas det totala
skuldbeloppet pa betalningsavin vid utskrift av betalningspaminnelser. Detta
fungerar bara om utformning av betalningspdminnelser, ovan, dr satt till P
eller B.

Information i soknyckel 1
1 tecken ( /N/A/T/B/P)

Vilj onskat alternativ bland foljande:
N = Namn

A = postAdress
T = Telefonnummer

B = Bankgiro
P = Postgiro
= blankt

Blankt alternativ innebér att ingen s6knyckel fylls 1 automatiskt utan far fyllas
i manuellt frén ging till géng. Aven forvalen dr mdjliga att skriva om pa
enskilda kunder.

Information i soknyckel 2
1 tecken ( /N/A/T/B/P)

Vilj onskat alternativ bland foljande:

N = Namn
A = postAdress
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T = Telefonnummer

B = Bankgiro
P = Postgiro
= blankt

Blankt alternativ innebir att ingen s6knyckel fylls i automatiskt utan far fyllas
i manuellt frén ging till géng. Aven forvalen #r mdjliga att skriva om pa
enskilda kunder.

Bendmning for valfritt fdlt 1
9 tecken

Ange onskad bendmning pé det valfria fdlt 1 1 KR11. Féltet gar att hoppa 6ver
och d4 uteblir filtet helt i KR11.

Bendmning for valfritt fdlt 2
9 tecken

Ange onskad bendmning pé det valfria fdlt 1 1 KR11. Féltet gar att hoppa 6ver
och d4 uteblir féltet helt i KR11.

Automatiskt fakturanummer i KR21
1 tecken (J/N)

Ange J om fakturanummer ska anges automatiskt i KR21. Da hdmtas nummer-
serien fran SYS51.

Offert

Obligatoriskt leveransdatum
1 tecken (J/N)

Ange J om leveransdatum ska vara obligatoriskt pa offerter.

Automatiskt offertnummer

1 tecken (J/N)
Vid J numreras offerterna automatiskt efter nummerserie registrerad i SY52.

Totalsumma pd utskrift
1 tecken (J/N)

Ange J om radsummorna ska summeras.
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Textrad svenska
&0 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut automatiskt p alla svenska offerter.

Textrad engelska
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut automatiskt pa alla offerter med landkod.

Sdljarkod fran anvindare

1 tecken (J/N)

Ange J om siljarkod automatiskt ska hamtas fran anvédndarens initialer, annars
N. Alternativet J ar det vanligaste och enklaste.

Dubbel radmatning pa utskrift?
1 tecken

Ange J om dubbel radmatning onskas for luftigare utskrifter. Detta resulterar i
farre mojliga skrivna offertrader per offert.
Kundorder

Priser pd utskrift
1 tecken (J/N)

Ange J om priser ska skrivas ut. Vid N skrivs inget pris pé artikelrader och
ingen totalsumma.

Obligatoriskt leveransdatum
1 tecken (J/N)

Ange J om leveransdatum ska vara obligatoriskt vid kundorderregistrering.

Automatiskt ordernummer
1 tecken (J/N)

Vid J numrerar systemet varje order automatiskt efter nummerserie registrerad
1 funktion SY52.

Omsortering av orderrader
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1 tecken (A/V/P/L/N)

Vilj om orderraderna ska omsorteras i ordning efter:

A = Artikelnummer

\Y = Varugrupp + artikelnummer
P = PLU-nr

L = Lagerplats

N = Nej, ingen omsortering

Onskar man fi plocklista/foljesedel utskriven i nigon viss ordning méste om-
sortering av orderrader goras vid orderregistrering.

Kontroll av lagerbehdllning
1 tecken (J/N)

Vid J varnar systemet ndr registrerad orderkvantitet Overstiger lager-
behéllningen.

Textrad svenska
&0 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga kundorder.

Textrad engelska
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga kundorder med landkod.

Telefonnummer pa orderbekriftelse
1 tecken (J/N)

Ange J om kundens telefonnummer ska skrivas ut pa orderbekréftelser.

Rdtt att héva kreditspdrr vid registrering
1 tecken (J/N)

Vid J ges en varning vid orderregistrering om att kunden ar spirrad, men varje
order maste spédrras manuellt. Vid N blir samtliga order automatiskt spérrade

om kunden &r spéarrad. Se anvisningar 1 avsnitt KO.C3.

Sdljarkod fran anvindare
1 tecken (J/N)

Ange J om séljarkod automatiskt ska hamtas fran anvindarens initialer, annars
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N. Alternativet J ar det vanligaste och enklaste.

Obligatorisk sdljare
1 tecken

Ange J om siljarkod &r obligatoriskt vid registrering av kundorder. En
situation ndr detta &r motiverat dr t ex ndr sdljarstatistik dr viktig och nér

forséljningsprovision ska berdknas.

Dubbel radmatning pa utskrift?
1 tecken

Ange J om dubbel radmatning onskas for luftigare utskrifter. Detta resulterar i
farre mojliga skrivna offertrader per offert.

Boka artikelklass som projektnummer
1 tecken

Ange J om artikelklass i LA1l ska vara lika med projektnummer vid
orderregistrering. Detta paverkar sedan fakturan och

bokforingen/projektredovisningen.

Klockslag pé orderbekréftelse
1 tecken

Ange J om klockslag 6nskas utskriven pa orderbekriftelser, annars N.

Fakturering

Parametrarna omfattar tre skarmbilder. Tryck F5 for nésta sida, F6 foregaende
sida.

Faktura med betalningsavi
1 tecken (B/P/N)

Vilj mellan:

B = Betalningsavi for bankgiro
P = Betalningsavi for postgiro
N = Faktura utan betalningsavi

Ange vilken typ av betalningsavi som anvénds vid fakturering.

Avbetalningsavi med betalningstalong
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1 tecken (B/P/N)

Vilj mellan:

B = Betalningsavi for bankgiro

P = Betalningsavi for postgiro

N = Faktura utan betalningsavi

Ange vilken typ av betalningsavi som anvénds vid avbetalning.

Kontroll av lagerbehallning
1 tecken (J/N/E)

Vid J varnar systemet om fakturerat antal inte finns i lager. Vid E kan endast
varor som finns i1 lager faktureras. Vid N sker ingen kontroll alls av

lagerbehallningen.

Priser pa utskrift
1 tecken (J/T)

Ange J om priser per rad ska skrivas ut. Vid T skrivs enbart totalsumman.

Foéljesedel vid fakturautskrift
1 tecken (J/N/V)

Vilj mellan:

J = Ja, foljesedel skrivs automatiskt ut vid fakturering
N = Nej, foljesedel skrivs aldrig ut vid fakturering
A" = Valfritt, efter varje faktura véljs om f6ljesedel ska skrivas ut

Ange onskat alternativ.

Textrad svenska
&0 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga fakturor.

Textrad engelska
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga fakturor med landkod.

Fakturaavgift
3 siffror + 2 decimaler
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Ange belopp for ev fakturaavgift som automatiskt sitts pa varje faktura.
Undantag kan anges per kund.

Ovre griins
5 siffror

Ange maximalt fakturabelopp for att fakturaavgift ska utga. Satts en nolla tas
fakturaavgift alltid ut.

Avrundning
3 siffror + 1 decimal

Ange ndrmaste tal vid avrundning av totalsumman.

0.00 = ej avrundning

0.1 = avrundning till ndrmaste tiodring
1.0 = avrundning till jimna kronor
10.0 = avrundning till tiotal kronor
100.0 = avrundning till hundratal kronor

Fakturaavgift dven pd delfakturor
1 tecken (J/N)

Ange J om fakturaavgift alltid ska debiteras. Vid N debiteras avgift endast pa
den forsta fakturan och utgar alltsa pa efterfoljande delfakturor till samma
order.

Text for fakturaavgift
11 tecken

Ange oOnskad text for fakturaavgiften. Filtet behover endast fyllas 1 om
fakturaavgift onskas. Lamplig text kan vara 'FAKT AVG' eller 'EXP AVG'.
Om ingen text skrivs in fast fakturaavgift tillimpas sétter systemet texten

'FAKT AVG.

Separat verifikation for varje faktura
1 tecken (J/N)

Vid J utgor varje faktura underlag for verifikation.

Modjlighet till kontering per fakturarad
1 tecken (J/N)

Ange J om varje fakturarad ska kunna konteras for sig.
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Direktbokning pd forsdljningskonton for kund/kundgrupp
1 tecken (J/N)

Vid J bokas forsdljning automatiskt pa konto for fakturerad kund/kundgrupp.
Forsdljningskonton méste da registreras pad kund/kundgrupp i1 funktionerna
KR11 och KR13. Det géar endast att svara J pa en av dessa tvd parametrar
angédende direktbokning.

Direktbokning pd forsdljningskonton for varugrupp
1 tecken (J/N)

Vid J bokas forsdljning automatiskt pa konto for aktuell varugrupp.
Forsdljningskontot registreras per varugrupp i funktion LA13. Det gar endast
att svara J pa en av dessa tva parametrar angaende direktbokning.

Kreditpost pa faktura kan bokas som inkop
1 tecken (J/N)

Ange J om kreditering ska bokas som inkdp. Darvid bokas dven momsbelop-
pet pd ingdende moms. Det normala &r att denna frdga besvaras med N, utom
vid bilforséljning.

Avbokning varuforbrukning/lageruttag i bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J avbokas automatiskt varuforbrukning/lageruttag vid fakturering. Den
kostnad som bokfors beror pa om SY463, varukostnad vid lageruttag, &r satt

till kostpris eller genomsnittspris.

Bokning av fakturering pd projekt
1 tecken (J/N)

Ange J om fakturering ska bokforas som intékt pd projekt. Projektnummer kan
dé registreras direkt pa en faktura.

Bokning av varuforbrukning pd projekt
1 tecken (J/N)

Ange J om varuforbrukning ska bokas som kostnad pa projekt.

Kostnadsstdllen dven pa balanskonton
1 tecken (J/N)
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Ange J om dven balanskonton ska ha obligatoriskt kostnadsstille.

Oresavrundning pd momsbeloppet

1 tecken (J/N)
Ange J om momsbeloppet ska avrundas till jamna tio-Oringar.

Mojlighet till nollfaktura
1 tecken (J/N)

Vid J kan dven nollfakturor registreras.

Omsortering av fakturarader
1 tecken (A/V/P/L/N)

Vilj om fakturaraderna ska omsorteras i ordning efter:

A = Artikelnummer

\" = Varugrupp + artikelnummer
P = PLU-nr

L = Lagerplats

N = Nej, ingen omsortering

Onskar man fi plocklista/foljesedel utskriven i nigon viss ordning méste om-
sortering av fakturarader goras vid registreringen. Vid fakturering av order
maste orderraderna vara omsorterade redan vid orderregistreringen.

Restnoteringsfraga vid delfakturering
1 tecken (R/U/N/A)

Vilj mellan:

R = Vid strykning av rad frdgas om raden/raderna ska strykas dven
fran ordern. Vid dndring av antal fragas om restnotering ska
goras.

U = Forst vid uppdatering fragas om restorder ska skapas.

N = Nej, inga frigor stélls men restorder skapas.

A = Inga fragor stills och inga restorder skapas.

Ange Onskat arbetssétt for restorder.

Betalare knuten till artikel
1 tecken (J/N)

Vid J hdmtas betalare frén anmérkningsfaltet pd artikeln.
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SY445

Automatisk fraktberdkning pad faktura
1 tecken (J/N)

Ange om fraktberdkning ska goras och automatiskt debiteras pa fakturan med
utgangspunkt fran vikt/volym i LA11 och frakttabell i FR22.

Registrering av lageruttag i lager/artikelregister
1 tecken (J/N)

Ange J om lageruttag ska registreras i lager/artikelregistret vid fakturering,
annars N.

Sdljarkod fran anvindare
1 tecken (J/N)

Ange J om séljarkod automatiskt ska hamtas fran anvindarens initialer, annars
N. Alternativet J ar det vanligaste och enklaste.
Snabbkassa

Integration med bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J bokas samtliga kassatransaktioner automatiskt i bokforingen.

Férsdljning per varugrupp
1 tecken (J/N)

Vid J bokas forsdljning automatiskt pa varugrupp.

Varuforbrukning per varugrupp
1 tecken (J/N)

Vid J bokas varuforbrukning automatiskt pa varugrupp.

Forsdljning per kostnadsstdlle
1 tecken (J/N)

Vid J bokas forséljning pa aktuellt kostnadsstille.

Varuforbrukning per kostnadsstille
1 tecken (J/N)
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Vid J bokas varuforbrukning pa aktuellt kostnadsstille.

Uppdatering av lager/artikelregister
1 tecken (J/N)

Vid J uppdateras lager/artikelregister direkt vid kassatransaktion.

Detaljerad forsdljningslista
1 tecken (J/N)

Vid J erhills vid dagsslutsrutinen en komplett forteckning dver samtliga sélda
artiklar.

Plocklista
1 tecken (J/N)

Ange J om plocklista med dagens forsdljning automatiskt ska skrivas ut vid
dagsavslut.

Kassakvittotyp
1 siffra (1/2)

1 = Smalt kassakvitto, bredd 114 mm pa rulle
= Brett kassakvitto i form av avkortat A4 pé stamsats

Uppdatering av lagertransaktionsregister
1 tecken (J/N)

Vid J uppdateras lagertransaktionsregistret vid dagsavslut.

Uppdatering av fakturastatistikregister
1 tecken (J/N)

Vid J uppdateras fakturastatistikregistret vid dagsavslut.

Uppdatering av kassastatistikregister
1 tecken (J/N)

Vid J uppdateras kassastatistikregistret vid dagsavslut.

Alternativt namn pa kvitto
1 tecken (J/N)

Ange J om dven alternativnamnet pa respektive artikel ska skrivas ut pd
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kvittot.
Extra rad med ord.pris vid rabatt
1 tecken (J/N)
Ange J om en extra rad ska skrivas ut med varans ord.pris vid rabatt, annars N.
Skrivarkoder vid kvittoavslut
1 tecken
Ange J om koder ska skickas till skrivaren for avslut av kvitto. Detta ar
aktuellt om kvittoskrivaren &dr av den typen som "klipper av" kvittot. Annars
svaras normalt Nej pd denna fraga. Om fragan besvaras med Ja, maste man
dven fylla i géllande skrivarkoder. Det finns plats for 15 filt som ar 3
numeriska tecken langa. Varje félt avgrinsas med paranteser. Ange 1 varje falt
skrivarkoderna i decimalform. Dessa koder skickas till skrivaren efter att
kvittot dr avslutat 1 KA.

SY446 Kassaterminal

Integration med bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J bokas samtliga kassatransaktioner automatiskt i bokforingen.

Avkortat formuldr for kassaterminal

1 tecken (J/N)

Vid J kan en kortare blankett anvéndas. Textraderna med drojsmaélsrinta och
paminnelseavgift far dirmed inte plats. Dessa rader kan istillet ldggas in som
textrader.

Priskod pa foljesedel fran kassaterminal
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs rubriken kod ut pa foljesedeln och dérunder kundens pris multi-
plicerat med tio, samt rabattkoden.

Cirka-pris (pris 2) pd kontantkvitto/foljesedel
1 tecken (J/N/M)

Vid J skrivs "ca-pris" ut i rubrikraden pd kontantfaktura och f6ljesedel och
priset hdmtas fran forsiljningspris 2 1 artikelregistret. Vid M skrivs dven "inkl
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moms" 1 rubrikraden.

Cirka-pris pd samlingsfaktura
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs rubriken ca-pris ut pd samlingsfaktura och priset inlagt pa pris 2 1
artikelregistret.

Extra priskolumn pa foljesedel
1 tecken (1/2/3/4/5/6/7/Blankt)

Mgjlighet till en extra priskolumn, enbart pd foljesedeln finns. Om sa Onskas,
vilj nagot av alternativen 1-7, annars blankt.

1 = Pris 1 som extra priskolumn

2 = Pris 2 som extra priskolumn

3 = Pris 3 som extra priskolumn

4 = Pris 4 som extra priskolumn

5 = Pris 5 som extra priskolumn

6 = InkSpspris som extra priskolumn
7 = Kostpris som extra priskolumn

A-pris och pris 2 skrivs alltid ut pa foljesedeln om sa valts enligt parameter
ovan.

Lagerplats pd formuldr fran kassaterminal
1 tecken (D/F/K/A/N)

Ange om foljesedeln ska innehdlla uppgift om lagerplats, eller inte. Vilj
mellan foljande alternativ:

D = lagerplatsinformation pé direktfaktura

F = lagerplatsinformation pa foljesedel

K = lagerplatsinformation pa kontantkvitto

A = lagerplatsinformation pa alla formulér utskrivna frén kassaterminal
N = ingen lagerplatsinformation 6nskas pd ndgot formulér

Ska foljesedelsnummer sdttas lika med ordernummer
1 tecken (J/N)

Ange J om foljesedelsnummer ska séttas lika med ordernumret vid expediering
av order.

Antal rader i kassaterminal
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3 siffror (72/360)

Ange om maximalt antal rader ska vara 72 eller 360. Uppdateringen av alla
slags transaktioner i KT1 och KT2 gér snabbare om antalet rader ar 72.

Ska sdljarkod ligga kvar
1 tecken (J/N)

Ange J om registrerad séljarkod ska kvarsta 1 féltet vid uppdatering i kassa-
terminal. Vid N maéste séljarkod anges for varje gang.

Textrad pa kontantfaktura
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga kontantfakturor.

Textrad pa foljesedel
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga foljesedlar.

Formuldr med bet.talong
1 tecken (B/P/N)

Ange nagot av foljande alternativ:

B = Formulidr med bankgiroavi
P = Formuldr med postgiroavi
N = Formulér utan avi

Grdns for varning for ldg marginal
2 siffror, %

Ange vid vilken bruttomarginal som systemet ska sdnda ut en varningssignal
for att marginalen ar for lag. Det gér att hoppa Over denna parameter om
funktionen inte 6nskas.

Liten kvittoskrivare
1 tecken

Ange J om endast smé kassakvitton onskas utskrivna, och da pa en speciell
kvittoskrivare.

Avbokning moms vid kassadifferens
1 tecken
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Ange om avbokning av moms ska goéras automatiskt vid kassadifferens 1 KT4,
eller ej. Vélj mellan foljande alternativ:

Jeller 1-3 Avbokning av moms sker enligt angiven momskod.
Anges J avbokas moms enligt momskod 1
N eller 4 Avbokning sker ej

SY45 Marknadsstod
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:
1. Orderplan
2. Forséljningsprovision
3. Fakturastatistik

SY451 Orderplan

Kvar att avropa/leverera
1 tecken (A/L)

Vid A redovisas i samtliga sammanstillningar antal kvar att avropa, vid L
antal kvar att leverera.
SY452 Forsaljningsprovision

Berdkningsgrund for provision
1 tecken (F/B/1/2/3/4/5)

Vilj ndgot av foljande alternativ:

F = Provisionen berédknas pa forsiljningsbeloppet

B = Provisionen berdknas pa bruttomarginalen

1 = Provisionen berdknas pa marginal 6ver forsédljningspris 1
2 = Provisionen berdknas pa marginal 6ver forséljningspris 2
3 = Provisionen berdknas pa marginal dver forsiljningspris 3
4 = Provisionen beréknas pa marginal over forsiljningspris 4
5 = Provisionen berdknas pa marginal 6ver forsaljningspris 5
Negativ provision

1 tecken
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SY453

SY46

SY461

Ange J om avdrag ska goras vid negativt provisionsunderlag, annars N. Denna
parameter paverkar sedan berdkningarna i FP6 och FP7. Om N har valts
berdknas provisionen till 0 pd alla poster som har ett negativt
provisionsunderlag.

Fakturastatistik

Separata sorteringsfiler per anvindare
1 tecken

Ange J om det ska skapas separata sorteringsfiler per anviandare vid sortering
och selektering av fakturastatistik.

Logistik och inkop
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Leverantdrsreskontra
2. Inkopsorder

3. Lager/artikelregister
4. Serieregister

5. Frakthandlingar

6. Inkopsforfragan

Leverantorsreskontra

Integration med bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J integreras samtliga transaktioner i leverantorsreskontran med bok-
foringen.

Definitiv kontering vid fakturaregistrering
1 tecken (J/N)

Vid J foreslér systemet J pa fragorna om definitiv kontering och betalklar vid
registrering av inkdpsfakturor i funktion LR2. Vid N konteras fakturorna vid
registreringen pa systemkonto for okonterade leverantdrsfakturor. Alternativet
N ska viljas om man vill utnyttja mojligheten att ankomstregistrera samtliga
fakturor och dérefter skicka ut dem for attest och kontering, s k attestrutin.
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Typ av checkblankett
1 siffra (1/2)

Vilj mellan:
1 = SE-Banken
2 Nordbanken, Wermlandsbanken, Skaraborgsbanken

Se ndrmare anvisningar under SYSTEM-2.

Summering av betalningssumma i verifikationstextfdltet
1 tecken (J/N)

Vid J ackumuleras summa betalt belopp for en betalningsomgang i verifika-
tionstextfaltet, se vidare LR.C7.

Typ av bankgiroblankett
1 tecken (N/G)

Vilj mellan:
N = Ny blankettyp, Bg 110D
G = Gammal blankettyp, Bg 10E

Ange vilken typ av blankgiroblanketter som ska anvindas vid utskrift av betal-
ningshandlingar i funktion LR55.

Bank vid telebetalning utland
1 siffra (0/1/2/3/4/5/6)

Ange vilken bank som utlandsbetalningar skickas via. Géller endast om TB ar
installerad.

= Blank anges om inte utlandsbetalningar skickas
1 = SE-banken
2 = Handelsbanken
3 = Nordbanken
4 = Sparbanken
5 = Postgirot (obs! eget betalningssitt, PU, i LR)
6 = Foreningsbanken

Om négon av alternativ 1 - 6 anges kommer nagra foljdfragor:

Riksbankskod vid betalning
2 siffror
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Ange normal riksbankskod som ska foreslas vid registrering av leverantorer i
LRI11.

Avgiftskod
1 siffra

Ange vem som ska betala avgiften vid utlandsbetalning. O=avséindare,
I=mottagare. Angivet alternativ hér foreslés vid registrering av leverantorer.

Betalningsform
1 siffra

Ange typ av betalningsform som é&r vanligast for leverantdrerna. Detta foreslas
vid registrering av leverantorer. O=check, 1=via bankkonto.

Betalningsmetod
1 siffra

Ange vanligaste typen av betalningsmetod. Detta foreslés vid registrering av
leverantorer. O=vanlig, 1=express.

Information i soknyckel 1
1 tecken ( /N/A/T/B/P)

Vilj onskat alternativ bland foljande:
N = Namn

A = postAdress
T = Telefonnummer

B = Bankgiro
P = Postgiro
= blankt

Blankt alternativ innebér att ingen s6knyckel fylls 1 automatiskt utan far fyllas
i manuellt frén ging till géng. Aven forvalen dr mdjliga att skriva om pa
enskilda kunder.

Information i soknyckel 2
1 tecken ( /N/A/T/B/P)

Vilj onskat alternativ bland foljande:

N = Namn
A = postAdress
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T = Telefonnummer

B = Bankgiro
P = Postgiro
= blankt

Blankt alternativ innebir att ingen s6knyckel fylls i automatiskt utan far fyllas
i manuellt frén ging till géng. Aven forvalen #r mdjliga att skriva om pa
enskilda kunder.

Bendmning for valfritt fdlt 1
9 tecken

Ange onskad bendmning pa det valfria félt 1 1 LR11. Faltet gar att hoppa dver
och di uteblir faltet helt i LR11.

Bendmning for valfritt fdlt 2
9 tecken

Ange onskad bendmning pa det valfria félt 1 1 LR11. Faltet gar att hoppa dver
och d4 uteblir faltet helt 1 LR11.

Gruppredovisning resesystem
1 tecken (J/N)

J innebar att all bokning pa projekt i LR3 bokas om till systemkontot for pa-
gdende projekt. Systemkonto for pagéende projekt finns i SY51. Ange Onskat
alternativ.

Buntning av inkopsfakturor
1 tecken

Ange J om buntning av fakturor onskas, annars N. Buntning gors efterhand i
LR62. Anges N sker bokforing av fakturorna direkt vid registrering i LR2.

Buntning av leverantorsbetalningar
1 tecken

Ange J om buntning av betalningar Onskas, annars N. Buntning gors i
efterhand 1 LR62. Anges N sker bokforing av betalningarna direkt vid
registrering 1 LRS.

Uppdragsredovisning sped/klar/befrakt.
1 tecken

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

157

MANUAL 10.1
Sid

Ange J om speditionsuppdrag/klarering/befraktning ska kunna registreras i
LR2, annars N. Utforlig information visas pa skdrmen med TAB.

Betalningskonto utlandet
1 tecken (V/C)

Ange Onskat betalningskonto vid utlandsbetalningar. Vil mellan (V)
valutakonto, detsamma som bank i systemkonton SY51, eller (C) checkkonto.

Denna parameter anvénds f n ej.

Betalningskod kreditfakturor vid telebetalning bg
2 siffror (15/16/17)

Om integration med bokforing &r satt till J 1 SY461, sdtts automatiskt koden
till 15. Detta innebdr att kreditfakturan har en bestimd avdragsdag.
Avdragsdagen dr densamma som betalningsdagen som sitts i LR56.

Filtet 4r &dndringsbart om leverantdrsreskontran inte dr integrerad med
bokforingen. D4 kan man vélja fritt mellan de olika koderna.

Kod 16 innebér att delar av, eller hela beloppet dras nir det finns négon
faktura att motboka pa. Banken skoter bevakningen och sista bevakningsdag
satts till betalningsdag plus antal bevakningsdagar 1 nistfoljande
systemparameter.

Kod 17 ér likartad kod 16, men med den skillnaden att endast hela beloppet
kan dras pa en gang.

Antal dagars bevakning kreditfakturor telebetalning
3 siffror (0-999)

Antal dagar som banken bevakar betalningsdag pa kreditfakturor. Se narmast
foregédende parameter for mer information.

Momskontroll vid fakturaregistrering

1 tecken (V/S/N)

Ange vilken typ av momskontroll som 6nskas vid registrering av fakturor 1
LR2. Vilj mellan (V) varning vid avvikande momsprocent, (S) spirr mot
enbart moms eller (N) nej ingen kontroll.

Sigillnyckel for sigillering vid telebetalning
35 tecken
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SY462

Ange sigillnyckel som anvinds for sigillering av telebetalningsfil.

Giltighetsdatum for sigill
6 siffror

Ange datum da sigillnyckelns giltighet upphor.

Inkopsorder

Priser pd utskrift
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs priser ut pd inkopsordern.

Obligatoriskt leveransdatum
1 tecken (J/N)

Ange J om leveransdatum ska vara obligatoriskt vid registrering av order.

Omsortering av orderrader
1 tecken (A/V/P/L/N)

Vilj om orderraderna ska omsorteras i ordning efter:

A = Artikelnummer

v = Varugrupp + artikelnummer
P = PLU-nr

L = Lagerplats

N = Nej, ingen omsortering
Textrad svenska

80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga inkdpsorder.

Textrad engelska
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga ink6psorder med landkod.

Dubbel radmatning pa utskrift
1 tecken (J/N)
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SY463

Ange J om order ska skrivas ut med blankrader mellan artikelraderna for att ge
Okad lasbarhet.

Avstimningsrutin inkopsfakturor

1 tecken (J/N)

Ange J om inlevererade inkopsorderrader ska sparas for att mojliggora
avstimning mot 1 inkOpsfakturor, annars N.

Lager/artikelregister

Observera att funktionen omfattar tva skarmbildssidor.

Integration med bokforing
1 tecken (J/N)

Vid J bokas samtliga lagertransaktioner automatiskt i bokforingen.

Flera lager
1 tecken (J/N)

Ange J om fler dn ett lager ska anvéndas 1 systemet.

Antal tecken i artikelnummer
2 siffror (8 - 18)

Ange hur méinga positioner artikelnumret ska omfatta. Maximalt kan 18
positioner anviandas. Ju farre tecken artikelnumret omfattar desto fler kan

bendmningen omfatta.

Antal tecken i bendmning
2 siffror (20-30)

Maximalt kan 30 positioner anvédndas. Detta fOrutsdtter att artikelnumret
omfattar hogst 8. Systemet rdknar automatiskt ut hur manga tecken

bendmningen kan omfatta utifrdn vad som angivits i parameterna ovan.

PLU-nummer
1 tecken (J/N)

Ange J om PLU-nummer ska anvindas pé artiklarna.

Varukostnad vid lageruttag
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1 tecken (K/G)
Vilj mellan:
K = Kostpris
G = Genomsnittspris

Ange hur varukostnaden ska berdknas vid lageruttag.

Uppdatering av lagertransaktionsregister
1 tecken (J/N)

Vid J uppdateras lagertransaktionsregistret vid alla transaktioner som beror
lagret. Om denna information dr ndgot som inte alls kommer att anvéndas
foreslas att frigan besvaras med N déd detta register kommer att bli mycket
stort.

Andring kostpris/inképspris vid inleverans
1 tecken (J/N)

Vid J @ndras kostpris/inkopspris pa aktuell artikel 1 registret om inlevererade
exemplar har annat kostpris/inkdpspris.

Tull och frakt vid inleverans
1 tecken (J/N)

Ange om tull och frakt ska paforas vid inleverans.

Leveransdatum pd plocklista

1 tecken (J/N)
Vid J skrivs leveransdatum automatiskt ut pa plocklistor.

Kalkylrinta vid lagerstyrning
2 siffror + 2 decimaler

Ange vilken kalkylrdnta som ska anvéndas vid berdkning av orderkvantitet
med Wilson-metoden.

Metod for berdkning av orderkvantiteter
1 tecken (W/P/A)

Vilj mellan:
W = Wilson-metoden
P = Procent-metoden
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A = Aldrig omrakning av orderkvantitet
For beskrivning av de olika metoderna, se LA3.

Metod for berdkning av bestdillningspunkter
1 tecken (P/D/S)

Vilj ndgon av foljande metoder:

P = Procent av arsforbrukning (utdéver forbrukning under
leveranstid)

D = Sékerhetslager dagar (utdver forbrukning under leveranstid)

S = Sékerhetsmarginal (procent av leveranstid)

A = Aldrig omrakning av bestdllningspunkter

For beskrivning av de olika metoderna, se LA3.

Bestillning for alla lager gemensamt
1 tecken (J/N)

Ange J om bestéllning/inkdp ska omfatta alla lager. Vid N gors bestédllningar
for varje lager enskilt.

Kvantitet pa inkopsorder
1 tecken (E/U)

Vilj mellan:
E = Enligt orderstorlek
U = Uppfyllnad med 6verforbrukning

For ndrmare beskrivning, se LA3.

Ordningsfoljd i artikelregistret
1 tecken (A/V)

Vilj mellan:
A = Artikelnummerordning

\Y = Varugruppsordning

Telefonnummer pa plocklista/foljesedel
1 tecken (J/N)

Ange J skrivs kundens telefonnummer ut pa plocklista/foljesedel.

Kvittens pa plocklista/foljesedel
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1 tecken (J/N)
Vid J skrivs en kvittensrad ut pd plocklista/foljesedel.

Intervall for kuranskod
2 siffror (1/2/3/4/6/12)

Ange hur manga perioder som ska forflyta mellan uppdatering av kuranskod.

Flera anvdndare for plocklista
1 tecken (J/N)

Vid J kan flera anvédndare skriva plocklista samtidigt, men ingen test gors pa
antal i lager.

Antal etiketter vid utskrift
1 tecken (P/F/S)

Vilj mellan:

P = En etikett per post
F = En etikett per forpackning
S = En etikett per styck

Ange Onskat antal. I funktionerna PK22, PK6, PK71 och PK72 giller: Vid P
skapas etikettunderlag endast for lagerforda artiklar, dvs artiklar med
behéllning > 0 eller bestéllningspunkt > 0 eller minsta bestéllningspunkt > 0.
Vid S eller F skapas etikettunderlag for artiklar med behallning > 0.

Ska lagerplatsregister anvindas
1 tecken (J/N)

Ange J om varje artikel ska ha flera lagerplatser, vid N kan enbart en
lagerplats per artikel anges.

Texter fran textregister i prislista

1 tecken (J/N)

Ange J om texter med samma textnummer som artikelnummer, registrerade i
TX1, ska skrivas ut pa prislistor.

Dubbel radmatning pa plocklista
1 tecken (J/N)

Ange J om plocklistan ska skrivas ut med blankrader mellan artikelraderna for
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att ge 6kad lasbarhet.

Andring lagerplats vid inleverans

1 tecken (J/N)

Ange J om lagerplatsen ska kunna dndras vid inleverans i funktionerna LA21
och LA261.

Utskrift av foljesedel vid expediering
1 tecken (J/N)

Vilj mellan:

J = Foljesedel skrivs ut automatiskt
N = Foljesedel skrivs aldrig ut
F = Systemet fragar vid varje uppdatering om foljesedel ska skrivas

ut
Ange Onskat alternativ for utskriften vid expediering i funktion LA27.

Ska foljesedelsnummer scittas lika med ordernummer vid expediering

1 tecken (J/N)

Ange J om foljesedelsnummer ska séttas lika med ordernumret vid expediering
1 funktion LA27.

Ca-priser (pris 2) inklusive moms
1 tecken (J/N)

Ange J om ca-priset ska anges inklusive moms.

Metod for inventering
1 tecken (I/A)

Vilj mellan:
I = Behéllning vid utskrift av inventeringslista

A = Aktuell behéllning

Ange vilken behdllning som ska visas vid registrering av inventerings-
differenser.

Utskriftstyp plocklista
1 tecken (N/F)

Vilj mellan:
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N = Normal plocklista
F = Plocklista med utseende enligt foljesedel fran kassaterminal

Ange onskad typ av plocklista.

Bendmning i soknyckelfdlt
1 tecken (J/N)

Ange J om artikelbendmningen automatiskt ska foreslas som soknyckel.

Kuranskod pa prislistor
1 tecken (J/N)

Ange J om kuranskod ska skrivas ut pa prislistor, annars N. Observera att det
géller samtliga listor.

Metod for berdkning av omsdttningshastighet
1 tecken (G/S)

Ange G om omsittningshastigheten ska beréknas pd genomsnittligt lager under
aret, eller S om omséttningshastigheten ska berdknas endast pa det senaste

lagervirdet. Omsittningshastighet beréknas bl a i program LA87 och LASS.

Lagervdrde i fragebild artiklar
1 tecken (K/S/V/L)

Ange vilket lagervirde som ska visas 1 frigebilden LA91. Vilj mellan

K Kostpris

S Snittpris

A% Lagsta vérdet av kostpris eller snittpris
L Lagerpris

Bendmning for valfritt fdlt 1
5 tecken

Ange onskad bendmning for félt 1. Detta dr ett extra valfritt falt i1 LAI1.
Onskas lingre benimning, vilj filt 4.

Bendmning for valfritt fdlt 2
7 tecken

Ange onskad bendmning for félt 2. Detta dr ett extra valfritt falt 1 LAI1.
Onskas lingre benimning, vilj filt 4.
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Bendmning for valfritt fdlt 3
7 tecken

Ange onskad bendmning for félt 3. Detta dr ett extra valfritt falt 1 LAI1.
Onskas lingre benimning, vilj filt 4.

Bendmning for valfritt fdilt 4
30 tecken

Ange Onskad bendmning for félt 4. Detta &r ett extra valfritt falt 1 LA11.

Funktion for kuranskod A
1 tecken

Ange vilken kuranskod inlevererade artiklar ska fa. A innebér kuranskod A
direkt, S innebér stegvis uppat, vilket uppdateras vid korning av LA17.

Funktion for kuranskod H
1 tecken

Ange hur artiklar med kuranskod H ska behandlas. K innebir att de ligger kvar
vid rorelser (d v s forsédljning), S innebédr att de stegas upp successivt vid
korning av LA17.

Valfri text pa plocklista, rad 1
88 tecken

Ange eventuell valfri text, som kommer att skrivas ut pa alla plocklistor
generellt. Texten skrivs ut i slutet. Tva rader dr mdjliga varav detta &r rad 1.

Valfri text pa plocklista, rad 2
88 tecken

Ange eventuell valfri text, som kommer att skrivas ut pa alla plocklistor
generellt. Texten skrivs ut i slutet. Tva rader dr mdjliga varav detta dr rad 2.

Summering av enheter pd plocklista
1 tecken

Ange J om summering av enheter ska goras pd plocklistan, annars N. Den
enhet som angivits i enhetsfdltet i LA11 skrivs ut, exempelvis 100 CD 1
skivbranschen.
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Lagervirde i fragebild artiklar (LA91)
1 tecken (K/S/V/L/B/F)

Vilj vilket av de olika alternativa lagervirdena som ska visas i1 fragebilden
LA91. Foljande finns att vilja pa: (K) kostpris, (S) snittpris, (V) ldgsta vérde
av kostpris/snittpris, (L) lagerpris, (B) bruttopris och (F) forsiljningspris.

Typ av bestdllningsforslag
1 tecken

Vilj onskad typ av bestéllningsforslag. O ger orderinformation och T ger
tertialstatistik.

Soknyckel 2 i stdllet for artikelnummer eller varugrupp
2 tecken

Ange S2 om soknyckel 2 ska vara gillande sorteringsordning vid utskrift av
listor etc 1 stéllet for artikelnummer- eller varugruppsordning.

Riktpris per forpackning
1 tecken

Ange J om riktpris ska anvindas per forpackning, annars N.

Lagerinformation pa plocklista
1 tecken (B/O/N)

Ange B om behallningen vid utskriftstillfdllet ska skrivas ut. Ange O om osélt
antal vid utskriftstillfdllet ska skrivas ut. Alternativ N ger ingen behallning
utskriven.

Serieregister

Automatiskt serienummer

1 tecken (J/N)

Ange J om numrering av serienummer ska goras automatiskt av systemet
enligt nummerserie 1 funktion SY52.

Seriegrupper lika med varugrupper
1 tecken (J/N)

Vid J sitts seriegrupp lika med varugrupp.
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Serienummer vid orderregistrering
1 tecken (J/N)

Ange J om serienummer ska anges vid registrering av kundorder for artiklar
med seriekod.

Frakthandlingar

Blankettyp paket

1 tecken (1-8)

Vilj blankettyp:

1 = 2010.10 Postforskott till privatkunder
2010.14 Postforskott brev och paket
2010.23 Postpaket till privatkunder

2 = 2010.17 Postforskott med vidhdngande betalning
2010.19 Postforskott med vidhidngande betalning (dldre typ)

3 = 2010.25 Postens foretagspaket (dldre typ)

4 = 2010.26 Postpaket

5 = 2010.40 Postens foretagspaket, med streckkod

6 = ASG 175.1 ASG Exact, bilpaket, med streckod

8 = BIL 131 Bilspedition, bilpaket, med fem addresslappar

och streckkod
9 = 2010.40 Lattgodsprodukt, Postens foretagspaket
A = 70.072.24 Bedriftspakke, Norska Posten, blankett med
streckkod
B = HIT-paketlappar
C = Paketproffsen

Val av blankettyp paverkar programfunktion FR322, olika fragor ska besvaras
for olika blanketter. Vilken blankettyp som valts visas Gverst i skdrmbilden
FR322.

Féretagsuppgift pd postpaket
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs foretagsuppgifter ut i avsidndarfiltet pa pakethandlingar, vilket
anvands da dessa uppgifter inte dr fortryckta pa blanketten.

Forval pa utskrift vid fraktsedel
1 tecken (J/N/blank)

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

168

MANUAL 10.1
Sid

SY466

Ange J om utskrift av fraktsedel normalt ska goras direkt vid registrering.

Utskrift av adresslappar
1 tecken (D/S/N)

Vilj mellan:

D = Direkt vid utskrift av fraktsedel
S = Separat utskrift
N = Nej, inga adresslappar ska skrivas ut

Ange Onskat utskriftsalternativ.

Antal kollin vid automatisk framstdillning
1 tecken (P/F/S/N)

P = Varje post ridknas som ett kolli, dvs ett kolli per fraktrad

F = Varje forpackning riknas som ett kolli, hdnsyn tas till forpack-
ningsstorlek. Aven brutna forpackningar siljs. Systemet
berdknar varje hel forpackning som ett kolli och enskilda
artiklar dédrutdver som separata kollin. T ex 13 artiklar ska
levereras, forpackningsstorleken ar 5: 13/5 = 2 forpackningar,
dvs 2 kollin, samt 3 separata artiklar, dvs 3 kollin. Totalt 5

kollin.
S = Varje enskild artikel rdknas som ett kolli
N = Antal kollin rdknas ej ut av systemet

Ange enligt vilken metod kolliantal ska berdknas.

Utskrift av pakethandlingar direkt
1 tecken (J/N)

Ange J om direkt uthopp till funktion FR322, utskrift av adresskort, ska goras

direkt efter registrering 1 FR311, registrering av paket.

Utskrift av datum
1 tecken

Ange J om datum ska skrivas ut pa post- och pakethandlingar, annars N.

Inkopsforfragan

Priser pa utskrift
1 tecken (J/N)
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Vid J skrivs priser ut pa inkopsforfragan.

Obligatoriskt leveransdatum

1 tecken (J/N)

Ange J om leveransdatum ska vara obligatoriskt vid registrering av inkops-
forfragan.

Omsortering av orderrader
1 tecken (A/V/P/L/N)

Vilj om raderna pé inkOpsforfragan ska omsorteras i ordning efter:
= Artikelnummer

= Varugrupp + artikelnummer

= PLU-nr

= Lagerplats

= Nej, ingen omsortering

Zo9<p»

Textrad svenska

80 tecken
Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga inkopsforfragningar.

Textrad engelska
80 tecken

Registrera ev text som ska skrivas ut pa samtliga inkopsforfridgningar med
landkod.

Dubbel radmatning pa utskrift
1 tecken (J/N)

Ange J om inkOpsforfragan ska skrivas ut med blankrader mellan artikel-
raderna for att ge kad lasbarhet.

Produktion

Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Material- och produktionsstyrning

2. Verkstadsterminal
3. Verktyg
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4. Produktstruktur

Material- och produktionsstyrning

Integration med projektstyrning
1 tecken (J/N)

Ange J om integration med projektstyrning ska anvéndas. Projekt-
styrningsmodulen kan anvidndas for en detaljerad uppfoljning av alla
produktionsorder i form av att samtliga transaktioner i MPS registreras som
projekttransaktioner.

Integration med AGDA-Ion, ange enhet
1 tecken (blank/A/B/C...)

Vid integration med AGDA lonesystem skapas en transaktion i ett transak-
tionsregister (DALFTRAN.DAT), som kan ldsas av AGDA-I6n. Vid
integration med AGDA anges den bokstav motsvarande den enhet under
vilken AGDA datafiler ligger, normalt A om bara ett foretag ar installerat.

Stampelur med 100-dels timmar
1 tecken (J/N)

Vid J anges tiden i1 timmar och hundradels timmar. Vid N anges tiden i timmar
och minuter.

Denna parameter har samband med avrapportering av utfort arbete i funktion
MP51. Avrapportering gors fran arbetskorten som normalt dr tidstdmplade pé

baksidan i ett stimpelur.

Avrapportering av varje operation
1 tecken (J/N)

Ange J om varje enskild operation (utom ko) ska avrapporteras vid fardigrap-
portering av processer i funktion MP51.

Vid N erfordras detta inte, utan vid rapportering av viss process klar-
rapporterar systemet automatiskt dven alla foregdende processer som énnu ej
rapporterats. For dessa operationer sitts arbetad tid lika med planerad tid.

Utgor tidrapporteringen samtidigt underlag for l1onerutinen maste J viljas.

Produktionsunderlag som lista eller kort
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1 tecken (L/K)
Vilj mellan:
L = Produktionsunderlaget skrivs ut som listor pa formulér-

skrivaren. For varje tillverkningsorder skrivs en material-
rekvisition, en arbetsorder och en planeringslista, bada
omfattande samtliga operationer.

K = Produktionsunderlaget skrivs ut pa ett séarskilt fortryckt kort pa
lopande bana. Underlaget omfattar ett materialkort for allt
material till ordern och ett antal olika arbetskort, ett for varje
operation samt ett planeringskort omfattande samtliga operatio-
ner.

Materialkort
1 tecken (J/N)

Ange J om materialkort ska skrivas ut vid igangséttning av produktionsorder i
MP32.

Arbetskort
1 tecken (J/N)

Ange J om arbetskort ska skrivas ut vid igangséttning av produktionsorder 1
MP32.

Planeringskort
1 tecken (J/N)

Ange J om planeringskort ska skrivas ut vid igangsittning av produktionsorder
i MP32.

Foljekort
1 tecken (J/N)

Ange J om foljekort ska skrivas ut vid igéngsittning av produktionsorder 1
MP32.

Kundorderinformation pd produktionsunderlag
1 tecken (J/N)

Féltet 6verhoppas om produktionsunderlag som lista valts.

Vid produktionsunderlag pé kort finns ett filt omfattande tva rader som skrivs
ut identiskt pa alla material- och arbetskort tillhdrande tillverkningsordern.
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Vid J kan, vid uppldggning av produktionsordern i funktion MP31, informa-
tion om kunden och kundordern registreras for utskrift pa korten. Vid N visas
aldrig dessa falt.

Operationstid pa arbetskort
1 tecken (J/N)

Vid J skrivs planerad operationstid ut pa arbetsorder respektive arbetskort.

Avtalsar
2 siffror

Ange avtalsar om detta 6nskas utskrivet pa arbetskorten.

Lager
2 siffror

Ange vilket lager som anvénds av produktionen. Endast ett lager kan anvindas
for MPS.

Streckkod pa arbetskort
1 tecken (J/N)

Ange J om streckkod ska printas péd arbetskort, sérskild skrivare erfordras.

Operationstid pd foljekort
1 tecken (J/N)

Ange J om planerad operationstid ska skrivas ut pa foljekorten.

Metod for uttag av material i MP52
1 tecken (L/P)

Vilj mellan:

L = I forsta hand pia, 1 andra hand fran lager. I forsta hand minskas
produkter i arbete med uttagen kvantitet. Skulle uttagen
kvantitet vara stdrre dn vad som rapporterats uttaget i MP39,
registreras overskjutande kvantitet som uttag frdn lager, varvid
behallningen minskas. Nér produktionsordern slutrapporteras,
elimineras hela kvarvarande kvantiteten 1 pia for ordern, dven
om uttagen kvantitet skulle avvika.

P = Endast pia. Vid P gors aldrig uttag frén lager utan endast fran
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produkter i arbete. Metoden forutsitter att allt material alltid
rapporteras uttaget i MP39. Pa detta sitt slipper man ev smérre
uttag, som kan bli registrerade frdn MP52 pga att
slutrapporterad kvantitet visade sig avvika nagot frdn beordrad
kvantitet, kanske bara darfor att materialet blev utnyttjat béttre
an forkalkylerat.

Ange Onskad metod for materialuttag.

Forddlingsvirde i produkter i arbete
1 tecken (A/S)

Vilj mellan:
A = Avrapporterat arbete
S Schablon med halva forkalkylerade forddlingsvardet

Ange O6nskat metod for berdkning av foradlingsvirdet.

Anm.rad pa arbetskort

1 tecken (K/A/)

Ange om en anmérkningsrad ska skrivas ut péd arbetskorten automatiskt, eller
ej. Vilj mellan nigot av foljande alternativ:

K = Héamtar fran kundorder, forsta raden efter artikelnumret
A = Héamtar fran artikelns anmérkningstilt, registrerat i LA11
Blank = Ingen anmérkningsrad skrivs ut automatiskt

Metod for stycktider

1 tecken

Ange 6nskad metod for stycktider. Vilj mellan:
D Divisor

O Omrékningstal 1 LA11 och divisor

N Ingen metod

Divisor for stycktider
4 + 4 siffror, heltal + decimaler

Ange oOnskad divisor. Behdver inte fyllas i om foregdende parameter &r
besvarad med N.

Nedbrytning av operationsberedda artiklar
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1 tecken

Ange om nedbrytning ska goras av alla artiklar eller ¢j i MP55 och LA29. Vid
J nedbryts alla, vid N nedbryts inte operationsberedda artiklar.

Automatisk avrapportering av processer i MP52
1 tecken (J/N)

Ange J om alla ingéende processer automatiskt ska avrapporteras vid
fardigrapportering av produktionsorder i MP52, annars N. Vid N maste

samtliga avrapporteringar ske 1 MP51. Se dven avsnitt MPS5 1 manualen.

Orderstorlek vid nettobehovsberdkning
1 siffra

Ange 1 om orderstorleken i MP2 ska undantagas vid nettobehovsberdkning,
annars ange 0.
Verkstadsterminal

Anvisningstext vid filtet kassationsorsak
4 rader a 72 tecken

Ange valfri text med de vanligaste orsakerna till kassation. Texten bor helst
inte omfatta mer &n 3 rader.

Tillatelse av sidoarbete

1 tecken (J/N)

Ange J om de anstillda ska kunna vara instimplade pa tva arbeten samtidigt.
Vid N tillats endast ett arbete i taget.

Verktyg

Bendmning i s6knyckel
1 tecken (J/N)

Ange J om de forsta 18 tecknen i verktygets bendmning ska foreslds som sok-
nyckel i funktion VEI11.

Bendmning pa valfritt fdlt 1
20 tecken
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Om ett extra filt 6nskas i1 funktion VE11 ska en bendmning pé féltet anges.
Om ingen bendmning anges utgdr fdltet. Observera att detta paverkar
registreringsbilden i funktion VEI11.

Bendmning pa valfritt fdlt 2
20 tecken

Om ytterligare ett extra falt onskas i funktion VE11 ska en bendmning pa faltet
anges. Om ingen bendmning anges utgér filtet. Observera att detta paverkar
registreringsbilden 1 funktion VEI11.

Bendmning pa valfritt filt 3
20 tecken

Om ytterligare ett extra falt 6nskas i funktion VE11 ska en bendmning pa faltet
anges. Om ingen bendmning anges utgér fdltet. Observera att detta paverkar
registreringsbilden i funktion VE11.

Produktstruktur

Extra textfdlt i produktstruktur
1 tecken

Ange J om ett extra textfalt onskas fran strukturregistret, registrerat pa en extra
rad 1 PS11, att skrivas ut p4 materialkort i MP, annars N.

Textraden &r 30 tecken ldng. Denna textrad kopieras in i registret for
orderspecifikt material vid upplidggning av produktionsorder i MP31. Tilldgg
eller dndringar pa orderspecifikt material gors i MP313. Textraden skrivs ut pa
materiallistan efter respektive komponent vid:

- igangséttning av produktionsorder (MP32)

- extra utskrift av verkstadshandlingar (MP38)

Observera att de som anvander materiallista, registrerad 1 PS12, har obegrénsat
antal textrader

Dubbla enheter i struktur
1 tecken

Dubbla enheter ar framst tidnkt att anvéndas av recepturforetag, exempelvis
charkuteri firmor, fargblandare etc.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

176

MANUAL 10.1
Sid

SY48

SY481

SY482
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Om J viljs ges mojligheten att i PS11 ange alternativ kvantitet i stéllet for
lagerford kvantitet. Féltet alternativ kvantitet skrivs ut 1 PS5, MP32 och MP38.
For mer information om dubbla kvantiteter, se avsnitt PS.C.
Branschsystem
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:
1. Bilforsdljning
2. Virkeshantering
3. Skivklubb
4. Bank
5. Varuf6rsikring
Bilforsiljning
Garantitid, manader
4 siffror
Lagsta
Ange ldgsta garantitid 1 minader, avseende nya bilar.
Hogsta

Ange hogsta garantitid 1 minader, avseende begagnade bilar.

Rdinta vid berdkning av kapitalkostnad
2 siffror + 2 decimaler

Ange vilken rinta som ska anvindas vid berdkning av kapitalkostnaden.

Virkeshantering

Artikelnummer fordelat pa dimensioner
1 tecken (J/N)

Ange J om olika dimensioner ir upplagda som separata artikelnummer, annars
N.

Skivklubb
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SY484

Fakturautseende
1 tecken (A/F)

Vilj mellan:
A = Enbart avi
F Faktura och avi

Ange Onskad fakturatyp.

Musikkategori 1
14 tecken

Ange bendmning pd musikkategori 1. Om ingen text anges uteldimnas denna
musikkategori.

Musikkategori 2
14 tecken

Ange bendmning pd musikkategori 2. Om ingen text anges uteldmnas denna
musikkategori.

Mousikkategori 3
14 tecken

Ange bendmning pd musikkategori 3. Om ingen text anges uteldmnas denna
musikkategori.

Musikkategori 4
14 tecken

Ange bendmning pad musikkategori 4. Om ingen text anges uteldmnas denna
musikkategori.

Musikkategori 5
14 tecken

Ange bendmning pd musikkategori 5. Om ingen text anges utelimnas denna
musikkategori.

Bank

Denna modul ér anpassad for det ryska banksystemet och dirfor ej tillampbar i
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Sverige.
Varuforsikring
Forsdkringsvariant
2 tecken

Ange gillande forsdkringsvariant. F n finns endast alternativ. WM, Watch
Market, vilket ger detta speciella utseende pa forsakringsbrevet.

Kundnummer som suffix till forsdkringsfil
3 tecken

Ange kundnummer som bl a anvidnds som suffix till PCFIL, datafil for
overforing av butiksregistrerade forsdkringar till centralsystem. Systemet
godkénner dven blank inmatning.

Kommunikation
Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Kommunikation SIE

2. Kommunikation agDA
3. Kommunikation LP-16n
4. Kommunikation Odette
5. Kommunikation Butik
6. Kommunikation Bérbar

Kommunikation SIE

Foretagsidentitet
8 tecken

Ange det fOoretagsnamn som ska namnge den registerfil som skapas vid
utldsning i SIE-format. Forslagsvis anges det foretagsnamn som anges vid start
av arbetsforetag. Om det finns flera firmor 1 samma bibliotek anges dessa med
bindestreck, foljt av firmateckenet.

Foretagsidentiteten utgor sedan filnamnet, med tilldgget "se". Se dven CS.C.
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SY492

SY493

SY494

SY495

Kommunikation agDA

Bibliotek i agDA lon
20 tecken

Ange det bibliotek som dataregistren 1 agda 16n ligger under. Exempelvis:
/u/agdalon.

Datafil i agDA lon
15 tecken

Ange namnet pd den datafil som skapas vid l6nebearbetning for dverforing till
externt bokforingssystem. Exempelvis: DALFBINT.DTA.
Kommunikation LP-lon

Funktionen ar ej fardigstilld.

Kommunikation Odette

Ange sokvig for kommunikationsfil
20 tecken

Ange hela sokviagen under infoflex dir odette-filen lagras, exempelvis delins.
Sokvigen behover alltsd inte anges absolut, d v s fran root.
Kommunikation Butik

Kundnummer centralt
3 tecken

Ange Ert kundnummer hos butikskedjans central. Detta nummer anvéinds
sedan som suffix i kommunikationsfilerna for att sérskilja respektive butik.

For centralorganisationen ldmnas faltet blankt.

Ska varugruppsstatistik summeras frdan LA17?
1 tecken

Vid J summeras varugruppsstatistiken som bildas vid periodslutsrutinen, s att
den kan Overforas i1 en exportfil till butikskedjans central. Alla enskilda butiker
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SY496

ska normalt svara J pa denna fraga.

Ska bestillningsfil summeras i KAS5?
1 tecken

Vid J skapas automatiskt en bestéllningsfil pa alla varor markerade med B i
artikelkoden (pos 5), s k basvaror. Bestillningsfilen dr dndringsbar dnda till
dess att den godkdnns. Forst dd kommer den att dverforas i en exportfil till
butikskedjans central. Alla enskilda butiker ska normalt svara J pa denna fraga.

Kommunikation barbar

Infoflexversion
1 tecken

Vilj 7 for 7-bitarsversion, 8 for 8-bitarsversion och D for Dos-version. Detta
ar viktigt att det ifylls ratt, annars blir tecknen fel vid 6verféringarna. Kontakta
géran Infoflex Data for rddgivning.

Ange initialer pd anvindare av datorn
2 tecken

Ange initialer pa anvéndaren av den birbara datorn. Detta for att sarskilja alla
filer senare. Alla filer kommer att fi dessa initialer som suffix, for att senare

kunna mixa ihop dem med filerna i huvuddatorn.

Om denna installation avser huvuddatorn, skall faltet limnas blankt.
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SYSTEM-6.SY5 UNDERHALL AV NUMMERSERIER

SYS1

Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Underhall av verifikationsnummer
2. Underhall av ordernummerserier
3. Underhall av 6vriga nummerserier

Underhall av verifikationsnummer

En skidrmbild visas med en tabell over samtliga verifikationsnummer som
anvinds av systemet. Verifikationsnumren kan vara 6- eller 9-siffriga. Val av
detta gors i SY412.

Varje firma har egna nummerserier, fran 000000 till 999999, om 6-siffriga
verifikationsnummer har valts. Samma nummerserier kan anvindas for olika
firmor.

Dirtill kan varje anvéndare ha egna nummerserier. Detta bor endast anvéindas i
vissa speciella fall. Ett sddant kan vara ett storre foretag med lokalkontor som
sjdlva arkiverar sina egna fakturor etc.

Alla nummerserier inom SY51 utgér en del av bokforingen. Vissa av dessa
méste ha egna nummerserier. Dessa dr bokforing, kundfakturor, kontant-
fakturor, kundbetalningar, inkopsfakturor och leverantdrsbetalningar.

Ovriga transaktioner kan ha egna nummerserier eller anvinda samma som
bokforingen eller betrdffande kundreskontrafakturor, fakturanummerserien.
Detta anges i sé fall med koden B = Bokforingsserien eller F = Fakturanum-
merserien.

For serier som inte har kod angiven, ska ldgsta, hogsta och nésta nummer
anges. Inom samma firma fir nummerserierna inte dverlappa varandra. Detta
kontrolleras av systemet.

Vid installation finns nummerserier inlagda for en gemensam verifikations-
nummerserie om 6-siffriga nummer. Om anvidndarna ska anvinda olika
verifikationsnummerserier maste dessa ldggas in manuellt.

Verifikationsnummerserie
3 tecken
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Ange oOnskad beteckning péd verifikationsnummerserien. Blankt ger den
gemensamma serien, vilket 1 de flesta fall dr det som ricker for foretaget.

Bendmning
20 tecken

Ange bendmning pa serien. Vid gemensam verifikationsnummerserie foreslas
automatiskt bendmningen GEMENSAMT.

Foljande  nummerserier  foreslds av  systemet vid  gemensam
verifikationsnummerserie samt 6-siffriga nummer:

Kontorsskrivare
2 siffror

Ange skrivare for utskrift av bokforingsjournaler om buntning av
inkopstfakturor anvénds. Om inte buntning tillimpas hoppas filtet over.

Registrering av biljettnummer pd inképsfakturor
1 tecken

Vid J gar det att registrera biljettnummer och dokumentnummer vid
registrering av inkdpsfaktura i LR2. Tab ger information pa skdrmen.

Kod Ligsta Hogsta Nista

Bokforing 1 99999 1
Bokslutsbokningar B O 0 0
Kundfakturor 100000 149999 100000
Kontantfakturor 150001 199999 150000
Kundreskontrafakturor B 0 0 0
Kundbetalningar 200000 299999 200000
Inkopsfakturor 300000 399999 300000
Leverantorsbetalningar 400000 499999 400000
Dagskassor B 0 0 0
Projekttransaktioner B 600000 699999 600000
Buntnummer kundreskontra 700000 749999 700000
Reserverat 0 0 0
Buntnummer inkopsfakturor 750000 779999 750000
Buntnummer leverantorsbetalningar 780000 799999
780000
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SYS52

SYS3

I kodkolumnen anges B om bokforingsserien ska anvindas, 1 annat fall blankt.
Gor ev dndring genom Gverskrivning.

Systemet frigar:
OK? (J/N)

Vid J registreras eventuell fordndring. Vid N behélls de gamla virdena.

Underhall av ordernummerserier

I denna funktion registreras nummerserier som endast uppdateras och anvéinds
for 1 orderregistrering och alltsa inte utgdr en del av bokforingen.

Serierna  foljesedlar, offert/kundorder, inkopsforfragan/inképsorder och
produktionsorder fér inte dverlappa varandra.

Funktionen &r analog med SY51.

Fo6ljande nummerserier foreslas av systemet vid gemensam ordernummerserie
samt 6-siffriga nummer:

Ligsta Hogsta Nista

Foljesedlar 700000 799999 700000
Offert/kundorder 800000 899999 800000
Ink&psforfragan/-order 900000 999999 900000
Produktionsorder 1 9999 1

Underhall av 6vriga nummerserier

I denna funktion registreras nummerserier som inte utgér en del av
bokforingen och ej heller orderregistrering. Dessa nummerserier finns endast i
en version och kan inte ldggas upp olika till olika anvindare.

I 6vrigt fungerar funktionen analogt med SYS51.
Serierna vagnnummer for nya och begagnade bilar far inte 6verlappa varandra.

Serie- och anlidggningsnummer, kontaktpersoner samt kvalitetstransaktioner
maste ha samma antal siffror 1 ldgsta och hogsta. Detta kontrolleras av
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systemet.

Lagsta Hogsta  Nista
Serienummer 10000 99999 10000
PLU-nummer 100000 999999 100000
Lagertransaktioner 1 99999999 1
Biltransaktioner 100000 300000 100000
Projektnummer/Vagn- 100000 199999 100000
nummer, nya bilar
Vagnnummer, beg bilar 200000 299999 200000
Anldggningsnummer 1000 9999 1000
Kundnummer 10000 99999 10000
Kontaktpersoner 10000 99999 10000
Feltransaktioner 100000 999999 100000
Avtalsnummer i AB och LE 1 999999 1
Underhallsspecifikationer 1 999999 1
Underhallstransaktioner 1 999999 1
Mottagarnr vid utlandsbet 300000 399999 300000
Leverantorsnummer 100 2000 100
Bankkontonummer 1 9999999999
Banktransaktionsnummer 1 999999999
Varuforsakringar 1 999999
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SYSTEM-6.SY6 DEFINITION AV SYSTEMKONTON

SY61

Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Ekonomi
2. Fakturering

3. Snabbkassa/kassaterminal

4. Moms och skatter

Ekonomi

I funktionen registreras de systemkonton och

anvands vid automatisk
ekonomirutinerna.

Foéljande poster finns:

Kassa

Bank

Bankgiro

Postgiro

Autogiro

Check

Prel bokade inkdpsfakturor
Ingéende moms
Leverantorsskulder
Foregaende ars resultat
Erhallna rabatter

bokforing

Observationskonto kundbetalning

Lamnade rabatter
Avbetalningsfordran
Pagaende projekt
Réntekostnader

och

1040
1020
1040

1380
1470
2110

2998
4990

1270
3090
1212

1550

kostnadsstillen som normalt

som har samband med

Lampligt konto enligt
BAS-kontoplan

1010
1050

1040

Lagg till eller d&ndra kontonummer genom Overskrivning. Systemet kontrol-
lerar att kontot finns upplagt 1 aktuell firma. I sa fall svarar systemet med
kontots bendmning. Kontrollera att detta &r riktigt.
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Motsvarande kontroll sker vid registrering av eventeullt kostnadsstille.
Kostnadsstélle ska anges for de konton dér visst kostnadsstille dr obligatoriskt,
annars kan féltet 6verhoppas.
Skulle ett konto saknas i bokforingen skriver systemet ***SAKNAS*** i
benimningsfiltet. Ar bokforingen integrerad med 6vriga delfunktioner méste
alla konton som angivits som systemkonto dven vara upplagda 1 bokforingen.
Detta kan annars leda till bokforingsfel med ofullstindiga bokningar. Det
innebdr att alla konton som saknas genast maste ldggas in i funktion BO11.
Diérefter gar man pa nytt in i1 funktionen och kontrollerar att inte ndgot konto
saknas.
SY62 Fakturering
I funktionen registreras de systemkonton som anvinds vid automatisk
bokforing fran fakturering.
Lampligt konto enligt
BAS-kontoplan
Kundfordringar 1210
Erhallna forskott 2610
Uttag ur lager 1510
Varuforbrukning 4000
Varuinkop 1510
Forsdljning momspliktig 1 3010
Forséljning momspliktig 2 3020
Forsdljning momspliktig 3 3030
Forsdljning momsftri inom landet 3040
Exportforsiljning 3050
Frakt momspliktig 3910
Frakt momsfti 3920
Fakturaavg, avrundn momspliktig 3910
Fakturaavg, avrundning momsfri 3920
Rénteintikter 8020
Funktionen fungerar analogt med SY61, for anvisningar se detta avsnitt.
SY63 Snabbkassa/kassaterminal

I funktionen registreras de systemkonton som anvidnds vid automatisk
bokforing fran snabbkassa och kassaterminal. Anvinds inte dessa funktioner
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behover systemkonton inte registreras.
Lampligt konto enligt
BAS-kontoplan
Forsdljning ospecificerad 3010
Varuforbrukning 4000
Dagskassa 1010
Bank 1020
Kontokort 1 1091
Kontokort 2 (=inbetalningar) 1210
Kontokort 3 1093
Kontokort 4 1094
Kontokort 5 1095
Lamnade tillgodohavanden 2615
Kassadifferenser 3090
Funktionen fungerar analogt med SY61, for anvisningar se detta avsnitt.
SY64 Moms och skatter

Ingaende moms

Beridknad ingdende moms import
Utgéende moms 1

Utgéende moms 2

Utgéende moms 3

Utgaende moms EG1

Utgaende moms EG2

Utgaende moms importtjénster 1
Utgaende moms importtjanster 2

2410
2410
2410

Lampligt konto enligt
BAS-kontoplan

1470
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SYSTEM-6.SY8 DEFINITION AV SKRIVARE

Ett antal olika skrivare kan anvéndas. Varje skrivare ges ett nummer, vilket
kan anges med bokstéver eller siffror. Normalt numreras skrivarna 01, 02, 03
osv. Varje skrivarnummer som anviands méste vara definierad 1 SYS8.

Tva eller fleras skrivare kan skriva till samma fysiska skrivare. Detta &r
normalt inte tillradigt eftersom de d& har var sin skrivarkd och utskrifterna
dérmed kan kollidera.

For varje skrivare finns olika instruktioner rorande skrivartyp, teckenstorlek
och antal rader.

For varje program anges i1 systemmenyregistret (sysmen) vilken skrivartyp
som utskrifter hanfors till. Om t ex utskriftstypen dr SF75 hdmtas utskrifts-
parametern fran motsvarande rad i skrivarregistret.

Det finns 14 olika utskriftsformat som standard i systemet, se nedan.
Ange Onskad funktion med hjilp av funktionstangent:

Fl:  Léaggatill
F2:  Andra
F3:  Fraga

F4: Ta bort
F5: Soka
F10: Uthopp

Skrivare
2 tecken

Utskrifistyp
20 tecken

Ldsning
1 tecken (J/N)

Funktionen anvinds f n ej av systemet.

Kompatibilitet
8 tecken
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Vilj mellan:

IBM

ML1

MLI1-IBM

ML1

ML2-IBM

OKI2350

EPSON

NEC

CANON

TAXAN

OKI400

Kompatibel med IBM proprinter, giller dven de flesta nya
Microlineskrivare

Kompatibel med OKI Microline 192, modelldr 1986

Kompatibel med OKI Microline 192, modellar 1986 med IBM
teckenuppséttning

Kompatibel med OKI Microline 192 Elite, modellar 1987 och
senare samt 320 och 390

Kompatibel med OKI Microline 192 Elite, modellar 1987 och
senare samt 320 och 390 med IBM teckenuppséttning

Kompatibel med OKI 2350
Kompatibel med Epson-skrivare
Kompatibel med Nec-skrivare
Kompatibel med Canon-skrivare
Kompatibel med Taxan-skrivare

Kompatibel med Okilaser 400 och 800

HPL Kompatibel med Hp laserjet

Information

15 tecken

Ange Onskad informationstext. T ex var denna skrivare &r placerad.

Lagg upp skrivare 01 med utskriftstyp PRINTER och ange virden for CPI
(tecken per tum), antal rader per sida (papprets lingd) samt antal skrivna rader
per sida (med héinsyn till rivkant o dyl). Nedanstiende normalvérden
rekommenderas for stdende listor. Kolumnerna top, bottom och last anvinds
for ndrvarande ej av systemet.

Antal Skrivna
rader/ rader/
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-Typ- Cpi sida sida Foot

Standardformuldar SF 75 10 72 57 57
Standardformuldar SF 90 12 72 57 57
Plocklista PL 75 10 72 57 57
Plocklista PL 90 12 72 57 57
Bred normal lista BN 128 17 72 66 66
Bred ldng lista  BL 128 17 72 66 66
Smal normal lista SN 75 10 72 66 66
Smal normal lista SN 90 12 72 66 66

Kassakvitto KK 40 12 48 42 42
BetalningsblankettBB 90 12 24 24 24
Kundetikett KE 10 24 24 24
Artikeletikett AE 10 24 24 24
Arbetskort AK 75 10 36 36 36
Special SP 10 72 72 58

Lagg dven upp, vid behov, skrivare for liggande utskrifter och laserutskrifter.
Eftersom virdena kan variera beroende pé papperslidngd och skrivare kan inte
nagra exakta védrden anges hir. Vid fradgor rekommenderar vi att ni ringer
Infoflex Data.
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SYSTEM-6.SY9 FRAGOR OCH UTSKRIFTER SYSTEMPARAMETRAR

Funktionen bestar av foljande underfunktioner:
1. Fragor/utskrift foretagsuppgifter
2. Fragor/utskrift anvindare
3. Fragor/utskrift nummerserier
4. Fragor/utskrift systemkonto
5. Fragor/utskrift skrivare

SY91 Fragor/utskrift foretagsuppgifter

Firma
1 tecken

Ange vilken firma foretagsuppgifterna ska avse, ENTER ger alla.

Skdrm/lista
1 tecken (S/L)

Uppgifterna visas pa skdrmen
Uppgifterna skrivs ut pa skrivare

S
L
Ange om uppgifterna ska visas pa skidrm eller skrivas ut pé skrivare.
Vid S visas uppgifterna pa skdrmen.
Vid L frégar systemet:
OK? (J/N)
Vid J skrivs uppgifterna, registrerade i funktion SY11 och SY12, ut pd
skrivare, N atergar till menyn.

SY92 Fragor/utskrift anvindare

Skdrm/lista
1 tecken (S/L)

S = Uppgifterna visas pa skdrmen
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L = Uppgifterna skrivs ut pa skrivare

Ange om uppgifterna ska visas pa skidrm eller skrivas ut pé skrivare.
Vid S visas uppgifterna pa skdrmen.

Vid L frégar systemet:

OK? (J/N)

Vid J skrivs uppgifterna ut pa skrivare, N dtergdr till menyn.
Foljande kolumner visas:

Anv  Anvindaridentitet och namn

FI Firma
Kodord Anvandarkod
Skrivare Skrivare for anvandaren

Behorighet  Vilka funktioner anvindaren har resp inte har behorighet for

SY93 Fragor/utskrift nummerserier

Skérm/lista
1 tecken (S/L)

Uppgifterna visas pd skdrmen
Uppgifterna skrivs ut pé skrivare

S
L
Ange om uppgifterna ska visas pa skidrm eller skrivas ut pé skrivare.
Vid S visas uppgifterna pa skdrmen.
Vid L fragar systemet:
OK? (J/N)
Vid J skrivs uppgifterna, registrerade i SY51 och SYS52, ut pa skrivare. N
atergar till menyn.

SY9%4 Fragor/utskrift systemkonton

Skdrm/lista
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SY95

1 tecken (S/L)

Uppgifterna visas pd skdrmen
Uppgifterna skrivs ut pé skrivare

S
L
Ange om uppgifterna ska visas pa skidrm eller skrivas ut pé skrivare.

Vid S visas uppgifterna pa skdrmen.

Vid L fragar systemet:

OK? (J/N)

Vid J skrivs uppgifterna, registrerade i SY61, SY62 och SY63, ut pa skrivare.
N atergar till menyn.

Fragor/utskrift skrivare

Skrivare
2 tecken

Ange for vilken skrivare uppgifter ska visas, ENTER ger alla.

Skdrm/lista
1 tecken (S/L)

S = Uppgifterna visas pa skdrmen
L Uppgifterna skrivs ut pé skrivare

Ange om uppgifterna ska visas pd skirm eller skrivas ut pa skrivare.
Vid S visas uppgifterna pé skdrmen.

Vid L frigar systemet:

OK? (J/N)

Vid J skrivs uppgifterna, registrerade i SYS8, ut pa skrivare, N atergér till
menyn.
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SYSTEM-7 SAKERHETSKOPIERING
T.A Allméint

Avsnittet behandlar hur sidkerhetskopiering utfors och vilka rutiner som ska
finnas.

Sdkerhetskopieringen dr systemets viktigaste rutin och maste ovillkorligen
fungera.

Avsnittet ska noggrant genomgés forsta utbildningsdagen och rutinen ska trida
1 funktion genast.
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SYSTEM-7.B INNEHALLSFORTECKNING
7.1 Rutin for sdkerhetskopiering
7.2 Hur sékerhetskopiering utfors
7.3 Kontroll av sdkerhetskopior
7.4 Forvaring av sdkerhetskopior

7.5 Aterldsning av sikerhetskopior
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SYSTEM-7.1 RUTIN FOR SAKERHETSKOPIERING

Det kan uppsté fel i datafilerna, antingen genom handhavandefel eller p g a
stromavbrott eller maskinfel.

Sérskilt stor r risken om ett avbrott skulle ske under pagaende registrering.

Skulle ett fel uppsta, ar det viktigt att man har tagit en sikerhetskopia vid ett
tidigare tillfdlle, varifrdn alla data kan aterldggas. Efter detta & man tvungen
att pa nytt ldgga in de registreringar som man gjort efter sdkerhetskopieringen.

Man ska pd foretaget ldgga upp och strikt f6lja en faststélld rutin for sédkerhets-
kopiering. Denna anpassas till foretagets rutiner och dataméngder.
Sékerhetskopieringen &r systemets viktigaste rutin. En ldmplig rutin ar
foljande:

1. Vid varje lunch kan sdkerhetskopia tas pa harddisk. Denna kopiering &r
snabb och enkel. Detta &dr ofta inte mojligt pa stora system, eller om
arbete ska ske 6ver lunchen.

2. Vid varje arbetsdags slut tas sidkerhetskopia pa diskett eller
bandkassett. Dérvid ska finnas minst tre generationer disketter eller
bandkassetter, pa vilka kopieringen sker véxelvis.

Om systemet anvinds regelbundet varje dag kan sékerhetskopiorna mérkas
med dagar. Vid tre generationer kopior kan dessa ldmpligen vara
mérkta méndag/onsdag, tisdag/torsdag och fredag, vid fem genera-
tioner med var och en av veckans vardagar.

Det allra sdkraste och enklaste &r s k nattkopiering. Det kan ske med hjilp av
ett program som kan installeras enkelt pa datorn. Det enda anviandaren
behover gora ér att byta band.

3. Vid varje manadsslut (eventuellt veckoslut) tas sidkerhetskopia pa
diskett eller bandkassett som anvéinds pd nytt ndsta ménad eller mérks
och arkiveras ett lampligt antal ménader, upp till ett ar. For exempelvis
redovisningsbyraer maste dtminstone kopior sparas tre ménader bakat.

Kommandon for sékerhetskopiering och aterlaggning finns 1 operativmenyn.

Observera att vid sdkerhetskopiering eller dterldggning ska inga operationer
forsiggd vid ndgon arbetsplats, utan alla anvidndare ska ha gétt ut till login.
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Se till att det alltid finns kassettband eller formaterade disketter i reserv.
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SYSTEM-7.2 HUR SAKERHETSKOPIERING UTFORS

For att utfora sdkerhetskopiering manuellt gar man tillbaka till operativmenyn
och viljer nigot av alternativen under kommandot B, {oljt av S:

Sakerhetskopiering till bandstation
Sakerhetskopiering till diskett
Sakerhetskopiering till harddisk
Sékerhetskopiering till band, total kopia

—TOoOw

Av dessa alternativ dr harddisken den enklaste och snabbaste. Den har tva
nackdelar:

- Den tar plats pa harddisken
- Den ger givetvis ingen sédkerhet om harddisken gér sonder eller blir
stulen

Harddisken far déarfor bara anvdndas som komplement, om det finns plats.
Kassettband eller diskett maste alltid finnas.

Av dessa tva dr kassettbandet enklast, snabbast och sdkrast. Det ska givetvis
anvandas om bandstation finns.

Liasfel ar séllsynta pa kassettband men vanliga pa disketter. Dartill ar
hanteringen av disketterna tidsddande vid stora system.

Tillvigagangssittet ar beskrivet 1 avsnitt SYSTEM-5.1.3. for respektive
kommando. Nir sakerhetskopiering utfors fir ingen arbeta med systemet.
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SYSTEM-7.3 KONTROLL AV SAKERHETSKOPIOR

Att kontrollera lasbarhet

Kontrollera regelbundet, varje ménad eller kvartal, att bandkassetterna eller
disketterna dr lasbara och att all data som man arbetar med kommer med
bandet.

Detta kan goras pa tva sitt. Det enklaste dr att anvinda kommandot B foljt av
K 1 operativmenyn, som testar att kopian &r lisbar.

Det finns dven ett kommando 1 operativsystemet som bade testar ldsbarhet och
visar innehdll. Olika installationer har olika kommandon. Foljande kommando
fungerar pé de flesta installationer.

1. I operativmenyn viljs kommandot O foljt av S, Utgang till
operativsystem. Systemet fragar efter kod. Ange den kod som giller
eller tryck ENTER om kod saknas.

2. Sétt in bandet i bandstationen.

3. Ange foljande kommando:

tar tvf /dev/rct0

foljt av ENTER.

4. Om bandet gar igdng borjar datorn i rask takt visa alla datafiler som
finns pa bandet. Om bandet inte gér igdng, kontrollera att kommandot
ar ratt skrivet. Om det anda inte fungerar, ring Infoflex Data och be att
fa tala med tekniksupport.

Att kontrollera innehall

Det dr mycket viktigt att kontrollera att allt som bor finnas pa bandet verkligen
finns dar.

Om det finns filer med arb/DATA i borjan av namnet, finns arbetsbiblioteket
DATA pa bandet. Dér ligger datafilerna normalt, om man bara arbetar med ett

bibliotek/foretag. Filer med bok i namnet innehéller bokslutsforetaget.

Om man arbetar med olika bibliotek ska man se alla bibliotekens namn. Allt

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

200

MANUAL 10.1
Sid

som bdrjar med arb ar arbetsbibliotek och allt som borjar med bok &ar
bokslutsforetag.
Anvinds AGDA 16n ska filer synas med agdalon i namnet.

Anviands WordPerfect eller annat ordbehandlingssystem ska dessa filer ocksa
synas. WordPerfect kan vara upplagt pa lite olika sétt. Loggar anvindarna in
som sina namn ska filer synas med respektive anvindares namn. Det kan till
exempel se ut si hir; /u/kajsa/text/dokumentnamn.

Kontrollera noggrant att allt finns med.

Testforetaget kommer inte med pa sikerhetskopian.

Riitt datum pa filerna

En sista viktig uppgift 1 kontrolleringen av sékerhetskopior ér att kontrollera
datumet pa filerna.

Nér filerna radas upp pa skirmen visas dven datumet di de sist uppdaterades.
Kontrollera att det ibland dyker upp aktuella datum, sé att inte sdkerhetskopian
ar gammal. Att det inte star aktuellt datum pa alla filer &r naturligt eftersom
inte alla filer berors 1 det dagliga arbetet.

Om det dr nagot Ni funderar 6ver finns vi alltid till hands att hjilpa till.
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SYSTEM-7.4 FORVARING AV SAKERHETSKOPIOR

For att skydda sig mot brand, stold eller skadegorelse bor minst en
sakerhetskopia forvaras pd annan plats. En enkel regel dr att alltid ta hem
fredagskopian.

Bést ar att alla kopior pa arbetsplatsen fOrvaras i1 ett datamediaskdp, som
skyddar mot brand. Observera att ett vanligt brandsékert kassaskédp inte
skyddar disketter och kassetter att forstoras av hettan.
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SYSTEM-7.5 ATERLASNING AV SAKERHETSKOPIOR

Skulle ett fel intrdffa, som kréaver att sikerhetskopian aterldses, anvéinder man
sig av nagot av foljande alternativ under kommandot B, foljt av T:

B Aterlisning frdn bandstation
D Aterldsning fran diskett
H Aterldsning fran harddisk

Observera att aterldsning av nattbackup ska goéras under egen menypunkt (B,
foljt av N).

Se anvisningar under avsnitt SYSTEM-5.1.3 for respektive kommandon.

Anledningen till en aterlédsning kan vara

- fel pa harddisken
- fel pa ndgot register p g a exempelvis stromavbrott
- att man har gjort ndgot fel som man dnskar terstélla

Vid éaterlasning gér alla register under ett visst bibliotek tillbaka. Det innebar
att allt som gjorts pa foretaget efter det att sdkerhetskopian togs maste goras
om.

I enstaka fall kan man vélja att aterldsa enstaka register. I dessa fall maste man
rddgora med Infoflex Data AB om det dr 1ampligt och fi hjélp med en sddan
selektiv dterldsning.
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SYSTEM-8 BLANKETTER
8.A Allmént

Avsnittet behandlar alla blanketter som kan anvéndas 1 infoflex.
Avsnittet bor noggrant genomgas forsta utbildningsdagen sa att eventuella
bestdllningar kan goras 1 tid till igdngstart.

SYSTEM-8.B INNEHALLSFORTECKNING

8.1 Blanketter
8.1.1 INFOFLEX standardformular
8.1.1.1 Standardformulér F2
8.1.1.2 Standardformulédr F2 med betalningstalong for bg el pg
8.1.1.3 Standardformulér F1
8.1.2 Tabulatorpapper
8.1.3 Betalningsblanketter
8.1.3.1 Bankgiroblankett
8.1.3.2 Postgiroblankett
8.1.3.3 Checkblankett
8.1.4 Etiketter
8.1.4.1 Kundetikett
8.1.4.2 Leverantorsetikett
8.1.4.3 Artikeletikett
8.1.5 Arbets- och materialkort
8.1.6 Postpaket- och postforskottsblanketter
8.1.6.1 Postpaket och postforskott pd gemensam blankett
8.1.6.2 Postens foretagspaket
8.1.6.3 Postpaket och postforskott till privatkunder
8.1.7 Fraktsedlar och adresslappar
8.1.7.1 Fraktsedlar
8.1.7.2 Adresslappar
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SYSTEM-8.1 BLANKETTER
8.1.1 INFOFLEX standardformulér
8.1.1.1 Standardformuliir F2
INFOFLEX standardformuldr F2 anvinds till olika typer av utskrifter som é&r
avsedda att gé till kund - orderbekriftelse, faktura, foljesedel, inkdpsorder och
kontoutdrag. Formuldret ar utfort enligt svensk blankettstandard.
Texten skrivs med nigot komprimerad stil, 12 tecken/tum, och 90 tecken per
rad.
Mattsatt blankett med tryckningsanvisning visas pa blad SYSTEM-8.U.2.
Standardformuldr F2 som stamsats eller kedjeblankett utan patryckta
firmauppgifter kan bestillas fran Infoflex Data AB.
8.1.1.2 Standardformuléiir F2 med betalningstalong for bg eller pg
8.1.1.3 Standardformulir F1

INFOFLEX formulér F1, som hirstammar fran version G, anvands 1 version A
for projektspecifikationer och for formuldr i MPS-modulen (operationslistor,
stycklistor, ingar i-listor, arbetsorder, materialrekvisitioner och planeringslis-
tor).

Standardformulér F1 skiljer sig fran formuldr F2 genom att huvudet 4r mindre
och ar utan tryckta ledtexter. Istéllet finns mer plats for informationsfaltet.

Genom att programmet printar alla ledtexter kan utskrifterna mycket vl géras
pa vanligt vitt tabulatorpapper.

Texten skrivs med normal stil, 10 tecken per tum och 80 tecken per rad.
Blankett visas pa blad SYSTEM-8.U.1 liangst bak i detta avsnitt.

Standardformuldr F1 som kedjeblankett utan patryckta firmauppgifter kan
bestillas fran Infoflex Data AB.
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8.1.2 Tabulatorpapper
Rapportutskrifter och listor gors normalt pa vitt eller randat tabulatorpapper,
stdende eller liggande A4 med upp till 128 tecken per rad.
Anvinds stdende A4, skrivs texten med komprimerad stil, 17 tecken/tum.
Anviénds liggande A4, skrivs texten med 12 tecken/tum.
Vitt tabulatorpapper kan bestillas fran Infoflex Data AB.

8.1.3 Betalningsblanketter
Da leverantorsreskontramodulen dr installerad kan utskrift av betalningar
goras direkt pa postgiroblankett, bankgiroblankett eller checkblankett.

8.1.3.1 Bankgiroblankett
Blankett Bg 10D eller Bg 110D ska anvéndas. Bg 110D ersitter den gamla
blankettypen Bg 10E, vilken far anvindas t o m 1992.
Bg 10D har kopian i samma format som bankgiroblanketten, alltsa 1/3 A4.
Exempel visas pa blad SYSTEM-8.U.3.
Bg 110D har kopia i A4-format. Varje kopie-blad rymmer alltsé tre betal-
ningar.
Bg 10D ér enklast att anvénda.
Bankgiroblanketter bestélls fran det lokala bankkontoret som vidarebefordrar
bestéllningen till Bankgirocentralen, tel 08-737 00 00.

8.1.3.2 Postgiroblankett

Blankett 0560.788K anvénds normalt. Denna blankett gar pd lopande bana

med en kopia och har pétryckta foretagsuppgifter. Blankettformat ar 1/3 A4.
Exempel visas pa blad SYSTEM-8.U 4.

Har man flera olika foretag kan en postgiroblankett utan pétryckta
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8.1.3.3

foretagsuppgifter anviandas. Den har blankettnummer 0543.356. Systemet kan
da printa foretagsuppgifter och postgironumret sa att det ar optiskt ldsbart om
en skrivare av typ Microline 390 anvédnds. Exempel pd blad SYSTEM-8.U.5.
Bestillning gors frén

Postgirot

Blanketter

105 06 STOCKHOLM

Tel 08-781 30 00

Blankettbestdllningen maste vara skriftlig och undertecknad av person som &r
behdrig att anvénda postgirot.

Checkblankett

Checkblanketter skall ha hojden 1/3 A4.

De skall ha remissan eller meddelandetalongen placerad over sjédlva
checkblanketten.

Olika banker tillimpar olika standards.
Foljande blanketter finns forberedda 1 systemet:

Typ 1: SE-banken
Nya Sparbanken

Typ 2: Nordbanken, typ NB 1003, alternativt L 193
Wermlandsbanken, typ L 113
Skaraborgsbanken, typ L 173

Exempel pd typ 1 visas pa blad SYSTEM-8.U.6 och pd typ 2 pd blad
SYSTEM-8.U.7.

Svenska Handelsbanken har ingen ldmplig blankett som standard, eftersom
checkblanketten sitter fore talongen. Blankett maste darfor specialtryckas.

Information genom:

SEB 08-763 50 00, Birgit Hellgren
SHB 08-769 10 00, Gunnar Haglund
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Nordbanken 060-18 81 00, Erik Lindahl
Bankdata 019-13 62 50, Esbjorn Stahl

8.14

8.14.1

8.14.1

(Nordbanken, Wermlandsbanken, Skaraborgsbanken),

Utskriften styrs till skrivaren for betalningsblanketter.

Etiketter

Etiketter kan av systemet skrivas ut for kunder, leverantdrer och artiklar.

Kundetikett
Kundetiketter finns i tva typer:
1. 107 x 36 mm, tva i bredd, for smal skrivare (svensk standard)

2. 106 x 48 mm, tvd i1 bredd for smal skrivare med plats for patryckt
logotyp eller foretagsadress (svensk standard)

Typ 1 kan &ven anvindas for leverantorsetiketter och artikeletiketter.
Val av etikettyp gors i funktion SY413.

Utskrift av etiketter gors 1 funktion KR97. Texten skrivs med nagot
komprimerad stil, 12 tecken/tum.

Etiketter av typ 1 kan bestéllas frdn Infoflex Data AB.

Leverantorsetikett

Leverantorsetiketter finns endast 1 en typ, 107 x 36 mm, tva 1 bredd for smal
skrivare.

Samma etikett, som &r svensk standard, kan dven anvéndas for kundetiketter
och artikeletiketter.

Utskrift av etiketter gors i1 funktion LR97. Texten skrivs med nagot
komprimerad stil, 12 tecken/tum.

Etiketter kan bestillas fran Infoflex Data AB.
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8.1.4.3

8.1.5

8.1.6

8.1.6.1

Artikeletikett

Artikeletiketter finns i ett flertal olika storlekar. Aktuella etiketttyper att vélja
mellan finns beskrivna i avsnitt SYSTEM-7.

Val av etikettyp gors 1 funktion SY413.

Underlag for automatisk utskrift av artikeletiketter kan goras fran registrering
av inleverans 1 funktionerna 104 eller LA21 och frdn prisdndringar 1
priskalkylfunktionen PK.

Utskrift av etiketter gors i funktion LA96.

Etiketter 1 standardformat kan bestillas fran Infoflex Data AB.

Arbets- och materialkort

Arbetskort, materialkort, f6ljekort och planeringskort i MPS-modulen kan, om
sa onskas, skrivas ut pa kort i AS-format med patryckta filt och ledtexter.

Alternativet &r motsvarande dokument som listor pa formuldr F1 1 A4-format.
Val av blankettyp gors i funktion SY471.

Texten skrivs med normal stil, 12 tecken/tum.

Blankett visas pa blad SYSTEM-8.U.8.

Blanketter kan bestéllas fran Infoflex Data AB.

Postpaket- och postforskottsblanketter
Postpaket- och postforskottsblanketter kan bestillas vid faktureringen.

Texten skrivs med normal stil, 10 tecken/tum.

Postpaket och postforskott pa gemensam blankett

For att anvdnda detta alternativ skall 1 biblioteket cob program FR3PF17.COB
kopieras till FR3.COB.
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Béde postpaket och postforskott skrivs pd en gemensam blankett som
egentligen dr avsedd for postforskott.
Om utskriften géller postpaket kryssar systemet dver vissa félt och skriver pa
vissa stillen EJ PG.
Den uppenbara fordelen &r att man inte behover byta blankett nir man véaxlar
mellan postpaket och postforskott. Postverket har emellertid utfardat
anvisningar som sédger att blanketten endast far anvindas for foretag med en
mycket liten andel postpaket.
Blankett 2010.17, som visas pa blad SYSTEM-8.U.9 eller blankett 2010.19,
som ar snarlik, kan anvéndas.
Blanketterna kréver en kraftig skrivare, men normal bredd récker.
8.1.6.2 Postens foretagspaket
For att anvinda detta alternativ ska i biblioteket Cob program FR3PF25.COB
kopieras till FR3.COB.
Postpaket skrivs ut pa postens blankett for foretagskunder, blankett 2010.25S.
Den visas pa blad SYSTEM-8.U.10.
Blanketten kraver en bred skrivare.
8.1.6.3 Postpaket och postforskott till privatkunder

For att anvinda detta alternativ ska 1 biblioteket Cob program FR3PF23.COB
kopieras till FR3.COB.

Postpaket och postforskott skrivs ut pd separata blanketter som ar ldmpliga for
privatkunder.

For postpaket anvinds blankett 2010.23, som visas pa blad SYSTEM-8.U.11.

For postforskott anvinds blankett 2010.10, som visas pa blad SYSTEM-
8.U.12.

Blanketterna kréver en kraftig skrivare, men normal bredd récker.
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8.1.7

8.1.7.1

8.1.7.2

Fraktsedar och adresslappar

Fraktsedlar

Fraktsedlar ska vara SIS-standard

SIS 61 41 15-701.1 typ B (passar smal skrivare)

om man Onskar specifisera artiklarna i form av plocklista. Ska inte artiklarna
skrivas ut av systemet kan dven typ A anvéndas.

Adresslappar

Adresslappar ska vara

SIS 61 41 15-701.51 (passar smal skrivare)
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SYSTEM-9 REGISTERHANTERING

9.A Allmént
Avsnittet innehéller information om hur man ska gé tillviga ndr man vill
nollstilla olika register, minska storleken eller rekonstruera register samt éndra

installationsform i efterhand.

Sérskild utbildning behdver inte goéras i detta avsnitt, utan handledningen
anvénds vid behov.
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SYSTEM-9.B INNEHALLSFORTECKNING
9.1 Forteckning dver dataregister
9.2 Nollstillning av register
9.2.1 Nollstéllning av artikel-, kund- och leverantorsregister
9.2.2 Nollstéllning av bokforing
9.3 Begrinsning av registerstorlek
9.4 Utdkning av ledigt utrymme pa harddisk

9.5 Rekonstruktion av register

9.6 Forandring av installationsform och systemparametrar 1 efterhand
9.6.1 Upplédggning av flera lager i efterhand
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SYSTEM-9.1 FORTECKNING OVER DATAREGISTER

Ett administrativt system av typ INFOFLEX kan lagra mycket stora data-
méngder 1 ett antal olika register.

Maingden av den information som lagras maste av praktiska skil begrinsas.

Det finns en fysisk maxgrdns som utgérs av harddiskens lagringskapacitet.
Denna kan givetvis inte Overskridas. Hur mycket utrymme som aterstar pd
hirddisken bor regelbundet kontrolleras i samband med manadsrutinen. Det
gors med kommandot V f6ljt av L (visa ledigt utrymme) i operativmenyn.

Atgiirder for att begriinsa registerstorlekarna beskrivs nedan, avsnitt 9.2.
Vill man borja om fran bdrjan med registreringen utan att ta bort artikel-
register, kundregister och leverantorsregister ska man folja rutinen i1 avsnitt

9.1.1.

Onskar man nollstilla bokforingen utan att kontoplanen forsvinner ska man
folja rutinen 1 avsnitt 9.1.2.

En forteckning 6ver samtliga dataregister med namn, typ av register, nycklar
och innehall finns i1 avsnitt SY7, som éterfinns under SYSTEM-6.
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SYSTEM-9.2 NOLLSTALLNING AV REGISTER
9.2.1 Nollstillning av artikel-, kund- och leverantorsregister.
Om alla transaktioner, saldon och statistikuppgifter ska tas bort utan att
kunder, kundgrupper, leverantorer, leverantorsgrupper, texter, textgrupper,
valutor, artiklar, varugrupper, rabattregister, inkOpsregister, strukturer,
arbetsstéllen, arbetskalendrar, operationer, projektarter, projekt, serienummer,
seriegrupper, anstdllningsnummer och personalgrupper forsvinner ska foljande
rutin f6ljas (hér ar forutsatt att ingen integration skett med bokforing):
1. Nollstéll foljande register i funktion SY71 under:
KO: 01, 02, 03, 04
KR: 06, 07, 10
OP: 01
KA: 01
KT: 01
FR: 05, 06
FA: 01, 02
LR: 05, 06
LA: 08, 09, 10, 13, 15, 17, 18
MP: 04, 05, 06, 07, 08, 09
PR: 02, 03
2. Funktion KR191, nollstill kundsaldon och transaktioner.
3. Funktion LR191, nollstéll leverantdrssaldon och transaktioner.
4. Funktion LA191, nollstdll lagerbehallningar och statistik.
5. Funktion SYS51, gor eventuella é&ndringar 1 verifikationsnum-
merregistrets ndsta-kolumn.
6. Funktion VA2, nollstill valutastatistik.
Har integration skett med bokforingen maste dven avsnitt 9.2.2 genomgas.
9.2.2 Nollstillning av bokforing

Om alla transaktioner, saldon och budgets ska tas bort ur bokforingen utan att
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kontoplan, kostnadsstilleplan, rapporter, automatkonteringar, periodiseringar,
uppbdrdsdeklaration, anliggningar, anldggningsgrupper samt foretagsuppgifter
och personal- och befattningsregister i arsredovisningen fOrsvinner, ska
foljande rutin f6ljas:

Funktion SY71: Under BO nollstills register 08, 09, 10

Funktion BO1911, nollstill alla kontons saldon.

Funktion BO193, tom verifikationsregister.

Funktion SY51, gor eventuella &dndringar i verifikationsnummerregist-
rets ndsta-kolumn.

L=

Denna rutin ska bara anvindas om man av ndgon anledning vill bérja om fran
borjan. Vid arsslut ska en sérskild arsslutsrutin f6ljas.
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SYSTEM-9.3 BEGRANSNING AV REGISTERSTORLEKAR

Foljande register bor héllas under sdrskild uppsikt:

Orderhuvud

Orderrader
Fakturahuvud
Fakturarader
Fakturastatistik

Kunder
Kundtransaktioner
Leverantorer
LeverantOrstransaktioner
Saldon

Verifikationer

Artiklar

Artikelhistorik och lager

Hur mycket utrymme de olika registren tar kan man se med kommandot VR,
registerstorlekar, i operativmenyn. Storleken dr dér angiven i bytes. 1000 bytes

(ordhuv.dat)
(ordrad.dat)
(fakhuv.dat)
(fakrad.dat)
(faksta.dat)
(kunkun.dat)
(kuntra.dat)
(levlev.dat)
(levtra.dat)
(boksld.dat)
(boktra.dat)
(lagart.dat)
(laglag.dat)

ar 1 kilobyte (kB). 1 000 000 bytes dr 1 megabyte (MB).

For att kunna se storlekarna pa samtliga register gor foljande:

Vilj O {oljt av S 1 operativmenyn.

Vid $ skriv cd arb (ENTER).
Vid $ skriv cd DATA, eller vid andra bibliotek skriv cd f6ljt av bibliotekets

namn.
Vid $ skriv | (ENTER).

Samtliga datafiler listas pd skdrmen. Bilden kan stoppas med Scroll lock-
tangenten eller med Ctrl+S.

Vid § anges Ctrl+d, sa aterkommer operativmenyn.

Registren fungerar pa foljande sétt:

Niér nya data laggs in Okas registren successivt.

Registerinnehéllet kan minskas pa foljande sétt:

- Orderregistret med funktion FA12, KO12, KO22, 1012 och 104.
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- Fakturaregistret med KO32 eller genom fullstindig nollstillning under
SY7, register O1.

- Fakturastatistikregistret med funktion FS1.

- Kundregistret med funktion KR11.

- Kundtransaktionsregistret med funktion KR191.

- Leverantorsregistret med funktion LR11.

- Leverantorstransaktionsregistret med funktion LR191.

- Tomning av verifikationsregister med funktion BO193.

- Verifikationsregistret, samtliga firmor, med funktion BO18]1.

- Artikelregistret med funktion LA11.

- Registret over fardigrapporterade operationer med funktion MP19.

- Projektregistret med funktion PR73.

- Projekttransaktionsregistret med funktion PR74.

Vid en minskning av registerinnehéllet behéller registren de skal de byggt upp.
Registerstorleken forblir darfor ofordndrad dven om registren har internt ledigt
utrymme.

Fullstdndig nollstéllning under SY7 tar bort allt registerinnehdll och minskar
registerstorleken. Detta ska normalt aldrig goras under drift.

En minskning av for stora registerskal kan goras genom en rekonstruktion av
registren. Om detta erfordras, kontakta Infoflex support.
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SYSTEM-9.5 REKONSTRUKTION AV REGISTER
Rekonstruktion av register kan vara aktuellt av tre skél:
- Registret har fatt ett fel som gor att hela registret inte kan lisas.

- Man 6nskar minska utrymmet som ett register tar efter det att poster
borttagits.

- Man Onskar ge registret en optimal struktur efter en ldngre tids
anvéandning i syfte att 6ka lashastigheten.

Vid behov av rekonstruktion kontakta Infoflex support.
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SYSTEM-9.6 ANDRING AV INSTALLATIONSFORM OCH
SYSTEMPARAMETRAR I EFTERHAND

Nér man gér in i INFOFLEX ldses vissa av de systemparametrar som hor till
anvandaren 1 fraga in i centralenhetens arbetsminne. Darigenom har systemet
snabb atgang till denna information.

Andrar man i nigra systemparametrar och dnskar att dessa omedelbart ska
trdda 1 kraft mdste man avsluta INFOFLEX genom att gé tillbaka till
operativmenyn och sedan ga in pa nytt.
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SYSTEM-10 PERIODSLUTSRUTIN
10.A Allmiint
Avsnittet innehdller en checklista med anvisningar rorande den rutin som ska
foljas vid varje periodslut. Endast steg for installerade moduler behover goras.
Anvénds inte projektredovisning, hoppar man ver detta avsnitt etc.

En egen checklista finns for Klockmaster, avsnitt 10.8.

Rutinen innehaller vissa obligatoriska delar som ska utforas noggrant for att
olika utdata ska bli samstammiga.

Avsnittet ska genomgas fore forsta periodslut.
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SYSTEM-10.B INNEHALLSFORTECKNING

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

Steg 1, Kundreskontra, kundorder och lager/artikelregister
Steg 2, Narvaroterminal, verkstadsterminal och personal
Steg 3, Material- och produktionsstyrning

Steg 4, Kvalitet

Steg 5, Projektstyrning

Steg 6, Leverantorsreskontra

Steg 7, Bokforing

Periodslutsrutin for Klockmaster

Periodslutsrutin for resebyrder med TRAC
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SYSTEM-10.1 PERIODSLUTSRUTIN

10.1

Vid varje periodslut ska en sérskild rutin genomgés. Denna rutin uppdaterar
olika register.

Om olika firmor forekommer genomgas periodslutsrutinen separat for varje
firma.

Periodslutsrutinen kan for varje firma genomforas 1 ett steg, men den kan
ocksa delas in 1 upp till fem steg enligt nedan. Det ar viktigt att rutinen
genomfors 1 den ordning som har angivits.

Vissa rutiner 4r obligatoriska. Ovriga rutiner #r valfria, liksom i manga fall
detaljeringsgraden. Det ar lampligt att notera vilka av dessa som ska utforas

varje periodslut.

Har ej samtliga Infoflexmoduler installerats behdver givetvis periodsluts-
rutinen endast omfatta de moduler som finns installerade.

Det dr lampligt att ta en kopia av detta avsnitt och pa denna vélja ut och notera
vilka rutiner som ska inga i periodslutsrutinen.
STEG 1, KUNDRESKONTRA, KUNDORDER OCH

LAGER/ARTIKELREGISTER

Steg 1 ska genomforas nir samtliga kundfakturor, kundbetalningar samt in-
och utleveranser i lager har registrerats.

Under tiden steg 1 genomfors far ingen verksamhet pagd i de moduler som
berdrs eller paverkas, vilket t ex innebér att fakturering inte far goras.

Innan steg 1 gjorts ska ingen verksamhet paborjas pa den nya perioden inom
berdrda moduler.

Foljande rutiner genomgés (ordningsfoljden inom varje avsnitt a) och b) ska
foljas, diremot kan de goras parallellt pa olika skiarmar):
Kundreskontra

KR6  Utskrift av fakturajournal (obligatoriskt, sdvida den inte skrivs ut efter
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b)

KR6

KR72

KR8

KR99

varje faktureringstillfille).

Utskrift av betalningsjournal, 1 tillimpliga fall dven autogirojournal
och modeminbetalningsjournal (obligatoriskt, sévida inte utskrift gors
efter varje betalningstillfille).

Utskrift av kundsaldolista (valfritt).

Utskrift av kundstatistik (valfritt, detaljeringsgrad valjs individuellt).

Utskrift av kundreskontralista (endast om betalda poster ska tas bort i
funktion KR181).

KR181 Overvig om betalda fakturor ska tas bort. I si fall bor kundres-

KR17

kontralista skrivas ut dessforinnan i1 funktion KR99. Det dr lampligt att
ta bort betalda poster med en faststilld regelbundenhet, exempelvis
arsvis, halvarsvis eller kvartalsvis. Under normala forhédllanden tas
betalda transaktioner bort endast vid arsslut (valfritt).

Periodavslutning kundstatistik (obligatoriskt).

Kundorder

KO51

Utskrift av orderingangsstatistik (valfritt).

Lager- och artikelregister

LA43

LAG61

LA7

LAS

LA17

Utskrift av inventeringsdifferenslista (valfritt).

Utskrift av lagertransaktioner (valfritt, kan bli mycket lang).

Utskrift av lagervérdelista. Finns endast ett lager véljs LA72, finns
flera lager viljs LA71 eller LA73 (valfritt men rekommenderas,

detaljerad eller endast totaler véljs individuellt).

Utskrift av artikelstatistik (valfritt men rekommenderas, detaljerings-
grad viljs individuellt).

Periodavslutning (obligatoriskt om lagermodulen anvénds).

Nér hela steg 1 dr genomfort kan fakturering paborjas pd ny ménad, liksom
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registrering av kundbetalningar samt in- och utleveranser i lagret.

Skulle en kundfaktura visa sig vara bortglomd i1 foregdende period kan en
registrering 1 rétt period undantagsvis goras. Om s sker, bokfors fakturan 1
bokforingen pd avsedd period, medan man far acceptera att kund- och artikel-
statistiken blir registrerad pa efterféljande manad.

Vidare maste nya resultat- och balansrdkningar, ny huvudbok och dagbok
skrivas ut pa foregdende manad, om dessa redan skulle ha framtagits.
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SYSTEM-10.2 STEG 2, NARVAROTERMINAL, VERKSTADSTERMINAL OCH

PERSONAL

Steg 2 ska genomgas om nérvaroterminal och/eller verkstadsterminal anvénds.

Steg 2 kan genomforas fore eller efter andra steg i periodslutsrutinen.

Om nérvaroregistrering gors 1 NT eller VT, ska foljande goras vid varje 16ne-

periods slut (I6neperioderna sammanfaller ofta inte med bokforingens

periodslut):

O, D i operativmenyn. Stall klockan.

PL171 Genomgang av arbetstidstransaktioner (kan sparas till senare).

PL172 Utskrift av ej avslutade poster (obligatoriskt).

PL173 Avbrytning av ej avslutade poster (obligatoriskt).

PL174 Utskrift av 16neperiodrapport (valfritt).

PL175 Utskrift av arbetstidstransaktioner (obligatoriskt).

PL176 Borttagning av arbetstidstransaktioner. Det ar ldmpligt att géra detta
med en 1 forvdg faststdlld regelbundenhet, t ex arsvis, halvarsvis,
kvartalsvis eller manadsvis (valfritt).

Om verkstadsarbeten rapporteras i VT ska foljande goras:

MP7  Onskade funktioner enligt individuellt val.

Om verkstadsarbeten rapporteras i MP51 (ej VT), ska foljande goras:

PL51 Utskrift av arbetstidslista. Om 16n till anstéllda inte sker per ménad
gors 1 stéllet utskriften efter respektive avloningsperiods slut (valfritt).

PL52 Borttag av poster 1 arbetstidslista. Gors lampligen efter utskrift av
arbetstidslista, om denna skrivs ut med andra intervall (vid litet antal
transaktioner kan tomning goras med glesare intervall, dock minst en
gang per ar).
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SYSTEM-10.3 STEG 3, MATERIAL- OCH PRODUKTIONSSTYRNING

Innan steg 3 genomfors ska alla transaktioner i material- och produktions-
styrning ha registrerats.

Steg 3 kan genomforas fore eller efter andra steg i periodslutsrutinen.

Foljande rutiner genomgés:

MP8&2

MP84

MP85

MP192

Utskrift av effektivitetskalkyl per arbetsstille (valfritt,
alternativt kan funktion MP81 och/eller MP83 viljas).

Utskrift av forddlingsvérde for produkter i arbete (valfritt).
Utskrift av upparbetat vérde for tillverkade produkter (valfritt).

Overviig om borttag ska goras av slutrapporterade processer.
Om detta sker méste dessforinnan alla 6nskade efterkalkyler ha
skrivits ut i funktionerna MP81 - MP&3 (valfritt). Géller endast
om MP51 anvénds for fardigrapportering. Anvinds VT gors
motsvarande funktion 1 steg 2.
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SYSTEM-104 STEG 4, KVALITET

KV8  Utskrift av felstatistik (valfritt, detaljeringsgrad viljs individuellt)
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SYSTEM-10.5 STEG 5, PROJEKTSTYRNING

Innan steg 5 genomfOrs ska alla transaktioner i projektstyrningen ha
registrerats.

Steg 5 kan genomforas fore eller efter andra steg i periodslutsrutinen, dock
alltid fore steg 6, bokforing.

Foljande rutiner genomgas:

PR4  Utskrift av projektlista med resursbehov (valfritt, detaljeringsgrad véljs
individuellt).

PR62 Utskrift av projektstatus for alla pagaende projekt (valfritt).
PR71 Utskrift av projektanalys for alla avslutade projekt (valfritt).

PR81 Utskrift av projektstatistik (valfritt).
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SYSTEM-10.6 STEG 6, LEVERANTORSRESKONTRA

Innan steg 6 genomfors ska samtliga leverantorsfakturor ha registrerats pa den
gamla ménaden, om mojligt dven alla betalningar.

Foljande rutiner genomgas:

LR6  Utskrift av fakturajournal for inkdpsfakturor (obligatoriskt, sévida inte
denna skrivs ut efter varje inldggingstillfille)

LR6  Utskrift av betalningsjournal for inkopsfakturor (obligatoriskt, savida
betalningsjournal inte skrivs ut efter varje betalningstillfdlle).

LR72 Utskrift av saldolista per leverantoér. Vilj periodselekterad lista
(valfritt).

LR8 Utskrift av leverantorsstatistik (valfritt, detaljeringsgrad kan viljas
individuellt).

LR99 Utskrift av leverantorsreskontralista (endast om betalda poster ska tas
bort 1 funktion LR181).

LR181 Overviig borttag av betalda transaktioner. I si fall bér leverantdrsres-
kontralista ha skrivits ut dessforinnan 1 funktion LR99. Under normala
forhallanden tas betalda transaktioner bort endast vid arsslut (valfritt).

Niér steg 6 dr genomfort kan leverantorsfakturor och betalningar registreras pé
den nya manaden.

Maste betalningar goras pa ny méanad innan steg 5 kan avslutas, ska man for
dessa ta ut separata betalningsjournaler. Kontrollera att betalningsjournal
dessforinnan tagits ut sa att registret ar tomt.

Under fOrutsittning att betalningarna registrerats pé rétt period blir alla period-
saldon ritt i bokforingen.

Om en leverantorsfaktura fran foregdende period visar sig vara bortglomd, kan
en registrering 1 ritt period undantagsvis goras. I sa fall bokas fakturan i
bokforingen pa avsedd period. Direfter maste en ny periodselekterad
saldolista, resultat- och balansrdkning, huvudbok och dagbok skrivas ut pa
foregdende ménad, om dessa redan skulle ha framtagits.
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SYSTEM-10.7 STEG 7, BOKFORING

Bokforingen avslutas alltid sist.

Foljande rutiner genomgas:

BO4

BO4

BO4

BO7

Ombokning av forsiljning och varuférbrukning, om s tillampas.

Uppbokning av forddlingsvérde for tillverkade produkter, om MPS ir
installerat. Som underlag anvinds upparbetade vérden fran MP85
(valfritt).

Periodiseringsbokningar, om sadana tillampas.

Utskrift av resultat- och balansrdkning. Genomfor avstimningar av de
mest frekventa balanskontona. Foljande verifieringar ar lampliga:

Kassa stdms av mot verklig kassabehallning.
Postgiro stdms av mot postgirots kontoutdrag.

Bankkonton stims av mot noteringshéften som i sin tur stims av
mot bankens kontoutdrag, alternativt direkt mot kontoutdragen.

Kundfordringar stims av mot kundreskontrans saldo i funktion
KR72 eller KR73 (kan goras nir som helst).

Om attestrutin tillimpas for inkopsfakturor stdms kontot for
prelimindrbokade inkopsfakturor av mot bevakningslista 1 funktion
LRS5I.

Varulager stims av mot summan av lagervirdelista frdn funktion
LA71, vérdet av produkter under leverans i KT8 (om kassaterminal
KT i kombination med fakturering anviands) och forddlingsvérde for
tillverkade produkter i MP84. Lagsta virdet bor anvéndas. Avstdm-
ningen blir lattare om inkuransavdraget sdrredovisas pd separat
kreditkonto, exempelvis 1519 eller 1599.

Leverantorsskulder stims av mot leverantorsreskontrans saldo 1
funktion LR72 eller LR73 (kan goras nédr som helst).

For avstdimningarna &r utskrift av huvudbok 1 funktion BOS2 eller
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BOS8I

BO82

BO8&3

BOg4

fragor pa transaktioner 1 funktion BO94 lampliga hjdlpmedel.

Efter eventuella rattelser eller kompletteringsbokningar gors ny
utskrift av resultat- och balansrakningar.

Utskrift av dagbok bor goras per manad om det inte gors dagligen
(obligatoriskt).

Utskrift av huvudbok kvartals- eller tertialsvis (obligatoriskt).

Utskrift av momsdeklaration, giller vid avslut efter jamna ménader.
Tillimpas ombokning av moms fran konton for ingdende moms och
utgdende moms till momsredovisningskonto, ska detta goras efter det
att momsdeklaration skrivits ut med datering den sista dagen i berdrd
momsredovisningsperiod, annars blir efterféljande momsdeklaration
inte riktig. Ombokning av moms rekommenderas emellertid inte.

Utskrift av uppbordsdeklaration, savida inte sddan erhalls genom
separat 16nesystem.

Kontrollera registerstorlekar med kommandot V f6ljt av R 1 operativ-
menyn. Se avsnitt SYSTEM-5.1.3.

Kontrollera ledigt utrymme pa harddisk med kommandot V foljt av L i
operativmenyn. Ar ledigt utrymme vid sma system mindre 4n 1 - 3 MB
(alltsa 1 - 3 miljoner bytes, eller vid storre system mindre dn 5 - 10
MB méste atgird goras for att utdka ledigt utrymme. Se avsnitt
SYSTEM-5.1.3.

Visar det sig att ytterligare transaktioner i efterhand finnas kvar att bokfora pa
foregéende period, kan detta fortfarande undantagsvis genomforas.

Det forutsitter att tdmning av verifikationsregistret inte gjorts och fordrar att
samtliga avsnitt fr o m BO7 ovan genomgas pa nytt for samtliga berdérda
perioder.
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SYSTEM-10.8 PERIODSLUTSRUTIN FOR KLOCKMASTER

10.8.1

10.8.2

Nér sista dagskassan dr avslutad for manaden ar det dags att gora en
periodslutsrutin. Den rutin som beskrivs nedan ska goras varje manadsslut for
att statistik ska uppdateras riktigt. Det ar viktigt att rutinen genomfors i den
ordning som redovisas nedan.

Forsiljningsstatistik

Forsaljningsstatistik lagras i det som normalt kallas for kundreskontra. For de
butiker som anvédnder Infoflex kundreskontra och bokforing héinvisas till
avsnitt SYSTEM10.1 1 stillet, vilket 4&r en mer komplett periodslutsrutin. For
de butiker som endast anvinder kassa och lager genomfors nedanstdende rutin.

KR17 Periodavslutning

Séljarstatistiken ska avslutas for perioden. Tryck tva punkter i
huvudmenyn, sa att ett langt félt 6ppnas. Ange KR17 f6ljt av Enter.

Ange ny period, beroende pd verksamhetsar. Exempelvis om
kalenderér tillimpas och februari ska avslutas. Ange d& ny period
mars, d vs 03.

Periodavslutning

Ange J, sd genomfors rutinen.

Lager/artikelregister

LA17 Periodavslutning
Ange ny period, beroende pa verksamhetsir. Exempelvis om
kalenderér tillimpas och februari ska avslutas. Ange d& ny period
mars, d vs 03.

Periodavslutning

Ange J, s& genomfors rutinen.
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10.8.3 Statistik
Nar periodavslutet dr gjort dr det dags att ta ut onskad statistik. Utskrift av
detta ar naturligtvis valfritt och nedanstiende menypunkter ska betraktas som
forslag pé anvindbar statistik for en butik.
KAS81 Utskrift av expeditstatistik
Ta ut forséljningsstatistik per expedit om s& 6nskas. Valfritt.

KAR&2 Artikelstatistik

Statistiken visar forsiljning och bruttomarginal per artikel och period,
dels detta ar och dels foregaende ér.

Foljande fradgor rekommenderar vi foljande svar pa:

Period
Ange fr o m samt t o m den period statistiken skall omfatta.

Endast summa per artikel
Nej

Endast summa per varugrupp
Ja

Mer statistik finns att vélja bland under LAS.
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SYSTEM-10.9 PERIODSLUTSRUTIN FOR RESEBYRAER MED TRAC

10.9.1

Vid varje periodslut ska en sérskild rutin genomgés. Denna rutin uppdaterar
olika register. Periodsslutsrutinen ska goras for varje bibliotek/foretag.

Periodslutsrutinen kan for varje foretag genomforas i ett steg, men den kan
ocksé delas upp i flera steg enligt nedan. Det dr viktigt att rutinen genomfors i
den ordning som har angivits.

Vissa rutiner dr obligatoriska. Ovriga rutiner ir valfria, liksom i manga fall
detaljeringsgraden. Det dr lampligt att notera vilka av dessa som ska utforas

varje periodslut.

Har ej samtliga Infoflexmoduler installerats behover givetvis periodsluts-
rutinen endast omfatta de moduler som finns installerade.

Det dr lampligt att ta en kopia av detta avsnitt och pa denna vélja ut och notera
vilka rutiner som ska ingé i periodslutsrutinen.
STEG 1, KUNDRESKONTRA

Steg 1 ska genomforas ndr samtliga kundfakturor lists over frain TRAC och
kundbetalningar har registrerats.

Under tiden steg 1 genomfors far ingen verksamhet pagd i de moduler som
berors eller paverkas, vilket t ex innebér att rantefakturering inte far goras.

Innan steg 1 gjorts ska ingen verksamhet paborjas pa den nya perioden inom

berdrda moduler.

KR6  Utskrift av fakturajournal (obligatoriskt, sdvida den inte skrivs ut efter
varje faktureringstillfille).

KR6  Utskrift av betalningsjournal, i tillimpliga fall d&ven autogirojournal
och modeminbetalningsjournal (obligatoriskt, savida inte utskrift gors
efter varje betalningstillfille).

KR72 Utskrift av kundsaldolista (valfritt).

KR8 Utskrift av kundstatistik (valfritt, detaljeringsgrad viljs individuellt).
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10.9.2

Vi rekommenderar ranglista, KR84, i Gvrigt tas statistik normalt ur
TRAC.

KR99 Utskrift av kundreskontralista (endast om betalda poster ska tas bort 1
funktion KR181).

KR181 Overvig om betalda fakturor ska tas bort. I s& fall bor kundres-
kontralista skrivas ut dessforinnan i funktion KR99. Det &r lampligt att
ta bort betalda poster med en faststilld regelbundenhet, exempelvis
arsvis, halvarsvis eller kvartalsvis. Under normala forhédllanden tas
betalda transaktioner bort endast vid arsslut (valfritt).

KR17 Periodavslutning kundstatistik (obligatoriskt). Om denna funktion
overhoppas, stimmer inte forsiljningsstatistiken for respektive period.

Nér hela steg 1 ar genomfort kan fakturering direkt i INFOFLEX, samt
overforing fran TRAC, paborjas pd ny manad, liksom registrering av
kundbetalningar.

Observera att en Overforing frin TRAC inte far innehdlla dokument som
stricker sig Over tva perioder. D4 maste korningen delas upp pa tva
overforingar, en pd vardera perioden. Detta leder annars omedelbart till
avstdmningsproblem.

Skulle en kundfaktura visa sig vara bortglomd i1 foregdende period kan en
registrering 1 ritt period undantagsvis goras. Om sa sker, bokfors fakturan i
bokforingen pd avsedd period, medan man far acceptera att kund- och artikel-
statistiken blir registrerad pé efterfoljande manad.

Vidare maste nya resultat- och balansrikningar, ny huvudbok och dagbok
skrivas ut pa foregdende méanad, om dessa redan skulle ha framtagits.

STEG 2, PROJEKTSTYRNING

Innan steg 2 genomfOrs ska alla transaktioner i1 projektstyrningen ha
registrerats.

Foljande rutiner genomgas:

PR14 Avslutning av projekt, tillika resultatbokning, om pagéende projekt
bokas pé balanskonto

PR45 Utskrift av projektlista for resebyréer (valfritt, detaljeringsgrad viljs
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PR62 Utskrift av projektstatus for alla pdgdende projekt (valfritt).

PR71 Utskrift av projektanalys for alla avslutade projekt (valfritt).

PR81 Utskrift av projektstatistik (valfritt).

10.9.3 STEG 3, LEVERANTORSRESKONTRA

Innan steg 3 genomfors ska samtliga leverantdrsfakturor ha registrerats pa den
gamla ménaden. Detta giller dven eventuell dverforing fran TRAC. Om
mdjligt dven alla betalningar.

Foljande rutiner genomgas:

LR6  Utskrift av fakturajournal for inkdpsfakturor (obligatoriskt, sdvida inte
denna skrivs ut efter varje inldggingstillfille)

LR6  Utskrift av betalningsjournal for inkopsfakturor (obligatoriskt, savida
betalningsjournal inte skrivs ut efter varje betalningstillfdlle).

LR72 Utskrift av saldolista per leverantoér. Vilj periodselekterad lista
(valfritt).

LR8 Utskrift av leverantorsstatistik (valfritt, detaljeringsgrad kan viljas
individuellt). Vi rekommenderar ranglista, LR84, 1 Ovrigt tas statistik
normalt ur TRAC.

LR99 Utskrift av leverantorsreskontralista (endast om betalda poster ska tas
bort i funktion LR181).

LR181 Overvig borttag av betalda transaktioner. I si fall bér leverantdrsres-
kontralista ha skrivits ut dessforinnan i funktion LR99. Under normala

forhéllanden tas betalda transaktioner bort endast vid arsslut (valfritt).

Nar steg 6 dr genomfort kan leverantorsfakturor och betalningar registreras pa
den nya manaden.

Observera att telebetalning ej ska ske over flera perioder samtidigt. Da blir det
avstimningsproblem. Detta géller 1 synnerhet arsslutet, men &ven periodsluten.

Under fOrutsittning att betalningarna registrerats pé rétt period blir alla period-
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10.9.4

saldon rétt 1 bokforingen.

Om en leverantdrsfaktura fran foregéende period visar sig vara bortglomd, kan
en registrering 1 ratt period undantagsvis goras. I si fall bokas fakturan i
bokforingen pad avsedd period. Dérefter maste en ny periodselekterad
saldolista, resultat- och balansrikning, huvudbok och dagbok skrivas ut pa
foregdende ménad, om dessa redan skulle ha framtagits.

STEG 4, BOKFORING

Bokforingen avslutas alltid sist.

Foljande rutiner genomgas:

BO4

BO7

Periodiseringsbokningar, om sédana tillimpas. Observera att det finns
tva periodsiseringar, fasta och tillfélliga.

Utskrift av resultat- och balansrikning. Genomfor avstimningar av de
mest frekventa balanskontona. Féljande verifieringar ér 1dmpliga:

Kassa stdims av mot verklig kassabehéllning.
Postgiro stdms av mot postgirots kontoutdrag.

Bankkonton stdms av mot noteringshédften som i sin tur stims av
mot bankens kontoutdrag, alternativt direkt mot kontoutdragen.

Kundfordringar stims av mot kundreskontrans saldo i funktion
KR72 eller KR73 (kan gdras nér som helst).

Om attestrutin tillimpas for inkopsfakturor stdms kontot for
prelimindrbokade inkdpsfakturor av mot bevakningslista 1 funktion
LR5I1.

Leverantorsskulder stims av mot leverantorsreskontrans saldo 1
funktion LR72 eller LR73 (kan goras ndr som helst).

For avstimningarna dr utskrift av huvudbok 1 funktion BOS82 eller
fragor pa transaktioner i funktion BO94 lampliga hjalpmedel.

Efter eventuella rittelser eller kompletteringsbokningar gors ny
utskrift av resultat- och balansrékningar.
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BO81

BO82

BO8&3

BO84

Utskrift av dagbok bor goras per manad om det inte gors dagligen
(obligatoriskt).

Utskrift av huvudbok kvartals- eller tertialsvis (obligatoriskt).

Utskrift av momsdeklaration. Tillimpas ombokning av moms frén
konton for ingdende moms och utgdende moms till
momsredovisningskonto, ska detta goras efter det att momsdeklaration
skrivits  ut med datering den sista dagen 1  berord
momsredovisningsperiod, annars blir efterféljande momsdeklaration
inte riktig. Ombokning av moms rekommenderas emellertid inte.

Utskrift av uppbordsdeklaration, sivida inte sddan erhills genom
separat 16nesystem.

Kontrollera registerstorlekar med kommandot V f6ljt av R 1 operativ-
menyn. Se avsnitt SYSTEM-5.1.3.

Kontrollera ledigt utrymme pd hirddisk med kommandot V foljt av L i
operativmenyn. Ar ledigt utrymme vid smé system mindre #n 1 - 3 MB
(alltsda 1 - 3 miljoner bytes, eller vid storre system mindre an 5 - 10
MB maéste atgird goras for att utdka ledigt utrymme. Se avsnitt
SYSTEM-5.1.3.

Visar det sig att ytterligare transaktioner i efterhand finnas kvar att bokfora pa
foregéende period, kan detta fortfarande undantagsvis genomforas.

Det forutsitter att tomning av verifikationsregistret inte gjorts och fordrar att
samtliga avsnitt fr o m BO7 ovan genomgas pd nytt for samtliga berdrda
perioder.
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SYSTEM-11 ARSSLUTSRUTIN

11.A

Allmént

Avsnittet innehdller en checklista med anvisningar rérande den rutin som
ska foljas vid arsslut. En speciell checklista ar framtagen for
klientredovisning, resebyraer och Klockmaéster. I dvrigt rekommenderas
hela rutinen under avsnitt SYSTEM11.1, och de avsnitt som eventuellt
inte ar tillimpbara pd respektive foretag stryks och dverhoppas.

Rutinen innehaller ett antal obligatoriska delar som ska utforas noggrant
for att verksamheten ska kunna fortsétta problemfritt 1 saval bokslutsfore-
tag som arbetsforetag.

Vi rekommenderar att anteckningar gors l10pande 1 denna manualdel, sa att
sa mycket som mojligt finns kvar till nésta arsskifte. En rutin som det &r
ett helt &r mellan géngerna behover vara vil dokumenterad. Vi ger Er en
generell rutin med manga forslag pa valfria listor m m, sen dr det upp till
Er att fortydliga genom att stryka det ovasentliga och markera det viktiga!

Avsnittet ska genomgés fore forsta arsslut!
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SYSTEM-11.B INNEHALLSFORTECKNING
11.1 Overkopiering till bokslutsforetag och rutin for nytt ar
11.2 Arsslutsrutin i bokslutsforetaget
11.3 Bokslutsbokningar
11.4 Arsslutsrutin vid klientredovisning
11.5 Arsslutsrutin for resebyréer med TRAC
11.6 Arsslutsrutin for Klockmisterbutiker

11.7 Arsslutsrutin vid forindring av rikenskapsar
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SYSTEM-11.1 ARSSLUTSRUTIN

11.1

11.1.1

Vid arsslut genomfors forst dverkopiering till bokslutsforetag och rutin for
nytt ar. Dérefter kan bokslutsbokningar goras i lugn och ro i1 bokslutsfore-
taget.

Vid {Orindring av rdkenskapsar, f0lj 1 stdllet rutinen 1 avsnitt
SYSTEMI11.7.

For normala foretag folj noggrant anvisningarna i nirmast foljande
avsnitt, 11.1 och 11.2.

Ingen verksamhet far paborjas i arbetsforetaget pa det nya aret forrdn
avsnitt 11.1 genomforts.

Vid klientredovisning finns en speciell checklista i avsnitt 11.4. For
resebyrier som dven anvidnder TRAC finns en egen checklista i avsnitt
11.5.

OVERKOPIERING TILL BOKSLUTSFORETAG OCH RUTIN
FOR NYTT AR

Observera att ingen verksamhet normalt ska ske medan hela denna rutin,
frén och med punkt 11.1.3, genomgés.

Forberedelser

Som forberedelse till &rsslutsrutinen ska foljande punkter genomforas eller
beaktas.

a) Foregdende ars bokslut

Kontrollera om dagbok och huvudbok finns komplett for foregaende
bokslutsforetag. Alla gamla data kommer ndmligen att raderas. Detta sker
automatiskt i och med den nya Overkopieringen av arbetsforetag till

bokslutsforetag.

Eventuellt kan &ven en separat sdkerhetskopia tas pd det gamla
bokslutsforetaget.
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b) Méanadsslutsrutin

Genomfor normal manadsslutsrutin i1 arbetsforetaget enligt steg 1-2, om
mojligt dven steg 3 - 7 och vad som hinner goras av steg 5. Behovet av att
kunna fakturera pa det nya aret styr ofta hur snabbt man maéste bryta.

¢) Kompletterande statistik

Utdver normala periodslutsrutiner i varje modul skriv dértill ut 6nskad
kompletterande statistik. Aktuella funktioner finns i foregéende avsnitt,
SYSTEM-10, manadsslutsrutin. Om enbart bokslutsfiler kopieras dver till
bokslutsforetag, vilket dr vanligast, dr det viktigt att skriva ut statistiken
vid detta tillfille, eftersom den sedan raderas.

d) Dréojsmalsriintefakturering

Aterstdr drdjsmélsrintefakturering av for sent betalda fakturor,
rekommenderas denna rutin nu, innan efterféljande punkter genomgas.

Ej rénteberdknade fakturor kan sparas om sa Onskas i funktion KR181,
men da bor rensning goras av betalda fakturor vid senare tillfille.

e) Inkopsfakturor och leverantorsbetalningar

Det gar bra att registrera efterslintrande inkopsfakturor och att gora
leverantorsbetalningar 1 bokslutsforetaget. Dessa transaktioner kan
nédmligen automatiskt hiimtas in till arbetsforetaget med funktion LR183.

Inga betalningar bor goras over arsskiftet. Detta &r extra viktigt att tinka
pd om telebetalning anvinds d& det ar sa latt att skicka stora méngder.
Fakturor som tas emot med forfallodag dag 1 eller 2 pé nya &ret - dndra
dessa till forfallodag den sista pd gamla aret sd blir dessa betalningar
avklarade fore arsskiftet och arsslutsrutinen kan genomf6ras utan
differenser 1 avstimningarna som foljd.

Skulle nagra leverantorsbetalningar avseende det nya aret goras fore
Overkopiering till bokslutsforetag, vilket innebér att de kommer att hamna
1 bokslutsforetaget, méste de flyttas till det nya aret i arbetsforetaget med
interimsbokningar.
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Leverantorsskulder, som ombokas interimistiskt, bor bokas pa ett konto
for leverantorsskulder skiljt frdn det som bokas automatiskt frén
leverantorsreskontran. Om bokningar frén leverantorsreskontran bokas pa
konto 2110, rekommenderas att de interimistiska bokningarna gors pa
konto 2111, leverantorsskulder ej reskontra. Den totala leverantorsskulden
ar da summan av dessa bada konton.

Tillampas attestrutin ska ett sidrskilt tillvigagéngssitt anvédndas for
attestering och definitivkontering av inkdpsfakturor avseende foregaende
ar. Se beskrivning i hanteringstips avsnitt LR.C4.

Kontrollera dven verifikationsnummerserien for mottagarnummer
utlandsbetalningar 1 SY53. Om denna inte é&r ifylld, kommer
arsslutsrutinen i LR 18 att ge ett felmeddelande.

f) Kundfakturor och kundbetalningar

Kundfakturor och kundbetalningar bdér normalt inte registreras i
bokslutsforetaget. Det finns ingen funktion i kundreskontran som
motsvarar funktion LR183, ovan.

Alla transaktioner som avser det gamla aret bor darfor om mojligt ha
gjorts fore overkopiering till bokslutsforetag.

Om betalningar, som hor till det nya &ret, registrerats fore dverkopiering,
flyttas dessa genom manuella interimsbokningar, efter 6verkopiering, fran
bokslutsforetag till arbetsforetag.

Om Dbetalningar, som hor till det gamla aret, registrerats efter
overkopiering, rekommenderas att dessa bokas i arbetsforetaget och
dérefter flyttas med manuella interimsbokningar i bokforingen, fran
arbetsforetag till bokslutsforetag.

g) Inventering

Det géar bra att registrera inventeringsdifferenser 1 bokslutsforetaget. Dessa
transaktioner kan ndmligen automatiskt hamtas in till arbetsforetaget med
funktion LA183. Berdrda artiklars lagersaldon &dndras med motsvarande

belopp.

Observera att lagerregistren maste kopieras 6ver till bokslutsforetaget om
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11.1.2

detta ska fungera. Lagerregistren dr ofta mycket stora register, varfor detta
1 vissa fall kan vara omgjligt av utrymmesskél. Kontrollera noggrant ledigt
utrymme innan Overkopiering och kontrollera eventuellt &dven med
Infoflex Kundstdd.

Utforliga inventeringsinstruktioner finns under avsnitt LA4.

h) Anlidggningstillgangar i anliggningsregistret

Det gér bra att registrera klart anliggningsregistret i bokslutsforetaget
forutsatt att anliggningsregistret Overkopieras till bokslutsforetaget.
Kopiering till bokslutsforetag maste goras med nagot av valen 6-9, se
avsnitt 11.1.5.

Funktionen ldser dver alla nyupplagda anldggningar fran bokslutsforetaget
till arbetsforetaget, gjorda fordndringar, avskrivningar och eventuellt
fordndrade grunduppgifter. Rutinen kan koras upprepade génger och
fungerar analogt med funktionerna LR183 och BO183. Observera dock att
avskrivningar inte fir registreras blandat i bdde bokslutsforetag och
arbetsforetag samtidigt.

Ledigt utrymme
Kontrollera att det finns tillrdckligt med ledigt utrymme pé harddisken.
Med kommandot V f6ljt av L 1 operativmenyn visas ledigt utrymme.

Jamfor med ett antal register som ofta kan bli stora. Dessa visas med
kommandot V {6ljt av R 1 operativmenyn. Observera att om flera foretag
finns, visas endast de register som hor till det bibliotek/foretag som stér
som "aktivt bibliotek". Om man arbetar med olika bibliotek kan man
darfor behova byta aktivt bibliotek, vilket gors genom att vélja S foljt av
A, och sedan ange det aktuella foretaget. Avbryt sedan genom att trycka
pil upp vid anvindare, s& atergdr programmet till operativmenyn och
“aktuellt bibliotek™ har éndrats.

Om det redan tidigare finns ett bokslutsforetag ska man komma ihag att
detta redan tar en viss plats, som givetvis kan utnyttjas for det nya
bokslutsforetaget.

Om utrymmet 4r knappt kan man skaffa sig mer utrymme genom foljande
atgérder:
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11.1.3

11.14

11.1.5

- Ta bort testforetaget med hjdlp av kommandot R foljt av T, i
operativmenyn.

- Ta bort bokslutsforetag som inte dr aktuella.

Finns tveksamheter betriffande utrymmet rekommenderas en kontakt med
Infoflex Kundstdd.

Sikerhetskopia

Se till att det finns en aktuell sékerhetskopia pa Infoflex datafiler. Det
rekommenderas ocksé att denna sparas en lingre tid, exempelvis ett par
médnader eller fram till nésta bokslut.

Sdkerhetskopian bor tas med operativmenyns kommandon, val B, S, B
alternativt B, S, 1. Nattkopia o d ar inte att rekommendera for detta
andamal.

Kontroll

Se till att ingen annan anvédndare arbetar i Infoflex medan efterfoljande
rutiner genomfors.

Kopiera datafiler till bokslutsforetag

Logga in som infoflex (eller i tillimpliga fall som ifs90). Kopiera
datafilerna till bokslutsforetaget med kommandot K f6ljt av B 1 operativ-
menyn.

Svara sa hér pé de olika fragorna:

- "Denna funktion ska kdras av anvéndaren infoflex. OK att fortsitta
(J/N)?" Om du loggat in som infoflex, svara J. Om du loggat in
med ditt eget namn, svara N. Ga dérefter ur till login och logga in
pa nytt, nu som infoflex (eller i tillimpliga fall som ifs90).

- "Vilj bibliotek som ska kopieras till bokslutsforetaget". Ange
aktuellt bibliotek, eller bara ENTER om ritt bibliotek redan &r
foreslaget. Om revisorsmenyn ej &r installerad foreslds biblioteket
DATA, vilket ar helt korrekt.
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- "Kopiering sker enligt ettdera av foljande alternativ".

1 = Bokforing

2 = Bokforing och leverantorsreskontra

3 = Bokforing, arsredovisning och foretagsanalys

4 = Bokforing, arsredovisning, foretagsanalys och anldggningsregister
5 = Alla filer under punkt 4 samt leverantorsreskontra

6 = Komplett for MPS och projekt

7 = Komplett for detaljhandel

8 = Komplett {or bil

9 = Samtliga datafiler

0 = Avsluta

Vilj 1-9 beroende péd vilka funktioner man Onskar kunna anvéinda i
bokslutsforetaget. Om det finns gott om plats pa harddisken, vilket
har kontrollerats under punkt 11.1.2 ovan, rekommenderas att
samtliga filer 6verkopieras, alltsa val 9.

- "Skall separata rapportfiler 6verkopieras? (J/N)". Svara normalt N
pa denna fraga.

- "Skall eventuellt befintliga arsredovisningar och
foretagsanalysfiler (som kan finnas kvar i bokslutsforetaget fran
foregdende ar) sparas? (J/N)". Denna fraga kommer endast om
man valt ndgon av alternativen 3-9 pa fraga nummer 2. Om AR-
modulen eller FT-modulen anvints i bokslutsforetaget tidigare ar
ska frdgan besvaras med J. Normalt besvaras fragan med N.

- "Observera att eventuellt befintliga &rsredovisningsdata fran
foregdende ar nu kommer att raderas. Vilj bibliotek varifran nya
arsredovisningsfiler skall kopieras in (ENTER ger DATA)".
Denna frdga kommer enbart om man besvarat foregaende fraga
med N. Svara normalt bara ENTER pé denna fraga.

- "Skall separata textfiler for Aarsredovisning och textregister
overkopieras (Om inte lidnkas de till arbetsforetaget DATA)
(J/N)?". Vid J féar det nya biblioteket en egen uppsittning texter,
som kan kompletteras och dndras oberoende av Ovriga bibliotek.
Vid N anvénds ett gemensamt textregister i biblioteket DATA.
Svara normalt N pa denna fraga. Om det dérefter inte gér att ga
vidare med rutinen beror det pa att textfiler saknas. I detta fall, gor
om rutinen och svara J pa denna fraga.
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11.1.6

11.1.7

- "Nu sker kopiering.... OK (J/N)?". Om uppgifterna som visas pa
skdrmen dr ritt, svara J. Om nédgonting ska dndras, svara N och
bdrja om frin borjan.

Kontroll av bokslutsforetag

a) Ga in 1 bokslutsforetaget med S foljt av B 1 operativmenyn.
Kontrollera att det star "BOKSLUTSFORETAG" 6verst till hoger
1 bilden.

b) Kontrollera att kopieringen gatt ritt till genom att titta pd nagra
transaktioner 1 funktion BO94 (de ska tillhora aktuellt
bokforingsér) och att man fér rétt verifikationsnummer i bokforing
av bokslutsbokningar 1 funktion BOS51 (backa ur igen med pil

upp).

C) Vi rekommenderar att det pa utskrifterna ska synas att de kommer
fran bokslutsforetaget. G& in 1 SY12 och skriv BOKSLUT efter
firmanamnet.

d) Har 6verkopiering gjorts endast av bokforingsregistren medan man

tidigare haft integration med projekt ska integrationen tas bort.
Detta gors 1 SY421. Ange N i filtet "Projektstyrning".

e) Om oOverkopiering har gjorts av samtliga datafiler (val 9),
kontrollera dven att kopiering av artiklar, leverantdrer och kunder
har fungerat. G4 t ex in 1 funktion LA91 och titta pad nagra
frekventa artiklar.

) G4 tillbaka till operativmenyn, med AV i huvudmenyn.

Rutin for nytt ar i arbetsforetag

a) G4 in 1 arbetsforetaget med S foljt av A i operativmenyn och
genomfor nedanstdende rutiner. Kontrollera att det star
"ARBETSFORETAG" dverst till hoger i bilden.

Skulle inte alla delar av ménadsslutsrutinens steg 2-4 ha hunnit
genomforas maste delar av efterfoljande rutiner anpassas dérefter.

Moduler som inte finns installerade hoppas over. Detta géller fran punkt £
till punkt n. Vilka moduler som éar installerade syns i funktion
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SY411.
b) Om systemet meddelar att datum inte ligger inom bokforingséret
och ber om ett nytt systemdatum, dndra till sista dag i det gangna
bokforingsaret.

c) Bokforing - BO

BO181 Radering av verifikationsregister (obligatoriskt). Denna
rutin ska bara koras en gang, oavsett om det finns
flera firmor 1 biblioteket.

BO182 Overgang till nytt 4r (obligatoriskt). Denna rutin ska endast
koras en gang, sdvida det inte finns flera firmor i
samma bibliotek. 1 detta fall ska funktionen koras
en gang for varje firma.

BO182 Overgéng till nytt ar

| |
! Denna rutin nollstaller saldon for alla resultatkonton,

overfor |
! saldon for balanskonton till ny ingaende balans,
bokfor arets !
! resultat som ingaende balans pa konto for
féregaende ars resul- !
! tat och uppdaterar féregaende ars varden.
Bokforingsarets forsta !
! och sista dag flyttas ett ar framat. Efter kérning
maste alla !

! anvandare ga tillbaka till operativmenyn.

! Ingen verksamhet som leder till bokféring far
forekomma pa nagon !
| annan skarm. |

e +
Ska tidigaste bokféringsdatum uppdateras
Senaste kdrning Bef. bokf.ar fr o m
Verifikationsdatum tom
Verifikationsnr Nytt bokf.ar fr o m
Budgetvarden tom
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d) Ga tillbaka till operativmenyn och g& pd nytt in i arbetsforetaget
med kommandot S fOljt av A. Fortsdtt direfter med
arsslutsrutinerna i bokforingen.

Kontrollera att inga verifikationer finns kvar med undantag for ingdende
balans genom att titta pd transaktioner pa skidrm, funktion BO94,
alla perioder. Titta dnda till slut. Skriv dven ut en kontoplan med
saldon, och kontrollera sa att alla resultatkonton 4r noll. Det ska
endast finnas saldon kvar pé balanskonton.

e) Verifikationsnummer

Overvig nya startvirden for verifikationsnummerserierna pa det nya
bokforingséret 1 funktion SY51. Hogsta och ldgsta virden behover
inte dndras. Om faktura-, kundorder, inkopsorder eller inkops-
fakturanummerserierna borjas om, kontrollera att inte kollision
kan ske med kvarvarande gamla nummer, som kan finnas
foregdende ar. Finns utrymme for att fortsitta ett ar till rekom-
menderas att inga &dndringar goOrs, utan att alla serier utom
bokforing fortsétter som tidigare.

f) Valuta - VA
VA2 Nollstdllning av valutastatistik (valfritt)

Overvig om nollstillning ska goras av valutastatistiken. Det #r ett vanligt
Onskemal att statistiken endast ska omfatta ett ar.

g) Leverantorsreskontra - LR

LR99 Utskrift av leverantdrsreskontralista (obligatoriskt, om det
inte redan gjorts vid periodslut, savida inte
leverantorsreskontrafilerna har Gverkopierats till
bokslutsforetag)

LR181 Borttagning av  betalda transaktioner leverantors-
reskontran. Som datum vélj sista datum 1 det
avslutade verksamhetsaret. (obligatoriskt, om det
inte redan gjorts vid periodslut)

LR182 Overgang till nytt &r (obligatoriskt)
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LR182 Overgadng till nytt ar

! Denna rutin nollstaller arets periodstatistik och
uppdaterar foregaende !
! ars varden. Aldre statistik flyttas ett steg bakat i
historikregistret |
I (levhis.dat). Samtidigt okas, for att lamna utrymme for
nya nummeri |
I bokslutsforetaget, foljande nummerserier till narmast
hogre jamna 1000- |
I tal, dock minst 200 steq: |
| - Inkopsfakturor och leverantorsbetalningar i SY51

! - Buntnr inkopsfakturor resp. betalningar i SY51, om
buntning !
! tilldmpas for resp. serie enligt SY461.

! - Leverantorsnummer i SY53.
| - Mottagarnummer i SY53 om bank for telebetalning
: i systemparametrarna ar ifylld.

! Anvands flera olika nummerserier, gors ovanstdende
andring enbart for |
X den nummerserie som ar knuten till anvandaren.
Ovriga nummerserier mas- !
! te vid behov, andras manuellt. Ingen annan
verksamhet far forekomma i !
! leverantdrsreskontran. Rutinen kan ta viss tid.

I - + 1
I ] I e
F oo ! Arsslutsrutin senast kord
R +
e +
LR93 Kontrollera att overgéngen till nytt ar har fungerat genom

att titta pd ndgra frekventa leverantdrer. Arets
statistik ska vara noll.

h) Kundreskontra - KR
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KR99 Utskrift av kundreskontralista (obligatoriskt, om det inte
redan gjorts vid periodslut, sdvida inte
kundreskontrafilerna overkopierats till
bokslutsforetag).
KR181 Borttagning av betalda transaktioner i1 kundreskontran.

Som datum vilj sista datum 1 det avslutade
verksamhetséret. (obligatoriskt, om det inte redan
gjorts vid periodslut)

KR182 Overgang till nytt &r (obligatoriskt)

KR182 Overgang till nytt ar

1
Denna rutin nollstaller drets periodstatistik och !
uppdaterar foregaende ars vérden. !
Aldre statistik flyttas ett ar bakat i historik- !
registret (kunhis.dat) och, om saljarstatistik an- |}
vands, i kunsst.dat. !
! Ingen verksamhet far forekomma i fakturering

eller |
! kundreskontra. !
! Rutinen kan ta viss tid. !
| |
e +
Arsslutsrutin senast kérd
Budgetalternativ
KR93 Kontrollera att dvergangen till nytt ar har fungerat genom

att titta pa nigra frekventa kunder. Arets statistik
ska vara noll.

1) Fakturastatistik - FS
Ett register som tenderar att vdxa snabbt dr fakturaregistret, fakrad.dat.

Detta registers storlek kan kontrolleras i operativ-menyn med
kommandot V, f6ljt av R. Olika alternativ finns.
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Denna punkt kan dock kdéras vid ett senare tillfdlle och behdver inte goras
1 samband med arsslutet.

FS11 Overforing av fakturarader till fakturastatistik
(valfritt, men rekommenderas). Datumet kan, om sa
Onskas, véljas ett ar bakat i tiden. Déarefter kan inte
langre extra utskrift eller ldsning av gamla fakturor
goras i1 funktion FA9. Déaremot kan statistikbearbet-
ning goras 1 FS. Nir denna rutin &r kord, gi in 1
SY72 och rekonstruera registret fakrad. Detta
komprimerar fakturaregistret till en sjundedel.

J) Lager/artikelregister - LA

Radering av lagertransaktioner rekommenderas. Eventuellt kan utskrift av
lagertransaktioner goras fore, med funktion LA61. Denna lista kan
dock bli mycket lang och rekommenderas inte om inte sérskilda
behov finns.

Radering kan goras enligt tva alternativ:

Alternativ 1:

LA181 Radering av lagertransaktionsregister. Denna funktion tar
bort samtliga lagertransaktioner.

Alternativ 2 (Rekommenderas):

LA192 Selektiv  borttagning av lagertransaktioner. Som ett
alternativ till LA181, kan denna funktion anvindas
1 stillet. Har kan transaktionerna rensas t o m

valfritt datum.

LA182 Overgang till nytt ar (obligatoriskt).

LA182 Overgang till nytt ar

4

| Rutinen flyttar artikelstatistik per period (i laglag) och varugruppstatistik
| per period (i lagvst) till motsvarande period féregaende ar och nollstaller
| artikelstatistik per varugrupp (i lagsta). Aldre statistik flyttas ett steg

! bakat i historikregistret (laghis) om man s& dnskar. Innan rutinen kérs ska
| 6nskad statistik ha skrivits ut, alternativt finnas i bokslutsféretaget.

| Om inventeringslistor finns utskrivna raderas dessa, for berérda artiklar

! satts inv.koden till blank. Aterrapportering av inventering ska for dessa

| listor goras i bokslutsforetaget och darefter hamtas in till arbetsféretaget
| med funktion LA183.

! Arsslutsinventering kan &ven under period 1 gbras i arbetsféretaget och
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! hdmtas till bokslutsféretaget med LA184, férutsatt att man angivit sa i
| systemparameter i SY463.
! Vid stort artikelregister tar rutinen lang tid.
: + +
oo tArsslutsrutin senast kérd 19960705!
+ +
Ska inventeringsdifferenserna nollstallas (J/N)
Ska historikregistret uppdateras med statistik? (J/N)

Vi rekommenderar att inventeringsdifferenserna nollstélls.

4
T

! Historikregistret ger méjlighet att lagra forsaljningsstatistik pa artiklarna

| férdelat per period och lager i upp till sex ar. Eftersom det ar mycket info-

! rmation som sparas tar registret stor plats, speciellt om man har manga arti-
klar. Har man dessutom manga lager tar registret annu mer plats.

Historikregistret ar intressant for foretag med artiklar som saljs under mer
an tva ar. Har artiklarna i regel kortare livslangd ryms informationen om ar-
! tiklarna i registret laglag. Det ar forst ar tre som de behdver lagras i his-

| torikregistret (laghis).

For att f& uppfattning om hur stor plats historikregistret tar kan man pa en

| annan skarm titta pa registerstorlekar i operativmenyn med kommandot VR.
! Titta pa registret laglag hur stor plats det tar. Okningen av storleken pa

! laghis kan inte bli stérre an sa. Jamfér med ledigt utrymme i VL i operativ-

! menyn om du &r osaker hur mycket plats du har kvar pa harddisken.

1
1
! Om Ni valjer att svara N nu kan inte statistiken aterskapas senare, men om
| Ni valjer ] kan alltid informationen i historikregistret tas bort senare om

| registret tar for stor plats eller om informationen inte anvands.

1
1
| Tryck ENTER

4
T

Historikregistret kommer att ta en del utrymme i ansprak, sa det ska bara
anviandas i de fall dir man tror att man verkligen har nytta av det.
Historikregistret kan inte rensas selektivt. Historikregistret spar upp till 4
ar utdver den statistik som visas for dret och foregéende &r.

LA91 Kontrollera att dvergingen till nytt ar har fungerat genom
att titta pa nigra frekventa artiklar i LA91. Arets
statistik ska vara noll.

k) Personal - PL

PL172 Fragor/utskrift ej avslutade poster. Vilj utskrift pa lista. Pa
frdgan om loneperiod, vilj drets sista. (obligatoriskt
om ndrvaroterminal anvinds och rutinen ej redan
utforts)

PL173 Avbrytning av ej avslutade poster. Vilj utskrift pa lista. P4
frdgan om loneperiod, vilj drets sista. (obligatoriskt
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PL174

PL175

PL176

PL52

D

MP181

MP182

MP192

m)

KV8

KV94

KV181

KV182

om nérvaroterminal anvidnds och rutinen ej redan
utforts)

Utskrift av loneperiodrapport. Vilj utskrift pa lista. Pa
frdgan om loneperiod, vilj drets sista. (obligatoriskt
om ndrvaroterminal anvinds och rutinen ej redan
utforts)

Utskrift av arbetstidstransaktioner. Valj utskrift pa lista. Pa
frdgan om loneperiod, vilj arets sista. (obligatoriskt
om ndrvaroterminal anvinds och rutinen ej redan
utforts)

Borttagning av arbetstidstransaktioner. Vélj alla anstillda
och alla loneperioder. (obligatoriskt om nérvaro-
terminal anvinds och rutinen ej redan utforts)

Borttag av poster i arbetstidslista. Valj samtliga (valfritt,
men  rekommenderas om  verkstadsarbeten
rapporteras i funktion MP51)

Material- och produktionsstyrning - MP

Nollstéllning av effektivitetsinformation for operationer
(valfritt, men rekommenderas)

Nollstédllning av effektivitetsinformation for arbetsstéllen
(valfritt, men rekommenderas)

Borttag av slutrapporterade processer (valfritt, men
rekommenderas)

Kwvalitet - KV

Utskrift av kvalitetsstatistik (obligatoriskt, om sd ej redan
gjorts, detaljeringsgrad viljs individuellt)

Utskrift av feltransaktioner (valfritt, men rekommenderas,
kan inte goras senare)

Radering av feltransaktionsregistret  (valfritt, men
rekommenderas)

Overgang till nytt &r (obligatoriskt)
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11.1.8

n) Projektstyrning - PR

PR181 Borttag av férdigrapporterade projekt (valfritt, men
rekommenderas)
PR182 Borttag av fardigrapporterade projekttransaktioner (valfritt,

men rekommenderas)
0) Ovrigt

Overviig dven borttag av dverflodiga registerposter, t ex inaktuella konton,
kostnadsstéllen, kunder, leverantorer och artiklar. Borttag kan dven
goras senare, sa lange inga transaktioner bokats pa den registerpost
som ska tas bort.

Arbetsforetaget klart
Det &r nu klart att borja arbeta pa det nya aret 1 arbetsforetaget.
Funktionerna BO183, LR183, LA183 och AL18 kan nu bdrja tillimpas i

arbetsforetaget, vartefter dndringar gors 1 bokslutsforetaget. Funktionerna
ar beskrivna i avsnitt 11.1.1 ovan.
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SYSTEM-11.2 ARSSLUTSRUTIN I BOKSLUTSFORETAGET

11.2.1

11.2.2

Det finns tvd moduler for vilka arsslutsrutin ska koras i

bokslutsforetaget.

Rutin for nytt ar i bokslutsforetaget

a) G4 in 1 bokslutsforetaget med S, foljt av B, i
operativmenyn.  Kontrollera  att  det  stir
"BOKSLUTSFORETAG" 6verst till hoger i bilden.

Ga darefter igenom Aarsslutsrutinerna for nedanstdende
moduler. Den/de moduler som inte finns installerade
hoppas over.

b) Bokslut

BS18 Arsslutsrutin (Obligatoriskt)

b) Arsredovisning

AR18 Overgang till nytt ar (Obligatoriskt)

Bokslutsforetaget klart

Det dr nu klart att borja arbeta 1 bokslutsforetaget, med
bokslutsarbetet for ret.
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SYSTEM-11.3 BOKSLUTSBOKNINGAR

Alla bokslutsbokningar ska goras i bokslutsforetaget. Man kommer in i
bokslutsforetaget med S f6ljt av B i operativmenyn.

1.

Gor onskade bokslutsbokningar. Arbeta enbart i bokslutsmodulen
BS, eller i bokslutsfunktion BOS51, som automatiskt bokfor i
period 13 och pa verksamhetsarets sista dag. Skulle man forsoka
bokfora i funktion BO4, bokforing av verifikationer, fir man en
varning av systemet.

Det gér ocksé bra att registrera eftersldntrande inkopsfakturor och
att gora leverantorsbetalningar 1 bokslutsforetaget. Detta gors 1 de
vanliga funktionerna i LR-modulen.

Efter varje steg: Skriv ut resultat- och balansridkningar. Kom ihag
att vélja t o m period 13. Det gar bra att i funktion BOS51, eller i
BS2-6, gora korrigeringar pa gjorda bokslutsbokningar sa ldnge de
inte blivit lasta enligt nésta punkt.

Nér slutligen resultat- och balansrdkningar har fitt Onskat
utseende, lases bokslutsbokningarna, d v s 6verfors, till period 12
med funktion BO52, eller BS19. I och med detta kan verifika-
tionerna inte lingre dndras. Funktionen tar ritt lang tid, for hela
verifikationsregistret gas igenom. Funktionen kan goras vid valfri
tidpunkt och &r ej obligatorisk.

Skriv ut nedanstdende dokument i definitivt skick:

BO7 Resultat- och balansrékningar (vélj period t o m 13)

BO81 Dagbok

BOS82 Huvudbok

G4 pé nytt in 1 arbetsforetaget med SA 1 operativmenyn.

Overfor med funktion BO183 ny ingdende balans och foregiende
ars varden fran bokslutsforetag till arbetsforetag. Denna rutin kan
goras upprepade génger, sd att den ingdende balansen kan héllas

aktuell. Det &r inte nodvéindigt att dessforinnan ha last
bokslutsbokningarna.
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5. Registrera eventuella aterforingar av avsdttningar i bokslutet. Detta
kan goras 1 valfri period, dock helst i period 1.
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SYSTEM-11.4 ARSSLUTSRUTIN VID KLIENTREDOVISNING

Vid klientredovisning, nir enbart bokforing och arsredovisning anvinds i
INFOFLEX, kan foljande checklista anvéindas som arsslutsrutin:

1. Gor sa mycket som mojligt av bokforingen fardig.

2. Kopiera datafilerna till bokslutsforetag med K foljt av B i
operativmenyn.

Svara sé hér pé de olika fragorna:
- Vilj bibliotek; ange berdrd klient
- Kopiering sker enligt ettdera av foljande alternativ; ange 3.

- Ska separata rapportfiler Overkopieras; ange N (utom for de
foretag som har speciella resultat- och balansrdakningar)

- Ska ev befintliga arsredovisningar och foretagsanalysfiler sparas;
svara J, om arsredovisning gjorts foregdende ar for
klienten. Svara N, om klienten &r ny, d v s ingen
arsredovisning har gjorts tidigare.

- Vilj bibliotek varifrdn nya arsredovisningsfiler ska kopieras in
(Denna fraga kommer bara vid N pa foregdende fraga):
ange normalt DATA, eller om olika bibliotek har lagts upp
for aktiebolag (AB), kommanditbolag (KB) etc.

- Ska separata textfiler for arsredovisning och textregister
Overkopieras; Svara normalt N.

- OK? Ange J.

3. G4 in 1 bokslutsforetaget med S {6ljt av B. Gor foljande:

- B0O94 Kontrollera att 6verkopieringen gatt rétt genom att titta pa
nagra verifikationer. Dessa ska ha datum som hor

till det aktuella bokslutsaret.

- SY12 Skriv BOKSLUT efter firmanamnet

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL 10.1

Sid
260
4. Ga tillbaka till operativmenyn och sedan in i arbetsforetaget med S
foljt av A. Gor foljande:
BO181 Radering av verifikationsregister (obligatoriskt). Denna

rutin ska bara koras en gang, oavsett om det finns
flera firmor 1 biblioteket.

BO182 Overgéng till nytt r (obligatoriskt). Denna rutin ska endast
koras en gang, sdvida det inte finns flera firmor i
samma bibliotek. I detta fall ska funktionen koras
en ging for varje firma.

BO182 Overgang till nytt ar

| |
! Denna rutin nollstaller saldon for alla resultatkonton,

overfor |
! saldon for balanskonton till ny ingaende balans,
bokfor arets |
! resultat som ingdende balans pa konto for
foregaende ars resul- !
! tat och uppdaterar foregaende ars varden.
Bokféringsarets forsta !
! och sista dag flyttas ett ar framat. Efter kérning
maste alla !

! anvandare ga tillbaka till operativmenyn.

! Ingen verksamhet som leder till bokféring far
férekomma pa nagon !
' annan skarm. !

A e +
Ska tidigaste bokféringsdatum uppdateras
Senaste kdrning Bef. bokf.ar fr o m
Verifikationsdatum tom
Verifikationsnr Nytt bokf.ar fr o m
Budgetvarden tom
BO21 Skriv ut en kontoplan med saldon. Kontrollera att

inga saldon finns pa resultatkonton och att balansen
summeras till noll 1 samtliga kolumner. Om inte,
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undersok om nagot konto har fel kod, R eller B. Gor
erforderliga korrigeringar och skriv som kontroll ut
en ny kontoplan.

BOY% Kontrollera att inga verifikationer finns kvar med undantag
for ingdende balans. Titta dnda till slut.

Nu finns arbetsforetag och bokslutsforetag. Arbetsforetaget ar klart for att
arbeta 1 pd det nya aret.

I bokslutsforetaget ska all bokforing goras i BO51 eller i BS-modulen.
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SYSTEM-11.5 ARSSLUTSRUTIN FOR RESEBYRAER MED TRAC

11.5.1

11.5.2

For resebyrder, nidr enbart bokfOring, valuta, leverantorsreskontra,
kundreskontra och projekt anvidnds i INFOFLEX, kan foljande checklista
anvindas som arsslutsrutin:

Kontrollera med Triss om eventuella arsslutsrutiner i TRAC.

For INFOFLEX del maste all fakturering i TRAC vara avslutad innan
arsslutsrutinen genomfors. Kontrollera alla inneliggande ordrar och
samlingsfakturering i TRAC s att allt som bor vara fakturerat ocksa ar
det.

Tillse att Overforingen till INFOFLEX ar gjord. Fortsétt dérefter med
TRAC pa nya éret, men véanta med 6verforingen till INFOFLEX till efter
att arsslutsrutinen &r helt klar i INFOFLEX.

Om inte detta efterfoljs kommer fakturor rérande det nya &ret hamna i
savdl bokforingen som kundreskontran, i period 1, gamla aret. Detta dr
sedan inte s latt att dndra pa!

Rutin for nytt ar i arbetsforetag

a) Genomfor den rutin som finns under avsnitt 11.1.1 - 11.1.6.

b) G4 in 1 arbetsforetaget med S foljt av A i operativmenyn och
genomfor nedanstdende rutiner. Kontrollera att det stir

"ARBETSFORETAG" 6verst till hoger i bilden.

Skulle inte alla delar av manadsslutsrutinens steg 2-4 ha hunnit
genomforas maste delar av efterfoljande rutiner anpassas dérefter.

C) Bokforing - BO
BO181 Radering av verifikationsregister (obligatoriskt). Denna

rutin ska bara koras en ging, oavsett om det finns
flera firmor 1 biblioteket.

BO182 Overgang till nytt &r (obligatoriskt). Denna rutin fir endast
koras en gang.
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BO182 Overgéng till nytt ar
R +

| |
! Denna rutin nollstaller saldon for alla resultatkonton,

overfor |
! saldon for balanskonton till ny ingaende balans,
bokfor arets !
! resultat som ingaende balans pa konto for
féregaende ars resul- !
! tat och uppdaterar féregaende ars varden.
Bokforingsarets forsta !
! och sista dag flyttas ett ar framat. Efter k6érning
maste alla !

! anvandare ga tillbaka till operativmenyn.

! Ingen verksamhet som leder till bokféring far
férekomma pa nagon !
| annan skarm. |

e +
Ska tidigaste bokféringsdatum uppdateras
Senaste kdrning Bef. bokf.ar fr o m
Verifikationsdatum tom
Verifikationsnr Nytt bokf.ar fr o m
Budgetvarden tom

d) Ga tillbaka till operativmenyn och g& pd nytt in i arbetsforetaget
med kommandot S foljt av A. Fortsdtt ddrefter med
arsslutsrutinerna i bokforingen.

Kontrollera att inga verifikationer finns kvar med undantag for ingdende
balans genom att titta pa transaktioner pa skirm, funktion BO94,
alla perioder. Titta dnda till slut. Skriv dven ut en kontoplan med
saldon, och kontrollera sa att alla resultatkonton 4r noll. Det ska
endast finnas saldon kvar pé balanskonton.

e) Verifikationsnummer

Overvig nya startvirden for verifikationsnummerserierna pa det nya
bokforingséret i funktion SY51. Hogsta och ldgsta viarden behover
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inte dndras. Om nagon av nummerserierna borjas om, kontrollera
att inte kollision kan ske med kvarvarande gamla nummer, som
kan finnas foregdende ar. Finns utrymme for att fortsitta ett ar till
rekommenderas att inga dndringar gors, utan att alla serier utom
bokforingsverifikationerna fortsétter som tidigare.

f) Valuta - VA
VA2 Nollstdllning av valutastatistik (valfritt)

Overviig om nollstillning ska goras av valutastatistiken. Det &r ett vanligt
Onskemal att statistiken endast ska omfatta ett ar.

g) Leverantorsreskontra - LR

LR99 Utskrift av leverantorsreskontralista (obligatoriskt, om det
inte redan gjorts vid periodslut, savida inte
leverantorsreskontrafilerna har Overkopierats till
bokslutsforetag)

LR181 Borttagning av  betalda transaktioner leverantors-
reskontran. Som datum vilj sista datum i det
avslutade verksamhetsaret. (obligatoriskt, om det
inte redan gjorts vid periodslut)

LR182 Overgang till nytt ar (obligatoriskt)

LR182 Overgang till nytt ar

! Denna rutin nollstaller arets periodstatistik och
uppdaterarfbregée_nde !
' ars varden. Aldre statistik flyttas ett steg bakat i
historikregistret |
I (levhis.dat). Samtidigt 6kas, for att lamna utrymme for
nya nummeri |
I bokslutsforetaget, foljande nummerserier till narmast
hoégre jamna 1000- |
I tal, dock minst 200 steg: |

1
! - Inkopsfakturor och leverantdérsbetalningar i SY51

! - Buntnr inkopsfakturor resp. betalningar i SY51, om
buntning !
! tilampas for resp. serie enligt SY461.
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|
i - Leverantorsnummer i SY53.

! - Mottagarnummer i SY53 om bank for telebetalning
! i systemparametrarna ar ifylld.

! Anvands flera olika nummerserier, gors ovanstaende
andring enbart for |
i den nummerserie som ar knuten till anvandaren.
Ovriga nummerserier mas- !
| te vid behov, andras manuellt. Ingen annan
verksamhet far forekomma i !
! leverantorsreskontran. Rutinen kan ta viss tid.

i Fommm e e + |
e ! Arsslutsrutin senast kérd
R e L +
S —— +
LR93 Kontrollera att overgéngen till nytt ar har fungerat genom

att titta pad ndgra frekventa leverantdrer. Arets
statistik ska vara noll.

h) Kundreskontra - KR

KR99 Utskrift av kundreskontralista (obligatoriskt, om det inte
redan gjorts vid periodslut, sdvida inte
kundreskontrafilerna Overkopierats till boksluts-
foretag).

KR181 Borttagning av betalda transaktioner i kundreskontran.
Som datum vidlj sista datum i1 det avslutade
verksamhetséret. (obligatoriskt, om det inte redan
gjorts vid periodslut)

KR182 Overgang till nytt ar (obligatoriskt)
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KR182 Overgdng till nytt ar

1
Denna rutin nollstaller arets periodstatistik och !
uppdaterar foregaende ars varden. !
Aldre statistik flyttas ett ar bakat i historik- !
registret (kunhis.dat) och, om saljarstatistik an- |
vands, i kunsst.dat. !
! Ingen verksamhet far forekomma i fakturering

eller |
I kundreskontra. !
I Rutinen kan ta viss tid. !
| |
e +
Arsslutsrutin senast kérd
Budgetalternativ
KR93 Kontrollera att 6vergéngen till nytt ar har fungerat genom

att titta pa nagra frekventa kunder. Arets statistik
ska vara noll.

1) Projektstyrning - PR

PR181 Borttag av fardigrapporterade projekt (valfritt, men
rekommenderas)
PR182 Borttag av fardigrapporterade projekttransaktioner (valfritt,

men rekommenderas)
J) Ovrigt

Overviig dven borttag av dverflodiga registerposter, t ex inaktuella konton,
kostnadsstéllen, kunder och leverantorer. Borttag kan dven goras
senare, sa lange inga transaktioner bokats pa den registerpost som
ska tas bort. Borttag av kunder och leverantorer gors i TRAC,
dérefter kommer de dven att férsvinna i INFOFLEX vid nidrmaste
overforing.
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11.5.3 Arbetsforetaget klart

Det &r nu klart att 1 arbetsforetaget borja arbeta pé det nya &ret.
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SYSTEM-11.6 ARSSLUTSRUTIN FOR KLOCKMASTERBUTIKER

11.6.1

For klockmaisterbutiker med enbart butikssystem, nédr enbart snabbkassa
och lager anvdnds i INFOFLEX, kan foljande checklista anvéindas som
arsslutsrutin:

Rutin for nytt ar i arbetsforetag

a)

b)

d)

2

h)

Observera att ingen verksamhet normalt ska ske medan hela denna
rutin genomgas.

Genomfor normal manadsslutsrutin i arbetsforetaget for period 12.
Detta ar mycket viktigt d& en stor del statistik uppdateras vid
manadsslutsrutinen, och 1 vissa fall gors forberedelser automatiskt
av programmet for kommande arsslutsrutin/period O1.

Utover normala periodslutsrutiner 1 varje modul skriv dértill ut
onskad kompletterande statistik. Aktuella funktioner finns i1 fore-
gdende avsnitt, SYSTEM-10, ménadsslutsrutin. Om enbart
bokslutsfiler kopieras dver till bokslutsforetag, vilket dr vanligast,
ar det viktigt att skriva ut statistiken vid detta tillfalle, eftersom
den sedan raderas.

Se till att det finns en férsk sdkerhetskopia. Det rekommenderas
ocksa att denna sparas en langre tid, exempelvis ett par manader
eller fram till nésta bokslut.

Se till att ingen annan anvédndare arbetar i INFOFLEX medan
efterfoljande rutiner genomfors.

Ga in 1 arbetsforetaget med S f6ljt av A 1 operativmenyn och
genomfor nedanstdende rutiner.

Om systemet meddelar att datum inte ligger inom bokforingséret
och ber om ett nytt systemdatum, @ndra till sista dag 1 det gangna
bokforingsaret.

G4 in i SY415, Andring av redovisningsperioder, och #ndra
bokforingsérets forsta respektive sista dag till ett ar framét, d v s
det som ska vara det nya arets verksamhetsdatum.
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1) Avsluta arbetsforetaget genom att gé tillbaka till operativmenyn.

Ga direfter pa nytt in 1 arbetsforetaget med kommandot S {oljt av
A. Nu giller de nya datumen.

i) Forséljningsstatistik

Om inte kundreskontra finns installerad kommer man &t dessa tva
menypunkter genom att i huvudmenyn forst trycka pa . (punkt) tva
ganger sa att ett storre falt Oppnas upp. Ange dérefter 6nskad
menypunkt foljt av Enter.

KR181 Borttagning av betalda transaktioner i kundreskontran.
Som datum vidlj sista datum i det avslutade
verksamhetsdret. (obligatoriskt, om det inte redan
gjorts vid periodslut)

KR182 Overgang till nytt ar (obligatoriskt)

KR182 Overgadng till nytt ar

I
| |
! Denna rutin nollstaller arets periodstatistik och !
! uppdaterar foregaende ars varden. !
I Aldre statistik flyttas ett ar bakat i historik- !
! registret (kunhis.dat) och, om saljarstatistik an- |

I vands, i kunsst.dat. !

! Ingen verksamhet far forekomma i fakturering

eller |

! kundreskontra. !
! Rutinen kan ta viss tid. !
I
|

Arsslutsrutin senast kord

Budgetalternativ

k) Lager/artikelregister

Radering av lagertransaktioner rekommenderas. Eventuellt kan utskrift av
lagertransaktioner goras fore, med funktion LA61. Denna lista kan
dock bli mycket lang och rekommenderas inte om inte sirskilda
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behov finns.

Radering kan goras enligt tva alternativ:

Alternativ 1:

LA181 Radering av lagertransaktionsregister. Denna funktion tar

bort samtliga lagertransaktioner.
Alternativ 2 (Rekommenderas):
LA192 Selektiv  borttagning av lagertransaktioner. Som ett

alternativ till LA181, kan denna funktion anvindas
i stillet. Har kan transaktionerna rensas t o m
valfritt datum.

LA182 Overgang till nytt ar (obligatoriskt).
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LA182 Overgang till nytt ar

4

| Rutinen flyttar artikelstatistik per period (i laglag) och varugruppstatistik
| per period (i lagvst) till motsvarande period féregaende ar och nollstaller
| artikelstatistik per varugrupp (i lagsta). Aldre statistik flyttas ett steg

! bakat i historikregistret (laghis) om man s 6nskar. Innan rutinen kors ska
| 6nskad statistik ha skrivits ut, alternativt finnas i bokslutsforetaget.

| Om inventeringslistor finns utskrivna raderas dessa, for berérda artiklar

! satts inv.koden till blank. Aterrapportering av inventering ska fér dessa

| listor goras i bokslutsforetaget och darefter hamtas in till arbetsforetaget
| med funktion LA183.

! Arsslutsinventering kan &ven under period 1 gdras i arbetsforetaget och
I hamtas till bokslutsféretaget med LA184, férutsatt att man angivit sa i

| systemparameter i SY463.

! Vid stort artikelregister tar rutinen lang tid.

! + +
T tArsslutsrutin senast kérd 19960705!
+ +

Ska inventeringsdifferenserna nollstallas (J/N)
Ska historikregistret uppdateras med statistik? (J/N)

Vi rekommenderar att inventeringsdifferenserna nollstélls.

-+

! Historikregistret ger méjlighet att lagra forsaljningsstatistik pa artiklarna
fordelat per period och lager i upp till sex ar. Eftersom det ar mycket info-
rmation som sparas tar registret stor plats, speciellt om man har manga arti-
klar. Har man dessutom manga lager tar registret annu mer plats.

1
1
1
1
1
|
| Historikregistret ar intressant for foretag med artiklar som saljs under mer
! an tva ar. Har artiklarna i regel kortare livslangd ryms informationen om ar-
! tiklarna i registret laglag. Det ar forst ar tre som de behdver lagras i his-
| torikregistret (laghis).
1
1
1
1
1
1

For att f& uppfattning om hur stor plats historikregistret tar kan man pa en
annan skarm titta pa registerstorlekar i operativmenyn med kommandot VR.
! Titta pa registret laglag hur stor plats det tar. Okningen av storleken pa
! laghis kan inte bli stérre an sa. Jamfér med ledigt utrymme i VL i operativ-
! menyn om du &r osaker hur mycket plats du har kvar pa harddisken.
1
1
! Om Ni valjer att svara N nu kan inte statistiken aterskapas senare, men om
| Ni valjer ] kan alltid informationen i historikregistret tas bort senare om
| registret tar for stor plats eller om informationen inte anvands.
1
1
| Tryck ENTER

-+
T

Historikregistret kommer att ta en del utrymme i ansprak, sa det ska bara
anviandas 1 de fall dir man tror att man verkligen har nytta av det.
Historikregistret kan inte rensas selektivt. Historikregistret spar upp till 4

ar utdver den statistik som visas for aret och foregéende &r.

LA91 Kontrollera att dvergangen till nytt ar har fungerat genom
att titta pa nigra frekventa artiklar i LA91. Arets

statistik ska vara noll.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL 10.1

Sid
272

1) Verifikationsnummer

Overviig nya startvirden for verifikationsnummerserierna pd det nya
bokforingséret i funktion SY51-53. Hogsta och ldgsta virden
behdver inte dndras. Om ndgon av nummerserierna borjas om,
kontrollera att inte kollision kan ske med kvarvarande gamla
nummer, som kan finnas foregdende ar. Finns utrymme for att
fortsétta ett ar till reckommenderas att inga dndringar gors, utan att
alla serier utom bokforing fortsétter som tidigare.

11.6.2 Arbetsforetaget klart

Det dr nu klart att 1 arbetsforetaget borja arbeta pé det nya aret.
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SYSTEM-11.7 FORANDRING AV RAKENSKAPSAR

Vid fordndring av rékenskapsér, folj anvisningarna i avsnitt BO.C15.
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