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SYSTEMBESKRIVNING LEVERANTORSRESKONTRA
Huvudmodulen &r uppdelad i foljande funktioner:

. Underhall av leverantdrer och grunduppgifter
. Registrering av inkdpsfakturor
. Andring av inkdpsfakturor
. Manuell betalning
. Automatisk betalning
. Bokforingsrutin
. Fragor/utskrift kontoutdrag och leverantorssaldon
. Utskrift av leverantorsstatistik
9. Fragor/utskrift leverantdrer och transaktioner
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LEVERANTORSRESKONTRA

LR.A

ALLMANT

Modulen administrerar leverantdrsregister, registrerar leverantorsfakturor, ger
underlag for likviditetsplanering, ombesorjer betalningar, framstiller kontoutdrag,
bokforingsjournaler, statistik, listor och etiketter samt innehéller en fragerutin.

Modulen kan integreras med inkopsorder, bokforing, lager/artikelregister, material-
och produktionsstyrning, projektstyrning, bilforséljning och bilverkstad eller arbeta
fristaende. Val om integration med bokforing gors i1 funktion SY444.

Handledningen &r uppdelad i1 foljande avsnitt:

LR.A Allmént

LR.B Systemoversikt
LR.C Hanteringstips
LR.D Igangsittning
LR.E Nummerséttning

LRI-LR9 Systembeskrivning
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LR.B SYSTEMOVERSIKT

LR1 Underhéll leverantorer och grunduppgifter
LR11 Underhdll av leverantorer
LR 12 Underhéll av normalvillkor
LR 13 Underhéll av leverantorsgrupper och klasser
LR 131 Underhall av leverantdrsgrupper
LR 132 Underhéll av leverantorsklasser
LR18 Arsslutsrutin
LR181 Borttagning av betalda transaktioner
LR182 Overgang till nytt ar
LR183 Hémtning av leverantdrstransaktioner fran bokslutsforetag
LR19 Registerhantering
LR191 Nollstéllning av saldon och transaktioner
LR192 Omrékning av leverantdrssaldon och statistik
LR 193 Inldggning av leverantorstatistik
LR 194 Byte av leverantdrsnummer

LR2 Registrering av inkdpsfakturor
LR21 Manuell registrering av inkdpsfakturor
LR23 Inldsning av uppgifter frdn externt system

LR3 Andring av ink&psfakturor
LR4 Manuell betalning

LRS5 Automatisk betalning

LRS51 Utskrift av bevakningslista

LR52 Framstillning av betalningsforslag
LR53 Undantag frén automatbetalning
LR54 Automatbetalning

LRS55 Utskrift av betalningshandlingar
LR56 Automatbetalning pa forfallodatum
LR57 Betalningar via modem

LR6 Bokforingsrutin

LR61 Utskrift av bokforingsjournal

LR62 Bokforing av inkdpsfakturor 1 bunt

LR63 Bokforing av betalningar i bunt

LR64 Extra utskrift av bokforingsjournal vid bunt
LR65 Overforing till externt system

LR7 Fragor/utskrift kontoutdrag och leverantdrssaldon
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LR71 Utskrift av kontoutdrag leverantor
LR72 Frigor/utskrift av leverantdrssaldon
LR73 Utskrift av reskontraposter utan bokforingsverifikationer

LRS8 Utskrift av leverantorsstatistik

LR8I Inkdpsstatistik per leverantdr och period
LR82 Forséljningsstatistik per leverantdr
LR83 Leverantorsblad med statistik

LR84 Ranglista leverantorer

LR86 Artikel- och lagerstatistik per leverantor

LRO9 Fragor/utskrifter leverantdrer och transaktioner
LRO91 Fréagor/utskrift leverantorsregister

LR92 Leverantorsupplysningar pd skdrm

LR93 Leverantorsupplysningar pé skdrm, med statistik
LR94 Transaktionsupplysningar pa skdrm

LR95 Fragor/utskrift leverantorsgrupper

LR96 Frigor/utskrift leverantorsklasser

LR97 Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

LR98 Utskrift av transaktioner

LR99 Utskrift av leverantorsreskontralista
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LR.C

LR.C1

LR.C2

HANTERINGSTIPS
Normala leverantorsvillkor

Leverantorsregistret innehdller en méngd uppgifter rorande leverantéren och hans
normala betalnings- och leveransvillkor.

For att registreringen av varje leverantor dndd ska ga snabbt finns 1 systemet sa
kallade normalvillkor som automatiskt ldses vid varje nyuppldaggning av en
leverantor. Om villkoren ska gélla ofordndrat for leverantdren vid upplidggningen 1
funktion LR11, behdver man inte g& igenom dessa filt utan kan uppdatera sé fort de
direkt leverantorsspecifika uppgifterna registrerats.

Normalvillkoren 14ggs in 1 funktion LR12. De omfattar betalningsfrist, fri
leveransménad, kassarabatter, land, valuta, sprak, betalningssitt och momskod.

Dessa bor ses Over innan registrering av leverantorer paborjas.

En @ndring av normalvillkoren paverkar inte redan registrerade leverantorer.

Registrering och kontering av leverantorsfakturor

Vid registrering av leverantorsfakturor foreslas ett antal uppgifter automatiskt av
systemet, allt for att gora registreringen sé snabb och sidker som mojligt.

Fran leverantorsregistret himtas forslag till betalningssétt, om betalning ska ga till
annan dn leverantdren, valuta, kassarabatter (inkl belopp och kassarabattdatum, som
berdknas frdn fakturabelopp resp forfallodag), vem som attesterar fakturan och
konteringsforslag.

Kontering kan goras i leverantorsreskontran direkt pd konto, kostnadsstdlle och
projekt.

Konto ska alltid anges.

Kostnadsstille efterfrigas om man i1 funktion SY421 angivit J pa kostnadsstil-
leredovisning. Om kostnadsstélle maste anges, kan anges eller inte far anges styrs av
kostnadsstéllekoden for kontot ifraga, vilken registreras i funktion BO11.

Om projektnummer anges registreras transaktionen dven i projektregistret.

Systemet foreslar automatiskt kontering utifrdn angivna systemkonton i funktion
SY61 och angivna forval for konton och kostnadsstillen enligt leverantorsregistret.
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Om moms foreslas eller ej styrs av angiven momskod for leverantren. Om N
angivits pa definitiv kontering sker konteringen pa kontot for prelimindrbokade
inkopsfakturor. Se vidare om attestrutin och tillfallig kontering 1 avsnitt LR.C4.

Aven kreditfakturor registreras i LR2. Som fakturabelopp anges ett negativt belopp.
Systemet bekriftar med att som transaktionstext foresla KREDITFAKTURA.

For kreditfakturor registreras aktuell summa per leverantdr i ett sdrskilt falt i
leverantdrsregistret.

LR.C3 Momskontroll

Systemet gor en automatisk kontroll av angiven ingédende moms vid kontering av
leverantorsfakturor.

Systemet foreslar att kontering av moms ska goras pd systemkontot for ingéende
moms, om leverantérens momskod ar J.

Néar momsbeloppet registrerats, gor systemet en berdkning av det registrerade
beloppet som procent av det totala fakturabeloppet minskat med momsbeloppet. Om
den pa detta sitt berdknade momsprocenten avviker frn den momsprocent som
angivits 1 funktion SY412 varnar systemet for detta och ger mojlighet till réttelse
eller bekriftelse.

LR.C4 Attestrutin och tillfillig kontering
Man kan vilja att lata systemet arbeta med attestrutin eller inte, och med tillféllig
eller definitiv kontering.

LR.C4.1 Ldpande arbete under éret
Om styrparametern definitiv kontering 1 funktion SY461 ar stélld till J foreslar
systemet att alla inkopsfakturor betraktas som betalklara och definitivt konterade
redan vid registreringen.
Inget hindrar dock att enstaka fakturor 4nda kan sparras mot betalning med hjilp av
koden N 1 filtet betalklar. En sddan spérrning kan dven goras i efterhand pa en redan

registrerad och definitivkonterad faktura, sa ldnge den inte &r betald.

Om attestrutin tillimpas, ska styrparametern definitiv kontering 1 funktion SY461
stallas till N.
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Da foreslar systemet pa varje inkOpsfaktura N 1 fdlten betalklar och definitiv
kontering. Om detta inte dndras foreslér systemet att kontering samtidigt sker pa
momskontot och pa kontot for prelimindrbokade leverantorsfakturor.

En kopia av fakturan gar ddrefter till attestering och definitiv kontering.

For bevakning av vilka fakturor som inte attesterats/konterats tas med regelbundna
intervall fram en bevakningslista i funktion LR51. Attestering/definitiv kontering
sker 1 funktion LR3. Attestering méste samtidigt leda till definitiv kontering, annars
kan inte uppdatering ske. Vid definitiv kontering sker motbokning pa kontot for
prelimindrbokade inkdpsfakturor med samma belopp som tidigare registrerats.

Definitiv kontering registreras pa samma verifikationsnummer som den ursprungliga
konteringen. Om parametern "Periodval vid reskontrabokforing” i funktion SY415 ér
stalld till S for strikt periodval, ldggs alltid tilliggsbokningen pd samma period som
den ursprungliga bokningen. Om parametern dr stilld till V {or valfri, foreslar
systemet for tilliggsbokningen samma period, men den kan da dndras till valfri
period.

LR.C4.2 Attestering och definitivkontering vid arsslut

Vid arsbokslut ar det i version A, niva 6C med versionsdatum fran och med 94-01-
04 mojligt att attestera och definitivkontera fakturor i bokslutsforetag. Detta ska
goras i de fall dar fakturan verkligen ska hora till det avslutade aret. For att betalklar-
och definitivkonteringskoderna ska &ndras till J dven 1 arbetsforetaget, ska man 1
arbetsforetaget kora funktion LR183, som hdmtar hem leverantorstransaktioner fran
bokslutsforetaget.

Om en faktura inte ska hora till det avslutade &ret, utan till det nya é&ret, &r det
lampligast att vinta med att registrera fakturan tills arsslutsrutinen dr gjord. Om
fakturan av ndgot skil, exempelvis for att dra momsen, dndé har registrerats pd det
gamla &ret gor man s har:

Slutkontering goras i arbetsforetaget pa det nya aret. Eftersom verifikationsregistret
har tomts vid arsslutsrutinen, kommer systemet inte att visa tidigare
prelimindrbokning. Istéllet foreslar systemet en kreditering pa systemkontot for
prelimindrbokade inkdpsfakturor med hela fakturabeloppet.

Om momsen dragits redan vid prelimindrbokningen, ska man som andra
konteringsrad pad samma konto (alltsd systemkontot for prelimindrbokade inkdps-
fakturor) debitera momsbeloppet. Dirigenom sénks det belopp som avbokas frn
kontot for prelimindrbokade inkopsfakturor till fakturans belopp exklusive moms.
Resten av bokningen gors som vanligt.
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Nér alla vid Aarsslutet Oppna fakturor har slutbehandlats ska summan av
nettobokningarna pd kontot for prelimindrbokade inkopsfakturor Overensstimma
med den ingdende balansen.

LR.C5 Korrigering av felaktigt inlagd faktura

Om man uppticker att en inkdpsfaktura blivit felaktigt inlagd bor man ga tillviga pa
foljande sitt:

a) Om endast konteringen blivit felaktig:

Korrigera konteringen genom en korrigeringsbokning 1 bokforingen, funktion
BO4, utan att bokfora pa kontot for leverantdrsskulder. Om integra-
tion med bokforingen tillimpas blir nimligen kontot for leverantors-
skulder alltid rdtt 1 forhéllande till leverantorsreskontran sé ldnge det
inte dndras genom manuella bokningar 1 bokforingen.

b) Om endast forfallodag, fakturanummer, betalningssitt eller kassarabatter
blivit felaktigt:
S& linge fakturan inte dr betald kan korrigering ske av vissa uppgifter i
funktion LR3.
c) Om leverantérsnummer eller belopp blivit felaktigt:

Ta bort den felaktiga leverantorsfakturan genom att forst ldgga in en
motfaktura (kreditfaktura om den felaktiga var en vanlig faktura eller
tvértom) under funktion LR2 med i 6vrigt identiska uppgifter. Som
fakturanummer kan lampligen anges KORR foljt av numret.

G4 sedan in i1 funktion LR4 och "betala" bade faktura och motfaktura,
forslagsvis med betalningssitt KO, kassa.

Den felaktiga fakturan &r nu eliminerad och en ny inlidggning goérs under
funktion LR2, denna géng med riktiga uppgifter.

LR.C6 Betalningar

Det ar lampligt att en aterkommande betalningsrutin {6ljs.
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Vilj en eller tva fasta betalningsdagar per vecka. Betalningar bor inte registreras pa
bank eller postgiro pa fredagar for att undvika tvd onddiga ridntedagar innan
betalningarna kommer mottagaren tillhanda. Om betalning gors en géng per vecka
bor betalningsdagen ligga mandag - torsdag. Om betalning sker tva ganger per vecka
ar mandag och torsdag lampliga. Med betalningsdag menas den dag da beloppet dras
fran vért konto.

Betalningar kan ske med manuell eller automatisk batalningsrutin.

LR.C6.1 Manuell betalning

Manuell betalning ar 1amplig i fo6ljande fall:

- Vid enstaka betalningar
- Vid delbetalningar eller forskott
- Om annan rabatt an normal kassarabatt ska dras.

Den manuella betalningsrutinen omfattar féljande moment:

1.

2.

Gor betalning faktura for faktura i funktion LR4, manuell betalning.
Skriv ut betalningshandlingar i1 funktion LR55.

Skriv ut betalningsjournal i funktion LR6. Detta ska alltid goras, &ven om
leverantorsreskontran ar integrerad med bokfdringen.
Betalnings-/bokforingsjournalen utgdr den skriftliga verifikationen och sitts
in 1 verifikationspdrmen. Nir sedan uttagsuppgifter/uppdragskopior
respektive kontoutdrag aterkommer fran bankgiro respektive postgiro kan
dessa arkiveras 1 sérskild parm eller héftas till motsvarande bokforings-
journal.

LR.C6.2 Automatiskt betalning

Automatisk betalning dr ldmplig nér fler &n enstaka fakturor ska betalas. Automatisk
betalning &r lamplig som en dterkommande rutin.

Det finns tva varianter:

- Normal automatisk betalningsrutin
- Selekterad automatisk betalningsrutin.

Den normala automatiska betalningsrutinen innefattar f6ljande moment:
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LR.C6.3

LR.C7

1. Ta fram ett betalningsunderlag i funktion LR52 i leverantérsnummerordning
och med oOnskat datum och beloppsgrins. Anledningen till att
leverantorsnummerordning rekommenderas &r att da sker kontroll av
eventuella negativa belopp pa grund av kreditfakturor. Se betrdffande detta 1
avsnitt LR.C11.

2. Granska betalningsunderlaget. Om négon faktura inte ska betalas registrera
undantag frén betalning i funktion LR53. Man kan ocksa begéira ut ett nytt
betalningsunderlag i funktion LR52 med andra urvalskriterier. Det ar alltid
det sista betalningsunderlaget som géller.

3. Genomfor automatisk betalning 1 funktion LR54. Systemet viljer det
betalningssitt som registrerats pa respektive faktura.

4. Skriv ut betalningshandlingar i funktion LR55. Om olika betalningssétt
anvéinds maste utskrift bestdllas for vart och ett av dessa.

5. Skriv ut betalnings-/bokforingsjournal 1 funktion LR6. Se kommentarer
rorande handldggning av denna 1 avsnitt LR.C6.1.

Selekterad automatisk betalningsrutin:

Vid selekterad automatisk betalningsrutin kan punkt 2, funktion LR53, 6verhoppas. I

stillet véljs vid betalning i funktion LRS54 selekterad betalning. Det innebér att

systemet begédr bekréftelse for varje enskild faktura, om den ska betalas eller inte.

Den normala automatiska betalningsrutinen medfor mindre risk for fel.

Telebetalning

Vid automatisk betalning med anvdndande av telebetalning, se anvisningar i avsnitt
TB.C1, C2 och C8.

Ackumulering av betalt belopp i verifikationsregistret

Varje betalningstransaktion registreras som en bokforingsverifikation.

I bankernas kontokurant eller postgirots kontoutdrag redovisas normalt endast
summan av alla betalningar som ingér 1 samma uttagsorder.
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For att underldtta avstdmningen av bankkontot mot kontokuranterna finns en
mdjlighet att vid betalning lita systemet automatiskt skriva in den ackumulerade
summan av en betalning ldngst till hdger i verifikationstexten for varje verifikation.
Denna syns vid exempelvis utskrift av huvudboken.

Betalningssaldot nollstélls automatiskt efter utskrift av betalningshandlingar.

Olika summeringsregister finns for check, bankgiro och postgiro. Dessa nollstills
individuellt beroende pa vilka betalningshandlingar som skrivs ut.

Eftersom betalningssumman ackumuleras kontinuerligt dterfinns totalsumman f{or
betalningen pé den sista verifikationen i betalningen.

Om ackumulering av betalt belopp ska ske viljs detta 1 funktion SY461.

LR.C8 Betalning till annan én leverantoren, factoring
Betalning kan ske till annan &n till leverantdren.

Anledningen till detta kan vara att leverantdren har factoring eller att leverantdren ar
en filial medan betalning ska g till huvudkontoret.

Béde leverantdr och betalningsmottagare ska registreras i leverantorsregistret. Pa
leverantdren registreras betalningsmottagarens leverantorsnummer 1 filtet betalning

till.

Uppgiften ldggs automatiskt in 1 varje inkOpsfaktura fran leverantéren. Den kan
andras.

Betalning gors till betalningsmottagaren. Inkopsstatistiken —registreras pa
leverantoren.
LR.C9 Hantering av forskott

Om forskott ska erldggas till leverantdr ar det enklast att begdra faktura fran
leverantdren. Denna registreras och betalas som en vanlig faktura.

Alternativt gors utbetalningen av forskottet med en manuellt skriven utbetal-
ningshandling och beloppet registreras som en kreditfaktura, alltsd en faktura med

negativt belopp, 1 funktion LR2.

Som transaktionstext anges lampligen forskott. Som enda kontering efter det
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obligatoriska kontot for leverantdrsskulder véljs det konto fran vilket utbetalningen
gjordes, oavsett om systemet foresldr moms eller annat konto. Ingen annan bokforing
ska goras.

Nér fakturan anldnder, registreras den som vanligt till fullt belopp. Vid betalning av
fakturan registreras dven kreditfakturan avseende forskottet som betald, vilket skapar
motsvarande avdragspost pd betalningen.

LR.C10 Hantering av delbetalningar

Om delbetalning ska goras av viss faktura gors detta med manuell betalning i
funktion LR4. Genom att ange ett ldgre belopp dn systemet foreslar i féltet betalt
belopp, svarar systemet med att 1 efterfoljande filt ange restbeloppet.

Ett obegrinsat antal delbetalningar kan goras pa varje faktura. Systemet registrerar
och ackumulerar gjorda delbetalningar i ett sdrskilt falt som visas vid manuell
betalning. Vid varje betalning réknar systemet ut och foreslar aterstdende belopp till
betalning.

LR.C11 Kontroll av kreditfakturor vid betalning

Systemet haller sérskild kontroll pa kreditfakturor. Anledningen till detta ar dels att
kreditfakturor kan leda till problem vid automatiska betalningar i form av negativa
belopp, dels att man normalt 6nskar reglera kreditfakturor sé fort som mojligt.

P& varje leverantor registreras kontinuerligt aktuellt saldo for summan av oreglerade
kreditfakturor. Detta saldo visas i upplysningar pa leverantoren i funktion LR93.

Vid automatisk betalningsrutin bor underlag for automatbetalning framstillas i
leverantérsnummerordning. Vid denna variant gor systemet ndmligen en kontroll av
om eventuella kreditfakturor kan leda till negativa betalningsbelopp for nagon
leverantdr, vilket vore orimligt. I detta fall varnar systemet och ldmnar &t hand-
laggaren att vilja erforderliga justeringar 1 betalningsunderlaget for aktuell
leverantor.

LR.C12  Kassarabatter och andra avdrag vid betalning

Systemet administrerar kassarabatter, foreslar fakturor med kassarabatter till
betalning fore kassarabattdatum och drar kassarabatten om betalning sker fore detta
datum. Tva kassarabatter kan inldggas pa viss faktura.

Om kassarabatter forekommer, gor sa hér:

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL LR
Sid 13

LR.C13

Om kassarabatter dr normala inom branschen registrera dessa som normal-
villkor 1 funktion LR12.

For varje leverantor som tillimpar kassarabatt kontrolleras att géllande
villkor &r registrerade i funktion LR11.

Vid registrering av fakturor, i funktion LR2, efterfragar systemet automatiskt
kassarabattuppgifter och berdknar kassarabattdatum och tillimpliga kass-
arabatter.

Om man inte registrerat att leverantéren normalt tillimpar kassarabatt, gér systemet

forbi kassarabattfdlten. Man kan dndé na dessa félt genom att backa in 1 faltet
rabattgrund och ange ett belopp.

Vid betalning av fakturor i funktion LR4 eller LRS foOreslar systemet att
kassarabatt dras om betalning sker fore kassarabattdatum. Det foreslagna
beloppet kan dndras om betalningen gors manuellt i funktion LR4.

Oavsett foreslagen kassarabatt kan man vid manuell betalning alltid dra valfri rabatt.

Alla dragna rabatter bokfors automatiskt pd det systemkonto for erhéllna rabatter

som angivits i funktion SY61.

Betalningar over autogiro

Autogirofakturor karaktériseras av att leverantoren har tillstdnd att pa forfallodagen
automatiskt dra betalningen 6ver post- eller bankgiro.

Dessa betalningar ska givetvis bokforas men inga betalningsuppdrag ska skrivas ut.

For autogirorutin gor foljande:

1.

Lagg in AG som vanligaste betalningssatt for varje leverantor med autogiro 1
funktion LR11.

Registrera fakturorna vid ankomst i funktion LR2 pa samma sitt som alla
andra fakturor.

Vid betalning i funktion LR4 eller LR5 betalas autogirofakturorna med en
separat rutin. Detta &dr séarskilt 1ampligt om antalet autogirofakturor ar stort.
Skriv omedelbart ut betalningsjournalen, som da enbart omfattar autogiro.
Detta underldttar en avstimning mot bank- eller postgirokontot.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL LR
Sid 14

LR.C14  Utlindsk valuta

Om en leverantorsfaktura ska registreras och betalas i utlindsk valuta &r tillviga-
gangssattet enligt foljande:

I. Lagg upp den valuta som ska anvéndas i valutamodulen, funktion VAT.

2. Om valutan redan &r upplagd, kontrollera valutakursen i funktion VA1 eller
VAO9. Eventuell justering gors 1 funktion VAT.

3. Om en viss utlindsk valuta forekommer for de flesta leverantorer ligges
denna in i normalvillkoren i funktion LR12.

4. Se till att varje leverantdr har tillimplig valuta registrerad 1 valutafiltet 1
funktion LR11.
5. Registrera fakturan med utldndsk valuta som vanligt 1 funktion LR2. Om

valutakoden redan registrerats pa leverantoren 1 funktion LRI11 kommer
valutan upp automatiskt, annars anger man den sjdlv med en kod som ska
finnas 1 valutaregistret. Systemet rdknar d& om fakturabeloppet si att det i
leverantdrsreskontra och bokforing registreras i svenska kronor.

6. Vid betalningar av fakturor i utlindsk valuta finns tva alternativa metoder att
hantera de kursdifferenser som uppstér:

Betalningsmetod 1:

Skriv ut betalningsunderlag i1 funktion LR52. P4 dessa framgér fakturor med utléndsk
valuta.

Betala dem manuellt pa bank innan betalning registreras i systemet. Dérvid
framkommer exakt belopp 1 SEK.

Registrera dérefter betalningarna i systemet i funktion LR4, manuell betalning. Vil;
betalningssétt bank, och bokfor exakt utbetalt belopp pa motsvarande konto. Sedan
eventuella bankprovisioner registrerats vilj sist kontot for kursdifferenser och lat
med hjélp av ENTER systemet sjilv rdkna ut ritt debet- eller kreditbelopp.

Betalningsmetod 2:

Lat systemet skota dven fakturor 1 utldndsk valuta med automatbetalningsrutinen i
funktion LRS. For alla sddana fakturor vélj betalningssitt BA, bank.
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Dessa kommer da att registreras som betalade fran bank med registrerat belopp utan
hénsyn till kursdifferenser.

Betala utlandsfakturorna i bank med underlag fran betalningsunderlaget. Registrera
dérefter direkt i bokforingen den kursdifferens som uppstod vid betalningen som en
summapost.
Kursdifferenser pd registrerade obetalda fakturor kan Gvervakas i valutamodulen,
funktion VA7.
LR.C15 Betalningsblanketter
Betalningshandlingarna kan skrivas ut pa blanketter pa 16pande bana i f6ljande fall:
Bankgiro
Postgiro

Check, vissa banker

Anviéndbara blanketter finns angivna i avsnitt SYSTEM-8.

LR.C16 Hur man ligger upp flera leverantorer med likartade uppgifter

Vill man ldgga upp en ny leverantér med den mesta informationen lik en annan
leverantor, gor s hér:

1. Gé till LR11.
Ange leverantdrsnumret for den leverantdr som ska kopieras.

3. Kopiera och spara informationen med F9. All information finns da
fortfarande kvar pa skdrmen, forutom leverantérsnumret.

4. Ange den nya leverantdrens leverantérsnummer.

5. Andra de filt som ska #indras.

6. Uppdatera med F10.

LR.C.17 Buntning av bokforingsverifikationer

Systemet innehéller mojlighet till att bunta bokforingsverifikationer for registrerade
inkdpsfakturor och betalningar.

Varje registrerad inkdpsfaktura och leverantorsbetalning far alltid ett eget nummer 1
leverantorsreskontran. Om  bokforingsmodulen  dr  integrerade  med
leverantdrsreskontran, vilket véljs 1 funktion SY461, parametern "Integration med

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL LR
Sid 16

bokforing", och buntning inte tillimpas, skapas en bokforingsverifikation for varje
leverantorsreskontratransaktion.

Att inte bunta ger en mycket konsekvent korskoppling mellan bokforing och
leverantdrsreskontra och dirigenom en stor dverskadlighet. A andra sidan belastar en
stor transaktionsmdngd bokforingens verifikationsregister. En allmidn regel blir
darfor att vid stora transaktionsméngder ar buntning att foredra.

Om buntning ska tillimpas eller ej anges i funktion SY461, parametrarna "Buntning
av inkopsfakturor" respektive "Buntning av leverantorsbetalningar”. Det gér bra att
tillampa buntning for den ena typen men inte for den andra.

LR.C17.1 Buntning av inkopsfakturor

Korskopplingen med samma nummer i leverantorsreskontra och bokforing ger stor
genomsynlighet 1 systemet, nir man exempelvis Onskar analysera transaktioner pa
olika konton 1 bokforingen. Normalt rekommenderar vi dérfor att buntning endast
tillampas for inkdpsfakturor om transaktionsméngderna dr mycket stora.

Om buntning tillimpas, sker ingen bokforing direkt vid registrering av inkops-
fakturor i funktion LR2 eller vid &ndring i LR3. Bokforingen sker i stillet vid den
tidpunkt anvindaren onskar 1 funktion LR62.

Om ett foretag exempelvis har flera olika kontor och dirfor anvédnder olika
verifikationsnummerserier for olika anvéndare, vilket anges pa respektive anviandare
1 funktion SY3, skapar systemet automatiskt en bunt per verifiktionsnummerserie.

For att man ska kunna kontrollera totalen av ett antal registrerade fakturor i en bunt,
visas alltid den ackumulerade totalsumman av en bunt i registreringsbilden i LR2
eller LR3. Det gér bra att fortsitta pa en bunt dag efter dag.

En bunt kan inte omfatta mer &n en period. Skulle man ha registrerat fakturor pa
olika perioder 1 samma bunt, sd skoter systemet automatiskt om att vid bokforing av
bunten i funktion LR62 dela bunten pa tva eller flera buntar, en for varje registrerad
period.

Vid bokforing av buntar i funktion LR62, sker samtidigt utskrift av bokforings-
journal och buntsammandrag. Pa leverantorstransaktionen anges som referens
buntnumret, det vill sdga bokforingsverifikationens nummer. Efter bokforing toms
buntregistret.

LR.C17.2 Buntning av leverantorsbetalningar
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For betalningar finns det storre anledning att anvénda buntning. Det dr ju normalt att
pa kontoutdrag fran bankgiro och postgiro alla betalningar som gjorts en viss dag
visas som en summapost. Anvinds inte buntning av bokforingsverifikation finns 1
bokforingens huvudbok i stéllet ett flertal poster, en for varje betalningstransaktion.

Om buntning inte anvinds kan visserligen en viss hjilp erhéllas vid avstimning
genom att vid utskrift av huvudboken for bank- eller postgirokontot be att & en
summering per dag, men buntningen ger en dnnu storre overskadlighet.

Enda kvarvarande nackdel med buntning av betalningar 4r att man maste gora en
aktivitet ytterligare, och att bank- och postgirokontona inte &dr aktuella forrdn denna
bokforing gjorts.

Vid buntning av leverantdrsbetalningar gors bokforing av dessa i funktion LR63.
Dirvid skapas en bunt per betalningsdag som finns registrerad pa respektive
betalning. I rutinen kan man vilja till och med vilket betalningsdatum som
bokforingen ska omfatta. Hiar rekommenderas att inte sétta datumet ldngre fram &n
till och med dagens datum eller till och med nésta dag. Alla betalningar med senare
datum ligger kvar i registret i vintan pa senare bokforing.

Vid telebetalning &r det sérskilt viktigt att man inte sétter datumet langre fram. Om
sd gors kan det ndmligen senare komma betalningar pd samma betalningsdagar och
det skulle d& medfora flera buntar med samma betalningsdag.
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LR.D IGANGSATTNING

1. Lagg upp normalvillkor i funktion LR12.

2. Registrera leverantorsgrupper 1 funktion LR13. Skriv ut leverantdrsgrupper i
funktion LR9S.

3. Registrera leverantorer 1 funktion LR11. Detta kan ocksa goras under hand 1
samband med registrering av inkopsfakturor. Skriv ut leverantorsregister 1
funktion LR96.
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LR.E

LR.E1

LR.E2

LR.E3

LR.E4

NUMMERSATTNING
Leverantorsnummer

Anvinder man leverantdrsnamnet som leverantdrsnummer eller soknyckel boér man
bortse fran eventuella prefix (t ex AB fore namnet) och fornamn. Om flera
leverantorer har samma begynnelsebokstidver kan de étskiljas genom tilligg av
exempelvis bindestreck plus tva tecken for ort eller liknande.

Format: 10 tecken, alfanumeriskt
Registrering: LR11

Register: levlev

Soknyckel

I leverantorsregistret finns tvd soknycklar som 1 de flesta registreringsbilder kan
anvindas som alternativ till leverantdrsnummer.

I vardera soknyckeln kan man automatiskt lata systemet ldgga in leverantdrsnamn,
postadress, telefon, bankgiro eller postgiro enligt val i SY461, alltid packat utan
mellanslag och streck!

Format: 10 tecken, alfanumeriskt
Registrering: LR11

Register: levlev
Leverantorsgrupp

Leverantorsgrupp anges for varje enskild leverantér och anvénds for utselektering av
listor och statistik. Den anvinds ocksa for upplédggning av rabattmatriser.

Leverantdrsgrupp #r obligatoriskt pi varje leverantdr. Onskas ingen fordelning pé
leverantorsgrupper, tilldelas alla leverantdrer samma leverantérsgrupp, forslagsvis
01.

Format: 2 siffror
Registrering: LR131
Register: levgrp
Leverantorsklass
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Leverantorsklass ger mdjlighet till en ytterligare dimension vid sidan av leverantors-
grupp vid gruppering av leverantorer.

Leverantorsklass kan anviandas for olika selekteringar.

Format: 4 tecken, alfanumeriskt
Registrering: LR132
Register: levkla

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL LR
Sid 21

LR1 UNDERHALL AV LEVERANTORER OCH GRUNDUPPGIFTER
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Underhall av leverantorer
2. Underhall av normalvillkor
3. Underhall av leverantorsgrupper och klasser
8. Arsslutsrutin
9. Registerhantering
LR11 Underhall av leverantorer

I funktionen gors registrering, dndring och borttag av leverantorer.

Innan registrering av forsta leverantdr gors ska normalvillkor ha lagts upp 1 funktion
LR12 och leverantorsgrupper ha lagts upp 1 funktion LR13.

Funktionstangenter

Foljande snabbfunktioner kan anvindas i alla filt i funktionen:

- F1 bladdra framat till nista leverantor.

- F4 tar bort leverantoren ur registret. Radering tillats ej om inkopsorder finns
for aktuell leverantor. Kontroll gors dven i inkdpsregistret, LA141, och om
leverantoren finns déir stills en extra fraga innan radering. Vid radering av

leverantdren tas samtidigt posterna bort ur inkOpsregistret.

- F10 uppdaterar leverantdren med de data som vid tillféllet syns i bilden.

LR11 Underhall av leverantdrer

Lev.nr Telefon
Lev.grupp Klass Telefax
Namn Telex
Soknyckel Bankgiro
Referens Postgiro Kod
Adress 1 Kundnr
Adress 2 Transp.satt
Postadr Lev.villkor
Info Godsmarkn
Attest av Var ref Anmarkn 1
Bet. till Anmarkn 2
Konto 1 Kst 1

Konto 2 Kst 2

Konto 3 Kst 3
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Bet.frist Fri lev.man Land Bet.satt
Kassarab 1 Rab.frist 1 Valuta Momskod
Kassarab 2 Rab.frist 2 Sprék Vara/tjanst

Ange leverantorsnummer, vid dndring gér soknyckel bra. F5 ger sokning. Finns
leverantorsnumret  eller soknyckeln finns 1 registret svarar systemet
UPPLAGGNING och lidgger in normalvillkoren i de nedersta filten. Finns diremot
leverantdrsnumret eller soknyckeln redan i registret svarar systemet ANDRING och
visar samtidigt befintliga data for leverantdren. Man bekraftar med ytterligare ett
tryck pd ENTER eller kan ldgga in ett annat leverantérsnummer.

F10 eller pil upp avslutar. F5 ger uthopp till multisékning. F9 kopierar samtliga
uppgifter utom leverantdrsnummer, saldon o dyl, for uppldggning av ny leverantor
med likartade uppgifter.

Ange leverantorsgrupp, F5 soker. Leverantorsgrupp maste anges eftersom den
anvénds vid registrering av statistik.

Soknyckeln kan anvéndas 1 stéllet for leverantorsnumret vid vissa sokningar och
utskrifter som da kan ske i1 exempelvis bokstavsordning. Systemet fOreslar
automatiskt de 10 forsta tecknen 1 leverantorens namn. Detta kan bekréftas med
ENTER. Om namnet borjar med ett prefix, exempelvis AB eller ett fornamn, kan det
vara lampligt att skriva om sdknyckeln sa att huvudnamnet kommer forst.

Ovriga méjligheter till automatisk soknyckel dr postadress, telefon, bankgiro och
postgiro.

Referens fdltet dr avsett for referens hos leverantdren. Vid uppliggning av
inkdpsorder 1 funktion 1011 och 1012, kan man vélja att d4ven referensen ska skrivas
ut direkt under leverantdrsnamnet 1 stéllet for i det sérskilda faltet ER REF. Detta
mdjliggor att referensféltet kan anvindas som en extra rad i adressféltet, om sa
erfordras vid langa adresser.

Ange 1, Adressfilt 1, forsta hand boxadress om sddan finns, i andra hand gatuadress.
Ange gatuadress 1 Adressfalt 2, om den inte lagts in i Adressfalt 1.

Ange, 1 Attestfiltet, initialerna for den som normalt attesterar fakturor fran
leverantdren. Dessa initialer foreslas vid registrering av fakturor. Féltet har storst

betydelse om attestrutin kommer att tillimpas.

Ange var referens. Sidljarkod som éar registrerad i KR14 kan anvidndas. Namnet pa
sdljaren kommer att skrivas ut under texten vér referens pa inkdpsordern.
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Ska leverantorens fakturor betalas till ndgon annan &n leverantdren, exempelvis p g a
att leverantoren anvédnder factoring, anges leverantorsnumret for den som fakturan
ska betalas till. Denna maste dessforinnan vara upplagd i leverantorsregistret.

Om leverantdrsnummer anges kontrollerar systemet att leverantéren &r upplagd i
leverantorsregistret.

Pé vissa listor dr utrymmet begrinsat varfor det bista ar att ange telefonnumret i en
foljd, utan extra mellanslag, ex 08-7926460.

Om inte telex finns kan Telexfiltet forslagsvis utnyttjas till biltelefonnummer eller
om ytterligare andra telefonnummer finns.

Kodfiltet mdjliggor att spirra leverantoren for anvéndning. Spérren far till foljd att
inga fakturor kan registreras utan att forst en varning utges. Spirren syns dven i
funktion LR52, betalningsforslag.

Ange eget kundnummer hos leverantoren. Detta kommer automatiskt att skrivas ut
pa t ex postgiro- och bankgiroblanketter.

Om rutinen telebetalning anvéinds bor féltet inte innehélla 440, varken med versaler
eller gemena bokstdver. Detta for att undvika storningar vid séndning med
telebetalningsprogrammet InfoLink.

Ange kod for transportsitt. Systemet svarar med bendmning. Kod ldggs upp i
funktion SY4142.

Ange kod for leveransvillkor. Systemet svarar med bendmning. Kod ldggs upp i
funktion SY4142.

Ange kod for godsmérkning, registrerad i funktion SY4142. Systemet svarar med
bendmning.

Ange kod for anmirkning 1. Systemet svarar med bendmning. Kod ldaggs upp i
funktion SY4142. Anmérkning 1 skrivs ut pd raden under godsmérkning pa
standardformuléren.

Ange kod for anmérkning 2. Systemet svarar med bendmning. Kod ldggs upp 1
funktion SY4142. Anmérkning 2 skrivs ut pa raden under anmérkning 1 pé standard-
formuléren.

Ange det forsta konto som systemet ska foresla vid registrering av fakturor. F5 ger
sokning. Systemet testar att angivet konto finns registrerat och svarar med
bendmning. Kontot for ingdende moms ska inte anges. Detta foreslas automatiskt om
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momskoden J angetts.

Ange eventuellt kostnadsstéille som ska foreslas vid forsta kontot. F5 ger sokning.
Systemet testar att angivet kostnadsstille finns och svarar med bendmning.

Tillampar leverantdren normalt kassarabatt, anges denna i procent. Vid registrering
av leverantorsfakturor medfor detta att kassarabattfdlten automatiskt visas.

Ange hur lang betalningsfrist i dagar som leverantoren accepterar for att kassarabatt
1 ska gilla.

Tillimpar leverantdren normalt tvd kassarabatter, anges den andra i procent.

Ange hur lang betalningsfrist i dagar som leverantdren accepterar for att kassarabatt
2 ska gilla.

Om landkod anges skrivs motsvarande land ut i adressfiltet pa sista raden. Land-
koden ska vara upplagd i landregistret i funktion FA71.

Anges valuta 1 féltet kommer denna valuta att foreslds vid registrering av
leverantorsfakturor. Valutan ska vara upplagd i valutaregistret, funktion VAI.
Observera att om leverantdren normalt debiterar i svensk valuta ska ingenting anges,
d v s skriv inte in SEK 1 detta filt.

Ange vanligaste betalningssittet for leverantdren. Systemkontona i SY6 ér kopplade
till dessa forkortningar.

For Betalningssitt viljer man mellan:
AG= Autogiro

BA = Bank

BG = Bankgiro

BU = Bankgiro utland
CH = Check

KO = Kontant

PG = Postgiro
PU = Postgiro utland

Om betalningssitt BU viljs 6ppnas ett fonster med ytterligare falt som méiste fyllas i
om telebetalningsrutinen ska fungera.

Ange mottagarnummer. Detta ska vara ett unikt nummer for mottagaren. Anvind F7
for att himta nésta lediga nummer.

Ange mottagarbankens namn och ort. Féltet &r obligatoriskt.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL LR
Sid 25

LR12

Ange mottagarbankens swiftadress. Detta dr ej nodvéandigt.
Ange mottagarens/leverantorens kontonummer hos mottagande bank.
Ange normal riksbankskod for betalningen. Dessa koder finns att tillgd hos banken.

Ange vem som ska betala avgifterna. Ange 0 (noll) om avsdndaren betalar, och 1
om mottagaren betalar.

Ange typ av betalningsform. Vilj mellan check (0) och via bankkonto (1).

Ange metod for betalningen. Vilj mellan vanlig (0) och express (1).

Ange om leverantoren normalt debiterar moms. Vid J forutsdtts full moms och
systemkontot for ingdende moms 1, upplagt i funktion SY61, kommer att foresléas
som forsta debiteringskonto vid kontering, i funktion LR2. Ovriga momskoder 1-4
kan dven véljas enligt SY412. N viljs om leverantéren normalt inte debiterar moms.

Ange om leverantéren normalt dr varuleverantor eller tjansteleverantor. Forekommer
bada varianter ldmnas féltet blankt. Detta far dd anges for varje ging en faktura
registreras 1 LR21.

Underhall av normalvillkor
I funktionen registreras de uppgifter rorande betalningsvillkor, land, valuta, sprak,
betalningssdtt och moms som &r vanligast forekommande. Dessa uppgifter laggs

automatiskt in pa varje ny leverantr som registreras, sdvida man inte anger annat.

Félten forklaras mer ingéende i funktion LRI11. Lds detta avsnitt for ytterligare
anvisning.

LR12 Underhall av normalvillkor

Bet.frist 30 Frilev.mdn N
Kassarab1l 0.00 Rab.frist1 0
Kassarab2  0.00 Rab.frist2 0

Land Bet.satt BG
Valuta Momskod J
Sprak

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL LR
Sid 26

Anges landkod pa en leverantor skrivs motsvarande land ut i adressfiltet pa forsta
raden. Landkoden ska vara upplagd i landregistret i funktion FA71.

Anges valuta pé en leverantdr kommer denna valuta att foreslas vid registrering av
leverantorsfakturor. Valutan ska vara upplagd i valutaregistret i funktion VAI.

Ange vanligaste betalningssitt. Viélj mellan:
AG = Autogiro

BA = Bank

BG = Bankgiro

BU = Bankgiro utland
CH = Check

KO = Kontant

PG = Postgiro
PU = Postgiro utland

Om alternativ BU viljs Oppnas ett fonster. Detta fonster ser olika ut beroende pé
vilken bank som anlitas. Vilken bank som anvénds ska vara ifyllt i SY461. Vissa
uppgifter lases dé in automatiskt.

Ange mottagarens l6pnummer, vilket maste vara unikt for varje leverantér. Om sa
onskas kan en nummerserie laggas upp i SY5 och automatiskt hdmtas in med F7.

Ange mottagarens bank med namn pa banken och ort.
Ange mottagarbankens swiftadress.
Ange mottagarens kontonummer i den mottagande banken.

Ange riksbankskod for betalningen. Koden talar om vilken typ av valutatransaktion
det dr t ex import av varor eller import av tjénster.

De filt som foljer har olika bendmningar 1 varje bank, men har i princip samma
innebdrd. Félten beskrivs 1 nedanstdende matris.
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SEB SHB NB SPB
Avgiftskod Nettoredovis- Bankkostnad Bank vid tele-

ningskod i utlandet betalning utland
Vilj mellan: Vilj mellan: Vilj mellan:  Vilj mellan:
O=avséindare O=avs bet sv kostn ~ O=avsdndare O=mottagare
I=mottagare l=mott bet allt I=mottagare 1=avsédndare

9=avs bet allt
Betalningsform Overforingsscitt Betalningsform
Vilj mellan: Vilj mellan: Vilj mellan:
O=check B=normal O=check
I=bankkonto T=express I=swift/telex

C=check
Betalningsmetod Bokforingssditt Betalningsmetod Prioritet
Vilj mellan: Vilj mellan: Vilj mellan: Vilj mellan:
O=vanlig I=inléningskonto O0=normal O0=normal
I=express V=valutakonto I=express l=express

2=check

Ange om leverantéren normalt debiterar moms. Vid J forutsdtts full moms och
systemkontot for ingdende moms 1, upplagt i funktion SY61, kommer att foreslés
som forsta debiteringskonto vid kontering, i funktion LR2. Ovriga momskoder 1-4
kan dven véljas enligt SY412. N viljs om leverantéren normalt inte debiterar moms.
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LR13

LR131

LR132

LR18

Underhall av leverantorsgrupper och klasser
Funktionen &r uppdelad i f6ljande underfunktioner:
1. Underhall av leverantorsgrupper

2. Underhall av klasser
Underhall av leverantorsgrupper

I funktionen registreras leverantdrsgrupper. Det dr inte nddvindigt att registrera
bendmningar. Alla leverantdrsgrupper fran 01 till 99 kan anvéindas &dnda.

LR13 Underhall av leverantérsgrupper

Leverantorsgrupp

Benamning

Underhall av leverantorsklasser

Klasser behover endast ldggas upp om man Onskar ytterligare indelning av
leverantorerna utover eventuella leverantdrsgrupper. Statistik och vissa utskrifter kan
selekteras pé leverantorsklasser.

LR132 Underhall av leverantdrsklasser

Leverantorsklass
Benamning

Arsslutsrutin
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Funktionen bestar av foljande underfunktioner.

1. Borttagning av betalda transaktioner

2. Overgéng till nytt ar

3. Hamtning av leverantorstransaktioner fran bokslutsforetag

LR181 Borttagning av betalda transaktioner

I funktionen kan betalda fakturor tas bort, varvid samtidigt alla betalnings-
transaktioner som hor till dessa raderas.

Saldon pa leverantorer och statistik paverkas inte. Alla obetalda poster 1dmnas kvar.
Efter borttag blir sokningar i1 registret for leverantorstransaktioner snabbare. Detta
paverkar funktionerna LR51, utskrift av bevakningslista, LR5, automatisk betalning,
LR6, utskrift av bokforingsjournal och LR9, fragor och utskrifter.

Borttag kan goras selektivt pd datum.

Fore borttag ska leverantorsreskontralista skrivas ut 1 funktion LR99.

LR181 Borttagning av betalda transaktioner

Denna rutin tar bort betalda fakturor samt |
alla tillhérande betalningar. |

Fore borttagning ska utskrift ha gjorts av |
transaktioner i LR98 eller av reskontralista |
i LR99. |

+— - +

Arsslutsrutin senast kérd
Senaste borttagningsdatum
Fakturadatum/betalningsdatum F
Borttagning t o m datum

LR182  Arsavslutning

|LR182 Overgang till nytt ar
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| Denna rutin nollstaller drets periodstatistik och uppdaterar féregdende |

| &rs varden. Aldre statistik flyttas ett steg bakat i historikregistret |

| (levhis.dat). Samtidigt 6kas, for att Iamna utrymme for nya nummeri |

| bokslutsféretaget, féljande nummerserier till nédrmast hogre jamna 1000- |

| tal, dock minst 200 steg: |

| - Inkdpsfakturor och leverantérsbetalningar i SY51. |

| - Buntnr inkdpsfakturor resp. betalningar i SY51, om buntning |

| tilldampas for resp. serie enligt SY461. |
| - Leverantérsnummer i SY53.

| - Mottagarnummer i SY53 om bank for telebetalning |

| i systemparametrarna ar ifylld.

| Anvéands flera olika nummerserier, gérs ovanstadende andring enbart fér |

| den nummerserie som &r knuten till anvéndaren. Ovriga nummerserier mas- |
| te vid behov, dndras manuellt. Ingen annan verksamhet far forekommai |

| leverantérsreskontran. Rutinen kan ta viss tid. |

|

+ + |
o | Arsslutsrutin senast kdrd — |------------mmmmmmeem +
+ +

Arsavslutning kommer nu att utféras

Funktionen anvinds vid dvergang till nytt bokforingsar. Observera att Gvergang till
nytt &r endast far genomforas da ingen annan verksambhet sker i Infoflex.

LR183 Himtning av leverantorstransaktioner fran bokslutsforetag

LR183 Hamtning av lev.transaktioner fran boksl.fore

Funktionen hamtar in transaktioner som registreratsi |
bokslutsféretaget i form av inkdpsfakturor (LR21), and- |
ringar (LR3) och betalningar (LR4).

Omrakning av leverantérssaldon och statistik gors auto- |
matiskt i anslutning till dverféringen. |

Rutinen kan ta viss tid. |

Rutinen kan kéras upprepade ganger. |

L

Arsbokslut/periodbokslut A

Vid inldsning av dndrade transaktioner 1 LR2 1 bokslutsforetaget, skrivs de dndrade
uppgifterna in pd den befintliga transaktionen 1 arbetsforetaget. En &ndrad
transaktion 1 bokslutsforetaget far en dndringskod (X) som sedan forsvinner efter
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genomford hamtning.
Funktionen kors endast 1 arbetsforetaget. Inldsning fran bokslutsforetaget kan goras
upprepade ganger.
LR19 Registerhantering
Funktionen innehéller foljande underfunktioner:
1. Nollstdllning av saldon och transaktioner
2. Omrikning av leverantorssaldon och statistik

3. Inldggning av leverantorsstatistik
4. Byte av leverantérsnummer
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LR191

LR192

Nollstillning av saldon och transaktioner

LR191 Nollstallning av register

| Denna rutin nollstaller samtliga |
| leverantérers saldon och tar bort |
| alla transaktioner. |

+

+

Nollstéllning kommer nu att utféras

Den ska endast anvindas om man av nagon anledning onskar borja om fran borjan
utan att behova ta bort leverantorsregistret.

Omrikning av leverantorssaldon och statistik

Funktionen rdknar om viss leverantors eller alla leverantorers saldon och kredit-
fakturasaldon genom summering av transaktionerna i transaktionsregistret. Samtidigt
justeras leverantérens inkOpsstatistik genom summering av motsvarande
verifikationer 1 bokforingen (bokningar pa kontot for leverantdrsskulder minskat
med bokningar pa ingdende moms).

Funktionen anvinds endast ndr man har anledning att misstinka att fel uppstatt i
leverantorsregistren.

LR192 Omrakning av leverantorssaldon och statistik

Denna rutin summerar samtliga trans- |
aktioner per leverantor och justerar |
leverantérssaldona. Aven saldon kredit- |
fakturor och inképsstatistik raknas om. |
Om verifikationsregistret tdmts kan |
inte momsbeloppen exkluderas. |

+— - +

+
T
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Leverantorsnr
Fr.o.m datum

LR193

Inlidggning av leverantorsstatistik

Funktionen anvénds for att registrera och éndra leverantorsstatistik. Statistiken lagras
i ett register (levlev) i vilket inkopsbelopp per period lagras for innevarande och
foregéende ar.

LR193 Inlaggning av leverantdrstatistik

+ +
| I detta program kan leverantdrstatistik |
| registreras och andras. |
I I
+ +
Inldggning av leverantodrstatistik OK? (Ja, Nej) J

Vid J visas en skdrmbild for statistikregistrering, N atergar till menyn.

LR193 Inlaggning av leverantdrstatistik

Leverantorsnr

Period Innevarande ar Foregdende ar
Inkdpsbelopp Inkdpsbelopp
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Ange for vilken leverantdr statistiken ska dndras, F1 ger nista, F5 soker och pil upp
avslutar. Systemet svarar med namn och visar inkdpsbelopp hos leverantdren under
varje period innevarande och foregdende ar. Registrering och dndring kan goras i
onskade falt. Flytta markoren med ENTER, F10 uppdaterar.
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Byte av leverantorsnummer

Skrivare: BN

LR194 Byte av leverantérsnummer

Denna rutin byter lev.nummer i féljande register: |
levlev.dat = leverantérsregister
levtra.dat = leverantérstransaktioner |
levhis.dat = leverantérshistorik |

Om fler moduler, vars register innehaller leveran- |

torsnr, ar installerade, byts numret aven i dessa. |

OBS! Anvands marknadsmodulen till leverantorer byts |
inte leverantérsnummer i marknadsregistren. |

Kontrollera noga att verksamhet inte pagar i detta |

bibliotek, pad nagon annan skarm. |

OBS! Om bokslut nyligen gjorts, och funktion LR183 |
kors, andra lev.nr aven i bokslutsforetaget. |

+—— - - - - -+

Ga vidare

Ange J fOr att gé vidare 1 rutinen, annars N for att avbryta.

LR194 Byte av leverantorsnummer

Befintligt leverantorsnr

Nytt leverantérsnummer

Ange det leverantdrsnummer som dnskas bytas ut.

Ange det nya leverantorsnumret. Vilj ett nummer som aldrig tidigare har
forekommit i leverantdrsregistret.

Direfter kan fler leverantorer bytas ut och detta laggs upp 1 en bytestabell, som é&r
andringsbar énda till dess att dndringarna permanentas.

Starta byte/skdarm/lista/behall/ta bort OK? (S/V/L/B/T)
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Ange om rutinen ska startas, visas pa skdrm, skrivas ut pa lista eller tas bort.
Alternativet behall ska véljas om man avslutat rutinen utan att ha genomfort
nummerbytet. Da ligger bytestabellen kvar till nésta gdng man vill g& in och dndra
eller komplettera den.
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LR2 REGISTRERING AV INKOPSFAKTUROR
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Manuell registrering av inkdpsfakturor
3. Inlésning av uppgifter fran externt system

LR21 Manuell registrering av inkopsfakturor
Denna funktion anvénds for registrering, attestering och kontering av inkOpsfakturor.
Andring av inkopsfakturor sker i LR3.

Det gér ocksé att fran funktionen gora uthopp for sokning, registrering eller andring
av leverantorer.

Kreditfakturor registreras i samma funktion med negativt fakturabelopp.
Storsta mojliga fakturabelopp dr 99 Mkr.

Kontering kan goras inte bara pa konto och kostnadsstille utan &dven péd projekt,
varvid dven en projekttransakation skapas och projektregistren uppdateras. Detta
viljs som systemparameter i funktion SY421.

Ska attestrutin anvéndas gors en forsta registrering av fakturan utan att den markeras
som betalningsklar. Normalt tillimpas darvid &ven prelimindr kontering pa ett
tillfalligt konto. I detta fall ska fakturan i en andra omgéng attesteras och definitivt
konteras 1 funktion LR3. Foérval om attestrutin normalt ska anvéndas gérs som
systemparameter i SY461.

Det gar att registrera en faktura med utlindsk valuta. Normalt bor valutan ha lagts
upp i VA1, upplaggning av valuta. Det dr ocksd en fordel om valutan anges pa
leverantoren i funktion LR11.

Systemet registrerar dven kassarabatter. Man ndr dessa fdlt om man anger ett belopp 1
féltet rabattgrund. Systemet stannar i1 féltet om man angivit kassarabatt pa
leverantéren. Man kan alltid komma till filtet genom att backa dit. Pilarna kan
anvéndas for forflyttning pa supporterade tangentbord.

For att registreringen ska ga snabbt gor systemet forval av ett stort antal funktioner
och manga falt 6verhoppas. For att dndra dessa falt vandrar man med pilarna.
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For attestering, kontering eller dndring av en redan registrerad faktura, anvinds
funktion LR3.

Gors registrering av inkopsfakturor 1 bokslutsforetaget ldggs de automatiskt i period
13.

Om kontering pd kostnadsstille tillimpas kan detta knytas automatiskt, antingen till
ett visst lager (om flera lager anvinds) eller till ett visst forsiljningsstille (om flera
forséljningsstéllen anvénds). Flera lager anges i SY463 samt ldggs upp i LA122 och
forsaljningsstéllen laggs upp 1 KR15.

Ver.nr 301083 Lev.nr Lev.namn
Period 07 Fakt.nr Kundnr
Datum 960702 Betsatt Bet till
Landkod Momskod
Fakt.bel Attesteras av
Valuta Def kontering |
Omr belopp Betalklar |
Rab.grund Vara/tjanst
Forf.dat
Ver.text Trans.text
Sid 01(01)

KTO BEN KST KSLAG KOSTN.BAR PROJEKT ANTAL KOD DEBET KREDIT

SALDO:
Kst: Ksl: Kbr: Pro: ANDEL: %
Ange lev.nr, F5 séker F6 for underhall F7 fér inképsorder

Ange leverantdrsnummer eller soknyckel. F6 ger underhall av leverantorer, F5 ger
uthopp till multisokning pa leverantorer. Systemet svarar med leverantorsnamn och
kundnummer. Dessa félt kan inte nds. Samtidigt gors dven forval pa ett antal andra
falt som kan nés. Forvalen styrs av uppgifter i leverantorsregistret.

Om avstdmningsrutin har valts mot inleveranser kan hér viljas F7 for inkopsorder:

Ange ordernummer for en inlevererad order. Vid F1 fas ndsta
nummer for den leverantdren.

Systemet hoppar dérefter in 1 en orderbild analog med 105. Se detta avsnitt
for ytterligare anvisningar. Om @ndringar gors av pris och antal justeras
lagret med detta sa att alla lageruppgifter blir korrekta. Rader som inte
berdrs av inkOpsfakturan dterskrivs pa nytt. Rader som klarerats raderas.

I Fakturanummerfiltet anges leverantdrens fakturanummer. Ingen gors pa om
samma fakturanummer registrerats tidigare. SOkning pé leverantOrens
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fakturanummer kan goras i LR94.
Kundnumret hos leverantoren behdver inte anges. Det tas fran leverantorsregistret.

Nér forsta fakturan ska registreras foreslas dagens datum. Det kan dndras genom
overskrivning. Systemet testar att datumet existerar i almanackan.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man viljer om det ska
vara tilldtet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

For pafoljande fakturor foreslds det sist angivna datumet.

Systemet foreslar normalt betalningssétt for leverantoren, enligt vad som registrerats
1 funktion LRI1. Vid BG eller PG visas leverantdrens bankgiro- respektive
postgironummer.

Ska betalning ske till annan dn leverantoren sjilv, anges leverantdorsnumret pa den
som ska motta betalningen. Denna méste dessforinnan ha lagts upp i leverantors-
registret.

Systemet foreslar leverantorsnummer i faltet om s& angivits i leverantorsregistret,
funktion LR11.

Kreditfaktura anges med negativt belopp. Systemet svarar med omriknat belopp 1
svenska kronor baserat pa den eventuella valuta som kan finnas registrerad pa
leverantoren.

Systemet foreslar den valutakurs som dr angiven som gillande dagskurs i valuta-
funktionen, VA1 eller VA9.

Systemet anger fakturabeloppet omriknat till svenska kronor genom multiplikation
med valutakursen dividerat med valutaenheten.

Detta belopp kommer att vid uppdatering registreras i1 leverantorsreskontran och pa
kontot for leverantorsskulder 1 bokforingen. Faltet kan inte nés.

Systemet stannar i detta Rabattgrundfaltet om kassarabattprocent angivits pa leveran-
toren 1 leverantdrsregistret, funktion LR11.

Hir ska anges det belopp, 1 SEK, péd vilket kassarabatt ska berdknas, normalt
fakturabeloppet exklusive moms och frakt. Da ett belopp anges ténds félten med
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kassarabatt i registreringsbildens mitt och systemet gér till forsta rabattfiltet.

Systemet foresldr den kassarabattprocent som finns registrerad pa leverantdren i
funktion LR11.

Systemet foreslar sista betalningsdag for att kassarabatten ska utgd genom att addera
till fakturadatumet den betalningsfrist for kassarabatt som angivits pa leverantdren 1
funktion LR11.

Fakturor som inte &r betalklara bevakas med bevakningslista 1 funktion LR51.

Ange om leverantdren normalt dr varuleverantor eller tjénsteleverantdr. Faltet kan
vara ifyllt redan, och da har systemet hdmtat detta fran uppgifter i LR11. Om
ingenting angivits pa leverantdren 1 LR11 féar detta anges for varje gang en faktura
registreras i denna funktion.

Systemet foreslar forfallodatum genom att till fakturadatumet addera den
betalningsfrist som registrerats pa leverantoren i funktion LR11.

Systemet gar dérefter till en konteringstabell 1 skarmbildens nedre del.

Konteringstabellen fungerar analogt med normal bokforing i funktion BO4. For
anvisningar hénvisas till detta avsnitt. Observera att dven underlag for tillfélliga
periodiseringar, med funktionen Fordela, dr mojliga att registrera i denna funktion,

trots att fasta periodiseringar endast genomfors i BO4.

Foljande giller speciellt:

Forval av konteringar

Som forsta konto anges alltid kontot for leverantdrsskulder, sdsom det angivits i
funktion SY61. Beloppet ar alltid lika med omrdknat fakturabelopp, i1 kredit vid
vanliga fakturor, i debet vid kreditfakturor.

Som andra konto erhélls, efter ENTER 1 kontofiltet, kontot for ingdende moms om
momskoden for leverantoren ar stélld till J.

Som nista konto och kostnadsstdlle erhdlls automatiskt det forval som angivits pa

leverantéren som konto 1 respektive kostnadsstélle 1. Har fler konton/kostnadsstillen
angivits pa leverantdren erhalls dessa automatiskt pé efterfoljande konteringsrader.

Andring av forval
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Forvalt konto géar att &ndra till annat konto. Passera forst kostnadsstillefaltet. Om
kostnadsstdlle dr obligatoriskt for kontot, méste ett kostnadsstille anges. Backa
dérefter tillbaka till kontokolumnen med pil upp, s& kan valfritt kontonummer

registreras.

F5 = Multis6kning pa konton
Fé6 = Underhall av konton
Projektredovisning

Registrering pa projekt kan géras om projektredovisningen &r installerad i1 funktion
SY433.

Detta kan goéras oavsett om antalsredovisning &r vald 1 stdllet for projekt i
bokforingen.

Momskontroll

Pé konteringsraden for ingaende moms gors en kontrollrikning av momsbeloppet
stillt 1 relation till fakturabeloppet exklusive moms. Skulle det framriknade
procenttalet avvika frdn den momsprocent som angivits som 100% moms i funktion
SY412, meddelar systemet detta och begér bekréftelse for att ga vidare.
Uppdatering

Vid uppdatering sker foljande:

- Transaktionen registreras i leverantdrsreskontrans transaktionsregister med
transaktionskod F for faktura eller kreditfaktura.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pé leverantoren.
- Ett nummer stegas fram i verifikationsnummerregistret.
- Konteringar registreras i bokforingsjournalen.
Vid integration med bokforingen sker dessutom foljande:
- Verifikationsraderna registreras i verifikationsregistret.

- Saldon registreras 1 bokforingens saldoregister.
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Vid integration med projektegistret sker dessutom:

- Berorda verifikationsrader registreras 1 projekttransaktionsregistret med
transaktionstext lika med bokforingen, antal satt till 1 och resursgrupp till 99.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pd berdrda projekt.

LR23 Inlésning av uppgifter frin externt system
Skrivare: BN

Funktionen Overfor fakturatransaktioner fran bokningssystemet TRAC till
INFOFLEX's leverantorsreskontra.

Bokningssystemet TRAC skapar tva sekvensiella filer (trilr.dat och tribl.dat). Hur
dessa filer ldses in i Infoflex forklaras nedan:

Programmet laser forst filen trilr.dat.

For varje ny fakturapost kontrolleras att leverantér och valuta finns
registrerad 1 Infoflex's leverantorsreskontra och valutaregister. Programmet
kontrollerar ocksd att fakturor med samma nummer inte redan finns
registrerade i Infoflex. Dubbletter &r inte tillatet!

Ar ndgot av ovanstéende fel lises posten inte in i leverantdrsreskontran, utan
posten flyttas till en annan fil (trilr2.dat) och skrivs ut pé en fellista.

Inkopsfakturor med totalbelopp = O sitts till slutbetalda i Infoflex.

Saldo- och statistikregistren 1 leverantdrsreskontran uppdateras ocksé.
Statistiken berdknas s& att, fakturans totalbelopp minskas med fakturans
momsbelopp, innan summan adderas in 1 periodstatistiken pa leverantoren.

Darefter ldses nésta register in (tribl.dat) enligt f6ljande:

Det finns ett antal dokumenttyper i detta register. Dokumenttyperna har
foljande forkortningar:

LV = Inkopsfaktura

LK = Inkopsfaktura kontant

FA = Kundfaktura

KO = Kontantnota kund

MA = Manuellt allegat

GR = Bokningar fran gruppredovisning
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For dokumenttyp LV giller att systemet testar att fakturan inte redan finns
upplagd 1 leverantorsreskontran, innan konteringen ldses in 1 bokfdringen.
Detta for att undvika dubbelbokningar. Fér de andra dokumenttyperna sker
ingen test om Overforingen ar "ny", d v s gors for forsta gangen pa detta
underlag. Om det dr en omkorning (s k restart) testas alla dokumenttyper sa
att inte dubbelbokningar &r mojliga.

Konteringarna maste vara i balans, d v s debet och kredit maste visa samma
belopp sé att saldot blir noll. Kontonummer som ingér i konteringen maste
finnas upplagda 1 kontoplanen i Infoflex.

Om kostnadsstille, kostnadsslag, kostnadsbérare eller projekt anvénds, enligt
SY421, testas dven dessa register sa att anvinda kostnadsstillen etc finns
upplagda i1 Infoflex's register.

Om ndgot av ovanstdende inte stimmer sker ingen inldsning till bokforingen.
De felaktiga posterna flyttas till ett annat register (tribl2.dat) och en fellista
skrivs ut.

Bokforingsjournalen i Infoflex uppdateras alltid med endast de felfria
posterna. Detta giller for samtliga dokumenttyper. Vid utskrift av journal ska
alternativ E viljas for "Externt system".

Om registret med de felfria posterna (tribl.dat) anger att verifikationsraderna
skall bokas som ett konteringssammandrag under ett visst rapportnummer,
foljer detta rapportnummer med till underlaget for bokforingsjournalen
(levbjr.dat) och visas pa utskriften.

Finns integration med bokforing, och buntning av inkdpsfakturor inte anvénds,
uppdateras bokforingen enligt givna regler. I registret (tribl.dat) frdin TRAC finns en
parameter som talar om hur verifikationen ska bokas. Reglerna blir dirav enligt
foljande:

I. Om denna parameter dr "S" bokas ett konteringssammandrag per
rapportnummer. Férutom rapportnummer finns &dven information om
vilket datum och period verifikationen skall bokas pé. Darefter foljer
en rad uppgifter sdsom fakturor, manuella allegat m m som ska ing i
bokforingsverifikationen.

2. Ar parametern i registret frin TRAC inte "S" bokas varje verifikation
for sig.
3. Anvinds buntning av inkdpsfakturor uppdateras endast registret for

Infoflex bokforingsjournal (levbjr.dat) och bokning sker i funktion
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LR62.
Pé skdrmen foljer foljande instruktioner:
Funktionen uppdaterar leverantorsreskontran med fakturatransaktioner och
bokforingsverifikationer, om integration finns, med fakturornas bokningar och

eventuella manuella allegat.

Skulle, av ndgon anledning, inte hela dverforingsfilen lasas in, kommer de felaktiga
posterna att skrivas ut pa en lista.

Poster som inte 10sts in ligger kvar, och kan efter komplettering eller réttning lisas in

pa nytt.
Inldsning? OK?

Ange J om inldsning ska goras, annars N.
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LR3

ANDRING AV INKOPSFAKTUROR

Denna funktion anvinds fOr att attestera, kontera eller dndra en redan registrerad
faktura.

Ver.nr 0 Lev.nr Lev.namn
Period 07 Fakt.nr Kundnr
Datum 00000000 Betsatt Bet till
Fakt.bel Attesteras av
Valuta Def kontering )
Omr belopp Betalklar
Rab.grund Forf.dat
Ver.text Trans.text

Sid 01(01)

KTO BEN KST KSLAG KOSTN.BAR PROJEKT ANTAL KOD DEBET KREDIT

SALDO:
Kst: Ksl: Kbr: Pro: ANDEL: %

Ange numret pa den verifikation som ska attesteras, konteras eller dndras. Aktuellt
nummerintervall visas pd skidrmens nedersta rad.

Fakturan lises in och visas pi skiirmen. Ar fakturan redan definitivt konterad gir
systemet till faltet for attest, annars till faltet for definitiv kontering.

Systemet gér efter ifyllningen av félten till konteringsbilden, dér definitiv kontering
och uppdatering av fakturan gors, for instruktion se funktion LR2.

Filten transaktionstext, verifikationstext, rabattgrund, betalas till, betalningssétt och
leverantorens fakturanummer kan man ga med pil upp/ner. Verifikationstexten kan
endast dndras om fakturan inte dr definitivt konterad.
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LR4

MANUELL BETALNING

Betalningar kan goras pa tva sétt

- Med manuell rutin, dér varje enskild faktura som ska betalas anges av

operatoren.

- Med automatisk rutin, déir systemet foreslar de fakturor som ar aktuella for
betalning. Automatisk betalningsrutin utfors 1 funktion LRS.

Manuell betalning beskrivs nedan och i hanteringtipsen i avsnitt LR.C6.1. Observera
att dven vid manuell betalning ska utskrift av betalningshandlingar goras i funktion

LR5S.

For att betalning ska kunna goras, maste fakturan vara betalningsklar, alltsd ha

markeringen J 1 féltet betalningsklar.

Registreras betalningar i bokslutsforetaget 14ggs de automatiskt 1 period 13.

Betver 0 Lev.nr Namn
Period 07 Fakt.per Faktura
Datum 960702 Fakt.dat Kundnr
Ver.nr 0 Bet.satt Bet till

Omr bel Fakt.bel Attest
Rabatt Tid rab Valuta Forf.d
Belopp Tid bet Kassarab Datum
Rest Kvar Kassarab Datum
Ver.text Trans.text

] Sid 00(00)
KTO BEN KST KSLAG KOSTN.BAR PROJEKT ~ ANTAL KOD DEBET

SALDO:
Kst: Ksl: Kbr: Pro: ANDEL: %

KREDIT

Ange betalningsdatum, vilket ocksé blir bokforingsdatum. Systemet foreslar forsta
gangen dagens datum, dérefter det datum som registrerades for foregéende

verifikation.

Ange verifikationsnummer for den faktura som ska betalas. Systemet testar att
fakturan finns registrerad och ar markerad som betalningsklar.
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Om sa ér fallet lases fakturan upp. Foljande fdlt visas men kan inte &ndras:

Betver Betalningsverifikation nummer

Lev.nr LeverantOrsnummer

Fakt.per Den period som fakturan registrerades pa

Fakt.dat Fakturadatum

Namn Leverantorsnamn

Faktura Fakturanummer

Kundnr Vart kundnummer hos leverantdren

Bet till Om lev.nr och namn angivits hdr kommer betalningen att ga till
denne

Omr bel Fakturabeloppet omriknat till SEK

Tid rab Rabatt dragen vid ev tidigare betalningar

Tid bet Betalt belopp vid ev tidigare betalningar

Kvar Kvarvarande belopp att betala efter avdrag for ev tidigare betalningar

Fakt.bel Fakturabelopp

Valuta Valutatyp och kurs

Kassarab 1 Kassarabatt 1
Kassarab 2 Kassarabatt 2

Attest Signatur for den som attesterar

Forf.d Forfallodag

Datum Datum f6r kassarabatt 1

Datum Datum for kassarabatt 2

Bet.ver Betalningens verifikationsnummer

Sida Sidonummer for bokforingsbilden. Inom parentes anges totala antalet
sidor.

Systemet gar dérefter direkt till rabatt.

Systemet anger det betalningssitt som angivits for fakturan vid registreringen i
funktion LR2.

Tilldtna betalningssétt dr listade 1 avsnitt LR11. Féltet 6verhoppas normalt. Det gér
bra att backa in 1 féltet.

Systemet foreslar kassarabatt om sidan géller och om betalningsdatum &r 14gre eller
lika med kassarabattdatum. Skulle rabatt tidigare vara dragen pa en delbetalning pé
samma faktura, dras denna automatiskt av frdn foreslagen rabatt. Rabatten kan dock
aldrig bli negativ.

Man kan alltid ldgga in valfri rabatt, dock ej storre &n fakturabeloppet eller negativt
belopp.

Systemet foreslér fakturabeloppet minus rabattbeloppet och minus eventuellt tidigare
gjorda betalningar och dragna rabatter.
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Man kan ange valfritt belopp. Om detta skiljer sig fran foreslaget belopp berdknar
systemet ett restbelopp och markerar inte fakturan som betald.

Om man betalar mer dn foreslaget belopp skapar systemet en negativ restpost, som
kan jamstéllas med en kreditfaktura.

I Restfiltet visas eventuellt restbelopp som systemet berdknar utgdende fran
kvarvarande belopp minskat med dragen rabatt och betalt belopp.

Systemet gar ddrefter till en konteringstabell 1 skdrmbildens nedre del.

Konteringstabellen fungerar analogt med normal bokforing i funktion BO4. For
anvisningar hinvisas till detta avsnitt.

Foljande giller speciellt:

Forval av konteringar

Som forsta konto anges alltid kontot for leverantorsskulder, sdsom det angivits i
funktion SY61. Beloppet &r alltid lika med kvarvarande fakturabelopp minus
eventuell rest, 1 debet vid vanliga fakturor, 1 kredit vid kreditfakturor. Konteringen
kan inte dndras pé annat sétt 4n att dndra betalt belopp.

Som andra konto foreslas det konto som i funktion SY61 angivits som systemkonto
for angivet betalningssitt. Konteringen kan dndras.

Som tredje konto foreslds, om rabatt dragits, det konto som 1 funktion SY61 angivits
som systemkonto for erhallna kassarabatter. Konteringen kan @ndras.

Uppdatering

Vid uppdatering sker foljande:

- En betalningstransaktion registreras 1 leverantOrsreskontrans transak-
tionsregister med transaktionskod B for slutbetalning och D for delbetalning

- Fakturans transaktionskod dndras fran F till S vid slutbetalning och
betalningsuppgifter registreras.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pé leverantoren.

- Ett nummer stegas fram i verifikationsnummerregistret.
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- Konteringar registreras i bokforingsjournalen.

- Posten blir tillgdnglig for utskrift pa betalningshandling.

Vid integration med bokforingen sker dessutom foljande:

- Verifikationsraderna registreras i verifikationsregistret.

- Saldon registreras 1 bokforingens saldoregister.

Vid integration med projektregistret sker dessutom:

- Berorda verifikationstexter registreras i projekttransaktionsregistret

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pa berdrda projekt.
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LRS AUTOMATISK BETALNING

Automatisk betalning passar vid betalning av flera fakturor. Automatisk betalning
minskar risken for att fakturor gloms bort eller att man Gverskrider betalningstid och
rabattfrist.

Automatisk betalning beskrivs nedan och i hanteringstipsen i avsnitt LR.C6.2. 1
princip ska man f6lja samma ordning som 1 menyn.

Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Utskrift av bevakningslista

2. Framstéllning av betalningsforslag
3. Undantag fran automatbetalning

4. Automatbetalning

5. Utskrift av betalningshandlingar

6. Automatbetalning pa forfallodatum
7. Betalningar via modem

LRS1 Utskrift av bevakningslista

Skivare: BN

Bevakningslistan omfattar samtliga fakturor, till och med ett visst datum, som inte &r
angivna som betalningsklara.

Listan anvénds nér attestrutin tillimpas for att bevaka att ingen faktura gloms bort att
attesteras.

LR51 Utskrift av bevakningslista

| I denna funktion framstalls en bevakningslista éver |

| registrerade inkdpsfakturor som ej ar definitivt |
konterade och/eller betalningsklara. Listan ar for- |
delad pa initialer for attesterande person. |

I
|
I
+ +

Selekteringar From Tom
Leverantérsnummer BORJAN SLUT
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LR52

Selekteringsdatum F ALLA
Ordningsféljd L

For Ordning viljer man mellan:
D = Datumordning
L = Leverantdrsordning

For Selektering valjer man mellan:

F = Bevakningslista efter forfallodatum
1 = Enligt kassarabattdatum 1

2 = Enligt kassarabattdatum 2

Framstillning av betalningsforslag
Skrivare: BN

Funktionen anvinds for att skapa och skriva ut ett nytt betalningsforslag eller for att
skriva ut ett tidigare skapat betalningsforslag.

Nya betalningsforslag kan framstéllas hur manga génger som helst. Om nytt
betalningsforslag skapas, raderas samtidigt det gamla. Samtidigt forsvinner dven
eventuellt gjorda undantag.

Betalningar for leverantdrer dir betalningarnas sammanlagda belopp blir negativt
skrivs ut, men kommer inte med vid automatbetalning i LR54 och LR56, om man
dér véljer att inte bekréfta varje betalning.

LR52 Framstallning av betalningsforslag

Leverantdrsnr
Betalningssatt
Max belopp
Attest
Ordning

Selektering
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T o m datum

Skarm/Lista

Ska endast fakturor frén en viss leverantdr betalas anges denna, annars ENTER for
alla. F5 ger sokning. Soknyckel kan ej anvéndas.

Ska endast fakturor med ett visst betalningssétt betalas anges detta, annars ENTER
for alla. Mgjliga betalningssétt finns listade 1 avsnitt LR11.

Om betalningsforslaget inte far Gverstiga ett visst belopp, ange detta, annars ENTER
for obegransat belopp.

Om begransning 1 maxbelopp har angivits, bor sorteringsordning D for datum
anvindas. Dirigenom soker systemet ut fakturorna i forfallodatumordning.

Ska uts6kning ske pa viss attestsignatur anges denna, annars ENTER for alla.

For Ordning véljer man mellan:
D = Datumordning efter forfallodag
L = Leverantérsnummerordning

Ange vilken utsokningsprincip(Selektering) som ska gélla. Vilj mellan:

F = Efter forfallodatum

1 = Efter kassarabattdatum 1 (eller om detta saknas efter forfallodatum)

2 = Efter kassarabattdatum 2 (eller om detta saknas efter kassarabattdatum 1 eller
forfallodatum)

Ange sista forfallodatum, alternativt sista kassarabattdatum. Utsokningen inkluderar
detta datum.

Nar genomsokningen ar klar frigar systemet:
Utskrift av betalningsforslag. OK? (Ja,Nej)
Vid J eller bara ENTER skrivs betalningsforslaget ut pa listskrivaren. For att slippa
vinta pd utsokningen, kan utskriften bestéllas redan ndr systemet frigar om nytt

betalningsforslag ska skapas genom ett extra ENTER-tryck.

Har kassarabatter angivits och om dagens datum ligger fore rabattdatumet drar
systemet automatiskt angiven kassarabatt. Skulle rabatt ha dragits pa en eventuellt
tidigare manuellt registrerad delbetalning, drar systemet automatiskt av detta belopp
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LRS3

fran kassarabatten. Dock kan inte kassarabatten bli negativ.

Undantag frin automatbetalning

Skrivare: BN

Funktionen anvénds for att registrera undantag fran automatbetalning.
Dessforinnan ska ett betalningsforslag ha framstéllts 1 funktion LR52.

De fakturor som inte ska betalas registreras genom angivande av dessa fakturors
verifikationsnummer.

Efterdt kan som bekriftelse pa undantagen ett nytt betalningsforslag skrivas ut i
funktion LR52. Dérvid ska man svara N pa fragan
"Skapa nytt betalningsforslag?"

Vill man géra om ansatsen helt och hallet skapar man 1 stillet ett nytt
betalningsforslag 1 funktion LR52. Om sé sker slicks dven de undantag som kan ha
registrerats.

Ett enkelt sdtt att konstatera att undantagen verkligen registrerats dr att vid
automatbokningen i funktion LR54 kontrollera att totalbeloppet blivit rétt.

LR53 Undantag frdn automatbetalning

Ver.nr 0 Period
Datum
Lev.nr Fakt.nr
Lev.namn Tr.text
Kundnr Attest
Bet.satt Def kont
Bet till Betalklar
Fakt.bel Forf.dat
Rab.bel 1 Datum 1
Rab.bel 2 Datum 2

Ange verifikationsnumret for den verifikation pé betalningsforslaget som ska
undantas fran betalning.
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LR54

Automatbetalning
Skrivare: BN

I funktionen utfors automatisk betalning baserad pé i funktionerna LR52 och LR53
utformade betalningsforslag.

Systemet testar forst om underlag fran tidigare utskrifter finns kvar, 1 sa fall visas en
varningstext eftersom dessa annars ldggs till 1 den nya utskriftsomgéangen. Tidigare
utskriftsunderlag tas bort i LRS5S.

Underlag for utskrift av betalningshandlingar skapas inte for f6ljande betalningssitt:
BA, AG, KO. Om betalning gors med dessa betalningssétt maste handlingar skrivas
manuellt.

Betalningen kan goras helt automatisk eller selekterad.

Selekterad betalning innebér att anvéndaren for varje verifikation ska bekréfta eller
avsta.
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LR54 Automatbetalning
Betalningsperiod 07
Betalningsdatum 960702
Selekterad betalning N
Ver.nr betalning Fakt.period
Ver.nr faktura Fakt.datum
Lev.nr Fakt.nr
Lev.namn Tr.text
Kundnr Attest
Bet.satt Def kont
Bet till Betalklar
Restbelopp Forf.dat
Rab.belopp 1 Rab.datum 1
Rab.belopp 2 Rab.datum 2
Selekterad betalning

Vid N eller bara ENTER genomfors hela betalningen automatiskt tills allt ar fardigt.
Betalningarna visas samtidigt pa skdrmen. Betalningar vars sammanlagda belopp for
viss leverantor blir negativt, tas inte med.

Vid J pé fragan om selekterad betalning ldser systemet upp den forsta fakturan for
betalning och invéntar bekriftelse. Ordningsfoljden dr densamma som betal-
ningsforslaget i funktion LRS52, vilket kan vara efter leverantorsnummer eller
forfallodatum.

Uppgifterna kan inte @ndras. Behover ndgon uppgift dndras kan inte betalningen
goras i denna funktion, utan i stillet i funktion LR4, manuell betalning.

Betalningshandlingar skrivs ut i funktion LRS55.

LRSS Utskrift av betalningshandlingar
Skrivare: BB90

I funktionen skrivs betalningshandlingar ut pa blanketter for bankgiro, check eller
postgiro. Typ av bankgiroblankett viljs 1 SY461.

For dvriga betalningssitt skapas inga betalningshandlingar.
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Betalning ska dessforinnan ha gjorts i funktion LR4, manuell betalning, eller i LR54,
automatisk betalning.

Betalningarna ackumuleras for utskrift dnda tills utskrift sker och man bekréftar att
utskriften blev OK. Da rensas utskriftsregistret for betalningssittet ifraga. Det
innebdr att betalningshandlingar ligger kvar 1 registret obegrénsad tid, om de aldrig
skrivs ut.

LR55 Utskrift av betalningshandlingar

Betalningssatt

Provutskrift N

Ange betalningssdtt for de handlingar som ska skrivas ut. Blanketterna ska
dessforinnan ha laddats 1 vald skrivare. Typ av checkblankett anges 1 funktion
SY461.

Vilj mellan foljande betalningssitt:
BG = Bankgiro

CH = Check

PG = Postgiro

Ta bort utskriftsunderlag? (Ja,Nej)

Blev utskriften riktig besvaras frdgan med J varefter blanketterna raderas i
utskriftsunderlaget. Vid N skrivs underlaget ut pd nytt vid nésta utskrift.

Samtidigt nollstélls ackumuleringsfiltet for betalningssumman, om detta anvénds. Se
dérom i avsnitt LR.C7.

LR56 Automatbetalning pa forfallodatum

Denna funktion anvinds for telebetalningar via modem.

LR56 Automatbetalning pa forfallodatum

Betalningsdatum Forfallodagen e +
Betalningsperiod  Enligt betalningsdatum | Denna funktion anvands |
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Selekterad betalning N | for telebetalningar |
Ver.nr betalning Fakt.period
Ver.nr faktura Fakt.datum
Lev.nr Fakt.nr
Lev.namn Tr.text
Kundnr Attest
Bet.satt Def kont
Bet till Betalklar
Restbelopp Forf.dat
Rab.belopp 1 Rab.datum 1
Rab.belopp 2 Rab.datum 2

LRS7

Betalningsdatum anges av systemet med forfallodagen. D4 ev kassarabattsdatum
infaller tidigare an dagens datum sitter systemet rabattdatumet som betalningsdatum
och drar av rabatten. Skulle forfallodatum vara passerat (dvs dldre dn systemdatum)
satter systemet automatiskt betalningsdagen till systemdatum + 1.

Systemet testar forst om underlag frén tidigare utskrifter finns kvar, 1 sé fall visas en
varningstext eftersom dessa annars ldaggs till i den nya utskriftsomgangen. Tidigare
utskriftsunderlag tas bort i LRSS5.

Selekterad betalning?

Ange J om varje enskild faktura ska bekriftas for betalning, annars N. Anges N
medtas inte betalningar, vars sammanlagda belopp for viss leverantor blir negativt.

Samtliga fakturor i betalningsforslaget bldddras darefter fram pa skdrmen. Har man
svarat J pa frigan om selekterad betalning far man frdgan

Faktura betalas nu? (Ja,Nej)

for varje faktura och maste bekréfta var och en innan den gar till betalning.

Betalningar via modem
Handledning for sdndfunktionen InfoLink &terfinns under flik TB, telebetalningar.

Filen kan sparas for att gora sdndning pa nytt om ndgot fel skulle uppsta. Se
anvisningar under TB.CS.

Vid telebetalning BG sitts en betalningskod pé alla kreditfakturor. Betalningskoden
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kan vara 15, 16 eller 17 enligt foljande:

Om integration med bokforing &r satt till J 1 SY461, sétts automatiskt koden till 15.
Detta innebédr att kreditfakturan har en bestimd avdragsdag. Avdragsdagen é&r
densamma som betalningsdagen som sitts i LR56.

Om inte integration finns med bokforing kan valfri kod séttas 1 SY461.

Kod 16 innebér att delar av, eller hela beloppet dras nir det finns ndgon faktura att
motboka pd. Banken skoter bevakningen och sista bevakningsdag sitts till
betalningsdag plus antal bevakningsdagar, enligt SY461. Bevakningsdagarna kan
vara mellan 1 - 999.

Kod 17 ér likartad kod 16, men med den skillnaden att endast hela beloppet kan dras
pa en ging.

LR57 Betalningar via modem

Avsandardatum 960702 Antal poster 0
Betalningssatt Antal betalningar 0
Gironummer Total summa 0.00
Kundnr Total valutasumma 0.00
Prodnr 1

Ange datum for avsidndning dr-mén-dag.

Ange betalningssitt med BG, BU, PG eller PU. Endast de fakturor i betalnings-
forslaget som har angivet betalningssitt kommer att betalas.
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Ange eget gironummer.

Ange kundnummer hos postgirot.

Ange vid postgirosdndning produktionsnummer 1-9.
Test

Ange J om testsindning ska goras. Testsdandning gors i regel endast av installator
fran Infoflex Data AB innan definitivt Idsenord har erhéllits.

Ta bort utskriftsunderlag ? (J/N)

Vid N upprepas underlaget ut pa nytt vid nésta utskrift. Vid J sparas underlaget i en
historikfil. Upp till 10 historikfiler finns f6r bade pg och bg.

Vid sdndning till bankgiro:
En instéillningsbild kommer upp pa skdrmen. Kontrollera att uppgifterna stimmer.

Modemtyp: vanligen hayes2400

Utgéng: vanligen ttyla eller tty2a

Telefonnummer till bankgirocentralen: 08 39 99 45 (08 behdvs e inom
Stockholmsomradet)

Ange kundnummer hos bankgirocentralen

Rutinkod: LB

Overforingsfil: bgedata.in.
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LR6 BOKFORINGSRUTIN
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Utskrift av bokforingsjournal
2. Bokforing av inkdpsfakturor i bunt
3. Bokforing av betalningar 1 bunt
4. Extra utskrift av bokforingsjournal vid bunt
5. Overforing till externt system
LR61 Utskrift av bokforingsjournal
Skrivare: BN
Bokforingsjournalen finns 1 tva versioner:
Fakturajournalen innehdller en forteckning dver alla registrerade inkdpsfakturor.

Betalningsjournalen innehéller en forteckning dver alla registrerade betalningar.

Béda innehéller en sista sida med ett konteringssammandrag, dér alla transaktionerna
summerats per konto.

Bokforingsjournalen anvinds som bokforingsverifikation om leverantorsreskontran
inte dr integrerad med bokforingen och som kontroll- och revisonsunderlag om
integration finns.

I det senare fallet arkiveras bokforingsjournalen lampligen 1 faktura- resp
betalningspérmen.

Bokforingsjournalen tas ldmpligen ut efter varje fakturaregistrering eller betalning.
Direfter toms registret, sd att inte ndgon verifikation kan komma med tva génger.

LR61 Utskrift av bokforingsjournal

Bokfoéringsjournal
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For Bokforingsjournal véljer man mellan:
F = Fakturajournal

T = Telebetalningar

M = Manuella betalningar

B = Betalningsjournal

Vid korning av t ex funktion LR56 skapas en egen kod i betalningsjournalen sé att
telebetalningstransaktioner kan skrivas ut separat.

Det blir dven separata buntar for de som anvidnder buntning av leverantors-
transaktioner.
LR62 Bokforing av inkopsfakturor i bunt

Skrivare: BN

LR62 Bokforing av inképsfakturor i bunt

+

| Funktionen bokfér, utgdende fran fakturajournalen, inképsfak- |

| turor pa samlingsverifikationer (buntar) i bokféringen. |

| Det skapas en bunt per period. Tilldmpas separata ver.nummer- |
| serier for olika anvandare eller kontor (vilket anges i SY3), |

| skapas en bunt per ver.nummerserie och period.

| Bokféringsjournal skrivs ut automatiskt. Underlaget till bok- |

| foéringsjournalen sparas i en historikfil. |

I
+

Verifikationsnummerserie 0
Bokféringsjournal

En transaktionsfil for inldsning i gruppredovisning skapas for alla transaktioner med

projektnummer (LR65).
LR63 Bokforing av leverantorsbetalningar i bunt
Skrivare: BN

LR63 Bokféring av betalningar i bunt
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+ +

| Funktionen bokfér, utgaende fran betalningsjournalen, leveran- |

| térsbetalningar pd samlingsverifikationer (buntar) i bokférin- |

| gen. Det skapas en bunt per period och betalningsdatum. |

| Utsékningsdatum ska anges. Betalningar som ligger efter angi- |

| vet utsékningsdatum medtas ej, utan sparas till kommande bok- |
| féringstillfallen. Det ar lampligt att som utsékningsdatum an- |
I

I

|

I

+

ge dagens datum.
Bokféringsjorunal skrivs ut automatiskt. Underlaget till bok- |
féringsjournalen sparas i en historikfil. |

Utsékningsdatum 960702
Betalningstyp

LR64

Separata buntar skapas for leverantorsbetalningar gjorda via telebetalning och
manuellt.

For Utsokningsdatum foreslér systemet dagens datum/systemdatum. Ange t o m
vilket datum som bokforing ska ske. Det gir endast att ange datum inom
bokforingsaret. Alla transaktioner fram till detta datum blir en bunt. Transaktioner
med betalningsdatum utanfor valt utsokningsdatum ldmnas kvar i filen till nista

géng.

Ange vilken typ av betalningar som ska bokforas. Vilj mellan att enbart bokfora
telebetalningar, T, eller manuella betalningar, M eller att bokfora alla pa en gang.
Extra utskrift av bokforingsjournal vid bunt

Skrivare: BN

Funktionen skapar en ny utskrift av den senaste bokforingsjournalen utgaende fran
historikjournalen.

Aldre journaler kan inte skrivas ut.

LR64 Extra utskrift av bokféringsjournal vid bunt

Funktionen skapar en ny utskrift av den senaste bok- |
foringsjournalen utgdende fran historikjournalen. |
Aldre journaler kan inte skrivas ut. |

+—— — — +

+
+
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Bokfoéringsjournal
Verifikationsnummerserie

LR65

For Bokforingsjournal véljer man mellan:

F = fakturajournal

B = betalningsjournal

Vid val av fakturajournal ska ocksd verifikationsnummerserie anges, for vilken

utskrift ska goras. Detta kan for till exempel resebyrder vara lika med kontors-
nummer. Vid val av betalningsjournal dverhoppas faltet.

Overforing till extent system

Funktionen overfor uppgifter om registrerade inkdpsfakturor med projekt till externt
system.

Starta 6verforingen?

Ange J om Overforing ska ske av inkdpsfakturor, annars N.
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LR7 FRAGOR/UTSKRIFT KONTOUTDRAG OCH LEVERANTORSSALDON
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Utskrift av kontoutdrag leverantdrer
2. Fragor/utskrift av leverantorssaldon
3. Utskrift av reskontraposter utan bokf.ver
LR71 Utskrift av kontoutdrag leverantorer

Skrivare: BN

Kontoutdragen skrivs ut med en sida per leverantor. De dr avsedda for en Gversikt
over transaktioner och saldo for en eller flera leverantorer.

LR71 Utskrift av kontoutdrag leverantérer

Sokordning L
Leverantor ALLA
Lev.grupp ALLA
Period 13

Enbart med roérelse J

Enbart obetalda N

For Sokordning véljer man mellan:
L = Listan skrivs ut i leverantérsnummerordning
A = Listan skrivs ut i alfabetisk ordning enligt soknyckeln

LR72 Fragor/utskrift av leverantorssaldon

Skrivare: BN
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Saldolistan bor tas ut i samband med ménadsslut. Den omfattar en forteckning over
leverantdrssaldon for samtliga leverantorer eller enbart en totalsumma.

Saldolistan kan fas direkt pa skdrm eller utskriven pa listskrivaren.
Selekteringsmojligheterna desamma men antalet informationskolumner ar farre om
vid valet att endast se saldona pa skdrm.

LR72 Fragor/utskrift leverantérssaldon

Ordningsfoljd L

Selekteringar From Tom
Leverantérsnummer _BORJAN SLUT
Leverantérsgrupp BORJAN SLUT
Typ A

Period 13

Enbart med rérelse R

Enbart totaler N

Skarm/Lista S

For Ordningsfoljd vdljer man mellan:
L = Listan skrivs ut i leverantérsnummerordning
S = Listan skrivs ut i alfabetisk ordning enligt s6knyckeln

For Typ véljer man mellan:

A = Aktuell saldolista, innehallande saldon inrdknat alla transaktioner

P = Periodselekterad saldolista, dér en utsokning sker av saldon till och med angiven
period.

For Skdrm/Lista véljer man mellan:
S = Leverantorssaldona visas pa skidrm

L = Leverantorssaldona skrivs ut pa listskrivaren

Saldolistan innehaller, vid utskriftsval S, foljande kolumner:

LR72 Frdgor/utskrift leverantérssaldon
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LEV.NR  LEV.NAMN TOT.SALDO EJ BOKF.FAK EJ BOKF.BET BOKF.SALDO
000003 0.00 444400.00  0.00 444400.00-
00003 0.00 95000.00  0.00 95000.00-
0112  Arr2 63462.00- 0.00  0.00 63462.00-

LR73

0123 eeeeeeeeeeece 3515.00- 120000.00 120000.00 3515.00-
0999 ARRendeleverant 126500.00- 0.00 0.00 126500.00-

Saldolistan innehéller, vid utskriftsval L, foljande kolumner:

Leverantorsnummer
Leverantorsnamn

Saldo, kr

Saldo kreditfakturor, kr
Redan forfallet, kr
Forfaller denna period, kr
Forfaller senare, kr

Kopt perioden, kr

Kopt i ar, kr

Datum for senaste betalning

Utskrift av reskontraposter utan bokf.ver

Skrivare: BN

LR73 Utskrift av reskontraposter utan bokf.ver

Rutinen skriver ut en lista 6ver transaktioner, som |
automatiskt lasts in i reskontran via speciellt inlas- |
ningsprogram, som saknar tillhérande bokférings- |
verifikation. Summan pa listan ska darfér dras ifrdn |
summan pa leverantdrssaldolistan for att bokféring |
och reskontra ska kunna stammas av. |
Rutinen kan ta tid. |

+——— ————— +

From Tom

Transaktionsdatum
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LRS

LR81

Skrivare:

UTSKRIFT AV LEVERANTORSSTATISTIK

Leverantorsstatistiken visar forsdljning, varuforbrukning
fordelade per huvudleverantdr, for perioden och ackumulerat.

Lager/artikelregister méste vara integrerat.

Ink&psstatistik per leverantor visas pd skidrm 1 funktion LR93.
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Inkopsstatistik per leverantdr och period

2. Forsdljningsstatistik per leverantor

3. Leverantorsblad med statistik

4. Ranglista leverantorer

6. Artikel- och lagerstatistik per leverantor

Inkopsstatistik per leverantor och period

BN

och bruttomarginal

LR81 Inkdpsstatistik per leverantér och period

Sékordning L
Selekteringar From Tom
Leverantdr BORJAN SLUT

Bokf.ar/kalenderar B
Leverantdrsgrupp ALLA
Med historik N
Endast totaler N

For Sokordning véljer man mellan:
L = Leverantorsnummerordning
A = Alfabetisk ordning (enligt soknyckel)
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LR82

For Bokforingsér/kalenderar viljer man mellan:
B = Bokforingsér
K = Kalenderér

Ange om statistiken ska vara uppdelad pa bokforingsar eller kalenderar. Valet
forekommer enbart vid brutet bokforingsar.

Ange hur ménga &r bakat i tiden som skall tas med. Maximalt kan 5 ar bakat visas.

Forsiljningsstatistik per leverantor

Skrivare: BN

LR82 Forsaljningsstatistik per leverantor

Selekteringar From Tom
Leverantoér SLUT
Endast totaler N

Utskrift av leverantorsstatistik. OK? (Ja,Nej)

Vid J eller bara ENTER skrivs statistiken ut pa listskrivaren. Listan har foljande
rubriker:

Artikelnummer
Bendmning
Perioden forséljning
varuforbrukning
marginal
marginal 1 %
Ackumulerad forséljning
varuforbrukning
marginal
marginal 1 %
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LRS83 Leverantorsblad med statistik

Skrivare: BN
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LR83 Leverantdrsblad med statistik

Selekteringar From Tom
Leverantérsnummer } SLUT
Leverantorsgrupp BORJAN SLUT
Artikelstatistik A

LR84

For Artikelstatistik véljer man mellan:
A = Artikelstatistik fordelat per artikel
V = Artikelstatistik fordelat per varugrupp
N = Negj, ingen artikelstatistik skrivs ut

Ranglista leverantorer
Skrivare: BN

I funktionen framstélls en lista 6ver valda leverantOrer sorterade efter storsta eller
minsta omsattning.

LR84 Ranglista leverantérer

terade i ordning efter storsta eller minsta omsattning. |

+
T

+
| Programmet framstaller en lista éver leverantérer sor- |
+

Selekteringar From Tom
Leverantérsnummer } SLUT
Leverantorsgrupp BORJAN SLUT
Fakturerat belopp LAGSTA HOGSTA
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LR86

Sorteringsordning (L/H) H

For Sorteringsordning véljer man mellan:
L = Fr o m ldgsta omséttningen och i stigande ordning
H = Fr o m hogsta omséttningen och 1 fallande ordning

Artikel- och lagerstatistik per leverantor

Skrivare: BN

LR86 Artikel- och lagerstatistik per leverantor

Selekteringar From Tom
Leverantor ) SLUT
Artikelnummer _BORJAN SLUT
Artikelklass BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT

Statistiken skrivs ut med en sida per huvudleverantér och omfattar foljande rubriker:
Artikelnummer, bendmning, sélt antal/period, slt antal/dr, forsdljning 1 kr/ar,
bruttomarginal/ar, kundorder, inkdpsorder, behéllning, snittpris, lagervirde och
omsittningshastighet. Ett separat blad skrivs ut med totalsumma for samtliga
leverantorer.
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LR9

LR91

FRAGOR/UTSKRIFTER LEVERANTORER OCH TRANSAKTIONER
Funktionen ar indelad i foljande underfunktioner:

. Frgor/utskrift leverantorsregister

. Leverantorsupplysningar pé skdrm

. Leverantorsupplysningar pé skidrm, med statistik
. Transaktionsupplysningar pd skdrm

. Fragor/utskrift leverantdrsgrupper

. Fragor/utskrift leverantdrsklasser

. Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

. Utskrift av transaktioner

. Utskrift av leverantorsreskontralista

O 00 1N DN K W —

Fragor/utskrift leverantoregister

LR91 Fragor/utskrift leverantérsregister

Selekteringar From Tom
Leverantdrsnr BORJAN SLUT
Soknyckel BORJAN SLUT
Leverantorsgrupp BORJAN SLUT
Leverantorsklass BORJAN SLUT
Postnummer LAGSTA HOGSTA
Skarm/Lista S

Sorteringsordning L

For Sorteringsordning véljer man mellan:

L = Leverantérsnummerordning

A = Alfabetisk ordning enligt soknyckel. Detta kan vara annan &@n alfabetisk ordning
om soknyckeln anvénts pa annat sétt.

Leverantorer enligt vald selektering listas pa skdrmen med en rad per leverantor.

|LR91 Fragor/utskrift leverantérsregister
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LR93

LEVERANTOR LGR LEVERANTORSNAMN  BS TELEFON SALDO KR.FAKT ~ AKT SALDO

BOGAR 01 BOGARDHSKOPPLINGAR A BG 0.00 0.00
BOHMA 01 BOHMANS RESOR AB  BG 08-652 05 65 0.00 0.00
BONGS 01 BONGS-SEVES AB BG 08-99 40 77 0.00 0.00
BORLA 01 BORLAND SCANDINAVIA BG 08-28 28 21 0.00 0.00
BP 01 BP SVENSKA AB BG 08-665 25 30 0.00 0.00
BRADY 01 BRADY AB BG 08-590 941 2 0.00 0.00

Leverantorsupplysningar pa skirm

LR92 Leverantdrsupplysningar pa skarm

Lev.nr Telefon

Lev.grupp Klass Telefax

Namn Telex

Soéknyckel Bankgiro

Referens Postgiro Kod
Adress 1 Kundnr

Adress 2 Transp.satt

Postadr Lev.villkor

Info Godsmarkn

Attest av Var ref Anmaérkn 1

Bet. till Anmarkn 2

Konto 1 Kst 1

Konto 2 Kst 2

Konto 3 Kst 3

Bet.frist Fri lev.man Land Bet.satt
Kassarab 1 Rab.frist 1 Valuta Momskod
Kassarab 2 Rab.frist 2 Sprak Vara/tjanst

Ange leverantorsnummer, soknyckel gar bra. F1 ger nésta leverantér. Man kan ocksa
bara ange borjan av ett leverantorsnummer och trycka ENTER foljt av F1, sé visas
den fOrsta leverantdren i ordning dérefter.

P& skdrmen visas dérefter samtliga uppgifter pd leverantren som registrerats i
funktion LR11, upplidggning av leverantdrer, och med samma uppstéllning.

Onskas saldo- och statistikuppgifter ska istillet funktion LR93 anviindas.

Leverantorsupplysningar pa skirm, med statistik

LR93 Leverantdrsupplysningar pa skarm, med statist

Aktuellt saldo
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Lev.grupp Klass Saldo kreditfakturor
Namn Per Koéptidr  Féreg ar
Soknycklar

Referens

Adress 1

Adress 2

Postadr

Info

Telefon

Telefax

Telex

Bankgiro

Postgiro

Lev.grupp

Kundnr S:A

Attest av

Betalas till

Senaste bet

Ange leverantdrsnummer eller soknyckel. F1 ger nésta leverantor och F5 soker. Man
kan ockséa bara ange borjan av ett leverantdrsnummer och trycka ENTER foljt av F1
sa visas den forsta leverantoren i1 ordning dérefter.

F6 visar leverantorens samtliga transaktioner, F7 visar alla obetalda transaktioner
och F8 visar historik/statistik upp till 5 &r bakat i tiden.

LR94 Transaktionsupplysningar pa skirm

Funktionen &r ldmplig att anvéinda nir man Onskar se transaktioner pa viss leveran-
tor, viss period eller pa4 annan sokning.

Den innehéller ocksd mdjlighet att se alla betalningar som hénger ithop med viss

faktura.

LR94 Transaktionsupplysningar pa skarm
Soktyp A
Selekteringar From Tom
Buntnummer FORSTA SISTA
Verifikationsnummer FORSTA SISTA
Leverantérsnummer . FORSTA SISTA
Period FORSTA SISTA
Datum FORSTA SISTA
Anvandarinitialer _ FORSTA SISTA
Belopp FORSTA SISTA
Endast obetalda N
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For Soktyp véljer man mellan:

A = Alla transaktioner i leverantdrs- och dirunder i verifikations
nummerordning.

F = Fakturor med tillhdrande betalningar och en summering av restbeloppet pa
varje faktura. Fakturorna listas i verifikationsnummerordning.

V = Viss verifikation.

Vid soktyp V for viss verifikation ange Onskat verifikationsnummer, eller tryck tab
for att ange leverantorens fakturanummer. I detta fall 6verhoppas terstdende val.

For Endast obetalda viljer man mellan:

J = Endast obetalda fakturor, kreditfakturor, forskott, och delbetalningar
visas.

N = Aven betalda poster visas.

En ny skidrmbild visas med en rad per transaktion och med foljande kolumner:

LR94 Transaktionsupplyshingar pd skarm

PER DATUM VER.NR BUNTNR FAKTURANR FF.DAT KOD VAL BS BELOPP
LEVERANTOR: 000003

3940404 122363 DOKUMENTNAMN 940817 S GBP PU 222200.00
3940405 122366 666666671 DOKUMENTNAMN 940817 S GBP PU 222200.00
3940405 122369 666666674 DOKUMENTNAMN 940817 S GBP PU 222200.00
3940411 122372 DOKUMENTNAMN 940817 S GBP PU 222200.00

Foljande koder finns:

F = Faktura eller kreditfaktura, ej slutbetald
S = Faktura eller kreditfaktura, slutbetald
D = Delbetalning

B = Slutbetalning

M = Makulerad faktura (géller endast om funktionen buntning anvinds)

Har soktyp F valts visas for varje faktura forutom transaktionsraderna dven en rad
for dragen rabatt (om sédan dragits) och en summering av vad som &r kvar att betala.
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Har soktyp V valts giller foljande:
Ar sokt verifikation en fakturatransaktion visas dven den sista betalnings-
transaktionen och kvar att betala. Eventuella tidigare betalningar visas inte. Ar sokt

verifikation en betalningstransaktion visas d&ven motsvarande faktura transaktion och
kvar att betala pd denna.

LR95 Fragor/utskrift leverantorsgrupper

Skrivare: SN75

LR95 Fragor/utskrift leverantérsgrupper

From lev.gr 0
Tom lev.gr SLUT

Skarm/Lista S

For Skarm/Lista véljer man mellan:
S = Leverantorsgrupperna visas pa skarm med foljande kolumnindelning:
Leverantorsgrupp
Bendmning
L = Motsvarande forteckning skrivs ut pa listskrivaren.

LR96 Fragor/utskrift leverantorsklasser

Skrivare: BN

LR96 Frdgor/utskrift leverantérsklasser

Selekteringar From Tom

Leverantorsklass SLUT
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Skarm/Lista S

For Sorteringsordning véljer man mellan:

L = Leverantérsnummerordning

S = Alfabetisk ordning enligt soknyckel. Detta kan vara annan 4n alfabetisk ordning
om soknyckeln anvénts pd annat sitt.

P = Postnummerordning

Utskrift av leverantorslista OK? (Ja,Nej)

Vid J skrivs leverantorsregistret ut pa listskrivaren. Det innehéller for varje
leverantor foljande uppgifter fordelade pé tre rader:

Leverantorsnummer

Soknyckel

Betalas till

Leverantorsnamn

Referens

Information

Adress 1

Adress 2

Postadress

Leverantorsgrupp

Telefon

Telex

Telefax

Bankgiro

Postgiro

Kundnummer

Attesteras av (ATT)
Betalningssitt (BS), de olika betalningssitten finns listade i avsnitt LR11
Momskod (M), J eller N
Betalningsfrist 1 antal dagar (BF)
Fri leveransménad (FL), J eller N
Landkod (LAN)

Valuta (VAL)

Sprak (SPR)

Konto 1 (KTO1)

Konto 2 (2)

Konto 3 (3)

Kostnadsstélle 1 (KST1)
Kostnadsstélle 2 (2)
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LR97

Kostnadsstille 3 (3)

Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

Skrivare: KE

Leverantorsetiketter kan anvindas for etikettering av exempelvis brev.

De etiketter som anvinds ér av storlek 107 x 36 mm, utan plats for firmalogotype
eller 106 x 48 mm med plats for firmalogotype, i bada fallen med tvé i bredd for
smal skrivare. Etikettyp viljs 1 funktion SY413.

Systemet anvander samma etikettyp dven for kundetiketter.

Etiketten med storlek 107 x 36 mm utan patryckt firmalogotype kan dven anvéndas

som artikeletikett utskriven i funktion LA96. I detta fall ska etikettyp 1 eller 10
viljas 1 funktion SY413.

LR97 Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

Selekteringar From Tom
Lev.nummer BORJAN SLUT
Lev.grupp BORJAN SLUT
Soknyckel 1 BORJAN SLUT
Séknyckel 2 BORJAN SLUT
Lev.klass BORJAN SLUT
Postnummer BORJAN SLUT
Var referens BORJAN SLUT

Sorteringsordning L
Adressfalt 1
Referens/Lev.nr N
Antal etiketter 1
Provutskrift N

For Sokordning véljer man mellan:

L = Leverantérsnummerordning

A = Alfabetisk ordning enligt soknyckel. Detta kan vara annan &@n alfabetisk ordning
om soknyckeln anvénts pa annat sétt.

Etiketterna innehaller foljande uppgifter:

Leverantorsnamn
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Referens (om sé har valts, annars en tom rad)

Adress 1

Adress 2

Postadress

Landsnamn (om landkod har angivits pa leverantoren).

LR98 Utskrift av transaktioner

Skrivare: BL

Med detta program kan en selekterad utskrift av leverantorstransaktioner goras.
Transaktionerna sorteras i1 verifikationsnummerordning.

For en leverantorsreskontralista sorterad i leverantdrsordning ska funktion LR99
viljas.

LR98 Utskrift av transaktioner

Period 0
Fr o m ver.nr FORSTA
Tom ver.nr SISTA

Leverantorsnr ALLA

Listan innehéller en rad per transaktion med foljande kolumner:

Leverantorsnummer
Leverantorsnamn

Datum

Period

Verifikationsnummer

Avser verifikationsnummer (motverifikation)
Fakturanummer

Betalas till

Valuta

Valutabelopp, 1 angiven valuta
Betalningssitt (BS)

Kod, for forklaring se avsnitt LR94
Fakturabelopp, kr
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LR99

Betalt belopp, kr
Initialer for den som gjort registreringarna

Om rabatt dragits, anges detta pa en sérskild transaktionsrad.

En summering gors av totalt saldo.

Utskrift av leverantorsreskontralista
Skrivare: BL

En komplett leverantorsreskontralista ska tas ut vid arsslut eller innan tomning gors
av leverantorstransaktionsregistret.

LR99 Utskrift av leverantdrsreskontralista

Soktyp A

Selekteringar From Tom
Leverantérsnummer BORJAN SLUT
Leverantdrsgrupp BORJAN SLUT
Anvandarinitialer BORJAN SLUT
Endast obetalda fakturor N

Transaktionsdatum SISTA

Avstamning SISTA

For Soktyp véljer man mellan:

A = Alla transaktioner i verifikationsnummerordning

F = Fakturor med tillhdrande betalningar och en summering av restbeloppet pa varje
faktura. Fakturorna listas i verifikationsnummerordning.

Ange Onskad soktyp, ENTER ger A. Soktyp kan &ven betraktas som en slags
sorteringsordning. Vid val F skrivs alla transaktioner ut, men fakturor med
tillhdrande betalningar skrivs efter varandra.

Ange val for faltet Endast obetalda. Vilj mellan:
J = Endast obetalda fakturor, forskott och delbetalningar medtas.
N = Aven betalda poster medtas.
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For Avstimningsdatumfaltet ange forst om avstimningen ska goras t o m viss period
(P) eller datum (D). Dérefter ska anges antingen den period eller det datum som
avstimningen ska omfatta. Avstimningsdatum kan endast anges om soktypen ér F.
Fragan om endast obetalda fakturor torbises ndr avstimningsdatum viljs.

Listan innehdller samma kolumner som transaktionlistan i funktion LR98. For
forklaringar se detta avsnitt. Skillnaden ar att leverantorsreskontralistan dr sorterad
per leverantérsnummer.

Summeringar gors av saldot per leverantdr och totalt samt av valutabelopp per
leverantdr.
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