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KT

KASSATERMINAL
Modulen &r uppdelad i foljande funktioner:

1. Kassatransaktioner
2. Kassatransaktioner med bruttopriser
3. Utskrift av preliminér kassarapport
4. Korrigering av kassadifferenser
5. Uppdatering av dagskassa
7. Extra utskrift av foljesedlar
8. Utskrift av faktureringsunderlag
9. Fragor pa faktureringsunderlag
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KASSATERMINAL

KT.A ALLMANT

Modulen ar avsedd for kassaterminal inom fackhandeln.

Modulen innehdller funktioner for kontantforsdljning och direkt fakturering,
framstéllning av foljesedlar for fakturering i fakturamodulen, utskrift av kassa-
rapporter samt en fragefunktion.

Kassaterminal forutsitter installerad kundreskontra. Den kan déirutdver integreras
med bokforing, valuta, projektredovisning, tidredovisning, textregister, generellt
register, SQL-rapportgenerator, kundreskontra, kundorder, orderplan, frakthand-
lingar, fakturastatistik, forséljningsprovision, lager/artikelregister, serieregister,
priskalkyl, produktstruktur och bilverkstad.

Val rérande integration gors i funktion SY435.

Handledningen &r uppdelad i foljande avsnitt:

KT.A Allmént

KT.B Systemoversikt
KT.C Hanteringstips
KT.D Igangséttning
KT.E Nummersittning

KT1-KT9  Systembeskrivning
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KT.B SYSTEMOVERSIKT
KT1 Kassatransaktioner
KT?2 Kassatransaktioner med bruttopriser
KT3 Utskrift av prelimindr kassarapport
KT4 Korrigering av kassadifferenser
KTS5 Uppdatering av dagskassa
KT6 Registrering av inbetalningar till kassa
KT61 Registrering av kundbetalningar till kassa
KT62 Registrering av forskott till kassa
KT7 Utskrift av kontering pa kassatransaktioner
KT8 Utskrift av faktureringsunderlag/foljesedlar
KT81 Utskrift av faktureringsunderlag
KT82 Extra utskrift av foljesedlar

KT9 Fragor pé faktureringsunderlag
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KT.C HANTERINGSTIPS

Betriaffande ett stort antal grundlidggande funktioner se avsnitt FA.C, hanteringstips
fakturering, som till storre delen dven ar tillimpliga for kassaterminal.

KT.C1 Betalningssitt

Betalning i kassaterminalen kan goras antingen kontant vid inkopstillfdllet, mot
faktura, postforskott eller kontokort. Vid kontant betalning skrivs en kontantfaktura
ut.

Om kopet ér ett kreditkop kan man vélja mellan tre olika typer av faktura:

- Direktfaktura. En faktura skrivs ut direkt och lamnas till kunden. Ingen
foljesedel skrivs.

- Faktura. Vid koptillfallet skrivs en foljesedel ut. Fakturering gors senare i
fakturamodulen, FAS, med en separat faktura per foljesedel.

- Samlingsfaktura. En foljesedel skrivs ut vid koptillféllet. Fakturering gors 1
fakturamodulen, FA6, varvid kundens samtliga f6ljesedlar samlas till en
faktura.

Vid kontokortsforsdljning hanterar systemet detta som en "faktura till"-kund.
Bokforing kan med hjélp av olika systemkonton ske pd separata kassakonton for
varje kontokortstyp, tillika kundgrupper. Maximalt finns 5 kontokortskonton.

Vid postforskott hanteras forsdljningen som en direktfaktura dér betalningsvillkoren
sitts till 99. Se avsnitt KR11 dir den normala postforskottsfunktionen kan laggas in
pa kunden.

Kundens normala betalningssitt registreras i kundregistret och foreslds dérefter vid
inkdp. Alla betalningssitt, utom alternativet alltid kontant, A, kan dndras fran ging
till gang vid registrering.

KT.C2 Gemensam kassa eller olika kassor per siljare

I systemparametrarna, SY446 kan man vélja om sdljarkoden ska ligga kvar eller
raderas efter uppdatering av kassatransaktion. Har varje séljare egen kassa bor man
sitta parametern till "N", sa att séljare inte ligger kvar i bilden. Detta for att undvika
att man av misstag arbetar pa fel séljarkod. Vid gemensam kassa ér det lampligt att
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sdljarkoden ligger kvar.

KT.C3 Ca-pris inklusive moms
Det ar lampligt att 1 pris 2 lagga cirkapriset, da sadant anvinds.

Man kan vilja att pé foljesedel fran KT fa cirkapriset utskrivet i sirskild kolumn. Det
ska da anges i1 systemparametrarna SY446, "ca-pris (pris 2) pa kontantfaktura-
/foljesedel".

Onskar man att cirkapriset ska anges inklusive moms méste man tillse att pris 2 alltid
laggs in inklusive moms. Detta kan goras automatiskt genom berdkning utgéende
fran exempelvis pris 1 i1 funktion PK72, kalkylering av forséljningspris fran annat
forsaljningspris. I detta fall ska systemparametern séttas till "M".

KT.C4 Val av siljarkoder

Anvinder flera sdljare samma kassaldda och diarigenom ska ha gemensam kassa-
redovisning, bor de anvénda siljarkoder med samma begynnelsebokstav, alternativt
ha siljarkoder som 1 ordningsfoljd ligger efter varandra.

Vid framstéllning av kassarapport i KT5 kan ndmligen en gemensam kassarapport
framstillas fran/till viss séljarkod.

KT.C5 Forskott eller handpenning

I kassaterminalen KT1 eller KT2 kan kundorder registreras for senare leverans och
betalning. Pa en sddan kundorder kan handpenning registreras. Systemet kallar detta
for forskott.

Om forskott registreras i KT1 eller KT2, skriver systemet en kvittering pd den
orderbekriftelse som framstélls. Forskottet lagrar detta pd kundordern pd samma sétt
som om registreringen gjorts i funktion KR33. Vid betalning kommer forskottet
automatiskt att dras av.

Det gar bra att registrera forskottet kontant eller pd olika kontokort. Forskottet kan
dven fordelas pé olika betalningsstt.

Skulle forskottet ha blivit felaktigt angivet eller skulle ett ytterligare forskott betalas
in, gar det bra att i KT1, KT2 eller KR33 ater anropa samma ordernummer och
registrera ytterligare ett forskott. Observera att denna registrering inte ersdtter utan
foréndrar tidigare registrering. Om forskottet ska sankas eller elimineras, anger man
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ett negativt belopp.

Kreditering av forskott kan endast goras i KR33.
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KT.D IGANGSATTNING

1. Registrera betalningskod for kunderna i KR11. Dessa koder kommer att ges
som forval vid kassatransaktioner.
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KT.E NUMMERSATTNING

KT.E1 Foljesedelnummer

KT.E2

Foljesedelsnummer sétts automatiskt vid registrering. Val av nummerserie gors i
SYS52.

Format: 6 eller 9 siffror
Registrering: KTl
Register: ordhuv, ordrad

Kontantfakturanummer

Systemet sétter numren automatiskt utifran nummerserie i SY51.

Format: 6 eller 9 siffror
Registrering: KTI
Register: fakhuv, fakrad
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KT1

KASSATRANSAKTIONER

Skrivare: SF90

Datum 960624 Period 06 Lager 01 Saljare NN
Er ref Bet.kod
Kundnr

RAD M ART.NR BENAMNING KVANTITET  A-PRIS RAB1 RAB2 BELOPP

014

Sida 01 (01) Marg: 0%  TOTALT: 0.00
KASSATERMINAL Totalt inkl moms: 0.00
Ange saljarkod, F2:Las foljesedel, F3:Las order, F4:Las offert, F5:Kreditera

Dagens datum sitts automatiskt av systemet.
Systemet anger innevarande period.
Systemet anger anvéndarens lager.

Ange siljarkod. Siljarkoden ska finnas registrerad i funktion FA81. Ar system-
parametern i SY446 satt till N gar systemet till féltet efter varje uppdatering varpé ny
siljarkod registreras. Ar parametern J kvarstar siljarkoden.

Ange kundnummer. Systemet anger kundens referens och betalningskod. I ett
reverserat félt visas eventuell informationstext fran kundregistret, KR11, denna text
skrivs inte ut pa foljesedel/faktura.

Har kunden en forfallen faktura ges en varningsignal och en upplysning om hur
ménga dagars aktuell forsening det ror sig om. Ange ja eller nej (J/N) for om
orderregistreringen ska fortsitta eller ej.

P& skdrmen visas en radmatris for fakturering. For att komma at huvudet och de
villkor som finns registrerade pa kunden anger man kommandot H, huvud, se nedan.
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Huvud med villkorsruta
En ny skidrmbild med huvud och villkorsruta visas.

Villkorsrutan visas uppe till vinster med ett antal uppgifter som inte kommer att
skrivas ut pa fakturan. Motsvarande plats pd fakturablanketten &r reserverad for
foretagsnamn eller patryckt logotyp.

Systemet har fyllt 1 ett antal uppgifter utgdende fran systemparametrar och
kunduppgifter.

Har information registrerats pa kunden i funktion KR11 i informationsfiltet visas
denna information i ett reverserat filt tillsammans med ett varningspip. Denna
information skrivs inte ut pa fakturan.

Ar valt kundnummer en diversekund (se ddrom i avsnitt KR.C4), gér systemet forst
till adressfalten dar kundnamn och adress kan ldggas in.

Systemet fragar:

Andring av fakturahuvud? (Ja/Nej/Avbryt/Boka/Forskott/KundText)

Avbryt, avbryter registreringen.

Boka, ger mojlighet att ange vilket konto och kostnadsstille ordern ska bokforas pa.

Forskott ger mojlighet att registrera en fOrskottsbetalning fran kunden direkt 1
orderbilden. Forskottet kan sedan bevakas i KR4 och riknas av automatiskt vid
fakturering. Verifikationsnummer for forskott hidmtas fran betalningsveri-
fikationsserien, enligt SY51. Flera forskott kan registreras per order. Kreditering av
forskott kan endast goras 1 KR33.

KundText, visar eventuell text som &r registrerad i TX-modulen for kunden 1 fraga.
Om en text finns pd kunden skriver systemet en informationsruta till hoger pa
skdarmbilden 'TEXT FINNS'. Text pa kunden gér dven att 14sa i KR93, F9.

Vid N, eller bara ENTER, har man accepterat orderhuvudet och gar vidare till en ny
skdarmbild med radmatris.

Vid J gar markoren in 1 orderhuvudet med villkorsrutan ddr man kan bekréfta eller
dndra de olika filten.

Man gér framét fran falt till falt med ENTER. P4 arbetsplatser med supporterade
tangentbord kan man dven anvénda piltangenterna.
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Uppdatering av skdrmbilden kan goéras nidr som helst med F10, varvid systemet
omedelbart gér vidare till rabattmatrisen.

Villkorsruta

D4 landkod anges péfors ingen moms pd fakturan. Dértill skrivs landnamnet ut pé
fakturan under postadressen, om det finns registrerat i landkodsregistret, funktion
FAS.

Vid J 1 Fakturaavgift féltet pafors fakturaavgift pd fakturan, utdver angivet
totalbelopp enligt de regler som lagts in i funktion SY444. Har fakturaavgiften dér
angivits till 0.00 pafors ingen fakturaavgift 4ven om J anges. Vid N péfors ingen
fakturaavgift.

Fakturaavgift bokfors pé systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Fakturaavgift ingér inte i underlag for kassarabatt.

Vid J giller fri leveransmanad. Systemet foreslar J eller N utgdende fran vad som
finns registrerat pa kunden i funktion KR11.

Systemet foreslar den betalningsfrist 1 dagar, som finns registrerad pa kunden i
funktion KR11.

Systemet foreslar den kassarabatt i procent, som finns registrerad pa kunden i
funktion KR11.

Systemet foreslar den rabattfrist i dagar, som finns registrerad pa kunden i funktion
KR11.

Finns generell radrabatt upplagd pa kunden i funktion KR11 foreslds denna av
systemet. Ange annars kundens rabatt i procent.

Frakt kan anges. Fraktbeloppet specificeras i fakturans nedre del och bokfors pé
systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Frakt ingér inte 1 underlag for kassarabatt.
Pé fakturor med projektnummer ingér inte frakten i det belopp som registreras pa

projektet.

Fakturahuvud
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Fakturadatum visas, utgdende frin vad som angivits pd foregédende bild. Féltet
overhoppas.

Fakturamottagarens kundnummer visas. Detta kan vara annat dn kundens. I sa fall
visas kundens namn och adress i leveransadressfélten. Faltet dverhoppas.

Fakturanummer anges av systemet.

Féltet Orderdatum 6verhoppas.

Filtet Ordernummer 6verhoppas.

Gillande bokforingsperiod visas. Féltet dverhoppas.

Numret péd skdrmbildsidan visas. Hogst 6 skdrmbildsidor kan finnas. Féltet
overhoppas.

Lager anges. Féltet 6verhoppas.

Den siljare vars siljarkod registrerats vid faktureringen visas.

Déa projektnummer anges 1 vid fakturering registreras fakturan pd detta nummer i
projektmodulen. Ar inte projektmodulen installerad, vilket anges i funktion SY433,
hoppas filtet dver.

Vid uppdatering av fakturan skapas en transaktion 1 projektmodulen och
projektsaldon och statistik uppdateras. Belopp dr fakturabelopp exklusive faktura-
avgift, frakt och avrundning.

I bokforingsverifikationen visas inte projektnummer. Detta beror pa att bokféringen
gbrs som en samlingsverifikation for flera fakturor. Ev projektnummer visas dock pa

varje utskriven faktura.

I filtet Er referens liagger systemet in den information som registrerats pa kunden i
funktion KR11 i féltet att/namn. Féltet kan dndras genom 6verskrivning.

Observera att vid fakturering skrivs inte att/namn ut som rad 2 i adressfiltet om
nagonting finns registrerat 1 faltet Er referens.

Vid normalkund visas falten Adressat men dverhoppas.

Vid diversekund gar markoren direkt till dessa fdlt for inliggning av namn och
adress. Betrdffande diversekund se anvisningar 1 avsnitt KR.C4.

Har leveransadress registrerats pd kunden med faktura till-principen foreslas den av
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systemet. Om ett kundnummer anges som finns upplagt i kundregistret svarar
systemet med namn och adress. Se anvisningar i avsnitt FA.C7.

I filtet Transportsétt kan fakturatext typ TS, registrerad i funktion FA81, anvindas.

I faltet Leveransvillkor kan fakturatext typ LV, registrerad 1 funktion FASI,
anvéndas.

I filtet Godsmérkning kan fakturatext typ GM, registrerad i funktion FASI,
anvindas.

Om arbetssittet leveransvecka tillimpas gar det bra att ange en veckokod istillet for
datum 1 féltet Leveransdatum. I detta fall himtas datum fran veckoregistret samt
veckotext och visas 1 bild istéllet for datum. Samma sak visas om datum registreras
som stimmer 6verens med registreringsdatum i veckotabellen.

Forfallodatum enligt villkorsrutan visas.

Finns anmérkning registrerad pa kunden i KR11 anger systemet den. Fakturatext typ
AN, registrerad i funktion FA81, kan anvdndas. Anméarkningsraderna skrivs ut pa
orderbekréftelsen.

Text enligt villkoren angivna i villkorsrutan foreslas.

Kundens gillande saldo, ordersaldo och kreditgrans visas. Félten 6verhoppas. Filten
kommer inte att skrivas ut pa fakturan.

Systemet atergar till filtet "Andring av orderhuvud (J/N/A/B)". Vid N eller bara
ENTER gar systemet vidare till radmatrisen.

Radmatris

Pa skdrmen visas en matris med 14 rader. Pa varje sida pd fakturablanketten kan 36
rader, skrivas. En faktura kan innehélla maximalt 360 rader. For att bladdra mellan
bildskdrmens olika sidor anvinds siffertangenterna nir markoren star i
kommandoraden. Tryck pa punkt-tangenten for att géra markoren tva tecken bred.

I matrisens nederkant finns kundens namn och ett sidonummer angivet samt ett antal
kommandon. Markdren star i position for inmatning av artikelnummer, PLU-
nummer eller soknyckel. I kommandoraden finns val for olika funktionstangenter.
ENTER ger en annan kommandorad. Féljande funktionstangenter kan anges:

F1:  Nésta. D& man angivit ndgon artikel pa fakturan kan man pa foljande rad
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trycka F1 varpd systemet himtar den dirpa i ordning foljande artikeln frén
artikelregistret.

F2:  Alternativnamn. For att ange alternativnamn istdllet for bendmning: Ange
artikelnummer och tryck ENTER, bendmningen visas, tryck F2 och
bendmningen skiftas mot alternativnamnet.

For att ange badde bendmning och alternativnamn: Registrera artikeln, tyck F2 nér
markoren star i artikelfdltet pa raden under. Alternativnamnet visas da pa
faltet under bendmningen.

F3:  Orderldge. For att se orderldget for en artikel trycker man F3 och anger
artikelnumret. En rad visas med aktuell behallning, kundorder, inkdpsorder
och disponibel behéllning. I tabell visas déarunder samtliga verifika-
tionsnummer och deras respektive inverkan pa lagerbehdllningen. ENTER
ger nésta sida, S avslutar.

F4:  Lagerldge. Funktionen ger uthopp till PS9, lagerlige for sammansatta
artiklar. Dér visas atgang och inkdpsbehov av komponenter till sammansatta
artiklar vid en viss kvantitet.

F5: Soka. Artikelsokning gors pa en rad olika soknycklar och upplysningar ges
om artiklar och aktuellt lager. S6kning gors 1 200 artikelposter nidrmast efter
den artikel man angivit som startviarde. Ange nagot av foljande nyckelvérden:

1. Artikelnummer.

Systemet fragar fr o m vilket artikelnummer sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pd skdrmen med kolumner for artikelnummer,
bendmning, behéllning 1 lager samt disponibel kvantitet.

2. Leverantorsnummer

Systemet fragar fr o m vilket leverantdrsnummer sokning ska goras. ENTER ger fr o
m forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for leverantorsnummer,
bendmning, behallning i lager samt disponibel kvantitet.

3. Klass + PLU-nummer

Systemet fragar fr o m vilken klass sokning ska goras. ENTER ger fr o m forsta.
Dérefter fragar systemet fr o m vilket PLU-nummer sékningen ska goras,
ENTER ger from forsta. Artiklarna listas dérefter pa skdrmen med
kolumner for klass, PLU-nummer, bendmning, behdllning i lager samt
disponibel kvantitet.
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4. Soknyckel

Systemet fragar fr o m vilken soknyckel sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for soknyckel, bendmning,
behéllning i lager samt disponibel kvantitet.

5. Varugrupp + artikelnummer

Systemet fragar fr o m vilken varugrupp sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Direfter fragar systemet fr o m vilket artikelnummer sékningen ska
goras, ENTER ger fr o m forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner
for varugrupp, artikelnummer, bendmning, behéllning i lager samt disponibel

kvantitet.

Vid listningarna 1 ordning enligt ndgon av 1 - 5 ovan ger funktionstangenterna
foljande mojligheter.

F1:  Forflyttning till forsta posten i sokningen.
F2:  Mgjlighet att ange fr o m vilken rad man vill se listning pa skdrmen.
F3:  Forflyttning till sista posten 1 sokningen.

F4:  Val av artikel. Uthopp till artikelregistret och den artikel markdren befinner
sig vid.

F5:  Bladdrar fram nésta skdrmbild i s6kordningen.

F6:  Gar tillbaka till foregdende skarmbild i sokordningen.

F7:  Forflyttning till dversta raden pé skdrmen.

F8:  Forflyttning till nedersta raden pa skdrmen.

F10: Avslutar.

F6:  Underhill. Ger uthopp till artikelregistret, LA11. F10 och pil upp gér tillbaka
till fakturaregistreringen.

F7:  Kompletteringsartikel. D4 man vill ange en kompletteringsartikel anger man
artikelnummer for forsta artikeln och trycker darefter pd F7. Bendm-
ningsfiltet dr da tomt s att man kan ange egen bendmning pé artikeln. I

ovrigt bokas artikeln som ursprungsartikeln. Kompletteringsartikel beskrivs i
avsnitt LA.C1.

INFOFLEX - for béttre styrning




2021-04-18 MANUAL KT
Sid 16
F9:  Artikelbild. Funktionen ger uthopp till LA91, viss artikel pd skdrm, dir en

méngd uppgifter om artikel kan utldsas, t ex antal osdlda och disponibla
artiklar, budgeterad &rsforbrukning, kostpris samt forbrukat och forsalt antal i
ar och foregaende ar.

ENTER ger en ny kommandorad. For att anropa nigot av dessa kommandon ska
man trycka begynnelsebokstaven for 6nskat kommando. Féljande kommandon finns:

Artikel

For att kunna anvdnda A skall integration finnas med lager och
kundreskontra. Observera den speciella betydelsen av ej lagerford
artikel, fiktiv artikel och tjansteartikel som beskrivs i avsnitt LA.CI.

Anges artikelnummer, PLU-nummer eller soknyckel. Finns artikelnumret
visas pa skdrmen bendmning och forsdljningspris. Nederst pd skdrmen
visas lagerbehdllning, osalt antal, pris 1, pris 2, bruttopris och
rabattgrund.

Har angivet artikelnummer ersatts av en annan artikel upplyser systemet om
detta. Finns behéllning kvar meddelas vilken artikel som ar ersitt-
ningsartikel och att behdllning pé ursprungsartikeln finns kvar.
Saknas  behdllning pa den ursprungliga artikeln lidggs
ersittningsartikeln in vid tryck pa ENTER.

Ar artikeln upprittad som en diverseartikel utan sivil benimning som
forsédljningspris och kostpris begér systemet dessa uppgifter.

I skdrmens nederkant visas artikelns kuranskod, lagerplats, behallning, oséld
kvantitet, pris 1, pris 2, bruttopris, kuranskod, generell artikelrabatt
och rabattgrund registrerad i LA11.

Ange kvantitet varpa totalbeloppet rdknas ut i kolumnen lingst till hoger.
Antal anges antingen med 5 siffror utan decimaler eller med 3 siffror
plus 2 decimaler. S& fort talet blir storre dn 3 heltal skapar systemet
automatiskt decimalerna.

En extra prisrad kan erhallas om detta valts 1 SY446. Pa kunden registreras, i
andra prislistféltet, vilket textnummer som ska skrivas ut,
motsvarande text l14ggs upp 1 FA81 som texttyp EX.

Det finns flera mojligheter till kompletteringar av den angivna artikeln.

I antalsfiltet kan en multiplikation goras med hjélp av X (stort X). Man kan
exempelvis ange 12X 14 sé svarar systemet med 168. Man kan ocksa
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multiplicera med ett tal som finns inlagt i1 artikelregistret pa
forpackningsstorlek och volym genom att ange antal f6ljt av F resp V.

Ar angivet antal stdrre 4n lagerbehallningen frigar systemet:
Fakturera, Brist, Slutnotera, Annullera?

F = Artikeln faktureras trots bristen.

B = Brist, en restorder skapas med ordernummer lika med faktura
numret.

S = Slutnotera, ingen restorder skapas, texten "SLUT I LAGER"
skrivs ut i priskolumnen.

A = Artikeln annulleras.

For artiklar med forpackningsstorlek kontrollerar systemet att angivet antal ar
en jamn multipel av forpackningsstorleken. Om sa inte &r fallet varna
systemet "Forpackningsstorleken &r xxx. Detta utgdr yyy.yy
forpackningar. OK?"

For att andra bendmning, forséljningspris, kostpris, for att ge en radrabatt, for
utskrift av  stycklista eller nedbrytning anges ENTER i
antalskolumnen och en ny kommandorad framkommer:

Text Artikelbendmningen kan dndras.

Rabatt Radrabatt (rabatt pd den angivna artikeln) i procent anges. For
artiklar med méngdrabatt eller rabatt fran rabatt-
matrisen sitts dessa rabatter ur funktion.

Pris Forsdljningspriset kan dndras. Vid éndring av forsédljnings-
priset sdtts den automatiska berdkningen av pris for
volymberoende artiklar ur funktion. Om 0.01, 0.02,
0.03, 0.04 eller 0.05 ldggs in som pris hdmtas alter-
nativpris 1, 2, 3, 4 resp 5 fran artikelregistret, sdvida
dessa priser inte dr 0.

Kostpris Kostpriset kan dndras.

Finns inget kostpris registrerat anvénder systemet i forsta
hand det kostpris som finns pa artikeln 1
artikelregistret. Ar detta noll, anvinder systemet det
kostpris som eventuellt kan ha lagts in vid order-
registrering.

Moms Ange momskod for raden:
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1 =100%
2=60%
3=20%
4=0%

Osynlig

Ldat

Boka

.

Ovrigt

St.lista

Nedbryt

5=In giende moms
Ange osynlighetskod for raden P/O/F/A:

P - uteldmnar priset

- uteldmnar bade artikelnamn och pris

F - artikeln dr endast synlig pa foljesedeln

A - endast a-priset blir synligt pd fakturan. Finns
nidgon rad med A péd fakturan skrivs
aldrig radsumma och totalsumma ut.

Leveransdatum kan éndras for raden.

Boka, ger mgjlighet att ange vilket konto och kostnadsstélle
raden ska bokforas pa.

Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3
siffror + 3 decimaler.

Finns PS, funktion f6r produktstruktur installerad, vilket
angivits 1 funktion SY471 visar systemet ocksa:

Néarmast underliggande niva av stycklistan visas som textrader
under artikeln.

Artikeln nedbryts en niva. Stycklistan visas som artikelrader
och huvudartikeln som textrad.

Da denna funktion anvinds fungerar inte de rabatter som kan
finnas upplagda i rabattmatrisen i funktion PK1.

Systemet vinder tillbaka till huvudkommandoraden:

Diverse Anviénds for artiklar som inte dr upplagda 1 artikelregistret. Systemet
fragar efter kvantitet och bendmning. Om kvantitet anges frdgas om
a-pris varpd totalpriset rdknas ut. Anges ingen kvantitet fragas efter
totalpriset.

Diverseposter har inget artikelnummer och inget kostpris. For artiklar som
man &r intresserad av statistik pa och for vilka det finns ett kostpris, ar
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Rabatt

Paldgg

Text

TeXt

Inmatn
Stryk

Andra

det béttre att anvdnda diverseartiklar 1 artikelregistret, upplagda utan
bendmning och pris. Se avsnitt LA.C1.

D kan anvindas for registrering av pristilldgg upp till hdgst 60 %. Vilj da D,

fyll inte i kvantitet, ange text och ange som belopp tilldggsprocenten
uttryckt 1 hundradelar. Exempel: 0.20 motsvarar 20 %.

Detta édr en rabatt i kronor eller procent fr o m angiven rad t o m
angiven fakturarad. Anges ett belopp mindre 4n en krona, uppfattas
det som rabatt 1 procent, vilken da berdknas pa aktuell
fakturaradsumma.

Ange text och tryck ENTER. I beloppsfiltet anges paldgg i kronor
eller procent. For att ange procent skrivs decimaltal, t ex 0.05 for 5%.
Systemet frdgar ddrefter fr o m och t o m vilken rad summan ska
utgora grund for palaggsberdkning.

Valfri vigledande text kan skrivas in. Vid behov fortsétter texten pa
efterfoljande rader efter tryck pd ENTER.

Tomrad erhélles med ett kommatecken.

En * foljt av textnummer fran textregistret, TX1, hdmtar angiven text ur

©C ZARARTRH

registret.

Ger samma val som T men dessutom en mojlighet att ange paketpris.
For paketpris tryck $ och ENTER. Ange darefter fran och till vilken
rad som ska ingd i paketpriset. Vilj synlighetskod P eller O. P
uteldmnar priset pad de ingdende artiklarna. O uteldmnar béde
artikelnamn och pris pa de ingaende artiklarna.

Sétter in en ledig rad fore det radnummer som anges.
Stryker det radnummer som anges.

Ange radnummer. Andra ev artikelnummer, tryck annars ENTER for
andringskommandon:

- for 6verskrivning 1 bendmningsfaltet

- ange rabattprocent i heltal

- ange nytt forsdljningspris, géller endast aktuell faktura

- ange nytt kostpris for fakturan

- ange momskod 1=100%, 2=60%, 3=20%, 4=0%, 5=Ingdende
moms

- ange osynlighetskod P/O/F/A:
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L
B
¢
Las
Visa
B
v
Y
N
K
P
E
L
Osynlig
P
O
F
A
Uppd

- uteldmnar priset

- uteldmnar bade artikelnamn och pris

artikeln dr endast synlig pa foljesedeln

- endast a-priset blir synligt pd fakturan. Finns
nidgon rad med A péd fakturan skrivs
aldrig radsumma och totalsumma ut.

- Leveransdatum kan dndras. Andring giller for samtliga poster
pa fakturan

- Boka, ger mgjlighet att ange vilket konto och kostnadsstille
ordern ska bokforas pa.

- Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3
siffror + 3 decimaler.

> O

Ange ett order/offertnummer for kopiering till kassaterminal-
registrering. Endast ett visst antal rader kan véljas om inte hela ordern
ska kopieras. Anvindbart i de fall dér flera ordrar ska registreras som
liknar varandra i1 uppldgg, text m m.

Visa ger ny kommandorad for uppgifter som visas i skidrmens dvre
hogra horn. Ange bokstav for 6nskad uppgift:

- visar orderns betalare

- visar total vikt for ordern

- visar total volym f6r ordern

- visar artiklarnas PLU-nummer

- visar konto och kostnadsstille

- visar projekt

- visar de ingdende artiklarnas enhet
- visar orderns leveransdatum

Sitt osynlighetskoden till (P/O/F/A). Ange osynlighetskod samt
fr o m och t o m vilket/vilka radnummer koden ska gilla.

- uteldmnar priset

- uteldmnar bade artikelnamn och pris

- artikeln &r endast synlig pa foljesedeln

- endast a-priset blir synligt pa fakturan. Finns ndgon rad med
A pa fakturan skrivs aldrig radsumma och totalsumma
ut.

Vid uppdatering visas 1 skdrmens nederkant hur stor summa av
fakturan som ska faktureras till annan dn kunden, kvarvarande summa
att betalas av kunden samt fakturans totalbelopp inklusive moms.

Ange vilket alternativ av uppdatering som ska gélla for registreringen. Vilj
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mellan:

= Separat faktura
= Samlingsfaktura
= Direktfaktura

= Kontant
Kontokort

= Postforskott

= Order

= Offert

HOWH RO ® T
I

Separat faktura och samlingsfaktura

Foéljesedel skrivs ut nu. Underlag for separat faktura/samlingsfaktura lagras.
OK (J/N)

Ange J om uppdatering ska fullfoljas, annars N. Fakturering sker dérefter 1
FAS respektive FAG6.

Kundens normala betalningssétt, registrerat i KR11, visas 1 nedersta hogra
hornet.

Faktura direkt

Faktura skrivs ut direkt for senare betalning. OK (J/N)

Ange J om fakturan ska skrivas ut vid uppdatering, annars N.

Kontant
Kontantkvitto skrivs ut. OK (J/N)

Ange J om betalning ska ske kontant i kassan och kvitto skrivas ut, annars N.
Kontantbetalningen =~ kommer  senare  att  redovisas  pa
dagskassarapporten.

Kontokort

For att hantera kontokort méste ett kundnummer for varje kontokortstyp
laggas upp 1 KR11. Varje kontokortstyp, systemet hanterar totalt 5
stycken, ldggs pa en egen kundgrupp. Kundgrupperna styrs i SY441
(skdrmbild 2). Kontonummer som ska anvindas for fordran pa
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respektive typ ldggs upp i SY63.
Ange kundnumret for aktuell kontokortstyp.
Ange belopp som ska betalas. Det dr mojligt att registrera ett hogre
belopp én vad ordern &r p4, for att kunna ge tillbaka ett belopp
kontant. Ett negativt belopp ar fullt mojligt, for t ex returer.
Ange J om uppdatering ska ske, annars N. Forséljning pa kontokort
bokfors direkt, pa samma sétt som direktfaktura, enligt konton i SY53.
Postforskott
Fakturan skrivs ut direkt for betalning via postforskott. OK (J/N)
Ange J om faktura ska registreras direkt med betalningsvillkor postforskott,
annars N.
Order och offert

Hela registreringen lagras som order/offert. OK? (J/N/F)

Ange J om registreringen ska lagras som order/offert, annars N. Forskott kan
registreras dven hédr. Ange F och folj sedan instruktionerna ovan.

Ange leveransdatum for ordern/offerten. Systemet foreslar dagens
datum, men detta kan dverskrivas.

Utskrift?
1 tecken (J/N/O)

Ange J om utskrift onskas av ordern/offerten, annars N. Om sd 6nskas kan
man vilja O for att slippa utskrift, men fa se vilket ordernummer som
registreringen fatt.

Pil upp avbryter uppdateringen.

Vid registrering uppdateras lagerregister, kundreskontra och statistikfiler om
integration finns. Lagerregistret uppdateras inte for ej lagerforda

artiklar, fiktiva artiklar och tjansteartiklar.

Skulle anvisat fakturanummer ha blivit upptaget p g a att en annan anvindare
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hunnit registrera en faktura samtidigt meddelar systemet ett nytt
nummer.

Skulle fakturanummerserien ha tagit slut, avbryts faktureringen. I sa fall
méste ny nummerserie anges i funktion SY51 eller att nésta-vérdet
atersitts till ldgsta-vérdet inom intervallet. Detta fOorutsétter att inga
dldre obetalda fakturor finns kvar 1 aktuellt intervall.

Fakturan skrivs ut ndr man registrerat samtliga sina fakturor och l&mnar
faktureringsfunktionen.

Makulera Systemet svarar med kontrollfrdgan:
Makulera OK? (J/N)

Vid J annulleras hela fakturan och systemet vinder tillbaka till funktion FA1.
Vid N eller bara ENTER atergér systemet till kommandoraden.

Huvud Gar upp till fakturahuvudet och kommandoraden dér, se ovan.

Rabattkolumnerna

Pa fakturan kan i rabattkolumnerna anges vissa koder. Rabattkoderna skrivs ut i
rabatt 2-kolumnen om endast rabatt 1 anvénds. De har f6ljande betydelse:

# foljt av en siffra 1, 2, 3, 4 eller 5 betyder att pris 1, 2, 3, 4 eller 5 har anvints.
Dessa priser ér inlagda i funktion LA11.

SP betyder specialpris som géller for kunden eller kundgruppen 1 fraga. Dessa dr
inlagda i rabattmatrisen, funktion PK1.

En siffra 01 - 90 betyder motsvarande rabatt i %.

F2 Andring av féljesedel
Med denna funktion kan dndringar goras av registrerade foljesedlar fore fakturering.
Ange nummer pa den foljesedel som ska éndras, F5 ger sokning.

Foljesedeln ldses in, varpa dndring och registrering kan goras pa vanligt sétt.
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F3 Inlésning av order

Denna funktion anvinds for leveransregistrering av kundorder. De rader som medtas
registreras som en foljesedel medan resterande ligger kvar pa kundordern.

Ange kundordernummer, F5 ger sokning. Order ldses in, varpd samma funktioner
som ovan anvénds i tillimpliga delar.

Vid antalsidndring skapas restorder vid uppdatering av fakturan. Beroende pa
systemparametern i SY444 stills fraga om restnotering eller e;.

Vid strykning av en rad fragar systemet om raden &ven ska strykas fran ordern.

Ordern kan dterskapas 1 sitt ursprungliga skick genom att man trycker M, makulera,
och dérefter svarar ja pa frigan om ordern ska éterskapas.
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KT2 KASSATRANSAKTIONER MED BRUTTOPRISER
Skrivare: SF90
Funktionen anvinds dé fakturan ska ha priser pé varje rad angivna inklusive moms.

Funktionen kan inte anvdndas for kunder utomlands, dvs kunder med landkod. Sys-
temet kontrollerar detta.

Funktionen &r i 6vrigt analog med funktion KT1, v g se detta avsnitt for anvisningar.
Skillnaderna dr foljande:

- Alla priser &r angivna som bruttopriser inklusive moms.

- Momsen redovisas pé en sérskild rad under summan.

- Vid uppdatering av statistikregistren rdknas momsprocenten ifrén, si att all
statistik liksom normalt &r exklusive moms.
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KT3 UTSKRIFT AV PRELIMINAR KASSARAPPORT
Skrivare: BN

Har integration med bokforing valts 1 funktion SY446 utgor preliminér kassarapport
underlag for avstimning av dagskassan.

Skriv ut preliminér kassarapport i denna funktion och genomfor granskning, gor
dérefter ev korrigeringar 1 funktion KT4. Bokforing sker vid uppdatering av
dagskassan 1 KTS5.

KT3  Utskrift av preliminar kassarapport

Denna funktion skall anvandas om integration med bokféring |
valts i funktion SY446. Den preliminara kassarapporten |
utgér da underlag for avstdmning av dagskassan. Eventuella |
korrigeringar skall géras i funktion KT4, varefter bokforing |
sker vid uppdatering av dagskassa i funktion KT5. |

+— - +

+

From Tom
Datum 960703 960703
Saljarkod
Fors.stalle
Detaljeringsgrad
Konteringar
Saljarsammandrag
Vgr/Hgrsammandrag

Ange, for Detaljeringsgrad, A om en detaljerad rapport med samtliga transaktioner
ska skrivas ut, ange K om enbart kassatransaktioner ska skrivas ut eller ange I om
inga transaktioner ska skrivas ut, d v s endast en totalsumma redovisas.

For faltet Konteringar vélj nagot av alternativen kontering per transaktion, T, eller
kontering av sammandrag, S. Alternativ S, sammandrag, ir speciellt motiverat vid
fall av mycket stora mingder transaktioner da huvudbok och dagbok blir oahanterligt
langa vid val T, per transaktion.
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KT4 KORRIGERING AV KASSADIFFERENSER

Har integration med bokforing valts i1 funktion SY446 utgor preliminir kassarapport
underlag for avstimning av dagskassan.

Som underlag for ev korrigering anvénds prelimindr kassarapport fran funktion KT3.
Bokforing sker vid uppdatering av dagskassan 1 KTS5.

KT4  Korrigering av kassadifferenser

| 1 denna funktion skall korrigering av kassadifferenser géras om |
integration med bokféring valts i funktion SY446. Som underlag |
anvands preliminar kassarapport utskriven i funktion KT3. |
Bokforing sker vid uppdatering av dagskassa i funktion KT5. |
I

|
|
|
|
+ +

From Tom
Period 07 Datum 960703
Datum 960703 Saljarkod
Fors.stalle

Kassa enligt underlag 0.00

Raknad dagskassa 0.00
Kassadifferens 0.00 Darav moms 0.00
Kontering sker pa konto 3010 2410

Ange f0r vilket datum korrigering ska goras.

Ska korrigeringen endast omfatta viss séljare anges dennes kod i filtet sédljkod. Tryck
ENTER om rapporten ska omfatta alla siljare.

I faltet Kassa enligt underlag anger systemet beloppet fran kassarapporten, funktion
KT3.

Ange faktiskt belopp frdn den rdknade dagskassan.
I féiltet Kassadifferens anger systemet ev differens i kronor mellan kassarapporten
och rdknad dagskassa. Kontering av ev kassadifferens gors pa konto for

kassadifferenser angivet i SY63.

Systemet ridknar ut momsbeloppet och anger vilket konto detta kommer att bokforas
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pa. Kontot styrs fran val 1 SY6.
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KTS UPPDATERING AV DAGSKASSA
Skrivare: BN
Funktionen anvéinds for dagsavslut. En komplett kassarapport skrivs ut. Har
integration med bokforing valts 1 funktion SY446 bokfors dagskassan automatiskt
vid uppdatering, konton for varforbrukning och forsédljning bokas enligt SY63.
Saknas integration maste bokforing goras manuellt.

Om utskriften blir riktig raderas motsvarande poster i registret for kassarapporten.

Innevarande period och datum visas.

KT5 Uppdatering av dagskassa

| Denna funktion skall alltid anvandas fér dagsavslut. Vid uppdatering |

| skrivs en komplett kassarapport ut. Om utskriften blir riktig raderas |

| motsvarande poster i registret for kassarapporten. Om integration med |
| bokféring valts i funktion SY446 sker samtidigt bokféring av dags- |

| kassan. Ar inte integration vald, skall dagskassan bokfoéras manuellt. |
|

+

From Tom

Period 07 Datum 960703
Datum 960703 Saljarkod
Fors.stalle

Detaljeringsgrad
Konteringar
Saljarsammandrag
Vgr/Hgrsammandrag

For Detaljeringsgrad ange J om en detaljerad rapport med samtliga transaktioner ska
skrivas ut, annars ENTER.

I filtet Konteringar ange T om varje enskild transaktion ska konteras 1 bokforingen,
ange S om endast ett sammandrag ska konteras 1 bokforingen. Summan blir alltid
densamma oavsett val, men for de som har mycket stora miangder transaktioner kan
det vara motiverat att vdlja S, ssmmandrag.

I faltet Sdljarsammandrag ange J om ett separat blad ska skrivas ut med ett
sammandrag over varje sédljares forsdljning, annars N.
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Kontrollera efter utskrift att utskriften fungerat riktigt och ange dédrefter J for
uppdatering av dagskassa, i annat fall N.

Kassarapporten innehaller foljande kolumner:

Per Aktuell period
Datum Datum for kassarapporten
Typ K = kontantforséljning

F = separat eller direkt faktura
S = samlingsfaktura

Nr Verifikationsnummer eller foljesedelsnummer
Kundnr Kundnummer

Kundnamn  Kundnamn enligt KR1

Kontant Summa forsdljning kontant

Kreditkort Summa forsdljning kontokort

Faktureras Summa forsiljning med senare fakturering
Salj Séljarkod

Vid val av kontering per transaktion visas dven:

Konto Konto

Kst Kostnadsstille
Projekt Projektnummer
Debet Debetbelopp
Kredit Kreditbelopp
Kassarapport - konteringssammandrag, skrivs pd ny sida och innehéller foljande
kolumner:

Konto Kontonummer
Bendmning  Bendmning dito
Kst Kostnadsstille
Bendmning  Bendmning dito
Projekt Projektnummer
Debet Debetbelopp
Kredit Kreditbelopp

Avslutas med totalsummering av debet- och kreditkolumnerna.

Kassarapport - séljarsammandrag skrivs alltid ut pd egen sida och innehéller f6ljande

information:

Séljare Séljarkod

Namn Namn enligt SY3
Fst Forséljningsstille
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Kontant
Kreditkort
Faktureras
Totalt
Br.marg

Forsdljning kontant

Forsaljning kreditkort/kontokort

Forsdljning for senare fakturering

Forséljning totalt, alla forsdljningstyper inrdknade
Bruttomarginal i procent, %.

Listan avslutas med en totalsumma for samtliga sifferkolumner. Listan skrivs inte ut
alls om fradgan om sédljarsammandrag ar besvarad med N.
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KT6 REGISTRERING AV INBETALNINGAR TILL KASSA
Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Registrering av kundbetalningar till kassa
2. Registrering av forskott till kassa
KTé1 Manuell registrering av kundbetalningar
Overst visas filt for verifikationsnummer och period. Verifikationsnumret kommer
upp automatiskt efter att faltet fakturanummer ar ifyllt. Perioden visas automatiskt

med utgangspunkt fran systemdatum. Skall en betalning registreras pa ett datum som
ligger utanfor perioden maste systemdatum &ndras fOrst.

Ver.nr 200047 Kundnr Kundnamn

Period 07 Fakt.per Fakturatyp

Datum 960703 Fakt.dat Aktuellt saldo

Faktnr O Bet.satt Saldo kreditfakturor

Belopp Omr bel Fakt.bel Betaln.kod
Rabatt Tid rab Valuta Kravkod
Rest Tid bet Forf.d

Flera betalningar Kvar Kassarab Datum
Ver.text Trans.text Sid 00(00)

KTO BEN KST KSLAG KOSTN.BAR PROJEKT  ANTAL KOD DEBET KREDIT

SALDO:
Kst: Ksl: Kbr: Pro: ANDEL: %

Ange betalningsdatum, vilket ocksé blir bokforingsdatum. Systemet foreslér forsta
gingen dagens datum, dérefter det datum som registrerades for foregédende verifika-
tion.

Systemet meddelar om angivet datum ligger utanfor vald period och datumet
kommer inte att godkdnnas. Vilj sedan pa att dndra systemdatum sé att perioden blir
en annan eller ange annat datum.

Ange fakturanummer for den faktura som blivit betald. Systemet testar att fakturan
finns registrerad.
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Trycker man ENTER utan att ha angett nagot fakturanummer gar systemet till
kundnummerfiltet. Ange kundnummer och systemet gér till fakturanummerfiltet,
dédr man da kan bldddra bland angiven kunds obetalda fakturor. Bliddra med F1.

Om buntredovisning tillimpas kan funktionstangenterna F8 och F9 anvéndas i detta
faltet for att se totalbeloppet for de betalningar man registrerar respektive

konteringssammandrag for pagdende bunt.

Foljande falt visas men kan inte dndras:

Ver.nr Betalningens verifikationsnummer
Kundnr Kundnummer

Fakt.per Den period som fakturan registrerades pa
Fakt.dat Fakturadatum

Kundnamn Kundnamn

Fakturatyp  Fakturatyp

Akt.saldo Aktuellt saldo for kunden

Saldo kr.fakt Kundens aktuella saldo for kreditfakturor

Omr bel Fakturabeloppet omréknat till SEK

Tid rab Rabatt dragen vid ev tidigare betalningar

Tid bet Betalt belopp vid ev tidigare betalningar

Kvar Kvarvarande belopp att betala efter avdrag for ev tidigare betalningar

Fakt.bel Fakturabelopp

Valuta Valutatyp och kurs

Kassarab Kassarabatt

Forf.d Forfallodag

Datum Datum for kassarabatt

Sida Sidonummer for bokforingsbilden. Inom parentes anges totala antalet
sidor.

Buntning

Ar integrationen med bokforingen satt till "B" i SY441 visas ytterligare ett filt,
under fakturanummer visas faltet buntnummer. Varje anvindare arbetar med sitt eget
buntnummer, som striacker sig 6ver en dag (betalningsdag).

Varje ging anvindaren gar in i KR311 himtas dennes pidgaende buntnummer for
dagen. Andras betalningsdagen tas ett nytt buntnummer fram.

Vid registrering av  betalningarna  uppdateras inte  bokfdringen och
betalningsjournalen, utan endast kundreskontran och buntregistret.

I Beloppfiltet foreslar systemet fakturabeloppet minus eventuell kassarabatt och
minus eventuellt tidigare gjorda betalningar och dragna rabatter.
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Tryck ENTER om hela fakturan skall registreras som betald. Om kunden har gjort en
delbetalning anges det inbetalade beloppet och systemet kommer att visa differensen
1 faltet for Rest.

Om fakturan har valuta kan beloppet anges i utlindsk valuta genom att man trycker
TAB och anger det utlindska beloppet. Systemet rdknar om beloppet till svenska
kronor genom att anvinda samma kurs som vid fakturaregistreringen.

Systemet foreslar kassarabatt om sddan géller och om betalningsdatum é&r lagre eller
lika med kassarabattdatum. Skulle rabatt tidigare vara dragen pa en delbetalning pé
samma faktura, dras denna automatiskt av frén foreslagen rabatt. Rabatten kan dock
aldrig bli negativ.

Man kan alltid ldgga in valfri rabatt, dock ej stérre dn fakturabeloppet eller negativt
belopp.

Om fakturan har valuta kan beloppet anges 1 utlindsk valuta genom att man trycker
TAB och anger det utldndska beloppet. Systemet rdknar om beloppet till svenska
kronor genom att anvéinda samma kurs som vid fakturaregistreringen.

I Restfiltet visas eventuellt restbelopp som systemet berdknar utgéende frén
kvarvarande belopp minskat med dragen rabatt och betalt belopp.

Systemet stannar aldrig i féltet. Beloppet kan endast dndras genom éndring av dragen
rabatt eller betalt belopp.

Ange val for filtet Flera betalningar. Vilj mellan:

N = Inga fler av kundens fakturor ska betalas pa denna verifikation.
Systemet gar till betalningssitt.

J = Systemet atergar till fakturanummer, dir nista faktura som ska
betalas matas in.

Om J viljs s& kommer alla betalningarna att bokforas pa det forsta betalningsveri-
fikationsnumret. Detta dr ett bra alternativ om man vill ha korta huvudbdcker och har

ménga mindre inbetalningar fran samma kund.

For Betalningssétt vdljer man mellan:

AG = Autogiro

BA = Bank

BG = Bankgiro

CH = Check

KF = Kundforlust

KO = Kontant

PG = Postgiro

MB = Motbokning, kan bara uppkomma dé debet och kredit tar ut varandra
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vid flera betalningar pa samma verifikation.
Systemet gér direfter direkt till en konteringstabell 1 skdrmbildens nedre del. Filten
verifikationstext och Transaktionstext nds om man trycker pil upp. Félten &r redan

ifyllda enligt nedan.

Vid flera betalningar foreslar systemet kundens namn som verifikationstext med
tilldgget "FLERA VER" .

Ar betalningssittet MB for motbokning ndr man inte filtet, eftersom det d4 inte
bildas ndgon verifikation i bokforingen.

Som Transaktionstext foresldr vid en faktura systemet texten BETALNING,
alternativt DELBETALNING, foljt av betalningssittet.

Bestér betalningsverifikationen av flera fakturor nir man inte detta filt.

Konteringstabellen fungerar analogt med normal bokforing i funktion BO4. For
anvisningar hinvisas till detta avsnitt.

Foljande giller speciellt:

Forval av konteringar

Som forsta konto anges alltid kontot for kundfordran, sésom det angivits 1 funktion
SY62. Beloppet ar alltid lika med kvarvarande fakturabelopp minus eventuell rest, i
debet vid vanliga fakturor, i kredit vid kreditfakturor. Konteringen kan inte &ndras pé
annat sétt dn att dndra betalt belopp.

Vid flera betalningar ar det de olika fakturornas ackumulerade varden som visas.

Som andra konto foreslas det konto som i funktion SY61 angivits som systemkonto
for angivet betalningssitt. Konteringen kan éndras.

Som tredje konto foreslds, om rabatt dragits, det konto som i funktion SY63 angivits
som systemkonto for ldmnade kassarabatter. Konteringen kan dndras.

Kompletterande bokningar kan goras.
Uppdatering
Vid uppdatering sker foljande:

- En betalningstransaktion for varje faktura registreras i kundreskontrans
transaktionsregister med transaktionskod B for slutbetalning och D for del-
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betalning.

- Fakturans transaktionskod &dndras fran F till S vid slutbetalning och
betalningsuppgifter registreras.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pa kunden.

- Efter varje transaktion stegas ett nummer fram i1 verifikationsnummer-
registret.

- Konteringar registreras i bokforingsjournalen. Vid flera betalningar bildas
bara en ackumulerad verifikation i bokforingen. Vid motbokning bildas
ingen.

Vid integration med bokforingen sker dessutom foljande:

- Verifikationsraderna registreras i verifikationsregistret.

- Saldon registreras 1 bokforingens saldoregister.

Vid integration med projektregistret sker dessutom:

- Berorda verifikationstexter registreras 1 projekttransaktionsregistret.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pa berérda projekt.

KTé62 Registrering av forskott till kassa

I denna funktion finns mdjlighet att registrera forskott, aterbetalning av forskott och
a konto betalningar. Forskott kan om s& 6nskas knytas till en order.

Efter registrering finns mojlighet till utskrift av kvitto.

KT62 Registrering av forskott till kassa

Ver.nr 200047

Period 07

Datum 960703

Kundnummer

Ordernummer 0 Orderbelopp
Avt forskott
Erl forskott

Forskott

Bet.satt

Konto
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Kostn.stalle
Trans.text
Ver.text
Kvitto J

Verifikationsnummer sétts automatiskt av systemet.

Ange betalningsdatum, vilket ocksé blir bokforingsdatum. Systemet foreslar forsta
gingen dagens datum, dérefter det datum som registrerades for foregdende verifika-
tion.

Systemet varnar om angivet datum ligger utanfor vald period.

Ange inbetalarens kundnummer. Systemet svarar med kundens namn.

Ange ordernummer om inbetalningen avser ett forskott pa en order. Systemet visar
aktuellt orderbelopp. F1 bldddrar bland angiven kunds befintliga order. Forskott kan
registreras flera gdnger per order. Forskott kan inte registreras pa order med valuta.
Ar forskottet inte knutet till en viss order limnas filtet blankt.

Ange mottaget forskottsbelopp alternativt F4 for dterbetalt forskott. Det sistndimnda
géller om det avser en aterbetalning av redan erlagda forskott pa order. Summa erlagt

forskott visas till hoger pa skarmbilden under orderbeloppet.

For Betalningssitt viljer man mellan:

AG = Autogiro
BA = Bank
BG = Bankgiro
CH = Check
KO = Kontant
PG = Postgiro

Ange pa vilket konto inbetalningen ska registreras. F5 ger sokning och F6 uthopp till
underhdll av kontoplan. Systemet foreslar systemkonto for angivet betalningssitt,
registrerat 1 SY61, bekrdfta med ENTER eller skriv 6ver. Som motkonto tar
systemet kontot for forskott fran kunder nér det géller forskott till viss order, och
kontot for kundfordringar vid a konto-inbetalning. Dessa konton definieras i SY62.

Ange ev kostnadsstille. F5 ger sokning och F6 uthopp till underhall av kost-
nadsstéllen. Systemet svarar med bendmning.
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Ange transaktionstext i kundreskontran. Systemet foreslar "FORSK ORDER
XXXXXX" resp "A KONTO-INBETALNING", bekrifta med ENTER eller skriv
over. Vid aterbetalning av forskott foreslis "ATERBET FORSK XXXXXX".

Som Verifikationstext forslir systemet "FORSKOTT" och kundens namn vid
forskott pa order samt "A KONTO" och kundens namn vid a konto-inbetalning.
Bekriafta med ENTER eller skriv over. Vid é&terbetalning av forskott foreslas
"ATERBET" och kundens namn.

Uppdatering

Vid uppdatering sker foljande:

- En betalningstransaktion registreras i kundreskontrans transaktionsregister
med transaktionskod F for forskott.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pa kunden.

- Efter varje transaktion stegas ett nummer fram i verifikationsnummer-
registret.

- Konteringar registreras i bokforingsjournalen.

Vid integration med bokforingen sker dessutom foljande:

- Verifikationsraderna registreras i verifikationsregistret.
- Saldon registreras i bokforingens saldoregister.

- Vid forskott pa order krediteras systemkontot for forskott frén kunder,
registrerat 1 SY62.

- Vid a konto krediteras kundfordringars konto.

Ar forskottet knutet till bestimd order sker foljande:

- Forskottsbeloppet registreras i orderhuvudet.

Forskottet kommer sedan automatiskt att dras av vid fakturering.

A konto avdrages vid manuell registrering av kundbetalningar i KR31.

INFOFLEX - for béttre styrning




2021-04-18 MANUAL KT
Sid 39

KT7 UTSKRIFT AV KONTERING PA KASSATRANSAKTIONER

Skrivare: BN

KT7  Utskrift av kontering pa kassatransaktioner

Denna funktion skriver ut kontering pd |
kassatransaktioner som annu ej bokforts. |

+———+

+

From Tom
Ver.nr 0
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KT7 UTSKRIFT AV KONTERING PA KASSATRANSAKTIONER

Skrivare: BN

KT7  Utskrift av kontering pa kassatransaktioner

Denna funktion skriver ut kontering pd |
kassatransaktioner som annu ej bokforts. |

+———+

+

From Tom
Ver.nr 0
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KT8

KTS81

UTSKRIFT AV FAKTURERINGSUNDERLAG/FOLJESEDLAR
Funktionen ar uppdelad i f6ljande underfunktioner.

1. Utskrift av faktureringsunderlag

2. Extra utskrift av foljesedlar

Utskrift av faktureringsunderlag

Skrivare: BN

Gor selektering for vilka faktureringsunderlag som ska skrivas ut. F10 gar direkt till
val av utskriftsordning.

KT81 Utskrift av faktureringsunderlag

From Tom
Féljesedelnummer BORJAN SLUT
Féljesedeldatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Formularvariant BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT

Ordningsfoljd 0

A-pris/marginal A
Makul foljesedlar N
Detaljeringsgrad V

For Ordningsfoljd véljer man mellan:

= Ordernummerordning
Kundnummerordning

= Artikelnummerordning
Leveransdatumordning

O »~O

Ange val for Detaljeringsgrad. Vid T skrivs enbart totalsumman ut pa
ordernummer/kundnummer/artikelnummer, beroende pa vilken ordningsfoljd som
valts. S ger delsumma for varje order och V ger detaljerat pé varje rad.
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KT82

Extra utskrift av foljesedlar

Skrivare: BN

KT82 Extra utskrift av foljesedlar

From Tom

Onskade foljesedelkopior skrivs ut pa formulirskrivaren.
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KT9 FRAGOR PA FAKTURERINGSUNDERLAG

Selekteringen fungerar analogt med funktion KT81, se detta avsnitt for anvisningar.

KT9  Fragor pa faktureringsunderlag

From  Tom
Féljesedelnummer BORJAN SLUT
Féljesedeldatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Artikelnummer ~ BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Formulérvariant BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT

Ordningsféljd (0]
Makul féljesedlar N
Detaljeringsgrad \%
Benamning och a-pris N

For Ordningsfoljd vdljer man mellan:
= Ordernummerordning
Kundnummerordning
Artikelnummerordning
= Leveransdatumordning

O»>R~O
[

Vilj 6nskad detaljeringsgrad. Vélj mellan:

V = Varje rad skrivs ut

S = Summa per vald ordningsfoljd skrivs ut, t ex summa per order
T = Totalsumma skrivs ut

Foljesedlar enligt vald selektering listas ddrefter pd skdrmen. Listan innehéller
foljande kolumner:

Fsedel Foljesedelsnummer

Datum Orderdatum

S1 Séljarkod, initialer

Kundnr Kundnummer

Art.nr Artikelnummer

Lev.datLeveransdatum

Koder Position 1: Ordertyp F = Faktura
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Position 2: Priskod A% Valuta
= Bruttopris
Blank = Ej valuta eller bruttopris
Position 3: ~ Radtyp A = Artikelrad
T = Textrad
D = Diverserad
R Rabattrad
Position 6: Betalkod S = Samlingsfaktura
F Faktura
Antal Bestillt antal
Totalt A-pris x antal
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