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KO KUNDORDER
Modulen innehaller foljande funktioner:

. Registrering av normal kundorder
. Registrering av kundorder med bruttopriser
. Registrering av kundorder med valuta
. Automatisk borttagning av kundorder
. Framstillning av orderingéngsstatistik
. Frislappning/spérr av kundorder
. Utskrift/visa orderldge per artikel
. Utskrift av kundorderrader
9. Frégor pd inneliggande order
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KUNDORDER

KO.A ALLMANT

Modulen innehéller funktioner for registrering av kundorder, utskrift av order-
bekréftelser samt framstéllning av listor och statistik dver inneliggande order.

Kundordermodulen forutsétter att kundreskontra ar installerad. Den kan darutéver
integreras med bokforing, tidredovisning, lager/artikelregister, produktstruktur,
projektstyrning, valuta, textregister, rapportgenerator, offert, orderplanregister,
kassaterminal, fakturering, avbetalning, leasing, skivklubb, bilforsdljning,
bilverkstad, virkeshantering, kommunikation béirbar, kommunikation odette och
SQL-rapportgenerator.

Val rorande integration gors i funktion SY443.

Handledningen &r uppdelad i f6ljande avsnitt:

KO.A Allmént

KO.B Systemoversikt
KO.C Hanteringstips
KO.D Igangsittning
KO.E Nummerséttning

KOI - KO9  Systembeskrivning
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KO.B

SYSTEMOVERSIKT

KO1 Registrering av normal kundorder
KO11 Registrering av order
KO12 Andring/borttag av order

KO2 Registrering av kundorder med bruttopriser
KO21 Registrering av order med bruttopriser
K022 Andring/borttag av order med bruttopriser

KO3 Registrering av kundorder med valuta
KO31 Registrering av order med valuta
K032 Andring/borttag av order med valuta

KO4 Automatisk borttagning av kundorder
KO41 Borttagning av kundorder

KO42 Borttagning av planorderrader
K043 Orderhuvudkontroll

K044 Orderradskontroll

KOS5 Framstéllning av orderingangsstatistik
KOS51 Utskrift av orderingdngsstatistik
KOS52 Fragor pa orderingangsstatistik

KO6 Priséndring och frisléppning/sparrning
KO61 Automatisk inldsning av aktuella priser
K062 Omrikning av kostpriser

KO63 Frisldppning/sparrning av kundorder

KO7 Utskrift/visa orderldge per artikel
KO8 Utskrift av kundorder

KO81 Utskrift av kundorderrader
KOR&2 Extra utskrift av kundorder

KO9 Fréagor pd kundorder
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KO.C HANTERINGSTIPS

Betrdffande ett stort antal grundldggande funktioner se avsnitt FA.C, hanteringstips
fakturering, som till storre delen &r tillimpliga dven for kundorder.

KO.C1 Orderingingsstatistik

Orderingéngsstatistiken ger upplysning om fakturering, orderingang och orderstock i
kronor per kundgrupp och per varugrupp.

Orderingéngsstatistiken baseras pd uppgifter fran kundorder och fakturering. I den

orderingéng som redovisas inrdknas dven direkt fakturering och kontantfakturering
fran kassaterminal.

KO.C2 Att omforma en offert till kundorder

Offerter finns registrerade 1 samma orderregister och med samma nummerserie som
kundorder.

Det gar darfor litt att omforma en offert till kundorder.
Detta gors som édndring av kundorder i funktionerna KO12, KO22, eller KO32,

varvid systemet frdgar om offerterna ska omformas till kundorder. Samtidigt kan alla
erforderliga textstrykningar, &ndringar och kompletteringar goras.

KO.C3 Kreditgrans, spiarrar och varning for obetalda fakturor
Systemet innehéller olika mdjligheter till att sétta kreditgranser och att spérra kunder.
a) Kreditgrins

I kundregistret, funktion KR11, kan varje kund &séttas en kreditgrins. Vid
orderregistrering och fakturering kontrollerar systemet att kunden inte kommer att
overskrida denna gréns.

Kontroll gors av att summan av kundens saldo och ordersaldo, dvs summan av
inneliggande orderstock, inte Overskrider kreditsaldot. Kontrollen gors sévél vid
borjan av orderregistreringen som vid uppdateringen. Om griansen overskrids ges en
varning, men registreringen kan, om s onskas, dnda fullfoljas.
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b) Varning for obetalda fakturor

Vid orderregistrering och fakturering gors en kontroll av om kunden har obetalda
fakturor Overstigande en valfri gréns i antal dagar. Denna grins sitts 1 funktion
SY412, "forseningsgrins for varning". Valfritt antal dagar upp till 99 kan anges.

For att denna funktion ska vara meningsfull maste funktion KR43, framstéllning av
paminnelser, eller funktion KR46, automatisk spirrning av kunder, koras regel-
bundet t ex varje vecka. Darvid uppdateras féltet "aktuell forsening" pa kunden.

Observera att man 1 rutinen kan vélja att inga sparrningar ska laggas ut. Det gér alltsa
mycket vl att kora rutinen enbart for att rdkna om aktuell forsening. Féltet aktuell
forsening uppdateras dven varje géng en betalning registreras i KR31 eller da
forfallodatum éndras 1 KR22.

c) Snittférsening pa kund

Pé varje kund finns dven ett osynligt filt for genomsnittlig forsening. Detta falt
uppdateras varje gang en betalning registreras i KR31. Genomsnittlig férsening visas
vid fakturering och registrering av order eller offert. SnittfGrsening &r ett vagt
medelvirde dir de senaste betalningarna alltid véger tyngst. Den sista betalningen
viktas med 50%, den nist sista med hélften dédrav (25%), den tredje sista ytterligare
halften darav (12,5%) osv.

d) Kreditsparr

En kund kan kreditsparras manuellt i funktion KR11 eller automatiskt utgéende frén
valfri grians for aktuell forsening i1 funktion KR46, automatisk spérrning av kunder.
Vid orderregistrering meddelas om en kund ar kreditspdrrad, men handldggaren kan
andd ges danda mojlighet att registrera ordern. Se &dven efterfoljande avsnitt om
leveranssparr.

e) Leveransspérr

En order som registreras pa en viss kund med betalningssvarigheter el dyl kan
leveransspirras. Denna leveransspérr sétts antingen manuellt eller automatiskt.

Manuell spérrning av ordern gors i orderhuvudet genom wval "S", spdrr. Samma
kommando kan dven anvindas for att ta bort sparren. En forutsittning &r att man 1
SY443 satt parametern "riitt att hiva kreditspérr vid registrering" till "J". Ar ordern
leveransspérrad visas detta reverserat i orderhuvudets skarmbild.
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Man kan ocksa vélja att order pa sparrade kunder automatiskt ska leveransspérras
utan mojlighet for orderregistreraren att dndra detta. I sd fall ska parametern "rétt att
héva kreditspérr vid registrering" 1 SY443 sittas till "N".

Leveransspérrade order medtas inte vid utskrift av plocklista/foljesedel 1 funktion
LAS51 eller direkt efter orderregistrering 1 funktionerna KO1-KO3. En
bevakningslista Over spirrade order kan skrivas ut i funktion KOS eller visas pa
skdarm 1 KO9. Valet spirrade order ska da sittas till "E", endast spérrade order.

Hévning av leveransspérr vid automatisk sparrning gors i funktion KO6. Alternativt
makuleras ordern i KO1-KO3.

KO.C4 Olika betalare p4 en order

I ménga sammanhang kan det vara praktiskt att pd en viss order lita olika poster
betalas av olika kunder.

Detta kan vara aktuellt t ex da ett forsdkringsbolag ska bdra en viss del av en
reparationsorder, eller att en viss del ska gd& pa garanti och darfor faktureras en
generalagent. Ett annat exempel kan vara att en order registreras pd en kund, men ska
betalas till viss del eller i sin helhet av ett kontokorts- eller leasingforetag.

I dessa fall kan man vid registrering av offert eller order pa valfria artikelrader ange
kundnumret for den kund som ska betala just den artikelraden. Detta gors antingen
manuellt eller automatiskt.

Manuellt gors detta vid orderregistreringen med hjélp av kommandot K for kund,
varvid man far ange vilka radnummer som denna kund ska betala.

Automatiskt gors registreringen genom att man i LAIl har angivit betalarens
kundnummer i anmérkningsfiltet for artikeln 1 frdga, varvid denna artikel alltid
kommer att debiteras angiven kund. En forutsdttning dr att parametern "Betalare
knuten till artikel" 1 funktion SY444 satts till J.

For att en order ska fordelas pa olika betalare maste ordern faktureras genom
samlingsfakturering 1 funktion FA6. I 6vriga faktureringsfunktioner faktureras alltid
hela ordern pa den kund som angivits 1 orderhuvudet.

KO.C5 Framstillning av flera lika kundorder

Det forekommer ibland att man Onskar framstélla flera order med helt eller delvis
samma innehall. For vidare anvisningar, v g se avsnitt OF.C2.
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KO.Cé Artikeltexter

Det finns ett flertal alternativ till komplettering och utbyte av artikeltexter. Se
hanteringstips 1 avsnitt LA.C20.

KO.C7 Automatisk bestillning frin andra lager for leverans till kund eller Hur man
blandar leverans fran olika lager pa samma order.

Om man har flera lager kan det ibland bli sa att man vill eller méste dela upp en
order genom att leverera olika artiklar fran olika lager. I INFOFLEX kan man bara
registrera ett lager pa en order, men det finns en funktion som gor att man kan
registrera allt pd samma order. Ordern delas vid uppdateringen sedan upp pé en order
per inblandat lager.

Funktionen &r avsedd att enkelt kunna hantera leveranser fran flera lager till en och
samma kund. Endast en order behover registreras manuellt. Det enda dokument som
skrivs ut pa de ovriga lagren som ska leverera &r en plocklista. Det rekommenderas
darfor starkt att alltid skriva ut plocklistor vid denna typ av order for att inte missa
ndgon order.

Forst méste en "dummy-anvéandare" per lager laggas upp. Den ska heta xxAUTO,
dér xx star for lagernumret. Det behovs séledes anvdandare 01AUTO for lager 01,
02AUTO for lager 02 o s v. P& dessa anvindare talar man framforallt om vilka
skrivare som anvdnds for plocklistor och om man anvinder en speciell
ordernummerserie pa det lagret. Det dr frdn dessa anvidndare som uppgifter om de
automatiskt skapade ordrarna hdamtas vid uppdatering.

I KO och KT kan man nu bestilla leverans av vissa artiklar fran andra lager vid
antingen bristfrdgan eller fran kommandoraden pé artikelraden som fis med F2 eller
ENTER i kvantitetsfiltet. Kommandot som anviinds ir bestAll (A). Nir man viljer
bestdll far man ange vilket lager som leveransen ska ske fran.

Kommandot Visa ér ocksa kompletterat med bestéll for att man ska kunna se vilket
lager som artiklarna &r bestéllda fran. Innan ordern &r uppdaterad ligger orderraderna
kvar som ordinarie artikelrader for att vara enkelt d&ndringsbara.

Vid uppdatering sker en Overflyttning av alla artikelrader som ska levereras fran
andra lager till en ny order per lager. Observera att det alltid skapas en order oavsett
om ursprungsdokumentet &r en foljesedel eller inte. De automatiskt skapade ordrarna
skrivs ut som plocklistor pa respektive lagerskrivare enligt anvindarna 01AUTO,
02AUTO o s v om sd viljs vid uppdatering. De automatiskt skapade ordrarna fér
ordernummer frdn den nummerserie som anviandaren xxAUTO har.
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Pé den ursprungliga ordern/f6ljesedeln skapas en textrad med information om vilka
artiklar som bestéllts pa denna order, vilket nytt ordernummer de fatt och fran vilket
lager de kommer att bestillas.

Det blir nu respektive lager som fér ta Gver ansvaret for leverans och fakturering av
respektive order. Det dr med andra ord inte mojligt att dndra uppgifter om leverans
fran andra lager fran ursprungsordern efter uppdatering.

Om funktionen anvinds 1 kombination av mdjligheten att enkelt se vilken
lagerbehallning man har pa andra lager vid bristfraga, kan mycket forséljning som
annars gatt forlorad att kunna rdddas genom att lova snabb leverans fran ett annat
lager pa enkelt sétt.
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KO.D  IGANGSATTNING
1. Fyll 1 systemparametrarna i SY443.
2. Léagg upp faktura- och ordertexter i SY4142.
3. Lagg upp eventuell leveransvecka i SY4191.
4. Lagg upp eventuella formuldrvarianter 1 SY4141.

5. Lagg upp séljarkoder i KR14.
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KO.E NUMMERSATTNING
KO.E1 Kundordernummer

Ordernummer kan sittas manuellt eller automatiskt enligt nummerserie 1 SY52.

Format: 6 eller 9 siffror
Registrering: KOI - KO3
Register: ordhuv, ordrad

KO.E2 Formulérvariant
Samma formuldrvarianter kan anvéndas i all orderregistrering.

Formuldrvariant anvdnds for att automatiskt mojliggora andra formuldrrubriker t ex
orderbekriftelse, kundorder, eller rubriker pa frimmande sprak.

Formulédrvariant gar att soka pa vid utskrift av foljesedlar.

Format: 2 tecken, alfanumeriskt
Registrering: SY4141
Register: -

KO.E3 Order- och fakturatext

Bland dessa texter finns t ex leveransvillkor, godsmdrkning och transportsétt. For
dessa typer av texter finns mdjlighet att ldgga upp forkortningar om 2 tecken. Varje
text kan sedan omfatta max 35 tecken.

Format: 2 tecken, alfanumeriskt
Registrering: SY4142
Register: faktxt
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KO1

KO11

Skrivare:

REGISTRERING AV NORMAL KUNDORDER
Funktionen r indelad i féljande underfunktioner

1. Registrering av order

2. Andring/borttag av order

Registrering av order

SF90

KO1 Normal kundorder

1. Registrering av order
2. Andring/borttag av order

1 Val?

Period 07
Datum 960715
Variant

Lager 01
Ordernr 800083

Kundnr

Systemet anger innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, kan dndras genom overskrivning. Endast datum

inom innevarande period godtas.

Senast anvédnda variant, registrerad i SY4142, foreslds. Backa med pil upp for att
komma till faltet variant for att andra. Blank ger standardutformning, d vs
formuldrrubrik orderbekriftelse, vilken dr andringsbar manuellt vid uppdatering av
ordern. Andra exempel kan vara Konferensbokning, Biljettbokning, Serviceorder etc.

Systemet anger automatiskt féljande ordernummer, enligt nummerserie i SY52.

Ange vilken kund ordern ska registreras pa. Aven soknyckel gar bra att ange.
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Om kunden inte finns upplagd kan uthopp goras till kundreskontran med F6.
Kunduppgifterna flyttas sedan automatiskt med till kundordern.

Om kunden finns i1 kundregistret men sokning behover goras efter numret sé gar det
bra med hjélp av F5. Utnyttja dérefter funktionstangenterna som visas langst ned pa
skdrmbilden till att snabbt hitta ritt kundnummer. F4 véljer in den kund som
markoren star pd till kundordern.

Orderhuvud med villkorsruta

En ny skdrmbild med orderhuvud och villkorsruta visas.

Land Frilev.mdn N Rabatt 0.00 ORDERBEKRAFTELSE
Val Bet.frist 30 Frakt 0.00 Datum Kundnr  Fakturanr

Momskod 1 Kassarab 0.00 960715 1
PAMIN.A | Rab.frist 0 Orderdatum Ordernr Per Sida
960715 800083 07 1
Lgr Var referens Projekt  Ert orderdat Er referens
01

Leveransadress Adressat
Transportsatt Leveransvillkor
Godsmarkning Leveransdatum Leveranskod

Betalningsvillkor
30 DAGAR NETTO

Saldo: 0 Order ex moms: 0 Kreditgrans: 0 Fodrsening: 0

Villkorsrutan visas uppe till vinster med ett antal uppgifter, himtade fran KR11, som
inte kommer att skrivas ut pa kundordern. Motsvarande plats pd orderblanketten ar
reserverad for foretagsnamn eller patryckt logotyp.

Systemet har fyllt i ett antal uppgifter utgdende fran systemparametrar och
kunduppgifter 1 KR11.

Har information registrerats pd kunden i funktion KR11 i informationsfiltet visas
denna information i ett reverserat félt tillsammans med ett varningspip. Denna
information skrivs inte ut pa ordern.

Kundens gillande saldo, ordersaldo exklusive moms, kreditgréns och genomsnittlig
betalningsforsening i1 dagar visas. Félten 6verhoppas. Félten kommer inte att skrivas
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ut pa ordern.

Om kunden ar spédrrad eller har en forfallen faktura ges en varningsignal och en
upplysning om hur ménga dagars aktuell forsening det ror sig om. Ange ja eller nej
(J/N) for om orderregistreringen ska fortsétta eller e;j.

Ar valt kundnummer en diversekund (se dirom i avsnitt KR.C4), gir systemet forst
till adressfilten diar kundnamn och adress kan ldaggas in. Observera att diversekunder
som ldggs in pd detta sitt inte kan foljas upp med betalningspdminnelser och
rantefakturor automatiskt.

Har obligatoriskt leveransdatum valts 1 funktion SY443 gar systemet till leverans-
datumfiltet dar ett giltigt leveransdatum maste ldggas in. Systemet kan dven arbeta
med leveransveckor. D4 maste en veckotabell finnas registrerad i SY4191, samt
leveransvecka pé formuldr vald 1 systemparameter i SY412.

Om sé Onskas kan dessutom klockslag och telefonnummer skrivas ut pa kundordern,
enligt systemparameter 1 SY443.

Innan orderfunktionen tas i bruk rekommenderas en genomging av samtliga
mojligheter under avsnitt KO.C och samtliga systemparametrar i SY443.

Systemet fragar:
Andring av huvud? (Ja/Nej/Avbryt/Boka/Forskott/Spéirr/Variant/Datum/KundText)

Vid N, eller bara ENTER, har man accepterat orderhuvudet och gar vidare till en ny
skdrmbild med radmatris. Det gér dven senare att backa tillbaka till denna bild om sa
skulle behovas.

Avbryt, avbryter registreringen.
Boka, ger mojlighet att ange vilket konto och kostnadsstélle ordern ska bokforas pa.

Forskott, ger mojlighet att registrera en forskottsbetalning fran kunden direkt i
orderbilden. Forskottet kan sedan bevakas 1 KR4 med betalningspdminnelser och
rdknas av automatiskt vid fakturering. Flera forskott kan registreras per order.
Kreditering av forskott kan endast goras i KR33.

Spérr, innebir att ordern kan spérras. En reverserad text visas i villkorsrutan med
orden "SPARRAD ORDER". En spirrad order tas inte med pi plocklistor. Vid
normal fakturering varnar systemet att ordern &r spdrrad, men vid automatisk
fakturering medtas dven spérrade order. En order kan spérras 1 efterhand 1 funktion
KOI12. I denna funktion kan &ven spérr tas bort genom att ange kommando S, spirr,
och direfter svara nej. En order kan dven sparras och frislédppas i funktion KO6. Hur
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sparrningsfunktionen anvinds beror hur systemparametern "ritt att hiva kreditspéarr
vid registrering" &r instdlld. For vidare anvisning v g se avsnitt KO.C3.

Variant, kan édndras om olika formuldrvarianter finns inlagda i SY4141. Normalt
satts formuldrrubriken till orderbekriftelse, men detta kan dven dndras manuellt vid
uppdatering av ordern.

Datum, ej &nnu i funktion.

KundText, visar eventuell text som &r registrerad i TX-modulen for kunden 1 friga.
Om en text finns pd kunden skriver systemet en informationsruta till hoger pa
skdrmbilden 'TEXT FINNS'. Text pa kunden gar dven att ldsa i KR93, F9.

Vid J gar markoren in 1 orderhuvudet med villkorsrutan dér man kan bekréfta eller
dndra de olika félten. Markdren stéller sig i faltet "Var referens". Dérifran kan man
gé framat fran filt till falt med ENTER eller bakat med PIL. UPP.

Uppdatering av skdrmbilden kan goéras nir som helst med F10, varvid systemet
omedelbart gér vidare till radmatrisen.

Villkorsruta
Landkod

Dé landkod anges skrivs landnamnet ut pa ordern under postadressen, om det finns
registrerat 1 SY4142. Vi rekommenderar landkoder enligt SIS normer. Detta &r
sarskilt viktigt d& systemet vid fakturering registrerar uppgifter for kommande
momsredovisning.

Valuta

Anges valuta som finns registrerad i1 valutaregistret, funktion VA1, skrivs en
ytterligare totalrad ut pa ordern dér totalbeloppet omriknats till angiven valuta.

Momskod
Momskoderna ér;

1 = Normal moms

2 = Reducerad moms

3 = Reducerad moms

4 = Momsfri

5 = Momskod i de fall en retur ska rdknas som inkop.
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Momssatser ska finnas angivna i SY412.

Fakturaavgift

Vid J pafors fakturaavgift pa fakturan, utover angivet totalbelopp enligt de regler
som lagts in 1 funktion SY444. Har fakturaavgiften ddr angivits till 0.00 pafors ingen
fakturaavgift dven om J anges.

Vid N péfors ingen fakturaavgift.

Fakturaavgift bokfors péa systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.
Fakturaavgift ingar inte 1 underlag for kassarabatt.

Fri leveransmanad

Vid J giller fri leveransmanad. Systemet foreslar J eller N utgéende frén vad som
finns registrerat pa kunden 1 funktion KR11.

Betalningsfrist

Systemet foresldr den betalningsfrist i dagar, som finns registrerad pa kunden i
funktion KR11.

Kassarabatt

Systemet foreslar den kassarabatt i procent, som finns registrerad pa kunden i
funktion KR11.

Rabattfrist

Systemet foreslar den rabattfrist i dagar, som finns registrerad pa kunden i funktion
KRI11.

Rabatt

Finns generell radrabatt upplagd pa kunden i funktion KR11 foreslas denna av
systemet. Ange annars kundens rabatt i procent.

Frakt

Frakt kan anges. Fraktbeloppet specificeras 1 fakturans nedre del och bokfors pa
systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Frakt ingar inte 1 underlag for kassarabatt.
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P& fakturor med projektnummer ingér inte frakten i det belopp som registreras pa
projektet.

Orderhuvud

Datum

Orderdatum visas, utgdende frdn vad som angivits pd foregdende bild. Filtet
overhoppas.

Kundnummer

Fakturamottagarens kundnummer visas. Detta kan vara annat dn kundens. I s fall
visas kundens namn och adress i leveransadressfalten. Filtet dverhoppas.

Fakturanummer
Féltet lamnas blankt och 6verhoppas.
Orderdatum

Orderdatum visas utgdende fran vad som angivits pa foregdende bild. Kan dndras
genom dverskrivning.

Ordernummer

Anges av systemet. Féltet Overhoppas.

Period

Gillande bokforingsperiod visas. Féltet dverhoppas.
Sida

Numret pd skdrmbildsidan visas. Hogst 10 skdrmbildsidor kan finnas. Féltet dver-
hoppas.

Lager
Lager anges. Filtet 6verhoppas.

Var referens
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Ordertext typ SK kan anvindas. Finns ett namn registrerat for motsvarande séljarkod
1 funktion KR14 skrivs séljarens namn ut. Om sd Onskas kan anvdndarens namn
automatiskt skrivas in pa ordern. Tillse att anvéndarens initialer i SY3 &r desamma
som sdljarkod angiven i KR14 och vidlj denna funktionalitet i SY443. Om en
sadljarkod finns registrerad i KR11 pé kunden skrivs namnet ut direkt.

Projekt
Om projektnummer anges och inte &ndras vid fakturering av ordern i funktionerna
FA12, FA22, FA31, FA32 och FAS5I registreras fakturan pd detta nummer i

projektmodulen.

Ar inte projektmodulen installerad, vilket anges i funktion SY433, hoppas filtet
over.

Er referens

Systemet ldgger in den information som registrerats pd kunden 1 funktion KR11 i
faltet "Er referens". Filtet kan dndras genom Overskrivning.

Observera att vid fakturering skrivs inte referensen ut som rad 2 i adressfiltet om
ndgonting finns registrerat i faltet Er referens.

Adressat
Vid normalkund visas falten men 6verhoppas.

Vid diversekund gir markoren direkt till dessa félt for inliggning av namn och
adress. Betraffande diversekund se anvisningar i avsnitt KR.C4.

Leveransadress

Har leveransadress registrerats pd kunden foreslas den av systemet. I annat fall kan
valfri leveransadress skrivas in vid behov. Adressen kan dven hdmtas frdn annan
kundpost. Ange K* pad leveransadressens forsta rad och darefter Onskat
kundnummer.

Transportsdtt

Order-/fakturatext typ TS, registrerad i funktion SY4142, kan anvdndas. Om ett
transportsitt finns registrerat i KR11 pa kunden skrivs detta ut direkt.

Leveransvillkor

Order-/fakturatext typ LV, registrerad i funktion SY4142, kan anvidndas. Om ett
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leveransvillkor finns registrerat i KR11 pa kunden skrivs detta ut direkt.
Godsmdrkning

Order-/fakturatext typ GM, registrerad i funktion SY4142, kan anvidndas. Om en
godsmarkning finns registrerad i KR11 pé kunden skrivs denna ut direkt.

Leveransdatum

Om arbetssittet leveransvecka tillimpas gér det bra att ange en veckokod istéllet for
datum. I detta fall himtas datum fran veckoregistret samt veckotext och visas 1 bild
istdllet for datum. Samma sak visas om datum registreras som stimmer 6verens med
registreringsdatum i1 veckotabellen. Veckotabell ldggs upp i funktion SY4191.

Leveranskod

Leveranskoden anvénds for information om en order ska levereras till kunden eller
hamtas och om delleverans ar tillaten.

Leveranskoden kan vid framstillning av plocklista i funktion LAS anvéndas for
utselektering av ordrar som ska levereras eller telefonaviseras efter det att en
inleverans kommit.

Vilj mellan:

Pos 1: H = Hamtas av kund

L = Leverans till kund

Pos 2: D = Delleverans gér bra

E = Ej delleverans

Blank gér bra 1 bada positionerna.

Anmdrkning (ledtext anges ej)

Finns nagon anmérkning registrerad pad kunden i KR11 anger systemet den.
Order/fakturatext typ AN, registrerad i funktion SY4142, kan anvandas. Anmark-
ningsraderna skrivs ut pa ordern.

Betalningsvillkor

Text enligt villkoren angivna i villkorsrutan foreslis. Andra aldrig pa denna text,
utan gor dandring 1 villkorsrutan sa &ndras texten automatiskt.

Saldo
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Kundens gillande saldo, ordersaldo exklusive moms, kreditgréns och genomsnittlig
betalningsforsening i dagar visas. Félten 6verhoppas. Félten kommer inte att skrivas
ut pa ordern.

Information (reverserat filt utan ledtext)

Finns information registrerad pd kunden, i informationsfaltet i funktion KR11, visas
denna f0ljt av ett varningspip. Féltet dverhoppas.

Systemet atergér till filtet "Andring av orderhuvud (J/N/A/B/T)". Vid N eller bara
ENTER gar systemet vidare till radmatrisen.

Radmatris

RAD M ART.NR BENAMNING KVANTITET  A-PRIS RAB1 RAB2 BELOPP

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010
011
012
013
014
015
016
017
018

Sida 01 (01) Marg: 0%  TOTALT: 0.00
Ange artikelnummer, ENTER:Kommandorad F1:Nasta F2:Foreg KUNDORDER
F3:0rdlage F4:Lgrlage F5:50k F6:Undh F7:Alt.namn F8:Kompl F9:Art.bild F10:Plan

En ny skdrmbild visas med en matris med 18 rader. P4 varje sida pé& orderblanketten
kan 36 rader, alltsa tva skdrmbilder, skrivas. En order kan innehélla maximalt 10
sidor x 36 rader, totalt 360 rader. En variant finns dir orderraderna dr maximerade
till 72 rader, vilket ibland kan vara nédvéndigt for att f4 6nskad snabbhet vid utskrift.
For att bliddra mellan bildskdrmens olika sidor anvénds siffertangenterna nir
markoren star i kommandoraden. Tryck péa punkt-tangenten for att géra markoren tva
tecken bred.

I matrisens nederkant finns angivet ett sidonummer och ett antal kommandon.
Markoren star i position for inmatning av artikelnummer, PLU-nummer eller
soknyckel. I kommandoraden finns val for olika funktionstangenter. ENTER ger en
annan kommandorad. Foljande funktionstangenter kan anges:

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL KO
Sid 20

F1:  Nésta. D4 man angivit ndgon artikel pa ordern kan man pd foljande rad
trycka F1 varpa systemet hdmtar den dérpa i ordning foljande artikeln fran
artikelregistret.

F2:  Foregéende. Funktionen identisk med F1.

F3:  Orderldge. For att se orderldget for en artikel trycker man F3 och anger
artikelnumret. En rad visas med aktuell behallning, kundorder, inkdpsorder
och disponibel behillning. I tabell visas didrunder samtliga verifika-
tionsnummer och deras respektive inverkan pa lagerbehéllningen. ENTER
ger nésta sida, S avslutar.

F4:  Lagerldge. Funktionen ger uthopp till PS9, lagerlige for sammansatta
artiklar. Dér visas atgang och inkdpsbehov av komponenter till sammansatta
artiklar vid en viss kvantitet.

F5:  Soka. Artikelsokning gors pa en rad olika sdknycklar och upplysningar ges
om artiklar och aktuellt lager. Sokning gors i1 forsta hand bland 200
artikelposter ndarmast efter den artikel man angivit som startviarde. Darefter
kan sokningen fortsétta ytterligare 200 poster framat till dess att 6nskad post
hittas. Ange nagot av foljande nyckelvirden i1 den ruta som visas. Senast valt
nyckelvirde markeras som forval:

1. Artikelnummer.

Systemet fragar fr o m vilket artikelnummer sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pd skdrmen med kolumner for artikelnummer,
bendmning, behallning i lager samt disponibel kvantitet.

2. Leverantorsnummer

Systemet fragar fr o m vilket leverantérsnummer sokning ska goras. ENTER ger fr o
m fOrsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for leverantérsnummer,
bendmning, behallning 1 lager samt disponibel kvantitet.

3. PLU-nummer

Systemet fragar fr o m vilket PLU-nummer s6kningen ska goras, ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas ddrefter pa skdrmen med kolumner for PLU-nummer,
bendmning, behallning i lager samt disponibel kvantitet

4. Soknyckel 1

Systemet fragar fr o m vilken soknyckel sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for s6knyckel, bendmning,
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behallning i1 lager samt disponibel kvantitet.

5. Varugrupp + artikelnummer

Systemet fragar fr o m vilken varugrupp sokning ska goras. ENTER ger fr om

forsta. Direfter fragar systemet fr o m vilket artikelnummer sokningen ska
goras, ENTER ger fr o m forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner
for varugrupp, artikelnummer, bendmning, behéllning i lager samt disponibel
kvantitet.

Vid listningarna i ordning enligt ndgon av 1 - 5 ovan ger funktionstangenterna

foljande mojligheter.
F1:  Forflyttning till forsta posten i sokningen.
F2:  Mojlighet att ange fr o m vilken rad man vill se listning pa skdrmen.
F3:  Forflyttning till sista posten 1 sokningen.
F4:  Val av artikel. Uthopp till artikelregistret och den artikel markéren befinner
sig vid.
F5:  Bliddrar fram nésta skidrmbild i s6kordningen.
F6:  Gar tillbaka till foregdende skidrmbild i sokordningen.
F7:  Forflyttning till 6versta raden pé skirmen.
F8:  Forflyttning till nedersta raden pa skdrmen.
F10: Avslutar.
6. Klass

Systemet fragar fr o m vilken klass sokning ska goras. ENTER ger fr o m forsta.

Artiklarna listas ddrefter pa skarmen med kolumner for klass, PLU-nummer,
bendmning, behéllning 1 lager samt disponibel kvantitet

7. Soknyckel 2

Systemet fragar fr o m vilken soknyckel sokning ska goras. ENTER ger fr o m

forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner f6r soknyckel, bendmning,
behallning 1 lager samt disponibel kvantitet.
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F6:  Underhall. Ger uthopp till artikelregistret, LA11. F10 och pil upp gér tillbaka
till orderregistreringen.

F7:  Alternativnamn. For att ange alternativhamn istéllet for bendmning: Ange
artikelnummer och tryck ENTER, bendmningen visas, tryck F2 och
bendmningen skiftas mot alternativhamnet.

For att ange bade bendmning och alternativnamn: Registrera artikeln, tyck F2 nar
markoren star i artikelfdltet pd raden under. Alternativhamnet visas dé pa
faltet under bendmningen.

F8:  Kompletteringsartikel. D4 man vill ange en kompletteringsartikel anger man
artikelnummer for forsta artikeln och trycker direfter pa F7. Benim-
ningsfiltet dr da tomt s att man kan ange egen bendmning pé artikeln. I
ovrigt bokas artikeln som ursprungsartikeln. Kompletteringsartikel beskrivs i
avsnitt LA.C1.

F9:  Artikelbild. Funktionen ger uthopp till LA91, viss artikel pa skidrm, dar en
méngd uppgifter om artikel kan utldsas, t ex antal osdlda och disponibla
artiklar, budgeterad &rsforbrukning, kostpris samt forbrukat och forsalt antal 1
ar och foregaende ar.

F10: Planorderrader. Anvinds da flera leveranser ska goras av samma artikel med
regelbundna tidsintervall. Forutsétter att leveransdatum har angivits i

orderhuvudet och att detta datum avser forsta leveransdatum i planordern.

Ange utgéngsrad, dvs vilken artikelrad som ska vara den forsta i planordern.
Efterfoljande textrader medtas automatiskt.

Antal nya poster. Ange hur manga ytterligare leveranser som ska goras.
Ange i antal dagar hur langa intervall det ska vara mellan leveranserna.

Ska arbetskalender upplagd 1 MP11 anvéndas anges J. Tidsintervallen avser i s fall
antal arbetsdagar enligt kalendern.

ENTER ger en ny kommandorad. For att anropa nagot av dessa kommandon ska
man trycka begynnelsebokstaven for varje kommando. Féljande kommandon finns:

Artikel For att kunna anvinda A skall integration finnas med lager och
kundreskontra. Observera den speciella betydelsen av ej lagerford
artikel, fiktiv artikel och tjdnsteartikel som beskrivs 1 avsnitt LA.C1.

Ange artikelnummer, PLU-nummer eller soknyckel. Finns artikelnumret
visas pa skdrmen bendmning och forsdljningspris. Nederst pa
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skdrmen visas lagerbehéllning, disponibelt och osélt antal, kuranskod,
snittpris och marginal.

Har angivet artikelnummer ersatts av en annan artikel upplyser systemet om
detta. Finns behéllning kvar meddelas vilken artikel som &r ersét-
tningsartikel och att behdllning pd ursprungsartikeln finns kvar.
Saknas behdllning pd den ursprungliga artikeln ldggs ersdttnings-
artikeln in vid tryck pa ENTER.

Om artikeln dr kodad med en tilldggsartikel, registreras automatiskt dnnu ett
artikelnummer. Detta ytterligare artikelnummer finns angivet 1 den
forsta artikelns alternativnamn.

Ar artikeln upprittad som en diverseartikel utan sivil benimning som
forsdljningspris och kostpris begér systemet dessa uppgifter.

Ange kvantitet och totalbeloppet raknas ut i kolumnen ldngst till hoger. Antal
anges antingen med 5 siffror utan decimaler eller med 3 siffror plus 2
decimaler. S&a fort talet blir storre dn 3 heltal skapar systemet
automatiskt decimalerna.

Om a-pris pd artikeln &r noll hoppar systemet direkt till prisfaltet och inte
forst till kvantitetsfiltet.

I a-pris-filtet, visas dven ledtexten F3: kalkylera, forutsatt att SY412, visa
marginal/kostpris dr stélld till J. Kalkylering forutsétter ocksé att det
finns ett kostpris storre @n noll pd artikeln. Finns det inte det kan
kostpris ldggas in. Backa da till antalsféltet och dndra pa artikeln dér,
enligt ledtexten. Kalkyleringen visas i en egen ruta:

A-pris Marginal Kostpris

A-priset, och marginalen kan &ndras obegridnsat antal ganger, fram och
tillbaka. Kostpriset dr ej dndringsbart. Nar man ar ndjd med pris och
marginal uppdateras kalkylen med F10 och a-priset liggs in pa
orderraden. Vill man avbryta kalkyleringen s& gir det bra med Esc-
knappen. Da dndras inte fakturaraden, utan eventuellt tidigare pris
ligger kvar.

Ar angivet antal storre #n visad lagerbehallning och om kontroll av
lagerbehéllning angivits i funktion SY443 fragar systemet:

Godkdann, Slutnotera, Annullera?

G Orderkvantiteten registreras trots bristen.
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S = Slutnotera, ingen restorder skapas, texten "SLUT I LAGER"
skrivs ut 1 priskolumnen.
A = Artikeln annulleras.

Det finns flera mojligheter till kompletteringar av den angivna artikeln.

I antalsféltet kan en multiplikation goras med hjélp av X (stort X). Man kan
exempelvis ange 12X 14 sé svarar systemet med 168. Man kan ocksa
multiplicera med ett tal som finns inlagt i1 artikelregistret pa
forpackningsstorlek och volym genom att ange antal foljt av F resp V.

Det &r dven tillatet att ange noll i kvantiteten, men dnda visa artikelns a-pris.

For att &ndra benamning, forséljningspris, kostpris, for att ge en radrabatt, for
utskrift av stycklista eller nedbrytning anges ENTER 1 antals-
kolumnen och en ny kommandorad framkommer:

Text Artikelbendmningen kan éndras.

Rabatt Radrabatt (rabatt pa den angivna artikeln) i procent anges. For
artiklar med maéngdrabatt eller rabatt fran rabatt-
matrisen sétts dessa rabatter ur funktion.

Pris Forsdljningspriset kan &ndras. Vid #dndring av forsilj-
ningspriset sitts den automatiska berdkningen av pris
for volymberoende artiklar ur funktion. Om 0.01,
0.02, 0.03, 0.04 eller 0.05 laggs in som pris hdmtas
alternativpris 1, 2, 3, 4 resp 5 fran artikelregistret,
savida dessa priser inte ar 0.

Kostpris Kostpriset kan dndras.

Finns inget kostpris registrerat anviander systemet i forsta
hand det kostpris som finns pa artikeln 1 arti-
kelregistret. Ar detta noll, anviinder systemet det
kostpris som eventuellt kan ha lagts in vid orderr-

egistrering.
Moms Ange momskod for raden:
1 =100%
2=60%
3=20%
4=0%

5 = Ingdende moms

Osynlig Ange osynlighetskod for raden P/O/F/A:
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Ldat

Boka

Arbete

Ovrigt

Stycklista

Nedbryt

uteldmnar priset

- hela raden ar osynlig vid utskrift

- artikeln ar endast synlig pa foljesedeln

- endast a-priset blir synligt pd fakturan. Finns
nigon rad med A pd fakturan skrivs
aldrig radsumma och totalsumma ut.

> Tmo !

Leveransdatum kan dndras for raden.

Boka, ger mgjlighet att ange vilket konto och kostnadsstille
raden ska bokforas pa.

¢j implementerad

Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3
siffror + 3 decimaler.

Finns PS, funktion f6r produktstruktur installerad, vilket
angivits 1 funktion SY471 visar systemet ocksa:

Néarmast underliggande niva av stycklistan visas som textrader
under artikeln.

Artikeln nedbryts en niva. Stycklistan visas som artikelrader
och huvudartikeln som textrad.

Da denna funktion anvinds fungerar inte de rabatter som kan
finnas upplagda i rabattmatrisen i funktion PK1.

Systemet vinder tillbaka till huvudkommandoraden:

Diverse Anviénds for artiklar som inte dr upplagda 1 artikelregistret. Systemet
fragar efter kvantitet och bendmning. Om kvantitet anges fragas om
a-pris varpd totalpriset rdknas ut. Anges ingen kvantitet fragas efter
totalpriset.

Diverseposter har inget artikelnummer och inget kostpris. For artiklar som
man &r intresserad av statistik pa och for vilka det finns ett kostpris, ar
det béttre att anvianda diverseartiklar 1 artikelregistret, upplagda utan
bendmning och pris. Se avsnitt LA.CI e).

D kan anvéndas for registrering av pristilldgg upp till hogst 60 %. Vilj da D,
fyll inte i kvantitet, ange text och ange som belopp tilldaggsprocenten
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Rabatt

Paldgg

Text

TeXt

Inmatn

Stryk

uttryckt i hundradelar. Exempel: 0.20 motsvarar 20 %.

Detta dr en rabatt 1 kronor eller procent fr o m angiven rad t o m
angiven fakturarad. Anges ett belopp mindre 4n en krona, uppfattas
det som rabatt i procent, vilken da berdknas pa aktuell
fakturaradsumma. Upp till hundradels procent &r mojlig.

Ange text och tryck ENTER. I beloppsfiltet anges paldgg i kronor
eller procent. For att ange procent skrivs decimaltal, t ex 0.05 for 5%.
Systemet fragar dédrefter fr o m och t o m vilken rad summan ska
utgora grund for palaggsberdkning. Upp till hundradels procent ar
mojlig.

Valfri vigledande text kan skrivas in. Vid behov fortsitter texten pé
efterfoljande rader efter tryck pd ENTER.

Tomrad erhélles med ett kommatecken.

En * foljt av textnummer fran textregistret, TX1, hdmtar angiven text ur

registret. Om K har satts 1 projektkoden i1 varugruppsregistret ges
mojlighet att gora tilligg sist pad varje rad helt automatiskt.
Anvindbart om endast ledtexter ldggs in for att sedan kompletteras pa
varje enskild faktura. Speciellt 1dmpat for resebyrder. S6kning kan
goras i textregistret med F5.

Ger samma val som T samt att Tab kan anvédndas for att hoppa 10
positioner framat pa raden. Dessutom kan paketpris anges. For
paketpris tryck $ och ENTER. Ange dérefter fran och till vilken rad
som ska inga i paketpriset. Vilj synlighetskod P eller O. P uteldmnar
priset pd de ingdende artiklarna. O utelimnar bade artikelnamn och
pris pé de ingéende artiklarna.

Sétter in en ledig rad fore det radnummer som anges. Déarefter anges
vilken typ av rad som ska sittas in:

Artikelrad A
Diverserad D
Rabattrad R
Példggsrad P
Textrad T eller X

Darefter fragar systemet om ytterligare en rad ska matas in (J/N). Vid J

forutsétts inmatning av samma radtyp, N atergar till kommandoraden.

Stryker det radnummer som anges.
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Ange radnummer. Andra ev kvantitet, tryck F4 for borttagning av
rad, F10 for uppdatering eller pil-upp for avbryt. F2 ger foljande
andringskommandon:
T - for overskrivning 1 bendmningsfaltet
R - ange rabattprocent 1 heltal
P - ange nytt forsdljningspris, géller endast aktuell order
K - ange nytt kostpris for ordern
M - ange momskod 1=100%, 2=60%, 3=20%, 4=0%, 5=Ingiende
moms
o - ange osynlighetskod P/O/F/A:
P - uteldmnar priset
O-  uteldmnar bdde artikelnamn och pris
F - artikeln dr endast synlig pd foljesedeln
A - endast a-priset blir synligt pa ordern. Finns ndgon rad
med A pa ordern skrivs aldrig radsumma och
totalsumma ut.
L - Leveransdatum kan dndras. Andring giller for samtliga poster
pa ordern.
B - Boka, ger mojlighet att ange vilket konto och kostnadsstille
ordern ska bokforas pa.
0 - Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3
siffror + 3 decimaler.
Valda rader frén en annan kundorder eller offert kan kopieras och
sdttas in.
Visa ger ny kommandorad for uppgifter som visas i skdrmens 6vre

hogra horn. Ange bokstav for onskad uppgift:

B - visar betalare av varje orderrad

V - visar total vikt for ordern

Y - visar total volym for ordern

N - visar artiklarnas PLU-nummer

E - visar de ingdende artiklarnas enhet

K - visar artikelradernas konto och kostnadsstille
P - visar projektnummer

F - visar antal forpackningar av varje artikel

L - visar artikelradernas leveransdatum

M - visar marginal och kostpris

T - visar artiklarnas leveranstider

R - visar produktionsplan, forutsatt att MP finns installerad

A - visar bestéllning fran annat lager
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I denna funktion visas dven plocklistekoden (P) som sétts pa varje artikelrad
dar plocklista dr utskriven, men ej dnnu fakturerad.
Osynlig Sétt osynlighetskoden till (P/O/F/A). Ange osynlighetskod samt
fr o m och t o m vilket/vilka radnummer koden ska gélla.
P - uteldmnar priset
O - hela raden &r osynlig vid utskrift
F - raden &r endast synlig pa foljesedeln
A - endast a-priset blir synligt pa ordern. Finns nagon rad med A pa ordern
skrivs aldrig radsumma och totalsumma ut.
Frakt Frakt kan berdknas automatiskt utifran registrerad frakttabell.
Forutsétter att FR dr installerad, samt fraktberdkning angiven i
SY444.
Uppdat Systemet fragar

Uppdatering OK (J/N)

Vid N atergar systemet till kommandoraden. Vid J kontrollerar systemet att
eventuell kreditgrins ej blir 6verskriden. Dérefter fragar systemet;

Utskrift av ovanstdaende dokument? (J/N)

Ordern registreras 1 det skick den star pa skidrmen, och eventuell utskrift sker
pa formuldrskrivaren. Vilj mellan att skriva ut dokument enligt visad
ruta, eller dndra valda dokument med F2. Fdljande dokument dr
mojliga att skriva ut:

Orderbekriftelse (J/N)
Plocklista (D/S/N)
Frakthandlingar (D/S/N)
Pakethandlingar (J/N)

D innebdr direkt utskrift, S innebdr mojlighet att selektera fore utksrift.
Onskas selektering visas en bild lika LAS1 innan utskrift.

Vid utskrift foreslar systemet rubrik enligt vald formulérvariant eller
standard, ORDERBEKRAFTELSE, bekrifta med ENTER eller skriv
over.

Man kan ange i systemparametrarna, SY443, om ledtexterna pa ordern ska
skrivas ut pa engelska for kunder med landkod annat dn blank.
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Skulle valt ordernummer under orderregistreringen ha blivit upptaget pa
grund av att en kundorder med samma nummer redan hunnit bli
registrerad pa en annan terminal, séger systemet:

Ordernummer upptaget - nytt ordernummer A4r..... Tryck ENTER. Ordern
fir nu det angivna numret.

Makulera Systemet svarar med kontrollfrdgan

Kund

Makulera OK? (J/N)

Vid J annulleras hela ordern och systemet véinder tillbaka till funktion KOI.
Vid N eller bara ENTER atergér systemet till kommandoraden.

Kursreglerat pris

Med funktionen kan forsdljningspriser som angivits i svenska kronor vid en
viss valutakurs omriknas efter en angiven dagskurs sa att en kurs-
regleringspost skapas pd ordern.

For att funktionen ska fungera méaste baskurs och dagskurs vara registrerade i
valutamodulen, VAL.

Kursregleringsposten ska ldggas in sist pa ordern efter det att alla poster som
ska kursregleras lagts in. Vid tryck pa $ skapas en rad med texten
"KURSREGLERING BASKURS ...". Vid fakturering skapas sedan
automatiskt en ytterligare rad med DAGSKURS och regleringsbelopp
1 SEK skrivs ut.

Finns poster pa ordern som inte ska kursregleras, ska dessa ldggas in efter
kursregleringen.

Funktionen anvénds dd en del av ordern ska betalas av ndgon annan
an orderstéllaren. Aven denna kund méste finnas upplagd i1 kund-
registret, KR11.

En rad visas pa skidrmen. Ange kundnummer for den kund som ska betala en
del av ordern. Ange fr o m och t o m vilket radnummer denne ska
betala.

Systemet fragar

Faktureringsklar? (J/N)

Ange J om den/de uttagna raderna ar klara for fakturering. ENTER ger
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kommandoraden ater.
Huvud Gér upp till orderhuvudet och kommandoraden dér, se ovan.
Rabattkolumnerna

KO12

Pé kundordern kan i rabatt 2 visas vissa priskoder. En forutsittning ar att sa valts i
funktion SY412. Priskoderna har f6ljande betydelse:

# foljt av en siffra 1, 2, 3, 4 eller 5 betyder att pris 1, 2, 3, 4 eller 5 har anvints.
Dessa priser ar inlagda i funktion LA11.

Sp betyder specialpris som géller for kunden eller kundgruppen 1 frdga. Dessa dr
inlagda i rabattmatrisen, funktion PK1.

Rabatt i procent anges.

Andring/borttag av order

KO1 Normal kundorder

1. Registrering av order
2. Andring/borttag av order

2 Val?

Period 07
Datum 960715
Variant

Lager
Ordernr 0

Kundnr

Systemet anger innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, kan dndras genom overskrivning. Endast datum
inom innevarande period godtas.

Ange ordernumret pa den order som ska dndras/tas bort. Ordern ldses in och
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orderhuvudet syns pa skdrmen. Tillvigagangssittet dr dérefter analogt med funktion
KOI11.

For att ta bort en order ldses den in som ovan, varpa man gar ner till radmatrisen. Dar
viljer man M for makulera och svarar J pd kontrollfrigan. Ordern &r dérmed
borttagen.

Anger man ett offertnummer istéllet for ordernummer, fragar systemet:

Detta dr en offert. Ska den registreras som order? (J/N)

Vid J stryks offerten ur offertregistret och lagras istdllet som en order med ett nytt
ordernummer. Vid N atergar systemet till menyn.
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KO2 REGISTRERING AV KUNDORDER MED BRUTTOPRISER

Funktionen anvédnds da kundordern ska ha priser pa varje rad angivna inklusive
moms.

Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner
1. Registrering av order med bruttopriser

2. Andring/borttag av order med bruttopriser

KO21 Registrering av order med bruttopriser

KO2 Kundorder med bruttopriser

1. Registrering av order med bruttopriser
2. Andring/borttag av order med bruttopriser

1 Val?

Period 07
Datum 960712
Variant

Lager 01
Ordernr 800083

Kundnr

Bruttopriset hdmtas fran artikelregistret, LA11, och dr alltid lika med forsdljningspris
1 inklusive moms. Avser man anvéinda forsdljningspriserna 2 - 5 &r funktionen inte
tillamplig.

Funktionen fungerar analogt med KO11, for anvisningar se detta avsnitt.

KO22 Andring/borttag av order med bruttopriser

Funktionen fungerar analogt med KO12, for anvisningar se detta avsnitt.
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KO3

KO31

REGISTRERING AV KUNDORDER MED VALUTA
Funktionen ar indelad i foljande underfunktioner:

1. Registrering av order med valuta

2. Andring/borttag av order med valuta

Registrering av order med valuta

For att kunna registrera en order med valuta, méste valutamodulen vara integrerad
samt valutor upplagda i VAL.

KO3 Kundorder med valuta

1. Registrering av order med valuta
2. Andring/borttag av order med valuta

1 Val?

Period 07
Datum 960712
Variant

Lager 01
Ordernr 800083

Kundnr

Systemet anger innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, kan dndras genom Overskrivning. Endast datum
inom innevarande period godtas.

Registrerad variant 1 SY414 foreslas, dndras genom &verskrivning.
Systemet anger automatiskt foljande ordernummer.
Ange vilken kund ordern ska registreras p4, kundnummer eller séknyckel gér bra. Ar

inte ndgon valuta registrerad pa kunden, kan man gé in i orderhuvudet och ldgga in
Onskad valuta.
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Vid registrering av artiklar gir markoren forst till a-pris dir man anger valuta-
beloppet, direfter anges kvantitet.

Funktionen fungerar i 6vrigt analogt med KO11, for anvisningar se detta avsnitt.

KO32 Andring/borttag av order med valuta

Funktionen fungerar analogt med KO12, for anvisningar se detta avsnitt.
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KO4

KO41

AUTOMATISK BORTTAGNING AV KUNDORDER

Funktionen anvinds dad man ska ta bort flera order fran samma kund. For att radera
enstaka order kan KO12, KO22 resp KO32 anvéndas.

Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner
1. Borttagning av kundorder
2. Borttagning av planorderrader

3. Orderhuvudkontroll
4. Orderradskontroll

Borttagning av kundorder

KO41 Borttagning av kundorder

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Orderdatum BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT

KO42

Gor selektering for vilka kunder som skall tas bort.

Borttagning av planorderrader

KO42 Borttagning av planorderrader

Funktionen gar igenom orderregistret och |
raderar alla kundorderrader som avser |
planorder (markerade med AP efter radnumret) |
med leveransdatum fram till och med nedan |
angivna datum. |

+—— - +

+
T
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Radering t o m lev.datum

KO43 Orderhuvudkontroll

Skrivare: SN75

KO43 Orderhuvudkontroll

Programmet kontrollerar att samtliga orderrader har ett |
orderhuvud. Detta ar en férutsattning for nettobehovs- |
berakning, likviditetsprognoser m m. |

Eventuella orderrader utan orderhuvud skrivs ut pa |
skrivare om sa anges. Darefter ar det lampligt attta |
bort orderraderna automatiskt. |

+— " +

Lista J (J/N)
Automatisk borttagning N (J/N)
Utskrift/borttagning (J/N)

Ange om lista 6ver "ensamma" orderrader ska skrivas ut.

Ange om "ensamma" orderrader automatiskt skall tas bort.

KO44 Orderradskontroll

Skrivare: SN75

KO44 Orderradskontroll

Programmet kontrollerar att samtliga orderhuvud har |
orderrader. Detta ar en forutsattning for netto- |
behovsberakning, likviditetsprognoser m m. |

Eventuella order utan orderrader skrivs ut pa |
skrivare. Dessa kan tas bort, vilket gérs genom |

- - — — — +
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| att svara ] pa frdgan automatisk borttagning.

4 +
T T

Lista J (/IN)
Automatisk borttagning N (J/N)
Utskrift/borttagning (J/N)

Ange om lista 6ver "ensamma" orderhuvud ska skrivas ut.

Ange om orderhuvud utan orderrader automatiskt skall tas bort.
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KOS5

KO51

FRAMSTALLNING AV ORDERINGANGSSTATISTIK
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Utskrift av orderingangsstatistik

2. Fragor pé orderingangsstatistik

Utskrift av orderingangsstatistik

Skrivare: BN

Funktionen skriver ut orderingéng, fakturering och orderstock 1 kronor.

Belopp som inte kan hdnforas nagon varugrupp visas pa varugrupp 9999. Detta
géller rabattrader och diverserader.

Rutinen kan ta lang tid vid stort antal orderrader.

KO51 Utskrift av orderingdngsstatistik

| Belopp som inte kan hanféras till kundgrupp |
| eller varugrupp visas pa grupp 99 resp 9999. |
Rutinen kan ta viss tid. |
|

|
|
+ +

Ar I
Endast totaler N

Sortering K

For Ar viljer man mellan:
I = Innevarande ar
F = Foregdende ar

Ange Sortering. Vilj mellan:
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Kundgrupp
= Varugrupp

<~

Utskriven lista har foljande kolumner:

Kund/varugrupp Nummer pa kund/varugrupp
Bendmning Kund/varugruppens bendmning
Belopp resp period Kund/varugruppens order i kronor
Ack Ackumulerat belopp

For varje kund/varugrupp visas ingéende orderstock, fakturerat belopp och

orderingang. Orderingdngen berdknas enligt metoden: orderingdng period 1 =

ingdende orderstock period 2 - ingdende orderstock period 1 + fakturerat period 1.
KO52 Fragor pa orderingingsstatistik

Funktionen fungerar analogt med KO51, v g se detta avsnitt for anvisningar.

Istéllet for utskrift av samtliga perioder visas de tre senaste perioderna pa skidrmen.
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KO6

KO61

PRISANDRING OCH FRISLAPPNING/SPARRNING
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Automatisk inldsning av aktuella priser

2. Omrékning av kostpriser

3. Frisldppning/spérrning av kundorder

Automatisk inldsning av aktuella priser

Funktionen gar igenom orderregistret inom angivet intervall och dndrar registrerade
till idag géllande priser. Om det nyinldsta priset blir noll kvarstar det gamla priset.

Order i utldndsk valuta dndras ej.

Medan denna rutin kors far inte nagon annan orderhantering padgd pa ndgon annan
skdrm.

KO61 Automatisk inlasning av aktuella priser

| Funktionen gar igenom kundorder inom angivet intervall |

| och andrar registrerade priser till i dag gallande |
priser. Medan rutinen kérs far inte ndgon form av |
kundorderhantering padga pa andra skarmar i systemet. |

|
|
|
+ +

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT

Valutaorder J

Ange for vilka poster priser skall ldsas in.

Systemet fragar déarefter om funktionen skall startas.
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KO62 Omrikning av kostpriser

Funktion gar igenom kundorder inom angivet intervall och éndrar kostpriser pa dessa
med vald procentsats.

Rutinen ar avsedd att anvindas om manuellt inlagda kostpriser behdver dndras, t ex
vid fordndring av valutakurser. I 6vriga fall himtas aktuella kostpriser automatiskt in
vid fakturering av order.

Medan denna rutin kors fir inte ndgon annan orderhantering pagéd pd ndgon annan
skarm.

KO62 Omrakning av kostpriser

From Tom
Valuta BORJAN SLUT
Ordernummer BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Priséandring 0.00 %

Ange for vilka poster som omrékningen skall utforas pa.
Ange onskad prisindring i procent. Onskas prissinkning anges detta med ett
minustecken fore eller efter procenttalet.
KO63 Frislippning/spirrning av kundorder
Funktionen aninds for att spérra order eller for att ta bort spérr pa en sparrad order.

Beroende pa hur systemparametrarna i SY443 ir stéllda kan order ev frisldppas och
sparras dven 1 funktion KO12, se vidare avsnitt KO.C3.

KO63 Frislappning/sparrning av kundorder
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Ordernummer 800042 Orderdatum 920203
Kundnummer XXXXX
Belopp exkl moms 129197.00

Sparrkod N

Ange vilken order som ska spérras eller frislédppas. F5 ger sokning. Systemet svarar
med orderdatum, kundnummer och orderbelopp exklusive moms.

I Spérrkod filtet visas aktuell sparrkod. J innebér spérrad order och blank att ordern
ej ar sparrad. Ange 6nskad kod.
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KO7 UTSKRIFT/VISA ORDERLAGE PER ARTIKEL
Skrivare: BN

Med denna funktion kan en utskrift goras av samtliga inneliggande orderrader for en
viss artikel eller for ett antal artiklar.

KO7  Utskrift/visa orderlage per artikel

From Tom
Artikelnummer BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT

Lev.nummer
Skarm/Lista S

Kund/Lev.namn N
Endast med order |

Ange leverantdr. Onskas samtliga leverantdrer tryck ENTER.

Ange fran vilket lager uppgifter for lagerstatus ska hamtas, 0 ger alla.
Ange fran vilket lager uppgifter for order ska hamtas, 0 ger alla.

For Skdrm/Lista véljer man mellan:

S = Orderlage skrivs ut pa skarm

L = Orderlége skrivs ut pé skrivare

Ange om kund/leverantdrsnamn ska skrivas ut pd listan. Detta skrivs som en extra
rad.

Ange om endast artiklar som har order ska tas med.

En lagerprofil skrivs ut med en sida per artikel. Listan omfattar f6ljande kolumner:
Ordernummer

Kund/leverantor

Leveransdatum
Antal
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Behéllning
Kundorder
InkSpsorder
Disponibel behallning

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL KO
Sid 45
KOS UTSKRIFT AV KUNDORDER
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Utskrift av kundorderrader
2. Extra utskrift av kundorder
KOS81 Utskrift av kundorderrader

Skrivare: BN

Gor selektering for vilka kundorder som ska skrivas ut. F1 gér till ndsta rad och F10
direkt till val av utskriftsordning.

KO81 Utskrift av kundorderrader

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT
Orderdatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Artikelnummer ~ BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Formularvariant BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT

Ordningsfoljd (e}
A-pris/marginal A
Sparrade order |
Detaljeringsgrad V
Lista/etikettreg L

Ange Ordningsfoljd. Vélj mellan:

O = Ordernummerordning
K = Kundnummerordning
A = Artikelnummerordning
D = Leveransdatumordning

Ange A-pris/marginal. Vilj mellan:
A = A-priset skrivs ut
M = Marginal per artikelrad och order skrivs ut
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Ange Spérrade order. Vilj mellan:

J = Samtliga order skrivs ut, dven spérrade
N = Spérrade order medtas inte
E = Enbart spérrade order skrivs ut

Vilj 6nskad detaljeringsgrad. Vilj mellan:

V = Varje rad skrivs ut

S = Summa per vald ordningsfoljd skrivs ut, t ex summa per order
T = Totalsumma skrivs ut

Ange Lista/etikettregister. Vilj mellan:
L = En lista skrivs ut 1 funktionen
E = Valda orderrader skrivs ut som etiketter 1 funktion LA96

Listan ut enligt gjord selektering. Listan innehaller f6ljande kolumner:

Order Ordernummer
Datum Orderdatum

S1 Séljarkod, initialer
Kundnr Kundnummer
Namn Kundens namn
Art.nr Artikelnummer

Bendmning  Artikelbendmning
Lev.datLeveransdatum

Antal Bestillt antal
A-pris Ink&pspris/styck
Belopp A-pris x antal

KOS82 Extra utskrift av kundorder
Skrivare: SF90

Extra utskrift av kundorder kan goras sa linge som inte kundorderregistret har tomts,
vilket gors successivt 1 och med att en order faktureras.

KO82 Extra utskrift av kundorder

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT
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Onskade kundorderkopior skrivs ut pa formulérskrivaren.
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KO9 FRAGOR PA KUNDORDER

Selekteringen fungerar analogt med funktion KOS81, se detta avsnitt for anvisningar.

KO9 Fragor pa kundorder

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT
Orderdatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Artikelnummer BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Formularvariant BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT

Ordningsfoljd (0]
Sparrade order J
Detaljeringsgrad Y
Benamning och a-pris N

Ange Ordmngsfol_]d Vilj mellan:
Ordernummerordning
Kundnummerordning
= Artikelnummerordning
Leveransdatumordning

O»>~O
|

Ange Spérrade order. Vilj mellan:

J = Samtliga order skrivs ut, dven sparrade
N = Spérrade order medtas inte
E = Enbart spirrade order skrivs ut

Vilj onskad detaljeringsgrad. Vilj mellan:

V = Varje rad skrivs ut

S = Summa per vald ordningsf6ljd skrivs ut, t ex summa per order
T = Totalsumma skrivs ut

Order enligt vald selektering listas darefter pa skdrmen. Listan ser ut som foljer:

KO9 Kundorder i ordernrordning

ORDERNR DATUM SL KUNDNR ART.NR LEV.DAT KOD KVANTITET TOTAL
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800042 920203 CC AWEMA  1234-EK
800042 920203 CCAWEMA  1234-SV
800042 920203 CCAWEMA  1234-VI
800042 920203 CC AWEMA  1245-EK
800042 920203 CCAWEMA  1245-SV
800042 920203 CC AWEMA  1245-VI

920219 AP 3 5850
920219 AP 30 55500
920219 AP 3 5520
920219 AP 3 19830
920219 AP 3 19320
920219 AP 3 19320

Kolumn forklaring:

Order Ordernummer
Datum Orderdatum
Sl Séljarkod, initialer
Kundnr Kundnummer
Art.nr Artikelnummer
Lev.datLeveransdatum
Koder Position 1: Ordertyp K = Kundorder
Position 2: Priskod A% = Valuta
B = Bruttopris
Blank = Ej valuta eller bruttopris
Position 3: Radtyp A = Artikelrad
T = Textrad
D = Diverserad
R Rabattrad
Position 4: Leveranskod H = Héamtas av kund
L = Leverans till kund
Position 5: Leveranskod D Delleverans gér bra
E = Ej delleverans
Position 6: Plockkod P = Plockad
Blank = Ej plockad
Antal Bestillt antal
Totalt A-pris x antal
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