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KL SYSTEMBESKRIVNING SKIVKLUBB
Modulen ar uppdelad i foljande funktioner:

1. Underhall av klubbmedlemmar

2. Ny manad

3. Ménadens skiva

4. Registrering av manadens kundval

5. Underhéll av faktureringsunderlag

6. Automatisk fakturering/extra utskrift av faktura
7. Utskrift av bokforingsjournal

8. Registrering av kundbetalningar

9. Fragor/utskrift kunder och transaktioner
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SKIVKLUBB

KL.A

ALLMANT

I modulen finns samtliga administrativa rutiner for verksamhet i en skivklubb, dér en
fast kundstock varje manad erbjuds en manadens skiva.

Modulen innehaller bl a kundregister, manadens kundval, fakturering och betal-
ningar.

For att modulen ska kunna anvéndas maste kundreskontra, kundorder, fakturering
och lager/artikelregister vara installerade. Modulen kan dessutom integreras med

bokforing, prognos och fakturastatistik.

Handledningen &r uppdelad i foljande avsnitt:

KL.A Allmént

KL.B Systemoversikt
KL.C Hanteringstips
KL.D Igéngsittning

KL1-KL9  Systembeskrivning
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KL.B SYSTEMOVERSIKT
KL1 Underhall av klubbmedlemmar
KL2 Ny méanad

KL3 Manadens skiva
KL31 Registrering av minadens skiva
KIL.32 Utskrift av manadens skivor

KL4 Registrering av manadens kundval

KL5 Underhall av faktureringsunderlag
KL51 Framstillning av faktureringsunderlag
KL52 Borttagning av skivklubbsorder

KL6 Automatisk fakturering/extra utskrift av faktura
KL61 Fakturering av order
KL62 Aterstillning av spérrkod for fakturering
KL63 Extra utskrift av fakturor

KL7 Utskrift av bokforingsjournal
KLS8 Registrering av kundbetalningar

KL9 Fragor/utskrift kunder och transaktioner

KL91 Fragor/utskrift kundregister

KL92 Kundupplysningar pa skdrm

KL93 Kundupplysningar pa skirm, med statistik

KL94 Transaktionsupplysningar pa skarm

KL95 Frégor/utskrift kundgrupper och klasser
KL951 Frégor/utskrift kundgrupper
KL952 Frigor/utskrift kundklasser

KL96 Fragor/utskrift séljare, forsiljningsstéllen, distrikt
KL961 Fragor/utskrift siljare
KL962 Fragor/utskrift forséljningsstéllen
KL963 Fragor/utskrift distrikt

KL97 Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

KL98 Utskrift av transaktioner

KL99 Utskrift av kundreskontralista
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KL.C HANTERINGSTIPS
KL.C1 Rutin for lopande skivsklubbsverksamhet
Varje manad genomgés foljande funktioner:

1. KL2 Radera foregaende manads kundval.

2. KL31 Registrera manadens skiva.

3. KL4 Registrera manadens kundval.

4. KL51 Framstéllning av faktureringsunderlag for ménadens skivval.
5. KL61 Fakturering av manadens skivor.

6. KL7  Utskrift av fakturajournal.
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KL.D IGANGSATTNING
1. Registrera kundgrupper i funktion KR 13.
2. Registrera kunder i funktion KL1.
3. Registrera varugrupper i LA13.

4. Registrera artiklar 1 LA11.
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KL.E NUMMERSATTNING
Det finns ingen egen nummerserie till denna modul.

For information om nummersittning hénvisas till avsnitt KR.E och LA.E.
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UNDERHALL AV KLUBBMEDLEMMAR
I funktionen gors registrering, d&ndring och borttag av klubbmedlemmar.

Innan registrering av forsta kunden gors ska normalvillkor ha lagts upp 1 funktion
KR12 och kundgrupper ha lagts upp i funktion KR13.

Foljande funktionstangenter kan anvéndas 1 alla falt:
- F1 bldddrar framat till ndsta kund.

- F4 tar bort kunden ur registret.
- F10 uppdaterar kunden med de data som vid tillféllet syns 1 bilden.

KL1 Underhall av klubbmedlemmar

Firma 1 Telefon

Kundnr Telefax

Kundgrupp Telex

Namn Saljare

Soknyckel Distrikt

Referens Kreditgrans

Adress 1 Kundtyp

Adress 2 Prislista

Postadr

Info

Lev.adr

12345678901234

2

3

4

5 Faktura till

Bet.frist Fri lev.man Land Kravkod Rabatt
Kassarab 1 Rab.frist1  Valuta Momskod  Drojs.ranta

Kassarab 2 Rab.frist 2 Sprak Fakt.avg Rantesats

Ange kundnummer, ENTER ger avslut TAB ger kundnrserie

Ange kundnummer eller TAB for automatisk numrering. Finns kundnumret eller
soknyckeln inte i registret svarar systemet UPPLAGGNING och ligger in
normalvillkoren i de nedersta féilten. Finns ddremot kunden redan i registret svarar
systemet ANDRING och visar samtidigt befintliga data for kunden. Man bekriftar
med ytterligare ett tryck pA ENTER eller ange ett annat kundnummer.

F10 eller Pil upp avslutar. F5 ger uthopp till multisékning.
Ange kundgrupp, F5 ger sokning, systemet svarar med bendmning.

Soknyckeln kan anvéndas i stéllet for kundnumret vid vissa sokningar och utskrifter
som dd kan ske i exempelvis bokstavsordning. Systemet fareslar automatiskt de 10
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forsta tecknen i kundens namn. Detta kan bekriftas med ENTER. Borjar namnet
med ett prefix, exempelvis AB eller ett fornamn, kan det vara lampligt att skriva om
sOknyckeln sd att huvudnamnet kommer forst.

Referens filtet dr avsett for referens hos kunden. Vid upplidggning av kundorder i
funktion KO1 kan man vélja att dven referensen ska skrivas ut direkt under
kundnamnet 1 stdllet for 1 det sdrskilda féltet ER REF. Detta mgjliggor att
referensfaltet kan anvindas som en extra rad i adressfiltet, om sa erfordras vid 1 nga
adresser.

Ange 1 Adressfilt 1 1 forsta hand boxadress om sadan finns, 1 andra hand gatuadress.
Ange 1 Adressfilt 2 gatuadress, om den inte lagts in 1 adressfalt 1.

Ange postnummer och postadress. Land ska inte registreras. Det skrivs ut auto-
matiskt i adressfiltet utifran registrerad landkod.

I Informationsfiltet kan wvalfri information ldggas in, TAB ger hjilp. Finns
information inlagd 1 detta falt visas den vid registrering av kundorder och fakturor i
ett reverserat filt, 4tfoljt av ett uppmarksamhetspip.

Leveransadress filtet 1dmnas blankt om leveransadressen dr densamma som adress 1
eller 2. Ska leverans ske till annan adress skrivs ett J, varpd fem nya rader blir

tillgéngliga dir leveransadressen kan anges.

For Pop/rock véljer man mellan:

LP = LP-skiva
CD = CD-skiva
MC = Kassettband

For Soft/lovsing viljer man mellan:

LP = LP-skiva
CD = CD-skiva
MC = Kassettband

For Hardrock/metal viljer man mellan:

LP = LP-skiva
CD = CD-skiva
MC = Kassettband

I faltet Prislista anges 0 om ingen prislista ska gélla for kunden, 1 - 5 anger vilket av
forsaljningspris 1 - 5 som géller for kunden, 6 innebér inkdpspris och 7 kostpris.

Ange land, om annat dn Sverige. D& landkod anges skrivs motsvarande land ut i
adressfiltet pd sista raden och formuldr kan automatiskt skrivas ut pa engelska.
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Landkoden ska vara upplagd i landregistret i funktion FA81. Da landkod anges sétts
momskoden automatiskt till N, d v s ingen moms.

Anges valuta i faltet kommer denna valuta att foreslas vid registrering av kund-
fakturor. Valutan ska vara upplagd i valutaregistret, funktion VA1.

Ange sprakkod, istdllet for landkod, om formuldr till kunden ska skrivas ut pa
engelska utan att momskoden sitts till N.

Ange med en siffra, 0 - 3, hur minga krav som ska skickas till kunden innan inkasso.

Ange om kunden normalt debiteras moms. Vid J debiteras momsen pa systemkontot
for utgaende moms, upplagt i funktion SY62.

For Drojsmalsrénta véljer man mellan:

J = Drojsmalsrénta debiteras enligt rdntesats KR12
N = Ingen drojsmalsrinta ska debiteras
S = Drojsmaélsranta debiteras med for kunden sdrskild rintesats
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KL2 NY MANAD

KL2 Ny manad

Funktionen tar bort kundval fran tidigare |
manad och satter dessa for samtliga kunder |
lika med deras normala val. Funktionen ska |
koras efter det att fakturering gjorts for |
féregdende manad. |

+— - +

Funktionen anvénds vid ny manad dé faktureringen for féregdende méanads skivor ar
avslutad.

Foregdende ménads kundval raderas och sitts till normalt val.
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KL31

MANADENS SKIVA
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Registrering av ménadens skiva
2. Utskrift av manadens skivor

Registrering av manadens skiva

Period Art.nr Benamning Pris inkl moms
12345678901234 LP

Ange artikelnummer for Pop/rock LP.
Ange skivans namn. Systemet foreslar bendmning fran artikelregistret.

Ange skivans pris inklusive moms. Systemet foreslar bruttopris fran artikelregistret,
bekrafta med ENTER eller skriv _ver.

Ange pd samma sitt artikelnummer, bendmning och pris for CD och MC och
dérefter LP, CD och MC for soft/lovsdng och hérdrock/metal.

Skriv valfti information som skrivs ut pa kundens inbetalningskort.
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K1.32 Utskrift av manadens skivor

Skrivare: SN90

KL32 Utskrift av m&nadens skivor

Fr o m period 0 (ENTER ger forsta)

T o m period
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KL4 REGISTRERING AV MANADENS KUNDVAL

KL4 Registrering av manadens kundval

Kundnummer

Kundnamn

Adress

12345678901234 Manadens val
2 Manadens val

3 Manadens val

4 Manadens val

5 Ménadens val

Ange kundnummer, F1:Nasta F2:Foéreg

Ange kundens aktuella ménadsval, vélj mellan:

= LP

= CD

= MC
VI

<zAr

Ska kunden inte kdpa ndgon skiva ldmnas fdlten blanka.
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KL5 UNDERHALL AV FAKTURERINGSUNDERLAG
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Framstéllning av faktureringsunderlag
2. Borttagning av skivklubbsorder
KLS51 Framstillning av faktureringsunderlag
I funktionen framstélls faktureringsunderlag for manadens skivor.
Fakturorna framstélls som kundorder med bruttopriser. Ordernumren

borjar pd 1 varje manad. Efter framstillning gors utskrift 1 funktion
KL61.

KL51 Framstallning av faktureringsunderlag

| Funktionen framstaller faktureringsunderlag |

| iform av kundorder med bruttopris. Order- |
nummer i intervallet 1 - 10000 anvands. |
Rutinen tar viss tid. |

I
I
|
+ +

Period 06
Lager 01
Framstallning av faktureringsunderlag OK? N (Ja, Nej)

KL52 Borttagning av skivklubbsorder

I funktionen raderas order framtagna i funktion KL51 om faktureringsunderlagen
ndgon anledning blivit felaktiga. Normalt raderas order automatiskt efter fakturering.
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KL52 Borttagning av skivklubbsorder

Funktionen gar igenom orderregistret och |
raderar alla kundorderrader som avser |
skivklubbsorder med ordernr fram till och |
med nedan angivna ordernr. |

+————— +

Radering t o m ordernr 0

Ange t o m vilket ordernummer som ska raderas. Skivklubbsorder har nummerserie
1 - 10000.
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KL61

AUTOMATISK FAKTURERING/EXTRA UTSKRIFT AV FAKTURA
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Fakturering av order

2. Aterstillning av spérrkod for fakturering

3. Extra utskrift av fakturor

Fakturering av order

Skrivare: BB90

Funktionen anvénds for automatisk fakturering av faktureringsunderlag framstéllda i
funktion KL51.

KL61 Fakturering av order

Fakturanr 223637
Period 06
Datum 960624

From Tom
Ordernummer 0 SLUT
Kundnummer BORJAN  SLUT
Kundgrupp BORJAN  SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN  SLUT
Leveransdatum BORJAN SLUT
Leverantérsnummer BORJAN  SLUT

Fast forfallodatum N
Enligt plocklista N
Bristrader N Restnot.text )

For Medtag bristrader:

Vid J faktureras samtliga orderrader oavsett om artiklarna finns i lager eller e;.

Vid N faktureras endast de artiklar som har positiv lagerbehéllning. For artiklar som
saknas 1 lager och for vilka otillrackligt antal finns skapas restorder pa det antal som

fattas.

Betalningsvillkoren véljs automatiskt utifrdn vad som angivits for respektive kund i
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kundregistret. Sdljarkod sitts lika med vad som eventuellt lagts in i kundregistret.

KL62 Aterstillning av spirrkod for fakturering

Med denna rutin kan man éterstélla den programlasning som uppstar om man startat
fakturering frdn mer 4n en skirm.

KL62 Aterstalining av sparrkod for fakturering

Denna rutin aterstaller programldsningen
som uppstatt dd meddelandet 'Rutinen kérs
frdn annan skarm' kommer upp i autom fakt.

KL63 Extra utskrift av fakturor
Skrivare: BB90

Extra utskrift av faktura kan goras sa lange som inte fakturaregistret har tomts.

KL63 Extra utskrift av fakturor

From Tom
Fakturanummer 0 SLUT

OBS! Endast skivklubbsfakturor pa
pg-blankett bor skrivas ut har.
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UTSKRIFT AV BOKFORINGSJOURNAL
Skrivare: BN

Fakturajournal bor skrivas ut minst en gang per manad och utgdr en del av bok-
foringen.

Ar inte kundreskontran integrerad med bokforingen ska fakturajournalen bokforas
manuellt.

Fakturajournalen innehéller en kolumn med momsbelopp. Detta &r framridknat frén
fakturabelopp brutto genom division med angiven momssats och kan skilja sig frdn
det momsbelopp som angivits pa fakturan genom eventuell avrundning.

Fakturajournalen kan till skillnad frén betalningsjournalen skrivas ut flera ganger.

I fakturajournalen medtas endast fakturor med samma &rtal som systemdatum. For
att skriva ut fakturajournal avseende foregdende ar maste dérfor systemdatum éndras
med DA 1 huvudmenyn.

For att betalningsjournal ska kunna framstillas maste bokforingsmodulen vara
installerad och konton vara upplagda. Inbetalningsjournal ska skrivas ut minst en
géng per ménad och utgor en del av bokforingen.

Ar inte kundreskontran integrerad med bokforingen ska betalningsjournalen bokforas
manuellt.

Betalningsjournalen ar upplagd sa att registret kontinuerligt fylls pd med registrerade
inbetalningar och normalt toms efter utskrift. P4 detta sdtt kommer varje transaktion
endast med pa en betalningsjournal. Vill man inte tdmma registret efter utskrift ska
man svara N pa frigan om underlag ska tas bort.

KL7  Utskrift av bokféringsjournal

Bokféringsjournal
Utskrift av transaktioner
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Valj journal: Faktura, Betalning, Autogiro, Modeminbet eller fr Externt system

For Bokforingsjournal véljer man mellan:

F = Fakturajournal

B = Betalningsjournal

A = Autogirojournal

M = Modeminbetalningsjournal

Viljs F fragar systemet:

Endast kontantfakturor

Svar J ger foljande val:

Dagens datum foreslas, skriv 6ver om annat datum 6nskas.

Ange initialer for 6nskad anvindare.

Systemet skriver ut en kontantforsdljningsjournal som enbart innehaller
kontantforsdljning under angiven period, det vill sdga fakturering gjord 1 funktion
FAL.

Svarar man istillet N fragar systemet:

Utskrift av bokforingsjournal OK? (Ja,Nej)

En fakturajournal skrivs ut med alla kundfakturor inom angiven period, alltsd bade
normal fakturering och eventuell kontantforsiljning.

Viljer man istillet B, utskrift av betalningsjournal, A, autogiro, eller M
modeminbetalningsjournal, fragar systemet:

Utskrift av bokforingsjournal OK? (J/N)

En betalningsjournal skrivs ut. Journalen innehaller alla betalningar inom angiven
period.

Efter utskriften fragar systemet:

Skall underlag tas bort OK? (Ja,Nej)
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Vid J toms registret och transaktionerna kan inte skrivas ut pa nytt. Vid N kvarstar
transaktionerna i registret.
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KLS8 REGISTRERING AV KUNDBETALNINGAR
Ver.nr 200047 Kundnr Kundnamn
Period 06 Fakt.per Fakturatyp
Datum 960624 Fakt.dat Aktuellt saldo
Faktnr O Bet.satt Saldo kreditfakturor
Belopp Omr bel Fakt.bel Betaln.kod
Rabatt Tid rab Valuta Kravkod
Rest Tid bet Forf.d
Flera betalningar Kvar Kassarab Datum
Ver.text Trans.text Sid 00(00)

KTO BEN KST KSLAG KOSTN.BAR PROJEKT ANTAL KOD DEBET KREDIT

SALDO:
Kst: Ksl: Kbr: Pro: ANDEL: %
Ange betalningsdatum (AAMMDD), endast de tva sista siffrorna gar bra

Ange betalningsdatum, vilket ocksa blir bokforingsdatum. Systemet foreslir forsta
géngen dagens datum, dérefter det datum som registrerades for foregdende verifika-
tion.

Systemet varnar om angivet datum ligger utanfor vald period.

Ange fakturanummer for den faktura som blivit betald. Systemet testar att fakturan
finns registrerad.

Trycker man ENTER utan att ha angett nagot fakturanummer gar systemet till
kundnummerfiltet. Ange kundnummer och systemet gér till fakturanummerfiltet,
dédr man da kan bldddra bland angiven kunds obetalda fakturor.

Systemet foreslar kassarabatt om sddan géller och om betalningsdatum é&r lagre eller
lika med kassarabattdatum. Skulle rabatt tidigare vara dragen pa en delbetalning pa
samma faktura, dras denna automatiskt av fran foreslagen rabatt. Rabatten kan dock
aldrig bli negativ.

Man kan alltid ldgga in valfri rabatt, dock ej storre &n fakturabeloppet eller negativt
belopp.

Om fakturan har valuta kan beloppet anges i utlindsk valuta genom att man trycker
TAB och anger det utlindska beloppet. Systemet riknar om beloppet till svenska

kronor genom att anvinda samma kurs som vid fakturaregistreringen.

Systemet foreslar fakturabeloppet minus rabattbeloppet och minus eventuellt tidigare
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gjorda betalningar och dragna rabatter.

Man kan ange valfritt belopp. Skiljer sig detta fran foreslaget belopp berdknar
systemet ett restbelopp och markerar inte fakturan som betald.

Om fakturan har valuta kan beloppet anges i utlindsk valuta genom att man trycker
TAB och anger det utlindska beloppet. Systemet rdknar om beloppet till svenska

kronor genom att anvinda samma kurs som vid fakturaregistreringen.

I Rest visas eventuellt restbelopp som systemet berdknar utgaende fran kvarvarande
belopp minskat med dragen rabatt och betalt belopp.

Systemet stannar aldrig i féltet. Beloppet kan endast dndras genom andring av dragen
rabatt eller betalt belopp.

For Flera betalningar viljer man mellan:

N = Inga fler av kundens fakturor ska betalas pd enna verifikation. Systemet
gér till betalningsstt.

J = Systemet atergar till fakturanummer, diar nista faktura som ska betalas
matas in.

For Betalningssitt véljer man mellan:

AG = Autogiro

BA = Bank

BG = Bankgiro

CH = Check

KF = Kundforlust

KO = Kontant

PG = Postgiro

MB = Motbokning, kan bara uppkomma dé debet och kredit tar ut varandra vid

flera betalningar pa samma verifikation.
Systemet gar direfter direkt till féltet verifikationstext.

Vid flera betalningar foreslar systemet kundens namn som verifikationstext med
tilldgget "FLERA VER" .

Ar betalningssittet MB for motbokning ndr man inte filtet, eftersom det d4 inte
bildas nagon verifikation i bokforingen.

Vid en faktura foreslar systemet BETALNING som Transaktionstext foljt av
betalningssattet.

Bestar betalningsverifikationen av flera fakturor niar man inte detta falt.
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Systemet gar ddrefter till en konteringstabell i1 skarmbildens nedre del.

Konteringstabellen fungerar analogt med normal bokforing i funktion BO4. For
anvisningar hanvisas till detta avsnitt.

Foljande giller speciellt:

Forval av konteringar

Som forsta konto anges alltid kontot for kundfordran, sdsom det angivits 1 funktion
SY62. Beloppet ar alltid lika med kvarvarande fakturabelopp minus eventuell rest, i
debet vid vanliga fakturor, 1 kredit vid kreditfakturor. Konteringen kan inte dndras pa
annat sétt dn att dndra betalt belopp.

Vid flera betalningar &r det de olika fakturornas ackumulerade virden som visas.

Som andra konto foreslas det konto som i funktion SY61 angivits som systemkonto
for angivet betalningssitt. Konteringen kan dndras.

Som tredje konto foreslds, om rabatt dragits, det konto som i1 funktion SY63 angivits
som systemkonto for Idmnade kassarabatter. Konteringen kan @ndras.

Kompletterande bokningar kan goras.

Uppdatering

Vid uppdatering sker foljande:

- En betalningstransaktion for varje faktura registreras 1 kundreskontrans
transaktionsregister med transaktionskod B for slutbetalning och D f{or del-

betalning.

- Fakturans transaktionskod é&ndras frdn F till S wvid slutbetalning och
betalningsuppgifter registreras.

- Saldon och statistikuppgifter uppdateras pa kunden.
- Efter varje transaktion stegas ett nummer fram i verifikationsnummerregistret.

- Konteringar registreras i bokforingsjournalen. Vid flera betalningar bildas bara
en ackumulerad verifikation 1 bokf6ringen. Vid motbokning bildas ingen.

Vid integration med bokforingen sker dessutom foljande:
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- Verifikationsraderna registreras i verifikationsregistret.

- Saldon registreras 1 bokforingens saldoregister.
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KL9 FRAGOR/UTSKLIFTER KUNDER OCH TRANSAKTIONER
Funktionen ar indelad i foljande underfunktioner:

. Frigor/utskrift kundregister

. Kundupplysningar pa skdrm

. Kundupplysningar pa skidrm, med statistik

. Transaktionsupplysningar pa skdrm

. Fragor/utskrift kundgrupper och klasser

. Fragor/utskrift siljare, forséljningsstillen, distrikt
. Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

. Utskrift av transaktioner

. Utskrift av kundreskontralista

O 00 1N DN B~ WK =

KL91 Fragor/utskrift kundregister

KR91 Fragor/utskrift kundregister

Selekteringar From Tom

Kundnummer SLUT
Séknyckel 1 BORJAN SLUT
Soknyckel 2 BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Saljare BORJAN SLUT
Férsaljningsstalle BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fakturerat belopp LAGSTA HOGSTA
Postnummer LAGSTA HOGSTA

Skarm/Lista S
Sorteringsordning K
Variant S

For Sorteringsordning véljer man mellan:

K = Kundnummerordning

A = Alfabetisk ordning enligt soknyckel. Detta kan vara annan &n
alfabetisk ordning om sdknyckeln anvints pa annat sitt.

Kunder enligt vald selektering listas pd skdrmen med en rad per kund. Kolumnerna
ar:
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KL92

KL93

Kundnummer
Kundgrupp (KGR)
Kundnamn
Postadress

Telefon

Aktuellt saldo

Kundupplysningar pa skirm

KR92 Kundupplysningar pa skarm

Kundnr Kalla Telefon

Kundgrupp Telefax

Kundklass Telex

Namn Saljare

Soknyckel Distrikt

Referens Kreditgrans

Adress 1 Betaln.kod  Pris plocklista
Adress 2 Prislista Pris kassaterm
Postadr Transp.satt Frakttabell
Reg.nr Pallreg.nr

Info Lev.villkor

Lev.adr Anmarkn 1

Konto Anmarkn 2

Kst Férs.budget

Fakt till Budg.nyckel

GEOGRAFI STORLEK

Bet.frist Fri lev.man Land Kravkod Rabatt
Kassarabatt Rabattfrist  Valuta Momskod  Drojsm.ranta
Autogiro Sprak Fakt.avg Rantesats

Pa skidrmen visas ddrefter samtliga uppgifter pd kunden som registrerats i funktion
KLI11, upplaggning av kunder, och med samma uppstéllning.

Onskas saldo- och statistikuppgifter ska istillet funktion KI.93 anviindas.

Kundupplysningar pa skirm, med statistik

KR93 Kundupplysningar pa skarm, med statistik

Kundnr Aktuellt saldo

Kundgrupp Klass Saldo kreditfakturor

Namn Ordersaldo

Soknycklar Per Képtiar Budget Foreg ar
Referens

Adress 1

Adress 2

Postadr

Org.nr

Info
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KL%

Telefon

Telefax

Telex

Kreditgrans

Betaln.kod

Faktura till

Rabatt S:A
Senaste fakt Akt férsening
Senaste bet Snitt forsen

Transaktionsupplysningar pa skirm

Funktionen dr 1dmplig att anvinda ndr man Onskar se transaktioner pa viss kund, viss
period eller pd annan sokning.

Den innehéller ocksd mojlighet att se alla betalningar som hédnger ihop med viss
faktura.

KR94 Transaktionsupplysningar pa skarm

Soktyp A

Selekteringar From Tom
Verifikationsnummer FORSTA SISTA
Kundnummer _ FORSTA SISTA
Period FORSTA SISTA
Datum FORSTA SISTA
Anvandarinitialer _ FORSTA SISTA
Belopp FORSTA SISTA
Endast obetalda N

Transaktionstext N

For Soktyp véljer man mellan:

A = Alla transaktioner i kund- och ddrunder i verifikationsnummerordning

F = Fakturor med tillhérande betalningar och en summering av restbeloppet
pé varje faktura. Fakturorna listas 1 verifikationsnummerordning.

\Y = Viss verifikation

En ny skdrmbild visas med en rad per transaktion och med foljande kolumner:

Kundnummer
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Period

Datum

Verifikationsnummer

Fakturanummer

Forfallodatum, visas endast for fakturor och kreditfakturor
Kod

Foljande koder finns:

F = Faktura eller kreditfaktura, ej slutbetald eller forskott eller a konto
= Faktura eller kreditfaktura, slutbetald
Delbetalning
Slutbetalning

S
D
B

Dessa koder foregas i aktuella fall av:

K = Kontantbetalning
R = Réntefaktura
F = Forskott pa order
A = A konto-inbetalning
Valuta
Betalningssitt (BS)
Foljande betalningssitt finns:
AG = Autogiro
BA = Bank
BG = Bankgiro
BM = Bankgiro (via modem)
CH = Check
KO = Kontant
PG = Postgiro
PM = Postgiro (via modem)
MB = Motbokning
Belopp, kr

Initialer for den som registrerat transaktionen

Har soktyp F valts visas for varje faktura forutom transaktionsraderna dven en rad
for dragen rabatt (om saddan dragits) och en summering av vad som &r kvar att betala.

Har soktyp V valts giller foljande:

Ar  sdkt  verifikation en fakturatransaktion visas dven den  sista
betalningstransaktionen och kvar att betala. Eventuella tidigare betalningar visas inte.
Ar sokt verifikation en betalningstransaktion visas dven motsvarande

fakturatransaktion och kvar att betala pa denna.

Bldddra med ENTER eller tryck S for slut.
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KL95 Fragor/utskrift kundgrupper och klasser
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Fragor/utskrift kundgrupper
2. Fragor/utskrift kundklasser
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KL951 Fragor/utskrift kundgrupper

Skrivare: BN

KR951 Fragor/utskrift kundgrupper

Fr o m kundgrupp O
Tom kundgrupp SLUT

Skarm/Lista S

Ange Skdrm/Lista. Vilj mellan:

S= Kundgrupperna visas pa skdrm med foljande kolumnindelning:
Kundgrupp
Bendmning

L= Motsvarande forteckning skrivs ut pa listskrivaren.

KL952 Friagor/utskrift kundklasser

Skrivare: BN

KR952 Fragor/utskrift kundklasser

Selekteringar From Tom
Kundklass BORJAN SLUT
Skarm/Lista S
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KL96

KL961

Fragor/utskrift siljare, forsiljningsstillen, distrikt
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Fragor/utskrift séljare

2. Fragor/utskrift forsljningsstillen

3. Fragor/utskrift distrikt

Fragor/utskrift siljare

Skrivare: BN

KR961 Fragor/utskrift saljare

Selekteringar From Tom
Saljarkod BC")RJ"AN SLUT
Forsaljningsstalle BORJAN SLUT
Skarm/Lista S

Ange Sorteringsordning. Vilj mellan:

K = Kundnummerordning

S = Soknyckelordning

P = Postnummerordning

A = Nummerordning efter autogironummer

Ange Variant. Vilj mellan:

F = Fullsténdig lista
S = Sammandrag
X = Spérrlista

Ange onskad variant.

Systemet fragar:

Utskrift av kundlista OK? (J/N)
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Vid J startas utskrift pa skrivare, N dtergar till menyn.

Listan innehéller foljande kolumner:

Kundnr Kundnummer
Soknyckel Soknyckel

Fakt till Fakturamottagare
Kundnamn  Kundens namn
Referens Referens hos kunden
Kundadress

Leveransadress

Telefon

Telex

Fax/info/kreditlimit

KGR Kundgrupp

SK  Séljarkod

DI Distrikt

Bet  Betalningskod (K=kontant, F=faktura, S=samlingsfaktura, D=direktfaktura,
X=spérrad)

BF Betalningsfrist i dagar

FL Fri leveransménad (J/N)

KL  Kravkod (1-3)

MO  Moms (J/N)

FA  Faktureringsavgift (J/N)

Rab  Rabattsats

RTA Drojsmélsréinta (J/N)

Proc  Dro6jsmalsranteprocent

Org.nr Organisationsnummer

Lan Land
Val  Valuta
Spr  Sprék
Kto  Konto

Kst Kostnadsstille
Pris  Priskod
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KL962 Fragor/utskrift forsiljningsstillen

Skivare: BN

KR962 Fragor/utskrift forsaljningsstallen

Selekteringar From Tom
Forsaljningsstalle _ BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Kostnadsstalle BORJAN SLUT
Information N

Skarm/Lista S

KL963 Fragor/utskrift distrikt

Skrivare: BN

KR963 Fragor/utskrift distrikt

Selekteringar From Tom
Distrikt BORJAN SLUT
Skarm/Lista S
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KL97

Utskrift av etiketter
Skrivare: BN
Kundetiketter kan anvéndas for etikettering av exempelvis brev.

De etiketter som anvénds dr av storlek 107 x 36 mm, utan plats for firmalogotype
eller 106 x 48 mm med plats for firmalogotype, i bada fallen med tva i bredd for
smal skrivare. Etikettyp véljs i1 funktion SY413.

Systemet anvdnder samma etikettyp dven for leverantorsetiketter.

Etiketten med storlek 107 x 36 mm utan pétryckt firmalogotype kan dven anvindas
som artikeletikett utskriven i1 funktion LA96. I detta fall ska etikettyp 1 eller 10
véljas 1 funktion SY413.

Ange Sokordning. Vilj mellan:

K = Kundnummerordning

A = Alfabetisk ordning enligt soknyckel. Detta kan vara annan &n
alfabetisk ordning om sdknyckeln anvints pa annat sétt.

KR97 Utskrift av etiketter pa etikettskrivare

Selekteringar From Tom
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Séknyckel 1 BORJAN SLUT
Postnummer BORJAN SLUT
Fakturanummer BORJAN SLUT
Saljare BORJAN SLUT
Férsaljningsstalle BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Kalla BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT
Soknyckel 2 BORJAN SLUT
Sorteringsordning K Leveransadress N
Adressfalt 1 Antal etiketter 1
Referens/kundnr N Provutskrift N

Etiketterna innehaller foljande uppgifter:

Kundnamn

Referens (om sa har valts, annars en tom rad)
Adress 1

Adress 2
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Postadress

Landsnamn (om landkod har angivits pa kunden).
KIL98 Utskrift av transaktioner

Skrivare: BN

Med detta program kan en selekterad utskrift av kundtransaktioner goras.
Transaktionerna sorteras 1 verifikationsnummerordning.

For en kundreskontralista sorterad i kundordning ska funktion K199 viljas.

KR98 Utskrift av transaktioner

Period 0

Selekteringar From Tom
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Verifikationsnr _BORJAN SLUT
Séljare BORJAN SLUT
Forsaljningsstalle . BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT

Utskriften innehéller en rad per transaktion med f6ljande kolumner:

Kundnummer

Kundnamn

Datum

Period

Verifikationsnummer

Avser verifikationsnummer (motverifikation)
Fakturanummer

Betalas till

Valuta

Valutabelopp, i angiven valuta
Betalningssitt (BS), for forklaring se avsnitt KL.94
Kod, for forklaring se avsnitt KL.94
Fakturabelopp, kr

Betalt belopp, kr

Initialer for den som gjort registreringarna

Om rabatt dragits, anges detta pé en sérskild transaktionsrad.
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En summering gors av totalt saldo.

K199 Utskrift av kundreskontralista
Skrivare: BN

En komplett kundreskontralista ska tas ut vid &rsslut eller innan tomning gors av
kundtransaktionsregistret.

Ange Soktyp. Vilj mellan:

A= Alla transaktioner i verifikationsnummerordning

F=  Fakturor med tillhérande betalningar och en summering av restbeloppet pa
varje faktura. Fakturorna listas i verifikationsnummerordning.

KR99 Utskrift av kundreskontralista
Soktyp A
Selekteringar From Tom
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp _BORJAN SLUT
Sljare BORJAN SLUT
Forsaljningsstalle _ BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Endast kunder med saldo N
Férskott A
Endast obetalda N
Transaktionsdatum SISTA
Avstamning SISTA

En utskrift innehéller samma kolumner som transaktionlistan i funktion KL98. For
forklaringar se detta avsnitt. Skillnaden dr att kundreskontralistan &r sorterad per
kundnummer.

Summeringar gors av saldot per kund och totalt samt av valutabelopp per kund.
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