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KC KONCERNREDOVISNING
Huvudmodulen &r uppdelad i foljande funktioner:

. Underhall av kontoplan och grundregister
. Utskrift av kontoplan och kostnadsstilleplan
. Ingdende balans, budget och foregaende ar
. Registrering av aktiekapitaleliminering
. Inlasning av koncernposter och eliminering
. Koncernbokningar och éndringar
. Utskrift av rapporter
. Utskrift av koncerndagbok och huvudbok
9. Fragor pé konton, kostnadsstillen och transaktioner
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KC KONCERNREDOVISNING

KC.A  ALLMANT
I modulen kan koncernredovisning framstillas. Balans- och resultatrakningar fran ett
flertal foretag i samma koncern kan ldggas samman med erforderliga elimineringar

och koncernbokningar.

For att koncernredovisning ska fungera maste revisorsmeny anvidndas och bok-
foringsmodulen vara installerad.

Modulen kan ddrutdver integreras med drsredovisning och SQL-rapportgenerator.

Handledningen &r uppdelad i foljande avsnitt:

KC.A Allmént

KC.B Systemoversikt
KC.C Hanteringstips
KC.D Igéngsittning
KC.E Nummerséttning

KCI - KC9  Systembeskrivning
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KC.B

SYSTEMOVERSIKT

KC1 Underhéll av kontoplan och grundregister
KC11 Underhill av kontoplan

KC12 Underhall av kostnadsstdlleplan

KC13 Underhall av rapportdefinitioner

KC14 Underhall av budgetnycklar

KCI15 Underhll av inldsningsmatris

KC2 Utskrift av kontoplan och kostnadsstélleplan
KC21 Utskrift av kontoplan
KC22 Utskrift av kostnadsstélleplan

KC3 Ingaende balans, budget och foregédende ar
KC31 Registrering av ingdende balans for koncernen
KC32 Registrering av budget/foregaende ars varden
KC33 Summering av koncernbudget

K(C34 Borttagning av ingdende balans

KC4 Registrering av underlag for elimineringar

KCS5 Inldsning av koncernposter och eliminering
KC51 Inldsning av koncernposter
K(C52 Inldsning av elimineringar

KC6 Koncernbokningar och éndringar

KC61 Registrering/andring verifikationer i period 13
KC62 Registrering av verifikationer i period 1 - 12
KC63 Radering av verifikationer

KC7 Utskrift av rapporter

KC8 Utskrift av koncerndagbok och huvudbok
KC81 Utskrift av koncerndagbok
K(C82 Utskrift av koncernhuvudbok

KC9 Fréagor pa konton, kostnadsstéllen och transaktioner
KC91 Visst konto pd skidrm

KC92 Flera konton pa skarm

K(C93 Kostnadsstéllen pa skarm

KC94 Fragor/utskrift transaktioner
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KC.C

KC.C1

HANTERINGSTIPS

Innan systemet tas i drift ska rutinen for igangséttning under KC.D ha genomforts.

Normal dterkommande rutin vid upprittande av koncernredovisning
1. Kontroll

Kontrollera att koncerndagbok och koncernhuvudbok skrivits ut for foregaende
arsbokslut. Alla gamla data kommer ndmligen att raderas.

2. Data

Arrangera sd att aktuella datafiler for alla bolag som ska inga i koncernredovisningen
finns tillgéngliga som bokslutsbibliotek (eller arbetsbiblioteket, om koncern-
redovisningen gors som arbetsforetag) och att alla biblioteksnamn bestar av
fyra tecken. For alla ingdende bolag ska en komplett arsslutsrutin vara
genomford. Om sa ér fallet hoppa direkt till punkt 3.

Det ska finnas datafiler med bokforingssaldon for alla foretag som finns upptagna i
inldsningsmatrisen i KC15. Observera att alla biblioteksnamn for ingdende
foretag ska innehalla fyra tecken, se avsnitt KC.D1. Det kan dérfor bli
nodvindigt att ldgga upp nya bibliotek med réitta namn och kopiera
erforderliga filer dit.

Varje bibliotek fran vilket uppgifter ska himtas behdver bara innehélla kontoregister
(bokkto.dat) och saldoregister (boksld.dat).

Enklast &r att ligga upp nya arbetsbibliotek och kopiera in bokforingsfiler med
kommandot R, foljt av U, i operativmenyn. Direfter gors dverkopiering till
bokslutsforetag med K, foljt av B. Glom inte att darefter ta bort de tillfalligt
upplagda arbetsbiblioteken med kommandot R, foljt av U.

Kopieringarna kan krdva ett visst utrymme pa héarddisken. Om utrymmet &r
begransat, kan man gora ett 6verslag av erforderligt utrymme genom att ldsa
av registerstorlekarna  for berdrda register med kommandot VR i
operativmenyn. Ledigt utrymme visas med kommandot VL. Ar utrymmet
knappt ar det lampligt att 14sa av ledigt utrymme mellan varje kopiering.

Kopiering frin andra datorer

Om bokforing av vissa foretag, som ska ingd i koncernredovisningen, gors med
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INFOFLEX pd andra datorer, kan registren bokkto.dat och boksld.dat
kopieras 6ver med hjélp av modem, diskett eller kassettband. Infoflex Data
AB hjiélper gérna till med detta.

Foretag som ej kor INFOFLEX

Ska ett nytt foretag ingd i koncernredovisningen som inte tidigare har ingétt, och som
inte har sin bokforing i INFOFLEX, ldgg upp ett nytt bibliotek enligt den
rutin som beskrivs i avsnitt KC.D.2.

I foretag som fanns foregdende ar ska en arsslutsrutin géras med hjilp av avsnitt
BO181 och BO182.

Direfter registreras ett sammandrag av bokforingen i1 form av en ingdende balans 1
funktion BO31 och ett sammandrag av darets verifikationer som
bokslutsbokning i funktion BS21, om bokslutsmodulen &r installerad, annars
1 funktion BO51, eller, om det ar frigan om ett delarsbokslut, i funktion BO4
pa aktuell period. Fordelen med bokslutsbokningen 1 BS21 eller BOS51, é&r att
den &r dndringsbar. I BS21 kan man dartill enkelt ange saldo vid érets slut,
varvid systemet sjilvt rdknas ut och bokar férandringen under &ret.

Det ridcker med att bokfora arssaldon summerade pa ett begrénsat antal konton med
den detaljeringsgrad som man 6nskar i koncernredovisningen.

Jamfor avsnitt KC.C2.3 och 4.
3. Bokforingsar

Ga in 1 biblioteket for koncernredovisning, KONC, med S foljt av B (eller i
tillampliga fall S, f6ljt av A) i operativmenyn.

Andra bokforingsaret i funktion SY415 sé att datumen stimmer. G4 sedan tillbaka
till operativmenyn och gé in pa nytt i samma bibliotek med SB.

4. Inlédsningsmatris

Kontrollera 1 funktion KC15 att inldsningsmatrisen dr aktuell. Lagg till foretag som
tillkommit. Se avsnitt KC.D.6.

Stryk foretag som sélts eller likviderats.
5. Kostnadsstiillen

Lagg 1 funktion KCI12 upp en post for varje foretag som tillkommit. Se avsnitt
KC.D.5.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL KC
Sid 6

Stryk kostnadsstéllen for foretag som sélts eller likviderats.

6. Underlag for eliminering av obeskattade reserver, bokforda virden av
aktier, goodwill och minoritetsintressen

Revidera i funktion KC4 for samtliga dotterbolag 1 inldsningsmatrisen underlaget for
eliminering av bokforda vérden samt bokning av minoritetsandel och
goodwill. Folj tillvagagangssittet i avsnitt KC.D.7.5.

Om nagot foretag har tillkommit ska en aktiekapitaleliminering ldggas upp for detta.
Se avsnitt KC.D.7.5.

Om négot foretag har sélts eller tritt i likvidation ska aktiekapitalelimineringen for
detta tas bort. Detta gors med hjélp av M for makulera i1 funktion KC4.

7. Inldsning koncernposter

Lis in koncernposter med funktion KC51. Som period vélj 13, om det avser ett
arsbokslut, och som datum vélj sista dag pa bokforingsaret.

Systemet borjar alltid med att tomma verifikationsregistret, nollstélla alla
bokforingssaldon 1 det bibliotek som koncernredovisningen gors i, KONC,
och att sdtta ndsta verifikationsnummer till 1. Dérefter gors inldsning for
varje bolag ingdende i koncernredovisningen enligt inlésningsmatrisen av
dels ingdende balans, dels en samlingsverifikation for &rets transaktioner.
Alla verifikationsrader ges kostnadsstélle enligt vad som angivits 1 inlés-
ningsmatrisen 1 funktion KC15.

8. Inldsning av elimineringar

Lés in elimineringar med KC52. Dirvid skapas en verifikation for varje bolag i
enlighet med vad som angivits i funktion KC4. Som kostnadsstille vilj
blankt for alla kostnadsstéllen. Som datum, vilj sista dag pa bokforingsaret.
Systemet viljer period enligt vad som lagts in 1 funktion KC4.

0. Balans- och resultatrikningar
Skriv 1 funktion KC7 ut balansrdkning och resultatrakning.

For koncernredovisning finns rapporterna B6 for koncernbalansrikning och R6 for
koncernresultatrdkning. Vilj utskriftstyp D, om utskriften ska vara summerad
per konto, eller K, om varje konto ska vara specificerat per kostnadsstélle
(alltsd per bolag), vid "ingdende balans fran period" vélj 01, vid "periodsaldo
fr o m period" vilj 01 och vid "sista period" vilj 13.
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Dessa rapporter dr lampliga underlag f6r bokning av elimineringar i nésta punkt.

Onskas mer detaljerad information om saldon och transaktioner kan koncerndagbok
skrivas ut i funktion KC81 och koncernhuvudbok i funktion KC82. Det gér
ocksé bra att se uppgifter pa skirm 1 funktion KCO.

10.  Manuella elimineringar

Bokfor elimineringar av koncernposter och andra erforderliga korrigeringar 1
funktion KC31, KC61 eller KC62. Innan bokningarna gors, 1ds igenom hela
denna punkt och observera sarskilt val av kostnadsstélle och period.

Normalt rekommenderas att funktion KC61 anvinds, eller, dnnu béttre, BS21 om
bokslutsmodulen &r installerad. I denna funktion véljer systemet automatiskt
period 13 och gor ddrigenom bokningarna dndringsbara.

Skulle man, t ex da man arbetar med ett delarsbokslut, vilja bokfora i annan period,
ska 1 stillet funktion KC62 anvindas. 1 detta fallet blir posterna inte
andringsbara, men de kan raderas med funktion KC63.

Om man efterstravar en av systemet beréknad ingéende balans maste man skilja pé
vad som ska bokas péd ingdende balans i KC31 och vad som dr fordndring
under aret och ska bokas i KC61. Se dven avsnitt KC.C2 betriffande
finansieringsanalys. Enklast dr att bortse frdn ingdende balansen, som da
korrigeras manuellt i1 efterhand, och att gora alla bokningar i funktion KC61.

Vid arsbokslut vilj alltid som datum sista dag pa bokforingsaret.

Bokningarna gors direkt pa de konton som avses, eller pa sérskilda samlingskonton
for koncernbokningar som ldggs upp inom berdrda kontogrupper. Oavsett
konto ar det ldmpligt att anvinda kostnadsstillet KONC. Bokfor varje
eliminering pé separat verifikation eller pa separata verifikationsrader med en
individuell kontotext som visar vad elimineringen avser. Detta ger hog

overskadlighet och stor kontrollmgjlighet.

Spara underlaget och sitt pa ett verifikationsnummer pa samma sétt som vid normal
bokforing.

Foljande poster ar aktuella att bokas:
a) Eliminering av koncernfakturering/koncerninkop.

Konteringsexempel:
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b)

d)

Koncernfakturering  D3000
Koncerninkop K4000

Hir &r det 1ampligt med ett speciellt konto for vardera. Det kan vara &nnu
tydligare att l1dgga forsdljningskontot efter forsiljningsintdkterna (som
exempelvis 3799) och inkdpskontot efter varuinkdpen (som exempel-
vis 4799).

Eliminering av réntor mellan koncernbolag.

Konteringsexempel:

Koncernrianteintakter D&020
Koncernrintekostnader K8120

Dessa elimineringar bokas direkt pd de konton pa vilka rdntorna finns
bokade.

Eliminering av koncernfordringar/koncernskulder.
Konteringsexempel:

Koncernfordringar ~ K1210 eller K1460
Koncernskulder D2110 eller D2660

Dessa elimineringar bokas direkt pd de konton pd vilka fordringarna
respektive skulderna finns bokade.

Eliminering av utdelningar frdn koncernbolag.
Konteringsexempel:

Utdelning fran koncernbolag D8011
Foregaende ars resultat K2997

Kvittningar

Uppsnyggning av balansrdkningen gors genom kvittning av likartade poster
som forekommer pd bade tillgdngs- och skuldsida. Kvittningen kan
avse  exempelvis  skattefordran/skatteskuld  eller =~ moms-
redovisningskonto, som kan forekomma pa bada sidor.

Konteringsexempel:

Skattefordran D1450 eller K1450
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Skatteskuld K2210 eller D2210

Momsredovisn.konto fordran D1480 eller K1480
Momsredovisn.konto skuld K2480 eller D2480

f) Andra korrigeringar

Andra korrigeringar kan avse flyttning av saldon mellan olika konton i de fall
dér uppldggningen i de olika koncernbolagen har varit inkonsekvent
eller om det forekommer saldon pd debet- eller kreditsidan med fel
tecken.

11.  Ingiende balans och foregaende ar

Ingéende balans och foregdende érs virden behdver justeras. Det finns avvikelser
framst beroende pa att det inte Ionar sig att goéra koncernelimineringar i den
ingdende balansen. En annan anledning kan vara dndrad sammanséttning av
koncernen under aret, eller att bokningar som  gjorts efter fjolarets
overkopiering till bokslutsforetag inte lasts in till arbetsforetaget.

Vid behov kan ingdende balans justeras i funktion KC31 och foregaende ars vérden 1
funktion KC32. Detta dr emellertid tdmligen omsténdligt.

Ska érsredovisning framstillas &r det mycket enklare att inte gora nadgon dndring i
KC-modulen utan att i stillet korrigera ingdende balans och foregaende éar i
funktion AR7, editering av textsidor. Denna justering gir pd ndgra minuter,
eftersom antalet rader dér ar begrinsat.

Justeringen gors utifrdn foregaende ars koncernbalansrdknings utgaende balans,
respektive fran foregaende ars koncernresultatrakning.

12. Andringar
Om man Onskar dndra resultatet kan det goras pa fyra sitt:

- Man kan borja om fran punkt 4, 5 eller 6 ovan. Gor i tur och ordning om hela
kedjan av punkter dérefter. Det gér oftast latt.

- Man kan radera verifikationer i en sammanhéngande foljd bakdt med
funktion KC63, och direfter gora nya bokningar.

- Man kan dndra registrerade verifikationer post for post med funktion KC61
(endast verifikationer som dr bokade fran borjan i samma funktion).

- Man kan gora korrigeringsbokningar som tilligg pa nya verifikationer.
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KC.C2

13. Slutliga utskrifter

Nar allt ar klart, skriv ut slutlig sammanfattning 1 form av foljande:
- Koncernbalans och koncernresultat i funktion KC7.

- Koncerndagbok i funktion KCS81.

- Koncernhuvudbok i funktion KC82.

Framstillning av finansieringsanalys for koncern

Finansieringsanalys for koncern kan framstéllas direkt pd samma sdtt som Ovriga
rapporter i biblioteket for koncernredovisning med hjilp av funktionerna KC61 och
KC63.

Det forutsitter dock att anvdndaren gjort alla elimineringar och korrigeringar
fullstdndigt uppdelade mellan ingéende balans och hédndelser under bokforingsaret.
Detta ar ofta tdimligen omstandligt. Dartill kan det ocksé ha intraffat forandringar i
koncernens sammansittning som fordrar korrigeringar. Dérfér kan man som
alternativ gora alla elimineringar och korrigeringar i koncernen enbart med syftet att
utgdende balans ska bli korrekt och dérefter bara skriva in foregdende ars utgaende
balans som ingéende balans i koncernbalansrikningen.

Den metoden kriaver att en sérskild rutin genomgas for att kunna uppritta en
finansieringsanalys for koncernen. Rutinen, som beskrivs nedan, tar normalt omkring
en timme och &r oftast den enklaste metoden.

Som forberedelse ska punkterna KC.D7 och KC.D8 1 rutinen for igngsittning ha
genomforts.

Normal dterkommande rutin for framstéllning av finansieringsanalys for koncern ar
dérefter foljande:

1. Koncernredovisning och arsredovisning

Gor forst dvriga delar av koncernredovisningen fardig och framstill resultat- och
balansrakningar for koncernen 1 &rsredovisningsmodulen. Dérvid ska
ingdende balanserna ha blivit korrigerade, si att de Overensstimmer med
foregdende ars utgdende balans. Som underlag anvind blanketterna RK, TK
och SK utskrivna 1 funktion ARSI1.

2. Forberedelser
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g)

h)

3.

G4 in 1 biblioteket for finansieringsanalys (exempelvis kallat KFIN) med
hjilp av kommandot SB (eller SA, om man foredrar att arbeta i
arbetsbiblioteket).

Sétt datumet med funktion DA i huvudmenyn till bokforingsarets sista dag.

Nollstéll alla kontosaldon med funktion BO1911.

Radera verifikationsregistret med funktion BO181. Genomfor rutinen trots
varningen for bokslutsforetag.

Genomfor Overgéang till nytt &r med funktion BO182. Ange aktuella datum
for det bokforingsar som finansieringsanalysen ska avse som nytt
bokforingsar.

G4 tillbaka till operativmenyn.

G4 in 1gen 1 samma bibliotek med S f6ljt av B 1 operativmenyn (eller S, foljt
av A, i tillampliga fall).

Sétt systemdatum med funktion DA i1 huvudmenyn till bokfGringsarets sista
dag.

Ingiende balans

Registrera ingdende balans i funktion BO31. For att gora registreringen enkel ar det

tillrdckligt att registrera balansen 1 sammandrag enligt foljande grupperingar
som aterfinns pé de utskrivna blanketterna:

Grupp av konton Registrera pa konto
Likvida medel 1010
Kundfordringar 1210
Forutbet kostnader o upplupna intdkter 1310
Skattefordran 1450
Fordran mervirdeskatt 1480

Ovriga kortfristiga fordringar 1449
Varulager 1510
Spéarrkonton for investeringsfonder mm 1610 eller 1611
Aktier och andelar 1620
Virdepapper 1630
Langfristiga fordringar 1690
Immateriella tillgdngar 1710
Maskiner och inventarier 1820
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Fastigheter 1910
Summa kortfristiga skulder 2110
Summa langfristiga skulder 2720
Ack 6veravskrivningar maskiner och inv 2821
Ack 6veravskrivningar fastigheter 2825
Ack dveravskrivningar immateriella tillgdngar2827
Ovriga obeskattade reserver 2872
Minoritetsintresse 2900
Bundet eget kapital 2991
Fritt eget kapital 2997

Observera att dven om koncernens obeskattade reserver i koncern-redovisningen har
eliminerats mot latent skatt och eget kapital, maste konteringarna for obeskat-
tade reserver bokas med ovanstdende fOrdelning. Annars kan inte
investeringar redovisas korrekt.

4. Arets rorelser

Registrera fordndringen under aret som en samlingsverifikation i funktion BS21, om
den &r installerad, annars i BO51.

BS21 har den fordelen att man direkt kan ange &rssaldot sd berdknar systemet
fordndringen fran ingdende balansen.

Forst registreras fordndringarna pa balanskontona enligt punkt 4. Om BOS51 anvinds
maste man da manuellt berdkna skillnaden mellan utgdende och ingiende
balans. Tank d& pa tecknen. Om tillgdngar har Okat, ska fordndringen
registreras 1 debet. Om skulder och eget kapital har 6kat, ska fordndringen
registreras 1 kredit.

Om resultatandel i intressebolag medtagits i1 koncernredovisningen, &r det enklast att
redan vid registreringen bortse fran detta. Det paverkar da saldot for
balanskontot for aktier 1 intressebolag, resultatkontot for andelar i
intressebolagsresultat och resultatkontot for intressebolagsskattekostnad.

Observera att pd konto 2997 ska som belopp registreras differensen mellan ingadende
balansens summa fritt eget kapital och utgaende balansens balanserat resultat.

Nar alla balanskonton registrerats ska saldot vara lika med arets resultat.

Registreringen fortsitter dirmed med resultatkontona. Dessa registreras pa foljande
grupper (intdkter 1 kredit, kostnader 1 debet):

Grupp av konton Registrera pa
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Rorelsens intdkter Registreras ¢j
Rorelsens kostnader Registreras ej
Rorelseresultat fore avskrivningar 3010
Avskrivningar maskiner och inventarier 7912
Avskrivningar fastigheter 7921
Avskrivningar immateriella tillgdngar 7934
Utdelningar 8020
Rénteintakter 8020
Réntekostnader 8120
Kursdifferenser 8020 eller 8120
Extraordinéra intékter 8390
Extraordinira kostnader 8490
Koncernbidrag 8893
Skilln bokf.méssig/planenl avskr mask/inv 8821
Skilln bokf.méssig/planenl avskr fastigheter 8825
Skilln bokf.méssig/planenl immateriella tillgangar 8827
Ovriga forindr av obeskattade reserver 8872
Skatt 8910
Minoritetsandel 9000
5. Inlésning

Lés in finansieringsanalys i funktion AR6 med ndgon av rapporterna Al-A4. Vilj
den som passar bdst med hinsyn till tecken. Man fér prova sig fram, eftersom
det varierar ar fran ar.

6. Redigering

Redigera rapporten i AR7. Rapporten har dnnu blankettnamnet AN. Foregéende ars
vérden laggs in utgdende fran foregaende ars finansieringsanalys.

Kontrollera och gor eventuella justeringar pa foljande poster, som inte alltid kan
erhallas korrekt fran bokforingens saldon:

a) Investeringar, aktier och andelar

b) Investeringar, maskiner och inventarier

¢) Investeringar, fastigheter

d) Foriandring av eget kapital, kapitaltillskott

e) Forandring av eget kapital, lamnad utdelning

Om négon korrigering gors, ska denna salderas mot posten "Fran arets verksamhet
internt tillférda medel". Givetvis maste d& dven summaposterna éndras.

7. Inhéimtning till Arsredovisning
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Niér finansieringsanalysen &r fardig, ga ur biblioteket och gd med SB in i biblioteket

8.

KONC, dér arsredovisningen tas fram. Himta hem rapporten med hjilp av
funktion AR191. Observera att rapporten samtidigt ska ges ett nytt
rapportnummer, AK, vilket indikerar att finansieringsanalysen avser
koncernen. Glommer man detta, blir den tidigare framstillda
finansieringsanalysen for moderbolaget, som har rapportnumret AN, dverlist.

Klart

Finansieringsanalysen &r nu klar och kan skrivas ut 1 funktion AR81.
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KC.D IGANGSATTNING
1. Arbetsforetag eller bokslutsforetag

Bestam forst om arbetet ska goras 1 arbetsforetag eller 1 bokslutsforetag. Hér antas
bokslutsforetag.

2. Biblioteksstruktur

Alla ingaende koncernbolag ska finnas i nagot bibliotek. Det kan finnas flera bolag i
samma bibliotek dtskilda med olika firmabeteckningar.

Varje biblioteksnamn maste av datatekniska skél innehalla fyra tecken.

Det kan darfor uppstd behov av att dopa om nagra bibliotek. Infoflex Data hjilper
girna till med detta.

Ska foretag ingd, som inte har bokforing med INFOFLEX, ldgg upp ett sarskilt
bibliotek, for varje sadant foretag, med kommandot R, foljt av U, i
operativmenyn. Vilj endast bokforingsfiler utan separata rapportfiler. Om
koncernredovisningen gors som bokslutsforetag, kopiera de nyupplagda
biblioteken till bokslutsforetag med kommandot KR, foljt av B, och ta sedan
bort arbetsforetagen med kommandot R, f6ljt av U.

I de péd detta sitt upplagda biblioteken ska man forst ligga upp grundliggande
systemparametrar analogt med punkt KC.D3.

3. Bibliotek for koncernredovisning

Léagg upp ett bibliotek for koncernredovisningen med hjilp av kommandot R, foljt av
U, 1 operativmenyn. Som namn vélj exempelvis KONC (hér kan valfri 1dngd
pa biblioteksnamnet anvéndas, men om koncernen i sin tur ingdr i en annan
koncern bor man redan frén borjan sitta ett biblioteksnamn pa 4 tecken). P&
fragan om datafiler vilj alternativ 1 eller 3, beroende pd om &rsredovisning
ocksé ska goras. Vilj normalt inte separata rapportfiler eller separata textfiler.
Normalt dr det 1dmpligt att vélja att kopiera tomma datafiler om dessa finns
under DATA. Som kontoplan kan vilken som helst véljas, ju mindre desto
béttre eftersom systemet sjilvt kommer att ldgga upp alla konton som
anvénds. Vilj darfor normalt "samma".

Om man valt att arbeta 1 bokslutsforetag, kopiera KONC till bokslutsforetag med
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kommandot K, foljt av B i operativmenyn och med samma val som vid
uppldggningen.

Direfter ar det ldmpligt att med kommandot R, {6ljt av U, ange samma foretagsnamn
och radera arbetsforetaget, eftersom detta da inte langre behdvs.

4. Systemparametrar

G4 in 1 bokslutsforetaget KONC med S, foljt av B (alternativt A om man arbetar i
arbetsforetaget) och gor foljande:

- Ange 1 funktion SY'11 1 faltet "information 2" ordet KONCERNEN.

- Ange 1 funktion SY12 for firma 1 i faltet "firmanamn" koncernens namn.

- Légg upp 1 funktion SY3 pa vanligt sétt de anvéindare som ska fi anvénda
systemet med alla uppgifter inklusive firma, lager, skrivare och
behorighet.

- Satt 1 funktion SY421 systemparametern "kostnadsstélleredovisning” till J,
"information 1 projektfaltet" till blank och "text per rad i bokforing"
till N. "Bokslutsforetag" véljs till J eller N, beroende pd var man

arbetar. Ovriga val spelar ingen roll.

- Ange 1 funktion SY415 forsta minad 1 bokforingsaret.

5. Kostnadsstéllen

G4 direfter till koncernredovisningsmodulen KC och gor foljande:

- Registrera i funktion KCI12 ett kostnadsstille for varje bolag i koncern-
redovisningen inklusive moderbolaget. Till detta kostnadsstille ska
inldsning av respektive bolags bokforingsdata goras. Lagg dértill upp

ett gemensamt kostnadsstille for koncernbokningar, forslagsvis kallat
KONC. I detta kostnadsstille ska koncernposter bokforas.

6. Inldsningsmatris

Lagg 1 funktion KCI15 upp en inldsningsmatris, ddr man for varje ingdende bolag
anger

- 1 kolumnen "BIBLIOTEK" fran vilket bibliotek bokforingsdata ska hamtas
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- 1 kolumnen "TEXT" bolagets namn

- 1 kolumnen "FIRMA" under vilken firma bolaget finns i angivet bibliotek
(det ar oftast firma 1)

- 1 kolumnen "TILL KST" till vilket kostnadsstille som bolagets data ska ldsas
in 1 koncernredovisningen, alltsd det kostnadsstélle som registrerats i
funktion KC12 for bolaget i fraga.

7. Berdkning av justerat eget kapital, goodwill och minoritetsandel samt
eliminering av bokforda vérden.

For att eliminera bokforda virden av aktier i dotterbolag och minoritetsandel
rekommenderas foljande tillvigagingssitt. Det ansluter till Redovis-
ningsradets rekommendation om koncernredovisning, RR 01:91.

7.1 Faststdll forst for varje dotterbolag dess justerade egna kapital (JEK) vid
forvarvstidpunkten. Det berdknas som summan av foljande poster:

a) Aktiekapital

b) Bundna reserver

¢) Fria reserver eller balanserad forlust

d) Arets resultat efter avdrag for skatt

e) Kapitaldel av obeskattade reserver efter avdrag for latent skatt
f) Eventuella dolda reserver minskade med latent skatt

For punkterna c, d och e anvénds gillande bolagsskattesats, for nérvarande 28 %, vid
berdkningen av beloppen efter avdrag for skatt.

Om moderbolaget inte dger samtliga aktier i dotterbolaget, berdkna JEK med hénsyn
till dgarandel (JEK-A) genom multiplikation av JEK med den andel av
aktierna i dotterbolaget som moderbolaget dger.

7.2 Faststill darefter eventuell goodwill vid forvdrvet. Denna uppgér till
skillnaden mellan det pris som bokforts for aktierna i dotterbolaget och JEK-
A. Negativ goodwill kallas badwill.

Goodwill kan aktiveras 1 koncernen och skrivas av dver valfti tidrymd, normalt dock
aldrig langre dn 10 &r. Goodwill kan ocksé skrivas av direkt vid forvarvet,
normalt mot koncernens fria reserver. Om badwill skrivs av direkt, rekom-
menderas att denna avskrivning i forsta hand gors mot det forviarvade dotter-
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bolagets anldggningstillgdngar (dock ej monetdra sddana), och dérefter i
andra hand mot fria reserver.

Faststdll om goodwill ska aktiveras, och i sa fall d&ven avskrivningstidens ldngd, eller
om goodwill ska direktavskrivas.

7.3 Beriikna direfter JEK och JEK-A vid balanstidpunkten p4d samma sitt som
vid punkt 7.1 ovan.

7.4 Berdkna minoritetens andel av det egna kapitalet (MA) vid balanstidpunkten,
genom multiplikation av JEK med den andel av aktierna i dotterbolaget som
minoriteten Aiger. Summan av MA och JEK-A blir det samma som JEK.

7.5 Registrera i funktion KC4 underlag for eliminering av obeskattade reserver,
av varje dotterbolags bokforda viarden, goodwill samt minoritetsandel - allt
géllande vid balanstidpunkten.

For savdl moderbolaget som for varje dotterbolag ska i det inledande filtet
"kostnadsstdlle" bolagets kostnadsstdlle anges. I det efterfoljande textféltet
anges lampligen texten "ELIMINERING AV (bolagets namn)".

I konteringsmatrisen anges hur bokningen som eliminerar obeskattade reserver,
dotterbolagets bokforda véarden, goodwill och minoritetsandel ska se ut. Som
period rekommenderas att period 13 anvédnds for hela bokningen. Detta
kommer att medfora att koncernens utgaende balans blir rétt, ddremot inte
dess ingaende balans. Denna far i stéllet 1 efterhand ldggas in utgaende fran
foregdende ars drsredovisning, vilket gors pa nagra minuter.

Pa varje konteringsrad rekommenderas samma kostnadsstille som angivits i huvudet.

For dotterbolagen kan ett underlag for eliminering se ut pa foljande principiella sétt
(observera att beloppen ska vara de som géller vid balanstidpunkten):

Rad 1 Eliminering av aktieinnehav

Konto: Moderbolagets konto for aktieinnehav i berort dotterbolag, t ex 1620.
Belopp: Moderbolagets bokforda virde av aktieinnehavet i dotterbolaget, i
kredit.

Rad 2 Uppbokning av goodwill

Konto: Koncernens konto for goodwill, t ex 1733 (raden bokas endast om
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goodwill aktiverats).

Belopp: Koncernens vid forvirvsanalysens faststidllda virde pa goodwill,
minskat med ackumulerade avskrivningar pa detta fran
forvarvstidpunkten till och med balanstidpunkten, i debet.

Rad 3 Uppbokning av minoritens andel av eget kapital

Konto: Koncernens konto for minoritetens andel av koncernens eget kapital,
t ex 2900 (raden bokas endast om det finns en minoritet, d v s
moderbolaget inte dger samtliga aktier 1 dotterbolaget).

Belopp: Minoritetens andel av dotterbolagets justerade eget kapital (MA)
beriknat enligt punkt 7.4 ovan, i kredit. Ar nigot av de
ingéende bolagen dven det en koncern med minoritetsandel av
bolagets eget kapital, ska denna, multiplicerad med
minoritetens andel 1 bolaget, subtraheras fran beloppet.

Rad 4 Eliminering av dotterbolagets aktiekapital

Konto: Dotterbolagets konto for aktiekapital, t ex 2991.
Belopp: Dotterbolagets hela bokforda aktiekapital, i debet.

Rad 5 Eliminering av dotterbolagets bundna reserver

Konto: Dotterbolagets konto for bundna reserver, t ex 2992.
Belopp: Dotterbolagets bokforda bundna reserver, i debet, dock ej storre dn
saldot av raderna 1-4.

Rad 6 Eliminering av obeskattade reserver

Konto: Koncernens samlingskonto for eliminering av obeskattade reserver,
tex 2890 (raden bokas endast om det finns obeskattade
reserver vid balanstidpunkten).

Belopp: Summan av dotterbolagets obeskattade reserver, i debet,

Rad 7 Uppbokning av latent skatt

Konto: Koncernens konto for latent skatt, t ex 2799 (raden bokas endast om
det vid balanstidpunkten finns obeskattade reserver eller
kvarvarande goodwill i vilken dolda reserver inrdknats).

Belopp: Latent skatt p& obeskattade reserver, berdknade som gillande
skattesats (for ndrvarande 28 %), multiplicerad med beloppet
pa rad 6, 1 kredit. Om dolda reserver har beaktats vid
berdkning av goodwill, ska latent skatt dven berdknas pa
dessa.
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Rad 8 Uppbokning av eget kapital - del av obeskattade reserver
Konto: Koncernens samlingskonto for ovriga bundna reserver, tex
2993 (raden bokas endast om det finns obeskattade reserver
vid balanstidpunkten)
Belopp: Eget kapital - del av obeskattade reserver, d v s rad 6 minus
rad 7, 1 kredit.
Rad 9 Avskrivning av goodwill
Konto: Koncernens konto for avskrivning av goodwill, tex 7933 (raden
bokas endast om goodwill finns aktiverad).
Belopp: Arets avskrivning av goodwill, i debet.
Rad 10 Eliminering av forindring av obeskattade reserver
Konto: Koncernens samlingskonto for eliminering av fordndring av

obeskattade reserver, tex 8890 (raden bokas endast om
forandring av obeskattade reserver finns bokad).

Belopp: Summan av fordndringen av obeskattade reserver, med omvént
tecken, alltsd i debet vid uppldsning av reserver, i kredit vid
avsdttning till reserver.

Rad 11 Bokning av latent skatt pa forindring av obeskattade reserver

Konto: Koncernens konto for fordndring av latent skatteskuld, tex 8911
(raden bokas endast om fordndring av obeskattade reserver
finns bokad).

Belopp: Latent skatt, for nirvarande 28 %, pd fordndringen av obeskattade

reserver med samma tecken, alltsa i kredit vid upplosning av
reserver, 1 debet vid avsdttning av reserver.

Rad 12 Bokning av minoritetens andel av arets resultat

Konto: Koncernens konto f6r minoritetens andel av arets resultat i koncernen,
ex.vis 9000 (raden bokas endast om det finns en minoritet, d v
s moderbolaget inte dger samtliga aktier 1 dotterbolaget).

Belopp: Minoritetens andel av dotterbolagets vinst efter skatt okat med
fordndringen av obeskattade reservers kapitaldel (efter avdrag
for forandringen av latent skatt), i debet om vinst, annars i
kredit. Ar nagot av de ingdende bolagen dven det en koncern
med minoritetsandel 1 bolagets resultat, ska denna,
multiplicerad med minoritetens andel 1 bolaget, subtraheras
frén beloppet.
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Rad 13 Saldering mot koncernens fria reserver

Konto: Koncernens konto for fria reserver, ex.vis 2997.
Belopp: Saldot av ovanstaende poster, i debet eller kredit.

For moderbolaget ar endast raderna 6, 7, 8, 10, 11 och 13 aktuella.

8. Bibliotek for finansieringsanalys

Om finansieringsanalys for koncernen erfordras dr det enklast att gora dem 1 ett
separat bibliotek, se avsnitt KC.C2. Lagg i sé fall upp ett bibliotek for detta
med hjilp av kommandot RE f6ljt av UB i operativmenyn. Som namn vilj
exempelvis KFIN for koncernens finansieringsanalys. Folj 1 Ovrigt
anvisningarna under punkt 2.

Ska finansieringsanalys inte goras kan denna punkt uteldmnas.

G4 1in 1 bokslutsforetaget KFIN med SB (eller SA om man arbetar 1 arbetsforetaget)
och gor foljande:

- Ange 1 funktion SY12 for firma 1 i faltet "firmanamn" koncernens namn.

- Légg upp 1 funktion SY3 pa vanligt sétt de anvéindare som ska fi anvénda
systemet med alla uppgifter inklusive firma, lager, skrivare och
behorighet.

- Satt 1 funktion SY421 systemparametern "kostnadsstélleredovisning" till N,
"infoformation 1 projektfiltet" till blank och "text per rad i bokforing"
till N. "Bokslutsforetag" véljs till J eller N, beroende pa var man
arbetar. Ovriga val spelar ingen roll.

- Ange 1 funktion SY415 forsta och sista dag for bokforingsaret.
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KC.E NUMMERSATTNING

Lika bokforing. For information om nummersittning och storheter hanvisas till
avsnitt BO.E.
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KC1

KC11

UNDERHALL AV KONTOPLAN OCH GRUNDREGISTER
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Underhall av kontoplan

2. Underhall av kostnadsstélleplan
3. Underhall av rapportdefinitioner
4. Underhall av budgetnycklar

5. Underhall av inldsningsmatris

Underhéll av kontoplan

KC11l Underhall av konton

Konto 1
Benamning
Typ

Kontokod
Budgetnyckel
Dekl.kod
Information

Kostnadsstalle

Projektnummer

Ange konto, F1:Nasta F2:Féreg F5:S0ka

Ange kontonummer. Finns kontot redan upplagt, markerar systemet ANDRING och
visar lagrade uppgifter om kontot. For att ga vidare med &ndring av kontot tryck
ENTER. Finns inte kontot lagrat markerar systemet UPPLAGGNING.

For Typ véljer man mellan:
B = Balanskonto
R = Resultatkonto

For kontonummer under 3000 fOreslar systemet B enligt baskontoplanen. For
kontonummer 3000 och hogre foreslar systemet R. Forslagen bekriftas med ENTER.

For Kontokod viljer man mellan:
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Automatkontering

Spérrat sa att bokforing normalt inte ska goras pa kontot. Sparren
utgdr inget hinder mot automatbokning eller periodiseringsbokning
pa kontot. Det dr ocksd mojligt att med hjdlp av TAB-tangenten, efter
en varning, géra en vanlig bokning i funktion BO4.

S

Eller ldgg inte in ndgonting alls, blank position.

Om budget ska fordelas enligt viss fordelningsnyckel, som laggs in i funktion BO17,
kan denna nyckel anges. Den nyckeln kommer da att foreslas vid budgetregistrering 1
funktion BO32 och BO34.

For Kostnadsstille véljer man mellan:
J = Kostnadsstille ska alltid anvédndas for kontot
N = Kostnadsstille ska aldrig anvindas for kontot

Eller ldgg inte in ndgonting alls, blank position, vilket ger valfrihet.
For Kostnadsslag viljer man mellan:

J = Kostnadsstille ska alltid anvindas for kontot

N = Kostnadsstélle ska aldrig anvéndas for kontot

Eller ldgg inte in ndgonting alls, blank position, vilket ger valfrihet.
For Kostnadsbérare viljer man mellan:

J = Kostnadsstille ska alltid anvindas for kontot

N = Kostnadsstélle ska aldrig anvéndas for kontot

Eller ldgg inte in ndgonting alls, blank position, vilket ger valfrihet.
For Projektnummer viljer man mellan:

J = Kostnadsstille ska alltid anvédndas for kontot
N Kostnadsstille ska aldrig anvdndas for kontot

Eller lagg inte in ndgonting alls, blank position, vilket ger valfrihet.
For Antal véljer man mellan:

J = Kostnadsstille ska alltid anvindas for kontot

N = Kostnadsstille ska aldrig anvindas for kontot

Eller ldgg inte in ndgonting alls, blank position, vilket ger valfrihet.

For att en uppldggning eller dndring ska registreras, ska inldggningen fullfoljas forbi
sista raden.
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KC12

KC13

Underhall av kostnadsstélleplan

KC12 Underhall av kostnadsstallen

Kostnadsstalle
Benamning
Sparrkod

Ange kostnadsstélle. Finns kostnadsstillet redan upplagt, markerar systemet
ANDRING och visar lagrade uppgifter om kostnadsstillet. Fér att gi vidare med
andring av kostnadsstdllet tryck ENTER. Om kontot dr nytt markerar systemet
UPPLAGGNING.

Underhéll av rapportdefinitioner

I funktionen definieras utseendet av de rapporter som ska framstillas i bokfo-
ringsmodulen.

Vid leverans av systemet finns ett antal standardrapporter inlagda baserade pa
baskontoplanen. For koncernredovisning passar rapporterna B6, balansrakning med
minoritetsintresse, och RK, resultatrdkning med minoritetsandel.

Nr Typ Sida ()

KD TEXT KTO KTO KTO KTO KTO KTO KTO KTO F
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Ange rapportnr, ENTER ger avslut

Ange rapportnummer for den rapport som ska nyuppliaggas eller dndras.
Om rapporten finns, ldses denna in och visas 1 skdrmen.
Typen definierar rapporthuvudets utseende och kolumnindelning.

Vilj mellan (for varje rapport anges kolumnindelning):

BU = Budget

Konto
Kostnadsstille
Text (15 tecken)

Period 01, kr eller tkr (7 siffror)
Period 02, kr eller tkr (7 siffror)
Period 03, kr eller tkr (7 siffror)
Period 04, kr eller tkr (7 siffror)
Period 05, kr eller tkr (7 siffror)
Period 06, kr eller tkr (7 siffror)
Period 07, kr eller tkr (7 siffror)
Period 08, kr eller tkr (7 siffror)
Period 09, kr eller tkr (7 siffror)
Period 10, kr eller tkr (7 siffror)
Period 11, kr eller tkr (7 siffror)
Period 12, kr eller tkr (7 siffror)
Summa,  kr eller tkr (8 siffror)

B1 = Balansrékning
Konto
Kostnadsstalle

Text (24 tecken)

Ingéende balans, kr/dre
% av valfri summa
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Forandring, kr/ore
Utgaende balans, kr/ore
% av valfri summa

B4 = Balansrikning for bildskdrm

Konto
Kostnadsstille
Text (24 tecken)

Ingaende balans, kr/ore
Utgaende balans, kr/ore
% av valfri summa

B5 = Balansrékning for arsredovisning
Text (30 tecken)
Utgaende balans, kr

Foregéende ar, kr

R1= Resultatrakning med foregaende ar

Konto
Kostnadsstille
Text (21 tecken)

Perioden

Utfall, kr/6re

Utfall, % av valfri summa
Foregéende ar, kr/ore
Utfall, % av foregdende ar

Ackumulerat

Utfall, kr/6re

Utfall, % av valfri summa
Foregiende ar, kr/ore
Utfall, % av foregaende ar

R2 = Resultatrakning med budget
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Konto
Kostnadsstille
Text (21 tecken)

Perioden

Utfall, kr/6re

Utfall, % av valfri summa
Budget, kr/6re

Utfall, % av budget

Ackumulerat

Utfall, kr/6re

Utfall, % av valfri summa
Budget, kr/6re

Utfall, % av budget

R3 = Resultatrakning med budget och foregaende ar

Konto
Kostnadsstille
Text (21 tecken)

Perioden

Utfall, kr/ore

% av valfri summa
Budget, kr
Foregaende ar, kr

Ackumulerat
Utfall, kr/6re

% av valfri summa
Budget, kr
Foregéende ar, kr

R4 = Resultatrakning for bildskdrm

Konto
Kostnadsstille
Text (22 tecken)

Perioden, kr/ore
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Ackumulerat, kr/6re
% av valfri summa

R5 = Resultatrakning for arsredovisning

Konto
Kostnadsstille
Text (30 tecken)

Detta ar, kr/ore
Foregaende ar, kr

R6 = Resultatrdkning for rsredovisning och foretagsanalys

Text (30 tecken)

Detta ar, kr/6re (exklusive period 00)

(vid utskrift till bokslutsfil skrivs ej 6ren ut)
Foregaende ar, kr (exklusive period 00)

R7 = Resultatrdkning med foregaende ar (med avvikelse i kr)

Konto
Kostnadsstille
Text (22 tecken)

Perioden

Utfall, kr/ore
Foregéende ar, kr/ore
Differens 1 kr/6re

Ackumulerat (inklusive period 00)
Utfall, kr/ore

Foregaende ar, kr/ore

Differens i kr/ore

R8 = Resultatrdkning med foregaende ar (med avvikelse i kr)
Konto

Kostnadsstille
Text (22 tecken)
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Perioden

Utfall, kr/ore
Budget, kr/6re
Differens, kr/6re

Ackumulerat (inklusive period 00)
Utfall, kr/ore

Budget, kr/6re

Differens, kr/6re

RS = Rékenskapsschema till skattemyndighet

Text (36 tecken)
Utfall, kr (inklusive period 00)

PE = Periodanalys

Konto
Kostnadsstille
Text (15 tecken)

Period 01, kr eller tkr (7 siffror)
Period 02, kr eller tkr (7 siffror)
Period 03, kr eller tkr (7 siffror)
Period 04, kr eller tkr (7 siffror)
Period 05, kr eller tkr (7 siffror)
Period 06, kr eller tkr (7 siffror)
Period 07, kr eller tkr (7 siffror)
Period 08, kr eller tkr (7 siffror)
Period 09, kr eller tkr (7 siffror)
Period 10, kr eller tkr (7 siffror)
Period 11, kr eller tkr (7 siffror)
Period 12, kr eller tkr (7 siffror)
Summa, kr eller tkr (8 siffror)

PR = Prognos
Konto
Kostnadsstille

Text (25 tecken)

Budget helér, kr
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Statisk prognos, kr

Avvikelse fran budget, kr

Statisk prognos, % av budget helar
Tendensprognos, kr

Avvikelse fran budget, kr
Tendensprognos, % av budget helér

Varje rapportinstruktion ska beskrivas med en kod.

Vid ANGE KOD vilj mellan:

IS =

IE =

Startinstruktion for definition av summan som procentkolumnen ska
berdknas pé. I denna instruktion ska forsta konto som ska summeras anges.
Ska alltid foljas av IE pd nésta rad.

Slutinstruktion for definition av summan som angivits i foregaende rad, IS. I
denna instruktion ska sista konto som ska summeras anges.

Borja alltid med IS och IE. Om exempelvis 1 en resultatrikning %-kolumnen ska

BE =

vara andel av total forsdljning, ange for IS konto 3000 och for IE 3999. Om i
en balansrikning %-kolumnen ska vara andel av balansomslutningen, ange
for IS konto 1000 och for IE 1999.

Textrad som dven ingar i sammandrag (eller bara T).

Textrad som utgar i sammandrag.

Startinstruktion for listning av alla konton fran och med det konto som anges.
Ska alltid foljas av KE pa nésta rad.

Slutinstruktion for listning av alla konton till och med det konto som anges.

Startinstruktion for summarad, summering ska omfatta alla konton frdn och
med det konto som anges. Ska alltid foljas av SE pé nista rad.

Slutinstruktion for summarad, summering ska omfatta alla konton till och
med det konto som anges.

Startinstruktion for bruttomarginal. Bruttomarginalprocent ska berdknas pa
forsdljning fran och med det konto som anges i forsta kontoposition och pa
varuforbrukning frdn och med det konto som anges i andra kontoposition.
Ska alltid foljas av BE pa nista rad.

Slutinstruktion for bruttomarginal. Bruttomarginalprocent ska berdknas pa
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forsdljning till och med det konto som anges i1 forsta kontoposition och pa
varuforbrukning till och med det konto som anges 1 andra kontoposition.

Om baskontoplanen anvinds kan exempelvis for BS anges kontona 3000 och 4000,
och fo6r BE kontona 3999 och 4999.

NY = Ny sida.

SV = Rad med listning av sist angivna verifikationsnummer. Verifikationsnumren
listas 1 foljande ordning skiljda med stjarnor: Bokforing, bokslutsbokningar,
kundfakturor, kundreskontrafakturor, kundbetalningar, leverantorsfakturor,

leverantorsbetalningar, projekttransaktioner, dagskassor.

Uppatpil backar till foregdende rad och visar samtidigt en kommandorad. Denna
visas &ven med ENTER eller Pil ner.

I kommandoraden finns f6ljande val:
Makulera Systemet fragar

Makulera? (Ja/Nej)

Vid J raderas hela rapportdefinitionen.
Hoppa Systemet fragar

Hoppa till vilken sida?

Onskad sida anges, 2 siffror. Aktuell sida och antalet sidor i rapporten visas i
Ovre hogra hornet, t ex 01(06).

Inskjut Systemet inskjuter en tom rad, klar for inldggning, pa raden fore den
rad dédr man for tillfdllet befinner sig.

Lis in Systemet svarar
Ange rapportnr

Rapportnumret for den rapport som man Onskar inkopierad anges. Systemet
kopierar in denna rapport efter eventuellt tidigare inlagda rader.

Stryk Systemet stryker den rad dar man befinner sig.

Uppdatera Systemet fragar
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Uppdatera (Ja/Nej)

Vid J uppdateras rapporten det vill séiga registreras. Aven rapport som lésts in
for andring maste uppdateras, annars forsvinner den.

Andra Rapportraden gors tillgénglig for dndring, vilket visas genom att
reverseringen tinds. Systemet kommer dérefter att forflytta sig falt
for filt pa raden med ENTER. Uppétpil ger kommandoraden ater.

Text For vissa koder kan texter ldggas in som visas i1 rapporten. Detta
géller T, TI, TU, SS, BS och SV. For textraderna (T, TI och TU) ar
textlingden maximerad till 76 rader. For ovriga rader ar textféltet 36
tecken langt, men i de flesta rapporter visas endast 15-25 tecken.

Teckenbyte for ett konto, en summering eller en bruttomarginal erhalls med
ett minustecken i forsta textposition for den andra rapportinstruk-
tionen, alltsa for kod KE, SE respektive BE.

Teckenbyte kan ocksd goras for enstaka intervall - exempelvis for det andra
intervallet genom ett minustecken i den andra textpositionen o s v.
Detta kan exempelvis anvidndas for att ange ett visst intervall med
undantag av ett annat intervall, som d& minusmarkeras.

Konto (KTO) Det finns sammanlagt 8 kontofilt, vardera med 4 siffror.

For vissa koder ska hér minst ett konto 14ggas in. Detta géller IS, 1E, KS, KE,
SS, SE, BS och BE.

For BS och BE ska de tva forsta kontopositionerna inldggas, enligt tidigare
anvisning.

For 6vriga koder kan ett eller flera konton inlédggas. Om flera konton 1dggs in
for IS, KS och SS tolkar systemet detta som startkontona for ett antal
intervall. Slutkontona, lika ménga till antalet, ska da alltid laggas in
for IE, KE respektive SE.

Exempel: Om 1 KS lagts in 6100, 6800 och 1 KE lagts in 6199, 6999, betyder
detta summering av intervallen 6100-6199 och 6800-6999.

For att en rapport ska registreras ska alltid uppdatering goéras med U i
kommandoraden som nas med ENTER 1 position KOD (KD). Se ovan.

KC14 Underhéll av budgetnycklar
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Budgetnycklar kan anvéndas vid uppldggning av budget for automatisk fordelning av
budgeten pa perioder eller for upprikning av budget fran foregdende ar. Se
anvisningar 1 avsnitt KC.C14.1.

Det ar lampligt att ldgga upp néagra olika budgetnycklar enligt féljande:

Budgetnyckel 01 kan fa representera jamn fordelning med 1/12 varje manad. I sé fall
laggs en nyckel upp med 8.33 eller 8.34 % i varje period.

Budgetnyckel 02 kan fa representera jamn fordelning med 1/11 varje manad utom
semestermanaden. | sa fall laggs en nyckel upp med 9.09 eller 9.10 % 1 varje period
utom semesterperioden som sétts till 0.00.

Budgetnyckel 03 kan fa folja fOrséljningen, om denna har en sdsongscyklisk
utveckling under aret. Fordelningsprocenten kan erhéllas ur nagra ars historik.

Om man raknar med smygande inflation under aret kan budgetnycklar konstrueras
for detta.

Andra budgetnycklar kan laggas upp for upprékning av budget fran foregaende ar.

Exempelvis kan budgetnyckel 91 fd representera uppridkning av foregéende ars
virden med 1%. Denna nyckel ska ha 1 % 1 varje period.

P4 samma sétt kan budgetnyckel 92 fa representera 2 % upprikning fran foregaende
ar, 93 fa representera 3 % och sé vidare.

Budgetering genom upprikning av foregdende &r kan vara lamplig for kostnads-
konton med sma belopp, eller for intikts- och kostnadskonton med sdsongsméssigt
aterkommande cykel.

Budgetnycklar kan anges bestdende for olika konton vid upplidggning av kontoplan i
funktion KC11, eller tillfalligt vid registrering av budget i funktion KC32.

Vid leverans av systemet finns budgetnycklarna 01-02 och 91-99 upplagda enligt
ovanndmnda principer.

KC14 Underhall av budgetnycklar

PERIOD PROCENT

Budgetnyckel 01 %
02 %
Benamning 03 %
04 %
05 %
06 %
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07 %
08 %
09 %
10 %
11 %
12 %
SUMMA %

KC15

Ange nummer for den nyckel som ska ldggas upp eller dndras. Systemet svarar
UPPLAGGNING, om nyckeln ir ny, eller ANDRING, om nyckeln redan finns.

I period 12 kan automatisk saldering ske till 100 % med TAB.

Underhéll av inliisningsmatris

I funktionen registreras frdn vilka bibliotek bokforingsdata ska hidmtas for
koncernsammanstéllning.

Firma 1 INLASNINGSMATRIS Sid 01(01)

BIBLIOTEK TEXT FIRMA TILL KST

Ange till vilket kostnadsstille data ska foras till, dvs det kostnadsstille som
registrerats i funktion KC12.

ENTER 1 forsta filtet ger en kommandorad:

Boka Markoren stéller sig for inmatning eller dndring pa senast registrerade
rad. Bekrifta varje fdlt med ENTER eller skriv in ny text.

Makulera Kommandot raderar matrisen. Systemet varnar:
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Hela matrisen kommer nu att raderas! OK? (J/N)

Vid J raderas matrisen, N atergar till kommandoraden.

Hoppa

Inskjut

Stryk

Uppdatera
(adven .)

Kommandot ger mojlighet att snabbt hoppa till olika sidor i matrisen.
Ange sidnummer.

En tom rad for registrering skjuts in pd raden nirmast ovanfor
markoren.

Den rad dar markoren stér stryks.

Med kommandot uppdateras och sparas inldsningsmatrisen.
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KC2 UTSKRIFT AV KONTOPLAN OCH KOSTNADSSTALLEPLAN
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Utskrift av kontoplan
2. Utskrift av kostnadsstilleplan

KC21 Utskrift av kontoplan

Skrivare: BN

KC21 Utskrift av kontoplan

Selekteringar From Tom
Konto 0 SISTA
Period 06

Med saldon J

Med kostnadsstallen N

KC22 Utskrift av kostnadsstiilleplan

Skrivare: BN

KC22 Utskrift av kostnadsstalleplan

Selekteringar From Tom
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Kostnadsstalle
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KC3 INGAENDE BALANS, BUDGET OCH FOREGAENDE AR
Funktionen ar indelad i foljande underfunktioner:
1. Registrering av ingdende balans for koncernen
2. Registrering av budget/foregaende rs viarden
3. Summering av koncernbudget
4. Borttagning av ingaende balans
KC31 Registrering av ingaende balans for koncernen
Ingéende balans registreras pd samma sdtt som bokforing av verifikationer. Det
innebdr att om korrigering av ingdende balans ska goras, kan detta inte géras genom
radering eller dverskrivning, utan endast genom en korrigeringsbokning.
Funktionen skiljer sig frdn normal bokforing pa foljande sitt:
- Perioden ér alltid 00.
- Verifikationsnumret &r alltid 0.

- Som verifikationstext foreslas automatiskt INGAENDE BALANS.

- Verifikationen kan avslutas dven om saldot inte dr noll. Systemet varnar
emellertid om s skulle vara fallet.

- Antalet verifikationsrader dr maximerat till 400.

Verifikationstext INGAENDE BALANS Sid 01(01)
KTO BENAMNING KST BENAMNING NYTT SALDO DEBET KREDIT
ANDEL % 0.00 SALDO
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KC32

Registrering av budget/foregiende ars virden

Funktionen anvinds for registrering av budget och/eller foregaende ars véirden. De
senare registreras dock automatiskt 1 samband med inldsning av koncernposter,
funktion KC51, och behdver normalt inte registreras manuellt.

Vid registrering av budget dr det oftast arbetsbesparande att anvinda budgetnycklar.
Dessa laggs upp i funktion KC14 och kan bestéende tilldelas olika konton i1 funktion
KC11. Budgetnycklarna kan anvéindas for fordelning av en totalbudget pa perioder
eller for upprékning av foregéende ars védrden. Se anvisningarna i avsnitt BO.C14.

KC32 Registrering av budget/féregdende ars varden

Budgetnyckel
FOREGAENDE AR BUDGET

Konto PER DEBET KREDIT FORDEL% DEBET KREDIT
Benamn 01
Typ 02
Kod 03
Nyckel 04
Kst 05
Dekl 06
Info 07

08

09
Kst 10
Benamn 11

12

TOTALT

Ange kontonummer, F1 ger nasta, F5 soker

Om budgetering ska ske pa visst kostnadsstille anges detta. Annars ldmnas filtet
blankt.

Om kostnadsstille anges testar systemet att detta finns och svarar med bendmning.
Samtidigt visas véarden for foregaende ar och eventuellt redan registrerad budget.

Systemet visar en matris med en kommandorad. Foéljande val finns:

Budget Registrering av budgetvérden period for period. Summering
sker samtidigt 1 totalfiltet.
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Foregaende éar Registrering av foregaende ars vérden period for period.

Summering sker samtidigt 1 totalféltet. Systemet varnar for att fore-
glende ars resultat kommer att dndras om registrering gors
och stéller kontrollfraga.

Konto Nytt konto kan anges.

BudgetNyckel Budgetnyckeln kan tillfalligt &ndras. Denna &andring
registreras inte pa kontot 1 kontoregistret.

Slut Funktionen avslutas och systemet atergar till foregédende
meny.

Totalbudget Totalbudget kan anges i debet eller kredit om budgetnyckel

finns registrerad. Denna fordelas automatiskt pd olika
perioder med hjélp av budgetnyckeln. Avrundning sker for
period 12, sé& att periodsaldona exakt summeras till angiven

totalbudget.
Uppdatera Budgeten registreras. Systemet dtergar till kommandoraden.
Overfor Systemet svarar:

Ange upprikningsprocent eller TAB for att anvidnda budgetnyckeln.

Hir anges Onskad procentsats, med vilken foregéende ars virden ska upp-
raknas for att 1dggas in som arets budget.

Med TAB tas de uppréikningsprocenttal som finns i budgetnyckeln och 6ver-
foring till arets budget sker.
KC33 Summering av koncernbudget

Funktionen summerar registrerade budgetar pa kostnadsstéllen till totalbudgetar pa
konton. For konton som saknar kostnadsstdllen sker ingen forandring.

KC33 Summering av koncernbudget

| Denna rutin summerar budget pa kost- |
| nadsstallen till en totalbudget pd |
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konto. Pa konto som saknar kostnads- |
stallen sker ingen forandring. |

|
|
|
+ +

Budget B

For Budget viljer man mellan:
B Innevarande ars budget
N = Naésta ars budget
KC34 Borttagning av ingiende balans
Funktionen skall anvéindas om hela den ingaende balansen skall registreras pa nytt.

Funktionen raderar befintlig ingéende balans pa samtliga konton, sévél i
saldoregistret som i verifikationsregistret.

Léagg dérefter in ny ingéende balans i KC31.
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KC4 REGISTRERING AV UNDERLAG FOR ELIMINERINGAR
I funktionen registreras underlag for eliminering av obeskattade reserver, av
aktieinnehav for varje foretag som ingér i koncernen och av bokning av goodwill och

minoritetsandel. De registrerade virdena ldses sedan arligen in med funktion KC52.

Se utforliga anvisningar under avsnitt KC.D.7.

Kostnadsstille Sid ()

PER KTO BENAMNING KST BENAMNING KOD DEBET KREDIT
ANDEL % SALDO

Ange kostnadstalle dar eliminering av aktiekapital skall registreras

Ange kostnadsstille dér eliminering av aktiekapital ska registreras.

Systemet foreslar darefter "ELIMINERING AKTIEKAPITAL" som verifikations-
text. Bekrdfta med ENTER eller skriv annan text.

Ange period, 0 - 13. Normalt anvdnds enbart period 13 for elimineringar pa
bokslutdagen, men det dr ocksd moljigt att anvénda period 0 for ingdende balans och
period 13 for dndringar under &ret.

ENTER 1 forsta féltet ger en kommandorad:

Boka BMarkoren stéller sig for inmatning eller dndring pé senast registrerade rad.
Bekrifta varje filt med ENTER eller skriv in ny text.

Makulera M Kommandot raderar matrisen. Systemet varnar:
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Hela matrisen kommer nu att raderas! OK? (J/N)
Vid J raderas matrisen, N atergar till kommandoraden.

Hoppa H Kommandot ger mojlighet att snabbt hoppa till olika sidor 1 matrisen.
Ange sidnummer.

Inskjut I En tom rad for registrering skjuts in pa raden ndrmast ovanfor
markdren.

Stryk SDen rad déar markoren stér stryks.

Uppdatera U Med kommandot uppdateras och sparas inldsningsmatrisen.
(dven .) Systemet frigar:

Verifikationen kommer nu att sparas OK? (Ja,Nej)

Vid J uppdateras matrisen, N dtergér till kommandoraden.
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KC5 INLASNING AV KONCERNPOSTER OCH ELIMINERING
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Inldsning av koncernposter
2. Inlésning av elimineringar
KC51 Inldsning av koncernposter
Med funktionen gors inldsning av saldon for ingaende bolag i koncernen.
Funktionen utfor foljande:
- Nollstéller kontosaldon for alla befintliga konton.
- Raderar transakationsregistret.
- Liaser in ingaende balans for samtliga, enligt inldsningsmatrisen i funktion
KCI15, ingdende foretag med verifikationsnummer noll. Varje foretag
redovisas separat 1 var sitt kostnadsstille.
- Léser in en verifikation for varje ingdende foretag omfattande alla &rets
bokningar. Om denna ldggs i period 13, som systemet foreslar, &r den

andringsbar.

- Lagger vid behov upp nya konton med samma innehall som hos ingéende
koncernbolag.

- Uppdaterar alla kontosaldon.

- Foregdende ar flyttas in pd respektive kostnadsstille.
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KC51 Inlasning av koncernposter

| Denna funktion nollstaller kontosaldon, raderar alla trans- |
| aktioner och satter nasta nummer i bokféringen till 1. |

| Darefter hamtas saldon och budgets in fran de bibliotek som |
| angivits i inldsningsmatrisen i funktion KC15. |

| Kostnadsstallen och projekt éverfors inte. |

| For varje firma och konto registreras en transaktion med |
| ingdende balans, och en med arssaldo.

| Foregdende ar flyttas endast in pa resp. kostnadsstélle, |
| men andras inte for koncernen totalt. |

I

Period 13
Datum 961231

Ange t o m vilken period koncernredovisningen ska omfatta. Vilj 13 om arsbokslut
avses. Systemet foresldr period 13.

Ange datum for dagboksverifikationen. Vilj sista dag pd bokforingsaret om
arsbokslut avses. Systemet foreslar bokforingsarets sista dag enligt SY415.

KC52 Inléisning av elimineringar

Vid inldsning i funktionen skapas en verifikation for varje dotterbolag enligt vad som
angivits i aktiekapitalelimineringen i funktion KC4.

Normalt har man 1 funktion KC4 lagt in eliminering av obeskattade reserver, av
bokforda virden for aktier 1 dotterbolag, av goodwill och minoritetsandel.

KC52 Inlasning av elimineringar

Funktionen eliminerar obeskattade reserver, |
bokférda varden for aktier i dotterbolag, |
goodwill och minoritetsandel. Underlag ska |
dessforinnan ha registrerats i funktion KC4. |

+—— - +

+
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Kostnadsstalle
Datum 961231
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KCeo KONCERNBOKNINGAR OCH ANDRINGAR
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Registrering/édndring verifikationer 1 period 13
2. Registrering av verifikationer i period 1 - 12
3. Radering av verifikationer

KCé61 Registrering/andring verifikationer i period 13

Bokningar ska normalt registreras i denna funktion, ddr inlagda verifikationer kan
korrigeras tills ett acceptabelt resultat erhallits.

En skdrmbild visas, analog med funktion KC4.
Funktionen skiljer sig frdn normal bokforing pa foljande sitt:
- Perioden é&r alltid 13.

- Verifikationsnumret kan viljas fritt mellan ldgsta nummer och nésta nummer
1 bokforingen. Om man viljer verifikationsnumret pa en redan registrerad
verifikation testar systemet vilken period som dr registrerad pa denna. Har
verifikationen period 13, ldses verifikationen upp och kan andras eller
kompletteras. Har verifikationen annan period meddelar systemet att &ndring
inte far goras.

Om man istéllet véljer det sista verifikationsnumret i angivet intervall, vilket dr lika
med nésta nummer i funktion SY51, kan en helt ny verifikation registreras.

Glom inte att ange kostnadsstdlle. Alla konton som lagts upp automatiskt i funktion
KC51 har kostnadsstillekoden J. For manuellt upplagda konton kan koden ha
glomts. Vilj det kostnadsstille som &r knutet till firman ifrdga, eller for
koncerngemensamma bokningar vilj kostnadsstélle KONC.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL KC
Sid 49

Ver.nr 14 Ver.text Sid 01(01)

KTO BENAMNING KST BENAMNING NYTT SALDO DEBET  KREDIT

ANDEL % SALDO

Ange verifikationsnummer (1 -14 )

KC62

Registrering av verifikationer i period 1 - 12

I denna funktion kan registreringar goras pa vissa perioder. For arsslutsrutin
rekommenderas normalt funktion KC61.

En skdrmbild visas med en bokforingsmatris med plats for 18 verifikationsrader. I
matrisens Overkant finns ett huvud, dir forst uppgifter ska registreras. For varje
position ges anvisningar i skdrmens nederdel.

Ver.nr 14 Per 06 O JUNI 1996 Sid 01(01)

KTO BEN KST KSLAG KOSTN.BAR PROJEKT  ANTAL KOD DEBET KREDIT

SALDO:
Kst: Ksl: Kbr: Pro: ANDEL: %
Ange dag (1-30)
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Verifikationsnummer véljs av systemet med hjdlp av de uppgifter som registrerats 1

funktion SY51.

Om vald period skiljer sig frdn den period som valts vid forra bokforingstillfillet,
varnar systemet for detta och stéller en kontrollfraga om periodbytet &r OK.

Vid automatiskt periodval kan perioden endast 4ndras genom datuméindring med DA

1 menyn.

Hogsta datum styrs av den kalender som registrerats 1 funktion SY415.

Manadens namn visas. Styrs av vald period.

For varje verifikationsrad sker registrering enligt foljande:

Konto

Om konto anges och detta finns i registret, svarar systemet med bendmning. ENTER
ger kommandorad, TAB ger uthopp till kontoplan och punkt upprepar kontot pa
foregéende rad.

Vid ENTER ges foljande val:

Boka

Makulera

Hoppa

Inskjut

Periodisera

Systemet atergér till kontokolumnen for inldggning av ny rad eller
andring pd den rad man befinner sig.

Systemet svarar HELA VERIFIKATIONEN KOMMER NU ATT
RADERAS! OK? (Ja/Nej). Vid J sker radering. Vid N é&tergar
systemet till kommandoraden.

Systemet fraigar HOPPA TILL VILKEN SIDA. Ange 6nskat sidnum-
mer.

Systemet skjuter in en ny rad ovanfér den rad markdren befinner sig
pa och véntar pé att ett kontonummer ska anges.

Systemet ldser in samtliga verifikationsrader som lagts in i periodi-
seringsregistret 1 funktion BO14. Periodiseringsbokningen gors lamp-
ligen péd en egen verifikation. Verifikationstext behover inte anges,
eftersom systemet automatiskt tar den text som finns i periodiserings-
registret. Systemet kontrollerar att inte en period 6verhoppats eller att
dubbla periodiseringar gors 1 en period. Skulle s& vara fallet, varnar
systemet for detta. Se Gvrigt anvisningar 1 avsnitt BO.C3 och BO14.
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Stryk

Uppdatera

(eller .)

Systemet stryker den rad som markoren befinner sig pa.

Systemet testar pd om saldot &r noll. Om sa ar fallet
meddelar systemet att

Verfikationen kommer att nu att registreras, OK?(Ja/Nej).

Vid J registreras matrisen i periodiseringsregistret. Vid N atergér systemet till

kommandoraden.

Ett forval J kan ldggas in pa fradgan som systemparameter i funktion SY421,

Verif.text

Kod

varvid ENTER som bekriftelse.

Max 25 tecken. Visas endast om verifikationstext per rad valts i
funktion SY421. Om text anges registreras denna pa verifikations-
raden. Om text inte anges tas den verifikationstext som angivits i
verifikationens huvud.

Ett tecken. Detta falt Gverhoppas, men kan nds genom backning med
uppétpil fran efterfoljande position.

Ett A i koden indikerar att automatisk foljdkontering kommer att goras enligt

vad som lagts upp i funktion BO1S5.

En * i koden indikerar att verifikationskoden ar en foljdkontering av ndrmast

Debet

Kredit

Andel %

foregdende rad med A som kod.

8 siffror plus 2 decimaler. Om debetbelopp anges avslutas raden. Om
inget debetbelopp anges gar markoren till nésta falt.

8 siffror plus 2 decimaler. Ange kreditbelopp. Uppétpil gér tillbaka
till debet. ENTER eller TAB salderar, dvs registrerar skillnadsbelopp
for att saldot ska bli noll. Systemet gir direfter till kontofdltet pa
nista rad, dar registreringen kan fortsétta eller avslutas.

I detta falt visas beloppet pa sista verifikationsraden uttryckt i procent
av beloppet pa den forsta verifikationsraden. Féltet visas enbart som
hjélp till kontroll av vissa typer av bokningar, exempelvis ett
momsbelopps andel av det totala verifikationsbeloppet.

Avslutning av verifikationen gors fran kommandoraden, som nids med ENTER i
kontopositionen. Avslutning kan géras med U for uppdatering eller M {6r maku-

lering.
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KCo63 Radering av verifikationer

Funktionen raderar samtliga bokforingsverifikationer 1 en sammanhédngande f6ljd
bakat fran sist anvinda verifikationsnumret. Radering kan endast ske av verifika-
tioner 1 bokforingsserien.

KC63 BILD

Ange fr o m vilket verifikationsnummer radering ska ske. Uppétpil avbryter
funktionen.

Systemet anger senaste verifikationsnummer t o m vilket radering kommer att goras.
Systemet stéller kontrollfrdgan:
RADERING KOMMER NU ATT SKE! OK? (Ja, Nej)

Vid J utfors radering. N atergér till menyn.
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KC7

UTSKRIFT AV RAPPORTER
Skrivare: BN

I funktionen framstélls balansrdkningar, finansieringsanalyser och liknande
rapporter.

Rapporter ska dessforinnan ha definierats 1 funktion KCI13, underhall av
rapportdefinitioner. Alternativa rapportutféoranden finns beskrivna 1 motsvarade
avsnitt i handledningen. Ett antal rapporter i normalutforande finns inlagda redan vid
leverans av systemet.

Valmeny

KC7  Utskrift av rapporter

A1l Fin.analys (arsred, utan dkn ek, utan upplan
A2 Fin.analys (&rsred, utan dkn ek, med upplan
A3 Fin.analys (arsred, med 6kn ek, utan upplan
A4 Fin.analys (&rsred, med 6kn ek, med upplan
B1 Balansrakning

B2 Balansrakning (med momsen salderad pé passivsidan)
B4 Balansrakning utan féregdende ar (passar skarm)

B6 Balansrakning for koncern (med minoritetsintresse)
BF Balansrakning (foretagsanalys)

BU Resultatbudget

D1 Rékenskapsschema balansrakning (ej aktiebolag)

D2 Rakenskapsschema resultatrakning (ej aktiebolag)

DB Rakenskapsschema balansrakning (aktiebolag)

DR Rakenskapsschema resultatrakning (aktiebolag)

E1 Sammanstallning av ej avdragsgilla kostnader

)
)
)
)

Rapportnr

Vid ingdng i funktionen ldser systemet upp en meny omfattande de rapporter som
finns upplagda. Dessa dr definierade med en alfanumerisk rapportidentitet som star
till vanster om rapportnamnet i menyn.

Rapporternas utseende styrs av den rapporttyp som valts. Dessa finns listade i
funktion KC13.

Om menyn Over tillgdngliga rapporter omfattar mer &n en sida, bladdrar man till
nésta sida med ENTER.

Flera rapporter kan bestillas samtidigt
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Bestill flera rapporter samtidigt genom att ange 6nskade rapporter i tur och ordning.
Hogsta antal &r tio.

Forval

Om man Onskar samma rapporter som vid ndrmast foregdende utskriftstillfille,
trycker man TAB for forval. Darvid upprepas automatiskt de rapportnummer som
man valde vid foregdende tillfille. Aven pé efterfoljande val av utskriftstyp, saldon,
endast konton med rorelser, selektering kostnadsstélle, rubriktext och skdrm eller
printer upprepas valen fran foregaende utskriftstillfille.

Specifikationsmeny

Nar val av rapporter gjorts tryck TAB for att gd vidare. En ny skdrmbild kommer
upp dér valda rapporter visas i bildens dverdel.

I bildens nedre del ska rapporternas innehall specificeras.

KC7  Utskrift av rapporter

B1 Balansrakning

Utskriftstyp D Enbart med rorelser )
Selektering kst

Ingdende balans frén period 01 Rubriktext JBP
Benamning

Sista period 02

For Utskriftstyp vdljer man mellan:

S = Sammandrag. Inga konton eller kostnadsstéllen specificeras, utan
rapporten omfattar endast textrader, summarader, bruttomarginalrader
och verifikationsnummerlistning.

D = Detaljerad pa konton. En rad for varje konto som ska visas enligt
upplagd rapportdefinition medtas.
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K = detaljerad pa Kostnadsstéllen. En rad for varje kombination av konto

och kostnadsstille medtas. Om denna rapport véljs utan selektering pa
kostnadsstélle kan rapporten bli lang. Om rapport ska tas fram for
visst kostnadsstille, méste detta val véljas.

Systemet gar till fdltet Selektering kostnadsstille endast om K, detaljerad pé
kostnadsstéllen valts.
Har anges vilka kostnadsstéllen som ska selekteras ut.

Anges ett visst kostnadsstille, exempelvis 1000, medtas endast transaktioner pa detta
kostnadsstille.

Selektering pad kombinationer av kostnadsstillen kan ocksa goras med hjdlp av ?,
som betyder vilket tecken som helst. Exempelvis betyder 17?? alla kostnadsstéllen

som borjar pa 1.

Det gar ocksa att selektera pa alla kostnadsstillen som slutar pd A med ???A, eller pa
all kostnadsstéllen som har 22 som andra och tredje siffra med ?227.

72777 eller bara ENTER betyder att samtliga kostnadsstdllen medtas.

Systemet gar till faltet Rubriktext endast om K, detaljerad pa kostnadsstillen, valts
och annan selektering &n ???? angivits.

Haér kan en kort rubriktext anges, exempelvis kostnadsstéllets namn.

Systemet gér till faltet Belopp 1 tusental kr endast om rapporttyperna BU, budget,
eller PE, periodanalys, valts.

Vid N visas alla belopp i kr med max 7 siffror (9 mkr) per period och max 8 siffror

(99 mkr) ackumulerat. Ar omsittningen storre ska J viljas, varvid alla virden visas i

tkr. ENTER ger J.

Systemet gar till faltet Budgettyp endast om rapporttyp BU, budget, valts.

Vid B visas nuvarande budget, vid N visas nésta ars budget.

For Starta utskrift pa véljer man mellan:

S = Skdrm. Valda rapporter skrivs ut pa bildskdrmen. For att dessa ska fa
plats pa skdrmen bor smala rapporter ha valts, ldampligen typerna B4,

B5, R4 eller RS.

P = Printer. Valda rapporter skrivs ut pa listskrivaren. Under bearbet-
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ningen av rapporterna, som kan ta viss tid, visar systemet genom
reversering 1 specifikationsmenyn vilken rapport som for tillfdllet
bearbetas.

Bokslutsfil. En textfil skapas for arsredovisning i bokslutsforetag.
Avser rapporterna RR, TI, SE, KS.
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KC8

KC81

UTSKRIFT AV KONCERNDAGBOK OCH HUVUDBOK
Funktionen har f6ljande underfunktioner:

1. Utskrift av koncerndagbok

2. Utskrift av koncernhuvudbok

Utskrift av koncerndagbok

Skrivare: BL

KC7  Utskrift av rapporter

B1 Balansrakning

Utskriftstyp D Enbart med rérelser )
Selektering kst

Ingdende balans frén period 01 Rubriktext JBP
Benamning

Sista period 02

Valj Sammandrag, Detaljerad pa konton eller Kostn.stallen, eller Rapportfoljd

Déa dagboken skrivs ut for viss period, sker utsokningen snabbare om fran/till
verifikationsnummer anges. Systemet soker annars igenom hela verifikations-
registret.

Dagbok skrivs ut pd listskrivaren med angivna transaktioner utskrivna i verifi-
kationsnummerordning.

Samtidigt gors en kontroll av att summan av debet och kredit for varje verifikation ar
noll. Skulle pa grund av ndgot fel sé inte vara fallet skrivs differensen i anslutning till
verifikationen.
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KC82 Utskrift av koncernhuvudbok

Skrivare: BL

KC82 Utskrift av koncernhuvudbok

Selekteringar From Tom
Konto 0 SISTA
Kostnadsstalle FORSTA SISTA
Kostnadsslag FORSTA SISTA
Kostnadsbarare FORSTA SISTA
Period 0 13

Dag 1 31
Verifikationsnummer FORSTA SISTA
Endast med rorelser J

Sorteringsordning P

Summering per dag N

Ange 6nskad sorteringsordning pé utskriften. Vilj mellan:

A< O

Huvudboken sorteras pé period/datum

= Huvudboken sorteras pa datum

= Huvudboken sorteras pé verifikationsnummer
Huvudboken sorteras pé kostnadsstille/datum
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KC9 FRAGOR PA KONTON, KOSTNADSSTALLEN, TRANSAKTIONER
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Visst konto pa skidrm
2. Flera konton pé skdrm

3. Kostnadsstéllen pa skdrm
4. Fragor/utskrift transaktioner

KC91 Visst konto pa skirm

KC91 Konto O Kontoslag

Konto pd Kst Kod

skarm Budgetnyckel
PERIOD ACKUMULERAT

PER SALDO BUDGET FOREG AR SALDO BUDGET FOREG AR

KC92 Flera konton pa skirm

KC92 Alla konton pa skarm Period 6 Konto Kst

KONTO T K BN BENAMNING PERIOD ACK SALDO AKT SALDO
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KC93

Skrivare:

Ange det konto som listningen ska boérja med. TAB eller ENTER medfor att
listningen borjar frn borjan.

Kostnadsstillen pa skirm

BN

KC93 Kostnadsstélle pa skarm/lista Kostnadsstalle 1 — Skarm/Lista S

KOSTNADSSTALLE BENAMNING

1000 ADM OCH FORETAGSLEDN
1010 ANDERS ANDERSSON
1011 BERTIL BENGTSSON
1012 CARINA CARLSSON
2000 FORSALJNING

2013 DAN DAVIDSSON

2015 MARTINA MATSDOTTER
2016 NIKLAS NILSSON

3000 KONSTRUKTION

3014 ERIK ERIKSSON

3017 OLA OLOFSSON

3018 PER PARLING

4000 PRODUKTION

4100 SVETSVERKSTAD

4120 FREDRIK FRANSSON
4121 GUNNAR GUNNARSSON
4122 HARALD HANSSON
4200 MASKINVERKSTAD

KC9%4

Ange det kostnadsstélle som listningen ska borja med. TAB eller ENTER medfor att
listningen borjar frén borjan.

For Skarm/Lista véljer man mellan:
S = visas listan pa skdrmen
L = skriver ut listan pa skrivare

Fragor/utskrift transaktioner

Skrivare: BN
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Med funktionen kan bokforingstransaktioner sokas fram enligt olika

sokningskriterier.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL KC
Sid 62
KC94 Fragor/utskrift transaktioner
Selekteringar From Tom
Verifikationsnummer B 0 SISTA
Konto FORSTA SISTA
Kostnadsstalle FORSTA SISTA
Kostnadsslag FORSTA SISTA
Kostnadsbarare FORSTA SISTA
Projektnummer _ FORSTA SISTA
Period FORSTA SISTA
Datum FORSTA SISTA
Belopp FORSTA SISTA
Verifikationstext VAD SOM HELST VAD SOM HELST
Skarm/lista S
Med verifikationstext J

Ange fr o m ver.nr, ENTER ger forsta, TAB ger ver.nr=0 (noll)  F10 Avslutar

Projektnummer visas endast om projektmodulen &r installerad 1 SY433

For Skdrm/Lista véljer man mellan:
S = transaktionerna skrivs ut pa skarm
L = transaktionerna skrivs ut pa listskrivare

For varje utvald transaktion listas foljande uppgifter:

Konto
Kostnadsstille
Kostnadsslag
Kostnadsbérare
Projektnummer
Period

Datum
Verifikationsnummer
Debetbelopp
Kreditbelopp
Verifikationstext
Initialer

Bldddra framat med ENTER. Avsluta med S.
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