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INKOPSFORFRAGAN
Modulen innehéller foljande funktioner:

1. Manuell registrering av inkopsforfragan
2. Registrering av inkopsforfragan med valuta
3. Automatisk utlaggning av inkopsforfragan
4. Automatisk borttagning av inkOpsforfragan
8. Utskrift av inkopsforfriganrader
9. Fragor pa inneliggande inkopsforfraganrader

INFOFLEX - for béttre styrning




2021-04-18 MANUAL IF
Sid 2

INKOPSFORFRAGAN

IF.A ALLMANT
Modulen innehdller funktioner for registrering av inkOpsforfragan, automatisk
utliggning av inkopsforfragan samt framstéllning av listor och statistik dver inne-
liggande forfragan.
Ink&psforfraganmodulen forutsétter installerad leverantorsreskontra. Den kan dér-
utover integreras med lager och artikelregister, valuta, orderplan, inkopsorder,
textregister samt SQL rapportgenerator.

Val rérande integration gors 1 funktion SY466.

Handledningen &r uppdelad i foljande avsnitt:

IF.A Allmént

IF.B Systemoversikt
IF.C Hanteringstips
IF.D Igéngsittning
IF.E Nummerséttning

IF1 - IF9 Systembeskrivning
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IF.B

SYSTEMOVERSIKT

IF1 Manuell registrering av inkdpsforfragan
IF11 Registrering av forfradgan
IF12 Andring/borttag av forfrigan

IF2 Inkopsforfragan med valuta
IF21 Registrering av forfragan med valuta
IF22 Andring/borttag av forfrigan med valuta

IF3 Automatisk utlaggning av inkOpsforfragan
IF31 Frén kundorder
IF32 Fran bestéllningsforslag

IF4 Automatisk borttagning av inkopsforfragan
IF41 Borttagning av inkdpsforfragan

IF42 Borttagning av planorderrader

IF43 Orderhuvudkontroll

[F44 Orderradskontroll

IF8 Utskrift av inkopsforfraganrader
IF81 Utskrift av inkdpsforfraganrader
IF82 Extra utskrift av ink&psforfragan

IF9 Fragor pd inkopsforfragan
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IF.C HANTERINGSTIPS

Hanteringstips for inkopsorder ar till stora delar tillimpbara péd inkopsforfragan. Se
avsnitt [0.C for mer anvisningar.
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IF.D IGANGSATTNING

Inga sirskilda forberedelser behover goras for denna modul.
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IF.E NUMMERSATTNING
IF.E1 Inkopsordernummer

Ordernummer kan sittas manuellt eller automatiskt enligt nummerserie 1 SY52.

Format: 6 eller 9 siffror

Registrering: IF1 - IF3

Register: ordhuv, ordrad
IF.E2 Formulérvariant

Samma formuldrvarianter kan anvéndas i all orderregistrering.

Formulédrvariant anvinds for att automatiskt mdjliggora andra formulérrubriker t ex
orderbekriéftelse, kundorder, eller rubriker pa frimmande sprak.

Formulédrvariant gar att sdka pa vid utskrift av foljesedlar.

Format: 2 tecken, alfanumeriskt
Registrering: Sy414
Register: -

IF.E3 Order- och fakturatext

Bland dessa texter finns t ex leveransvillkor, godsmérkning och transportsatt. For
dessa typer av texter finns mojlighet att lagga upp forkortningar om 2 tecken. Varje
text kan sedan omfatta max 35 tecken.

Format: 2 tecken, alfanumeriskt
Registrering: FAS81
Register: faktxt
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IF1 MANUELL REGISTRERING AV INKOPSFORFRAGAN
Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner

1. Registrering av forfradgan
2. Andring/borttag av forfrigan

IF11 Registrering av forfriagan

IF1  Manuell registrering av inképsforfragan

1. Registrering av forfragan
2. Andring/borttag av férfrégan

1 val?

Period 06
Datum 960620
Variant

Lager 01
Forfrdgan 900128

Lev.nr

Systemet anger innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, kan dndras genom Overskrivning. Endast datum
inom innevarande period godtas.

Registrerad variant i SY414 {Greslds, dndras genom o&verskrivning. Blank ger
standardutformning.
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Orderhuvud med villkorsruta

En ny skidrmbild med orderhuvud och villkorsruta visas.

Land  Frilev.ma8n N Rabatt 0.00 INKOPSFORFRAGAN
Val Bet.frist 30 Frakt 0.00 Datum Kundnr  Fakturanr

Momskod 1 Kassarab 0.00 960620
F.avg Rab.frist 0 Orderdatum Ordernr Per Sida
960620 900128 06 1
Lgr Var referens Projekt  Ert orderdat Er referens
01 DRAGAN ISTOVIC
Leveransadress _Adressat
ALLSTAD AB

HANDELSPRODUKTER AB
NYTORPSVAGEN 7
183 53 TABY 115 68 HASSELBY
Transportsatt Leveransvillkor
Godsmarkning Leveransdatum

Betalningsvillkor
LEV.NR: ALLST 30 DAGAR NETTO

Saldo: 16100.00

Andring av huvud? (Ja,Nej,Avbryt,Variant) N

Villkorsrutan visas uppe till vanster med ett antal uppgifter som inte kommer att
skrivas ut pa forfrdgan. Motsvarande plats pa forfraganblanketten &r reserverad for
foretagsnamn eller pétryckt logotyp.

Systemet har fyllt i ett antal uppgifter utgdende fran systemparametrar och
leverantorsuppgifter.

Har information registrerats pa leverantdren i funktion LR11 i informationsfiltet
visas denna information i ett reverserat falt tillsammans med ett varningspip. Denna
information skrivs inte ut pa forfragan.

Har obligatoriskt leveransdatum valts 1 funktion SY443 gir systemet till leverans-
datumfiltet dér ett giltigt leveransdatum maéste laggas in.

Villkorsruta

Da landkod anges pafors ingen moms. Dértill skrivs landnamnet ut pd forfrdgan
under postadressen, om det finns registrerat 1 landkodsregistret, funktion FAS.

Anges valuta som finns registrerad i valutaregistret, funktion VAI, skrivs en
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ytterligare totalrad ut pd forfrdgan dér totalbeloppet omréknats till angiven valuta.

Om det pa leverantoren &r angivit J pd moms, visas det momsprocent enligt SY412.
Vid J 1 Fakturaavgift féltet pafors fakturaavgift pa fakturan, utéver angivet total-
belopp enligt de regler som lagts in 1 funktion SY444. Har fakturaavgiften dir
angivits till 0.00 pafors ingen fakturaavgift 4ven om J anges.

Vid N pafors ingen fakturaavgift.

Fakturaavgift bokfors pé systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Fakturaavgift ingar inte 1 underlag for kassarabatt.

Frakt kan anges. Fraktbeloppet specificeras i fakturans nedre del och bokfors pa
systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Frakt ingér inte i underlag for kassarabatt.

P& fakturor med projektnummer ingér inte frakten i det belopp som registreras pé
projektet.

Orderhuvud

Forfragandatum visas, utgaende frdn vad som angivits pa foregiende bild. Faltet
Overhoppas.

Ev kundnummer hos leverantéren visas. Detta himtas ur leverantorsregistret LR11.
Féltet 6verhoppas.

Numret pé skdrmbildsidan visas. Hogst 6 skdrmbildsidor kan finnas. Féltet
Overhoppas.

Ordertext typ SK kan anvéndas i filtet for Var referens. Finns signatur for attest
registrerad pa leverantoren i funktion LR11, l4ggs den automatiskt ut av systemet.
Finns ett namn registrerat for motsvarande séljarkod i funktion FA81 laggs 1 stéllet
sdljarens namn ut.

Om projektnummer anges och inte &ndras vid registrering av inkopsfakturor i
funktion LR2 registreras fakturan pa detta nummer i projektmodulen.

Ar inte projektmodulen installerad, vilket anges i funktion SY433, hoppas filtet
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over.

Systemet ldgger in den information som registrerats pa leverantoren i funktion KR11
i féltet "Er referens". Filtet kan dndras genom 6verskrivning.

Transportsdtt

Order/fakturatext typ TS, registrerad 1 funktion FA81, kan anvdndas. Om ett
transportsitt finns registrerat 1 LR11 pé leverantoren skrivs detta ut direkt.

Leveransvillkor

Order/fakturatext typ LV, registrerad i funktion FA81, kan anvindas. Om ett
leveransvillkor finns registrerat i LR11 pa leverantoren skrivs detta ut direkt.

Godsmdrkning

Order/fakturatext typ GM, registrerad i funktion FAS81, kan anvidndas. Om en
godsmérkning finns registrerad i LR11 pa leverantdren skrivs denna ut direkt.

Leveranskoden anvinds for information om en forfrdgan ska levereras till leveran-
toren eller hamtas och om delleverans ér tillaten.

Leveranskoden kan vid framstillning av plocklista i funktion LAS5 anvéndas for
utselektering av forfraganer som ska levereras eller telefonaviseras efter det att en

inleverans kommit.

Vilj mellan:

Pos 1: H = Héamtas av kund
L = Leverans till kund
Pos 2: D = Delleverans gar bra

E = Ej delleverans
Blank gér bra i bdda positionerna.
Finns ndgon anmérkning registrerad pa leverantoren i LR11 anger systemet den.
Order/fakturatext typ AN, registrerad i funktion FAS81, kan anvidndas. Anmirk-

ningsraderna skrivs ut pa forfraganen.

Leverantorens géllande saldo, ordersaldo exklusive moms, visas. Félten dverhoppas.
Félten kommer inte att skrivas ut pa forfraganen.
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Finns information registrerad pa leverantdren, i informationsféltet i funktion LR11,
visas denna foljt av ett varningspip. Filtet 6verhoppas.

Systemet atergar till filtet "Andring av orderhuvud (J/N/A)". Vid N eller bara
ENTER gar systemet vidare till radmatrisen.

Radmatris

En ny skdrmbild visas med en matris med 18 rader. Pa varje sida pa orderblanketten
kan 36 rader, alltsa tva skdrmbilder, skrivas. En forfrdgan kan innehélla maximalt 10
sidor x 36 rader, totalt 360 rader. For att bliddra mellan bildskdrmens olika sidor
anvands siffertangenterna niar markoren star 1 kommandoraden. Tryck pa punkt-
tangenten for att géra markoren tva tecken bred.

RAD M ART.NR BENAMNING KVANTITET  A-PRIS RAB1 RAB2 BELOPP

ALLSTAD AB Sida 01 (01) TOTALT: 0.00 . )
Ange artikelnummer, ENTER:Kommandorad F1:N&sta F2:Féreg  INKOPSFORFRAGAN
F3:0rdlage F4:Lgrlage F5:S6k F6:Undh F7:Alt.namn F8:Kompl F9:Art.bild F10:Plan

I matrisens nederkant finns angivet ett sidonummer och ett antal kommandon.
Markoren star 1 position for inmatning av artikelnummer, PLU-nummer eller
soknyckel. I kommandoraden finns val for olika funktionstangenter. ENTER ger en
annan kommandorad. Féljande funktionstangenter kan anges:

F1:  Nista. D4 man angivit ndgon artikel pa forfrigan kan man pa foljande rad
trycka F1 varpd systemet hamtar den dirpa i ordning foljande artikeln fran
artikelregistret.

F2:  Alternativnamn. For att ange alternativhamn istéllet for bendmning: Ange
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artikelnummer och tryck ENTER, bendmningen visas, tryck F2 och
bendmningen skiftas mot alternativhamnet.

For att ange bade bendmning och alternativnamn: Registrera artikeln, tyck F2 nér
markdren star i artikelfdltet pa raden under. Alternativnamnet visas da pa
faltet under bendmningen.

F3:  Orderldge. For att se orderldget for en artikel trycker man F3 och anger
artikelnumret. En rad visas med aktuell behallning, kundorder, inkdpsorder
och disponibel behallning. 1 tabell visas didrunder samtliga verifika-
tionsnummer och deras respektive inverkan pa lagerbehdllningen. ENTER
ger nista sida, S avslutar.

F4:  Lagerlage. Funktionen ger uthopp till PS9, lagerlige for sammansatta
artiklar. Dér visas dtgdng och inkdpsbehov av komponenter till ssammansatta
artiklar vid en viss kvantitet.

F5: Soka. Artikelsokning gors pa en rad olika sdknycklar och upplysningar ges
om artiklar och aktuellt lager. S6kning gors 1 200 artikelposter ndrmast efter
den artikel man angivit som startvirde. Ange ndgot av foljande nyckel-
vérden:

1. Artikelnummer.

Systemet frdgar fr o m vilket artikelnummer sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for artikelnummer,
bendmning, behallning i lager samt disponibel kvantitet.

2. Leverantorsnummer

Systemet fragar fr o m vilket leverantdrsnummer sokning ska goras. ENTER ger fr o
m fOrsta. Artiklarna listas pd skdrmen med kolumner for leverantérsnummer,
bendmning, behallning i1 lager samt disponibel kvantitet.

3. Klass + PLU-nummer

Systemet fragar fr o m vilken klass sokning ska goras. ENTER ger fr o m forsta.
Diérefter fragar systemet fr o m vilket PLU-nummer sokningen ska goras,
ENTER ger from foOrsta. Artiklarna listas dérefter pd skdrmen med
kolumner for klass, PLU-nummer, bendmning, behdllning 1 lager samt
disponibel kvantitet.

4. Soknyckel
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Systemet fragar fr o m vilken soknyckel sokning ska goras. ENTER ger fr om
forsta. Artiklarna listas pd skdrmen med kolumner for soknyckel, bendmning,
behillning 1 lager samt disponibel kvantitet.

5. Varugrupp + artikelnummer

Systemet fragar fr o m vilken varugrupp sokning ska goéras. ENTER ger fr om
forsta. Direfter frigar systemet fr o m vilket artikelnummer sokningen ska
goras, ENTER ger fr o m forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner
for varugrupp, artikelnummer, bendmning, behallning i lager samt disponibel
kvantitet.

Vid listningarna i ordning enligt ndgon av 1 - 5 ovan ger funktionstangenterna
foljande mojligheter.

F1:Forflyttning till forsta posten 1 s6kningen.
F2:Mojlighet att ange fr o m vilken rad man vill se listning pa skdrmen.
F3:Forflyttning till sista posten i sokningen.

F4:Val av artikel. Uthopp till artikelregistret och den artikel markoren
befinner sig vid.

F5:Bldddrar fram nésta skdrmbild i sokordningen.

F6:Gar tillbaka till foregédende skdrmbild i sokordningen.

F7:Forflyttning till Gversta raden pa skdrmen.

F8:Forflyttning till nedersta raden pa skdrmen.

F10:Avslutar.

F6:  Underhall. Ger uthopp till artikelregistret, LA11. F10 och pil upp gér tillbaka
till forfrdganregistreringen.

F7:  Kompletteringsartikel. D4 man vill ange en kompletteringsartikel anger man
artikelnummer for forsta artikeln och trycker dérefter pd F7. Bendm-
ningsfiltet dr d4 tomt s att man kan ange egen bendmning pd artikeln. I

ovrigt bokas artikeln som ursprungsartikeln. Kompletteringsartikel beskrivs i
avsnitt LA.C1.
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F8:  Planorderrader. Anvénds da flera leveranser ska goras av samma artikel med
regelbundna tidsintervall. Forutsitter att leveransdatum har angivits i
orderhuvudet och att detta datum avser forsta leveransdatum i planordern.

Ange utgingsrad, dvs vilken artikelrad som ska vara den forsta i planordern.
Efterfoljande textrader medtas automatiskt.

Antal nya poster. Ange hur manga ytterligare leveranser som ska goras.
Ange i antal dagar hur langa intervall det ska vara mellan leveranserna.

Ska arbetskalender upplagd i MP11 anvindas anges J. Tidsintervallen avser i sa fall
antal arbetsdagar enligt kalendern.

F9:  Artikelbild. Funktionen ger uthopp till LA91, viss artikel pa skirm, dar en
mingd uppgifter om artikel kan utldsas, t ex antal osdlda och disponibla
artiklar, budgeterad &rsforbrukning, kostpris samt forbrukat och forsalt antal 1
ar och foregaende ar.

ENTER ger en ny kommandorad. For att anropa nagot av dessa kommandon ska
man trycka begynnelsebokstaven for varje kommando. Foljande kommandon finns:

Artikel For att kunna anvdnda A skall integration finnas med lager och kundres-
kontra. Observera den speciella betydelsen av ej lagerford artikel, fiktiv
artikel och tjansteartikel som beskrivs 1 avsnitt LA.C1.

Anges artikelnummer, PLU-nummer eller soknyckel. Finns artikelnumret
visas pa skdrmen bendmning och forsidljningspris. Nederst pa skdrmen visas
lagerbehdllning, disponibelt antal och marginal.

Har angivet artikelnummer ersatts av en annan artikel upplyser systemet om

detta. Finns behéllning kvar meddelas vilken artikel som dr ersittningsartikel
och att behallning pé ursprungsartikeln finns kvar. Saknas behallning pé den
ursprungliga artikeln 14ggs ersdttningsartikeln in vid tryck pa ENTER.

Ar artikeln uppriittad som en diverseartikel utan sivil benimning som
forsiljningspris och kostpris begir systemet dessa uppgifter.

Ange kvantitet och totalbeloppet rdknas ut 1 kolumnen lidngst till hoger.
Antal anges antingen med 5 siffror utan decimaler eller med 3 siffror plus 2
decimaler. Sa fort talet blir storre dn 3 heltal skapar systemet automatiskt
decimalerna.

Det finns flera mojligheter till kompletteringar av den angivna artikeln.
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I antalsfaltet kan en multiplikation goras med hjilp av X (stort X). Man kan
exempelvis ange 12X14 sa svarar systemet med 168. Man kan ocksd multi-
plicera med ett tal som finns inlagt i artikelregistret pa forpackningsstorlek
och volym genom att ange antal f6ljt av F resp V.

For att &ndra bendmning, forsédljningspris, kostpris, for att ge en radrabatt,
for utskrift av stycklista eller nedbrytning anges ENTER 1 antalskolumnen
och en ny kommandorad framkommer:

Text Artikelbendmningen kan éndras.

Rabatt Radrabatt (rabatt pa den angivna artikeln) i procent anges. For
artiklar med méngdrabatt eller rabatt frdn rabattmatrisen sétts
dessa rabatter ur funktion.

Pris  Forsdljningspriset kan &ndras. Vid é&ndring av forsilj-
ningspriset sdtts den automatiska berdkningen av pris
for volymberoende artiklar ur funktion. Om 0.01,
0.02, 0.03, 0.04 eller 0.05 ldggs in som pris hdmtas
alternativpris 1, 2, 3, 4 resp 5 frdn artikelregistret,
savida dessa priser inte ar 0.

Kostpris Kostpriset kan dndras.
Finns inget kostpris registrerat anvénder systemet i forsta hand det kostpris
som finns pa artikeln i artikelregistret. Ar detta noll, anvénder systemet det

kostpris som eventuellt kan ha lagts in vid orderregistrering.

Moms Ange momskod for raden:

1=100%
2 =60%
3=20%
4=0%
5 = Ingdende moms
Osynlig Ange osynlighetskod for raden P/O/F/A:
P - uteldmnar priset
O - hela raden &r osynlig vid
utskrift
F - artikeln ar endast synligpa  folje-
sedeln
A - endast a-priset blir synligt pd fakturan.
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Finns ndgon rad med
A pd fakturan skrivs aldrig

radsumma och totalsumma ut.

Ldat Leveransdatum kan dndras for raden.

Boka Boka, ger mojlighet att ange vilket konto och kostnadsstille

raden ska bokforas pa.

Ovrigt Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3

siffror + 3 decimaler.

Finns PS, funktion for produktstruktur installerad, vilket angivits i funktion

SY471 visar systemet ocksa:

St.lista Narmast underliggande niva av stycklistan visas som textrader

under artikeln.

Nedbryt Artikeln nedbryts en niva. Stycklistan visas

som artikelrader och huvudartikeln som
textrad.

Da denna funktion anvinds fungerar inte de rabatter som kan finnas
upplagda 1 rabattmatrisen i1 funktion PK1.

Systemet vinder tillbaka till huvudkommandoraden:

Diverse Anvénds for artiklar som inte ar upplagda 1 artikelregistret. Systemet
ragar efter kvantitet och benimning. Om kvantitet anges frdgas om a-pris
varpa totalpriset raknas ut. Anges ingen kvantitet frdgas eftertotalpriset.

Diverseposter har inget artikelnummer och inget kostpris. For artiklar som
man dr intresserad av statistik pd och for vilka det finns ett kostpris,
ar det béttre att anvdnda diverseartiklar i artikelregistret, upplagda

utan bendmning och pris. Se avsnitt LA.C1 e).

D kan anvéndas for registrering av pristilligg upp till hogst 60 %. Vilj da D,
fyll inte 1 kvantitet, ange text och ange som belopp tilldggsprocenten

uttryckt 1 hundradelar. Exempel: 0.20 motsvarar 20 %.

Rabatt Detta &r en rabatt i kronor eller procent fr o m angiven rad t o m

angiven

fakturarad. Anges ett belopp mindre 4n en krona, uppfattas det som rabatt i
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procent, vilken da berdknas pa aktuell
fakturaradsumma.
Paliagg Ange text och tryck ENTER. I beloppsfiltet anges paldgg i kronor

eller procent. For att ange procent skrivs decimaltal, t ex 0.05 for 5%.
Systemet fragar ddrefter fr o m och t o m vilken rad summan ska
utgdra grund for paldggsberdkning.

Text Valfri vigledande text kan skrivas in. Vid behov fortsétter texten pa
efterfoljande rader efter tryck pd ENTER.

Tomrad erhélles med ett kommatecken.
En * foljt av textnummer fran textregistret, TX1, hdmtar angiven text ur registret.

TeXt Ger samma val som T samt att Tab kan anvéndas for att hoppa 10 positioner
framat pa raden. Dessutom kan paketpris anges. For paketpris tryck $ och

ENTER. Ange ddrefter fran och till vilken rad som ska inga i paketpriset.

Vilj synlighetskod P eller O. P uteldmnar priset pa de ingdende artiklarna. O
uteldmnar bade artikelnamn och pris pa de ingdende artiklarna.

Inmatn Sétter in en ledig rad fore det radnummer som anges.
Stryk  Stryker det radnummer som anges.

Andra Ange radnummer. Andra ev kvantitet, tryck F4 for borttagning av rad, F10
for uppdatering eller pil-upp for avbryt. F2 ger foljande
andringskommandon:

- for overskrivning 1 bendmningsfaltet

ange rabattprocent 1 heltal

- ange nytt forsdljningspris, géller endast aktuell
order

- ange nytt kostpris for ordern

- ange momskod 1=100%, 2=60%, 3=20%, 4=0%,

5=Ingdende moms

- ange osynlighetskod P/O/F/A:

uteldmnar priset

- uteldmnar béde artikelnamn och pris

- artikeln dr endast synlig pé foljesedeln

- endast a-priset blir synligt pd forfragan. Finns
ndgon rad med A pd forfragan skrivs aldrig
radsumma och totalsumma ut.

- Leveransdatum kan #indras. Andring gller for

o xR =

>TOvO ZR
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samtliga poster pa forfragan.
B - Boka, ger mojlighet att ange vilket konto och
kostnadsstélle forfrdgan ska bokforas pa.
O - Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och

volym, 3 siffror + 3 decimaler.
Lis  Valda rader frdn en annan kundorder eller order kan kopieras och séttas in.

Visa Visa ger ny kommandorad for uppgifter som visas i skdrmens 6vre hogra
horn. Ange bokstav for dnskad uppgift:

V - visar total vikt for forfragan

Y - visar total volym for forfradgan

N - wvisar artiklarnas PLU-nummer

E - wvisar de ingdende artiklarnas enhet

K - visar artikelradernas konto och kostnadsstille
P - visar projektnummer

L - visar artikelradernas leveransdatum

Osynlig Satt osynlighetskoden till (P/O/F/A). Ange osynlighetskod samt
fr o m och t o m vilket/vilka radnummer koden ska gélla.

P - uteldmnar priset

O - hela raden &r osynlig vid utskrift

F - raden &r endast synlig pa foljesedeln

A - endast a-priset blir synligt pd forfragan. Finns ndgon rad
med A pa forfrdgan skrivs aldrig radsumma och totalsumma ut.

Uppdat Systemet fragar

Uppdatering OK (J/N)

Vid N atergar systemet till kommandoraden. Vid J fragar systemet
Utskrift? (J/N)

Forfragan registreras i det skick den star pa skdrmen, och eventuell utskrift
sker pa formuldrskrivaren. Vid utskrift foreslar systemet rubrik enligt vald
formularvariant eller standard, bekrdfta med ENTER eller skriv over.
Darefter frigas:

Totalsumma pa utskrift? (J/N)

Vid J skrivs totalsumma ut pa forfragan, vid N skrivs enbart radsummorna
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ut.

Man kan ange i systemparametrarna, SY442, om ledtexterna pa forfrdgan
ska skrivas ut pa engelska for leverantorer med landkod annat &n blank.

Skulle valt ordernummer under orderregistreringen ha blivit upptaget pa
grund av att en forfrigan med samma nummer redan hunnit bli registrerad pa

en annan terminal, sdger systemet:

Ordernummer upptaget - nytt ordernummer ar..... Tryck ENTER.
Forfragan far nu det angivna numret.

Makulera Systemet svarar med kontrollfrdgan

Makulera OK? (J/N)

Vid J annulleras hela forfragan och systemet vinder tillbaka till funktion
OF1. Vid N eller bara ENTER éatergar systemet till kommandoraden.

Huvud Gér upp till orderhuvudet och kommandoraden dér, se ovan.

Rabattkolumnerna

Rabatt i procent anges.

IF12 Andring/borttag av forfragan

IF1  Manuell registrering av inképsforfradgan

1. Registrering av forfragan
2. Andring/borttag av forfrégan

2 Val?

Period 06
Datum 960620
Variant

Lager

Forfragan 0O

Lev.nr
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Systemet anger innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, kan &ndras genom &verskrivning. Endast datum
inom innevarande period godtas.

Ange ordernumret pa den forfragan som ska dndras/tas bort. Forfragan ldses in och
orderhuvudet syns pa skdrmen. Tillvigagingssittet dr ddrefter analogt med funktion
IF11.

For att ta bort en forfragan ldses den in som ovan, varpa man géar ner till radmatrisen.
Daér viljer man M for makulera och svarar J pa kontrollfragan. Forfrdgan ar ddrmed
borttagen.
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IF2

IF21

REGISTRERING AV INKOPSFORFRAGAN MED VALUTA
Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner:

1. Registrering av forfragan med valuta

2. Andring/borttag av forfrigan med valuta

Registrering av forfrigan med valuta

For att kunna registrera en inkopsforfrigan med valuta, méste valutamodulen vara
integrerad samt valutor upplagda i VAL.

IF2  Ink6psforfrdgan med valuta

1. Registrering av férfragan med valuta
2. Andring/borttag av férfrdgan med valuta

1 val?

Period 06
Datum 960620
Variant

Lager 01
Forfrégan 900128

Lev.nr

Systemet anger innevarande period.

Systemet foreslér dagens datum, kan dndras genom Overskrivning. Endast datum
inom innevarande period godtas.

Ange vilken leverantdr inkopsforfragan ska registreras pa. Ar inte nigon valuta
registrerad pa leverantdren, kan man gé in i orderhuvudet och ldgga in 6nskad valuta.

Vid registrering av artiklar gér markoren forst till kvantitetsfaltet. Som a-pris himtas
riktpriset frén inkOpsregistret, funktion LA141.
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Funktionen fungerar i 6vrigt analogt med IF11, for anvisningar se detta avsnitt.
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1F22

Andring/borttag av forfrigan med valuta

Funktionen fungerar analogt med IF12, for anvisningar se detta avsnitt.

IF2  Inképsfoérfrdgan med valuta

1. Registrering av férfragan med valuta
2. Andring/borttag av férfrdgan med valuta

2 Val?

Period 06
Datum 960620
Variant

Lager

Forfragan 0O

Lev.nr
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IF3 AUTOMATISK UTLAGGNING AV INKOPSFORFRAGAN
Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner:
1. Fran kundorder
2. Fran bestéllningsforslag
IF31 Frin kundorder
Skrivare: BN
I funktionen skapas inkopsforfragan utifrn registrerade kundorder. Samtliga artiklar

maste ha leverantdr i inkOpsregistret och kundordrarna vara forsedda med
leveransdatum.

IF31 Frén kundorder

| Funktionen skapar automatiskt inképsforfragan |

| frén kundorder. Leverantér maste finnas pa |
berdrda artiklar. Leveransdatum ska vara |
angivet pa kundorder. |

|
|
|
+ +

From Tom
Kundordernummer 0 SLUT
Formularvariant BORJAN  SLUT
Leveransadress J
Leveransmarginal 0

Ange hur manga dagars marginal som ska riknas av fran kundorderns leveransdatum
till leveransdatum pé inkopsforfragan.

OM anvindaren har mer 4n ett lager frdgar systemet, Ange lager.

Skulle négon artikel pa kundorder sakna leverantor eller vara egentillverkad stannar
funktionen och ett varningspip hors, vid ENTER fortsitter funktionen och
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inkopsforfragan skapas for 6vriga artiklar.
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1F32 Frén bestillningsforslag

Skrivare: BN

IF32  Fran bestallningsforslag

Period 06
Datum 960620
Lager 01

Frén lépnr FORSTA
Till Il6pnr  SISTA
Lev.datum

Var referens

Referens i adressfalt? N (J/N)

Aktuell firma visas.

Systemet visar innevarande period.

Systemet anger anvidndarens lager.

Ange det leveransdatum som ska séttas pa inkdpsordrarna.
Referens i adressfilt?

Vid J skrivs leverantorens referens ut i adressfaltet.

Bestéllningarna summeras per leverantor, vilket gor att endast en inkopsforfragan
per leverantor kommer att skrivas ut.
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1F4

IF41

1F42

AUTOMATISK BORTTAGNING AV INKOPSFORFRAGAN

Funktionen anvdnds dd man ska ta bort flera forfrigan fran samma kund. For att
radera enstaka forfragan kan IF12 resp IF22 anvéndas.

Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner
1. Borttagning av inkOpsforfragan
2. Borttagning av planorderrader

3. Orderhuvudkontroll
4. Orderradskontroll

Borttagning av inkopsforfragan

IF41 Borttagning av inképsforfragan

From Tom
FérfrAgannummer BORJAN SLUT
Lev.nummer BORJAN SLUT
Lev.grupp BORJAN SLUT
Orderdatum BORJAN SLUT
Attest av BORJAN SLUT

Borttagning av planorderrader

Funktionen anvinds for att radera alla planorderrader i1 orderregistret fran bdrjan
framat t o m ett visst angivet leveransdatum. Planorderrader dr markerade med AP
efter radnumret.

IF42 Borttagning av planorderrader

Funktionen gar igenom registret for inképs- |
férfrdgan och raderar alla planrader |
(markerade med AP efter radnr) |
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| med leveransdatum fram till och med nedan
| angivna datum. |
, S—
Radering t o m lev.datum
1F43 Orderhuvudkontroll

1F44

IF43  Orderhuvudkontroll

+ +
| Programmet kontrollerar att samtliga orderrader har ett |
| orderhuvud. Detta ar en forutsattning for nettobehovs- |
| berakning, likviditetsprognoser m m. |
I
| Eventuella orderrader utan orderhuvud skrivs ut pa |
| skrivare om sa anges. Darefter ar det Iampligt attta |
| bort orderraderna automatiskt. |
I I
+ +
Lista J J/N)
Automatisk borttagning N (J/N)
Utskrift/borttagning  (J/N)
Orderradskontroll

IF44 Orderradskontroll

Programmet kontrollerar att samtliga orderhuvud har |
orderrader. Detta ar en férutsattning for netto- |
behovsberakning, likviditetsprognoser m m. |

skrivare. Dessa kan tas bort, vilket gérs genom |
att svara ) pa fragan automatisk borttagning. |

4 +
T T

I
I
I
I
| Eventuella order utan orderrader skrivs ut pa |
I
I
|
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Lista J (J/N)
Automatisk borttagning N (J/N)
Utskrift/borttagning (J/N)
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IF8

1F81

UTSKRIFT AV INKOPSFORFRAGANRADER
Funktionen dr uppdelad i f6ljande underfunktioner:
1. Utskrift av inkopsforfraganrader

2. Extra utskrift av inkopsforfragan

Utskrift av inkopsforfraganrader

Skrivare: BN

Gor selektering for vilka inkopsforfragan som ska skrivas ut. F1 gér till nésta rad och
F10 direkt till val av utskriftsordning.

IF81 Utskrift av inkdpsforfraganrader

From Tom
Férfragannummer  BORJAN SLUT
Férfragandatum  BORJAN SLUT
Lev.nummer BORJAN SLUT
Lev.grupp BORJAN SLUT
Lev.klass BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Attest av BORJAN SLUT
Formularvariant BORJAN SLUT

Ordningsfoljd 0
A-pris/lagerplats A

Detaljeringsgrad V

For Ordningsfoljd véljer man mellan:

0] = Forfragannummerordning
L = Leverantérsnummerordning
A = Artikelnummerordning

D = Leveransdatumordning

For A-pris/lagerplats véljer man mellan:
A = A-priset skrivs ut
L = Varje artikels lagerplats skrivs ut
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For Lista/etikettregister vdljer man mellan:

L = En lista skrivs ut i funktionen

E = Valda forfraganrader skrivs ut som etiketter i funktion LA96
Systemet fragar darefter:

Utskrift OK? (Ja, Nej)

Vid J skrivs listan ut enligt gjord selektering. N étergér till menyn. Listan innehéller
foljande kolumner:

Forfragan Forfragannummer
Datum Forfragandatum

At Attest av, initialer
Lev.nr Leverantorsnummer
Art.nr Artikelnummer

Bendmning  Artikelbendmning eller leverantdrens bestéllningsnummer
Lev.datLeveransdatum

Antal Bestillt antal
A-pris Ink&pspris/styck
Belopp A-pris x antal

1F82 Extra utskrift av inkopsforfragan
Skrivare: Formulérskrivaren

IF82 Extra utskrift av inkdpsforfragan

From Tom
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IF9

FRAGOR PA INKOPSFORFRAGAN

Selekteringen fungerar analogt med funktion IF8, se detta avsnitt for anvisningar.

IF9  Fragor pa inkdpsférfragan

From Tom
Férfrégannummer 0 SLUT
Férfragandatum  BORJAN SLUT
Lev.nummer BORJAN SLUT
Lev.grupp BORJAN SLUT
Lev.klass BORJAN SLUT
Artikelnummer ~ BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Leveransdatum  BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Attest av BORJAN SLUT
Formularvariant BORJAN SLUT

Ordningsfoljd (0]

Detaljeringsgrad \'%
Benamning och a-pris N

Ange Onskad ordningsfo6ljd. Vilj mellan:

O Ordernummerordning

L = Leverantdrsnummerordning
A = Artikelnummerordning

D Leveransdatumordning
Detaljeringsgrad

Ange hur omfattande utskriften ska vara. Vilj mellan att skriva ut varje rad, V, att
skriva ut delsumma per order, S, eller endast en totalsumma, T.

Selekteringen kan avbrytas med Escape. Vid stor selektering kan det ta viss tid.

Forfragan enligt vald selektering listas dérefter pa skirmen. Listan innehéller
foljande kolumner:

Forfrdgan Forfragannummer
Datum Forfrigandatum
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At Attest av, initialer
Lev.nr Leverantorsnummer
Art.nr Artikelnummer
Lev.datLeveransdatum, ev foljt av B, bekriftat
Koder Position 1: Forfragantyp I = Inkopsforfragan
Position 2: Priskod \% = Valuta
B = Bruttopris
Blank = Ej valuta eller
bruttopris
Position 3: Radtyp A = Artikelrad
T = Textrad
D = Diverserad
R = Rabattrad
Antal Bestillt antal
Belopp A-pris x antal
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