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FA FAKTURERING
Modulen ar uppdelad 1 foljande funktioner:

. Normal fakturering
. Kontantfakturering
. Fakturering med bruttopriser
. Fakturering med valuta
. Automatisk individuell fakturering
. Automatisk samlingsfakturering
. Réntefakturering
. Utskrifter fakturor
9. Frégor/utskrifter fakturarader
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FAKTURERING

FA.A ALLMANT

Modulen innehéller ett flertal funktioner for fakturering samt ett textregister for
faktura- och ordertexter.

Normal fakturering anvéinds for fakturering och kreditfakturering av varor och
tjanster, direkt eller av 1 forvag inlagd order.

Kontantfakturering anvinds vid kontant forsédljning, direkt eller av i1 forviag inlagd
order. Modulen r i1 huvudsak lika normal fakturering, men fakturabeloppet bokfors
pa kassa 1 stéllet for pd kundfordringar.

Bruttoprisfakturering dr i huvudsak lika med normalfakturering forutom att alla
angivna pris dr bruttopriser inkl full moms .

Automatisk fakturering anvénds for fakturering av en hel orderserie, av alla order pé
en viss artikel, av foljesedlar som expedierats genom kassaterminal eller av order
som lagts in frén andra program.

Réntefakturering anvédnds for manuell fakturering av réntor. Dessa fakturor dr inte
momsbelagda och intékterna bokfors pa kontot for ranteintédkter.

Automatisk dréjsmalsrantefakturering anvands for fakturering av drojsmélsrinta pa
alla for sent betalda kundfakturor. Den bor foregas av en rutin for eventuella
undantag. Se kundreskontran avsnitt KR.CI.

Extra utskrift av faktura kan goras sa ldnge inte tomning skett av fakturaregistret.

For att fakturering ska fungera maste kundreskontra vara installerad. Modulen kan
dartill integreras med bokforing, projektstyrning, tidredovisning, valuta, textregister,
kundorder, orderplan, avbetalning, leasing, priskalkyl, frakthandlingar,
kassaterminal, frakthandlingar, fakturastatistik, forsaljningsprovision,
lager/artikelregister, serieregister, produktstruktur, virkeshantering, skivklubb,
generellt register, bilforsiljning, bilverkstad och SQL-rapportgenerator.

Handledningen &r uppdelad i1 foljande avsnitt:

FA.A Allmént

FA.B Systemoversikt
FA.C Hanteringstips
FA.D Igangsittning
FA.E Nummerséttning
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FA1-FA9  Systembeskrivning
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FA.B SYSTEMOVERSIKT

FA1 Normal fakturering
FAT11 Direkt fakturering
FA12 Fakturering av order
FA13 Kreditering av faktura

FA2 Kontant fakturering

FA21 Kontant faktura

FA22 Kontantfakturering av order
FA23 Kreditering av kontantfaktura

FA3 Fakturering med bruttopriser
FA31 Normal fakturering med bruttopriser
FA311 Direkt fakturering med bruttopriser
FA312 Fakturering av order med bruttopriser
FA313 Kreditering av faktura med bruttopriser
FA32 Kontant fakturering med bruttopriser
FA321 Kontantfaktura med bruttopriser
FA322 Kontantfakturering av order med bruttopriser
FA323 Kreditering av kontantfaktura med bruttopriser

FA4 Fakturering med valuta

FA41 Direkt fakturering med valuta
FA42 Fakturering av order med valuta
FA43 Kreditering av faktura med valuta

FAS Automatisk individuell fakturering

FAS51 Fakturering av order

FAS52 Fakturering av artiklar

FAS53 Fakturering av foljesedlar fran kassaterminal
FAS54 Fakturering av externt orderregister

FAS55 Aterstillning av spirrkod for fakturering

FA6 Automatisk samlingsfakturering

FA61 Fakturering av order

FA62 Fakturering av artiklar

FA63 Fakturering av foljesedlar fran kassaterminal
FA64 Fakturering av externt orderregister

FA65 Aterstillning av spirrkod for fakturering

FA7 Réntefakturering
FA71 Manuell rantefakturering
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FA711 Manuell riantefakturering
FA72 Automatisk rantefakturering

FAR Utskrifter av fakturor
FAR81 Extra utskrift av fakturor
FAS82 Utskrift av omséttning per momskod

FAO9 Frégor/utskrift fakturarader
FAO91 Fragor/utskrift fakturarader
FA92 Utskrift av ldmnade rabatter
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FA.C HANTERINGSTIPS

FA.C1 Priser

INFOFLEX innehaller 5 olika forsdljningspriser exklusive moms, kallade forsdlj-
ningspris 1 - 5, och bruttopris som &r forsédljningspris 1 inklusive moms.

En oversikt over alla priser finns 1 avsnitt LA.C2.
Utover de olika priser som kan finnas pd en artikel finns mojlighet att 1 rabatt-
matrisen i PK1 registreras specialpris eller prislista som giller for kund eller

kundgrupp pa artikel eller varugrupp.

Med prislista menas motsvarande pris i artikelregistret. Om t ex prislista 3 angivits
pa en kund betyder det att denna kund ska ha pris 3.

Vid registrering av offert, kundorder eller faktura hémtas priser 1 foljande
prioritetsordning:

1. Manuellt inlagt eller &ndrat pris vid registrering av artikel eller diverserad.

Pris 1 - 5 kan anropas for en artikel som har pris 1 hogre dn 1 krona genom att som
pris ange 0.01 - 0.05 kr.

2. Specialpris eller prislista enligt rabattmatrisen, PK1, med f6ljande interna
prioritetsordning:

a) P4 kund/artikel

b) Pa kund/varugrupp

¢) P& kundgrupp/artikel

d) Pa kundgrupp/varugrupp

3. Prislista angiven pd kund 1 funktion KR11.

4. Volymberoende pris i lager/artikelregistret.

Forutsétter att information finns registrerad 1 félten kvantitet 2 - 5 medan félten
rabatt 2 - 5 &r blanka, och att angiven kvantitet pa raden beréttigar till volym-
stafflat pris.

5. Pris 1 enligt lager/artikelregistret.

Anvénds specialpris eller pris 1 - 5 och om endast en rabattkolumn anvinds samt att
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man i SY412 valt J pa visa priskod, da visas i rabatt 2-kolumnen kod for
vilket pris som himtats enligt foljande:

SP betyder specialpris
#1 betyder pris 1
#2 betyder pris 2 osv

6. Stéllpris 1 artikelregistret anvénds for att skapa en tilldggsrad till varje artikel,
vid order/fakturering.

Det blir automatiskt tva rader for varje artikel som registreras. Den andra raden har
stillpriset 1 kolumnen for belopp men ingen kvantitet. Funktionen ar 1&mplig
for industriféretag med hoga uppséttningskostnader o d vid tillverkning.

FA.C2 Rabatter

Systemet kan arbeta med ett flertal olika rabatter.

Offert, kundorder och faktura har tva rabattkolumner. Man kan emellertid vilja att

arbeta med endast en rabattkolumn, varvid den andra kolumnen anvéinds for att visa

koder for specialpris och prislista (se avsnitt FA.C1).

Det finns fyra olika grupper av rabatter:

- Rabatter 1 rabattmatris. Denna placeras 1 rabatt 1 eller rabatt 2 enligt val 1
SY412.

- Rabatt pd kund. Denna placeras alltid i rabatt 1.

- Volymberoende rabatter i artikelregistret. Dessa placeras i rabatt 1 eller rabatt
2 enligt val 1 SY412.

- Manuellt inlagda rabatter. Dessa kan ldggas in som separata rabattrader eller
paforas artikelrader i efterhand, varvid de placeras i forsta lediga rabattfalt
eller, om bada ar belagda, inmultipliceras i rabatt 2.

En viktig specialregel dr att om specialpris anvénds, hdmtat fran rabattmatrisen PK1,
eliminerar systemet alla automatiska rabatter.

Det innebér att om en kund har 10% rabatt och far ett specialpris pa viss artikel,
géller detta netto och ingen ytterligare rabatt utgdr, sdvida man inte anger det

manuellt vid registrering av offert, kundorder eller faktura.

Foljande prioritetsordning géller i rabatt 1:
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1. Manuellt inlagd eller dndrad rabatt som gors direkt pa raden vid registrering

av offert kundorder och faktura.

2. Rabatt angiven i rabattmatris PK1, om den i SY412 placerats i rabatt 1, med

foljande interna prioritetsordning:

a) Pa kund/artikel

b) Pé kund/varugrupp

¢) Pa kundgrupp/artikel

d) P4 kundgrupp/varugrupp

3. Rabatt angiven pa kund i KR11.

4. Volymberoende rabatt angiven i artikelregistret LA11, om den i SY412

placerats i rabatt 1, med foljande interna prioritetsordning;:

a) Volymberoende rabattstaffling angiven i rabatt 2 - 5 vid motsvarande kvanti-
tetsgrinser 1 kvantitet 2 - 5.

b) Volymberoende rabatt angiven 1 féltet rabattkod, dir motsvarande rabatt
hémtas ifran rabattkodregistret i LA123, om kvantiteten uppgér till
minst angiven rabattgréns.

Volymberoende rabatt rekommenderas att normalt ldggas i rabatt 2, varvid
denna punkt utgér.

5. Manuellt 1 efterhand inlagd rabatt pd tidigare rader vid registrering av offert,

kundorder och faktura.

Foljande prioritetsordning géller i rabatt 2:

1. Manuellt inlagd eller &ndrad rabatt som gors direkt pd raden vid registrering
av offert, kundorder och faktura.

2. Rabatt angiven i rabattmatris PK1, om den i SY412 placerats i rabatt 2, med
foljande interna prioritetsordning:

a) P4 kund/artikel

b) Pé kund/varugrupp

c¢) Pa kundgrupp/artikel

d) P& kundgrupp/varugrupp

Rabattmatrisen rekommenderas att normalt ldggas 1 rabatt 1, varvid denna punkt

utgér.
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3. Volymberoende rabatt angiven 1 artikelregistret LA11, om den 1 SY412
placerats i rabatt 2, med féljande interna prioritetsordning:
a) Volymberoende rabattstaffling angiven i rabatt 2 - 5 vid motsvarande
kvantitetsgrénser i kvantitet 2 - 5.
b) Volymberoende rabatt angiven i féltet rabattkod, dir motsvarande rabatt

hédmtas frén rabattkodregistret i LA123, om kvantiteten uppgar till
minst angiven rabattgréns.

4. Manuellt i efterhand inlagd rabatt pd tidigare rader vid registrering av offert,
kundorder och faktura. For denna rabatt géller att om rabatter redan finns
angivna 1 bdde rabatt 1 och rabatt 2, 14ggs denna rabatt in i rabatt 2 ovanpa
tidigare rabatt, varvid multipliceringsregeln for rabatt pd rabatt anvénds enligt
foljande formel:

100 - 100 x (1 - rabatt 1 / 100) x (2 - rabatt 2 / 100)

Exempel: 10% pa 10% blir 19%.

Rabatt kan ocksa anges pa en separat rabattrad. P4 denna kan rabatten anges i kronor
eller 1 procent (rabatt 0.15 kr tolkas av systemet som 15%). Rabatt i procent
berdknas alltid vid tillfallet gédllande totalbelopp.

FA.C3 Multis6kning p4 kundnummer

Systemet innehaller i ménga registreringsfdlt mojlighet till multisékning. Multi-

sokning &r en avancerad sokning efter en post, dar sokningen kan goras pé flera olika

nycklar och dér den sokta posten sedan kan himtas in automatiskt.

Multisokning anropas med funktionstangent F5. Finns multisdkning i ett aktuellt falt
star F5, soka, angivet 1 ledtexten till faltet.

Multis6kning pa kund och artikel finns beskrivna under avsnitt F11.

Multisokning dr en sokning efter ett begrepp varvid flera alternativa soknycklar kan
anvéndas.

Multisokning pa kundnummer gér till s& har:

Multis6kning anropas med F5. Systemet begir onskad soknyckel. Man kan vélja
mellan:
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1 Sokning pa kundnummer
2 = Sokning péd kundgrupp och kundnummer
3 = Sokning pé kundens s6knyckel (oftast lika med kundnamn)

FA.C4

FA.C5

FA.C6

Sedan man valt soknyckel véljer man frdn och med vilket nummer sokningen ska
borja. Systemet ldser da in de 200 nirmaste posterna och bland dem kan man med
olika funktionstangenter stega fram och tillbaka tills man funnit rdtt post. Denna
hémtas med F4.

Anvindning av PLU-nr och soknyckel
Vid registrering av offert, kundorder, faktura och inkdpsorder kan man i stillet for
artikelnummer ange PLU-nummer eller soknyckel. PLU-nummer é&r alltid

numeriska, medan artikelnummer och sdknyckel kan vara alfanumeriska.

Nar ett nummer angivits, kon kontrollerar systemet forst om numret finns i artikel-
nummerregistret, 1 s fall hdmtas denna artikel in.

Saknas det inslagna numret i registret och om det omfattar hogst 6 tecken,
kontrollerar systemet om det aterfinns som PLU-nummer. I si fall hdmtas denna
artikel in och PLU-numret ersétts med artikelnumret.

Ar numret inte heller ett PLU-nummer, kontrollerar systemet om det inslagna numret
ar en soknyckel. Aven hir maste hela soknyckeln overensstimma. Finns soknyckeln
hidmtas denna artikel in och sdknyckeln ersétts med artikelnumret.

Forst om inget av dessa begrepp dverensstimmer svarar systemet att artikeln saknas.
Vet man endast borjan av ett nummer eller soknyckel rekommenderas att anvdnda
multisokning med tangent F5, se foregdende avsnitt.

Utlindska kunder

For utlindska kunder, alltsa kunder med landkod, framstiller systemet automatiskt
fakturor med alla kodtexter pa engelska, ifall detta har angivits 1 funktion SY412.
Utlandsk valuta

En faktura kan asittas utlindsk valuta pa tva sitt:

- Fakturan registreras med priser pa varje post i svenska kronor. Totalsumman
raknas ut 1 svenska kronor, varefter denna totalsumma slutligen omriknas till

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL FA
Sid 11

utldndsk valuta.

Detta blir resultatet om ndgon av de vanliga faktureringsfunktionerna utom FA4
anvinds och valuta anges 1 fakturahuvudet.

- Faktura registreras med varje enskilt pris 1 utldndsk valuta, liksom total-
summan.

Detta blir resultatet om funktion FA4, fakturering med valuta pa radniva anvénds.
Valuta méste finnas 1 fakturahuvudet.

Om valuta finns angiven pa kunden ldggs denna automatiskt in som forslag till valuta
1 fakturahuvudet, oavsett vilken fakturafunktion som anvénds.

Oavsett valutan gors all registrering 1 bokforing, kundreskontra och statistik 1
svenska kronor, omréknat efter gillande valutakurs.

Kundreskontramodulen lagrar dértill beloppet 1 utlindsk valuta.

Betriffande betalningar 1 utldndsk valuta, se avsnitt KR.C6.

Kursreglering av priser i SEK efter viss utléindsk valuta kan goras vid faktureringen.
Detta forutsétter att valutamodulen finns integrerad och géllande valuta registrerad
till baskurs. Se anvisningar under avsnitt VA.C3.

FA.C7 Olika momsklasser

Infoflex hanterar fem olika momsklasser vilka anges med foljande koder:

1 Full moms

2 = 60% moms

3 = 20% moms

4 = Momsfritt

5 = Ingdende moms

Olika momsklasser kan blandas pa samma faktura.

a) Faktura utan moms

En faktura blir inte belagd med moms om momsprocenten i fakturahuvudet ar
angiven till noll. Detta foreslas automatiskt av systemet da landkod finns angiven for
kunden eller om momskoden &r satt till N 1 KR11.
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Landkod och momsprocent kan é&ndras eller liggas in vid offertregistrering,
orderregistrering och fakturering.

b) Faktura med reducerad moms

Ska en hel faktura ha reducerad moms, 20 eller 60%, anges denna momsprocent i
fakturahuvudet.

c) Blandad moms

Blandad moms, det vill sdga olika momsklasser pd samma order, erhalls genom att
man vid orderregistreringen anger olika momskoder for olika fakturarader. Detta
gors med kommandot M, moms, i kvantitetsféltets kommandorad.

FA.C8 Annan faktureringsadress dn adressat

Ska fakturan stadigvarande séndas till annan @n adressatens, vilket ofta &r fallet t ex
vid leasing eller nér det giller foretag med ett huvudkontor och olika lokalkontor
eller forséljningsstéllen, gor foljande:

Liagg in kundnumret for fakturamottagaren i1 faltet "faktura till" i kundregistret,
funktion KR11, for aktuell kund. Registrera &dven fakturamottagaren i kundregistret.

Registrera fakturan pa den kund som ska fa godset. Fakturan kommer da att skrivas
ut pa fakturamottagaren. P4 fakturan anges godsmottagaren i huvudet, dels i
anmarkningsfiltet med texten LEVERERAT TILL KUNDNR foljt av ett
kundnummer och kundnamn, dels i leveransadressfiltet, ddr systemet ldgger ut
fullstdndigt namn och adress. Ska foljesedel skrivas ut vid faktureringen, vilket styrs
1 systemparameter SY444, adresseras foljesedeln till godsmottagaren.

"Faktura till" kan dven anvédndas vid samlingsfakturering. Finns en viss faktura-
mottagare registrerad pa flera kunder eller order far denne &dndé bara en faktura.

Kundstatistik och kundreskontrauppgifter registreras pa betalaren.

Ska godset for en kund normalt sidndas till viss leveransadress, 14ggs denna adress in
i funktion KR11.

Leveransadress kan ocksa tillfalligt dndras 1 huvudet vid registrering av offert,
kundorder och faktura. Detta dr dock ej mojligt for diversekund eftersom huvudets
adressfilt dd anvinds for lagring av uppgifter om kunden.
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FA.C9 Bokforing av fakturering

Systemet innehéller avancerade mojligheter till bokforing av fakturering enligt ett
flertal olika alternativ.

Allmént géller att man som systemparameter 1 funktion SY444 gor nagra grund-
laggande val:

- Separat verifikation for varje faktura. Normalt bor denna fraga besvaras med
ja for att fa storsta mojliga tydlighet. Har man ett stort antal fakturor och inte
vill belasta verifikationsregistret med sd mycket kan man svara nej. Vid detta
alternativ summeras alla fakturor i samma fakturaomgéng till en gemensam
verifikation.

- Mojlighet till kontering per fakturarad. Vill man kunna bokfora forséljning
pa varugrupp maste denna fraga besvaras med J. I annat fall svarar man nej,
vilket ger en ndgot snabbare uppdatering av fakturan.

Konteringen av bokforingsverifikationerna gors enligt f6ljande princip:

- Forsdljning bokfors kredit ett eller flera forsédljningskonton. (Hér finns inkdp
som specialfall, se avsnitt FA.CS8.1.)

- Utgdende moms bokfors kredit pa ett eller flera momskonton. (Hér finns
ingédende moms pa inkdp som specialfall, se avsnitt FA.C8.2.)

- Ev avdrag for erhéllet forskott bokfors debet pd konto for forskott, se avsnitt
FA.C8.3.

- Fakturabeloppet netto bokfors debet pa kundfordringars konto. (Har finns
kassakontot som specialfall vid kontantfakturering, se avsnitt FA.C8.4.)

- Varuforbrukning bokfors debet pa ett eller flera varuforbrukningskonton, se
avsnitt FA.C8.5.

- Uttag ur lager bokfors kredit pa lagerkonto, se avsnitt FA.CS.6.
Bokforingen kan ske pd konto, kostnadsstille och projekt. Vid bokforing pa projekt

skapas samtidigt transaktioner i projektmodulen. Se avsnitt FA.CS8.7 rérande regler
for kostnadsstéllen och FA.C8.8. rérande projekt.

FA.C9.1 Kontering av forsiljning
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Bokforingen av forséljningen innehaller ett flertal alternativa metoder.

Tvéa systemparametrar 1 funktion SY444 ir grundldggande for systemets val av
forsiljningskonto:

- Kontering pa kund/kundgrupp eller pa varugrupp. Endast ett av dessa tva
alternativ kan véljas. Systemet tillater inte blandning av dessa bada metoder.

- Kreditpost pa faktura kan bokas som inkdp. Denna fraga besvaras normalt
med nej, vilket innebdr att en kreditrad verkligen blir en kreditering, dvs
minskar saldot pa forsiljningskontot. Inom vissa branscher, exempelvis
bilbranschen, vill man dock kunna bokfora inbytesbilar som inkdp direkt pa
fakturorna. Detta paverkar dven bokningen av momsbeloppet, som for denna
post blir ingdende moms.

Forséljningskonto viljs av systemet i foljande prioritetsordning:

1. Kontering pd fakturarad. Om kontering per varugrupp tillimpas, forviljs
automatiskt forsdljningskonto som registrerats pd varugrupp 1 LAI3.
Konteringen kan alltid anges manuellt med kommandot B, boka, i kvanti-
tetsfaltets kommandorad.

Har man 1 SY444 angivit att kreditposter kan bokas som inkdp, bokfors kreditposter
for artiklar vars varugrupp har krediteringskod I pd det inkdpskonto som

finns registrerat pa varugruppen.

2. Kontering pa fakturahuvud. Tillimpas kontering per kund/kundgrupp forviljs
automatiskt

a) forsédljningskonto som registrerats pa kund i KR11
b) forsdljningskonto som registrerats pd kundgrupp i KR13

Konteringen kan alltid anges manuellt med kommandot B, boka, i fakturahuvudet.
3. Systemkonto. Har ingen annan kontering angivits véljs forsiljningskonto fran
systemkonton registrerade i SY62.
FA.C9.2 Kontering av utgiende moms

Utgdende moms bokfors pa ett av de tre systemkontona for utgdende moms, som
angivits 1 SY64, beroende av momskod pa fakturarad eller fakturahuvud.

Som specialregel géller att for kreditpost som bokas som inkdp bokfors motsvarande
moms debet pa kontot for ingdende moms enligt SY64.
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FA.C9.3 Kontering av avdraget forskott

Da forskott erhallits pa en kundorder som en a konto-betalning bokford pa kontot for
forskott, ska det registreras i kundorderns huvud, eller vid faktureringstillfillet i
fakturans huvud.

Ett sadant forskott dras pa fakturan fran totalbeloppet inklusive moms och bokfors
debet pé systemkontot for forskott enligt SY62.

Ett forskott som tidigare fakturerats som en normal faktura registreras i stéllet som
en negativ fakturarad och avdras fran faktureringsbeloppet. I detta fall sker ingen

sirskild kontering av forskottet.

Se dven avsnitt FA.C13.

FA.C9.4 Kontering av kundfordringar

Kontering av kundfordringar gors alltid pa systemkontot for kundfordringar enligt
funktion SY62.

Aven koncernbolag bokfors pad samma konto. Vid behov av separering av kund-
fordran for koncernbolag vid arsslut gors detta som en arsslutsbokning med uppgifter
frén kundreskontran som underlag.

Som specialregel giller att vid kontantfakturering bokfors beloppet direkt pa
kassakontot.

Bokfort belopp dr fakturans totalsumma i svenska kronor, efter eventuellt avdrag for
forskott.
FA.C9.5 Kontering av varuforbrukning

Kontering av varuforbrukning goérs endast om motsvarande systemparameter i
SY444 besvarats med J.

Kontering gors pd konto som &r beroende av motsvarande forsiljningskonto enligt
foljande regler:

1. Om kontering gjorts pa fakturarad eller fakturahuvud eller hdmtats in fran
varugrupp, kund eller kundgrupp bokfors varuforbrukningen debet pa
forséljningskontot 6kat med 1000, dvs ett forsdljningskonto 3100 speglas av
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FA.C9.6

FA.C9.7

ett varuférbrukningskonto 4100.

2. Saknas motsvarande varuforbrukningskonto meddelar systemet detta och
bokfor varuforbrukningen pa konto 4999, vilket ldggs upp om det skulle
saknas.

3. Har forsdljningen bokforts pé ndgot av systemkontona for forséljning bokfors

varuforbrukningen debet pa systemkontot for varuforbrukning enligt SY62.

4. Vid bilforsdljning géller speciella regler, dir pakostnader bokfors pa ett
sarskilt varuforbrukningskonto lika med forsiljningskontot 6kat med 1010, se
avsnitt BF.C.

Som bokforingsbelopp giller foljande regler:

1. Har kostpris angivits pé order- eller fakturarad tas detta i forsta hand.

2. Har artikeln artikelkod 1 lika med F for fast bruttovinstprocent berdknas
varuforbrukningen utgdende fran forséljningspriset med avdrag for den
bruttomarginal som angivits for varugruppen i LA13.

3. I tredje hand tas artikelns kostpris eller snittpris enligt val 1 SY463.

4. Som specialregel for bilar, dvs artiklar med artikelkod 3 lika med V eller B,
giller att kostpriset himtas frdn upparbetad kostrad i1 projektregistret.

Kontering av uttag ur lager

Motkontot mot varuférbrukning dr alltid systemkontot for uttag ur lager enligt
funktion SY62. Systemet arbetar inte med olika lagerkonton for olika lager.

Vill man hélla separat bokforing for olika lager kan kostnadsstdllen tillimpas. Se
avsnitt FA.C8.7.

Bokfort belopp dr samma som varuférbrukningen.

Bokforing pa kostnadsstillen

Samtliga konteringsforval pa varugrupp, kund och kundgrupp liksom manuella
bokningar pa fakturarad och fakturahuvud kan goras pa kostnadsstéllen.

Man kan 1ita systemet automatiskt foresld kostnadsstélle utgdende frén vilket lager
man arbetar i. Detta kostnadsstille kan dven viljas att registreras pa balanskonton,
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vilket inkluderar lagerkontot. Om kostnadsstéllen ska knytas till lager ska detta anges
1 funktion SY421 och kostnadsstéllen anges per lager i funktion SY463.

FA.C9.8 Bokforing pa projekt

Ska bokforing av forsdljning goras pa projekt som angivits pa fakturarad eller i
fakturahuvud anges detta som systemparameter i SY444.

Dér viljs ocksd om &dven varuforbrukningen ska registreras i projektmodulen vid
fakturering. Den fragan bor besvaras med ja, om kostnader pa projekt inte registreras
pa annat sitt.

Om en fullstdndig projektmodul &r installerad, registreras emellertid oftast kostnader
pa projektet, antingen i1 projektmodulen eller fran leverantorsreskontran. Dé ska inte
varuforbrukningen bokas pa projekt ifrdn fakturering, for det skulle leda till dubbel
registrering.

FA.C10 Faktura- och ordertexter

For att underlétta fakturainldggningen i de olika funktionerna finns det mojlighet att
anvénda sig av ett textregister som registreras i1 funktion SY4142.

Textregistret kan anvindas i orderhuvudet i félten var referens, leveransvillkor,
godsmarkning, transportsitt och 1 tvd anméarkningsfilt.

Genom att vid registreringen ange en kod motsvarande en vald text ldggs denna ut
automatiskt.

I féltet var referens kan sdljarens namn automatiskt registreras om motsvarande
sdljarkod registrerats pa kunden i funktion KR11. Dar kan dven registreras forval pa
transportsitt, leveransvillkor och anmérkningsfilt.

Texter for olika betalningsvillkor behdver inte registreras eftersom dessa redan finns
kodade i programmet.

FA.C11 Individuell utformning av kolumnrubrik

Det dr mojligt att 14gga in en egen text for kolumnrubriken i faktura, kundorder och
inkdpsorder. Med kolumnrubrik menas rubrikraden med artikelnummer, bendmning,

kvantitet och pris.

Detta kan d@ven anvdndas da man har rubriktexterna fortryckta pa sina blanketter. I sa
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FA.C12

FA.C13

FA.C14

fall anger man blank kolumnrubrikrad i SY412.

Restorder vid fakturering med brist

Vid fakturering av artiklar som finns registrerade i lager/artikelregistret visas
artikelns lagerbehallning, disponibel behéllning, kuranskod och marginal ldngst ner
pa skidrmen.

Anger man ett hogre antal for fakturering &n den disponibla behdllningen hors ett
varningspip och man kan vélja antingen att

- Fakturera hela antalet trots bristen
- Fakturera en del av ordern, varpa resten restnoteras
- Annullera artikeln

Nir fakturering gors kan kommandot B, brist, anvdndas for att fa reda péd vilka
restorder som finns registrerade pa aktuell kund. Systemet gir igenom samtliga
restorder och visar de orderrader dir lagerbehdllningen nu blivit stérre &n noll.
Diérefter kan man vélja om restposten, eller del av den, ska faktureras.

Se ndrmare tillvigagéngssitt under funktion FA11.

Forklarande textrader pa order
Det kan ibland vara 6nskvirt att lagga in forklarande textrader pé fakturor.

Med hjilp av textkommandot kan man vid faktureringen ldgga in antingen texter ur
textregistret eller direkt skrivna texter. For utforlig anvisning, se avsnitt FA11.

Forskott som ska dras av pa faktura

Forskott som erlagts av kunden och som ska dras av fran fakturabeloppet kan
hanteras pa olika sétt beroende av hur det ursprungligen bokforts och hur momsen
behandlats.

Om forskottet fakturerats pd vanligt sétt, belastats med moms och konterats som
forséljning, ar det ldmpligt att slutfakturan endast omfattar aterstiende nettobelopp,
som d& momsbelastas pd vanligt sitt. I detta fall ska inte forskottet registreras i
funktion KR33, utan i stéllet redovisas pd radmatrisen sd att fakturabeloppet blir lika
med nettot att betala fore moms.

Ar forskottet diremot ett belopp som erhillits utan belastning av moms och som
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bokforts pa skuldkonto for erhallet forskott ska slutfakturan beldggas med moms pa
totalbeloppet, varefter forskottet ska dras av fran detta belopp. I detta fall registreras
forskottet 1 funktion KR33 varvid forskottet registreras pa fakturan. Forskottet kan
avldsas 1 villkorsrutans filt for forskott. I radmatrisen anges sedan totalbeloppet,
vilket 1 forekommande fall belastas med moms varefter forskottet avdras. Léngst ner
pa fakturan anges netto att betala.

Har forskott erlagts pa en faktura som ska delfaktureras, dras inte forskottet forran pa
slutfakturan.

Forst dd@ man delfakturerar sd stora belopp att resterande belopp pa ordern
understiger forskottet dras Overskjutande del av fOrskottet redan pa delfakturan.
Slutfakturan kan dédrmed bli noll.

Forskottet bokfors av systemet pa systemkontot for erhallna forskott.

Jamfor dven avsnitt KR.C2, delbetalning av faktura, forskott och a konto.

FA.C15 Kreditfakturering

Kreditering av faktura gors i speciell funktion under respektive faktureringsmeny.
Vid kreditering av faktura ldses hela fakturan in och kan dérefter uppdateras varvid
hela fakturan blir krediterad. Ska delkreditering goras kan istéllet rader dndras
och/eller strykas.

Vid uppdatering kan man véilja om dven frakt resp faktureringsavgift ska krediteras.
Kreditfakturor kan &ven goras i de vanliga faktureringsprogrammen med hjilp av
negativa antal eller rabattkoder. Pa dessa kreditfakturor ligger systemet ingen
faktureringsavgift.

Positiva och negativa rader kan blandas pa fakturorna. Blir totalbeloppet negativt
dndras formuldrets namn automatiskt till kreditfaktura.

FA.C16  Madjlighet till nollfaktura

Anvindaren véljer som systemparameter i funktion SY444 om en faktura ska kunna
ha beloppet noll eller ;.

Det normala r att nollfaktura ej &r mdjlig. Detta forhindrar att en faktura av misstag
inte sétts ett pris, eller att ett fakturanummer forbrukas genom att man av misstag
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uppdaterar med nollbelopp ndr man avser att makulera.

Ett skal till nollfaktura ar att samma handlingar som vanligt ska framstéllas dven vid
en varuleverans utan debitering, t ex vid ett reklamations- eller garantidrende.

FA.C17 Fakturering av drojsméilsrinta

Kravrutin och fakturering av drdjsmalsrinta finns beskriven i1 kundreskontra-
modulen. Se anvisningar 1 avsnitt KR.C1.

FA.C18 Kreditgrins och sparrad kund

I systemet finns mojlighet att ldgga in en varning da kreditgransen for en viss kund
overskrids. Registrera aktuell kreditgrans pa kunden i kundregistret, KR11.

En annan mdjlighet &r att ange betalningskod X, spérrad, pa kunden i KR11.

Systemet kontrollerar ddrefter vid orderregistrering och fakturering om kundens
sammanlagda order- och fakturasaldo Overskrider angiven kreditgrins. En ny
kontroll gors efter orderregistrering. Ar grinsen dverskriden hors ett varningspip och
en textruta syns med géllande kreditgréns.

Anger man vid orderregistrering en spéarrad kund hors ett varningspip och man maste
ange om man vill gd vidare med registreringen.

FA.C19  Automatisk berikning av frakt vid fakturering

Om fraktmodulen é&r installerad gar det bra att lata systemet automatiskt berdkna
frakt vid fakturering.

For att detta ska ske méaste man 1 funktion SY444 ange J pa fragan om automatisk
fraktberdkning pa faktura.

Dartill ska en eller flera frakttabeller registreras i funktion FR22. Om samma
fraktsatser anvéinds oavsett avstdnd, som exempelvis dr fallet med postens fore-tag-
spaket, behover man endast registrera en tabell, ldmpligen med tabellnummer 1.
Normalt behdver man inte fylla i tilliggavgifter (dessa dr avsedda for expressavgifter
eller postforskottsavgifter). Dédremot &dr det lampligt att ange ett erfarenhetsméssigt
viktpaslag 1 procent av nettovikten for att ticka in emballagets vikt.

Pé varje kund ska i1 funktion KR11 anges ett tabellnummer {6r frakt. Om samma
fraktsats anvinds oavsett avstand, anges 1 for samtliga kunder. Om olika fraktsatser
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anvénds for olika avstand, ska for varje kund anges tillimplig tabell.
Anvinds samma tabellnummer for alla kunder, dr det lampligt att ange detta i
normalvillkoren i funktion KR12.

FA.C20  Artikeltexter
Det finns ett flertal alternativ till komplettering och utbyte av artikeltexter. Se
hanteringstips 1 avsnitt LA.C20.

LA.C21  Automatiskt lageruttag
Vid fakturering rekommenderas automatiskt lageruttag i lagerregistret.
Vid all fakturering sker avrdkning i lagerregistret enligt registrerad péd fakturan. Vid
kreditfakturering sker motsvarande registrering i lagerregistret, d v s artikeln laggs
tillbaka 1 lagret.
For de som inte onskar denna automatik finns en systemparameter i SY444 {or detta.

LA.C22  Kalkylering av forséljningspris direkt pa fakturaraden

Det finns en mojlighet att kalkylera forséljningspriset direkt pa fakturaraden.
Funktionaliteten finns 1 f6ljande program; FA1, KO1 och OF1.

Nir en artikel ldggs in pa fakturan kan man i a-pris-féltet trycka F3, kalkylera. Denna
funktion visas bara om systemparametrarna i SY412, visa marginal/kostpris ar stélld
till J.

Dessutom krdvs det att det finns ett kostpris angivet pa artikeln. Finns det inte
kostpris frén artikelregistret, gér det att ange kostpris direkt pa fakturaraden, si kan

man sedan ga in pa kalkylfunktionen.

F3, kalkylera, 6ppnar upp en ny ruta enligt féljande:

A-PRIS MARGINAL KOSTPRIS
8+2 siffror 4+2 siffror himtas fran artikeln

ESC: Avbryta F10:Uppdatera
Ange a-pris for kalkylering av marginal

A-priset och marginalen kan dndras obegrinsat antal ganger, fram och tillbaka. Nar
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kalkylen &r klar véljs F10 for att uppdatera priset, och forséljningspriset 14ggs in pa
fakturaraden.

Marginalen pa tidigare inlagda rader kan visas genom att vilja Visa, pa
kommandoraden. Dir finns valet Marg+Kpr, vilket visar varje rads marginal och
kostpris till hoger om varje rads forséljningspris.

Vid rabatt pa tidigare rader ges kalkylmojligheten. Forsdljningspriset berdknas efter
Onskad marginal pa tidigare rader. Alla rader som saknar kostpris uteldmnas.
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FA.D IGANGSATTNING
1. Lagg upp faktura- och ordertexter i FAS.

2. G4 igenom systemparametrarna i SY444.
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FA.E NUMMERSATTNING
FA.E1 Fakturanummer

Fakturanummer sitts alltid av systemet enligt nummerserie i SY51.

Format: 6 eller 9 siffror
Registrering: FA1 - FA6
Register: fakhuv, fakrad

FA.E2 Faktura- och ordertext

Bland dessa texter finns t ex leveransvillkor, godsmarkning och transportsétt. For
dessa typer av texter finns mojlighet att lagga upp forkortningar om 2 tecken. Varje
text kan sedan omfatta max 35 tecken.

Format: 2 tecken, alfanumeriskt
Registrering: FAS81
Register: faktxt
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FAl NORMAL FAKTURERING
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Direkt fakturering
2. Fakturering av order
3. Kreditering av faktura
FA11 Direkt fakturering
Skrivare:  SF90

FA1 Normal fakturering

1. Direkt fakturering
2. Fakturering av order
3. Kreditering av faktura

1 Vval?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703

Lager 01
Ordernr

Kundnr

Fakturanummer sétts automatiskt av systemet. Det himtas frén SY51.
Dagens datum foreslds. Datumet kan dndras genom 6verskrivning.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pa foregédende period dndras forst perioden genom datum-
andring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med dagens
datum.

Systemet anger anvidndarens lager.
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Ange kundnummer. F5 ger multisokning och F6 underhéll av kunder.

Multisdkning ér en sokning efter ett begrepp varvid flera alternativa soknycklar kan
anvéndas.

Multisokning pa kundnummer gér till s& har:

Multisdkning anropas med F5. Systemet begir onskad soknyckel. Man kan vélja
mellan:

1 = S6kning pa kundnummer
2 = S6kning pa kundgrupp och kundnummer
3 = Sokning pa kundens soknyckel (oftast lika med kundnamn)

Sedan man valt soknyckel viljer man fran och med vilket nummer sékningen ska
borja. Systemet ldser da in de 200 nirmaste posterna och bland dem kan man med
olika funktionstangenter stega fram och tillbaka tills man funnit réatt post. Denna
hémtas med F4.

Fakturahuvud med villkorsruta

En ny skidrmbild med fakturahuvud och villkorsruta visas.

Land Frilev.mdn N Rabatt 0.00 FAKTURA
Val Bet.frist 30 Frakt 0.00 Datum Kundnr  Fakturanr

Momskod 1 Kassarab 0.00 960620 1 100094
PAMIN.A ] Rab.frist 0 Orderdatum Ordernr Per Sida
Lgr Var referens Projekt  Ert orderde?tGEr r:ferens
o Leveransadress Adressat
Transportsatt Leveransvillkor
Godsmarkning Leveransdatum Lev.kod FORFALLODATUM

*k 960720 *rk
Betalningsvillkor
30 DAGAR NETTO

Saldo: 0 Order ex moms: 0 Kreditgrans: 0 Fodrsening: 0

Villkorsrutan visas uppe till vinster med ett antal uppgifter som inte kommer att
skrivas ut pa fakturan. Motsvarande plats pa fakturablanketten &ar reserverad for
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foretagsnamn eller pétryckt logotyp.

Systemet har fyllt i ett antal uppgifter utgdende fran systemparametrar och
kunduppgifter.

Har information registrerats pa kunden i funktion KR11 i informationsfaltet visas
denna information i ett reverserat félt tillsammans med ett varningspip. Denna
information skrivs inte ut pa fakturan.

Kundens gillande saldo, ordersaldo exklusive moms, kreditgrins och genomsnittlig
betalningsforsening i dagar visas. Félten 6verhoppas. Filten kommer inte att skrivas
ut pa fakturan.

Om kunden &r sparrad, har en forfallen faktura eller dverskriden kreditgrdns ges en
varningsignal och i vissa fall en upplysning om hur manga dagars aktuell forsening
det ror sig om. Ange ja eller nej (J/N) for om fakturaregistreringen ska fortsitta eller
ej.

Ar valt kundnummer en diversekund (se dirom i avsnitt KR.C4), gér systemet forst
till adressfalten dar kundnamn och adress kan ldggas in.

Har obligatoriskt leveransdatum valts i funktion SY443 gar systemet till leverans-
datumfiltet dér ett giltigt leveransdatum maste ldggas in.

Systemet fragar:
Andring av huvud? (Ja/Nej/Avbryt/Boka/KundText)

Vid N, eller bara ENTER, har man accepterat fakturahuvudet och gar vidare till en
ny skdrmbild med radmatris.

Avbryt, avbryter registreringen.

Boka, ger mdjlighet att ange vilket konto och kostnadsstélle fakturan ska bokforas
pa.

KundText, visar eventuell text som &r registrerad i TX-modulen for kunden 1 fraga.
Om en text finns pd kunden skriver systemet en informationsruta till hoger pa
skarmbilden 'TEXT FINNS'. Text pa kunden gér dven att 14sa 1 KR93, F9.

Vid J gér markdren in i fakturahuvudet med villkorsrutan dér man kan bekréifta eller
dndra de olika falten. Markoren stiller sig 1 féltet "Vér referens". Dérifrdn kan man

gé framat fran filt till falt med ENTER eller bakat med PIL UPP.

Uppdatering av skdrmbilden kan goéras ndr som helst med F10, varvid systemet
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omedelbart gar vidare till rabattmatrisen.

Vid N, eller bara ENTER, har man accepterat fakturahuvudet och gar vidare till en
ny skdrmbild med radmatris.

Villkorsruta

Landkod

D4 landkod anges skrivs landnamnet ut pa ordern under postadressen, om det finns
registrerat 1 SY4142. Vi rekommenderar landkoder enligt SIS normer. Detta ar
sarskilt viktigt da systemet vid fakturering registrerar uppgifter for kommande
momsredovisning.

Valuta

Anges valuta som finns registrerad 1 valutaregistret, funktion VA1, skrivs en
ytterligare totalrad ut pa ordern dér totalbeloppet omriknats till angiven valuta.

Momskod

Momskoderna ér:

1 = Normal moms

2 = Reducerad moms

3 = Reducerad moms

4 = Momsfri

5 = Momskod 1 de fall en retur ska rdknas som inkop.

Momssatser ska finnas angivna i SY412.

Fakturaavgift

Vid J péfors fakturaavgift pd fakturan, utdver angivet totalbelopp enligt de regler
som lagts in 1 funktion SY444. Har fakturaavgiften dér angivits till 0.00 pafors ingen
fakturaavgift &ven om J anges.

Vid N pafors ingen fakturaavgift.

Fakturaavgift bokfors pd systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Fakturaavgift ingér inte 1 underlag for kassarabatt.

Fri leveransmanad
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Vid J géller fri leveransménad. Systemet foreslar J eller N utgéende fran vad som
finns registrerat pa kunden i funktion KR11.

Betalningsfrist

Systemet foresldr den betalningsfrist i dagar, som finns registrerad pa kunden i
funktion KR11.

Kassarabatt

Systemet foresldr den kassarabatt i procent, som finns registrerad pa kunden i
funktion KR11.

Rabattfrist

Systemet foreslar den rabattfrist i dagar, som finns registrerad pa kunden i funktion
KRI1.

Rabatt

Finns generell radrabatt upplagd pd kunden i funktion KR11 foreslds denna av
systemet. Ange annars kundens rabatt i procent.

Frakt

Frakt kan anges. Fraktbeloppet specificeras 1 fakturans nedre del och bokfors pé
systemkonto for fakturaavgift, frakt och avrundning.

Frakt ingér inte i underlag for kassarabatt.

Pé fakturor med projektnummer ingér inte frakten i det belopp som registreras pa
projektet.

Fakturahuvud

Fakturadatum visas, utgidende frin vad som angivits pd foregaende bild. Filtet
overhoppas.

Fakturamottagarens kundnummer visas. Detta kan vara annat dn kundens. I sé fall
visas kundens namn och adress i leveransadressfilten. Kundstatistik bokfors pa
leveransmottagaren, medan reskontrasaldo bokfors pa fakturamottagaren. Filtet
overhoppas.
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Fakturanummer anges av systemet enligt nummerserie i SY51.

I funktion FA12, fakturering av order, visas datum for ordern.

I funktion FA12, fakturering av order, visas ordernummer.
Géllande bokforingsperiod visas i1 Periodfiltet. Filtet 6verhoppas.

Numret pd skdrmbildsidan visas. Hogst 6 skdrmbildsidor kan finnas. Féltet
overhoppas.

Lager anges. Filtet 6verhoppas.

I faltet Vér referens kan fakturatext typ SK anvindas. Finns signatur for attest
registrerad pa leverantoren i funktion LR11, liggs den automatiskt ut av systemet.
Finns ett namn registrerat for motsvarande siljarkod i funktion KR14 laggs i stéllet
sdljarens namn ut.

D4 projektnummer anges i vid fakturering registreras fakturan pa detta nummer i
projektmodulen. Ar inte projektmodulen installerad, vilket anges i funktion SY433,
hoppas faltet over.

Vid uppdatering av fakturan skapas en transaktion i projektmodulen och projekt-
saldon och statistik uppdateras. Belopp &r fakturabelopp exklusive fakturaavgift,
frakt och avrundning.

I bokforingsverifikationen visas inte projektnummer. Detta beror pa att bokforingen
gors som en samlingsverifikation for flera fakturor. Ev projektnummer visas dock pé

varje utskriven faktura.

Systemet ldgger in, i féltet Er referens, den information som registrerats pa kunden i
funktion KR11 i féltet att/namn. Féltet kan dndras genom 6verskrivning.

Observera att vid fakturering skrivs inte att/namn ut som rad 2 i adressfiltet om
ndgonting finns registrerat 1 féltet Er referens.

Vid normalkund visas falten Adressat men 6verhoppas.

Vid diversekund gar markoren direkt till dessa fdlt for inliggning av namn och
adress. Betraffande diversekund se anvisningar i avsnitt KR.C4.

Har leveransadress registrerats pa kunden foreslas den av systemet.

I faltet Transportsitt kan fakturatext typ TS, registrerad i funktion SY41421,
anvéndas.
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I faltet Leveransvillkor kan fakturatext typ LV, registrerad 1 funktion SY4142,
anvéndas.

I féltet Godsmérkning kan fakturatext typ GM, registrerad 1 funktion SY4142,
anvéndas.

Om arbetssittet leveransvecka tillimpas gar det bra att ange en veckokod istillet for
datum 1 Leveransdatumfiltet. I detta fall hdmtas datum fran veckoregistret samt
veckotext och visas 1 bild istéllet for datum. Samma sak visas om datum registreras
som stimmer Overens med registreringsdatum 1 veckotabellen.

Forfallodatum enligt villkorsrutan visas.

Finns anmérkning registrerad pa kunden i KR11 anger systemet den. Fakturatext typ
AN, registrerad i1 funktion SY4142, kan anvindas. Anméarkningsraderna skrivs ut pa
fakturan.

I faltet Betalningsvillkor foreslés text enligt villkoren angivna 1 villkorsrutan.

Kundens géllande saldo, ordersaldo och kreditgrians visas. Félten 6verhoppas. Filten
kommer inte att skrivas ut pa fakturan.

Finns information registrerad pd kunden, i informationsfaltet i funktion KR11, visas
denna f0ljt av ett varningspip. Féltet verhoppas.

Systemet 4tergar till filtet "Andring av fakturahuvud (J/N/A/B/T)". Vid N eller bara
ENTER gar systemet vidare till radmatrisen.
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Radmatris

RAD M ART.NR BENAMNING KVANTITET  A-PRIS RAB1 RAB2 BELOPP

Sida 01 (01) Marg: 0%  TOTALT: 0.00
Ange artikelnummer, ENTER:Kommandorad F1:Nasta F2:Féreg  FAKTURA
F3:0rdlage F4:Lgrlage F5:50k F6:Undh F7:Alt.namn F8:Kompl F9:Art.bild F10:Plan

En ny skdrmbild visas med en matris med 18 rader. P4 varje sida pa faktura-
blanketten kan 36 rader, alltsa tva skdrmbilder, skrivas. En faktura kan innehalla
maximalt 10 sidor x 36 rader, totalt 360 rader. For att bladdra mellan bildskdrmens
olika sidor anvinds siffertangenterna nir markdren star i kommandoraden. Tryck pa
punkt-tangenten for att gora markoren tva tecken bred.

I matrisens nederkant finns angivet ett sidonummer och ett antal kommandon.
Markoren star 1 position for inmatning av artikelnummer, PLU-nummer eller
soknyckel. I kommandoraden finns val for olika funktionstangenter. ENTER ger en
annan kommandorad. Foljande funktionstangenter kan anges:

F1:  Nasta. D4 man angivit ndgon artikel pd fakturan kan man péd foljande rad
trycka F1 varpd systemet himtar den dirpa i ordning foljande artikeln frén
artikelregistret.

F2:  Alternativnamn. For att ange alternativnamn istdllet for bendmning: Ange

artikelnummer och tryck ENTER, bendmningen visas, tryck F2 och
bendmningen skiftas mot alternativnamnet.

For att ange bade bendmning och alternativnamn: Registrera artikeln, tyck F2 ndr
markdren star i artikelfdltet pa raden under. Alternativnamnet visas da pa
faltet under bendmningen.

F3:  Orderldge. For att se orderldget for en artikel trycker man F3 och anger
artikelnumret. En rad visas med aktuell behillning, kundorder, inkdpsorder
och disponibel behéllning. I tabell visas didrunder samtliga verifika-
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tionsnummer och deras respektive inverkan péd lagerbehdllningen. ENTER
ger nésta sida, S avslutar.

F4:  Lagerlige. Funktionen ger uthopp till PS9, lagerlige for sammansatta
artiklar. Dér visas atgdng och inkdpsbehov av komponenter till sammansatta
artiklar vid en viss kvantitet.

F5:  Soka. Artikelsokning gors pa en rad olika sdknycklar och upplysningar ges
om artiklar och aktuellt lager. Sokning gors i forsta hand bland 200
artikelposter ndarmast efter den artikel man angivit som startviarde. Darefter
kan sokningen fortsétta ytterligare 200 poster framat till dess att 6nskad post
hittas. Ange nagot av foljande nyckelvirden i den ruta som visas. Senast valt
nyckelvdrde markeras som forval:

1. Artikelnummer.

Systemet fragar fr o m vilket artikelnummer sdkning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for artikelnummer,
bendmning, behallning 1 lager samt disponibel kvantitet.

2. Leverantorsnummer

Systemet fragar fr o m vilket leverantdrsnummer sokning ska goéras. ENTER ger fr o
m fOrsta. Artiklarna listas pa skarmen med kolumner for leverantérsnummer,
bendmning, behallning i lager samt disponibel kvantitet.

3. PLU-nummer

Systemet fragar fr o m vilket PLU-nummer sdkningen ska géras, ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas ddrefter pa skdrmen med kolumner for PLU-nummer,
bendmning, behdllning i1 lager samt disponibel kvantitet

4. Soknyckel 1

Systemet fragar fr o m vilken soknyckel sokning ska goras. ENTER ger fr o m
forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for s6knyckel, bendmning,
behéallning 1 lager samt disponibel kvantitet.

5. Varugrupp + artikelnummer

Systemet fragar fr o m vilken varugrupp sokning ska gdoras. ENTER ger fr om
forsta. Dérefter fragar systemet fr o m vilket artikelnummer s6kningen ska
goras, ENTER ger fr o m forsta. Artiklarna listas pd skdrmen med kolumner
for varugrupp, artikelnummer, bendmning, behallning i lager samt disponibel
kvantitet.
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Vid listningarna 1 ordning enligt ndgon av 1 - 5 ovan ger funktionstangenterna

foljande mojligheter.
F1:  Forflyttning till forsta posten i sokningen.
F2:  Mgjlighet att ange fr o m vilken rad man vill se listning pa skdrmen.
F3:  Forflyttning till sista posten i sokningen.
F4:  Val av artikel. Uthopp till artikelregistret och den artikel markoren befinner
sig vid.
F5:  Bliddrar fram nésta skdrmbild i s6kordningen.
F6:  Gar tillbaka till foregdende skidrmbild i sokordningen.
F7:  Forflyttning till dversta raden pé skdrmen.
F8:  Forflyttning till nedersta raden pa skdrmen.
F10: Avslutar.
6. Klass

Systemet fragar fr o m vilken klass s6kning ska goras. ENTER ger fr o m forsta.

Artiklarna listas dérefter pa skdrmen med kolumner for klass, PLU-nummer,
bendmning, behallning i lager samt disponibel kvantitet

7. Soknyckel 2

Systemet fragar fr o m vilken soknyckel sokning ska goras. ENTER ger fr o m

Fo:

F7:

forsta. Artiklarna listas pa skdrmen med kolumner for soknyckel, bendmning,
behallning 1 lager samt disponibel kvantitet.

Underhall. Ger uthopp till artikelregistret, LA11. F10 och pil upp gér tillbaka
till fakturaregistreringen.

Kompletteringsartikel. Da man vill ange en kompletteringsartikel anger man
artikelnummer for forsta artikeln och trycker dérefter pd F7. Benidm-
ningsféltet 4r dd tomt s att man kan ange egen bendmning pé artikeln. I
Ovrigt bokas artikeln som ursprungsartikeln. Kompletteringsartikel beskrivs 1
avsnitt LA.C1.
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F9:

Artikelbild. Funktionen ger uthopp till LA91, viss artikel pa skdrm, dar en
mingd uppgifter om artikel kan utldsas, t ex antal osdlda och disponibla
artiklar, budgeterad arsforbrukning, kostpris samt forbrukat och forsalt antal i
ar och foregaende ar.

ENTER ger en ny kommandorad. For att anropa nigot av dessa kommandon ska
man trycka begynnelsebokstaven for varje kommando. Féljande kommandon finns:

Artikel

For att kunna anvidnda A skall integration finnas med lager och
kundreskontra. Observera den speciella betydelsen av ej lagerford
artikel, fiktiv artikel och tjdnsteartikel som beskrivs 1 avsnitt LA.C1.

Anges artikelnummer, PLU-nummer eller soknyckel. Finns artikelnumret
visas pa skdrmen bendmning och fOrsdljningspris. Nederst pé
skdrmen visas lagerbehéllning, disponibelt antal och marginal.

Har angivet artikelnummer ersatts av en annan artikel upplyser systemet om
detta. Finns behéllning kvar meddelas vilken artikel som &r ersét-
tningsartikel och att behéllning pa ursprungsartikeln finns kvar.
Saknas behallning p& den ursprungliga artikeln ldggs ersét-
tningsartikeln in vid tryck pa ENTER.

Ar artikeln upprittad som en diverseartikel utan sivil benimning som
forsaljningspris och kostpris begir systemet dessa uppgifter.

Ange kvantitet och totalbeloppet rdknas ut i kolumnen langst till hoger. Antal
anges antingen med 5 siffror utan decimaler eller med 3 siffror plus 2
decimaler. Sa fort talet blir storre dn 3 heltal skapar systemet
automatiskt decimalerna.

Om a-pris pd artikeln &r noll hoppar systemet direkt till prisfaltet och inte
forst till kvantitetsfaltet.

I a-pris-filtet, visas dven ledtexten F3: kalkylera, forutsatt att SY412, visa
marginal/kostpris ar stélld till J. Kalkylering forutsétter ocksé att det
finns ett kostpris stérre &n noll pa artikeln. Finns det inte det kan
kostpris ldggas in. Backa da till antalsféltet och dndra pa artikeln dér,
enligt ledtexten. Kalkyleringen visas i en egen ruta:

A-pris Marginal Kostpris

A-priset, och marginalen kan &ndras obegridnsat antal ganger, fram och
tillbaka. Kostpriset dr ej dndringsbart. Nar man ar ndjd med pris och
marginal uppdateras kalkylen med F10 och a-priset liggs in pa
fakturaraden. Vill man avbryta kalkyleringen sa gar det bra med Esc-
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knappen. Da éndras inte fakturaraden, utan eventuellt tidigare pris
ligger kvar.

Ar angivet antal storre #n visad lagerbehallning och om kontroll av
lagerbehallning angivits 1 funktion SY443 fragar systemet:

Godkdnn, Slutnotera, Annullera?

G = Kvantiteten registreras trots bristen.

S = Slutnotera, ingen restorder skapas, texten "SLUT I LAGER"
skrivs ut 1 priskolumnen.

A = Artikeln annulleras.

Det gar dven att restnotera en artikel utan att det ar brist i lagret i systemet.
Ange da ett R direkt efter kvantiteten 1 kvantitetsféltet. Funktionen
fungerar oberoende av hur systemparametern for lagerkontroll &r
besvarad.

Det finns flera mdjligheter till kompletteringar av den angivna artikeln.

I antalsfdltet kan en multiplikation goras med hjélp av X (stort X). Man kan
exempelvis ange 12X14 sé svarar systemet med 168. Man kan ocksé
multiplicera med ett tal som finns inlagt 1 artikelregistret pé
forpackningsstorlek och volym genom att ange antal foljt av F resp V.

For att &ndra bendmning, forsdljningspris, kostpris, for att ge en radrabatt, for
utskrift av stycklista eller nedbrytning anges ENTER 1 antals-
kolumnen och en ny kommandorad framkommer:

Text Artikelbendmningen kan éndras.

Rabatt Radrabatt (rabatt pa den angivna artikeln) i procent anges. For
artiklar med méngdrabatt eller rabatt fran rabatt-
matrisen sitts dessa rabatter ur funktion.

Pris Forséljningspriset kan dndras. Vid @ndring av forsdljnings-
priset sétts den automatiska berdkningen av pris for
volymberoende artiklar ur funktion. Om 0.01, 0.02,
0.03, 0.04 eller 0.05 ldggs in som pris hdmtas alter-
nativpris 1, 2, 3, 4 resp 5 fran artikelregistret, sdvida
dessa priser inte ar 0.

Kostpris Kostpriset kan dndras.

Finns inget kostpris registrerat anvinder systemet i forsta
hand det kostpris som finns pa artikeln 1 arti-
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kelregistret. Ar detta noll, anviinder systemet det
kostpris som eventuellt kan ha lagts in vid order-

registrering.
Moms Ange momskod for raden:
1 =100%
2=60%
3=20%
4=0%

5 = Ingéende moms
Osynlig Ange osynlighetskod for raden P/O/F/A:

P - uteldmnar priset
O - hela raden &r osynlig vid utskrift
F - artikeln ar endast synlig pa foljesedeln
A - endast a-priset blir synligt pd fakturan. Finns
nagon rad med A pé fakturan skrivs aldrig rad-
summa och totalsumma ut.

Ldat Leveransdatum kan éndras for raden.

Boka Boka, ger mgjlighet att ange vilket konto och kostnadsstélle
raden ska bokforas pa.

Ovrigt Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3
siffror + 3 decimaler.

Finns PS, funktion f6r produktstruktur installerad, vilket
angivits 1 funktion SY471 visar systemet ocksa:

St.lista Néarmast underliggande niva av stycklistan visas som textrader
under artikeln.

Nedbryt Artikeln nedbryts en niva. Stycklistan visas som artikelrader
och huvudartikeln som textrad.

D4 denna funktion anvénds fungerar inte de rabatter som kan
finnas upplagda i rabattmatrisen i funktion PK1.
Systemet vinder tillbaka till huvudkommandoraden:

Diverse Anvinds for artiklar som inte ar upplagda 1 artikelregistret. Systemet
fragar efter kvantitet och bendmning. Om kvantitet anges fragas om

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL FA
Sid 38

Rabatt

Paligg

Text

TeXt

Inmatn

a-pris varpd totalpriset riknas ut. Anges ingen kvantitet fragas efter
totalpriset.

Diverseposter har inget artikelnummer och inget kostpris. For artiklar som
man &r intresserad av statistik pa och for vilka det finns ett kostpris, ar
det battre att anvinda diverseartiklar i artikelregistret, upplagda utan
bendmning och pris. Se avsnitt LA.CI e).

D kan anvindas for registrering av pristilldgg upp till hogst 60 %. Vilj da D,
fyll inte 1 kvantitet, ange text och ange som belopp tilldggsprocenten
uttryckt 1 hundradelar. Exempel: 0.20 motsvarar 20 %.

Detta dr en rabatt i kronor eller procent fr o m angiven rad t o m
angiven fakturarad. Anges ett belopp mindre &n en krona, uppfattas
det som rabatt 1 procent, vilken da berdknas pd aktuell
fakturaradsumma. Upp till hundradels procent dr mojlig.

Ange text och tryck ENTER. I beloppsfaltet anges példgg 1 kronor
eller procent. For att ange procent skrivs decimaltal, t ex 0.05 for 5%.
Systemet frdgar dérefter fr o m och t o m vilken rad summan ska
utgéra grund for paldggsberdkning. Upp till hundradels procent ar
mojlig.

Valfri vigledande text kan skrivas in. Vid behov fortsitter texten pa
efterfoljande rader efter tryck pd ENTER.

Tomrad erhélles med ett kommatecken.

En * foljt av textnummer fran textregistret, TX1, hdmtar angiven text ur
registret. SOkning kan goras i textregistret med F5. Om K har satts i
projektkoden 1 varugruppsregistret ges mojlighet att gora tilldgg sist
pa varje rad helt automatiskt. Anvéndbart om endast ledtexter laggs in
for att sedan kompletteras pd varje enskild faktura. Speciellt 1dmpat
for resebyraer.

Ger samma val som T samt att Tab kan anvédndas for att hoppa 10
positioner framat pd raden. Dessutom kan paketpris anges. For
paketpris tryck $ och ENTER. Ange dérefter fran och till vilken rad
som ska inga i1 paketpriset. Vilj synlighetskod P eller O. P uteldmnar
priset pd de ingéende artiklarna. O uteldmnar bade artikelnamn och
pris pa de ingdende artiklarna. S6kning kan goras i textregistret med
FS.

Sétter in en ledig rad fore det radnummer som anges. Dédrefter anges
vilken typ av rad som ska séttas in:
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Artikelrad A
Diverserad D
Rabattrad R
Pélaggsrad P
Textrad T eller X

Direfter fragar systemet om ytterligare en rad ska matas in (J/N). Vid J
forutsitts inmatning av samma radtyp, N atergar till kommandoraden.

O ZRIRA

O >

Stryker det radnummer som anges.

Ange radnummer. Andra ev kvantitet, tryck F4 for borttagning av
rad, F10 for uppdatering eller pil-upp for avbryt. F2 ger foljande
andringskommandon:

P -

F -
A -

for overskrivning 1 bendmningsfaltet

ange rabattprocent 1 heltal

ange nytt forsédljningspris, géller endast aktuell faktura

ange nytt kostpris for fakturan

ange momskod 1=100%, 2=60%, 3=20%, 4=0%, 5=Ingaende
moms

ange osynlighetskod P/O/F/A:

uteldmnar priset

uteldmnar bade artikelnamn och pris

artikeln ar endast synlig pd foljesedeln

endast a-priset blir synligt pa fakturan. Finns ndgon rad med
A pa fakturan skrivs aldrig radsumma och totalsumma
ut.

Leveransdatum kan #indras. Andring giller for samtliga poster
pé fakturan.

Boka, ger mojlighet att ange vilket konto och kostnadsstélle
fakturan ska bokforas pa.

Arbete

Ovrigt. Ange vikt, 5 siffror + 3 decimaler, och volym, 3
siffror + 3 decimaler.

Visa ger ny kommandorad for uppgifter som visas i skidrmens dvre
hogra horn. Ange bokstav for onskad uppgift:

B - visar betalare av varje rad pa fakturan
V - visar total vikt for fakturan

Y - visar total volym for fakturan

N - visar artiklarnas PLU-nummer

E - visar de ingéende artiklarnas enhet
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K - visar artikelradernas konto och kostnadsstélle
P - visar projektnummer
F - visar antal forpackningar for respektive rad
L - visar artikelradernas leveransdatum
M - visar vilken marginal och kostpris for respektive rad
Osynlig Sétt osynlighetskoden till (P/O/F/A). Ange osynlighetskod samt
fr o m och t o m vilket/vilka radnummer koden ska gilla.
P - utelamnar priset
O - hela raden ar osynlig vid utskrift
F - raden &r endast synlig pa foljesedeln
A - endast a-priset blir synligt pad fakturan. Finns ndgon rad med A pa
fakturan skrivs aldrig radsumma och totalsumma ut.
Frkt Frakt kan automatiskt debiteras pd fakturan, utifran vad artiklarn

viger och inlagd frakttabell. Vikten visas analogt med funktionen
VisaVikt. Totalvikten omfattar samtliga artiklar. Om nagon artikelrad
har vikt noll meddelar systemet:

Foéljande artikelrader saknar vikt  OK? (J/N)

Vid N avbryts fraktdebiteringen och atergér till artikelraden. Anvind
funktionen uthopp till artikelregistret och registrera in géllande vikt
for respektive artikel om detta &r lampligt, eller ldgg in en vikt pa
artikelraden.

Vid J fortsatter fraktdebiteringen och systemet stéller nésta fraga:

Frakttabell:

Frakttabell foreslas utifran vad som &r registrerat i kundregistret pa kunden
eller i normalvillkoren. Frakttabellen gar att dndra. Dérefter ridknas
frakten ut och féljande information visas:

Frakttabell: x Nettovikt: xx.x kg Totalvikt: xx.x kg Frakt: xx kr

Vikterna anges avrundade till en decimal, fem heltal dr mdgjliga.
Fraktbeloppet &r dndringsbart. Vid ENTER registreras frakten i
fakturahuvudets fraktfialt. Om eventuell avgift redan finns registrerad
1 detta falt 6verskrivs det med det nya utrdknade beloppet.

Tva textrader skapas sist pa fakturan, dels en tomrad och dels en rad med:

Frakttabell: x Nettovikt: xx.x kg Totalvikt: xx.x kg
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Uppd

Systemet fragar
Uppdatering OK (J/N)
Vid N 4tergar systemet till kommandoraden. Vid J fragar systemet

Vid registrering uppdateras lagerregister, kundreskontra och statistikfiler om
integration finns. Lagerregistret uppdateras inte for ej lagerforda
artiklar, fiktiva artiklar och tjénsteartiklar.

Om SY444 ér kodad for fraktdebitering testar systemet om frakttabell finns
registrerad 1 kundregistret och om frakten &r noll pa fakturan
meddelar systemet:

Det finns ingen frakt registrerad. OK? (J/N)

Vid J fullfoljs registreringen utan frakt, vid N atergar systemet till
kommandoraden for att mojliggora fraktdebitering.

Skulle fakturanummerserien ha tagit slut, avbryts faktureringen. I sa fall
méste ny nummerserie anges 1 funktion SY51 eller att nésta-virdet
atersatts till lagsta-vdrdet inom intervallet. Detta forutsdtter att inga
dldre obetalda fakturor finns kvar i aktuellt intervall.

Fakturan skrivs ut ndr man registrerat samtliga sina fakturor och ldmnar
faktureringsfunktionen.

Man kan ange i systemparametrarna, SY443, om ledtexterna pa fakturan ska
skrivas ut pa engelska for kunder med landkod annat dn blank.

Makulera Systemet svarar med kontrollfrdgan

Makulera OK? (J/N)

Vid J annulleras hela fakturan och systemet vénder tillbaka till funktion KOI.
Vid N eller bara ENTER atergér systemet till kommandoraden.

Kursreglerat pris
Med funktionen kan forséljningspriser som angivits i svenska kronor vid en
viss valutakurs omriknas efter en angiven dagskurs sa att en kurs-

regleringspost skapas pa fakturan.

For att funktionen ska fungera méaste baskurs och dagskurs vara registrerade i
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valutamodulen, VAL.

Systemet kontrollerar att det inte redan finns en kursreglerad post pa

fakturan. Om s4 ar fallet rdknas den befintliga posten om, men med
oforidndrad baskurs.

Kursregleringsposten ska ldggas in sist pa fakturan efter det att alla poster
som ska kursregleras lagts in. Vid tryck pa $ skapas en rad med texten
"KURSREGLERING BASKURS ...". Det skapas sedan automatiskt
en ytterligare rad med DAGSKURS och regleringsbelopp 1 SEK
skrivs ut.

Finns poster pa fakturan som inte ska kursregleras, ska dessa ldggas in efter

kursregleringen.
Huvud Gar upp till fakturahuvudet och kommandoraden dér, se ovan.
Rabattkolumnerna

P& fakturan kan i rabatt 2 visas vissa priskoder. En forutsittning ar att sa valts 1
funktion SY412. Priskoderna har f6ljande betydelse:

# foljt av en siffra 1, 2, 3, 4 eller 5 betyder att pris 1, 2, 3, 4 eller 5 har anvints.
Dessa priser ér inlagda i funktion LA11.

SP betyder specialpris som géller for kunden eller kundgruppen 1 frdga. Dessa ar
inlagda i rabattmatrisen, funktion PK1.

Rabatt i procent anges.
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FA12

Fakturering av order
Skrivare: SF90

Om kunden har betalningskod A, d v s alltid kontant fakturering, gé till funktion
FA22 istillet.

FA1 Normal fakturering

1. Direkt fakturering
2. Fakturering av order
3. Kreditering av faktura

2 Vval?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703
Lager

Ordernr 0
Kundnr

Fakturanummer anges av systemet.
Systemet anger period.

Dagens datum foreslds. Datumet kan &ndras inom angiven period genom overskriv-
ning.

Systemet anger orderns lager.
Ange vilken order som ska faktureras, F5 soker.

Angiven order ldses direfter in och visas pa skidrmen. Funktionen &r analog med
funktion FA11, v g se anvisningar under detta avsnitt.

Vid fakturering av order kan man vid adndring av orderhuvud &ndra angivet lager.
Detta medfor att "antal i kundorder" hénfors till lager angivet pd ordern, medan

"antal i lager" hinfors till det lager som anges vid faktureringen av ordern.

Nar fakturahuvudet faststillts visas en ny skdrmbild med radmatrisen. Samma
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funktioner som i FA11 anvénds i tillimpliga delar.

Vid antalsdndring skapas restorder vid uppdatering av fakturan. Beroende pa
systemparametern i1 SY444 stills friga om restnotering eller e;j.

Vid strykning av en rad frdgar systemet om raden &ven ska strykas fran ordern.

Ordern kan aterskapas 1 sitt ursprungliga skick genom att fakturan makuleras och att
man dérefter svarar ja pa fragan om ordern ska dterskapas.

Som kostpris anvands alltid respektive artikels kostpris eller snittpris, beroende pé
vad som valts i funktion SY463. Ar detta pris lika med noll, tas i stillet det kostpris
som kan finnas registrerat pa orderraden.

FA13 Kreditering av faktura
Skrivare: SF90
Funktionen krediterar en befintlig faktura helt eller delvis.
Vid kreditering av en hel faktura dir nettot blir noll, sker motbokningav faktura-

posterna automatiskt i kundreskontran. Ett meddelande om motbokningen visas pa
skdrmen vid uppdatering. Det utgar ingen sérskild verifikation pa skrivaren.

FA1 Normal fakturering

1. Direkt fakturering
2. Fakturering av order
3. Kreditering av faktura

3 Vval?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703

Lager
Fakturanr 0

Kundnr

Fakturanummer anges av systemet.
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Systemet anger period.

Dagens datum foreslas. Datumet kan &ndras inom angiven period genom overskriv-
ning.

Systemet anger fakturans lager.

Ange vilken faktura som ska krediteras, F5 soker.

Angiven faktura ldses dérefter in och visas pd skirmen med rubriken kreditfaktura.
Kvantiteter och belopp asitts minustecken sa att slutsumman blir negativ. Rader kan

strykas och kvantiteten dndras om endast en del av fakturan ska krediteras.

Beroende pa om frakt och/eller faktureringsavgift angivits i1 fakturan frdgas vid
uppdatering:

Ska frakt xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)
samt
Ska faktureringsavgiften xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)

Funktionen &r 1 Ovrigt analog med funktion FA11, v g se anvisningar under detta
avsnitt.
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FA2

FA21

KONTANTFAKTURERING

Fakturanummer hidmtas fran kontantfakturanummerserien i SY51 1 stillet for
kundfakturanummerserien.

Funktionen bestar av fo6ljande underfunktioner:
1. Kontantfaktura

2. Kontantfakturering av order

3. Kreditering av kontantfaktura
Kontantfaktura

Skrivare: SF90

Funktionen anvinds for kontantforséljning.

FA2 Kontantfakturering

1. Kontantfaktura
2. Kontantfakturering av order
3. Kreditering av kontantfaktura

1 val?

Fakturanr 150000

Period 07
Datum 960703

Lager 01
Ordernr

Kundnr

Fakturanummer sétts automatiskt av systemet.
Systemet anger period.
Systemet foreslar dagens datum. Detta kan &ndras genom 6verskrivning.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maéste
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datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period &ndras fOrst perioden genom
datumindring med kommandot DA, datum, och direfter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Funktionen &r i tillimpliga delar analog med funktion FA11.

Skillnaderna &r foljande:

- Vid faktureringen bortser systemet helt frin inlagda betalningsvillkor.
Fakturorna erhéller aldrig fakturaavgift, moms péafors alltid och som
betalningsvillkor anges alltid "netto kontant".

- Fakturornas rubriker &r é&ndrade till KONTANTKVITTO respektive
KREDITFAKTURA KONTANT, som betalningsvillkor har angivits kontant
och vissa onddiga uppgifter har tagits bort.

- Intékterna bokfors pé kassakontot 1 stéllet for pd kundfordringars konto.

- Transaktionstexten 1 kundreskontran ar dndrad fran exempelvis FAKTURA
till KONTANTFAKTURA.

- Fakturan registreras i kundreskontran som betald.

En sérskild fakturajournal avseende enbart kontantforsiljning kan tas fram ur
kundreskontran, funktion KR6. For att fi denna ska man svara J pa fragan "Enbart
kontantforsiljning". Denna kontantforsiljningsjournal &r avsedd som underlag for
kassaavstimning.

FA22 Kontantfakturering av order

Skrivare: SF90

FA2 Kontantfakturering

1. Kontantfaktura
2. Kontantfakturering av order
3. Kreditering av kontantfaktura

2 Val?

Fakturanr 150000

Period 07
Datum 960703
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Ordernr 0
Kundnr

FA23

Skrivare:

Fakturanummer sétts automatiskt av systemet.
Systemet anger period.

Systemet foreslar dagens datum. Detta kan &ndras genom Overskrivning.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pa foregaende period &ndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Ange ordernummer. Ordern ldses ddrefter in och ev dndringar i villkorsruta och
huvud kan goras.

Funktionen &ar i tillimpliga delar analog med funktion FA1l och FA12. For
skillnader mellan kontant och normal fakturering se avsnittet ovan, FA21.
Kreditering av kontantfaktura

SF90

FA2 Kontantfakturering

1. Kontantfaktura
2. Kontantfakturering av order
3. Kreditering av kontantfaktura

3 Val?

Fakturanr 150000

Period 07
Datum 960703

Lager
Fakturanr 0

Kundnr

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL FA

Fakturanummer anges av systemet.
Systemet anger period.

Dagens datum foreslas. Datumet kan éndras inom angiven period genom overskriv-
ning.

Systemet anger fakturans lager.

Ange vilken faktura som ska krediteras, F5 soker.

Angiven faktura ldses dérefter in och visas pa skdrmen med rubriken kreditfaktura.
Kvantiteter och belopp ésétts minustecken sa att slutsumman blir negativ. Rader kan
strykas och kvantiteten dndras om endast en del av fakturan ska krediteras.

Har frakt angivits 1 fakturan fragas vid uppdatering:

Ska frakt xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)

Funktionen &r i Ovrigt analog med funktion FA11, v g se anvisningar under detta
avsnitt.
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FA3 FAKTURERING MED BRUTTOPRISER
Funktionen anvinds dé fakturan ska ha priser pa varje rad angivna inklusive moms.

Funktionen kan inte anvindas for kunder utomlands, dvs kunder med landkod. Sys-
temet kontrollerar detta.

Funktionen &r indelad i f6ljande underfunktioner:
1. Normal fakturering med bruttopriser
2. Kontantfakturering med bruttopriser
FA31 Normal fakturering med bruttopriser
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Direkt fakturering med bruttopriser
2. Fakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av faktura med bruttopriser

FA311 Direkt fakturering med bruttopriser

Skrivare: SF90

FA31 Normal fakturering med bruttopriser

1. Direkt fakturering med bruttopriser
2. Fakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av faktura med bruttopriser

1 val?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703

Lager 01
Ordernr

Kundnr
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Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.

Systemet anger period.

Systemet foreslér dagens datum, bekriafta med ENTER eller skriv 6ver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man viljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med

dagens datum.

Finns landkod registrerad pd kunden upplyser systemet om detta och funktionen kan
inte anvéndas.

Funktionen &r i dvrigt analog med funktion FA11.

FA312 Fakturering av order med bruttopriser

Skrivare: SF90

FA31 Normal fakturering med bruttopriser

1. Direkt fakturering med bruttopriser
2. Fakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av faktura med bruttopriser

2 val?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703
Lager

Ordernr 0
Kundnr

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.
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FA313

Skrivare:

Systemet anger period.

Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datumindring med kommandot DA, datum, och direfter kan fakturan dateras med

dagens datum.

Systemet kontrollerar att ordern verkligen 4r upprittad som bruttoprisfaktura. Ar den
inte det svarar systemet att "ordern saknar bruttopris" nar ordernummer anges.

Funktionen &r i tillimpliga delar analog med funktion FA12.
Skillnaderna dr foljande:
- Alla priser dr angivna som bruttopriser inklusive moms.
- Momsen redovisas pé en sdrskild rad under totalsumman.
- Vid uppdatering av statistikregistren rdknas momsprocenten ifrén, si att all
statistik liksom normalt &r exklusive moms.
Kreditering av faktura med bruttopriser

SF90

FA31 Normal fakturering med bruttopriser

1. Direkt fakturering med bruttopriser
2. Fakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av faktura med bruttopriser

3 Val?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703

Lager
Fakturanr 0

Kundnr
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Fakturanummer anges av systemet.
Systemet anger period.

Dagens datum foreslas. Datumet kan éndras inom angiven period genom overskriv-
ning.

Systemet anger fakturans lager.

Ange vilken faktura som ska krediteras, F5 soker.

Angiven faktura ldses dérefter in och visas pa skdrmen med rubriken kreditfaktura.
Kvantiteter och belopp ésétts minustecken sa att slutsumman blir negativ. Rader kan

strykas och kvantiteten dndras om endast en del av fakturan ska krediteras.

Beroende pa om frakt och/eller faktureringsavgift angivits i fakturan frdgas vid
uppdatering:

Ska frakt xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)
samt
Ska faktureringsavgiften xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)
Funktionen &r 1 Ovrigt analog med funktion FA11, v g se anvisningar under detta
avsnitt.
FA32 Kontantfakturering med bruttopriser
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:
1. Kontantfaktura med bruttopriser
2. Kontantfakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av kontantfaktura med bruttopriser
FA321 Kontantfaktura med bruttopriser

Skrivare: SF90
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Skrivare:

FA32 Kontantfakturering med bruttopris

1. Kontantfaktura med bruttopriser
2. Kontantfakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av kontantfaktura med bruttopriser

1 Vval?

Fakturanr 150000

Period 07
Datum 960703

Lager 01
Ordernr

Kundnr

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.
Period sitts av systemet.
Systemet foreslér dagens datum, bekriafta med ENTER eller skriv 6ver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Funktionen &r 1 tillimpliga delar analog med funktion FA21. Skillnaderna framgar
av foregaende avsnitt, FA31.

Kontantfakturering av order med bruttopriser

SF90

FA32 Kontantfakturering med bruttopris

1. Kontantfaktura med bruttopriser
2. Kontantfakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av kontantfaktura med bruttopriser

2 Val?
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Fakturanr 150000

Period 07
Datum 960703
Lager

Ordernr 0
Kundnr

Fakturanummer sétts automatiskt av systemet.
Period sitts av systemet.
Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datumindring med kommandot DA, datum, och direfter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Ange ordernummer. Ordern ldses ddrefter in och ev dndringar i villkorsruta och
huvud kan goras.

Funktionen &r 1 tillimpliga delar analog med funktion FA22.
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FA323 Kreditering av kontantfaktura med bruttopriser

Skrivare: SF90

FA32 Kontantfakturering med bruttopris

1. Kontantfaktura med bruttopriser
2. Kontantfakturering av order med bruttopriser
3. Kreditering av kontantfaktura med bruttopriser

3 Val?

Fakturanr 150000

Period 07
Datum 960703

Lager
Fakturanr 0

Kundnr

Fakturanummer anges av systemet.
Systemet anger period.

Dagens datum foreslas. Datumet kan &ndras inom angiven period genom overskriv-
ning.

Systemet anger fakturans lager.

Ange vilken faktura som ska krediteras, F5 soker.

Angiven faktura ldses dérefter in och visas pd skdrmen med rubriken kreditfaktura.
Kvantiteter och belopp asitts minustecken sa att slutsumman blir negativ. Rader kan
strykas och kvantiteten dndras om endast en del av fakturan ska krediteras.

Beroende pa om frakt angivits 1 fakturan fragas vid uppdatering:

Ska frakt xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)

Funktionen &r 1 Ovrigt analog med funktion FA11, v g se anvisningar under detta
avsnitt.
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FA4

FA41

FAKTURERING MED VALUTA
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Direkt fakturering med valuta

2. Fakturering av order med valuta

3. Kreditering av faktura med valuta

Direkt fakturering med valuta

Skrivare: SF90

Funktionen anvénds for fakturering med priser angivna i valuta.

FA4  Fakturering med valuta

1. Direkt fakturering med valuta
2. Fakturering av order med valuta
3. Kreditering av faktura med valuta

1 val?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703

Lager 01
Ordernr

Kundnr

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.

Period anges av systemet.

Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
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FA22

Skrivare:

datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Systemet anger anvdndarens lager.

Funktionen &r i tillimpliga delar analog med funktion FA11.

Fakturering av order med valuta

SF90

FA4  Fakturering med valuta

1. Direkt fakturering med valuta
2. Fakturering av order med valuta
3. Kreditering av faktura med valuta

2 Val?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703
Lager

Ordernr 0
Kundnr

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.
Period anges av systemet.
Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Ordern ldses dérefter in och ev dndringar i villkorsruta och huvud kan goras.
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Funktionen ér 1 tilldimpliga delar analog med funktion FA11 och FA12.
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FA43 Kreditering av faktura med valuta

Skrivare: SF90

FA4  Fakturering med valuta

1. Direkt fakturering med valuta
2. Fakturering av order med valuta
3. Kreditering av faktura med valuta

3 Val?

Fakturanr 100094

Period 07
Datum 960703

Lager
Fakturanr 0

Kundnr

Fakturanummer anges av systemet.
Systemet anger period.

Dagens datum foreslas. Datumet kan &ndras inom angiven period genom overskriv-
ning.

Systemet anger fakturans lager.

Ange vilken faktura som ska krediteras, F5 soker.

Angiven faktura ldses dérefter in och visas pd skdrmen med rubriken kreditfaktura.
Kvantiteter och belopp asitts minustecken sa att slutsumman blir negativ. Rader kan

strykas och kvantiteten dndras om endast en del av fakturan ska krediteras.

Beroende pd om frakt och/eller faktureringsavgift angivits i1 fakturan frdgas vid
uppdatering:

Ska frakt xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)

samt
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Ska faktureringsavgiften xx.xx kr krediteras, OK? (Ja, Nej)

Funktionen &r 1 6vrigt analog med funktion FA11, v g se anvisningar under detta
avsnitt.
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FAS AUTOMATISK INDIVIDUELL FAKTURERING

Funktionen anvinds for automatisk fakturering av orderserie eller viss artikel eller av
order som registrerats i annat program.

Funktionen bestar av fo6ljande underfunktioner:
1. Fakturering av order
2. Fakturering av artiklar
3. Fakturering av foljesedlar fran kassaterminal
4. Fakturering av externt orderregister
5. Aterstillning av spérrkod for fakturering
FAS1 Fakturering av order
Skrivare: SF90
Funktionen anvinds for automatisk fakturering av en orderserie.

Detta anvénds pa tva sétt:

Dels for att vid vissa intervall fakturera leveranser som lopande registrerats som
kundorder.

Dels for att fakturera aterkommande poster, exempelvis hyror eller manads- och
kvartalsavgifter. Vid detta tillfalle anvinder man sig av mgjligheten att inte ta bort
fakturerade order.

FA51 Fakturering av order

Fakturanr 100094
Period 07
Datum 960703

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT

Kundgrupp BORJAN  SLUT
Saljarkod BORJAN  SLUT
Distrikt BORJAN  SLUT

Leveransdatum  BORJAN  SLUT
Leverantérsnummer BORJAN SLUT

Fast forfallodatum N
Enligt plocklista N
Bristrader N
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Borttag av order

FAS2

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.
Period sitts av systemet.
Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datumindring med kommandot DA, datum, och direfter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Medtag bristrader

Vid J faktureras samtliga orderrader oavsett om artiklarna finns i lager eller e;.

Vid N faktureras endast de artiklar som har positiv lagerbehéllning. For artiklar som
saknas 1 lager och for vilka otillrdckligt antal finns skapas restorder pa det antal som
fattas.

Betalningsvillkoren viljs automatiskt utifran vad som angivits for respektive kund 1
kundregistret. Sdljarkod sitts lika med vad som eventuellt lagts in 1 kundregistret.
Fakturering av artiklar

Skrivare: SF90

Funktionen anvinds exempelvis nir en tidigare bristartikel kommit in 1 lager i1

tillrdckligt antal till samtliga inneliggande order. Det &r da praktiskt med en
automatisk fakturering.

FA52 Fakturering av artiklar

Fakturanr 100094
Period 07
Datum 960703

From Tom
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Artikelnummer ~ BORJAN SLUT
BORJAN SLUT
BORJAN SLUT

Fast forfallodatum N

Bristrader J
Borttag av order

FAS3

Fakturanummer sétts automatiskt av systemet.
Systemet visar innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv 6ver. Filtet nés
med pil upp.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pa foregdende period éndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Medtag bristrader

Vid J faktureras samtliga orderrader oavsett om artiklarna finns i lager eller e;j.

Vid N faktureras endast de artiklar som har positiv lagerbehéllning. For artiklar som
saknas 1 lager och for vilka otillrdckligt antal finns skapas restorder pa det antal som
fattas.

Vid J ldser systemet igenom alla kundorder och fakturerar automatiskt samtliga
kunder som har bestillt angiven artikel. Fakturorna skrivs ut pa formulérskrivaren. N
atergar till menyn.

Betalningsvillkoren sétts automatiskt lika med vad som har angivits for respektive
kund. Sdljarkod sitts lika med vad som finns registrerat pd ordern.

Fakturering av foljesedlar fran kassaterminal

Skrivare: SF90
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FA54

FA53 Fakturering av féljesedlar fran kassaterminal

Fakturanr 100094
Period 07
Datum 960703

From Tom
Féljesedelnr BORJAN SLUT

Kundnummer BORJAN  SLUT
Kundgrupp BORJAN  SLUT
Saljarkod BORJAN  SLUT
Distrikt BORJAN  SLUT

Fast forfallodatum N

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.
Period sitts automatiskt av systemet.

Dagens datum foreslas, bekrdfta med ENTER eller skriv 6ver. Féltet nds med pil
upp.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datumindring med kommandot DA, datum, och direfter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Fakturering av externt orderregister
Skrivare: SF90

Funktionen anvinds for automatisk fakturering av extern orderfil som skapats i annat
program och registrerats 1 filerna faktrad.list och fakthuv list.

FA54 Fakturering av externt orderregister

Fakturanr 223758
Period 07
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Sid 66

Datum 960716

Fast forfallodatum

Orderhuvudet ska ha foljande format:

Féltnamn Langd
Startfalt 1
Foretagskod |
Kundnummer 10
Ordernummer 6
Var referens 30
Er referens 30
Leveransvillkor 35
Betalningsvillkor 35
Leveransadrrad 1 30
Leveransadrrad 2 30
Leveransadrrad 3 30
Leveransadrrad4 30
Leveransadrrad 5 30
Orderdatum 6
Séljarkod 2
Landkod 3
Valutakod 3
Fri leveransméanad 1
Faktureringsavgift 1
Lager 2
Frakt Sign 5+2
Betalningsfrist 3
Momskod 1
Konto 4
Kst 4

Num Obl  Anmérkning

Ja
Ja
Ja
Ja

Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Valfritt

Oftast 1

Ska finnas upplagd i INFOFLEX
Ja
Ja

Initialer
Ska finnas upplagd i INFOFLEX
Ska finnas upplagd i INFOFLEX
J/N
J/N
Ja Oftast 01
Ej tillitet pd valutaorder
Ja Antal dagar
Ja 1=full moms, 4=momsfritt
Ev forséljn.kto for hela ordern
Ska finnas upplagt i INFOFLEX
Ev kostnadsstille for hela ordern. Ska
finnas upplagt i INFOFLEX
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Leveransdatum 6 Ja

Godsmaérkning 35

Projekt 10 Ska finnas upplagt i INFOFLEX

Transportsétt 35

Anmérkningstext 1 35

Anmérkningstext 2 35

Ert orderdatum 6 Ja

Forskott Sign 8+2 Ja

Kassarabattprocent 2+2 Ja

Kassarabattfrist 2 Ja Antal dagar

Faktura till 10 Kundnr for ev annan betalare. Ska
finnas upplagd i INFOFLEX

Ordertyp 1 V=valutaorder, B=bruttoprisorder,
annars blank

Slutfalt | Ja Valfritt

Orderrader ska ha foljande format:

Féltnamn Langd Num
Startfalt 1 Ja
Foretagskod 1 Ja
Ordernummer 6 Ja
Radnummer 4 Ja
Artikelnummer 18
Leveransdatum 6 Ja
Orderdatum 6 Ja
Text 30
Varugrupp 4 Ja
Antal Sign 6+3 Ja
Rabattprocent 2+2 Ja
Forséljningspris ~ 8+2 Ja
Totalt {fors.prisSign 8+2 Ja
Kostpris 8+2 Ja
Totalt kostpris 8+2 Ja
Enhet 4

Konto 4 Ja
Kst 4
Valutakod 3

Radtyp 1 1 J

Obl  Anmérkning
Valfritt
Oftast 1
Ja
Ja I stigande sekvens inom ordern
Obl om artikelrad enl nedan
Ska finnas upplagd i INFOFLEX
Obl om angivet i huvud
Ja
Artikelbendmning eller fti text
Obl om artikelrad enl nedan
Obl om artikelrad enl nedan

Ev forséljn.konto for raden. Ska finnas
upplagt i INFOFLEX

Ev kostnadsstille for raden. Ska finnas
upplagt i INFOFLEX

Ska finnas upplagd i INFOFLEX
A=artikelrad, T=textrad, D=diverserad,
R=rabattrad
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Radtyp 2 1 Obl om artikelrad.
N=normalartikel, E=ej lagerford, F=fiktiv
artikel,  T=tjansteartikel, = D=diver-

seartikel
Prisdivisor 4+4 Ja Obl om artikelrad.
Vid pris per styck anges 1, pris per 100 anges
100 osv.
Kostkod 1 Ja 1 om orderns kostpris ska gilla vid
fakturering, annars 0.
Momskod 1 Ja Obl om ¢j textrad. 1=full moms, 4=momsfritt
Projekt 10 Ska finnas upplagt i INFOFLEX
Klass 4 Ja Ev varuklass pé artikelrad
Slutfalt 1 Ja Valfritt

I funktionen visas foljande fakturanummer, innevarande period samt dagens datum.
Systemet stéller kontrollfrigan:
Fakturering OK? (Ja,Nej)

Vid J fakturerar systemet automatiskt de order som finns i1 orderfilen. Fakturorna
skrivs ut pa formuldrskrivaren.

Funktionen kan inte anvindas vid flera lager.

FASS Aterstillning av spirrkod for fakturering

Med denna rutin kan man &terstélla den programldsning som uppstir om man startat
fakturering frén mer 4n en skirm.

FA55 Aterstalining av sparrkod fér fakturering

Denna rutin aterstaller programldsningen
som uppstatt dd meddelandet 'Rutinen kérs
fran annan skarm' kommer upp i autom fakt.
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FA6 AUTOMATISK SAMLINGSFAKTURERING

Funktionen anvédnds for automatisk samlingsfakturering av orderserie eller viss
artikel eller av order som registrerats i annat program.

Pa en samlingsfaktura kan faktureras flera separata order, till skillnad frén
normalfallet en order lika med en faktura.

Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Fakturering av order
2. Fakturering av artiklar
3. Fakturering av foljesedlar fran kassaterminal
4. Fakturering av externt orderregister
5. Aterstillning av spirrkod for fakturering
FA61 Fakturering av order
Skrivare: SF90
Funktionen anvénds for automatisk samlingsfakturering av en orderserie.

Detta anvinds pa tva sétt:

Dels for att vid vissa intervall fakturera leveranser som Iopande registrerats som
kundorder.

Dels for att fakturera dterkommande poster, exempelvis hyror eller manads- och
kvartalsavgifter. Vid detta tillfille anvéinder man sig av mdjligheten att inte ta bort
fakturerade order.

FA61 Fakturering av order

Fakturanr 100094
Period 07
Datum 960703

From Tom
Ordernummer BORJAN SLUT

Kundnummer BORJAN  SLUT
Kundgrupp BORJAN  SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN  SLUT

Leveransdatum BORJAN SLUT

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL FA
Sid 70

Leverantdérsnummer BORJAN SLUT

Fast forfallodatum N
Enligt plocklista N
Bristrader N
Borttag av order

FA62

Fakturanummer sétts automatiskt av systemet.
Period anges av systemet.
Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maéste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pa foregdende period éndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Medtag bristrader

Vid J faktureras samtliga orderrader oavsett om artiklarna finns i lager eller e;.

Vid N faktureras endast de artiklar som har positiv lagerbehéllning. For artiklar som
saknas 1 lager och for vilka otillrdckligt antal finns skapas restorder pa det antal som
fattas.

Betalningsvillkoren viljs automatiskt utifran vad som angivits for respektive kund 1
kundregistret. Séljarkod sétts lika med vad som eventuellt lagts in 1 kundregistret.
Fakturering av artiklar

Skrivare: SF90

Funktionen anvéinds exempelvis nédr en tidigare bristartikel kommit in 1 lager 1

tillrdckligt antal till samtliga inneliggande order. Det &r da praktiskt med en
automatisk fakturering.

FA62 Fakturering av artiklar

Fakturanr 100094

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL FA

Sid 71

FA63

Period 07
Datum 960703

From Tom
Artikelnummer  BORJAN SLUT

BORJAN SLUT

BORJAN SLUT

Fast forfallodatum N

Bristrader J
Borttag av order

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.
Systemet visar innevarande period.

Systemet foreslar dagens datum, bekriafta med ENTER eller skriv over. Féltet nés
med pil upp.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval maéste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period &dndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Medtag bristrader

Vid J faktureras samtliga orderrader oavsett om artiklarna finns i lager eller ;.

Vid N faktureras endast de artiklar som har positiv lagerbehéllning. For artiklar som
saknas 1 lager och for vilka otillrdckligt antal finns skapas restorder pa det antal som
fattas.

Betalningsvillkoren sétts automatiskt lika med vad som har angivits for respektive
kund. Siljarkod sitts lika med vad som finns registrerat pa ordern.

Fakturering av foljesedlar fran kassaterminal

Skrivare: SF90

|FA63 Fakturering av féljesedlar fran kassaterminal
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Fakturanr 100094
Period 07
Datum 960703

From Tom
Féljesedelnr BORJAN SLUT

Kundnummer BORJAN  SLUT
Kundgrupp BORJAN  SLUT
Saljarkod BORJAN  SLUT
Distrikt BORJAN  SLUT

Fast forfallodatum N

FA64

Fakturanummer sitts automatiskt av systemet.

Period sitts automatiskt av systemet.
Systemet foreslar dagens datum, bekrifta med ENTER eller skriv dver.

For att minska felrisken finns en systemparameter, SY415, dir man véljer om det ska
vara tillatet att ange datum utanfor perioden eller ej. Vid strikt periodval méste
datum ligga inom perioden. Vid valfri period kan datum anges oberoende av period,
ska t ex en faktura bokas pd foregdende period dndras forst perioden genom
datuméndring med kommandot DA, datum, och dérefter kan fakturan dateras med
dagens datum.

Fakturering av externt orderregister
Skrivare: SF90

Funktionen anvénds for automatisk fakturering av extern orderfil som skapats i annat
program och registrerats 1 filerna faktrad.list och fakthuv.list.

For beskrivning av filformat, v g se anvisningarna till funktion FA54.

FA64 Fakturering av externt orderregister

Fakturanr 223758
Period 07
Datum 960716
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Fast forfallodatum

Systemet stéller kontrollfragan:
Fakturering OK? (Ja, Nej)

Vid J fakturerar systemet automatiskt de order som finns 1 orderfilen. Fakturorna
skrivs ut pa formularskrivaren.

Funktionen kan inte anvindas vid flera lager.
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FA65 Aterstiillning av spirrkod for fakturering

Med denna rutin kan man aterstélla den programlasning som uppstar om man startat
fakturering fran mer &n en skiarm.

FA65 Aterstalining av sparrkod fér fakturering

Denna rutin dterstaller programlasningen
som uppstatt d& meddelandet 'Rutinen kérs
fran annan skarm' kommer upp i autom fakt.
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FAS UTSKRIFTER AV FAKTUROR
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Extra utskrift av fakturor
2. Utskrift av omsittning per momskod

FAS81 Extra utskrift av fakturor
Skrivare: SF90

Extra utskrift av faktura kan goras sa ldnge som inte fakturaregistret har tomts.

FA81 Extra utskrift av fakturor

From Tom
Fakturanummer BORJAN SLUT

Onskade fakturakopior skrivs ut pa formulirskrivaren.

FAS82 Utskrift av omséttning per momskod

Skrivare: BN

FA82 Utskrift av omsattning per momskod

From . Tom
Fakturanummer BORJAN SLUT
Fakturadatum BORJAN SLUT
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FA9 FRAGOR/UTSKRIFTER FAKTURARADER
Funktionen &dr uppdelad i foljande underfunktioner:
1. Fragor/utskrifter fakturarader
2. Utskrift av ldmnade rabatter
FA91 Fragor/utskrifter fakturarader
Skrivare: BN

Fran funktionen kan man ga in och titta pa tidigare gjorda fakturor. Vélj vilken eller
vilka fakturor som ska visas pa skdrmen.

FA91 Fragor/utskrift fakturarader

From Tom
Fakturanummer  BORJAN SLUT
Fakturadatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT

Ordningsfoljd F
Detaljeringsgrad \Y
Skarm/Lista S
Benamning och a-pris N

For Ordningsfoljd viljer man mellan:
F = Fakturanummerordning

K = Kundnummerordning

A = Artikelnummerordning

Detaljeringsgrad
Vid S skrivs totalsumman ut pa fakturanummer/kundnummer/artikelnummer,

beroende pa vad som angivits i utskriftsordning. Vilj d&ven mellan att skriva ut varje
rad (V) eller enbart en totalsumma (T).
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FA92

For Skdrm/Lista véljer man mellan:
S = utskrift pa skdrm
L = utskrift pd skrivare

Direfter visas listan enligt gjord selektering. Bladdra till ndsta sida med ENTER,
avsluta med S. Detta géller om alternativ S, skdrm har valts. Annars kommer 4nnu en
kontrollfraga;

Koderna pa listan innebar:

A = artiklar
D = diverse
AA = kontantfaktura artiklar fran KT
KA = kontantfaktura artiklar fran FA
KD = kontantfaktura diverse fran FR
AD = kontantfaktura diverse fran FA

Utskrift av lamnade rabatter

Skrivare: BN

FA92 Utskrift av [amnade rabatter

From Tom
Fakturanummer  BORJAN SLUT
Fakturadatum BORJAN SLUT
Kundnummer BORJAN SLUT
Kundgrupp BORJAN SLUT
Artikelnummer  BORJAN SLUT
Varugrupp BORJAN SLUT
Projekt BORJAN SLUT
Saljarkod BORJAN SLUT
Distrikt BORJAN SLUT
Fors.stalle BORJAN SLUT
Kundklass BORJAN SLUT

Ordningsfoljd F
Detaljeringsgrad \%
Avvikelse % 1.00

For Ordningsfoljd vdljer man mellan:
F = Fakturanummerordning
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K = Kundnummerordning
A = Artikelnummerordning

Detaljeringsgrad
Vid S skrivs totalsumman ut pa fakturanummer/kundnummer/artikelnummer,

beroende pa vad som angivits i utskriftsordning. Vilj d&ven mellan att skriva ut varje
rad (V) eller enbart en totalsumma (T).
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