2021-04-18

MANUAL

Cw
Sid 1

Cw

KOMMUNIKATION WORD PERFECT
Modulen bestar av foljande funktioner:

1. Overforing kundregister frin kundreskontra

2. Overforing adressatregister fran marknadsberarbetning

3. Overforing leverantdrsregister frin leverantdrsreskontra
4. Overforing rapporter fran arsredovisning

INFOFLEX - for béttre styrning
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CwW KOMMUNIKATION WORD PERFECT

CW.A  ALLMANT
Modulen &verfor register och rapporter fran Infoflex till ordbehandlingsprogrammet
Word Perfect. I varje funktion kan selekteringar goras for vilka poster som ska

medtas och flera olika Word Perfect-register kan skapas ur varje Infoflex-register.

Modulen kan integreras med kundreskontra, leverantorsreskontra, marknadsregister
och arsredovisning.

Handledningen dr uppdelad i foljande avsnitt:

CW.A Allmaént

CW.B Systemoversikt
CW.C Hanteringstips
CW.D Igangséttning
CW.E Nummerséttning

CWI1 - CW9 Systembeskrivning
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CW.B

SYSTEMOVERSIKT
CW1 Overforing kundregister frn kundreskontra

CW?2 Overforing adressatregister frin marknadsbearbetning
CW21 Framstéllning av adressatregister

CW22 Utskrift av adressatregister

CW23 Adressatregister pa skiarm

CW24 Andring av adressatregister

CW25 Overforing av adressatregister till Word Perfect
CW26 Borttag av adressatregister

CW27 Utskrift/visa adressatregisternummer

CW3 Overforing leverantdrsregister frin leverantdrsreskontra

CW4 Overforing rapporter frn arsredovisning
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CW.D IGANGSATTNING

Inga sirskilda forberedelser behover goras for denna modul.

INFOFLEX - for béttre styrning




2021-04-18

MANUAL Cw
Sid 5

CW.E

NUMMERSATTNING
Det finns ingen egen nummerserie till denna modul.

For information om nummerséttning hanvisas till avsnitt KR.E, MR.E, LR.E och
AR.E.
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2021-04-18 MANUAL Cw
Sid 6

CwW1 OVERFORING KUNDREGISTER FRAN KUNDRESKONTRA

I funktionen skapas ett kundregister som kan anvidndas av ordbehandlingssystemet
Word Perfect. I Word Perfect-dokumentet lagras varje kund som en post, vilket kan
anviandas t ex vid adressering av brev. Varje post innehaller kundnamn, referens,
adress 1, adress 2 och postadress.

CW1 Overféring kundregister fran kundreskontra

Denna funktion skapar ett kundregister
som kan anvandas av ordbehandlingssystemet
Word Perfect.

Registernamn  xx

Fran Till
Kundnummer  FORSTA SISTA
Séknyckel  FORSTA SISTA
Kundgrupp  FORSTA SISTA
Saljare FORSTA SISTA
Distrikt FORSTA SISTA

OK(/N) ]

Ange namn pé det registerdokument som ska skapas och under vilket bibliotek det
ska lagras, /u/anvéndare/bibliotek/registernamn. Observera att operativsystemet inte
kan hantera filnamn som innehaller &, 4 och 6.

Direfter fragar systemet:

OK? (J/N)

Ange J om Word Perfect-register ska skapas, N dtergar till menyn.
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OVERFORING ADRESSATREGISTER FRAN MARKNADS-
BEARBETNING

Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Framstéllning av adressatregister

2. Utskrift av adressatregister

3. Adressatregister pa skdrm

4. Andring av adressatregister

5. Overforing av adressatregister till Word Perfect
6. Borttag av adressatregister

7. Utskrift/visa adressatregisternummer

Funktionen fungerar analogt med MR42, v g se detta avsnitt for anvisningar.
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Cw3 OVERFORING LEVERANTORSREGISTER FRAN LEVERANTORS
RESKONTRA

I funktionen skapas ett leverantorsregister som kan anvindas av ordbehand-
lingssystemet Word Perfect. | Word Perfect-dokumentet lagras varje leverantor
som en post, vilket kan anvédndas t ex vid adressering av brev. Varje post
innehaller leverantérsnamn, referens, adress 1, adress 2 och postadress.

CcW3  Overforing leverantérsregister fran lev.resko

Denna funktion skapar ett lev.register
som kan anvandas av ordbehandlingssystemet
Word Perfect.

Registernamn XX

Fran Till
Levnummer  FORSTA SISTA
Soknyckel ~ FORSTA SISTA
Levgrupp FORSTA SISTA

Ange namn pé det registerdokument som ska skapas och under vilket bibliotek
det ska lagras, /u/anvdndare/bibliotek/registernamn. Observera att
operativsystemet inte kan hantera filnamn som innehaller &, & och 6.

Systemet fragar:

OK? (J/N)

Ange J om Word Perfect-register ska skapas, N dtergar till menyn.
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OVERFORING RAPPORTER FRAN ARSREDOVISNING
Skrivare: SN75

I funktionen kan kompletta &rshandlingar och enstaka blanketter foras over frn
arsredovisningen till Word Perfect.

CW4  Overforing rapporter fran arsredovisning

Arsredovisning/delarsrapport A
Bibliotek
Utskrift av: Antal:

Valj mellan AU = Arsredovisning utan revisorspateckning
AR = Arsredovisning med revisorspéteckning

AB = Arsbok
AH = Arshandlingar enskild firma/handelsbolag
DE = Deklarationshandlingar

PR = PRV-handlingar

KM = Komplett sats

Egen vald rapportféljd (Upplagd i AR11)
Ett blankettnr

Ange A for &rsredovisning, D for deldrsrapport

For Arsredovisning/deldrsrapport viljer man mellan:
A = Utskrift av arsredovisning
D = Utskrift av delarsrapport.

Vid delarsrapport frdgas om Datum:

Ange t o m vilket datum deldrsrapporten ska omfatta.

Ange namn pa det dokument som ska skapas och under vilket bibliotek det ska
lagras, /u/anvandare/bibliotek/. Dokumenten ges automatiskt sina rapportnamn, F1,
FV, RR etc. Observera att operativsystemet inte kan hantera filnamn som innehéller

a, d och 0.

Ange vilka handlingar som ska overforas, vélj mellan f6ljande:

AU = Arsredovisning utan revisorspateckning (blankett FB, F1, FV, F2,
US, RK, TK, SK, AK, RR, TI, SE, AN, KO)
AR = Arsredovisning med revisorspateckning (blankett FB, F1, FV, F2,
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AB
AH
DE
PR

KM

UR, RK, TK, SK, AK, RR, TI, SE, AN, KO)

Arsbok (blankett FB, F1, FV, F2, UR, RK, TK, SK, AK, RR, TIL SE,
AN, KO, RB)

Arshandlingar enskild firma/handelsbolag (blankett RR, TI, SE, AN,
KO, US)

Deklarationshandlingar (blankett FB, F1, FV, F2, US, RK, TK, SK,
AK, RR, TI, SE, AN, KO)

PRV-handlingar (blankett FB, F1, FV, F2, UF, RK, TK, SK, AK,
RR, TI, SE, AN, KO, SR, AA, BP, SP)

Komplett sats (blankett FB, F1, FV, F2, US, RK, TK, SK, AK, RR,
TL SE, AN, KO, RB, SR, AA, BP, SP)

Egen vald rapportfoljd (upplagd i AR11)
Ett blankettnummer

Anmaérkning:

F1 och F2 medtas endast om man fyllt i dessa blanketter i ARS3.

RK, TK, SK, AK medtas endast om man i foretagsuppgifterna i AR2 svarat J
pa fragan "Med koncernredovisning".

AK och AN medtas endast om man 1 foretagsuppgifterna i AR2 svarat J pa
frdgan "Med finansieringsanalys".

P4 de olika raderna kan upp till 6 olika dokument eller rapportféljder anges for

utskrift.

Ange hur ménga exemplar av blanketten eller rapportfoljden som ska foras dver.
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