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AR ARSREDOVISNING
Modulen bestar av foljande funktioner:

. Underhall av grunduppgifter
. Underhall av foretagsuppgifter och datum
. Underhall av personer
. Underhéll av befattningar
. Forberedelse av forvaltnings- och revisionsberittelse
. Framstéllning av ekonomiska rapporter
. Editering av textsidor
. Utskrift av arshandlingar och deklarationsbilagor
9. Fragor/utskrifter registeruppgifter
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AR ARSREDOVISNING

AR.A ALLMANT
I modulen kan arsredovisningar framstéllas. Utgdende fran data i bokforingen,
textregistret och registrerade foretagsuppgifter kan fOrvaltningsberittelse,
revisionsberdttelse, ekonomiska rapporter, bokslutskommentarer och Ovriga

handlingar skapas.

For att arsredovisning ska fungera maste bokforings- och textmodulerna vara
installerade.

Modulen kan dartill integreras med koncernredovisning, bokslut och SQL-rapport-
generator.

Handledningen dr uppdelad i foljande avsnitt:

AR.A Allmént

AR.B Systemoversikt
AR.C Hanteringstips
AR.D Igangsittning
AR.E Nummerséttning

ARI - AR9  Systembeskrivning
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AR.B SYSTEMOVERSIKT

ARI1 Underhall av grunduppgifter

ARI1 Definition av rapportfoljder

AR12 Underhéll av rapportdefinitioner

AR13 Definition av kontointervall

AR14 Grunduppgifter for SRU
AR141 Grunduppgifter om framstillare
AR142 Grunduppgifter om uppgiftslamnare
AR143 Definition av SRU-koder

AR15 Underhall av sidonummer

AR18 Overgéng till nytt ar

ARI19 Registerhantering
AR191 Overkopiering av rapporter frin annat bibliotek
AR192 Registrering av forval pa rev.pateckning

AR2 Underhéll av foretagsuppgifter och datum
AR3 Underhall av personer
AR4 Underhéll av befattningar

ARS Forberedelse av forvaltnings- och revisionsberéttelse
ARSI Inldsning av data fran bokforing till forvaltningsberittelse
ARS52 Komplettering av data till forvaltningsberittelse

ARS3 Registrering av kompl.text till forvaltningsberittelse
ARS54 Registrering av kommentar vid revisorspateckning

ARG Inldsning av rapporter

ARG61 Inldsning av rapporter

ARG62 Overkopiering av rapport frén annat bibliotek
ARG63 Redigering av rapporter

AR?7 Editering av textsidor

ARS8 Utskrift av drshandlingar och deklarationsbilagor

ARS1 Utskrift av rshandlingar

ARS?2 Framstéllning av radkenskapsschema SRU
ARS821 Framstillning av rdkenskapsschema (SRU)
AR822 Andring av rikenskapsschema SRU
ARB823 Utskrift av rdkenskapsschema SRU
ARS824 Underhall av firmaregister for kombinationsdiskett
ARBS825 Fragor/utskrift firmaregister for SRU
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ARS826 Framstillning av kombinationsdiskett SRU
AR827 Utskrift av SRU-definitioner
ARB83 Utskrift av deklarationsbilaga for SURV

ARO9 Fréagor/utskrifter registeruppgifter
ARO1 Fragor/utskrift rapportfoljder
ARO11 Frégor pa rapportfoljder
ARO912 Fréagor pé blanketter
AR913 Utskrift av rapportfoljder
AR914 Utskrift av blanketter
AR92 Fragor/utskrift kontointervall
AR921 Fréagor pd kontointervall
AR922 Utskrift av kontointervall
ARO93 Fragor/utskrift foretagsuppgifter och datum
ARO931 Fréagor pa foretagsuppgifter och datum
AR932 Utskrift av foretagsuppgifter och datum
AR94 Fragor/utskrift personregister
AR941 Fragor pa initial
AR942 Fragor pa namn
AR943 Utskrift av personregister
ARO9S5 Fragor/utskrift befattningsregister
AROS51 Frégor pa befattning
ARO952 Utskrift av befattningsregister
AR96 Utskrift av textregister
AR97 Fragor pa textregister
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AR.C

AR.C1

AR.C2

AR.C3

HANTERINGSTIPS

Tidpunkt for Arsredovisning

Arsredovisning ska vara insiind till Patentverket senast en ménad efter faststillelse pa
ordinarie bolagsstimma. Ordinarie bolagsstimma ska hallas senast sex manader efter
rakenskapsérets utgang.

Arsredovisning for foretag i annat bibliotek eller p4 annan dator

Normalt gors arsredovisningsarbetet i samma bibliotek som den normala
bokforingen gors 1. Darvid hdmtas data frén bokforingen automatiskt fran rétt stille.

Om bokforingsdata inte finns i det bibliotek dar arsredovisningen gors, gor foljande
atgérder:

a) Foretaget finns 1 annat bibliotek pd samma dator. Detta &r aktuellt for
koncerner, da koncernredovisning gors 1 ett separat bibliotek.

Anvind funktion AR6 for Overkopiering av koncernbalansriakning, koncern-
resultatrdkning och 1 tilldmpliga fall finansieringsanalys koncern.

b) Foretaget anvander INFOFLEX pa annan dator.

Kopiera erforderliga filer via modem, pé kassett eller band till det egna biblioteket.
De filer som ska kopieras ér "bokkto.dat" och "boksld.dat".

Vind dig till Infoflex Kundstod AB om ytterligare hjélp onskas.

c) Foretaget finns ej i INFOFLEX.

Lis in data 1 funktion AR61 fran tomma datafiler. P4 detta sétt skapas rapporter med
ritt utseende men med alla saldon lika med noll. Dessa rapporter kan darefter
redigeras 1 funktion AR7, varvid beloppen skrivs in manuellt.

Normal rutin for framstillning av drsredovisning

Foljande rutin tilldmpas vid framstéllning av arsredovisning.

Om é&rsredovisning framstélls for forsta gangen for foretaget 1 fraga, ska rutinen for
igéngsdttning 1 avsnitt AR.D forst genomforas.
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1. Genomfor drsslutsrutin och bokslut

Vid 6verkopiering till bokslutsforetag med kommandot KB ska man, om arsredo-
visning tidigare gjorts i INFOFLEX, vara noga med att inte kopiera in nya
arsredovisningsfiler, for da raderas de gamla.

Gor forst bokslut enligt anvisningarna 1 SYSTEM-11.

2. Framstill koncernredovisning

Vid koncern framstéll koncernredovisning enligt avsnitt KC.C.1.

3. Framstill finansieringsanalys for koncern

Om finansieringsanalys for koncern ska framstillas, gores denna enligt avsnitt
KC.C.2. Se dven avsnitt AR.C.5.

4. Gor overgang till nytt ar

Gor overgang till nytt ar med funktion AR18. (Detta ska givetvis inte goras forsta
géangen drsredovisning framstélls.)

S. Justera foretagsuppgifter
Kontrollera foretagsuppgifterna i funktion AR2 och gor ev justeringar av datum.

Vid nystartad verksambhet, sétt féltet "sista datum foregdende ar" till 000000. Se
avsnitt AR.C.7.

6. Justera befattningshavare
Lagg upp ev nya befattningshavare i funktion AR3. Gor vid behov dndringar av
adressuppgifter. Om nigon befattningshavare ska avga notera A 1 féltet

"Ny/avgar".

I de fall ddr man byter styrelse, VD eller revisor, skriv forst ut underskriftsbladen
US, UR och UF med funktion ARS81.

7. Justera befattningar
Kontrollera befattningsregistret 1 funktion AR4 och gor ev dndringar.

8. Faststill eventuella sidonummer
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Om sidonummer anvénds, kontrollera att inga dndringar behover goras.

Se anvisningar 1 avsnitt AR.C9.

9. Lis in ekonomiska rapporter

Lis in ekonomiska rapporter i funktion AR6. Foljande rapporter ska ldsas in:
- Resultatrékning, RR eller annat rapportnummer som borjar pa R.

- Balansriakning tillgangar, TI eller annat rapportnamn som borjar pa T.

- Balansrikning skulder och eget kapital, SE eller annat rapportnummer som
borjar pa S.

- Finansieringsanalys om sadan ska ingd, AN eller annat rapportnummer som
borjar pa A.

10. Lis in koncernrapporter

Om bolaget dr moderbolag 1 koncern, lds med funktion AR6 6ver foljande rapporter
fran koncernredovisning, som gjorts i separat bibliotek :

- Koncernresultatrikning, RK.
- Koncernbalansrikning tillgéngar, TK.
- Koncernbalansriakning skulder och eget kapital, SK.

- Finansieringsanalys koncern, om sédan ska ingd, AK. Se anvisningar i avsnitt
KC.C2.

11. Redigera ekonomiska rapporter
Redigera alla ekonomiska rapporter. Folj anvisning 1 avsnitt AR7. Checklista:

a) Justera foregéende drs virden utgdende fran foregdende ars arsredovisning.
Anvind tangenterna END eller TAB.

b) Radera nollrader med kommandot R.
C) Stryk onddiga rader med kommandot S.

d) Sétt in notnummer. Vilj kommandot A for éndra, pd dnskad rad, tryck Tabb
sa stiller sig markoren automatiskt i kolumnen for notnummer.
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Det ar lampligt att skriva ut kopior efter editeringen, antingen arbetskopior direkt vid
uppdateringen eller riktiga utskrifter med rubrikrader fran funktion ARSI.

12. Framstill bokslutskommentarer

Framstéll bokslutskommentarer 1 funktion AR7. Forsta gdngen gors detta enklast
med hjdlp av textregistret. I fortsdttningen gors det enklast genom justering
av foregdende ars bokslutskommentarer, som ligger kvar i registret. Det ar
lampligt att skriva ut en utskrift darefter, antingen en arbetskopia direkt vid
uppdateringen eller en riktig utskrift med rubrikrader fran funktion ARSI.

13. Lis in data till forvaltningsberiittelse

Lis in data, frdn bokforing till forvaltningsberittelse, 1 funktion ARS1.

14. Komplettera och justera data till forvaltningsberiittelse

Se over data i funktion AR52, komplettera med antalet anstéllda, kontrollera och
justera loneuppgifterna (dndringar &r nédvandiga om 16ner for foretagsledare
eller utbetalda semesterloner inte fors pa separata konton), faststéll avséttning
till reservfond, utdelning och styrelsearvode.

15. Registrera eventuell kompletteringstext till forvaltningsberiittelse

Om man Onskar anvdnda det utrymme som finns ldngst ned pa den obligatoriska
textsidan, blankett FV, kan man ldmpligen registrera denna 1 funktion AR7.
Fordelen &r att dd finns texten kvar efter en eventuell inldsning av
standardtexter dven till nista ar. Vid koncernredovisning kan inte funktion
AR7 anvéndas, pa grund av att den obligatoriska textmassan fyller hela sidan.

16. Skapa och editera samtliga textsidor

Skapa och editera samtliga textsidor i funktion AR7. Foljande rapportnummer &r
aktuella:

Rapportnr Bendmning Lises ini AR7

FB Forsittsblad Ja

F1 Forvaltningsberittelse, forsta sidan Nej
FV  Forvaltningsberittelse, obligatorisk Ja
F2 Forvaltningsberittelse, sista sidan Nej
US  Underskrifter Ja
UR  Underskrifter, med revisorspdteckning Ja
UF  Underskrifter, med faststéllelseintyg Ja
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KO  Bokslutskommentarer Nej
RB  Revisionsberittelse Ja
BP Bolagsstimmeprotokoll Ja
SP Styrelseprotokoll Ja
SR Styrelse- och revisorsforteckning Ja
AA  Andringsanmélan for PRV Ja
X1-X9 Valfritt blankettnummer Nej

Textsidor som ar markerade med "Ja" i den hogra kolumnen ska ldsas in (skapas)
innan editeringen borjar. Detta gors i AR7 genom att man svarar J pa fragan
om "Ny inldsning". Vid N pé den fragan ligger den senast inldsta versionen

av rapporten i frdga kvar.

For textsidor som dr markerade med "Nej" i den hogra kolumnen skrivs hela
rapporten som fri text. Eventuell rapport frén foregdende ar finns dock kvar

17.

som utgédngspunkt.

Skriv ut arsredovisning och handlingar till PRV

Skriv ut alla erforderliga handlingar i funktion AR81. Se anvisningar under detta

avsnitt.
Checklista:
FB  Forsittsblad
F1 Forvaltningsberittelse, textsida fore obligatorisk del
FV  Forvaltningsberittelse, obligatorisk del
F2 Forvaltningsberittelse, textsida efter obligatorisk del
US  Underskrifter
UR  Underskrifter med revisorspateckning
UF  Underskrifter med faststillelseintyg
RK  Resultatrakning, koncern
TK  Balansrakning tillgdngar, koncern
SK  Balansrdkning skulder och eget kapital, koncern
AK  Finansieringsanalys, koncern
RR  Resultatrdkning
TI Balansréikning tillgdngar
SE Balansrikning skulder och eget kapital
AN  Finansieringsanalys
KO  Bokslutskommentarer
RB  Revisionsberittelse (eller RX, revisionsberéttelse textblad)
BP Bolagsstimmeprotokoll
SP Styrelseprotokoll
SR Styrelse- och revisionsforteckning
AA  Andringsanmilan
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AR.C4

AR.CS

X1-X9 Valfria blanketter
18. Framstill standardiserat rikenskapsschema SRU

Framstill rakenskapsschema (SRU) till skattemyndigheten i funktion AR82, om s&
inte redan har gjorts i bokslutsmodulen. Se anvisningar i avsnitt BS72 eller
ARS2.

Detta kan framstillas pa papper eller pa diskett.
19. Skriv ut deklarationsbilaga for SURV

Skriv ut deklarationsbilaga for SURV 1 funktion ARS3.

Anvindning av textregister i arsredovisning

For att forenkla arbetet med arsredovisning kan textregistret utnyttjas. Bok-
slutskommentarer bor t ex lidggas upp i1 forvdg med olika alternativ for samma
kommentar. Texterna hidmtas dérefter in frén de olika stéllen i &rsredovisningen dar
de behdvs. Pa detta sitt minskas risken att ndgot gloms bort eller blir felaktigt i texter
och kommentarer. Dessutom gér arbetet med sammanstéllningen snabbt.

Numreringen av texterna bor tinkas igenom 1 forvdg. Textnumren kan kombineras
av bade bokstéver och siffror.

Det rekommenderas att alla texter som hor till &rsredovisningen ldggs 1 en egen
textgrupp. Dérefter "numreras" texterna, exempelvis enligt f6ljande monster:

A01, A02, A03, d v s lI6pnummervis med prefixet A. En annan variant kan vara att
texter som hor till resultatrdkningen borjar pd R, balansrédkningens texter borjar pa B,
forvaltningstexterna borjar pA F o s v.

Det ar viktigt att inte texterna bara numreras fran 1 och uppét. Néar systemet hittar en
not 1 resultat- och/eller balansridkningen, vilken oftast d4r mellan 1-9, och sedan
aterfinner en text med samma nummer, skrivs denna text ut pa en sida direkt efter
resultatrdkningen. Finns samma not pé flera rader, skrivs textsidan ut lika manga
génger. Detsamma géller for balansrdkningen.

Framstillning av finansieringsanlays

Enligt aktiebolagslagen ska aktiebolag, som pa grund av sin storlek ar skyldigt att ha
en auktoriserad revisor, i sin arsredovisning ha en finansieringsanalys. Moderbolag,
som &r skyldigt att ha en auktoriserad revisor, ska ldmna en finansieringsanalys for
koncernen.
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AR.C6

Auktoriserad revisor krdvs i foljande fall:
- Om bolaget dr noterat vid Stockholms fondbors.

- Om balansomslutningen 1 bolaget eller koncernen minskad med obeskattade
reserver enligt faststéllda balansrakningar for de tva senaste verksamhetséren
overstigit 1000 basbelopp, vilket 1991 motsvarade 32.2 Mkr.

- Om antalet anstdllda under de tva senaste verksamhetsaren Overstigit 200
anstéllda.

Finansieringsanalys for ett bolag framtas enkelt 1 drsredovisningsmodulen utgdende
fran befintliga data.

For en koncern maste finansieringsanalysen framtas i samband med koncern-
redovisningen. Dérvid kan det normalt visa sig enklast att framstélla finan-
sieringsanalysen 1 ett separat bibliotek. Se anvisningar under avsnitt KC.C2.

Framstillning av deldrsrapport

Aktiebolag eller koncern som pad grund sin storlek ska ha auktoriserad revisor - se
avsnitt AR.C5 - ska ocksé enligt lagen om arsredovisning framstilla en delérsrap-
port.

Bestimmelserna innebdr i praktiken att delarsrapporten ska omfatta sex eller étta
mdnader. Den ska inséndas till Patentverket inom tvd manader efter periodens
utgéng.

Delérsrapporten ska omfatta en Oversiktlig redogorelse for verksambhet, resultatut-
veckling, investeringar och fordndringar 1 likviditet och finansiering. Redogodrelsen
registreras i funktion AR7, blankett DR. Blanketten undertecknas av VD, om denne
har styrelsens fullmakt for detta, annars av minst halva styrelsen. GIom inte att
tillskriva namn for undertecknande nedtill pa blanketten.

Vidare ska uppgift ldamnas om omséttning och resultat fore bokslutsdispositioner och
skatt. Motsvarande uppgifter for samma tid foregdende ar ska finnas med som
jamforelse. Det &dr lampligt att uppfylla detta krav genom att ldmna med en
resultatrikning, blankett RR, och i1 forekommande fall d&ven en koncernresultat-
rakning, blankett RK. Dessa kan framstéllas pd samma sitt som en arsredovisning.

Vid utskrift av redogorelse och resultatrdkning 1 funktion AR81 anges att utskriften
avser delarsrapport.
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AR.C7 Nystartad verksamhet
Vid nystartad verksamhet ska féltet "sista datum foregéende ar" i funktion AR2 séttas
till 000000. Darvid uteldmnar systemet, pa samtliga utskrifter, alla falt och kolumner
avseende foregéende ar.

AR.C8 Utskrift av styrelse- och revisorsforteckning

Styrelseledaméter och revisorer ldggs upp i AR3 och AR4. Dessa skrivs ut 1 en
forteckning, blanketten SR. Blanketten SR sorteras och skrivs ut i initialordning.

Om man onskar denna forteckning i viss ordning rekommenderas att man registrerar
initialerna som siffror istillet. Exempelvis:

Verkstiéllande ledning har siffrorna 10-19
Styrelse har siffrorna 20-49
(som ej ingar 1 verkstéllande ledning)

Revisorer har siffrorna 90-99

AR.C9Y Sidnumrering
Alla sidor i arsredovisningen, forutom forsittsbladet, kan asittas ett sidnummer.
Sidnumreringen sdtts av anvdndaren och fungerar efter en vél definierad
prioritetsordning.
Om en blankett innehaller sa mycket text att den kréver flera sidor vid utskrift, asitts
den forsta sidan det sidnummer som anvindaren har valt, darefter far sidorna
nummer som stegas upp pa normalt sitt.
Sidnumrering kan anges i tre olika program, enligt foljande prioriteringsordning:

1. Eventuell sidnumrering angiven vid editering 1 AR7 viljs alltid.

2. Om sidnumrering i AR7 &r noll, och en rapportfoljd enligt ARI11 valts, tas
sidnummer fran denna.

3. Skulle d&ven AR11 sakna sidnumrering tas sidnummer fran forval i AR15.

Normalt &r det enklast att forlita sig pd AR15, eftersom detta val dven fungerar vid
utskrift av enstaka blad.
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AR.D IGANGSATTNING

Arsredovisning bor framstillas i bokslutsforetaget. Kopiera dver arbetsforetag till

bokslutsforetag med kommandot KB i1 operativmenyn. Finns arsredovisningsdata

sedan tidigare ar i bokslutsforetaget ska man vélja att inte kopiera in nya arsredo-

visningsfiler, for d& raderas befintliga register.

a) Rapportfoljder

AR11 Definition av rapportfoljder. I systemet finns ett antal rapportfoljder upplagda
vilka normalt técker alla behov. Overviig om kompletteringar behdver goras.
Normalt erfordras detta inte.

b) Rapportdefinitioner

AR12 Underhéll av rapportdefinitioner. I systemet finns ett antal rapportdefinitioner
upplagda vilka normalt ticker alla behov. Overvig om kompletteringar
behover goras. Normalt erfordras detta inte.

c) Kontointervall

AR13 Definition av kontointervall. Definiera kontointervall som visar fran vilka
konton l6ner och resultat ska hamtas.

d) Sidnumrering

ARIS5 Underhdll av sidnummer. Se anvisningar i AR.C9. Alternativt kan
sidnumrering goras i AR11 eller AR7 i stéllet.

e) Foretagsuppgifter

AR2 Underhéll av foretagsuppgifter och datum. Registrera 6nskad information.
f) Perioder

AR3 Underhéll av personer. Registrera styrelsemedlemmar, revisorer etc.

g) Befattningar

AR4 Underhall av befattningar. Registrera vilka personer som innehar vilka
befattningar.

h) Textgrupper
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TX2 Underhéll av textgrupper. Vi rekommenderar att en textgrupp ldggs upp for
forvaltningsberittelse och en for bokslutskommentarer.

1) Texter
TX1 Underhall av texter. Det dr praktiskt att skriva in en eller flera texter for
aterkommande standardtexter och likasé textstrangar for fraser som upprepas

i olika forvaltningsberittelser.

Efter dessa forberedelser kan det normala arsredovisningsarbetet borja.
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AR.E NUMMERSATTNING
AR.E1 Rapportfoljd

En rapportfoljd definierar en kombination av utskrifter som kan bestdllas gemensamt
1 ARS.

Ett valfritt antal rapportfoljder kan ldggas upp. Systemet innehéller dartill ett antal
standardiserade varianter som ticker de vanligaste behoven.

Format: 6 tecken, alfanumeriskt
Registrering: ARI11
Register: arsrpf

AR.E2 Rapportdefinitioner

Lika bokforing. For information om nummersattning hinvisas till avsnitt BO.E.

AR.E3 Person

I personregistret registreras adressuppgifter, personuppgifter och aktieinnehav.
Registret dr underlag till utskrifter av protokoll och registreringsuppgifter till Patent-
och registreringsverket.

Format: 3 tecken, alfanumeriskt
Registrering: AR3
Register: arsper
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AR1

AR11

UNDERHALL AV GRUNDUPPGIFTER
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Definition av rapportfoljder

2. Underhall av rapportdefinitioner
3. Definition av kontointervall

4. Grunduppgifter for SRU

5. Underhéll av sidonummer

8. Overgéng till nytt ar

9. Registerhantering

Definition av rapportfoljder
I denna funktion definieras valfritt komponerade rapportfoljder.
Systemet innehdller emellertid redan frdn borjan ett antal fordefinierade rapport-

foljder. Nya rapportfoljder behdver darfor endast definieras om man 6nskar andra
varianter.

AR11 Definition av rapportfoljder

Rapportfoljd nr

Blankettnr Benamning Sidonr  Antal

Ange blanketterna 1 den ordning de ska forekomma 1 rapportfoljden, vilj bland
foljande blanketter:

FB Forséttsblad, sammanstills av systemet utgaende fran uppgifter om vad som
angivits om arsredovisningens innehéll

F1 Forvaltningsberéttelse, textblad, forsta sidan

FV  Forvaltningsberittelse, obligatorisk del framstélld av systemet

F2 Forvaltningsberittelse, textblad, sista sidan

US  Underskrifter

UR  Underskrifter, med revisorspdteckning

UF  Underskrifter, med faststéllelseintyg

RR  Resultatrakning

RK  Resultatrdkning koncern

TI Balansrékning tillgdngar
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TK  Balansrakning tillgdngar koncern

SE Balansrakning skulder/eget kapital

SK  Balansrékning skulder/eget kapital, koncern

AN  Finansieringsanalys

AK  Finansieringsanalys koncern

KS  Kontospecifikation

KO  Bokslutskommentarer

RB Revisionsberittelse, framstilld automatiskt eller med ev kommentar

RX  Revisionsberittelse, textblad

BP Bolagsstimmeprotokoll, framstillt fran grunddata, person- och befatt-
ningsregistren

SP Styrelseprotokoll fran konstituerande moéte, framstdllt frdn grunddata, person-
och befattningsregistren

SR Styrelse- och revisorsforteckning for PRV, framstdlld fran person- och
befattningsregistren

AA  Andringsanmilan for PRV, framstilld frin person- och befattningsregistren

X1 Valfritt blankettnummer

X2 Valfritt blankettnummer

X3 Valfritt blankettnummer

X4 Valfritt blankettnummer

X5 Valfritt blankettnummer

X6 Valfritt blankettnummer

X7 Valfritt blankettnummer

X8 Valfritt blankettnummer

X9  Valfritt blanketthnummer

Ange hur ménga exemplar av blanketten som ska inga i rapportfoljden.

AR12 Underhéll av rapportdefinitioner

I funktionen definieras utseendet av de rapporter som ska framstillas 1 bokfo-
ringsmodulen.

Vid leverans av systemet finns ett antal standardrapporter inlagda baserade pa

baskontoplanen.
Nr 1 Typ B5 XXXXXXXXXXXXXXX Sida 01(01)
KD TEXT KTO KTO KTO KTO KTO KTO KTO KTO F
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Makulera, Hoppa, Inskjut, Las in, Stryk, Uppdatera, Andra

Ange rapportnummer for den rapport som ska nyupplédggas eller dndras.

For att rapporten ska accepteras av arsredovisningsprogrammet maste rapportnumret
vara valt enligt foljande regler:

- Balansriakning, tillgdngar ska ha ett rapportnummer som borjar pa T. Man
kan ldagga upp olika varianter. Vid inldsning till bokslutsfil f6r arsredovisning
1 AR61 blir blankettnamnet TI (med undantag for TK, se nista stycke).

- Koncernbalansrikning, tillgangar ska alltid ha TK som rapportnummer.
Blankettnamnet blir samma vid inldsning till bokslutsfil.

- Analoga regler giller for balansrikning, skulder och eget kapital, och for
finansieringsanalys enligt foljande tabell:

Rapport Rapportnummer Rapport-  Blankett
typ

Balansrikn,

tillgéngar Ska borja pd T B5 TI
(¢j TK)

Koncernbalans-

rakn, tillgdngar TK BS TK

Balansrékning,

skulder o eg kap Ska borja pd S RS SE
(¢j SK)

Koncernbal.rdkn,

skulder o eg kap SK R5 SK

Resultatrikning Ska borja pd R R5 RR
(¢j RK)

Koncernres.rdkn RK RS RK

Finansier.analys Ska borja pd A RS AN
(ej AK)

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL AR
Sid 19
Finansier-
analys, koncern AK RS AK
Kontospec KS RS KS

Om rapporten finns, ldses denna in och visas i skdrmen.

Typen definierar rapporthuvudets utseende och kolumnindelning.

For rapporter till arsredovisningen vdlj mellan (for varje rapport anges kolumn-
indelning):

B5 =

Balansrékning for drsredovisning

Text (30 tecken)

Utgéende balans, kr

Foregéende ar, kr

R5=

Resultatrdkning for arsredovisning. Denna rapporttyp anvinds dven for
finansieringsanalys och kontospecifikation.

Text (30 tecken)
Detta ar, kr
Foregéende ar, kr

Varje rapportinstruktion ska beskrivas med en kod.

Vid ANGE KOD vilj mellan:

IS =

IE =

Startinstruktion for definition av summan som procentkolumnen ska
berdknas pé. I denna instruktion ska forsta konto som ska summeras anges.
Ska alltid f6ljas av IE pa nista rad.

Slutinstruktion for definition av summan som angivits i féregaende rad, IS. I
denna instruktion ska sista konto som ska summeras anges.

Borja alltid med IS och IE. Om exempelvis i en resultatrikning %-kolumnen ska

TI=

vara andel av total forsdljning, ange for IS konto 3000 och for IE 3999. Om 1
en balansrakning %-kolumnen ska vara andel av balansomslutningen, ange
for IS konto 1000 och {6r IE 1999.

Textrad som dven ingar i sammandrag (eller bara T).
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TU = Textrad som utgar i sammandrag.

KS Startinstruktion for listning av alla konton fran och med det konto som anges.
Ska alltid foljas av KE pa nésta rad.

KE = Slutinstruktion for listning av alla konton till och med det konto som anges.

SS = Startinstruktion for summarad, summering ska omfatta alla konton fran och
med det konto som anges. Ska alltid foljas av SE pa nésta rad.

SE = Slutinstruktion fér summarad, summering ska omfatta alla konton till och
med det konto som anges.

BS Startinstruktion for bruttomarginal. Bruttomarginalprocent ska berdknas pa
forséljning fran och med det konto som anges i forsta kontoposition och pa
varuforbrukning fran och med det konto som anges i andra kontoposition.
Ska alltid foljas av BE pa nésta rad.

BE Slutinstruktion for bruttomarginal. Bruttomarginalprocent ska berdknas pa

forséljning till och med det konto som anges 1 forsta kontoposition och pa
varuforbrukning till och med det konto som anges i andra kontoposition.

Om baskontoplanen anvénds kan exempelvis for BS anges kontona 3000 och 4000,

och for BE kontona 3999 och 4999.
Ny sida.

Rad med listning av sist angivna verifikationsnummer. Verifikationsnumren
listas 1 foljande ordning skiljda med stjdrnor: Bokforing, bokslutsbokningar,
kundfakturor, kundreskontrafakturor, kundbetalningar, leverantdrsfakturor,
leverantdrsbetalningar, projekttransaktioner, dagskassor.

Uppatpil backar till foregdende rad och visar samtidigt en kommandorad. Denna
visas dven med ENTER eller Pil ner.

I kommandoraden finns f6ljande val:

Makulera M Systemet fragar:

Makulera? (Ja/Nej)

Vid J raderas hela rapportdefinitionen.

Hoppa H Systemet fragar
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Hoppa till vilken sida?

Onskad sida anges, 2 siffror. Aktuell sida och antalet sidor i rapporten visas i
ovre hogra hornet, t ex 01(06).

Inskjut I Systemet inskjuter en tom rad, klar for inldggning, pa raden fore den
rad dédr man for tillfillet befinner sig.

LisinL Systemet svarar:
Ange rapportnr

Rapportnumret f6r den rapport som man 6nskar inkopierad anges. Systemet
kopierar in denna rapport efter eventuellt tidigare inlagda rader.

Stryk SSystemet stryker den rad dir man befinner sig.
Uppdatera U  Systemet fragar
Uppdatera (Ja/Nej)

Vid J uppdateras rapporten det vill siga registreras. Aven rapport som lists in
for andring maste uppdateras, annars forsvinner den.

Andra A Rapportraden gors tillginglig for #dndring, vilket visas genom att
reverseringen tidnds. Systemet kommer dérefter att forflytta sig falt
for falt pa raden med ENTER. Uppétpil ger kommandoraden ater.

Text For vissa koder kan texter liggas in som visas i1 rapporten. Detta
giller T, TI, TU, SS, BS och SV. For textraderna (T, TI och TU) é&r
textlaingden maximerad till 76 rader. For 6vriga rader dr textfiltet 36
tecken langt, men i de flesta rapporter visas endast 15-25 tecken.

Teckenbyte for ett konto, en summering eller en bruttomarginal erhalls med
ett minustecken 1 forsta textposition for den andra rapportinstruk-
tionen, alltsa for kod KE, SE respektive BE.

Teckenbyte kan ockséd goras for enstaka intervall - exempelvis for det
andra intervallet genom ett minustecken i den andra textpositionen o s
v. Detta kan anvidndas t ex for att ange ett visst intervall med
undantag av ett annat intervall, som d& minusmarkeras.

Konto (KTO) Det finns sammanlagt 8 kontofalt, vardera med 4 siffror.

For vissa koder ska hir minst ett konto 14ggas in. Detta géller IS, IE, KS, KE,
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SS, SE, BS och BE.

For BS och BE ska de tva forsta kontopositionerna inldggas, enligt tidigare
anvisning.

For 6vriga koder kan ett eller flera konton inlédggas. Om flera konton 14ggs in
for IS, KS och SS tolkar systemet detta som startkontona for ett antal
intervall. Slutkontona, lika manga till antalet, ska da alltid laggas in
for IE, KE respektive SE.

Exempel: Om 1 KS lagts in 6100, 6800 och 1 KE lagts in 6199, 6999, betyder
detta summering av intervallen 6100-6199 och 6800-6999.

For att en rapport ska registreras ska alltid uppdatering géras med U i kommando-
raden som nis med ENTER i position KOD (KD). Se ovan.

ARI13 Definition av kontointervall

I funktionen definieras fran vilka kontointervall data ska hidmtas till forvaltnings-
beréttelsen.

AR13 Definition av kontointervall

| denna funktion definieras inom vilka olika konton data
finns som skall Iasas in till forvaltningsberattelsen.

Firma 1

Frén TillTkn Fran Till Tkn Frén Till Tkn

Léner styrelse/VD 5210 5219 7410 7419

Loner 6vriga 5000 5018 5020 5089 5220 5228
5230 5289

Balanserat resultat 2997 2998 -

Arets resultat 2999 8999 -

AR14 Grunduppgifter for SRU
Funktionen ar uppdelad i foljande underfunktioner:

1. Grunduppgifter om framstéllare
2. Grunduppgifter om uppgiftslamnare
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3. Definition av SRU-koder

AR141 Grunduppgifter om framstillare
I funktionen registreras uppgifter om framstillare, d v s den som tar fram SRU-
uppgifterna, vilken ofta dr en redovisningsbyrd. Dessa uppgifter ligger sedan till
grund for framstillningen av diskett till skattemyndigheten. Se mer om detta under
funktion BS72.
Gd vidare? OK? (Ja, Nej)

Vid J gar systemet vidare och visar en ny skarmbild dér f6ljande filt skall fyllas i:

BS151 Grunduppgifter om framstallare

Framstallarens org.nr 65567654321
Foretagets namn Davidssons Rev.byra
Avdelning, kontaktperson David Davidsson
Adress Box 1234

Postnummer 12345

Ortsadress STOCKHOLM

Ange person-/organisationsnummer, utan streck och mellanslag. Borja med att som
forsta tecken ange en sekelsiffra. T ex 6 for juridiska personer.

Ange foretagets adress, vilj antingen gatu- eller boxadress.

AR142 Grunduppgifter om uppgiftsliimnare

I denna funktion ska uppgifter registreras om den juridiska eller fysiska person for
vilken rakenskapsschemat framstélls.

|BSlSZ Grunduppgifter om uppgiftslamnare
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I denna funktion ifylls uppgifter om den juridiska |
eller fysiska person for vilken uppgifterna lamnas. |
Funktionen behdver endast fyllas i om standardiserat |
rakenskapsutdrag eller deklarationsbilaga for SURV |
ska framstallas. |

+— - +

Uppgiftslamnarens namn Handelsprodukter AB
Uppgiftslamnarens org.nr 65561234567
Lopnummer 1

Deklarationsblankett A2

AR143

Ange person-/organisationsnummer, utan streck och mellanslag. Borja med att som
forsta tecken ange en sekelsiffra. T ex 6 for juridiska personer.

Ange forvarvskalla. For aktiebolag anges 1.

Ange verksamhetsnummer. For aktiebolag anges 1.

Definition av SRU-koder

For det foretag som strikt foljer baskontoplanen, BAS90, behover foljande funktion
inte gds igenom. | annat fall maste samtliga kontointervall kontrolleras.

BS153 Definition av SRU-koder
SRU-KOD TKN LASES IN FRAN KONTO (INTERVALL FROM/TOM)

200 1010
1019

201 1000 1020
1009 1099

202 1120
1129

203 1100 1130
11191199

204 1200
1299

205 1300
1399

206 1450
1459

0
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Ange SRU-kod F1 nasta sida F4 makulera andr. F8 1as in nya koder F10 uppdatera

Pa den nya skdrmbilden visas, for varje SRU-kod, forslag pa kontointervall 1 enlighet
med Riksskatteverkets rekommendationer. Dessa stimmer dverens med BAS90. I de
fall dér foretaget anvénder avvikande konton skall dessa éndras.

ARI1S Underhall av sidonummer

Alla sidor 1 arsredovisningen forutom forsittsbladet kan aséttas ett sidonummer.

Normalt rekommenderas att sidonummer sétts i denna funktion. D& fungerar
sidnumreringen dven vid utskrift av enstaka blad.

Om en blankett bestir av flera sidor, ges den forsta sidan det sidonummer som ar
registrerat 1 exempelvis denna funktion (I&s nedan om prioritetsordning) , medan

efterfoljande sidors nummer stegas upp pa normalt sétt.

Sidonummer kan anges 1 tre olika program. Systemet anvinder sig av foljande

prioritetsordning:
1. Eventuellt sidonummer angivet vid editering 1 AR7 véljs alltid.
2. Om sidonummer i AR7 &r noll, och en rapportfoljd enligt AR11 valts, tas

sidonummer fran denna.

3. Skulle dven AR11 sakna sidonummer tas sidonummer fran forval i AR15.

Blankettnummer Sidnr i AR15

FB - Forsattsblad

F1 - Forv.berattelse, sida 1 1
FV - Forv.berattelse, obl 03
F2 - Forv.berattelse, sida 2

US - Underskrifter
UR - Underskrifter m rev.pateckning 04

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL AR
Sid 26

UF - Underskrifter m faststallelseintyg 04

KS - Kontospecifikation
AN - Finansieringsanalys
AK - Finansieringsanalys, koncern

RR - Resultatrakning 05
RK - Resultatrakning, koncern
Tl - Balansrakning tillgangar 06

TK - Balansrakning tillgangar, koncern

Ange normalt sidnr pa utskrift TAB:Info F5:Nasta sida
F10:Uppdatera

Sidonummerfaltet visas inte med egen rubrik. Faltet ar till hdger om respektive
blankett.

De blanketter som finns att vélja pa ar desamma som redovisas under punkt AR11
ovan.
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AR18 Overgang till nytt ar
Funktionen ska endast anvindas en gang per dr. Systemet gor foljande:

- Alla datum dndras ett ar framét

- Alla siffror for verksamhetsdret flyttas till foregdende ar

- Beteckningen for nyvalda personer 1 personregistret tas bort

- Avgaende personer raderas i personregistret, forutsatt att de inte &r aktieégare

AR18 Overgang till nytt ar

Funktionen andrar alla datum ett ar framat,
flyttar alla siffror for verksamhetsaret till
féregdende ar, tar i personregistret bort
beteckningen for nyvalda personer och
raderar alla avgaende personer.

Programmet skall endast kbras en gang per ar.

Firma 1

Senaste korning gjord
OK for 6vergang till nytt ar?  (J/N)

AR19 Registerhantering
Funktionen bestér av fo6ljande underfunktioner:

1. Overkopiering av rapporter frin annat bibliotek
2. Registrering av forval pa rev.pateckning
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AR191

AR192

Overkopiering av rapporter fran annat bibliotek

AR191 Overkopiering av rapporter frén annat bibliotek

Med denna funktion kan rapporter hamtas in
som framstallts i annat bibliotek. Detta ar
nodvandigt vid koncernredovisning.

Funktionen kan ocksa anvandas for att dépa
om en rapport.

Rapportnr

Nytt rapportnr

Fran bibliotek

Fran arbetsféretag/bokslutsféretag
Fran firma

Registrering av forval pa rev.pateckning

AR192 Registrering av férval pa rev.pateckning

Firma 1

Kommentar RAD EEEEEEEEEEEEEEEEEETT

RAD TV
RAD TREEEEEEEEEEEEEEEEEE
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AR2 UNDERHALL AV FORETAGSUPPGIFTER OCH DATUM

AR2  Underhall av féretagsuppgifter och datum

Firma 1

Féretagsnamn Handelsprodukter AB

Reg.nr 556123-4567

Antal aktier 500

Verksamhetsar 1992  Féreg verksamhetsar

Fran datum 920101

Till datum 921231 Sista datum féreg ar 911231

Datum fér arsredovisning 920130
revisionsberattelse 920110
bolagsstamma 920228

konstituerande styrelsemote 920228
styrelse- och revisorsforteckning 920228

Med koncernredovisning N

Med finansieringsanalys N

Ange vilket eller vilka kalenderar verksamhetsaret omfattar. Om rékenskapsaret ar
brutet skall tva kalenderar anges, exempelvis i form av AAAA/AA.

Ange sista datum pa foregdende verksamhetsédr. Vid nystartad verksamhet ska féltet
sattas till 000000. Dérvid utelamnar systemet, pa samtliga utskrifter, alla félt och
kolumner avseende foregdende éar.
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AR3

UNDERHALL AV PERSONER

AR3  Underhall av personer

Initial XX Kod

Namn XXXXXX XXXXXXXXX Titel xx

Firmanamn Telefon 0000-000 00

Adress 1 XXXXXXXXXX XX Adress 2 000 00 XXXXXXXX
Personnr 000000-0000

Antal aktier 000

Antal roster 000

Styrelse/revisor LED 1
VD/VVD VD
Firmatecknare  FT1

Bol.stamma ordf
prot BP1
Styrelseméte ordf
prot SP1

Valj Ny, Avgar, Firma (varvid féretr vid stdmma anges vid titel),el blank

For Kod véljer man mellan:

N = Personen dr ny for dret
A = Personen avgar efter detta verksamhetsar
F = Firma. Foretrddare vid stimma anges 1 titelfaltet

Ange Onskad kod eller 1dmna faltet blankt. Koderna N och A uppdateras automatiskt
vid overgéng till nytt ar i funktion AR1S.

Ange personens namn. Om ett foretag dr aktiedgare ska foretagets namn anges har.
For Titel géller:

Vid kod N, A eller blank anges personens titel. Denna skrivs ut under personens
namn pad underskriftsblanketterna. Det dr ldmpligt att ange foljande titlar: VD,
ORDF, AUKT REVISOR eller GODKAND REVISOR.

Vid kod F anges namn pé foretrddare vid bolagsstimman.
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AR4

UNDERHALL AV BEFATTNINGAR

AR4  Underhall av befattningar

Firma 1 VERKST LEDNING
VD AA Anders Andersson
VVD
STYRELSE REVISORER
Led 1 AA Anders Andersson Rev 1 DD David Davidsson
2 BB Bertil Bengtsson 2
3 Spl 1 EE Erik Eriksson
4 2
5
6 BOLAGSSTAMMA
Spl1 CC Carina Carlsson Ordf BB Bertil Bengtsson
Spl 2 Prot 1 AA Anders Andersson

2 BB Bertil Bengtsson
FIRMATECKNARE
Nr 1 AA Anders Andersson STYRELSEMOTE
2 BB Bertil Bengtsson Ordf BB Bertil Bengtsson
3 Prot 1 AA Anders Andersson
4 2 BB Bertil Bengtsson

Ange ledamot 1 F4 ger borttag F10 uppdaterar

Ange initialer for forsta ledamot i styrelsen. Ar personen registrerad i funktion AR2
svarar systemet med namn, annars "saknas".

Registrera pd samma sétt ovriga styrelseledamdter och suppleanter, firmatecknare,
verkstéillande ledning, revisorer och revisorssuppleanter, ordférande och proto-
kolltecknare 1 i bolagsstimma samt ordférande och protokolltecknare 1 vid
styrelsemdéte.

Som protokolltecknare 2 vid bade bolagsstimma och styrelseméte sdtts automatiskt
ordféranden.

De befattningar som registrerats i funktionen kommer automatiskt att visas pa
personen i personregistret AR3.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL AR
Sid 32

ARS

ARS1

ARS2

FORBEREDELSE AV FORVALTNINGS- OCH REVISIONSBERATTELSE
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Inldsning av data fran bokforing till forvaltningsberittelse

2. Komplettering av data till forvaltningsberittelse

3. Registrering av kompl.text till forvaltningsberéttelse
4. Registrering av kommentar vid revisorspateckning

Inldsning av data fran bokforing till forvaltningsberittelse

AR51 Inlasning av data fran bokf till férv.beratte

Funktionen laser in saldon fran bokféringen till férvaltningsberattelsens
obligatoriska sida (blankett FV). Saldon hamtas fran de kontointervall som
angivits i funktion AR13. Tidigare data raderas. Data ska darefter komplet-
teras i funktion AR52.

Forvaltningsberattelsen, FV, skapas sedan i AR7, dar den ocksa kan editeras
till valfritt utseende.

Forvaltningsberattelsen kan bestd av upp till 3 sidor. Férutom blankett FV,
kan blankett F1 och F2 anvandas. De senare blanketterna innehaller endast
fria textsidor, som editeras i funktion AR7. Vid utskrift rekommenderas
ordningsfoljden F1-FV-F2.

Komplettering av data till forvaltningsberiittelsen

I funktionen registreras eller dndras data om foretaget. Data bor dessforinnan ha lésts
in 1 funktion ARS1.

AR52 Komplettering av data till forv.berattelse

Firma 1 Verks.aret Foreg ar
Antal anstallda man 13 11
kvinnor 2 2
totalt 15 13
Loner styrelse/VD 114,575 145,000
Darav tantiem 0 0
Loner 6vriga 428,149 385,215

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL AR

Sid 33

Loner totalt 542,724 530,215
Balanserat resultat 2,399,089
Arets resultat 569,502
Summa 2,968,591
Till reservfond 5,000
Utdelning per aktie 10

totalt 5,000
Balanseras 2,958,591
Styrelsearvode per ledamot 6,000
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Ange utdelning per aktie, systemet berdknar total aktieutdelning samt belopp att
balansera (summa resultat - reservfond - total aktieutdelning).

ARS3 Registrering av kompletterande text till forvaltningsberiittelsen
Text som registreras 1 denna funktion ldggs efter den obligatoriska texten pa blankett
FV. Observera att det vid koncernredovisning ej gar att fylla pd mer text héir pa
grund av att den obligatoriska textmassan upptar hela sidan. Se dven avsnitt

AR.C.14.

Skriv in Onskad text eller himta text frdn textregistret. Beakta mojligheten att i
forvig ha lagt upp dterkommande textstringar i funktion TX1.

For ndrmare beskrivning av funktionen se avsnitt TX1.

ARS54 Registrering av kommentar vid revisorspateckning

Kommentar registrerad 1 funktionen skrivs automatiskt ut pa blankett UR,
underskrifter med revisorspateckning.

AR54 Registrering av kommentar vid revisorspateckn

Firma 1

Kommentar Revisionsberattelse rérande denna arsredovisning har
avgivits 1992-02-28.

Ange Onskad kommentar. Tre rader finns att tillga.
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ARG6 FRAMSTALLNING AV EKONOMISKA RAPPORTER
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:
1. Inldsning av rapporter

2. Overkopiering av rapporter frin annat bibliotek
3. Redigering av rapporter

ARG61 Inléisning av rapporter

AR61 Inlasning av rapporter

Al Fin.analys (arsred, utan 6kn ek, utan upplan)

A2 Fin.analys (arsred, utan 6kn ek, med upplan)

A3 Fin.analys (arsred, med dkn ek, utan upplan)

A4 Fin.analys (arsred, med 6kn ek, med upplan)

B1 Balansrakning

B2 Balansrakning (med momsen salderad pa passivsidan)
B4 Balansrakning utan foregdende ar (passar skarm)
B6 Balansrakning for koncern (med minoritetsintresse)
BF Balansrakning (foretagsanalys)

BU Resultatbudget

D1 Rakenskapsschema balansrakning (ej aktiebolag)
D2 Rakenskapsschema resultatrakning (ej aktiebolag)
DB Rakenskapsschema balansrakning (aktiebolag)

DR Rakenskapsschema resultatrakning (aktiebolag)
E1 Sammanstallning av ej avdragsgilla kostnader

Rapportnr

Rapportnummer som é&r avsedda for arsredovisning ska véljas. Se avsnitt AR12.
Rapporterna ska tas ut till bokslutsfil.

For ndrmare anvisning om funktionen hinvisas till avsnitt BO7.

AR62 Overkopiering av rapporter frin annat bibliotek

I funktionen kan rapporter kopieras fran andra bibliotek. Eftersom koncern-
redovisning upprittas i ett separat bibliotek ska koncernbalansrikning (TK och SK),
koncernresultatrikning (RK) och i forekommande fall finansieringsanalys koncern
(AK) kopieras in.
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AR62 Overkopiering av rapport frén annat bibliotek

Med denna funktion kan rapporter hamtas in
som framstallts i annat bibliotek. Detta ar
nodvandigt vid koncernredovisning.

Funktionen kan ocksé anvéndas for att dépa
om en rapport.

Rapportnr 1

Nytt rapportnr 1

Fran bibliotek 1

Fran arbetsféretag/bokslutsféretag B
Fran firma 1

For arbetsforetag/bokslutsforetag véljer man mellan:
A = Rapporterna kopieras fran arbetsforetag
B = Rapporterna kopieras frin bokslutsforetag

Ange vilken rapport som ska kopieras, en rapport i taget kan anges. Négon av
rapporterna RR, RK, KS, TI, TK, SE, SK, NA, NK, AN, AK kan viljas.
Redigering av rapporter

I denna funktion ska alla rapporter som lésts in med funktion AR61 och, 1 tillampliga
fall, AR62 redigeras och justeras.

Direfter kan utskrift goras, men utskrifterna blir endast i form av arbetskopior och
saknar kolumnrubriker.

En rapport kan bestd av flera skdrmbilder. Detta visas 1 6vre hogre hornet med den
aktuella skdrmbilden som fOrsta siffra och det totala antalet inom parentes.

For att hoppa mellan olika skédrmsidor anges den siffra (1-9) vars sida man onskar
hamna pa.

AR63 Redigering av rapporter

Firma 1 Blankett
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Ange vilken blankett som ska redigeras.

Blanketten ldses in och redigering kan goras.

Folj denna rutin (for ytterligare anvisningar, se avsnitt TX1):
a) Justera foregdende drs varden

G4 igenom foregdende ars vdrden utgéende fran foregdende rs drsredovisning och
justera alla védrden sé att de blir identiska. Smirre avvikelser beror pd att
foregdende ars virden dr summerade fran foregdende ars periodvirden
avrundade till jimna kronor. For koncernredovisning och finansieringsanalys
maste rétta varden alltid skrivas in 1 foregdende ars kolumn. Observera att det
gar snabbt att vandra till den hégra kolumnen med END eller med tre tryck
pa TAB.

b) Radera nollrader

Stryk alla rader med nollsaldon i bdda kolumnerna. Det finns ett sirskilt kommando,
R, for radering av alla nollrader.

c) Stryk onddiga rader

Om rubriker finns kvar utan underliggande rader, strykes dessa med kommandot S
for stryk.

Om det finns summarader, for vilka endast en rad finns att summera, kan det vara
lampligt att dven stryka dessa summarader.

d) Sétt in notnummer

Sétt in notnummer. Placeringen av noter gors enklast si att man begir A for éndring
och vandrar rad for rad nedét. Dar not ska placeras trycker man TAB och
skriver in Onskad siffra. For att noten ska sitta snyggast bor man sétta ental
mitt 1 notfiltet.

Bokslutskommentarerna kan skrivas samtidigt med funktion AR7 1 en alternativ
skiarm eller framstillas efterat.

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18

MANUAL AR
Sid 38

AR7

EDITERING AV TEXTSIDOR
I funktionen editeras texten pa valfri blankett.

Skriv in Onskad text eller hdmta text fran textregistret. Det ar lampligt att 1 forvig
eller efter hand ha registrerat alla vanliga nottexter i textregistret, funktion TX1.

En eller flera sérskilda textgrupper bor dessforinnan ha lagts upp i funktion TX2.

AR7  Editering av textsidor

Blankettnr

Ange Onskat blankettnummer som ska editeras. Tabb-tangenten visar pa skirm,
samtliga alternativ som &r mojliga att editera. Nedan foljer en lista over alternativen:

FB Forsittsblad, sammanstills av systemet utgdende fran uppgifter om vad som
angivits om arsredovisningens innehéll

F1 Forvaltningsberittelse, textblad, forsta sidan

FV  Forvaltningsberittelse, obligatorisk del framstilld av systemet

F2 Forvaltningsberittelse, textblad, sista sidan

US  Underskrifter

UR  Underskrifter, med revisorspateckning

UF  Underskrifter, med faststéllelseintyg

KS  Kontospecifikation

KO  Bokslutskommentarer

RB Revisionsberittelse, framstilld automatiskt eller med ev kommentar

BP  Bolagsstimmeprotokoll, framstéllt frdn grunddata, person- och befatt-
ningsregistren

SP Styrelseprotokoll fran konstituerande moéte, framstillt fran grunddata, person-
och befattningsregistren

SR Styrelse- och revisorsforteckning for PRV, framstélld fran person- och
befattningsregistren

AA  Andringsanmilan for PRV, framstilld frin person- och befattningsregistren

AR Andringsanmilan, framstilld frin person- och befattningsregistren

X1 Valfritt blankettnummer

X2 Valfritt blankettnummer

X3 Valfritt blankettnummer

X4  Valfritt blanketthnummer
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X5 Valfritt blanketthummer
X6 Valfritt blankettnummer
X7 Valfritt blankettnummer
X8 Valfritt blankettnummer
X9 Valfritt blankettnummer
Ny inldsning?

Denna fraga visas endast vid ndgon av blanketterna; FB, FV, US, UR, UF, RB, BP,
SP, SR, AA.

Ange om ny inldsning utifrén grunduppgifterna ska goras, annars N. Om ytterligare
editering ska goras av en redan pdbdrjad blankett anges alltsa N.

Blanketten ldses in och det 4r den sista sidan som visas. De sista raderna pa
blanketten kan vara tomma varfor det kan vara en tom sida som visas, observera da
radnumren till hdger och sidangivelsen i 6vre hdgra hornet.

For narmare beskrivning av funktionen se avsnitt TX1.
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ARS8

ARS1

UTSKRIFT AV ARSHANDLINGAR OCH DEKLARATIONSBILAGOR
Funktionen ar uppdelad i f6ljande underfunktioner:

1. Utskrift av arshandlingar

2. Utskrift av rdkenskapsschema (SRU)

3. Utskrift av deklarationsbilaga for SURV

Utskrift av drshandlingar

Skrivare: SN75

I funktionen kan kompletta drshandlingar och enstaka blanketter skrivas ut.

AR81 Utskrift av arshandlingar

Arsredovisning/delarsrapport A

Utskrift av: Antal:

Valj mellan AU = Arsredovisning utan revisorspateckning
AR = Arsredovisning med revisorspateckning
AB = Arsbok
AH = Arshandlingar enskild firma/handelsbolag
PR = PRV-handlingar
KM = Komplett sats
Egen vald rapportféljd (Upplagd i AR11)
Valfritt blankettnr, TAB ger anvisning.

For Arsredovisning/delarsrapport viljer man mellan:

A = Utskrift av &rsredovisning
D = Utskrift av delérsrapport.

Ange vilka handlingar som ska skrivas ut, vélj mellan f6ljande:

AU = Arsredovisning utan revisorspiteckning (blankett FB, F1, FV, F2,
US, RK, TK, SK, AK, RR, TI, SE, AN, KO)
AR = Arsredovisning med revisorspateckning (blankett FB, F1, FV, F2,

UR, RK, TK, SK, AK, RR, TI, SE, AN, KO)
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AB =  Arsbok (blankett FB, F1, FV, F2, UR, RK, TK, SK, AK, RR, TI, SE,
AN, KO, RB)
AH = Arshandlingar enskild firma/handelsbolag (blankett RR, TI, SE, AN,
KO, US)
PR = PRV-handlingar (blankett FB, F1, FV, F2, UF, RK, TK, SK, AK,

RR, TL SE, AN, KO, SR, AA, BP, SP)

Komplett sats (blankett FB, F1, FV, F2, US, RK, TK, SK, AK, RR,
TI, SE, AN, KO, RB, SR, AA, BP, SP)

Egen vald rapportfoljd (upplagd i AR11)

Valfria blankettnummer, tryck Tabb for mer information

KM

Anmdrkning:
- F1 och F2 medtas endast om man fyllt i dessa blanketter i ARS3.

- RK, TK, SK, AK medtas endast om man i foretagsuppgifterna i AR2 svarat J
pa fradgan "Med koncernredovisning".

- AK och AN medtas endast om man 1 foretagsuppgifterna i AR2 svarat J pa
fragan "Med finansieringsanalys".

Péa de olika raderna kan upp till 6 olika dokument eller rapportfoljder anges for
utskrift.

ARS82 Utskrift av rikenskapsschema (SRU)
Funktionen &r uppdelad i foljande underfunktioner:

ARS821 Framstillning av rdkenskapsschema (SRU)
ARS822 Andring av rikenskapsschema SRU

ARB823 Utskrift av rdkenskapsschema SRU

ARS824 Underhall av firmaregister for kombinationsdiskett
ARR825 Fragor/utskrift firmaregister for SRU

ARB826 Framstdllning av kombinationsdiskett SRU
ARS827 Utskrift av SRU-definitioner

ARS821 Framstillning av rikenskapsschema

Funktionen framstéller ett rakenskapsschema med underlag fran grunduppgifterna
under BS152 och BS153.

Tidigare rdkenskapsschema raderas.
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Andring av berikningarna kan goras i BS722 eller AR822. Utskrift pé blankett eller
diskett gors 1 BS723 eller AR823.
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ARS822 Andring av rikenskapsschema SRU

BS722 Andring av rakenskapsschema SRU

att andra SRU-koders belopp ocksa maste andras. |
Detta skall da géras manuelit. |

I . |

| OBS! Andras beloppet pa en SRU-kod kan detta medféra |
|

I

| |

Rakenskapsschemat ar skapat 940414

SRU-kod 0O
Belopp

Ange SRU-kod F1 ger nasta F2 ger féregdende

Systemet visar aktuellt belopp. Ange 6nskat nytt belopp.

ARS823 Utskrift av rikenskapsschema SRU

Skrivare: BN

BS723 Utskrift av rakenskapsschema SRU

Funktionen skriver ut rakenskapsschema, som dessférinnan |
har framstallts i funktion BS721, och eventuellt andrats |

i funktion BS722.

Utdata kan tas ut som utskrift av deklarationsblankett, |

till diskett i format som kan lasas av skattemyndigheten |
eller som datafil for senare kopiering till diskett eller |

for behandling av andra system, ex for deklaration. |

+—— - - - - +

+

Rakenskapsschemat ar skapat 940414

Format
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For format ange nagot av foljande val:
B = Utskrift pa deklarationsblankett
D = Kopierad till diskett

F = Utskrift till datafil

De olika valen ger olika foljdfragor.

Vid utskrift pa deklarationsblankett stiller systemet fragan:

Ska rikenskapsschema framstdllas? (Rutinen tar viss tid) OK? (Ja, Nej)

Vid J startas berdkningen och efterfoljs av en utskrift. Vid N &tergar systemet till
menyn utan behandling.

Vid kopiering till diskett stiller systemet foljande fragor:

Testsdndning

Ange J om den insdnda disketten endast kommer att avse en testsindning. Ange N
om detta dr den riktig disketten.

Diskettyp

Ange siffra 1 om disketten ska tas ut fran diskettstation 1, ange 2 om disketten ska
tas ut fran diskettstation 2.

Ska rikenskapsschema framstdllas? (Rutinen tar viss tid) OK? (Ja, Nej)

Vid J startas berdkningen och efterfoljs av kopiering till vald diskettenhet. Vid N
atergér systemet till menyn utan behandling.

Vid utskrift till datafil stéller systemet foljande fraga:

Ska rikenskapsschema framstdllas? (Rutinen tar viss tid) OK? (Ja, Nej)

Vid J startas berdkningen och efterfoljs av utskrift till datafil. Vid N dtergar systemet
till menyn utan behandling.
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ARS824 Underhéll av firmaregister for kombinationsdiskett

BS724 Underhall av firmaregister fér komb.diskett

Bibliotek

Firma
Arbets/bokslutsforetag
Taxeringséar
Utskriftskod

Ange namn pa bibliotek dar SRU-filen skapas  F1 nasta F2 féreg

Ange det namn pa biblioteket dar SRU-filen skapas.

ARS825 Fragor/utskrifter firmaregister for SRU

Skrivare: BN

BS725 Fragor/utskrift firmaregister fér SRU

Selekteringar From Tom
Bibliotek BORJAN SLUT
Firma BORJAN SLUT
Taxeringsar BORJAN SLUT
Utskriftskod BORJAN SLUT
Utskriftsdatum BORJAN SLUT
Skarm/Lista S

For Skdrm/Lista vdljer man mellan:
S = Utskrift gors pa skarm
L = Utskrift gors pa skrivare

ARS826 Framstillning av kombinationsdiskett SRU
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BS726 Framstallning av kombinationsdiskett SRU

Folj denna rutin for framstallning av kombinationsdiskett. |

1. Framstall rékenskapsschema (SRU) pa fil for varje féretag |
som ska inga i utskriften. Detta gors i respektive biblio- |
tek i funktionerna BS721 - BS723. |

2. Lagg i detta bibliotek i funktion BS724 upp en post for |
varje féretag, och ange utskriftskod K (klar for utskrift) |
pa de foretag som skall inga i utskriften. |

3. Satt in en diskett (formateras i programmet). |

4. Systemet kommer att hamta de framstallda filerna fran de |
olika biblioteken och skapa en kombinationsdiskett. |

+—— - - - - -+

+

Testsandning N
Diskettyp

INFOFLEX - for bittre styrning




2021-04-18 MANUAL AR

Sid 47

ARS827

ARS3

For Diskettyp viljer man mellan diskettyp 1 = 1.44 MB och diskettyp 2 = 1.2 MB.
Diskettyp 1 &r 3.5" stor och "hard" medan diskettyp 2 &r 5 %" stor och "mjuk".

Utskrift av SRU-definitioner

Skrivare: BN

BS727 Utskrift av SRU-definitioner

Skarm/lista S

For Skidrm/Lista viljer man mellan:

S = Utskrift gors pa skidrm

L = Utskrift gors pa skrivare.

Utskrift av deklarationsbilaga for SURV
Skrivare: BN

Utskrift av deklarationsbilaga for SURV? OK? (Ja, Nej)

Vid J skrivs deklarationsbilagan ut, vid N gér systemet tillbaka till menyn.
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AR9

AR91

AR911

FRAGOR/UTSKRIFT REGISTERUPPGIFTER
Funktionen bestar av foljande underfunktioner:

1. Fragor/utskrifter rapportfoljder

2. Fragor/utskrifter kontointervall

3. Fragor/utskrifter foretagsuppgifter och datum
4. Fragor/utskrifter personregister

5. Fragor/utskrifter befattningsregister

6. Utskrift av textregister

7. Frigor pé textregister

Fragor/utskrifter rapportfoljder
Vilj mellan foljande funktioner:

1. Fragor pé rapportfoljder

2. Fragor pé blanketter

3. Utskrift av rapportfoljder
4. Utskrift av blanketter

Fragor pa rapportfoljder

AR91 Fragor/utskrift rapportfoljder

Rapportfoljd nr DE

Bestdr av blankett nr: FB  Antal: 1

:FV 01
:RR 01
: Tl 01
:SE 01
: KO 1
:US 01
1 KS 01

Nasta sida = ENTER, Avsluta =S
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AR912 Fragor pa blanketter

Samtliga blanketter for arsredovisning listas pd skdrmen. ENTER bldddrar till nésta
sida, S avslutar.

AR913 Utskrift av rapportfoljder

Skrivare: SN90

AR91 Fragor/utskrift rapportfoljder

1. Fragor pa rapportféljder
2. Frégor pa blanketter
3. Utskrift av rapportféljder
4. Utskrift av blanketter

(3) VAL?
Rapportfoljd
Fran rapportféljd (ENTER ger forsta)
Till rapportfoljd (ENTER ger sista)

AR914 Utskrift av blanketter
Skrivare: SN90
I funktionen skrivs samtliga blanketter ut pa skrivare. Systemet fragar:
Utskrift? (J/N)

Vid J startas utskrift. N dtergdr till menyn.

AR92 Fragor/utskrift kontointervall
Vilj mellan foljande funktioner:

1. Fragor pé kontointervall
2. Utskrift av kontointervall
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Fragor pa kontointervall

AR92  Fragor/utskrift kontointervall

1. Fragor pa kontointervall
2. Utskrift av kontointervall

(1) VAL?

Kontointervall
Kontointervall (ENTER ger alla) 1 Loner styrelse/VD
2 Loner 6vriga
3 Loner totalt
4 Balanserat resultat
5 Arets resultat
6 Summa

AR92  Fragor/utskrift kontointervall

Grupp Kontonr Benamning Tecke

Loner styrelse/V\D 5210 LONER FORETAGSLEDARE
Loner styrelse/VD 7410 STYRELSEARVODEN

Loner dvriga 5010  LONER )

Loner 6vriga 5015 LONER PENSIONARER

Léner 6vriga 5080 LONER FOR EJ ARBETAD TID
Léner 6vriga 5220 LONER TJANSTEMAN

Loner 6vriga 5225 LONER PENSIONARER TJM
Léner totalt 5280  LONER FOR EJ ARBETAD TID TJM

Balanserat resultat 2997 BALANSERAT RESULTAT -
Balanserat resultat 2998 FOREGAENDE ARS RESULTAT -
Arets resultat 3010 FAKT MOMSPLIKTIG -

Arets resultat 3040 FAKT MOMSFRI INLAND -

Arets resultat 3050 FAKT MOMSFRI EXPORT -
Arets resultat 3081 LAMNADE KASSARABATTER -
Arets resultat 3620 FRAKTER MOMSPLIKTIGA -
Arets resultat 3621 FRAKTER MOMSFRIA -

Arets resultat 3640 FAKT.AVG AVRUNDN MOMSPL -

Nasta sida = ENTER, Avsluta = S
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AR922

Skrivare:

AR93

AR931

Utskrift av kontointervall

SN90

AR92  Fragor/utskrift kontointervall

1. Fragor pa kontointervall
2. Utskrift av kontointervall

(2) VAL?

Kontointervall

Frén kontointervall 1 (ENTER ger forsta) 1 Loner styrelse/VD

2 Loner ovriga
Till kontointervall (ENTER gersista) 3 Loner totalt
4 Balanserat resultat
5 Arets resultat
6 Summa

Fragor/utskrift foretagsuppgifter och datum
Funktionen bestér av foljande underfunktioner:
1. Frigor pé foretagsuppgifter och datum

2. Utskrift av foretagsuppgifter och datum

Fragor pa foretagsuppgifter och datum

AR93  Frdgor/utskrift féretagsuppgifter och datum

Féretagsnamn Handelsprodukter AB

Reg.nr 556123-4567

Antal aktier 500

Verksamhetsar 1992  Foreg verksamhetsar
Fran datum 920101

Till datum 921231 Sista datum 911231

Datum for arsredovisning 920130
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Revisionsberattelse 920110
Bolagsstamma 920228
Konstituerande styrelsemote 920228
Styrelse- och revisorsforteckning 920228

Med koncernredovisning N

Med finansieringsanalys N

AR932 Utskrift av foretagsuppgifter och datum
Skrivare: SN90
Aktuell firma visas.

Samtliga uppgifter registrerade i funktion AR2 skrivs ut pa printern.
Systemet frigar:

Utskrifi? (J/N)

Vid J startas utskriften.

AR94 Fragor/utskrift personregister
Funktionen bestér av f6ljande underfunktioner:
1. Fragor pa initial

2. Frgor pa namn
3. Utskrift av personregister

AR94  Fragor/utskrift personregister

1. Frégor pa initial
2. Fragor pa namn
3. Utskrift av personregister

()VAL?

Initial (Om alla - tryck ENTER)

Namn
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AR941

AR942

AR943

Skrivare:

Fragor pa initial

Ange personens initial, ENTER ger alla. P4 skdrmen visas samtliga uppgifter
registrerade 1 funktion AR3.

AR94  Fragor/utskrift personregister

Initial AA Personnr 400101-0101

Namn Anders Andersson Titel VD

Adress 1 Gardsvagen 14 Adress 2 123 45 Smahamn
Telefon 0256-132 54

Antal aktier 250

Antal roster 250

Firmanamn
Styrelse/revisor LED 1
VD/VVD VD
Firmatecknare  FT1
Ny/avgar
Bol.stamma ordf
prot BP1
Styrelsemdéte ordf
prot SP1

Nasta sida = ENTER, Avsluta =S

Fragor pa namn
Ange personens hela namn, s& som det registrerats i funktion AR3. Pa skdrmen visas

samtliga uppgifter registrerade pa personen i funktion AR3, se AR941.

Utskrift av personregister
SN90

Aktuell firma visas.
Systemet fragar:

Utskrift? (J/N)

N étergar till funktionen, vid J gors utskrift pa skrivare av uppgifter registrerade i
funktion AR3.
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AR95

AR951

AR952

AR96

Skrivare:

Fragor/utskrift befattningsregister

Funktionen bestér av foljande underfunktioner:

1. Frigor pé befattning
2. Utskrift av befattningsregister

Fragor pa befattning

Samtliga uppgifter registrerade i1 funktion AR4 visas pa skdrmen.

Utskrift av befattningsregister

Skrivare: SN90

Samtliga uppgifter registrerade i1 funktion AR4 skrivs ut pa skrivare.

Systemet frigar:
Utskrift? (J/N)

Vid J startas utskriften.

Utskrift av textregister

BN

AR96 Utskrift av textregister

From Tom
Textnummer BORJAN SLUT
Textgrupp  BORJAN SLUT
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AR97 Fragor pa textregister

AR97 Fragor pa textregister

F1:N&sta sida F2:Féregdende F3:Fdérsta F8:Hoppa F10:Avsluta Sida 1(1)

Valda texter visas pa skdrmen.
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