Centro de Computacao - Unicamp
Geréncia de Atendimento ao Cliente (e-mail:apoio@turing.unicamp.br)

Criando um relatoério

i Mowvo relatario EHE

Modo estrUtura

— F'.ssistee e relakario
g ] AukoRelatario: Calunar
= AukoRelatario: Tabular
Assiskente de grafico

Cria um nova relakdrio sem Assistente de etiqueta

utilizar um assiskente,

Escolha a kabela ou consulka de onde os dados do objeko se ariginam:

-

Lo 4 I Cancelar |

O relat6rio é um objeto do banco de dados com a finalidade
de imprimir registros em um Layout personalizado, além de
permitir a utilizacdo de agrupamento de registros em varios
niveis, célculos de somatéria, médias e outros, obtendo
totais e subtotais. O relatério é muito parecido com o
formulario, porém possui maior controle sobre a exibigdo
dos dados quando impressos.

Para criar um relatério, vocé deve:
- Estar com a janela de Banco de Dados ativa.
- Clique sobre o objeto “Relatorios”

. ~ u R B Relatdrios |
- Clique sobre o botéo “Novo

A caixa de didlogo “Novo Relatério” sera apresentada. E
nesta caixa que vocé definirh em qual consulta ou tabela o
seu relatério sera baseado.
Vocé devera escolher uma das seguintes op¢des que lhe
ajudardo a criar o relatério automaticamente (exceto modo
estrutura que serd manual):

Modo de estrutura: cria um relatério sem utilizar um
assistente, 0s campos sao selecionados
manualmente.

Assistente de relatério — ira ajuda-lo a criar o seu
relatério baseado nas respostas que vocé fornecer
para o assistente.

AutoRelatério: Colunar - exibe as informacdes em
uma unica coluna, um campo embaixo do outro.

AutoRelatério: Tabular - exibe as informagc6es como
em uma planilha, ou seja, linhas e colunas onde cada
linha equivale a um registro e cada coluna um campo.

Assistente de gréfico - exibe as informacgdes na forma
de gréficos.

Assistente de etiqueta - relatorio para emissdao de
Etiquetas. Por exemplo, etiquetas de enderecamento
para Mala Direta.

Notas:
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Assistente de relatério
Notas:

Novo relatorio HE|

Modo estrukura

I Assistente de relakorio
| AutoRelatdrio: Colunar
AutoRelatdrio: Tabular

Assiskente de grafica

Este assistente cria o seu Assistents de etiqueta

relakdrio automaticamente,
baseado nos campos que
wocE selecionou,

Escolha a kabela ou consulka de onde o5 dados do objeto se originam:

| Ik I Cancelar |

Selecionando a opcao “Assistente de relatério”, escolha a
tabela/consulta desejada e clique no botdo “OK”. Siga
respondendo o assistente.

Campos disponives: Campos selecionados:

¢ nurn do jogadaor
name do jagador
enderaco

> I
ridads

- vocé deve escolher os campos que fardo parte do seu
Relatério, para isso utilize as flechas “>" (move campo a
campo), “>>" (move todos os campos) e clique sobre o
botdo “Avancar”.
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Agrupando Dados no Assistente

Vocg deseja adicionar niveis de
grupo? cidade

num do jogador, nome do jogador,
endereco, estado, pais. cep. salano,
nivel habilidade

nome do |6gad0r ;I
endersco {
estado —I
pais
cep -
zaléria —I
nivel habilidade Prioridade
K2

QOpcoes de agiupamento... | Cancelar < Woltar I Awangar > I Concluir |

Nesta tela vocé definird os niveis de grupo que deseja,
basta selecionar o campo que sera agrupado e clicar no
icone “>". Se desejar mais de um agrupamento, vocé
podera definir a prioridade, o relatério exibira os dados
classificados por grupos. Por exemplo, este relatorio estara
agrupado por cidade. Dentro de opc¢bes de agrupamento,
vocé podera definir o intervalo de agrupamento do campo.
Siga no assistente clicando no botdo “Avancar”.

Especifigue a ordem de classificacdo para seus campos ha
tela abaixo.

Mo o o e o o - ead e T L E e
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PR ¥ e radulad ide il ﬂl
i Cl I
- 1 — | J
L} = (N cliqgue em Opcdes
| de resumo

| St g i I

Cacals | ogew | sewgws | pocs |

Se desejar incluir um resumo de valores (subtotal) para cada
grupo, clique no botéo “Opcdes de resumo” .

Opgdes de resumo

Que resumo de valores vocé deseja caloular?
Ceee Soma  Meda Min Max Cancelar |
zalario v r O

Mozt
nivel habilidade - m e oshrar

@ Detalhe & resumo

" Somente resumo

ido total para somas |

Notas:
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Escolhendo o Layout, Orientac;éo como paisagem ou forma vertical definir como retrato.
. * clicar em “Avancar” .
e Estilo Escolher na segunda tela o estilo do seu relatério e clicar em
“Avancar”.
m_ﬂP Na proxima tela digite um titulo para o seu Relatorio e clicar
Lo [ no botédo “Concluir”.
[T T Eickegia
s - o ~ B
o el B Notas:
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l'itulo
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Coirale da chitalla !
ol ' Voly [ —— [ocha |

Na primeira tela vocé devera escolher:

* layout — forma mais agradavel de apresentacao de seus
dados, dependera do tipo de relatério que vocé escolher
se agrupado ou nao.

e orientacdo — forma de apresentacdo horizontal definir
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Visualizando o relatorio Para imprimir um relatorio:
- Na barra de menu no item “Arquivo”, escolha imprimir

ou na barra de ferramentas, clique o icone “Imprimir”

Listagem do Jogador com salario e telefone El
Home do Jogador Salario Niamero do Telefone
AnaCrisﬁnadBlflaula R$ 242000 NOtaS
(011) 788-3423
Clandia Regina Sitva R§ 1000 00
(019 239-8432
Daneh Castro Rf 242000
(011) 788-9356
{011} 7880000

Visualizar Impressédo: neste modo o Access exibe seu
relatério como ele seria impresso.
Para alternar para o Modo de Visualizacao:

- Cligue sobre o icone “Visualizar Impressao” , na
barra de ferramentas.

Para mudar de pagina em um Relatério, siga 0s passos a

seguir:
Primeira pagina < P Ultima pagina
HI L |F'é|g|ina:|1 ILIﬂl
Pagina Anterior <J +

Proxima pagina
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Trabalhando na Estrutura do
relatorio

oF CEbapalhi do redsiieg

Listagem do Jogador com salario e telelone

| | [ |
| & Cabegaboda pages

Mume do dogddo Saliwin | Mimem |+ Toledome | |

& Caacale: o o jogadar

] | elira | | |

# Dmrghe
| | Rrsirs da +.|:r.|-| |
o Fodsnd do pEg

oo | |
o Pidand i ralabinio
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No Modo Estrutura, vocé pode alterar a aparéncia do seu
Relatério. Para isso:

- Clique sobre o icone “Estrutura” , na barra de
ferramentas . Sera apresentada a tela da estrutura,
como mostra a figura acima.

Um relatério é divido basicamente em trés partes:
Cabecalhos, Detalhes e Rodapés.

— Cabecalhos - aqui ficardo os dados constantes. Por
exemplo um titulo ou uma data. Os dados do
cabecalho do relatério s6 serdo exibidos na primeira
pagina do relatério e os dados do cabecalho da
pagina serdo exibidos a cada nova pagina.
Poderemos ter também cabecalho de campo ao
escolhermos agrupar por um determinado campo,
neste caso a cada agrupamento sera apresentado

um conjunto de registros.

— Detalhes - aqui ficardo os dados que variam, como o
campo numero do telefone.

- Rodapé - funciona como um cabecalho, s6 que é
exibido no final da pagina.

Para inserir, deletar ou modificar qualquer objeto do relatério
siga as mesmas instrucées dos formularios.

Notas:
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Conhecendo a tela de Classificar
e agrupar

Classificar e agrupar

CampojExpressdo Ordem de classificagdo

cidade Crescente
nivel habilidade IECrEscenke 1
=
Propriedades do grupo

Cabegalho de grupo LEL] Selecione ordem de
Rodapé de grupo ET] classificacgo
Reagrupar Cada walar crescente ol
Mimero de caracteres 1 decrescente,
Manker junto e Crescente significa

Para adicionar um novo grupo ao relatério, excluir um grupo
ou alterar suas propriedades vocé deve:

- Visualizar o relatério no modo estrutura.
— Cligue no icone “Classificar e agrupar”
no menu Editar nesta mesma opcéo.

Trabalhando na tela “Classificar e agrupar”:

- Campo/Expressdo: Nesta coluna  vocé devera
selecionar o campo para 0 agrupamento ou
classificagdo. O primeiro campo indica o primeiro
nivel.

— Ordem de classificacdo: determina se os dados
serdo classificados em ordem crescente ou
decrescente.

— Selecione o0 campo e preencha as propriedades do
grupo:
+ Cabecalho e Rodapé de grupo: Em um
agrupamento € necessario que o campo a ser
agrupado fique em um cabecalho de grupo,
separado dos demais campos.
* Reagrupar: define como os valores séo agrupados.
* Numero de caracteres: determina um intervalo
vélido para os valores no campo.
e Manter junto: define como um grupo sera impresso.

"\.5!=x'ﬂ.'-ﬁ

Codastro de Jopadores agrupadoe por cidade
cabecalho - haray
de grupo A Cbaguba duggus

\ =1 ] nbeal kbl ream da jege -1|r||'l de jaqi lnr.l-l:lu sduds cep  malisin
+ wha cdwds

sndnbe
':#- - - . - - - . - P - -
b bkd EE S pEkr o e uln  andensy i o HEkES

A blelale ek
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Notas:
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Crie e imprima etiquetas de
enderecamento

MNowvo relatario EE

Este assistente cria um
relatdrio Formatado para ser
irmpresso ern ekiquetas,

Maodao estrutura
Assistente de relakorio
AutoRelatdrio: Colunar
AutoRelatdrio; Tabular
Assiskente de grafico

Assiskente de etigueta

Escolha a kabela ou consulka de onde 05 dados do objeto se ariginam:

abela Cadastra de Jogadaores j

Ik I Cancelar |

Para criar etiquetas de enderecamento no Access:
- Na Janela Banco de Dados selecione o objeto
relatério e clique no botédo “Novo”.
- Na tela “Novo relatério” selecione a opcgao
“Assistente de etiqueta”, escolha a tabela/consulta
desejada e clique no botao “OK”.

- Na préxima tela vocé definird o tamanho da etiqueta
desejado.
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Cacsla | Iﬁiml;l.- I |

- Cligue no botdo “Avancar’, siga respondendo
assistente.

Notas:
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Montando sua etiqueta

- Na proxima tela vocé podera classificar por um ou

csistente deabiquetn | mais campos.
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Eox el — Clique no botdo “Avancar”, escolha um nome para o
seu relatdrio de etiquetas e clique no botéo “Concluir”.
- Na barra de menu no item “Arquivo”, escolha imprimir
ou na barra de ferramentas, clique o icone “Imprimir”

e | _igotw [ grever ] geeis |

- Na primeira tela vocé ird determinar a aparéncia do Notas:
texto (fonte, cor) e clique no botédo “Avancar”.

- Na segunda tela vocé desenhara o protétipo da
etiqgueta, movendo os campos desejados com o
icone “>" e clique em “Avancar”.

Exemplo de etiqueta P rezaciola) Sts)
Ana Cridina de Paula
Fug dos Spsimonados, 876
S#oPadlo - S.P. - Brasl
Cepr 14800-990
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Criando uma macro

oy i =

AN

selecione a agéo

=
Srourarica da sgie nome do

Fraw Cacinom e kapidre formulél’io

Franasir
Fraras ol fbra

orpE Akew i Pamead ks ne o

ﬁuh*ﬁ Frilaa Foamabbeiny, repd Erutes,
Pk sl Fr— mode Visssine rprarsio ou

Uma macro é um conjunto de acdes onde cada uma efetua
uma determinada operacéo, agilizando as tarefas rotineiras
e cansativas como imprimir relat6rios, abrir consultas ou
formularios, etc

Como criar uma macro que abra um formulario?

- Estar com a janela de Banco de Dados ativa.

- Cligue sobre o objeto “Macros” 2 Macros |

- Cligue sobre o botédo “Novo”

Seré exibida a tela da estrutura da macro (tela acima), esta
tela vocé preenchera da seguinte forma:

- Na coluna “Acgéo”™: selecione a agdo da macro, como
por exemplo “Abrir formulério”, ao escolher a agéo sera
apresentado os “Argumentos da acao”.

- Argumentos s&o informagdes adicionais sobre como
executar a acdo, que objetos ou dados usar na agao.
Veja os argumentos da acao “Abrir formulario” :

0O Nome do Formuléario: selecione o formulario a ser
aberto.

O Exibir: modo de exibicdo para abrir o formulario
(estrutura, folha de dados, formulario).

O Nome do Filtro: vocé pode definir uma consulta ou
filtro para restringir os registros do formulario.

0 Condicdo Onde: condicbes que vocé pode impor
para os registros.

0 Modo de Dados: modo de entrada de dados do
formulario (editar, adicionar, somente leitura).

0 Modo da Janela: como vocé quer visualizar a janela
do formulario (normal, oculta).

Para testar uma macro, vocé pode executa-la no modo
estrutura, através do menu “Executar”, op¢do “Executar” ou
clique no icone “Executar” [# na barra de ferramentas.
Depois vocé pode anexar ~ a macro a um formulario,
relatério ou controle de modo que ela seja executada em
resposta a um evento.

O que é um evento?

Um evento € uma acdo especifica do usuario que ocorre
sobre ou com um determinado objeto, como “cliques de
mouse”, “alteracdes em dados”, “abertura ou fechamento de
formularios” e muitos outros.

Notas:
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Anexando uma macro aum
formulario

Bl Form Cadastro de Jogadores : Formulario g8 curs097 : Banco de dados

Tabelas | Consultasl Forri

Z

3 Macrol

2 macroformecad

nivel habilidade

Para anexar uma macro a um formulario, como um botao de
comando, siga 0s passos abaixo:

Entre no modo estrutura, do formulario onde vocé ira
anexar a macro. |
Cligue o icone “Janela Banco de Dados” “——
tecle F11 para exibir a janela Banco de Dados.
Selecione o objeto “Macro” para visualizar a lista de
macros.

Cliqgue na macro desejada e arraste-a para a estrutura
do formulario, como na tela acima.

Para executar a macro, entre no modo formulario e
clique sobre o botéo.

ou

O botdo de comando é também considerado um controle,
nao aceita dados, mas executa uma ac¢ao quando vocé clica
sobre o botao no modo formulario.

Vocé podera visualizar as propriedades deste botdo no
modo estrutura do formulario, clique duas vezes sobre o
botao.

& Botao de comando: Comando39 [ X]

Farmato I Dados | Evento | Oukra
Marca . ...
Ao entrar . .
Ao sair .
Aoreceberfoco . ...
Aoperder Foco o
................ macra kelefon
Ao dlicar duaswezes . o0
Ao apertar mouse . L.
AOMOVEN MOUSE . o v vw v v oo
Ao liberarmouse . ...
Aoapertartecla . ... L

Aoliberarteca oo
Aopressionartecla. ... ... -
—1

Ao clicar . . .

Todas I

Nesta tela de propriedades, vocé pode verificar que o evento
€ “Ao clicar”, o botdo de comando ird executar a “macro

telefone”,
formulario”.

Notas:

que por

sua vez executarda a agdo

“Abrir
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Como abrir somente registros

correspondentes?
k s o g
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Vocé ja anexou o botdo de comando em um formulério que
abre um outro formulario, mas vocé gostaria que o registro
do segundo formulario fosse correspondente ao registro do
primeiro formulario.

Na tela acima temos dois formularios, um baseado na
Tabela Cadastro de Jogadores e o outro na Tabela
Telefone/Fax Jogadores, para abrir 0 registro
correspondente, 0o numero do telefone exibido sera
somente do jogador consultado, portanto, o nimero do
jogador de uma tabela deve ser igual ao nimero do jogador
da outra.

A macro telefone executa somente uma acao “Abrir
formulario” . No conjunto de argumentos desta acdo posso
atribuir uma condicdo a esta acdo, de tal forma que
somente traga o0s registros correspondentes. Faga o
seguinte:

— Selecione o objeto “Macro” na janela Banco de Dados.

- Entre no modo estrutura, vocé visualizara o conjunto
de argumentos.

Para sincronizar os formularios, vocé deve alterar o
argumento “Condicdo Onde” que funciona como um filtro,
trazendo somente os registros desejados.

— Clique com o mouse na linha do argumento “Condicao
Onde”, aparecera o icone “Construir’, cligue neste
icone, vocé entrara no construtor de expressao (veja
como trabalhar no construtor na pagina seguinte) e ira
montar a seguinte expressao:

[no do"ogador]:[Formulérios]![Form Cadastro de Jogadores]![num do jogador]

Formulario Telefone Formulario Jogadores

— Fechar e salvar a macro Telefone.

- Para executar a macro, selecione o0 objeto
“Formuléario” e abra o formulario que contém o botdo
da macro telefone, clique sobre o botdo, desta vez

vocé visualizara somente 0s registros
correspondentes.
Notas:
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expressao?
[nio do jogador]=[Formularios] [Form Cadastro de Jogadares]![num d oK
do jogador] Cancelar

Como utilizar o construtor de

nEFE *lﬂ =}{:{}| ilﬂl NEgﬁdDICDI‘ﬂDliﬂ

LI Desfazer |

Colar |

[#] Tabelas -
[# Consulkas
(=1 Formulérios

<Lista de campos =
num do jogadar Rakulo

r s
AbrirArgs

AlinharnentobaFigura

. nurn do jogador AlturaDaFonteDaFolhal
(3 Formularios carrey apelido do jogador RakL alkurabalanela
(=1 Todos os Formular apelido do jogador Alturabalinha
data preferida Ratulo Alkurabaselegdo

: data preferida Alturalnterna
Form guia con
= J AntesDestualizar

) doacdo Rotulo
(3 Form guia kab: = doagdn AntesDeConfirmarExclus
L4 pagarenta ;I AntesDelnsetir 4

EEI Form Cadasktr

Vocé podera utilizar o construtor de expressdes para criar
uma expressao, uma funcao (data, financeira, matematica),
uma expressao comum (pagina, data) e outras.
Para utilizar o construtor vocé tem trés secoes:

A secéo superior, chamamos de caixa de expressao,

onde vocé construird sua expressao, podendo ser

parte digitada e outra parte colada da secao inferior.

Na secdo do meio, existem botdes para as

operacdes que voceé criara.

Na secdo inferior, existe trés caixas:

1. Caixa da esquerda, pastas que listam os objetos
do banco de dados, funcdes internas, constantes

operadores e expressdes comuns.
2. Caixa do meio, lista elementos ou categorias de
elementos da pasta selecionada.
3. Caixa da direita, lista os valores dos elementos
selecionados.
Achando o que deseja, clique o botdo “Colar”, para colar na
caixa de expressao.
Se necessitar de ajuda, clique o botdo “Ajuda”.
Apés terminar a expressao clique o botao “OK” para confirmar
ou “Cancelar” para ndo aceitar a expressao.

Notas:
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