Centro de Computacéo - Unicamp
Geréncia de Atendimento ao Cliente (e-mail:apoio@turing.unicamp.br)

Criando uma Consulta

Tipos de Consulta:

Consulta selecio

Consuka de kabela de referéncia cruzada
Ex ¥ Consulka criar Eabela, ..

¥ Consulka stualizacdo

5P ¥ Consulta acréscimo. .,

¥ Consulta exclusio

Uma consulta € um objeto onde vocé pode fazer perguntas
ao Access sobre determinados dados armazenados em
sua(s) tabela(s).

O Access permite que vocé crie varios tipos de consultas:

- Consulta selecdo - S&8o as mais usadas. Vocé pode
selecionar os dados de uma ou mais tabela(s)/consulta(s)
para visualizagao.

- Consulta de tabela de referéncia cruzada - apresenta seus
dados na forma de uma planilha eletrénica. E util para
melhor visualizacdo de grande quantidade de informacdes.

- Consulta criar tabela - através desta consulta vocé podera
criar uma nova tabela.

- Consulta atualizacdo - utilizada para alteragbes em um
conjunto de dados que vocé possa selecionar através de
condicoes.

- Consulta acréscimo - utilize este tipo de consulta para copiar
todos os registros ou um conjunto de registro especificados,
de uma tabela para outra através de condicoes.

- Consulta excluséo - esta consulta permite que vocé exclua
um conjunto de registro especificados através de uma
condicao.

- Para terminar a execugcdo de uma consulta, tecle
CRTL+BREAK.

Notas:
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Criando uma nova consulta * Assistente de Consulta Localizar ndo Coincidentes:

T— registros relacionados em outra.

Notas:

Assistente de consulta simples

Assistente de consulta de tabela de referéncia cruzada
Assistente de consulta localizar duplicatas

Assistente de consulta localizar ndo coincidente

Cria uma nova consulka sem
utilizar umn assistente.

QK I Cancelar |

Com a Janela de Banco de Dados ativa, siga 0s passos
abaixo para criar uma consulta:

- Cligue sobre o objeto “Consulta”.

- Clique sobre o botdo “Novo”.

- O Access exibira a caixa de texto “Nova Consulta”, com
as seguintes opcoes:

e Modo Estrutura: cria uma nova consulta sem utilizar
assistente.

» Assistente de Consulta Simples: cria uma consulta
de selecdo a partir de campos que vocé escolheu.

« Assistente de Consulta de Tabela de Referéncia
Cruzada: exibe os dados no formato de uma planilha
eletrbnica.

» Assistente de Consulta Localizar Duplicatas: localiza
registros com valores de campos duplicados na
tabela.
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Escolhendo as tabelas/consultas para Se a janela “Mostrar Tabela” ndo for apresentada ou se vocé
precisar apenas inserir uma nova tabela/consulta em uma
compor a sua consulta consulta j4 existente, na barra de ferramentas, clique sobre o
icone o
=)
Mostartabela  HEE]| sty tabee]
Tal:lelasl Cn:nnsultasi .ﬁ.mbasi adicionar Notas:

Eechar |

Tabela Cadastro de Jogadores
Tabela de Jogos anteriores
Tabela Jogadares Convocados
Tabela telefone

Tabela Telefone/Fax Jogadores
TablogConwz

TabTel/Faxz

Ao escolher o modo estrutura serd apresentada a tela
“Mostrar Tabela” onde vocé deve selecionar uma tabela ou
consulta para compor sua nova consulta.

Para selecionar o objeto:
- Clique sobre a consulta ou tabela desejada.
- Cligue sobre o botéo “Adicionar”.

Para fechar a janela:
- Clique sobre o botédo “Fechar”.
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Tela de Estrutura da Consulta

gzl Consultal : Consulta zelegio

Tabela Cada
*
num do jogad
nome do jogal T

endereca
cidade

sstade | ~||  Relacionamento -
<] | :
T I -
Campo: | [ =
Tabela: | | | =
Classificagda: Especifica campos e condigdes
rostrar: [H]

Ehlita para a consulta

NI .
oL b
4| | 3

Ao escolher o modo estrutura e ter adicionado as tabelas
desejadas para sua consulta vocé podera especificar 0s
campos desejados e condicBes para executar a consulta.

Nesta tela de estrutura, € mostrado o relacionamento
existente entre as tabelas, se ndo existir esse
relacionamento, vocé tera que cria-lo em sua consulta,
ligando os campos que possuem 0 mesmo propasito.

Na grade de consulta, vocé devera preencher as linhas da
seguinte forma:
- Campos: Preencher o nome dos campos que desejar
para a Consulta.
- Tabela: Tabela que o campo faz parte.
- Classificacd@o: Para classificar um campo vocé devera
escolher se o campo serd apresentado na ordem
crescente ou decrescente.

- Mostrar: Assinalar somente 0 campo que sera
apresentado na Consulta.

- Critério: Conjunto de informacbes que definirdo as
caracteristicas da sua Consulta.

- Ou: Faz parte do critério.

Notas:
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Como montar uma consulta, executar e
gravar

g=f Conzultal : Consulta selecdo

no do jogadar

name do jogarsg numera do kelefo
N

endereco N nmero do Fax

cidade ll

4] |

Campa | nome do jogador
Tabela: | Tabela Cadastro de
Clazzificagdo:
Mastrar; [l
Critérnio;
oLl

|

Para incluir um campo em sua Consulta:
- Selecione o campo a ser adicionado na Consulta.
- Arraste-o até a linha “Campo”.

Para incluir TODOS os campos:

- Cligue no asterisco (*) existente no topo de cada lista
de campos e depois arraste-o para a linha de campo.
Nesta linha sera apresentado um campo assim:
tabela3.* - o que significa que todos os campos da
tabela3 foram selecionados para consulta.

Para executar uma consulta:

- clique sobre o icone “Executar” m na barra de
ferramentas.

Conhecendo os modos da consulta, na barra de ferramentas
clique na seta do icone "Exibir", aparecera as opc¢oes:

Iv
@ Modo eskrutura

Modo Folha de dados
$0L Modo SOL

* Modo estrutura - Para alterar a consulta.

* Modo folha de dados - Para visualizar o resultado da
consulta.

* Modo SQL - Para consultar o cédigo em SQL.

Para gravar sua consulta:

- Clique o icone “Salvar” EI na barra de ferramentas ou no
menu “Arquivo”, escolha a opcédo “Salvar”.

Notas:
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Criando consultas com critérios

= Corve mppecisc o Ciddgs Compela seleg 5o

Cagpe will recars e o ramae cs elsbora |
Tkl | Tgbatst whars e sorks | kot de T Teiekorn T g 1
Clarsir gl 1
Ly = | E
Cemm Cormy ' F chssom”
(e

Consulta utilizando Critérios:

Critério € a condicdo utilizada para limitar o conjunto de
registros desejados para o resultado da consulta. Como o
exemplo acima, onde vocé consulta apenas o jogador
Eduardo. Para isso, com o modo estrutura da Consulta
ativo:

- Na linha Critério, do campo "nome do jogador" digite
Eduardo* (o asterisco *, € quando ndo sei 0 nome completo)
e execute a consulta.

Vocé pode especificar os critérios de varios outros modos,
por exemplo:

Na linha Critério, do campo "num do jogador", digite:

- Entre 2 e 3 e execute, depois digite: > 1 e < 4 e execute.
Na linha Critério, do campo "nome do jogador", digite:

- ¢* (o resultado desta consulta serd os registros com 0s
nomes dos jogadores que comeg¢am com “c”).

Notas:
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Criando consultas - classificando
registros e fornecendo parametros

el ome do jogado x| rnurnero do telefone
Tabela: |Tabela Cadastio de | Tabela Telefone/Fe
Clazsificagio: | Crescente
Migtrar:
Criténio:

oL

Consulta classificando registros:

Para especificar a ordem de classificacdo dos registros, faca
0 seguinte:

- Na linha de Classificacdo do campo desejado, especifique
“Crescente” ( 0-9 e A-Z) ou “Decrescente” (9-0 e Z-A).

Campo: rLrn do il:lgaljl:ll‘_
Tabela: | Tabela Cadasto de Jogadores
Clazzificacin:
fd cistrar:
Criténa: | [Entre com o ndmera do Jogadar]
oL

Consulta de parametros solicitando critério:

Estabeleca parametros para que a consulta faca uma
pergunta ao usuario.

- Na linha Critério, do campo desejado, digite a pergunta
entre colchetes, como a seguir:

[Entre com o nimero do jogador]

Ao executar a consulta, o Access exibira uma caixa de
didlogo onde o usuario devera digitar o nimero do jogador
que deseja pesquisar.

Notas:
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Consulta calculando Totais - Execute a consulta.

Notas:

=t Cong calcular Totaig : Consulta selegao M=] &3

apelido do jog
data preferidz
doagdn
pagamento

Campa: | data preferida contar jpgadores: .| somar doacaon: doag =
Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Cadasto de | Tabela Jogadores C =
Tatal: | Agrupar par x| Soma
Classificago: [t ax -
Mostrar: ]
Critério: Desv
ou; War i
| Primeira >

Ultirma
Expresszdo _I
Onde hd

Uma consulta no Access pode conter uma média ou algum
tipo de operacdo aritmética de um conjunto de registros.
Para isso, iremos calcular totais:

Primeiramente vocé devera estar na estrutura da consulta,

13 E
na barra de ferramentas, clique o icone “Totais” 0]

Access exibira a linha “Total” na sua consulta (Figura aC|ma)
Esta linha vem preenchida automaticamente com “Agrupar
por", vocé poderd mudar de acordo com o0 que deseja em
sua consulta. Para isto:
- Cligue com o mouse na linha “Total”.
- Abra o conjunto de opc¢bes clicando na seta para
calculo de totais e escolha outra opgdo como por
exemplo, “Contar” ou "Soma".
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Como criar uma tabela utilizando
tabelas/consultas existentes?

E Consulka criar kabela, ..
Cnar tabela EHE

— Criar nowva tabela

Mome da tabela:

i

Cancelar

* Bancao de dados atual

™ Dutro banco de dados:

[ arme oo arauiim

A consulta criar tabela € uma consulta de acdo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta em uma ou mais tabela(s)
gerando uma nova tabela com o resultado desta consulta.
Para construir uma Consulta Criar Tabela, vocé devera:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar
a(s) tabela(s) que deseja consultar e selecionar os
campos que desejar para a proéxima tabela.

- Cliqgue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta”, escolhendo a opcdo de “Consulta criar
tabela”. O Access exibira a tela “Criar Tabela”, onde
vocé deve informar o seguinte:

0 Nome da tabela que sera criada.
[0 Selecionar o banco de dados que vocé ira
armazenar a nova tabela.

- Execute a consulta.

O Access exibe uma mensagem perguntando se vocé deseja
colar os registros em uma nova tabela. Para efetivar a
consulta vocé deve responder "sim".

Cada vez que vocé executar uma consulta criar Tabela, o
Access verifica se a tabela a ser criada existe, se existir ela
sera excluida e criada novamente.

ApOs executar a consulta, salve-a e feche-a. Abra a tabela que
vocé criou e verifique que os dados serdo iguais aos da
Tabela que vocé fez a consulta.

Notas:
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Como acrescentar registros de uma
tabela em uma outra tabela?

gk ! Consulta acréscimo...

Campo: | num do jogadaor nome do jogador data prefenida
Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Cadastrode | TabelaJogadaores C
Claz=sificagan:
Acrescentar & | no do jogadar hiorne do jogadeor data da joga
Criténio: <HBA3/978

aLl;

4 |

A consulta acréscimo é uma consulta de acdo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta em uma ou mais tabela(s) e
acrescenta registros em uma outra tabela com o resultado
desta consulta.

Para a criacdo de uma consulta acréscimo, siga 0s seguintes
passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar
a(s) tabela(s) que deseja consultar e selecionar os
campos gque deseja acrescentar na outra tabela.

- Cliqgue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta", escolhendo a opcao de “Consulta acréscimo”.
O Access exibira a tela “Acrescentar”, onde vocé deve
informar o seguinte:

0 Nome da tabela onde ir4 acrescentar os dados.
[0 Selecionar o banco de dados que contém esta
tabela.

A linha “Acrescentar a” sera exibida quando vocé clicar o
icone de Acréscimo, nesta linha vocé escolherd quais
campos receberao o contetdo dos dados.

Preste atencdo na escolha dos campos pois seus tipos
devem ser iguais. O Access ndo consegue converter tipos
de dados diferentes, entdo a consulta ndo conseguiria
acrescentar os dados a tabela.

- Execute a consulta

Toda vez que vocé executar esta consulta, os dados serédo
acrescentados a tabela, independente destes dados ja
existirem ou ndo na tabela que recebe os dados.

Salve e feche sua consulta. Abra a tabela que recebeu os
dados. Veja que ela contém os dados da tabela que vocé
consultou e se vocé executou a consulta mais de uma vez, 0s
dados estarao repetidos na tabela que recebeu os dados.

Notas:
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Como excluir um grande niumero de -“Onde” - o campo que vocé escolhe para a condigéo de
. excluséo
registros ao mesmo tempo? -“De” - os campos de onde vocé ira excluir os dados.

- Execute a consulta.

Ao executar a consulta veja que o Access exibira uma
71 Consulka exclusdo mensagem dizendo quantas linhas serdo excluidas e
pedira confirmacéo.

Campa: | TabelaJogadores C | data prefenida

Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Jogadores € Nesta consulta ira excluir apenas os registros com "data
Excluir: [De Onde preferida” menor que "13/08/97". Salve e feche sua consulta.
—| " Critério: <HBMI/ITH Abra a tabela que vocé excluiu os dados, veja que ela contém

o somente os dados com data maior que 13/08/97.

A Consulta exclusdo é uma consulta de acgdo, pois ao Notas:
mesmo tempo faz uma consulta na tabela e o resultado
desta consulta serd excluido. Esta consulta excluira registros
inteiros e ndo somente os campos selecionados.

Para a criacdo de uma consulta exclusdo, siga os seguintes
passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar
a(s) tabela(s) e selecionar os campos que deseja para a
consulta. Nao é possivel excluir de duas tabelas ao
mesmo tempo em um relacionamento um-para-muitos,
somente serd possivel excluir registros de uma tabela
de cada vez.

- Estipule o critério para esta consulta, caso contrario
excluira todos os registros.

- Cliqgue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta”, escolhendo a opg¢éo “Consulta exclusao”. A
linha “Excluir” sera exibida, se vocé clicar nesta linha,
voceé tera duas opc¢oes:
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Como atualizar um grande numero de
registros ao mesmo tempo?

1 Consulta atualizacdo

Campo: | saléria data prefer | nivel hat

Tabels: | Tabela Cadastro deJ ogadares Tabelado;  |TabelaC

Atualizar para: | [Tabela Cadasto de Jogadores][salénio]+[T abela Cadastr de Jogadores] [saléria'0.1]

Criterio: #rn0ae 2
ol

/

A Consulta atualizacdo é uma consulta de acgéo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta na tabela e o resultado
desta consulta sera atualizado, desta forma vocé pode
modificar uma grande quantidade de registros, sem atualizar
registro a registro.

Para a criacdo de uma consulta atualizacdo, siga o0s
seguintes passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar
a(s) tabela(s) e selecionar os campos que deseja para a
consulta. Estipule o critério para esta consulta.

- Cligue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta”, escolhendo a opc¢éo de “Consulta atualizacéo”.
A linha “Atualizar para” serd exibida, onde vocé devera
preencher nesta linha, na coluna do campo desejado, um
conteddo novo.

- Execute a consulta.

O Access exibird uma mensagem dizendo quantas linhas
serdo atualizadas e pedira confirmacao.

Nesta consulta ir4 atualizar os salarios dos jogadores em10
por cento, nos registros com "data preferida” igual a "10/07/97"
e "nivel de habilidade" igual a "2". Salve e feche sua consulta.
Abra a tabela que vocé alterou os dados, veja que ela contém
os salarios de determinados jogadores aumentados em 10 por
cento.

Notas:
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O que é um filtro? Quais os métodos
usados para filtrar registros?

g Tabela Jogadores Convocados - Tabela

| num do jogador |apelido do jogador data preferida
» T Thursday, July 10, 1997
Thursday, July 10, 1937
Thursday, July 10, 1937
Thursday, July 10, 1937
ednesday, August 13, 1997

Filtrar excluindo selegio

Filtro para:

. remover filtro/dlassificagdo

Filtro € uma consulta rapida feita diretamente na tabela.
Ambos recuperam um subconjunto de registros de uma
tabela/consulta.

Quando usar o filtro?

Vocé devera usar o filtro para visualizar temporariamente ou
editar um subconjunto de registros enquanto estiver dentro
de uma tabela.

Quando usar a consulta de sele¢édo?
Vocé devera usar a consulta de sele¢éo se desejar:
- Visualizar um subconjunto de registros sem abrir uma
tabela.
- Consultar registros de mais de uma tabela ao mesmo
tempo.
- Escolher os campos que exibirdo o resultado.
- Efetuar célculos na consulta.

Quais os métodos usados para filtrar registros?

Filtrar Por Selecédo - Utiliza um valor ou parte de um valor
selecionado em um campo da folha de dados, para localizar

somente registros que contenham ou que ndo contenham
esse valor.

b

Filtrar Por Formulario - Utiliza uma versao da folha de dados
com campos vazios, vocé podera digitar os valores que deseja
que os registros filtrados contenham.

-

Filtrar Para Entrada - Utiliza um valor ou expressao que vocé
digita na caixa "Filtro para:", para localizar somente registros
gue contém o valor ou satisfazem a expressao que vocé
especificar. (para localizar a caixa "Filtro para:", clicar com o
botdo direito em um campo no modo folha de dados de uma
tabela/consulta)

Como criar umfiltro:

- No objeto “Tabela”, selecione a tabela desejada e cliqgue
no botdo “Abrir” (para abrir no modo folha de dados).

- Escolher o método desejado para filtrar registros na
barra de ferramentas ou na barra de menu no item
“Registros” .

- Para executar esse filtro, clique o icone “Aplicar Filtro” na
barra de ferramentas.

Notas:
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Como criar um filtro avancado ?

Tﬁ? Filkrar/classificar avancado...

Vocé pode criar também um Filtro Avangado.
Para criar um filtro avancado:

- No objeto “Tabela”, selecione a tabela desejada e cliqgue
no bot&o “Abrir” (para abrir no modo folha de dados).

- Na barra de menu no item “Registros”, escolha a opcédo
"Filtrar" e "Filtrar/classificar avancado”. O Access exibira
uma tela parecida com uma estrutura de Consulta.

- Selecione o(s) campo(s) desejados para o filtro do
mesmo modo como vocé fez na consulta.

- Digite a condi¢do na linha do critério da coluna do
campo desejado.

- Para executar esse filtro, clique o icone “Aplicar Filtro”

na barra de ferramentas.
kd

O Access, ap6s a execucao do filtro, exibird os registros de
acordo com o critério estipulado.

Para mostrar todos os registros novamente:
- Na barra de ferramentas ou na barra de menu no item
“Registros”, escolha a op¢éo "Remover Filtro".

Para voltar na estrutura do filtro:
- Na barra de menu no item “Registros”, escolha a opcédo
“Filtrar" e "Filtrar/classificar avancado”

Para salvar um filtro como consulta, faca o seguinte:
- Primeiramente vocé deve estar na estrutura do filtro.
- Na barra de ferramentas, clique o icone “Salvar como
Consulta”.

8

Notas:
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