
Çàïóñê ïðîãðàììû, ñîçäàþùåé èíäåêñíûå ôàéëû äëÿ ïîèñêà äîêóìåíòîâ.





Èíäåêñèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â óêàçàííîé ïàïêå èëè íà çàäàííîì äèñêå. Ãîðàçäî ëó÷øå çàäàòü äèñê èëè ïàïêó 
âåðõíåãî óðîâíÿ, ÷åì ñîçäàâàòü íåáîëüøèå èíäåêñû äëÿ ïîäïàïîê.



Âûáîð ïàïêè, äèñêà èëè ñîâìåñòíî èñïîëüçóåìîãî ñåòåâîãî ðåñóðñà.



Òèï èíäåêñèðóåìûõ äîêóìåíòîâ. Äëÿ èíäåêñèðîâàíèÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîçäàííûå â ïðèëîæåíèÿõ, íå 
âõîäÿùèõ â Microsoft Office, òàêèõ, êàê Lotus 1-2-3 èëè Word Perfect, âûáåðèòå òèï Âñå ôàéëû.



Èíòåðâàë àâòîìàòè÷åñêîãî îáíîâëåíèÿ èíäåêñà. Ïî óìîë÷àíèþ îí ðàâåí äâóì ÷àñàì.



Ñîçäàíèå îòäåëüíîãî èíäåêñà, ñîäåðæàùåãî òàêèå õàðàêòåðèñòèêè èíäåêñèðóåìûõ ôàéëîâ, êàê èìÿ àâòîðà. Ýòî 
óñêîðÿåò îòîáðàæåíèå äàííûõ â Microsoft Outlook, à òàêæå ïðè ïîèñêå â Web. Ñíÿòèå ôëàæêà Óñêîðèòü 
îòîáðàæåíèå ñâîéñòâ ïîçâîëÿåò óìåíüøèòü ðàçìåð èíäåêñà.



Äîáàâëåíèå â èíäåêñ äàííûõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñêîðåíèÿ ïîèñêà ôðàç. Ýòî èìååò ñìûñë, åñëè â ïîëå 
Òåêñò/ñâîéñòâî â äèàëîãîâîì îêíå Îòêðûòü (ìåíþ Ôàéë) ÷àñòî ââîäÿòñÿ ôðàçû â êàâû÷êàõ (" "), à òàêæå ïðè 
èñïîëüçîâàíèè óñëîâèé òèïà "ñîäåðæèò ôðàçó" èëè "ñîäåðæèò ðÿäîì" â äèàëîãîâîì îêíå Ðàñøèðåííûé ïîèñê 
ôàéëîâ. Ïðèìåíåíèå ýòîãî ïàðàìåòðà ïðèâîäèò ê óâåëè÷åíèþ ðàçìåðà èíäåêñíîãî ôàéëà íà 5 -30 ïðîöåíòîâ îò 
ðàçìåðà èíäåêñèðóåìûõ äîêóìåíòîâ. 



Äîáàâëåíèå â èíäåêñ, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ïîèñêà â Web, äàííûõ äëÿ ñîðòèðîâêè äîêóìåíòîâ ïî çíà÷èìîñòè. Ýòè 
äàííûå íå èñïîëüçóþòñÿ íè ïðè îòêðûòèè ôàéëîâ, íè â Outlook.



Äîáàâëåíèå ïàïêè â ñïèñîê ïîèñêà äëÿ Web, íàçíà÷åíèå èíäåêñó èìåíè è HTTP-àäðåñà.



Âûáîð ïàïîê è òèïîâ äîêóìåíòîâ äëÿ èíäåêñèðîâàíèÿ.



Çàêðûòèå äèàëîãîâîãî îêíà ñ ñîõðàíåíèåì âñåõ èçìåíåííûõ çíà÷åíèé ïàðàìåòðîâ.



Çàêðûòèå äèàëîãîâîãî îêíà. Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Îòìåíà âíåñåííûå â îêíî èçìåíåíèÿ íå ñîõðàíÿþòñÿ. Ñîõðàíèòü èõ 
ïîçâîëÿåò êíîïêà Çàêðûòü.





Ïóòü ê äèñêó èëè ïàïêå, ñîäåðæàùèì äîêóìåíòû, èíäåêñ äëÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî óäàëèòü. Ïóòü âûáèðàåòñÿ â 
ñïèñêå èëè çàäàåòñÿ ïðè ïîìîùè êíîïêè Îáçîð. Ñëåäóåò ó÷åñòü, ÷òî óäàëÿåòñÿ òîëüêî ñàì èíäåêñ, à íå 
ïðîèíäåêñèðîâàííûå äîêóìåíòû.



Ïîèñê ïàïêè, äèñêà è îáùåãî ðåñóðñà, ñîäåðæàùèõ äîêóìåíòû, äëÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî óäàëèòü èíäåêñ. Ìîãóò áûòü
âûáðàíû òîëüêî ïðîèíäåêñèðîâàííûå ðàíåå ïàïêè, äèñêè è îáùèå ðåñóðñû.



Ñâåäåíèÿ î òîì, áûëè ëè äîáàâëåíû â èíäåêñ äîïîëíèòåëüíûå äàííûå äëÿ ïîèñêà ôðàç.



Îïèñàíèå òèïà äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â âûáðàííîì èíäåêñå.



Ñâåäåíèÿ îá èíäåêñå.



Ñâåäåíèÿ î òîì, ïîñòðîåí ëè äëÿ èíäåêñèðóåìûõ ôàéëîâ îòäåëüíûé èíäåêñ, ñîäåðæàùèé çíà÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ 
ñâîéñòâ. 



Ñâåäåíèÿ î òîì, áûëà ëè äîáàâëåíà â èíäåêñ äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ ðàñïîçíàâàíèÿ ôðàç ïðè ïîèñêå.



Ñâåäåíèÿ î òîì, áûëè ëè äîáàâëåíû â èíäåêñ äàííûå î çíà÷èìîñòè äîêóìåíòà (ïðè ïîèñêå â Web).



Ñâåäåíèÿ î òèïå èíäåêñèðóåìûõ äîêóìåíòîâ è ñîäåðæàùåé èõ ïàïêå.





Ñâåäåíèÿ îá èíäåêñå ïðîãðàììû ïîèñêà ôàéëîâ äëÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ, çàäàííîãî â ïðåäûäóùåì äèàëîãîâîì îêíå.



Äàòà è âðåìÿ ñîçäàíèÿ èíäåêñà.



Äàòà è âðåìÿ ïîñëåäíåãî îáíîâëåíèÿ èíäåêñà.



Êîëè÷åñòâî ïðîèíäåêñèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ.



Ðàçìåð ôàéëà èíäåêñà.



Ñâåäåíèÿ î òîì, áûë ëè âûáðàí äëÿ èíäåêñà ðåæèì Óñêîðèòü îòîáðàæåíèå ñâîéñòâ.



Ñâåäåíèÿ î òîì, áûë ëè âûáðàí äëÿ èíäåêñà ðåæèì Óñêîðèòü ïîèñê ïî ôðàçàì.



Ñâåäåíèÿ î òîì, áûë ëè âûáðàí ðåæèì Âêëþ÷èòü äîïîëíèòåëüíûå äàííûå.



Ïðîñìîòð ñïèñêà ïðîèíäåêñèðîâàííûõ ïàïîê è äîêóìåíòîâ â Web.



Êîëè÷åñòâî ÷àñîâ äî îáíîâëåíèÿ èíäåêñà. Íîëü îçíà÷àåò íåïðåðûâíîå îáíîâëåíèå èíäåêñà.





Ïóòü ê èíäåêñèðóåìîìó äèñêó èëè ïàïêå. Ýòî ïîëå ñîäåðæèò âûáðàííûé â ñïèñêå èëè çàäàííûé ïðè ïîìîùè êíîïêè 
Îáçîð ïóòü ê äèñêó èëè ïàïêå, äëÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî îáíîâèòü èíäåêñ.



Ýòà êíîïêà ïîçâîëÿåò âðó÷íóþ íàéòè ïàïêó, äèñê èëè îáùèé ðåñóðñ, ñîäåðæàùèå äîêóìåíòû, äëÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî
îáíîâèòü èíäåêñ. Âûáðàòü ìîæíî òîëüêî óæå ïðîèíäåêñèðîâàííûå ïàïêè, äèñêè è îáùèå ðåñóðñû.



Ýòîò ôëàæîê äàåò âîçìîæíîñòü îáíîâëÿòü èíäåêñû àâòîìàòè÷åñêè.



Ýòà êíîïêà ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü ñâåäåíèÿ îá èíäåêñå äëÿ âûáðàííûõ â ïîëå Äîêóìåíòû â âûáðàííîé ïàïêå è åå 
ïîäïàïêàõ ïàïêè èëè äèñêà. Ê íèì îòíîñÿòñÿ äàòà ïîñëåäíåãî îáíîâëåíèÿ, êîëè÷åñòâî ïðîèíäåêñèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ è
ðàçìåð èíäåêñà.



Ýòà êíîïêà ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü ïðîèíäåêñèðîâàííûå ïàïêè è äîêóìåíòû â Web.



Òèï ïðîèíäåêñèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ.



Ïóòü ê ïàïêàì, äàííûå äëÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî îáíîâèòü.





Ïàïêè â èíäåêñå, äîñòóïíûå äëÿ ïîèñêà â Web.



Ýòà êíîïêà ïîçâîëÿåò äîáàâèòü â èíäåêñ ïàïêó èç ïîëÿ Ïàïêà.



Ýòà êíîïêà ïîçâîëÿåò óäàëèòü èç èíäåêñà ïàïêè, âûáðàííûå â ïîëå Èíäåêñèðîâàòü ñëåäóþùèå ïàïêè äëÿ ïîèñêà â 
Web.



Ïóòü ê èíäåêñèðóåìîé ïàïêå.



Ñïèñîê ïàïîê, äëÿ êîòîðûõ âîçìîæíî èíäåêñèðîâàíèå.



Ïóòü ê ïàïêå â ôîðìàòå HTTP (Èíòåðíåò), íàïðèìåð http://mydocs.



Èìÿ èíäåêñà. Îíî ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíî íà ñòðàíèöå Query.htm äëÿ âûáîðà èíäåêñà ïðè ïîèñêå â Web.





Î ïðîãðàììå ïîèñêà ôàéëîâ
Ïðîãðàììà ïîèñêà ôàéëîâ ñîçäàåò èíäåêñû äëÿ óñêîðåíèÿ ïîèñêà äîêóìåíòîâ â äèàëîãîâûõ îêíàõ Îòêðûòü ïðîãðàìì 
Microsoft Office è ïðèëîæåíèÿ Microsoft Outlook. Èíäåêñû ïðîãðàììû ïîèñêà ôàéëîâ, ðàñïîëîæåííûå íà ñåðâåðå 
Microsoft Windows NT, ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðèëîæåíèåì Office WebSearch. Ïîñëå óñòàíîâêè ïðîãðàììà ïîèñêà 
ôàéëîâ àâòîìàòè÷åñêè èíäåêñèðóåò âñå äîêóìåíòû Office íà êàæäîì ëîãè÷åñêîì äèñêå. Ïðîãðàììà ïîèñêà ôàéëîâ íå
ñîçäàåò èíäåêñû äëÿ ôàéëîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà ñúåìíûõ è êîìïàêò-äèñêàõ. Èíäåêñû îáíîâëÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè, 
÷òî ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü ïðåèìóùåñòâà áîëåå áûñòðîãî ïîèñêà áåç âûïîëíåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ äåéñòâèé.

×òîáû ïðîèíäåêñèðîâàòü ïàïêó, ðàñïîëîæåííóþ â ëîêàëüíîé ñåòè, èëè èçìåíèòü ñóùåñòâóþùèé èíäåêñ, 

âîñïîëüçóéòåñü çíà÷êîì «Ïîèñê ôàéëîâ»  â ïàíåëè óïðàâëåíèÿ Windows. Íà ýêðàí âûâîäÿòñÿ ñâåäåíèÿ î êàæäîé
çàäà÷å èíäåêñèðîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ ìåñòîïîëîæåíèå äèñêà, îáùåãî ðåñóðñà è ïàïêè, à òàêæå äàòó ïîñëåäíåãî 
èíäåêñèðîâàíèÿ. ×òîáû ïðîñìîòðåòü òàêèå ñâåäåíèÿ îá èíäåêñå, êàê åãî ðàçìåð è êîëè÷åñòâî ïðîèíäåêñèðîâàííûõ 
äîêóìåíòîâ, íàæìèòå êíîïêó Ñâåäåíèÿ â äèàëîãîâîì îêíå Îáíîâëåíèå èíäåêñà (ìåíþ Èíäåêñ).

{ewc HLP95EN.DLL, DYNALINK, "ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ ï¿½ Web ï¿½ï¿½ï¿½ 
ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½":"ofconAllAboutFindFastA":1:"Foo":"Invisible"}



Ïðîñìîòð æóðíàëà çàäà÷ èíäåêñèðîâàíèÿ
1 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå ïóíêò Âûâåñòè æóðíàë.
2 ×òîáû ïðîñìîòðåòü ñïèñîê ïîñëåäíèõ çàäà÷ èíäåêñèðîâàíèÿ, ïðîëèñòàéòå æóðíàë äî êîíöà.
3 ×òîáû âåðíóòüñÿ â ïðîãðàììó ïîèñêà ôàéëîâ, âûáåðèòå êîìàíäó Âûõîä â ìåíþ Ôàéë.
Ïðèìå÷àíèå.      Ñòàðûå ñâåäåíèÿ àâòîìàòè÷åñêè óäàëÿåòñÿ èç æóðíàëà ïîñëå òîãî, êàê îí äîñòèãàåò ðàçìåðà 24 
Êáàéò.

{ewc HLP95EN.DLL, DYNALINK, "ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ ï¿½ Web ï¿½ï¿½ï¿½ 
ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ 
ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½":"cohowViewALogOfMyIndexingTasksA":1:"Foo":"Invisible"}



Îòìåíà çàäà÷ èíäåêñèðîâàíèÿ
1 Â ñòîëáöå Èíäåêñ äëÿ ïàïêè âûáåðèòå ïóòü äëÿ çàäà÷è èíäåêñèðîâàíèÿ, (ñòîëáåö Ñîñòîÿíèå), êîòîðóþ 

íåîáõîäèìî îòìåíèòü.
2 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå êîìàíäó Îòìåíèòü âûäåëåííóþ çàäà÷ó.
Ïðèìå÷àíèå.      Åñëè îòìåíÿåòñÿ çàäà÷à, èìåþùàÿ ñîñòîÿíèå Èäåò ñîçäàíèå, Ñîçäàíèå ïðåðâàíî èëè Ñêîðî 
íà÷íåòñÿ ñîçäàíèå, èíäåêñ óäàëÿåòñÿ èëè íå ñîçäàåòñÿ. Åñëè îòìåíÿåòñÿ çàäà÷à, èìåþùàÿ ñîñòîÿíèå Èäåò 
îáíîâëåíèå, îáíîâëåíèå îòìåíÿåòñÿ è çàäà÷à áîëüøå àâòîìàòè÷åñêè íå âûïîëíÿåòñÿ. Â ðåçóëüòàòå çàäà÷à 
èíäåêñèðîâàíèÿ áîëåå íå ïîÿâëÿåòñÿ â ïðèëîæåíèè ïîèñêà ôàéëîâ, õîòÿ ñîçäàííûé åé èíäåêñ ñóùåñòâóåò.

{ewc HLP95EN.DLL, DYNALINK, "ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ ï¿½ Web ï¿½ï¿½ï¿½ 
ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ 
ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½":"cohowCancelortemporarilystopFindFastindexingtasksA":1:"Foo":"Invisib
le"}



Âðåìåííàÿ îñòàíîâêà çàäà÷è èíäåêñèðîâàíèÿ
· ×òîáû âðåìåííî îñòàíîâèòü ñîçäàíèå è îáíîâëåíèå âñåõ èíäåêñîâ, âûáåðèòå êîìàíäó Ïàóçà â ìåíþ Èíäåêñ.
Ñîâåò.      ×òîáû âîçîáíîâèòü ôîíîâîå èíäåêñèðîâàíèå âî âðåìÿ òåêóùåãî ñåàíñà ðàáîòû, ñíîâà âûáåðèòå êîìàíäó 
Ïàóçà â ìåíþ Èíäåêñ. Èíäåêñèðîâàíèå äëÿ ïîèñêà ôàéëîâ àâòîìàòè÷åñêè âîçîáíîâëÿåòñÿ ïîñëå ïåðåçàãðóçêè 
êîìïüþòåðà.
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ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ 
ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½ï¿½":"ffhowTemporarilyStopIndexingTasksA":1:"Foo":"Invisible"}



Ñîçäàíèå èíäåêñà
1 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå êîìàíäó Ñîçäàòü èíäåêñ.
2 Â ïîëå Äîêóìåíòû â âûáðàííîé ïàïêå è åå ïîäïàïêàõ çàäàéòå ïóòü ê äîêóìåíòàì, êîòîðûå íåîáõîäèìî 

ïðîèíäåêñèðîâàòü ïðè ïîìîùè ïðîãðàììû ïîèñêà ôàéëîâ, èëè íàæìèòå êíîïêó Îáçîð, ÷òîáû ñàìîñòîÿòåëüíî âûáðàòü 
ïàïêó èëè îáùèé ñåòåâîé ðåñóðñ.

3 Â ïîëå Äîêóìåíòû òèïà ââåäèòå òèï èíäåêñèðóåìûõ äîêóìåíòîâ.
Ïðèìå÷àíèÿ
· Â óæå ïðîèíäåêñèðîâàííîé ïàïêå ñîçäàòü èíäåêñ íåëüçÿ. Äëÿ êàæäîé ïàïêè ìîæåò áûòü ñîçäàí òîëüêî îäèí 

èíäåêñ.
· Ñîçäàíèå è îáíîâëåíèå èíäåêñîâ ïðè ðàáîòå êîìïüþòåðà îò áàòàðåé íå ïðîèçâîäèòñÿ è ñòàíîâèòñÿ âîçìîæíûì 

òîëüêî ïðè ïåðåõîäå íà ïèòàíèå îò ñåòè. Ýòî ñäåëàíî äëÿ ýêîíîìèè ýíåðãèè áàòàðåé.
Ñîâåòû
· Åñëè ïðè èíäåêñèðîâàíèè â ïîëå Äîêóìåíòû òèïà áûë âûáðàí òèï Äîêóìåíòû MS Office è Web, èíäåêñû 

ñòðîÿòñÿ äëÿ ôàéëîâ, ñîçäàííûõ âñåìè ïðîãðàììàìè Microsoft Office, âêëþ÷àÿ Microsoft Project, à òàêæå äëÿ 
òåêñòîâûõ ôàéëîâ è ôàéëîâ â ôîðìàòàõ RTF è HTML. Ýòîò ðåæèì íàèáîëåå óäîáåí äëÿ èíäåêñèðîâàíèÿ. 
Ðåæèì Âñå ôàéëû èìååò ñìûñë èñïîëüçîâàòü òîëüêî ïðè ÷àñòîì ïîèñêå ôàéëîâ, íå âõîäÿùèõ â ïðèâåäåííûé 
âûøå ñïèñîê. Èíäåêñ, îõâàòûâàþùèé âñå ôàéëû, îáû÷íî íàìíîãî áîëüøå èíäåêñà, îõâàòûâàþùåãî äîêóìåíòû 
Microsoft Office.

· Ãîðàçäî ëó÷øå ñîçäàòü èíäåêñ äëÿ ïîèñêà ôàéëîâ ñðàçó íà âñåì äèñêå èëè â ïàïêå âåðõíåãî óðîâíÿ, ÷åì 
íåñêîëüêî íåáîëüøèõ èíäåêñîâ äëÿ ïîäïàïîê.
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Îáíîâëåíèå èíäåêñà
1 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå êîìàíäó Îáíîâèòü èíäåêñ.
2 Â ïîëå Äîêóìåíòû â ïàïêå è åå ïîäïàïêàõ çàäàéòå ïóòü ê äîêóìåíòàì, äëÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî îáíîâèòü èíäåêñ 

ïîèñêà ôàéëîâ.
×òîáû îáíîâèòü íå âõîäÿùèé â ñïèñîê èíäåêñ ïîèñêà ôàéëîâ, íàæìèòå êíîïêó Îáçîð. Ïàïêó, äèñê èëè îáùèé 
ñåòåâîé ðåñóðñ ìîæíî áóäåò âûáðàòü ëèøü ïðè íàëè÷èè ðàçðåøåíèÿ íà èõ èñïîëüçîâàíèå.

Ïðèìå÷àíèÿ
· Åñëè óñòàíîâëåí ôëàæîê Îáíîâëÿòü àâòîìàòè÷åñêè, îáíîâëåíèå èíäåêñîâ áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ 

àâòîìàòè÷åñêè.
· Ñîçäàíèå è îáíîâëåíèå èíäåêñîâ ïðè ðàáîòå êîìïüþòåðà îò áàòàðåé íå ïðîèçâîäèòñÿ è ñòàíîâèòñÿ âîçìîæíûì 

òîëüêî ïðè ïåðåõîäå íà ïèòàíèå îò ñåòè. Ýòî ñäåëàíî äëÿ ýêîíîìèè ýíåðãèè áàòàðåé.
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Èçìåíåíèå òèïà èíäåêñèðóåìûõ ôàéëîâ è ìåñòîïîëîæåíèÿ èíäåêñà
×òîáû èçìåíèòü òèï èíäåêñèðóåìûõ ôàéëîâ èëè ñîçäàòü èíäåêñ â ïàïêå, ÿâëÿþùåéñÿ ðîäèòåëüñêîé äëÿ 
èíäåêñèðóåìîé ïàïêè, íåîáõîäèìî óäàëèòü ñóùåñòâóþùèé èíäåêñ è ñîçäàòü íîâûé.

1 Óäàëèòå èíäåêñ, êîòîðûé íåîáõîäèìî èçìåíèòü.
            Ñâåäåíèÿ.  

2 Ñîçäàéòå íîâûé èíäåêñ.
            Ñâåäåíèÿ.  
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Óäàëåíèå èíäåêñà
1 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå êîìàíäó Óäàëèòü èíäåêñ.
2 Â ïîëå Äîêóìåíòû â âûáðàííîé ïàïêå è åå ïîäïàïêàõ çàäàéòå ìåñòîïîëîæåíèå èíäåêñà, êîòîðûé íåîáõîäèìî 

óäàëèòü.
×òîáû óäàëèòü èíäåêñ, êîòîðîãî íåò â ñïèñêå, íàæìèòå êíîïêó Îáçîð. Ïàïêó, äèñê èëè îáùèé ñåòåâîé ðåñóðñ 
ìîæíî áóäåò âûáðàòü ëèøü ïðè íàëè÷èè ðàçðåøåíèÿ íà èõ èñïîëüçîâàíèå.
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Èçìåíåíèå èíòåðâàëà àâòîìàòè÷åñêîãî îáíîâëåíèÿ èíäåêñà
1 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå êîìàíäó Èíòåðâàë îáíîâëåíèÿ.
2 Ââåäèòå íîâîå çíà÷åíèå èíòåðâàëà.
Ïðèìå÷àíèå.      Ïðè èçìåíåíèè âåëè÷èíû èíòåðâàëà àâòîìàòè÷åñêîãî îáíîâëåíèÿ åãî íîâîå çíà÷åíèå áóäåò 
äåéñòâîâàòü äëÿ âñåõ èíäåêñîâ.
Ñîâåò.      Ââîä çíà÷åíèÿ 0 ïîçâîëÿåò îáíîâëÿòü èíäåêñû íåïðåðûâíî.
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Ïðîñìîòð ñâåäåíèé îá èíäåêñå
1 Â ìåíþ Èíäåêñ âûáåðèòå êîìàíäó Îáíîâèòü èíäåêñ.

2 Âûáåðèòå èíäåêñ â ïîëå Äîêóìåíòû â âûáðàííîé ïàïêå è åå ïîäïàïêàõ è íàæìèòå êíîïêó Ñâåäåíèÿ.
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çàäà÷è èíäåêñèðîâàíèÿ

Äåéñòâèÿ, âûïîëíÿåìûå ïðîãðàììîé ïîèñêà ôàéëîâ, òàêèå, êàê ñîçäàíèå, óäàëåíèå èëè îáíîâëåíèå èíäåêñà. Ñïèñîê 
çàäà÷ èíäåêñèðîâàíèÿ âûâîäèòñÿ â ñòîëáöå Ñîñòîÿíèå. Âûïîëíèòü ðàçëè÷íûå çàäà÷è èíäåêñèðîâàíèÿ ïîçâîëÿþò 
êîìàíäû èç ìåíþ Èíäåêñ.



èíäåêñèðîâàíèå â ôîíîâîì ðåæèìå

Ïðîãðàììà ïîèñêà ôàéëîâ ñîçäàåò è îáíîâëÿåò èíäåêñû âî âðåìÿ ðàáîòû ñ äðóãèìè ôàéëàìè. Ïî óìîë÷àíèþ îáíîâëåíèå 
èíäåêñîâ ïðîèñõîäèò êàæäûå 2 ÷àñà.



äîêóìåíò

Äîêóìåíòû ÿâëÿþòñÿ îñíîâíûìè îáúåêòàìè, ñ êîòîðûìè îïåðèðóåò Outlook, è ÿâëÿþòñÿ äëÿ Outlook àíàëîãàìè ôàéëîâ
â äðóãèõ ïðîãðàììàõ. Ïîíÿòèå äîêóìåíòà âêëþ÷àåò ñîîáùåíèÿ, çàïèñè äíåâíèêà, ïðèìå÷àíèÿ, çàïèñè î âñòðå÷àõ, 
êîíòàêòíûõ ëèöàõ è çàäà÷àõ.



ßçûê Hypertext Markup Language (HTML)

ßçûê Hypertext Markup Language èëè HTML ïîçâîëÿåò ãîòîâèòü äîêóìåíòû äëÿ ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Web. 
Ñîçäàííûå â ôîðìàòå HTML äîêóìåíòû ñîäåðæàò ãðàôè÷åñêóþ ñèñòåìó ññûëîê è ìåòêè ôîðìàòèðîâàíèÿ. Îòêðûòü 
ýòè äîêóìåíòû ìîæíî ñ ïîìîùüþ ñðåäñòâ ïðîñìîòðà Web, òàêèõ, êàê Microsoft Internet Explorer.








