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Postanowienia ogoélne

1. Ten program chroniony jest przepisami prawa autorskiego. Kopie sg znaczone, a niezgodne z licencjg
uzywanie badz udostepnianie programu grozi karg pozbawienia wolnosci badz grzywna.

2. Mozna zainstalowa¢ i uzytkowac ten program na tylko jednym komputerze jednoczesnie, chyba ze
licencja dotaczona do niego stanowi inaczej. Mozna wykona¢ jedng kopie programu dla celow
archiwalnych.

3. Nie mozna modyfikowa¢ zadnej czesci programu, chyba ze instrukcja wyraznie moéwi inaczej.
Wykorzystanie materiatdw zawartych w programie lub instrukcji wymaga pisemnej zgody wydawcy.

4. Sprzedawca i wydawca nie odpowiada za skutki uzywania badz nie uzywania programu, nawet jesli
zostat uprzedzony o takich skutkach. Nie gwarantujemy przydatnosci programu do konkretnie
okreslonych zastosowan, ani jego bezwzglednej poprawnosci. Odpowiedzialnos¢ cywilna sprzedawcy
badz wydawcy ogranicziona jest ceng programu. Powyzsze nie ogranicza bezwzglednie obowigzujacych
praw kupujacego z tytutu rekojmi.

5. W przypadkach nie uregulowanych niniejsza licencjg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dziennik Ustaw nr 24, pozycja 83).
Postanowienia szczegoéfowe

1. Program Notes Teleadresowy '97 stanowi czes¢ pakietéw Taryfikator Telefoniczny '97 i Terminarz '97 i o
ile nie zostat zakupiony osobno, stanowi ich integralng czesc¢.
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Daje dostep do wiekszosci funkcji programu. Ikonki obok nazw odpowiadajg przyciskom na géornym pasku
narzedziowym w gtéwnym oknie programu, zas skroty w nawiasach - kombinacjom klawiszy,
pozwalajgcym tatwo wywota¢ dang funkcje.

Menu Plik

E] Nowy (Ctrl+N) Zostanie utworzona nowa, pusta baza teleadresowa. Domysinie nie bedzie miata
ustalonego porzagku sortowania, a wszystkie dostgpne pola bedg widoczne - to mozesz pozniej zmienic.

@ Otworz (Ctrl+0) Otworz juz istniejgcg baze teleadresowa. Mozesz wybraé dowolng nazwe pliku z
baza, ale tylko w formacie Notesu (*.not). Jesli chcesz otworzy¢ plik w formacie DB, DBF lub TXT, utworz
nowa baze i uzyj funkcji importu z DBF.

Zachowaj (Ctrl+S) Zachowaj wszystkie zmiany, dokonane w pliku bazy. Jesli baza nie byta jeszcze
zachowywana, uruchomi sie funkcja "Zachowaj jako".

Zachowaj jako (Ctrl+A) Zachowaj plik pod nowg nazwg. Mozesz wybra¢ dowolng nazwe pliku, w
ktorym ma by¢ zapisana baza, ale zawsze bedzie to format Notesu (*.not). Jesli chcesz zapisac¢ plik w
formacie DB, DBF lub TXT, uzyj funkcji eksportu do DBF.

Zamknij Zamyka aktywne okno bazy, jesli takowe istnieje. Przed zamknieciem zostaniesz poproszony o
zachowanie ewentualnych zmian.

E] Drukuj Funkcja drukowania danych w tej uproszczonej wersji programu nie jest dostepna. Jesli
chcesz drukowaé, mozesz przenie$¢ dane do pliku DBF i wykorzysta¢ do tego inny program. Albo za
pomoca funkcji eksportu do DBF przenies¢ dane do pliku TXT i ten od razu wydrukowac.

Wyjscie (Alt+X) Koniec pracy z programem - zamkniete zostang wszystkie otwarte bazy. Przed
zamknieciem zostaniesz poproszony o zachowanie ewentualnych zmian.

Menu Edycja

ﬂ Cofnij zmiany (Alt+Backspace) Co prawda program nie jest wyposazony w typowe "Undo", to
jednak mozesz uchronic sie przed skutkami wprowadzonych przez siebie zmian, o ile ich nie zapisates.
Wywotanie tej funkciji spowoduje powrét bazy do stanu, w jakim byta w trakcie ostatniego zapisania, czyli
prawdopodobnie przed uruchomieniem programu.

Kopiuj pole (Ctrl+C) Uzyj tej funkgciji, jesli chcesz przenies¢ zawarto$¢ zaznaczonego pola do Schowka,
na przyktad po to, by p6zniej wstawic je w oknie innego programu.

_Ea Usun (Ctrl+Del) Usuwa z bazy wszystkie zaznaczone rekordy danych.

E] Dodaj (Alt+Ins) Dodaje do bazy nowe dane. Bedziesz miat dostep do zawartosci wszystkich pdl, ale
pamietaj, ze w oknie bazy widoczne beda tylko te, ktore ustawites w oknie wyswietlania.

& Zmien (Alt+Enter) Zmienia dane w zaznaczonym rekordzie bazy. Bedziesz miat dostep do
zawartosci wszystkich pdl, ale pamietaj, ze w oknie bazy widoczne beda tylko te, ktdre ustawites w oknie

wyswietlania.
Menu Narzedzia

ﬂ] Szukaj (F3) Mozesz szukac¢ dowolnego tekstu w dowolnym z pdl, ale tylko sposrdd tych, ktdre sg
widoczne w oknie. To, ktére pola sg widoczne, ustawite$ w oknie wyswietlania.

Identyfikacja abonenta (F2) Funkcja wykorzystywana zdalnie przez Taryfikator Telefoniczny. Ty
podajesz numer telefonu, a program probuje znalez¢ witasciwego abonenta. Jesli automatyczna detekcja
numeru bezposrednio z Taryfikatora nie dziata, uruchom recznie te funkcje i sprawdz, czy dziata.

24 Sortuj (Ctrl+T) Mozesz wybrac¢ sortowanie wedtug prawie dowolnego kryterium. Jako klucz
sortowania mozesz wybra¢ dowolne z pdl, albo dowolng ich kombinacje.

i] Przesun w gore (Ctri+strzatka w goére) Przesuwa zaznaczony element w gore listy. Uzyj tej funkcji,



jesli zamiast automatycznego sortowania wolisz pouktada¢ elementy bazy recznie.

ﬂ Przesun w dot (Ctri+strzatka w dot) Przesuwa zaznaczony element w gére listy. Uzyj tej funkgii, jesli
zamiast automatycznego sortowania wolisz pouktada¢ elementy bazy recznie.

E Uktad wyswietlania (Ctrl+U) Moze wybra¢ dowolny uktad wyswietlanych danych.

Import z DBF (Ctri+l) Import danych z pliku bazy danych DBF. Wybierz te funkcje, aby wstawi¢ do bazy
dane z innej bazy formatu DBF, DB lub TXT.

Eksport do DBF (Ctrl+X) Eksport danych do pliku bazy danych DBF. Wybierz te funkcje, aby przenie$é
dane z bazy do pliku formatu DBF, DB lub TXT.

Menu Opcje
Pasek narzedzi Wybierz te funkcje, aby schowacé/pokazaé pasek narzedziowy. To ten pasek, na ktérym
wyswietlajg sie przyciski.

ﬂ Ustawienia (F4). Wybierz te funkcje, aby ustawi¢ wszelkie wazne opcje i parametry pracy programu.
Menu Okna

E] Obok siebie Wybierz te funkcje, aby okna otwartych baz pouktadac tak, by kazde z nich byto
widoczne i zajeto takg sama czes¢ dostepnego miejsca.

E Dachéwkowo Wybierz te funkcje, aby pouktadaé okna otwartych baz tak, aby zachodzity na siebie
tak, jak na tym rysunku.
Wszystkie do ikony Zmniejsza wszystkie okna otwartych baz do ikony.

E Uporzadkuj ikony Wybierz te funkcje, aby pouktada¢ rowno obok siebie ikony wszystkich otwartych
baz.

Menu Pomoc

Zawartosé Wyswietla strone zawierajacy spis tresci Pomocy.

ﬂ Szukaj na temat Szukaj pomocy na konkretny temat: wyswietli sie okienko, w ktérym bedziesz mégt
wpisaé szukany temat lub wybra¢ go z listy.

Pomoc dla Pomocy Wyswietla ogélne informacje na temat postugiwania sie Pomoca.
O programie (Ctrl+F1) Wyswietli sie okienko zawierajgce logo informacje o numerze wersji programu.
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Uktad wyswietlania

Na samej goérze okna znajduje sie , w ktérym znajdziesz prawie wszystkie funkcje programu.
Pod menu znajduje sie pasek narzedzi, o ile tylko nie wytgczytes tego w opcjach.

W gtéwnej czedci gtdbwnego okna programu znajda sie okna otwartych baz lub ich ikony. Jesli nie ma
zadnego okna bazy, program wyswietla specjalny panel zawierajacy logo programu. Mozesz to wylgczy¢
w opcjach.

i
Kazde z okien baz ma jeszcze witasny pasek informacyjny. Jesli dokonasz w bazie jakichkolwiek zmian,
pokaZze sie na nim czerwony panel z napisem "zmiany", przypominajacy o zapisaniu bazy.
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W tym oknie ustawisz podstawowe parametry pracy programu. Format wyswietlanych danych oraz
orzadek sortowania danych ustawisz dla kazdej bazy osobno.

Ogdlne

Pokazuj panel tytutowy gdy nie ma aktywnego okna. Zamiast duzej szarej ptaszczyzny pustego okna
mozesz zobaczy¢ duze, kolorowe logo programu. Logo i tak widoczne bedzie tylko wtedy, gdy zadna
baza nie jest w programie otwarta.

Zamykaj automatycznie po zakonczonej sesji DDE. Program jest serwerem DDE - w szczegdlnosci
stuzy programom Taryfikator Telefoniczny '97 i Terminarz '97 jako podreczna baza teleadresowa. Gdy
ktory$ z tych programéw potrzebuje danych, uruchamia Notes automatycznie.

Jesli ustawisz te opcje, kazde zakonczenie pobierania danych automatycznie bedzie powodowac
zamkniecie Notesu. To zwalnia pamieé, ale wydtuza czas nastepnych sesji, bo program wywotujacy
znow bedzie musiat uruchamia¢ Notes.

Bazy

DomysIna baza. Na starcie program otwiera¢ bedzie wskazang baze - jesli czesto pracujesz na jednej
bazie (na przyktad podreczna listg kontaktéw stuzbowych), wstaw tu nazwe tej bazy. Mozesz przeciggnaé
plik z Menedzera Plikéw/Explorera, badz nacisna¢ przycisk Wybierz i wybra¢ plik z listy dostepnych.

UWAGA: podczas sesji DDE (np. w czasie zdalnej identyfikacji abonenta czy wyszukiwania
danych) Notes zaoferuje dane z tej bazy. Jesli niema ustawionej bazy domysinej, program poda
dane z ostatnio otwieranej bazy. Wazne jest, abys ustawit tu te baze, ktéra zawiera wszystkie
potrzebne dane.

Okno bazy na starcie. Gdy otwierasz jakas baze, moze ona zajg¢ albo cate okno Notesu, albo by¢
wyswietlona normalnie, czyli tylko w cze$ci okna.
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Gdy wybierzesz te funkcje, pokaze sie okienko, w ktérym bedziesz mégt wpisa¢ dane nowej osoby w
bazie. Bedziesz miat dostep do wszystkich pdl. Pola, ktére sg aktualnie wyswietlane, bedg miaty Zétte tto;
pola nie wyswietlane beda miaty biate to.

Gdy nacisniesz OK, nowy element zostanie automatycznie wstawiony do bazy we witasciwym miejscu.

Gdy dokonasz w bazie jakichkolwiek zmian, napis ZMIANY pokaze sie w prawym dolnym rogu ekranu. O
ile od razu nie zachowasz zmian, zanim bedziesz mogt zakonczy¢ prace z programem, zostaniesz
zapytany, czy chcesz zachowac¢ zmiany.
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Gdy wybierzesz te funkcje, pokaze sie okienko, w ktdrym bedziesz mogt zmieni¢ dane osoby w bazie.
Bedziesz miat dostep do wszystkich pél. Pola, ktére sg aktualnie wyswietlane, bedg miaty Zzotte tto; pola
nie wyswietlane beda miaty biate tto.

Gdy nacisniesz OK, dane elementu zostang zmienione. Potozenie elementu w bazie nie zmieni sie.

Gdy dokonasz w bazie jakichkolwiek zmian, napis ZMIANY pokaze sie w prawym dolnym rogu ekranu. O
ile od razu nie zachowasz zmian, zanim bedziesz mogt zakonczy¢ prace z programem, zostaniesz
zapytany, czy chcesz zachowac¢ zmiany.

Mozesz takze zmieni¢ nazwe kazdego z pdl. Kilknij na jego nazwie dwukrotnie, wpisz nowg nazwe i
nacisnij ENTER. Zmiana nazwy dotyczy¢ bedzie tylko biezacej bazy.
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UWAGA: ta funkcja wymaga uprzedniego zainstalowania BDE.

Gdy wybierzesz te funkcje, program poprosi Cie o wybor nazwy i pofozenia pliku, z ktérego ma nastgpié¢
import do biezgco otwartej bazy.

Nastepnie pokaze sie okienko, w ktérym wybierzesz przyporzadkowanie pél zewnetrznej bazy danych do
pol otwartej bazy danych Notesu.

Pamietaj, ze mozesz wybra¢ wytgcznie pola (kolumny), kiére ustawite$ jako widoczne.

Wstawione rekordy pojawig sie na koncu bazy; mozesz teraz uruchomi¢ funkcje sortowania, aby nadac¢
rekordom jakas$ sensowng kolejnos¢.
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UWAGA: ta funkcja wymaga uprzedniego zainstalowania BDE.

Gdy wybierzesz te funkcje, program poprosi Cie o wybdr nazwy i potozenia pliku, do ktérego przeniesie
zawartosc¢ bazy,

Jesli zaznaczytes wiecej niz jeden rekord bazy, przeniesione zostang tylko zaznaczone rekordy
(wiersze tabeli); w przeciwnym razie przeniesione zostang wszystkie.

Podobnie przeniesione zostang wytacznie te pola bazy (kolumny), ktére ustawites$ jako widoczne.

Mozesz wybra¢ jeden z kilku dostepnych typéw docelowej bazy danych. O ile nie zmienites$
standardowych ustawien BDE, masz do wyboru format TXT (plik tekstowy), DB (Paradox) i DBF (dBase).
Typ pliku zalezy od rozszerzenia, jakie nadasz plikowi wynikowemu.
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Mozesz wybra¢ sortowanie wedtug prawie dowolnego kryterium. Jako klucz sortowania mozesz wybrac¢
dowolne z pdl, albo dowolng ich kombinacje.

Gdy wybierzesz te funkcje, pokaze sie okienko. Na liscie z lewej strony znajdziesz liste dostepnych pdl, z
prawej strony liste pdl juz wykorzystywanych przy sortowaniu. Za pomoca myszy lub przyciskéw
ekranowych mozesz dowolnie przenosi¢ nazwy pdl pomiedzy tymi listami.

Pamietaj, ze wazna jest kolejno$¢ pdl na liscie sortowania. Rekordy porownywane beda ze sobg na
podstawie zawartosci kolejny pol doktadnie w takiej kolejnosci, w jakiej sg na liscie z prawej strony.

Gdy nacisniesz OK, baza zostanie posortowana automatycznie.
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Mozesz wybra¢ wyswietlanie dowolnej kombinacji pdl sposrdd trzydziestu kilku dostepnych w bazie.

Pamietaj, ze wyswietlane musi pozosta¢ przynajmniej jedno pole.

Gdy wybierzesz te funkcje, pokaze sie okienko. Na liscie z lewej strony znajdziesz liste dostepnych pdl, z
prawej strony liste pdl juz wyswietlanych. Za pomoca myszy lub przyciskow ekranowych mozesz
dowolnie przenosi¢ nazwy pél pomiedzy tymi listami.

Pamietaj, ze wazna jest kolejno$¢ pél na liscie wyswietlania. Poszczegdlne pola bedg wyswietlane
dokfadnie w takiej kolejnosci, w jakiej sg na liscie z prawej strony.

Gdy nacisniesz OK, baza pokaze sie w nowym ustawieniu.
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1. Wstep

1.1. O programie -- informacja o autorach i numerze wersji programu
1.2. Licencja -- szczegotowe warunki licencji

2. Podstawy
2.1. Gléwne okno  -- podstawowe elementy okna i proste wyszukiwanie
2.2. Polecenia menu -- opis wszystkich funkcji programu

3. Edycja danych

3.1. Dodawanie danych -- dodawanie nowych danych do bazy
3.2. Zmiana danych -- edycja danych w bazie

3.3. Sortowanie -- sortowanie wediug prawie dowolnego kryterium
4. Narzedzia

4.1 Uklad wyswietlania -- wybor uktadu wyswietlana danych

4.2. Import danych -- import danych z bazy formatu DBF, DB lub TXT
4.3. Eksport danych -- eksport danych z bazy formatu DBF, DB lub TXT.
5. Opcje

5.1. Opcje -- ustawienia parametréw pracy programu



Narzedzie BDE

BDE (Borland Database Engine) to narzedzie, dzieki kidbremu nasze programy obstuguja pliki w
formatach DBF i DB. Musisz zainstalowa¢ BDE, aby wykorzystac¢ te funkcje.

Jesli nie masz BDE, poszukaj go w Internecie pod www.borland.com albo zamoéw u nas w cenie
dyskietek. BDE otrzymujesz gratis z programem, ktéry go bezwglednie wymaga - Adresy dla Windows.






