
Ñïðàâêà ïî ñîäåðæèìîìó Òàáëèöû Ñèìâîëîâ
Òàáëèöà Ñèìâîëîâ Windows ïîçâîëèò Âàì ïîìåñòèòü â äîêóìåíò ñèìâîëû, êîòîðûå îòñóòñòâóþò 
íà áîëüøèíñòâå êëàâèàòóð. Âû òàêæå ìîæåòå óâèäåòü ñèìâîëû, êîòîðûå èìåþòñÿ â øðèôòàõ
òèïà Symbol. 
Òàáëèöà Ñèìâîëîâ ðàáîòàåò òîëüêî ñ ïðèëîæåíèÿìè Windows. 
×òîáû íàó÷èòüñÿ ïîëüçîâàòüñÿ Ñïðàâêîé, íàæìèòå êëàâèøó F1. 

×òîáû...
Ïîìåñòèòü ñèìâîë â äîêóìåíò 
Âûáðàòü øðèôò 



Êàê ïîìåñòèòü ñèìâîë â äîêóìåíò
Êàæäûé øðèôò ñîäåðæèò ñâîé ñîáñòâåííûé íàáîð ñèìâîëîâ. Âû ìîæåòå ïîìåñòèòü â äîêóìåíò 
ëþáîé ñèìâîë èç ëþáîãî èìåþùåãîñÿ øðèôòà. Âû ìîæåòå îäíîâðåìåííî ïîìåñòèòü íåñêîëüêî 
ñèìâîëîâ, íî ýòè ñèìâîëû äîëæíû áûòü èç îäíîãî øðèôòà. 
Êàê ïîìåñòèòü ñèìâîë â äîêóìåíò
1 Îòêðîéòå ñïèñîê Øðèôòû è âûäåëèòå øðèôò. 

Íàáîð ñèìâîëîâ èçìåíèòñÿ è íà ýêðàíå ïîÿâÿòñÿ âñå ñèìâîëû âûáðàííîãî øðèôòà. 
2 ×òîáû ïîñìîòðåòü óâåëè÷åííîå èçîáðàæåíèå ñèìâîëà, óêàæèòå íà íåãî, íàæìèòå è 

óäåðæèâàéòå êëàâèøó ìûøè. 
Èëè íàæèìàéòå êëàâèøó TAB äî òåõ ïîð, ïîêà êóðñîð íå îêàæåòñÿ â îáëàñòè âûáîðà 
ñèìâîëîâ, çàòåì âûáåðèòå ñèìâîë, èñïîëüçóÿ êëàâèøè ñî ñòðåëêàìè. 

3 Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ñèìâîëó. 
Èëè âûáåðèòå êíîïêó Âûáðàòü. 
Âûáðàííûé ñèìâîë áóäåò ïîìåùåí â ïîëå "Êîïèðîâàòü Ñèìâîëû". 

4 Âûáåðèòå âñå íóæíûå Âàì ñèìâîëû. 
5 ×òîáû ïîìåñòèòü ñèìâîëû, íàõîäÿùèåñÿ â ïîëå "Êîïèðîâàòü Ñèìâîëû" â Áóôåð Îáìåíà, 

âûáåðèòå êíîïêó Êîïèðîâàòü. 
6 Ïåðåéäèòå â äîêóìåíò, â êîòîðûé Âû õîòèòå ïîìåñòèòü ñèìâîëû. 
7 Âûáåðèòå òîò æå øðèôò, êîòîðûé Âû âûáèðàëè â Òàáëèöå Ñèìâîëîâ. 
8 Ïåðåìåñòèòå êóðñîð íà òî ìåñòî, ãäå Âû õîòèòå ðàñïîëîæèòü ñèìâîëû. 
9 Â ìåíþ Ðåäàêòèðîâàíèå ïðèëîæåíèÿ âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü. 

Ñì. òàêæå
Âûáîð øðèôòà 



Âûáîð øðèôòà
Êàæäûé øðèôò èìååò ñâîé ñîáñòâåííûé íàáîð ñèìâîëîâ. Â ñïèñêå Øðèôòû ñîäåðæàòñÿ âñå 
óñòàíîâëåííûå øðèôòû, íåçàâèñèìî îò òîãî, êàê îíè áûëè óñòàíîâëåíû, âìåñòå ñ ïðèíòåðîì èëè ñ
ïîìîùüþ Ïàíåëè Óïðàâëåíèÿ. 
Êàê âûáðàòü øðèôò

×òîáû îòêðûòü ñïèñîê Øðèôòû, ùåëêíèòå ïî ñòðåëêå ñïðàâà îò ïîëÿ Øðèôò, çàòåì 
âûäåëèòå íóæíûé Âàì øðèôò. 

Èëè íàæìèòå ALT+Ø, à çàòåì íàæèìàéòå êëàâèøó ÑÒÐÅËÊÀ ÂÍÈÇ äî òåõ ïîð, ïîêà Âû íå 
óâèäèòå íóæíûé øðèôò. Êîãäà Âû íàæèìàåòå êëàâèøó ñî ñòðåëêîé, íàáîð ñèìâîëîâ èçìåíÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî øðèôòîì, âûáðàííûì â íàñòîÿùèé ìîìåíò. 
Ñì. òàêæå
Êàê ïîìåñòèòü ñèìâîë â äîêóìåíò 




