Menu Edycja

Cofnij

Polecenie to cofa ostatnia czynnos¢. Kazde zastosowanie polecenia Cofnij cofa pojedyncza
czynno$¢. Tak wige, aby cofna¢ kilka kolejnych czynnosci, nalezy uzy¢ tego polecenia
kilkakrotnie.

AbiWord uzywa nieco ztozonej definicji pojgcia ‘pojedyncza czynnos$¢’. Albowiem
anulowanie edycji tekstu poprzez anulowanie pojedynczych uderzen klawiszy trwatoby zbyt
dhugo i nie bytoby uzyteczne. Tak wigc proces wpisywania kolejnych znakéw tekstu jest
pojedyncza czynno$cia. Proces ten sig konczy, jesli zrobisz co$ innego niz wpisywanie tekstu:
co$ usuniesz, wcisniesz klawisz Enter (Return) lub wybierzesz polecenie z menu.

AbiWord obstuguje ‘nieograniczone cofanie’. To oznacza, ze mozesz cofnaé wszystkie
czynnosci, jakie miaty miejsce od chwili otwarcia dokumentu.

Jednak pamigtaj, ze jesli zapiszesz dokument, zamkniesz go, a nast¢pnie otworzysz
ponownie, to nie bedziesz miat mozliwosci cofnigcia zmian dokonanych przed zapisem.
Natomiast jesli zapiszesz dokument 1 pozostanie on nadal otwarty, to bedziesz mogt cofnac
czynnos$ci dokonane przed zapisem.

Samo polecenie Cofnij nie jest uwazane za czynnos¢.

Anuluj cofniecie

Polecenie to po prostu uniewaznia polecenie Cofnij. Jest ono dostepne tylko wtedy, gdy
polecenie Cofnij byto wykonane i jego dziatanie polega na anulowaniu ostatniego
wykonanego polecenia Cofnij. Podobnie jak cofanie, moze ono by¢ stosowane wielokrotnie
celem anulowania dowolnej liczby czynno$ci.

Nie jest mozliwe pominigcie jednej lub kilku czynnosci w ciagu wykonywanych krokow
cofania czy tez ich anulowania. Czynnos$ci moga by¢ cofane lub cofnigcie moze by¢
anulowane tylko przy zachowaniu kolejnosci.

Wytnij

Wytnij usuwa zaznaczony fragment dokumentu i umieszcza go w Schowku. Jesli wezesniej
schowek nie byt pusty, to polecenie to zamieni (skasuje) zawarto$¢ uprzednio w nim
umieszczona. Schowek zachowuje zardwno tre$¢ umieszczonego tam tekstu jak i jego
formatowanie.

Polecenie to jest dostgpne tylko wtedy, kiedy zaznaczony jest fragment dokumentu.

Kopiuj
Kopiuj umieszcza zaznaczony fragment dokumentu w Schowku, ale nie usuwa go z

dokumentu.
Polecenie to jest dostgpne tylko wtedy, kiedy zaznaczony jest fragment dokumentu.

Wkilej

Wklej dodaje zawarto$¢ Schowka do dokumentu. Jesli zaden fragment dokumentu nie jest



zaznaczony, to zawarto$¢ schowka jest dodawana do biezacego dokumentu w tym miejscu,
gdzie umieszczony jest kursor. Jesli natomiast jest zaznaczony jaki$ fragment dokumentu, to
zawarto$¢ schowka jest wklejana w miejsce zaznaczonego fragmentu. Tekst umieszczony w
schowku zachowuje formatowanie.

Wklej bez formatowania

Polecenie to wkleja tekst ze Schowka do dokumentu, ale nie wkleja jego formatowania.
Wklejony tekst otrzymuje formatowanie takie, jakie ma tekst w miejscu wklejenia, przed lub
za tym miejscem.

Wyczys¢

Wyczys$¢ usuwa zaznaczony fragment dokumentu.

Zaznacz wszystko
Polecenie to zaznacza cala zawarto$¢ dokumentu.

Znajdz...
Znajdz pozwala ci odnalez¢ dany ciag znakow w dokumencie. Wybranie tego polecenia
uruchamia okno dialogowe Znajdz.

Zamien...

Zamien pozwala na poszukiwanie wystapien danego ciagu znakow w dokumencie i1 zamiang
ich na inny ciag znakdw. Wybranie tego polecenia uruchamia okno dialogowe Zamien.

Przejdz do...

Polecenie to pozwala ci ma szybkie przemieszczanie si¢ w ramach dokumentu. Wybranie
tego polecenia uruchamia okno dialogowe Przejdz do.

Nagtowek

Wybranie tego polecenia pozwala ci na edycj¢ nagldéwka twojego dokumentu. Naglowek to
tekst umieszczony na kazdej stronie dokumentu w obszarze marginesu gornego. Mozesz go
edytowa¢ doktadnie w ten sam sposob jak dowolny inny tekst.

Aby powrd6ci¢ do edycji tresci dokumentu, kliknij w dokument, aby zmieni¢ potozenie
kursora. Kliknigcie w obszar nagtdéwka spowoduje powro6t do edycji nagldwka.

Stopka

Polecenie to pozwala ci edytowac stopke dokumentu. Stopka to odpowiednik naglowka, tyle
ze w dolnej czgsci strony.

Usun nagtéwek


dialogfind.html
dialoggoto.html
dialogreplace.html

Polecenie to usuwa nagtéwek z dokumentu. Nie tylko sama zawartosc¢, ale 1 'fakt
wystepowania' nagldéwka w dokumencie. Jesli nagléwek jest juz pusty, zmiana jest widoczna
tylko wtedy, gdy wybrany jest podglad znakow niedrukowalnych.

Usun stopke

Polecenie to usuwa stopke dokumentu, podobnie jak Usun nagtowek, opisane powyze;j.
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