Pasek standardowy

Pasek standardowy jest zwykle wyswietlany bezposrednio pod paskiem menu. W zaleznoSci
od tego, jakiego systemu operacyjnego uzywasz, bedziesz mogt go przesuwac albo tez nie.

Ten przycisk tworzy nowy nie zatytutowany dokument. Dokument pojawia sie w postaci
nowego okna; w sprawie szczegotow zajrzyj do wyjasnien o interfejsie AbiWord.

Ten przycisk otwiera okno dialogowe Otworz.

To przycisk Zapisz. Jesli wczesniej nie zapisateS swojego dokumentu, to wcisniecie tego
przycisku otworzy okno dialogowe Zapisz. Jesli natomiast wczesniej zapisate$ juz swoj
dokument, to wcisniecie tego przycisku zapisze biezaca wersje twojego dokumentu pod
wczesniej wybrang nazwa. Oznacza to, ze wczesniej zapisana kopia nie bedzie juz dostepna.
Zapis nie moze by¢ anulowany, tak wiec nieco rozwagi przy tej czynnosci nie zaszkodzi.

To przycisk Zapisz jako. Wcisniecie go otwiera okno dialogowe Zapisz jako. Biezaca nazwa
dokumentu wystepuje jako sugerowana nazwa do zapisu, jednak mozesz po prostu zmienic te
nazwe.

Ten przycisk otwiera okno dialogowe Drukuj, co pozwala ci wydrukowac¢ twdj dokument.

Ten przycisk otwiera okno dialogowe Podglad wydruku, co pozwala ci zobaczy¢ jak bedzie
wyglada¢ twoj dokument po wydrukowaniu. Ten przycisk nie we wszystkich systemach
operacyjnych jest dostepny.

Ten przycisk uruchamia sprawdzanie pisowni w dokumencie. Okno dialogowe sprawdzania
pisowni jest opisane tutaj.

Wocisnij ten przycisk, aby wycia¢ zaznaczony fragment biezacego dokumentu i umiescic¢ go w
schowku. Jesli Zaden fragment dokumentu nie jest zaznaczony, to przycisk bedzie
zaszarzony. Uzycie tego przycisku spowoduje usuniecie zaznaczonego fragmentu z
dokumentu.

Wocisnij ten przycisk, aby skopiowac zaznaczony fragment biezacego dokumentu i umiesci¢
go w schowku. Jesli zaden fragment dokumentu nie jest zaznaczony, to przycisk bedzie
zaszarzony. Uzycie tego przycisku nie usunie zaznaczonego fragmentu dokumentu.

Wecisnij ten przycisk, aby wklei¢ zawartos¢ schowka do dokumentu w tym miejscu, gdzie
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umieszczony jest kursor.

Wocisnij ten przycisk, aby cofng¢ ostatnig czynnos¢. Jesli nie ma czynnosci, ktére mozna
cofnag, to przycisk ten jest zaszarzony.

AbiWord uzywa nieco ztozonej definicji pojecia ‘pojedyncza czynnos¢’. Albowiem
anulowanie edycji tekstu poprzez anulowanie pojedynczych uderzen klawiszy trwaloby zbyt
dlugo i nie byloby uzyteczne. Tak wigc proces wpisywania kolejnych znakéw tekstu jest
pojedyncza czynnoscia. Proces ten si¢ konczy, jesli zrobisz cos$ innego niz wpisywanie tekstu:
co$ usuniesz, wcisniesz klawisz Enter (Return) lub wybierzesz polecenie z menu.

AbiWord obstluguje ‘nieograniczone cofanie’. To oznacza, ze mozesz cofnaé wszystkie
czynnosci, jakie miaty miejsce od chwili otwarcia dokumentu.

Jednak pamigtaj, ze jesli zapiszesz dokument, zamkniesz go, a nastgpnie otworzysz
ponownie, to nie bgdziesz miat mozliwosci cofnigcia zmian dokonanych przed zapisem.
Natomiast jesli zapiszesz dokument i pozostanie on nadal otwarty, to bedziesz mogt cofnaé
czynnos$ci dokonane przed zapisem.

Samo polecenie Cofnij nie jest uwazane za czynnosc.

Wecisnij ten przycisk, aby anulowac ostatnie cofnigcie. Jesli nie ma czynno$ci, ktoére mozna
anulowac, to przycisk ten jest zaszarzony.

Podobnie jak cofanie, takze anulowanie moze by¢ stosowane wielokrotnie celem anulowania
dowolnej liczby czynnosci.

Nie jest mozliwe pominigcie jednej lub kilku czynno$ci w ciagu wykonywanych krokow
cofania czy tez ich anulowania. Czynno$ci moga by¢ cofane lub cofnigcie moze by¢
anulowane tylko przy zachowaniu kolejnosci.

Te trzy przyciski pozwalaja ustali¢ liczbg kolumn w dokumencie. Przycisk to jedna kolumna,
srodkowy - dwie, z prawej - trzy kolumny.

Ten przycisk pozwala wstawi¢ rysunek do dokumentu w biezacej pozycji kursora. Wcisnigeie
tego przycisku otwiera okno dialogowe Wstaw rysunek.

Ten przycisk pozwala ci wybra¢ czy znaki formatowania, takie jak tabulatory, znaczniki
konca akapitu, marginesy, maja by¢ wyswietlane czy tez nie. Jesli przycisk jest wcisnigty, to
znaki te sa wyswietlane.

To rozwijalne menu pozwala wybra¢ skalg podgladu dokumentu. W okienku wys$wietlana jest
aktualna skala. Procentowa warto$¢ liczona jest w stosunku do rozmiaréw, w jakich
dokument bedzie drukowany, co oznacza, iz przy powigkszeniu 100% dokument jest
wyswietlany na ekranie w takich rozmiarach, jak w druku. Wcisnij niewielki trojkat z prawej
strony okienka, aby zobaczy¢ meu i wybra¢ nowe powigkszenie. Nie mozesz zmieniac
powigkszenia poprzez wpisywanie skali do okienka, chociaz niektore systemy operacyjne,
oczywiscie, pozwola wybra¢ taka mozliwos¢.

'Szeroko$¢' ustawia taka skale pracy z dokumentem, ze cata szeroko$¢ strony miesci sig¢ w
twoim oknie. 'Cala strona' ustawia powigkszenie tak, ze cata strona miesci si¢ w oknie.



Ten przycisk otwiera pierwsza strone systemu pomocy. Strona pomocy jest otwierana przy
uzyciu twojej domyslnej przegladarki, a nie programu AbiWord.
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