Centro de Computacao - Unicamp
Geréncia de Atendimento ao Cliente (e-mail:apoio@turing.unicamp.br)

Criando um Formulario

Movo formulano [ 7] I

[assiskente de Formulario

Lw AutaFarmulario: Colunar
e AutoFormulario: Tabular

AutoFormulario: Folha de dados
Assistente de grafico
Assistente de kabela dindmica

Cria um nova Formulario sem
utilizar um assiskente,

|

Escolha a tabela ou consulka de onde os dados do objeko se ariginam:

[

Ik I Cancelar |

Um formulario € um objeto do banco de dados que permite
a visualizacdo e manipulagéo (inclusdo /alteracao /exclusdo
das informacdes contidas em uma tabela ou consulta
através de um Layout mais agradavel.

Criando um novo Formulario:

Para criar um formulario, vocé deve estar com a Janela de
Banco de Dados ativa:

- Clique sobre o objeto “Formulario”.
— Cligue sobre o botédo “Novo”

A caixa de dialogo “Novo Formulario” sera apresentada. E
nesta caixa que vocé definira em qual consulta ou tabela o
seu formulario sera baseado.

Formularios

Vocé devera escolher uma das seguintes opg¢des que lhe

ajudardo a criar um formulario automaticamente (exceto

modo estrutura que sera manual):

- Modo de Estrutura: cria um formulario sem utilizar um
assistente, os campos séo selecionados manualmente.

- Assistente de Formulario - cria o seu formulario
automaticamente baseado nos campos que Vvocé
selecionou.

- AutoFormulario: Colunar - exibe as informacdes em uma
Unica coluna, um campo embaixo do outro.

- AutoFormulario: Tabular - exibe as informac6es como em
uma planilha, ou seja, linhas e colunas onde cada linha
equivale a um registro e cada coluna um campo.

- AutoFormulario: Folha de Dados — cria automaticamente
um formulario de Folha de Dados (formato tabela).

- Assistente de gréfico - exibe as informagfes na forma de
graficos.

— Assistente de tabela dinamica — cria formulario como uma
Tabela Dinamica do Microsoft Excel.

No nosso caso, clique em “Assistente Formulario”
— Cligue sobre o botéo “OK”.

Notas:
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Assistente de Formulario — Clique sobre o botao “Avancar”.
Azziztente de formulario
7 Cokra
[ue campos vocd deseja no zeu formulano? T Labela
E% . Wooi pode ezcolher a partir de mais de uma tabela ol T [Falhy e dadon
% | consulta. T ksl
Tabelaz/Consultas: R .
[Tabek TabCadlog? = — Agora, vocé deve escolher o Layout do Formulario e

cligue em “Avancar”.

Campos selecionados:

naome do jogador ;I .
endereco 3 I N O t aS .
cidade

estada

paiz ;I

cep

foto ;I LI

Cancelar | < Yolbar | Bvangar » I Cor

Esta é a janela do “Assistente de formulario”, que ird ajuda-
lo, nesta primeira etapa vocé deve escolher os campos que
irdo compor o seu formulario.

Para selecionar apenas um campo, clique no icone ; ou
se vocé quiser todos, clique no icone E‘

Os icones E e vao permitir que vocé remova da

lista dos campos que irdo compor seu formulario os campos

que vocé nao deseja.

Siga os passos do assistente respondendo as perguntas:

- Selecione todos o0s campos que deseja para o
formulario.
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Escolhendo estilo e titulo para seu

formulario

Ratula IDau:Iu:us

Annitecer
Colorido 1
Colorido 2
Internacional
Linho
Muvens
‘Padrin

Padronagem
Pedra
Sempreverde

- Selecione o Estilo do seu formulario e depois, clique

sobre o botdo “Avancar”.

- Na proxima tela escolha um titulo para o seu formulario,
escolha a opcdo Abrir o formulario para iniciar as
alteragbes ou entrar na Estrutura do Formulario para
modifica-la e clique sobre o botéo “Concluir”.

Notas:
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Visualizando registros em um

, .
formulario
I
| 58 Tabela Cadastro de Jogadores =] B3
. — —— <4
s nurm do jogador Ii]
nome do jogador |.t’-‘n.nt0ni0 Carlos Rodrigues
enderaco |Hua: das Flores, B6E
! cidade |Campinas
estado IS.F'.
paig IBrasiI
cep |1 3080-300
Reqistro: I<| 1 || 1 ¢k IH |H9| de 13 2

Os objetos que existem dentro de um formulario sao
chamados de Controles. Esses controles sdo usados para
visualizar, modificar e incluir seus dados nas tabelas, sdo
utilizados também para exibir resultados de um calculo,
titulos ou mensagens, graficos, imagens e outros objetos.
Access possui varios controles que vocé pode adicionar ao
seu formulario, veja alguns exemplos:

- Rodtulos: s@o controles utilizados para incluir uma

legenda, um titulo ou uma mensagem.

- Caixa de Texto: neste controle sdo mostrados as
informacdes contidas nas suas tabelas ou consultas, sdo
utilizados também para incluséo, excluséo e alteracdo dos
dados.

Para movimentacdo dos registros, vocé pode utilizar a barra
de navegacao como mostra a figura abaixo:

Fxibe o munero do registro atual

KN Hegistru:u:|1

|— Llostra quantidade de registros existentes

X D |

L Vai para o registro anterior L Wal para o dltimo registro

Vai para o primeiro registro Wal para o prozimo registro

Notas:
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Trabalhando na Estrutura do seu
formulario

58 Modo estrutura

B8 Modao Formlario
= Moda Folha de dada:

Utilizar o Modo Estrutura

B Tabela Jogadores Convocados : Formulario
IE"-l-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-B-|-'.-‘-|-8-|-5|-|-
# Cabecalho do Formulario
# Detalhe

T T T
- |num d jogado ||num do jogador

1 i...,_..,lid detogader Hapeliduduiugadur

|c|ata mefenda

1 1 1
||c|ata prefenda
1 1

|du:uag:§3 ||duau;§u:u

|pagamenta [Iv | |
i il |
J # Rodapeé do Formulario

Agora que vocé ja criou seu formulario, vamos aprender
como alterar sua aparéncia. Para isso, na barra de
ferramentas, clique no icone de Estrutura.

Seco6es dentro de um formulario:

Vocé pode perceber que, quando estamos no modo
Estrutura, o nosso formulario esta dividido entre trés parte
(chamadas sec6es): Cabecalho, Detalhe e Rodapé.

- Cabecalho: nesta secdo, geralmente, esta o titulo do
Formulario. Um cabecalho pode conter outros objetos,
como por exemplo uma caixa de texto indicando a data do
dia, mas isso nao é muito comum.

— Detalhe: nesta se¢do encontra-se todo o corpo do
formulario, isto é, as informacg8es contidas em uma tabela
ou consulta.

- Rodapé: a secdo Rodapé é usada normalmente para
exibir nimero de paginas por exemplo, em um formulario
impresso.

Notas:

Introducdo ao Access 97

Pag.:37



Centro de Computacao - Unicamp
Geréncia de Atendimento ao Cliente (e-mail:apoio@turing.unicamp.br)

Selecionando, redimencionando e movendo
um controle em um formulario

(e renciadores de Movime ntag o Caizea de Texto

< “~ . /
- z
Eﬂumeru i:llu Jugadur,aﬁ‘lumerc- do JiE-gal:Ii:-r 4 +:+
by
/

Gerenciadores de Bedimencionatoe nio

Setinhas para Fedirme neionarento

Um controle é formado por um rétulo e uma caixa de texto.

Para selecionar:

— cligue no controle desejado.

Para mover um controle:

- Posicione o0 cursor em um gerenciador de
movimentacgao, o cursor do mouse deve aparecer como

uma mao aberta L (para mover a etiqueta e a caixa de
texto juntos) ou apenas com o dedo indicador (para
mover ou a caixa de texto ou a etiqueta
separadamente).

Para redimencionar um controle:

- Posicione 0 mouse em um gerenciador de
redimensionamento. Ele deve assumir as seguintes
mascaras: (veja exemplo na figura.)

I Redmensionamento na vertical
+— Redimenzionamento na horizankal
.. Redimenzionamento na diagonal 1

Redimenzsiohamento na diagonal 2

Obs.: Toda vez que 0 mouse assumir a mascara: I
vocé podera selecionar ou digitar um texto.

Notas:
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Adicione um Rétulo e um Campo

3'. ||pagament|:u |||'7 [Pafa uzo Iqterna)

—

MNaodcoplado
| |

% |Te:-ch:|1 :

Caixa de ferramentas

BIES

Az ab| [T 2 @
IV BB EH — [
B 4 S 1 E
~ O

Para adicionar novos controles em um formulario
utilizaremos a Caixa de Ferramentas. Para isso, verifique se
ela esta ativa, se nado estiver, entdo na barra de
ferramentas, clique o icone Caixa de Ferramentas

para aciona-la. ﬂ

Para inserir um texto no seu formulario:
- Clique sobre o icone “Rotulo” i
e solte.

- Na estrutura do formulario, clique no local onde vocé
deseja incluir o texto. No nosso caso, digitar o texto:
“(Para uso Interno)”. O Access mesmo ja dimensiona o
rétulo conforme sua necessidade.

Para inserir uma Caixa de Texto no Formulario:

- Clique sobre o icone “Caixa de Texto” na caixa de
ferramentas e solte.

- Na estrutura do formuléario, clique no local onde vocé
deseja incluir a caixa de texto. O Access criara uma caixa
de texto “Ndo Acoplado”. Isso significa que nado existe
nenhum campo de sua tabela ou consulta vinculado a
essa caixa de texto. O que vocé deve fazer € o seguinte:
O Clique dentro da Caixa de Texto onde esta escrito “N&ao

Acoplado” e digite o nome do campo da
tabela/consulta desejado para esta Caixa. O mesmo
vale para o Rotulo que acompanha a Caixa de Texto.

Notas:
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Conhecendo alguns controles da caixa
de ferramentas

Apontador permite que vocé selecione objetos do
formulario.

Grupo de Opgoes esta ferramenta permite a criagédo de
um conjunto de opc¢les através de um assistente.

Botdo Alternar , Botdo de Opcéo e Caixa de
Selecdo 7 indicam se determinada condicdo é falsa ou
verdadeira.

L L 3] .
SubFormulario/SubRelatoério cria um

formulario/relatério secundario dentro de um formulario
principal.

Controle de Imagem exibe uma figura que vocé néao
precisa atualizar, ndo serd armazenada numa tabela.
Exemplo: logotipo.

Notas:
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Conhecendo alguns controles da caixa
de ferramentas

Moldura de Objeto ndo Acoplado exibe uma figura que
vocé espera atualizar freqientemente, ndo sera
armazenada numa tabela.

Moldura de Objeto Acoplado exibe uma figura que sera
armazenada numa tabela. Exemplo: foto.

G
;. +* . . ~ , .
Quebra de Pagina 3 permite a criacdo de varias
paginas num formulario.

Botdo de Comando @ esta ferramenta permite a criacao
de botées em um formulario que execute macros ou
procedimentos em linguagem VBA.

. | .
Controle de Guia esta ferramenta permite a
criacao de um formulario de varias paginas.

Notas:
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Utilizando o controle Caixa de
Listagem ou Caixa de Combinacao

Mivel de Hahilidade Caixa de

Listagem

Z | amador
3 intermediano
4 | avangado

Rivel Hahilidade

Caixa de
Combinagao

amadar
intermediario
avancado

SRR ]

O que é uma caixa de listagem ou caixa de combinacéo?
Em muitos casos, é mais rapido e facil selecionar um valor
em uma lista do que lembrar de um valor a ser digitado.
Uma lista de opcdes também ajuda a garantir que o valor
gue é inserido em um campo esteja correto.

A lista de uma caixa de listagem consiste em linhas
de dados. As linhas podem ter uma ou mais
colunas, que podem aparecer com ou sem cabecalhos.

Com uma caixa de combinacdo, o controle utiliza menos
espaco no formulario, . Uma caixa de combinacdo é como
uma caixa de texto e uma caixa de listagem combinadas.

Conhecendo algumas propriedades da caixa de Listagem:

- Origem da Linha - preencha esta propriedade com o
nome da tabela que contém os dados a fazerem parte da
Caixa de Listagem.

- Numero de Colunas - aqui vocé deve definir o nimero de
colunas a serem mostradas na tela para o usuario.

- Coluna Vinculada - aqui devemos vincular apenas uma
coluna, com o0 campo que possui o valor a ser
armazenado na sua tabela.

Para ver essas propriedades, selecione a caixa de listagem

na estrutura do formulério e clique o icone propriedades.

Notas:
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Criando uma caixa de listagem ou uma
caixa de combinacao

Para adicionar um controle de caixa de listagem utilizando o
Assistente, siga 0s seguintes passos:

Mimero de colunas: I E

Certifique que o icone “Assistente” [ esteja
ativo na caixa de Ferramentas. =

Na Estrutura do seu formulario, ~| clique o]
icone “Caixa de Listagem” localizado

na caixa de ferramentas.

= {Eu quera que calxa de listagem procure oz valores em uma
itabela ou conzulta.

i~ Eu digitarei oz valares que eu dessjo.

™ Encontre um registio no mew formulario baseado no valor que eu
zelecionel em caixka de liztagem.

Quando o access apresentar a tela acima, vocé devera
definir qual a fonte de seus dados.

Para a primeira opgéo, vocé iria escolher uma tabela ou
consulta, jA existente em seu banco de dados, onde
estariam localizados os dados a serem mostrados pela
caixa de listagem.

Segunda opcdo, vocé digitara os valores que deseja.

Vocé definirh o nimero

Coll ___ Col2 de colunas que deseja e
1 iniciante os valores que as
2 arnador colunas devam conter
3 intermediario
4 avangado

- Selecione qual a coluna que contém os valores a serem

armazenados na tabela.

- Para armazenar esses dados, escolha o campo ja

existente na sua tabela.

- Terceira opgdo, encontra um registro no formulario

baseado no valor que eu selecionar na caixa de listagem.

Notas:
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Alterando a aparéncia do seu _ .
, . — Altere o estilo e largura das bordas, clicando sobre o
formulario icone

Edtilo negrito,
italico e Notas:

sublinhado

0 =

Arial -

NI§|

|2~

ﬁ"—

“ nome do jogadc =

Objeto Fonte Tamanho Alinhamento
da Fonte

Para alterar a aparéncia do seu formulério vocé deve estar
no modo estrutura, utilizar a barra de ferramentas
formatacédo (figura acima) ou clicar com o bot&o direito do
mouse sobre o objeto desejado.

Usando a barra de ferramentas de formatacgéao:

- Primeiramente devo selecionar o objeto desejado |,
clicando sobre o objeto ou escolhendo o objeto na caixa
de combinacao “objeto”.

- Altere o tipo da fonte escolhendo na caixa de
combinagdo “Fonte” e seu tamanho na caixa de
combinacéo “Tamanho da Fonte”.

- Altere o estilo para negrito N, italico / ou sublinhado S,
clicando sobre o icone desejado.

- Altere o alinhamento para “alinhar a esquerda” ou
“centralizar” ou “alinhar a direita”, clicando sobre o icone

— Altere a cor de fundo, cor da fonte ou cor da borda,
clicando sobre o icone | & A y,

Introducdo ao Access 97
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Trabalhando com as propriedades dos
controles, secdes ou formuléarios

¥ Caixa de texto: num do jogador

Fatrnako I Dados I Evento I Outra Tadas |

RIS st num do jogads -
Origemdocontrole . ... num do jogads j
BT e e [

L= = L= o b= [ e e o Automatico
Mascaradeentrada . .. ........

alE R e e it L

Fegradewalidagdo . ..o v v v v

Textode validagdo . ... ..., ..

Texto da barra de skakus . .. ... L Wimero de id
Compaottamenta da kecla Enter . . .. Padr3o

Permitir SutoCarrecdo , .0 Sirn

L e el ety Sim

Bt ilame coi et Sempre ;I

No Access, um formulario, cada uma de suas secdes e
controle possui o seu conjunto de propriedades que
determinam a sua aparéncia e 0 seu comportamento.
Algumas propriedades dos controles, assumem as mesmas
caracteristicas definidas em uma tabela.

Para visualizar as propriedades de um controle, um
formulario ou uma secao, faca o seguinte:

— Selecione o objeto que vocé deseja alterar ou visualizar

suas propriedades.

Clique, na barra de ferramentas, o icone

“Propriedades” ou na barra de menu, o item Exibir e
escolha “Propriedades”.

Definindo algumas propriedades de um controle:

Nome — um nome de identificacdo para seu controle.
Origem do Controle — Vocé determinard a origem de seu
controle, ou seja, o valor que este controle ira assumir
estara acoplado a uma tabela ou consulta.
Comportamentos da Tecla ENTER - nesta propriedade
vocé pode definir qual o efeito da tecla ENTER no seu
formulario.

Visivel - definir se o0 seu controle deve ou néo ser exibido
no Formulario.

Exibir Quando - definir quando um controle pode ser
exibido, se somente em um formulario, ou impresséo ou
impressao e formulario.

Blogueado - se seu controle permitira a alteracdo de seus
dados no modo formulario.

Ativado - permite que o campo tenha o foco no modo
Formulario.

Parada de Tabulacao - permite que vocé mude de campo
apertando a tecla <TAB>.

Notas:
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Criando um formulario com um Notas:
subformulario

5 Ishieln Cadnchn des Aonncnres

Formulario Cadastro de Jogadores
L oy s g r—

e cio opacty |Pirtone: Cariz: Fodsgues

jarciemc e JFus cax Floss. 355
- ilacis |
T i v
rarsEs da miaios (05 TH-0EE
. IE“J Pt s B i L TR R ]
o [ — megswar o [T L fotive] da 1

Regura: 4] T © i du 13

Vocé utilizard o formulario com um subformulario quando
precisar visualizar dados relacionados de mais de um tabela
em seus formularios. Por exemplo, vocé quer que o
formulario mostre o telefone de um certo jogador (como
mostra o caso acima). O Subformulario nada mais € que um
formulario secundério dentro de um formulario principal.
Antes de criar um formulario/subformulario, vamos criar dois
formularios utilizando o assistente: Formulario Cadastro de
Jogadores baseado na Tabela Cadastro de Jogadores e
Formulario Telefones baseado na tabela Telefones/Fax
jogadores.
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Como juntar ,alterar e vincular
formulario e subformulario?

¢ Tehala Cadesvoda Jogedorms Fomedie ALK

|| #oetate
T
| e i o e o o
| ' Dia | Foomte  Deesiisx | @
B it ootk o gt
| | I = I P o g S ]
¥ ! = " B pmor
! |v= it e Bl i oo st machisrndon
S I I—I :L‘\ M wumben Tebein Cordostro o lopadiorm
B ] SIS Pl Takeds D e Do
| St I ||_... _I_ 2 T e e S e T T
. | | Bl “sbedi Temora Vo Jogados
B 3
I |
i| |

Como juntar o formulario com um subformulario?

Abra o formulario que sera o principal no modo
estrutura e tecle F11 para visualizar a janela de Banco
de Dados.

Selecione o formulario que sera o subformulario e
arraste-o até a estrutura do formulério principal.

Como alterar o subformulario?

No Modo Estrutura do Formulario principal, clique com
0 mouse em qualquer parte do formulario principal e
cligue duas vezes dentro da area do subformulario, o
Access exibe a estrutura do subformulario.
Faca as alteracGes necessarias, salve as alteracdes
antes de voltar para o formulario principal.

Como definir as propriedades para vincular o formulario e o
subformulario?

No Modo Estrutura do formulario principal, cliqgue com o
mouse no subformulario e abra suas propriedades.

Na propriedade “Vincular campos mestre”, entre com o
nome do campo do formulario a ser vinculado ao
subformulario. Para entrar com diversos campos
vinculados, separe 0s nomes de campo com um ponto e
virgula.

Na propriedade “Vincular campos filho”, entre com o
nome do campo do subformulario a ser vinculado ao
formulario.

Se o relacionamento ja existe entre 0s campos, eles sao
vinculados automaticamente. No exemplo mostrado
acima, o Access assumira os campos “num do jogador”
(tabela Cadastro de Jogadores) e “no do jogador” (tabela
Telefone/Fax Jogadores) como campos vinculados.

Notas:
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Construindo um formulario baseado
em uma consulta

B consulta para utilizag&o formulario

| Tabela Cadastro de Jogadares

nivel habilidade 1

o ritonio Carlos Rodrigues|

nome do jogador

Tabela Jogadores Convocados

apelido do jogacar Toninho

data preferida Iuly 10, 1957

Tabela Telefone Jogadores
numero do telefone: 101971 234-5599

Quando vocé quer construir um formulario com campos de
varias tabelas e nao deseja criar um
formulario/subformulario, vocé pode fazer uma consulta
baseada em duas ou mais tabelas.

Para criar uma consulta:
— Crie uma nova consulta a partir da janela de Banco
de Dados.
— Adicione as tabelas desejadas.
— Selecione os campos das tabelas.
— Salve e feche a consulta.

Para criar o formulario:
- Crie um novo formulario baseado na consulta que
VvOCé criou.

- Selecione o Assistente “AutoFormulério: Colunar”,
pois iremos incluir todos os campos da consulta no
formulario.

- Verifique:

- Se vocé for nas propriedades do Formulario, verifique
gue na propriedade “Origem do registro”, sera
mostrada 0 nome de uma consulta e ndo de uma
tabela.

Notas:
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