
Renate Musterfrau Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Herr
Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Fantasia,

den Schaden, den mein Schäferhund auf Ihrem Grundstück angerichtet hat, erkenne 
ich an. Ich habe die Angelegenheit zusammen mit den Rechnungen an meine 
Haftpflichtversicherung weitergeleitet. Bitte entschuldigen Sie diesen Zwischenfall.

Mit freundlichen Grüßen


