
Hans Mustermann Musterhausen, den 04.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Jens Musterfrau
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Direktor Musterfrau,

zu Ihrem fünfundzwanzigjährigen Dienstjubiläum sende ich Ihnen aufrichtige Glückwün-
sche.

Ich hoffe, daß Sie noch lange gesund und tatkräftig in unserer Mitte bleiben.

Ihre ergebener

Hans Mustermann


