
Udo Mustermann Musterhausen, den 04.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Mustersparkasse
z. Hd. Herrn Bernd Musterfrau
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Musterfrau,

Ihre tröstenden Worte zum Tod meiner Mutter haben mir Mut gemacht. Selbstverständ-
lich werde ich das Darlehen, das Sie meiner Mutter gewährt haben, zurückzahlen. Wä-
ren Sie mit sechs Monatsraten zu je 400,- DM einverstanden? Einen ersten Scheck le-
ge ich diesem Schreiben bei.

Auf jeden Fall danke ich Ihnen für die großzügige Hilfe, mit der Sie meiner verstorbenen Mutter 
über eine schwere Zeit hinweggeholfen haben.

Mit freundlichen Grüßen

Ihr

Udo Mustermann


