
Bert Mustermann Fantasiestadt, 02.10.1996
Schmiedeartikel
Fantasiestraße 1
65432 Fantasiestadt
Tel: 0123 /456789

Hans Musterfrau
Bronzegußwerk
Weberstraße 1

12345 Musterhausen

Unsere Lieferung vom 01.09.1996

Sehr geehrter Herr Musterfrau,

haben Sie unsere Rechnung und auch unsere Erinnerung übersehen? Im Eifer des 
Geschäftsbetriebes kann das leicht passieren. Bitte aber weisen Sie nun den 
Rechnungsbetrag auf unser Postscheckkonto Fantasiestadt Konto-Nr. 121 212.

Bedenken Sie bitte: Auch wir haben Zahlungsverpflichtungen, denen wir pünktlich nach-
kommen müssen.

Mit freundlichen Grüßen

Bert Mustermann


