
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
z. Hd. Herrn Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

3. Mahnung
Rechnung Nr.1233210 vom 15.10.1996 über 1.150,00 DM

Sehr geehrter Herr Fantasia,

trotz mehrfacher Aufforderung haben Sie bis heute die fällige Rechnung über
1.150,00 DM immer noch nicht beglichen.

Wir setzen Ihnen eine erneute Nachfrist bis zum 31.12.1996.

Falls die Zahlung bis zu diesem Termin nicht eingegangen ist, werden wir den fälligen 
Betrag per Postnachnahme einziehen oder ein Inkassoinstitut damit beauftragen, den 
Rechnungsbetrag zuzüglich 4,5% Verzugszinsen und Spesen nach untenstehender 
Aufstellung einzuziehen.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann

Aufstellung:
Rechnungsbetrag 1.150,00 DM
Zinsen 4,5% / ... Tage XX,XX DM 
Spesen XX,XX DM


