
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Herrn
Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Fantasia,

Am 10.12.1996, 10:15 bis 10:35 Uhr, fand im Besprechungszimmer unter Vorsitz von 
Herrn Klein eine Besprechung über die Lieferbedingungen von Containern statt. Herr 
Klein wies zunächst auf die vom 15.01.1997 bis 20.01.1997 in Köln stattfindende inter- 
nationale Ausstellung "Container und die deutschen Müllberge" hin.

Herr Klein hob die große Bedeutung hervor, die Container in kurzer Zeit für den 
europäischen Mülltransport erlangt hätten. Er wies darauf hin, daß auch unsere Firma 
aus den Vorteilen des Containertransports Nutzen ziehen sollte. Frau Berg schlug vor, 
ein Mitglied der Belegschaft zur Ausstellung nach Köln zu schicken, um sich über die 
technischen Möglichkeiten zu informieren und sich von Fachleuten beraten zu lassen. 
Hierfür wurde Frau Lustig vorgeschlagen. Herr Groß wurde beauftragt, Frau Lustig bei 
der Ausstellungsleitung anzumelden.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


