
Karla Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Elisabethschule
Herrn Rektor
Friedrich H. Michel
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Dr. Miichel,

da meine Tochter Renate an einer Mittelohrentzündung leidet, kann sie bis auf weiteres nicht die 
Schule besuchen.

Ich bitte, ihr Fehlen zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Karla Mustermann


