
Peter Mustermann Fantasiestadt, 10.08.1996
Fantasiestraße 1
65432 Fantasiestadt
Telefon: 0 43 21 / 9 87 65

Autohaus Muster
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Auftrag für Fahrzeug ABC-DE 123

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider kann ich meinen Wagen nicht persönlich bei Ihrer Auftragsannahme abgeben, 
weil ich schon um 8.30 Uhr an einer Besprechung in Musterdorf teilnehme.

Daher stelle ich das Fahrzeug vorher verschlossen auf Ihren Hof. Die Fahrzeug-
zulassung und den Autoschlüssel lege ich zusammen mit diesem Schreiben in Ihren 
Briefkasten.

Ich bitte Sie, eine Motorinspektion ohne Ölwechsel durchzuführen, die Nebelscheinwer-
fer zu prüfen, die Kennzeichen-Leuchten und die Innenleuchte instandzusetzen. Außer-
dem läßt sich die linke Vordertür nur schwer zuschlagen.

Um 16.00 Uhr komme ich in Ihre Werkstatt, um den Wagen abzuholen.

Ich zahle bar.

Mit freundlichen Grüßen

Peter Mustermann


