Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Telefon: 0 12 34 /5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. der Geschiftsleitung
FantasiestrafSe 1

67890 Fantasiestadt

Voranfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf der letzten CeBIT sind wir auf Ihr Unternehmen aufmerksam geworden. Um
unseren Mitarbeitern optimale Arbeitsbedingungen zu schaffen, wollen wir an 10
Arbeitsplédtzen die seit sechs Jahren benutzten PCs gegen neue austauschen.

Unsere Software soll ebenfalls auf den neuesten Stand gebracht werden.
Fiir dieses Projekt suchen wir effiziente Anbieter - mit einschldgigen Erfahrungen und
sehr guten Referenzen.

Unsere Erwartungen:

Alle Arbeitspldtze sollen im Netzwerk verbunden sein.

Die Textverarbeitung mul$ in allem (Erlernbarkeit, Geschwindigkeit, Komfort) den hohen
Anforderungen eines renommierten Architekturbiiros gentigen.

Als Druckstation kommt ein Laserdrucker in Frage.

Die Schulung unserer Mitarbeiter sollte der Lieferer durchfiihren.

Konnen Sie uns bis zum 31.12.96 ein entsprechendes Angebot schicken?

Falls Sie Fragen haben, rufen Sie bitte Frau Walser an.

Mit freundlichen Griillen

Karl-Heinz Mustermann



