
Karl-Heinz Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. Herrn Daume
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige vom 12.12.1996 in den Ruhr-Nachrichten

Sehr geehrter Herr Daume,

die von Ihnen angebotene Stelle als Tischlermeister interessiert mich. Ihre Vorausset-
zungen kann ich erfüllen. Ich bin 28 Jahre alt und habe vor drei Monaten meine
Meisterprüfung gemacht. Derzeit bin ich in der Schreinerei Grote beschäftigt und dort 
für alle Arbeiten im Innenausbau zuständig. Dazu gehört auch das Entwerfen und An-
fertigen von unterschiedlichen Einbaumöbeln in Privatwohnungen und in gewerblichen 
Büroräumen. Da ich vor einiger Zeit einen CNC-Lehrgang besucht habe, kann ich auch 
mit CNC-Maschinen umgehen. Weiterhin habe ich umfangreiche Erfahrungen in der 
Kundenberatung und im Materialeinkauf. Daß ich mein Handwerk verstehe, können Sie 
aus den guten Beurteilungen in meinen Zeugnissen sehen. Die von Ihnen angebotene 
Tätigkeit entspricht meinen Vorstellungen. Denn sie bietet mir eine neue Herausforde-
rung und größere Eigenständigkeit als in meiner derzeitigen Stelle. Deshalb möchte ich 
mich verändern.

Bei fristgemäßer Kündigung kann ich am 01.02.1997 bei Ihnen anfangen. Bitte teilen 
Sie mir mit, wann ich mich bei Ihnen vorstellen kann, damit wir nähere Einzelheiten be-
sprechen können.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann
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