
Hans Mustermann Schrauben KG Musterhausen, den 04.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Jens Musterfrau
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Lieber Herr Musterfrau,

zur Feier Ihres 25jährigen Dienstjubiläums in unserer Firma übermittle ich Ihnen meine 
besten Glückwünsche.

Unser Unternehmen hat in seiner langjährigen Geschichte eine beachtliche Entwicklung 
erlebt, auf die wir stolz sein können. Die Zukunft wird jedoch von uns zusätzliche An-
strengungen fordern. Eine Voraussetzung hierfür sind zuverlässige und fähige Mitarbei-
ter, die sich mit ihrem Unternehmen verbunden fühlen.

Für Ihre Leistungsbereitschaft und besonders für Ihre verantwortungsvolle Mitarbeit 
spreche ich Ihnen Dank und Anerkennung aus.

Die kommenden Jahre werden weitere Aufgaben stellen. Hierzu wünsche ich Ihnen viel 
Glück und Erfolg, vor allem aber gute Gesundheit und hoffe, daß Sie noch lange ge-
sund und tatkräftig in unserer Mitte bleiben.

Mit freundlichen Grüßen

Hans Mustermann
Geschäftsführer


