Karl-Heinz Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Telefon: 0 12 34 /5 67 89

Arbeitsamt Musterhausen
Berufsberatung
FantasiestrafSe 1

67890 Fantasiestadt

Teilnahme an einer Umschulungsmalinahme

Sehr geehrte Damen und Herren,

seit fiinf Jahren arbeite ich als Werkzeugmechaniker in einer Dreherei. Da ich bei der Arbeit
hdufig an starken Riickenschmerzen leide, habe ich einen Facharzt aufgesucht. Dieser riet mir
nach eingehender Untersuchung, meinen Beruf zu wechseln, da mein Riicken den Belastungen
auf Dauer nicht standhalten wird und ich mit ernsten gesundheitlichen Schdden rechnen miiSte.

Bitte beraten Sie mich, wie das Arbeitsamt eine berufliche Umschulung unterstiitzt.

Mit freundlichen Griillen

Karl-Heinz Mustermann



