
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. Herrn Dr. Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Installation einer Lichtanlage

Sehr geehrter Herr Dr. Fantasia,

beigefügt ist ein Kostenvoranschlag über die von Ihnen vorgesehene Lichtanlage.

Mit den Arbeiten können meine Handwerker in zehn Tagen beginnen. In der 
Zwischenzeit werde ich das erforderliche Material beschaffen.

Vom Lieferanten habe ich erfahren, daß die GLITZKA-Beleuchtungskörper sofort 
lieferbar sind.

Zahlungsbedingungen: 50% des Rechnungsbetrages werden fällig sofort nach 
Ausführung des Auftrages, der Rest ist innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug zahlbar.

Bitte teilen Sie mir mit, ob mit den Arbeiten wie besprochen begonnen werden kann.

Ich freue mich auf Ihren Auftrag.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


