
Kerstin Musterfrau Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Herrn
Dr. Rudolf Reineke
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige in der Süddeutschen Zeitung vom 12.12.1996

Sehr geehrter Herr Dr. Reineke,

Ihre Anzeige, in der Sie eine Haushälterin suchen, hat mich sehr interessiert. Deshalb 
bewerbe ich mich um diese Stelle. 

Ich bin 46 Jahre alt, geschieden und habe zwei Kinder, die mittlerweile in der Berufs-
ausbildung sind. Die in einem großen Haushalt anfallenden Arbeiten sind mir vertraut. 
Ich verfüge über hervorragende Kochkenntnisse und kann sehr gut mit Kindern umge-
hen. Außerdem verstehe ich es, Festlichkeiten zu organisieren und die Gästebewirtung 
durchzuführen.

Weitere Angaben zu meiner Person können Sie dem beigefügten Lebenslauf entneh-
men.

Ich könnte sofort mit der Arbeit beginnen. Wann darf ich mich bei Ihnen vorstellen?
Sie werden sicher mit mir zufrieden sein.

Mit freundlichen Grüßen

Kerstin Musterfrau
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