
Hans Musterfrau Musterhausen, 15.11.1997
Speditionsgesellschaft
Weberstraße 1
12345 Musterhausen

Bert Mustermann
Fantasiestraße 1

65432 Fantasiestadt

Weihnachtsgeld

Sehr geehrter Herr Mustermann,

ich möchte Ihre treue und zuverlässige Mitarbeit wieder durch ein Weihnachtsgeld aner-
kennen.

Sie erhalten mit dem Novembergehalt eine Prämie in Höhe Ihres 
Jahresdurchschnittsgehaltes.

Einzelheiten, wie Steuerfragen, ersehen Sie aus dem beiliegenden Merkblatt. Das 
Weihnachtsgeld ist eine freiwillige Leistung. Es basiert auf dem Vertrauen in Ihre Lei-
stung, die auch im kommenden Jahr über die Sicherheit der Arbeitsplätze mit-
entscheidet.

Ich danke Ihnen für Ihren Einsatz und wünsche Ihnen ein frohes Weihnachtsfest.

Mit freundlichen Grüßen

Hans Musterfrau

Anlage


