Karl-Heinz Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Telefon: 012 34 /5 67 89

Fantasie Universitit
z. Hd. Herrn Siewering
Fantasiestrale 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige im Hamburger Abendblatt vom 10.12.1996
"EDV-Dozent"

Sehr geehrter Herr Siewering,

Ihre Anzeige fiir eine Tatigkeit als EDV-Dozent in Sachsen habe ich mit groRem Inter-
esse gelesen. Aufgrund meiner bisherigen Berufserfahrungen in der EDV-Schulung
kann ich Thre Anforderungen erfiillen und bewerbe mich bei Ihnen.

Ich habe im Mai 1972 mein Lehramtsstudium der Facher Germanistik und Geschichte
mit dem Abschluf des 1. Staatsexamens beendet. Wegen der ungiinstigen Berufsaus-
sichten habe ich anschliefend eine UmschulungsmafSnahme zum EDV-Anwendungs-
trainer beim ABC-Data-Institut absolviert. Seit August 1986 arbeite ich als freiberuflicher
EDV-Dozent fiir mehrere Bildungstrdager. Meine Tatigkeit besteht in der Konzeption und
Durchfiihrung von Schulungen in den EDV-Standardanwendungen, besonders Text-
verarbeitung WORD, Tabellenkalkulation MULTIPLAN und EXCEL und Datenbank-
verwaltung dBASE. Ich verstehe es, den Unterrichtsstoff gut zu vermitteln und die Teil-
nehmer zu motivieren. Ihr Angebot interessiert mich besonders auch deswegen, weil

Sie die Moglichkeit der Festanstellung bieten. Ich bin unabhédngig und flexibel, und auch ein
spaterer Umzug wiirde mir nichts ausmachen.

Uber eine Einladung zu einem persénlichen Gesprich wiirde ich mich freuen.

Mit freundlichen Griillen

Karl-Heinz Mustermann
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