
Kerstin Musterfrau Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasiestadt Kurier 
z. Hd. der Anzeigenannahme
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Anzeige in der Rubrik "Stellengesuche"

Sehr geehrte Damen und Herren,

den umseitigen Text bitte ich in der nächsten Samstagsausgabe in der Rubrik Stel-
lengesuche zu plazieren. Die Anzeige soll zweispaltig erscheinen. Die Rechnung über-
senden Sie bitte an die o. a. Adresse.

Mit freundlichen Grüßen

Kerstin Musterfrau
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Chefsekretärin/Assistentin der Geschäftsleitung
sucht eine neue, interessante Aufgabe.
Sie dürfen voraussetzen:

- 20 Jahre Berufserfahrung
- Vertraut mit sämtlichen Sekretariatsarbeiten
- Steno, Textverarbeitungssystem perfekt
- Erfahrung im Personalwesen
- Angenehme und gepflegte Erscheinung
- Gute Umgangsformen
- Geregelte Verhältnisse/ungekündigte Stellung
- Arbeitseinsatz kein Fremdwort

Sie sollten Ihren Firmensitz im Raum Frankfurt haben, ein Unternehmen überschau-
barer Größe leiten, keinen "Grünschnabel" erwarten und von einer angemessenen 
Dotierung ausgehen.

Hektisch darf es zugehen, auch mal "drunter und drüber" - Aufrichtigkeit und ein we-
nig Humor sollten Sie als mein zukünftiger Chef allerdings mitbringen.

Ich freue mich auf Ihre Nachricht.

Zuschriften erbeten unter Chiffre ... an die Frankfurter Allgemeine, Postfach 100808, 
6000 Frankfurt 1.
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