
Bernd Mustermann Fantasiestadt, 20.03.1996
Fantasiestraße 1
65432 Fantasiestadt
Tel: 0432 / 98765

Metallbau GmbH
z. Hd. Herbert Musterfrau
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Sehr geehrter Herr Musterfrau,

in bin im Urlaub an einer fiebrigen Angina erkrankt und muß im Bett bleiben. Da durch bin ich 
gezwungen, meinen Urlaub um etwa eine Woche zu überschreiten. 

Ich hoffe, daß durch meine Erkrankung in der Abteilung kein allzu großer Ausfall ent-
steht. 

Walter Holtmann, der mit meinem Arbeitsgebiet bestens vertraut ist, wird wohl so 
freundlich sein, sich um die wichtigsten Dinge zu kümmern.

Ich habe auch die Personalabteilung benachrichtigt und ihr das Attest des behandeln-
den Arztes geschickt.

Mit freundlichen Grüßen

Bernd Mustermann

Anlage
Attest


