Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Telefon: 012 34 /5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. der Geschiftsleitung
Fantasiestrale 1

67890 Fantasiestadt

Unsere Bestellung vom 02.11.96
Auftragsbestdtigung vom 15.11.96
Sehr geehrter Herr Fantasia,

die Lieferung der bestellten 30 Ventilatoren Modell "Tropical" war fiir KW 21
vorgesehen.

Die Ware ist bisher nicht eingetroffen.
Unsere Lagerbestdnde sind aufgebraucht, so daf8 auch wir in Lieferverzug geraten.

Bitte schicken Sie uns die Ware spédtestens in KW 24. Wenn Sie diesen Termin nicht
einhalten, treten wir von unserem Auftrag zuriick.

Bitte antworten Sie uns postwendend.

Mit freundlichen Griillen

Karl-Heinz Mustermann



