
Lebenslauf

Name: Sabine Merkel

Geburtsdatum:23.06.58

Geburtsort: Witten

Familienstand:verheiratet, 2 Kinder (9 und 11 Jahre)

Schulausbildung: 1964 - 1968
Grundschule Witten

1968 - 1974
Realschule in Witten
Abschluß: mittlere Reife

Berufsausbildung: 8/1971 - 6/1974
Ausbildung zur Bürokauffrau
Schlüter GmbH in Bochum
IHK-Abschluß, Note "gut"

Berufspraxis: 7/1974 - 3/1978
Bürokauffrau
Autohaus Müller GmbH in Bochum
Geschäftskorrespondenz, Buchhaltung, 
Überwachung des Zahlungsverkehrs, 
Personalverwaltung mit Lohn- und Gehalts-
abrechnung

1978 - 1989
Erziehung meiner Kinder

seit 7/1989
Sekretärin
Gesellschaft für berufliche Bildung
in Dortmund
alle anfallenden Sekretariatsaufgaben,
Terminplanung, Buchführung

EDV-Kenntnisse: Textverarbeitung WORD, Tabellenkalkulation
EXCEL

Musterhausen, den 12.12.1996 (Unterschrift)


