
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
-Verkauf-
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Fantasia,

am 10.11.1996 lieferten wir Ihnen ordnungsgemäß 100 seidene Herrensakkos.

Leider ist unsere Rechnung Nr. 1233210 vom    über 1.150,00 DM bisher nicht beglichen 
worden.

Sicherlich liegt ein Versehen vor. Wir bitten Sie deshalb, den ausstehenden Betrag zu 
überweisen.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann

Anlage
Rechnungskopie


