Mustermann & Co.
Mustergasse 11

12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 /5 67 89

Frau
Sigrid Fantasia
FantasiestrafSe 1

67890 Fantasiestadt

Zwischenzeugnis

Frau Sigrid Fantasia, geboren am 02. April 1953 in Bad Soden, trat am 01. Oktober
1990 in unser Unternehmen als Stenotypistin ein.

Sie war in der Abteilung Rechnungswesen tdtig und dort mit Sekretariats- und
Verwaltungsaufgaben beauftragt. AuBerdem erledigte sie zusétzlich die Kunden-
korrespondenz.

Frau Fantasia ist eine fleifige und gewissenhafte Mitarbeiterin, mit deren Leistungen
wir immer voll zufrieden waren.

Wegen ihres stets freundlichen und hilfsbereiten Wesens hat sie sich bei ihren Vorge-
setzten und Mitarbeitern groffe Sympathien erworben.

Wir stellen Frau Fantasia dieses Zwischenzeugnis aus, weil ihr Vorgesetzter in unser
Zweigwerk nach Augsburg versetzt wird.

Musterhausen, den 31.12.1996

(Unterschrift)
Karl-Heinz Mustermann
Geschéftsfiihrer



