
Renate Musterfrau Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasia-Schule
z. Hd. Frau Sigrid Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrte Frau Fantasia,

da meine Tochter Renate an einer akuten Mittelohrentzündung leidet, kann sie bis auf 
weiteres nicht die Schule besuchen. Ich bitte, ihr Fehlen zu entschuldigen.

Bitte geben Sie das Arbeitsmaterial, das für die Hausaufgaben benötigt wird, Katrin 
Pollke mit, damit sie es uns bringen kann.

Herzlichen Dank.

Freundliche Grüße

Renate Musterfrau


