
Mustermann GmbH Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Herr
Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Fantasia,

wie Ihnen bereits bekannt ist, werden wir unser Haus aufgeben, um nach Neustadt 
überzusiedeln. Dadurch bedürfen wir Ihrer Dienste ab sofort nicht mehr. Das Gehalt so-
wie unseren Anteil an den sozialen Abgaben zahlen wir Ihnen, dem Anstellungsvertrag 
entsprechend, selbstverständlich bis zum Ende des laufenden Vierteljahres. Wir sind 
auch gern mit einer einmaligen Abschlagszahlung einverstanden, falls Sie dies lieber 
hätten.

Mit diesem Schreiben überreichen wir Ihnen zugleich Ihr Zeugnis und Ihre Papiere. Wir 
danken Ihnen für die geleistete Arbeit und wünschen Ihnen für die Zukunft alles Gute.

Mit freundlichen Grüßen

Mustermann GmbH
Karl-Heinz Mustermann


