Kerstin Musterfrau Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Telefon: 012 34 /5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. Herr Merten
Fantasiestrale 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige vom 09.12.1996 in der WAZ

Sehr geehrter Herr Merten,

in Threr Anzeige suchen Sie eine technische Zeichnerin fiir die Ausfiihrung von Bau-
zeichnungen, die auch CAD-Kenntnisse besitzt. Die von IThnen gewiinschten fachlichen
Anforderungen kann ich erfiillen.

Ich bin seit drei Jahren im Architekturbiiro Kunze in Bochum tétig. Meine Aufgabe be-
steht im Anfertigen von Zeichnungen aller Art, wie Grundrif§, Aufril§, Ansichten und
Details. Sorgféltiges und schnelles Arbeiten bin ich gew6hnt. Nachdem in unserem Bii-
ro ein EDV-System fiir die rechnerunterstiitzte Konstruktion und Zeichnungserstellung
eingefiihrt wurde, habe ich mich durch Schulung und durch praktischen Umgang mit
den wesentlichen Anwendungsmoglichkeiten der CAD-Software vertraut gemacht.

Aus personlichen Griinden méchte ich mich nach Kéln verdandern. Da mein Chef von
meinen Verdnderungswiinschen noch nicht unterrichtet ist, bitte ich Sie, von Riickfra-
gen vorerst abzusehen.

Ich bin sicher, Sie bei einer personlichen Vorstellung {iberzeugen zu kénnen, daf3 ich
fiir die freie Stelle geeignet bin.

Mit freundlichen Griillen

Kerstin Musterfrau
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