
Kerstin Musterfrau Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. Herr Goldmann
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige vom 12.12.1996 in den Ruhr-Nachrichten

Sehr geehrter Herr Goldmann,

die in Ihrer Anzeige gewünschten Anforderungen kann ich erfüllen. Darum bewerbe ich 
mich bei Ihnen.

Nach meiner Ausbildung war ich von 1975 bis 1980 im Juweliergeschäft Lehr in Bo-
chum tätig. Meine Stellung gab ich damals auf, um mich der Erziehung meiner Kinder 
zu widmen.

Ich habe eine gepflegte äußere Erscheinung und gute Umgangsformen. Im Umgang mit 
der Kundschaft bin ich zuvorkommend, höflich und gewandt. Ich verstehe es, auch an-
spruchsvolle Kunden gut zu beraten und zufriedenzustellen. Daher konnte ich stets gu-
te Verkaufserfolge vorweisen. Bitte prüfen Sie daraufhin meine Beurteilung im beigefüg-
ten Zeugnis.

Da meine beiden Kinder nun in der Berufsausbildung stehen, möchte ich wieder in mei-
nem Beruf arbeiten.

Die Tätigkeit könnte ich zum frühestmöglichen Termin aufnehmen. Wann darf ich mich 
bei Ihnen vorstellen?

Mit freundlichen Grüßen

Kerstin Musterfrau
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