
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
z. Hd. Herrn Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Bestellung Nr 23-5423 vom 20.11.96

Sehr geehrter Herr Fantasia,

unser Vorlieferant hat uns die Lieferung der Stühle soeben angekündigt.

Wir sind deshalb in der Lage, die bestellten 10 Stühle wie vereinbart am 05.01.1996 zu liefern.

Unsere Monteure können am selben Tag mit der Aufstellung beginnen.

Mit dem Transport ist die Spedition Tausendsassa, Mannheim, Tel. 0621-12345, 
beauftragt.

Bitte rufen Sie uns an, falls sich Ihr Zeitplan inzwischen geändert hat, damit wir
entsprechend umdisponieren können.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


