
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
z. Hd. Herrn Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

V e r t r a u l i c h
Erkundigung über die Firma Knauserig & Co.

Sehr geehrter Herr Fantasia,

die Firma Knauserig & Co. in Fantasiestadt erteilte uns heute einen Auftrag über 
15.000,00 DM und gibt uns Ihr Unternehmen als Referenz an. Da diese Firma bisher 
nicht mit uns in Geschäftsverbindung stand, machen wir davon gerne Gebrauch.

Bitte erteilen Sie uns folgende Auskunft:

1. Bestehen grundsätzliche Bedenken, einen Auftrag in dieser Höhe auszuführen?
2. Welche Erfahrungen haben Sie bisher mit der Firma gemacht?
3. Welche Zahlungsweise ist bei der genannten Firma üblich?

Da der Auftrag schon Ende des Monats ausgeführt werden soll, wären wir Ihnen 
dankbar, wenn Sie uns die Auskunft bald geben könnten.

Die von Ihnen gemachten Angaben werden wir selbstverständlich streng vertraulich 
behandeln.

Im voraus vielen Dank für Ihre Mühe.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


