
Bernd Mustermann Fantasiestadt, 20.03.1996
Fantasiestraße 1
65432 Fantasiestadt
Tel: 0432 / 98765

Metallbau GmbH
z. Hd. Gerd Musterfrau
Mustergasse 12

12345 Musterhausen

Sehr geehrter Herr Direktor Musterfrau,

soeben habe ich von meiner Beförderung erfahren. Sie können sich denken, wie ich 
mich freue. Ich bedanke mich herzlich dafür. Zugleich versichere ich Ihnen, daß ich 
auch weiterhin bemüht sein werde, den wichtigen Aufgaben, die auf uns zukommen, 
gerecht zu werden und ihr Vertrauen zu behalten.

Mit freundlichen Grüßen

Bernd Mustermann


