
Karl-Heinz Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Herr
Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrter Herr Fantasia,

gewiß erinnern Sie sich vom Ferienaufenthalt in Inzell noch an mich. Wir tauschten da-
mals unsere Anschriften aus mit dem Vorsatz, uns zu schreiben. Leider blieb es bei der 
»löblichen Absicht«. Sie werden Verständnis dafür haben, daß ich heute mit einer Bitte 
an Sie herantrete, wenn Sie hören, worum es sich handelt.

Meine Tochter, die ihre kaufmännische Lehre abgeschlossen hat, erhielt ein günstig er-
scheinendes Angebot von der Firma ABC-Chemie in Ihrer Stadt. Ich wüßte nun gern 
Näheres über diesen Betrieb. Deshalb wäre ich Ihnen äußerst dankbar, wenn Sie nach-
forschen könnten, ob die Firma gut floriert und ob die Angestellten sich
dort wohlfühlen.

Meine Tochter bräuchte natürlich auch eine Wohnung. Wie sieht es mit dem 
Wohnungsangebot aus? Ist es bei Ihnen ebenso schwierig, eine preiswerte Wohnung 
zu finden wie bei uns in der Großstadt?

Es wäre schön, wenn Sie mir behilflich sein könnten.

Vielen Dank!

Ihr Karl-Heinz Mustermann


