
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
-Verkauf-
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrte Damen und Herren,

heute entdeckten wir in der neuen Ausgabe des Fachmagazins "Sekretariat" eine
Notiz, in der Sie Ihr neues "Diktiergerät im Miniformat" vorstellen.

Seit ca. 20 Jahren besteht unser Fachgeschäft für Büromaterial im Zentrum von
Musterhausen. Zu unseren Kunden zählen nicht nur Großbetriebe, sondern auch viele
ortsansässige mittelständische Unternehmen. In acht Wochen eröffnen wir neue
Verkaufsräume, die ausschließlich für den Bereich "Moderne Bürokommunika-
tion" vorgesehen sind.

Zur Eröffnung der neuen Verkaufsetage suchen wir noch eine ganz besondere At-
traktion - Ihr Mini-Diktiergerät scheint uns dafür geeignet. Wir rechnen damit,
daß wir innerhalb sechs Monaten ca. 150 bis 200 solcher Geräte verkaufen kön-
nen. Bitte schicken Sie uns ein entsprechendes Angebot.

Außerdem sind wir an weiteren Artikeln interessiert, die Sie in Ihrem Lieferpro-
gramm haben. Bitte lassen Sie uns hierüber Prospekte mit genauen Beschrei-
bungen zukommen.

Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


