
Ralf Mustermann Musterhausen, den 04.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Hans Musterfrau
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Mein lieber Hans,

ich bin entsetzt, daß ich Dir nicht rechtzeitig zu Deinem Geburtstag gratuliert habe.

Mein Glückwunsch, den ich Dir nun mit diesem Brief übermittele, ist aber nicht minder 
herzlich gemeint. Für Deinen weiteren Lebensweg wünsche ich Dir in freundschaftlicher 
Verbundenheit, daß sich alle Deine Erwartungen erfüllen. Möge Dir das neue Lebens-
jahr viel Freude und glückliche Stunden bringen.

Entschuldige bitte mein Versäumnis, lieber Hans. Wiederholt hatte ich die Absicht, mit 
dem Schreiben zu beginnen, wurde aber immer wieder durch andere Dinge abgelenkt. 
Du wirst dafür Verständnis haben, wenn Du liest, was alles in letzter Zeit auf mich ein-
gestürmt ist.

- Motorschaden am Auto
- Wasserrohrbruch im Keller
- Steuernachzahlung
- Kein Bier mehr im Kühlschrank 

Abschließend noch einmal herzliche Glückwünsche zu Deinem Geburtstag.

Dein Freund

Ralf Mustermann


