
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Frau
Sigrid Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Sehr geehrte Frau Fantasia,

zum Hinscheiden Ihres sehr geschätzten Gatten drücke ich Ihnen mein Mitgefühl aus.
Ich hatte die Ehre, mit ihm 30 Jahre zusammenzuarbeiten. Fast 20 Jahre war er mein 
Stellvertreter. Schaffenskraft, Einsatzbereitschaft und unermüdlicher Fleiß gaben ihm 
den Ruf eines beliebten Vorgesetzten und Ansprechpartners.

Es wird einige Zeit vergehen, bis in unserer Werkstatt die hinterlassene Lücke wieder 
geschlossen ist. Falls Sie Hilfe benötigen, so würde ich mich freuen, wenn Sie sich an 
mich wenden.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


