
Karla Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Elisabethschule
Herrn Rektor
Friedrich H. Michel
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Beurlaubung vom Unterricht

Sehr geehrter Herr Rektor Michel,

ich möchte Sie bitten, meinen Sohn Oliver Böhm, Schüler der 3. Klasse, für die Zeit vom 
19.01.1997 bis einschließlich 21.01.1997, also für drei Tage, vom Unterricht zu beurlauben.

Wir alle werden in dieser Zeit in München sein, um die Hochzeit meines ältesten Sohnes zu 
feiern. Eine Aufsichtsperson für Oliver haben wir nicht. Sie werden verstehen, daß wir ihn nicht 
allein zurücklassen können.

Wir haben mit seiner Klassenlehrerin vereinbart, daß Oliver den versäumten Unterrichtsstoff mit 
unserer Hilfe nachholt.

Mit freundlichen Grüßen

Karla Mustermann


