
Karl-Heinz Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. Herrn Thürmer
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige vom 04.12.1996 in der FAZ
"Verkaufsleiter"

Sehr geehrter Herr Thürmer,

für die von Ihnen angebotene Position des Verkaufsleiters bringe ich alle Vorausset-
zungen mit. Deshalb bewerbe ich mich bei Ihnen.

Ich bin 42 Jahre alt, ausgebildeter Industriekaufmann und bin in meiner langjährigen 
Berufstätigkeit im Verkauf in immer umfangreichere Verantwortungsbereiche hinein-
gewachsen. Seit 1984 bin ich Verkaufsleiter eines Unternehmens der Befestigungs-
technik. Zu meinen wesentlichen Aufgaben gehört die Erschließung neuer Marktseg-
mente, die Planung und Umsetzung von Verkaufsstrategien, das Führen eines
qualifizierten Verkaufsteams, die Pflege und Festigung der bestehenden Kunden-
beziehungen, die Kundenberatung und Verhandlungsführung. Ich habe gründliche 
Kenntnisse des Vertragsrechts und kenne mich auch mit Exportbestimmungen aus. 
Selbstverständlich spreche ich gut Englisch.

Da ich meine Fähigkeiten gern in einem größeren Unternehmen einsetzen möchte, 
interessiert mich Ihr Angebot ganz besonders.

Ich könnte die Mitarbeit frühestens am 01.03.1997 aufnehmen und würde mich freu-
en, weitere Einzelheiten mit Ihnen persönlich zu besprechen.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann
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