
Karl-Heinz Mustermann Musterhausen, 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. Herr Miebach
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Anzeige im Hamburger Abendblatt vom 05.12.1996

Sehr geehrter Herr Miebach,

in Ihrer Anzeige suchen Sie einen Kfz-Mechaniker für Ihren Betrieb. Da ich die von Ih-
nen geforderte Qualifikation und Berufserfahrung besitze, bewerbe ich mich um diese 
Stelle.

Einige Angaben zu meiner Person: Ich bin 26 Jahre alt, habe nach dem Hauptschulab-
schluß eine Ausbildung als Kfz-Mechaniker bei der Firma Schmidt & Co. absolviert und 
arbeite seitdem dort.

Hier führe ich alle Wartungs- und Reparaturarbeiten an Pkws der Marke Jaguar aus. 
Außerdem bin ich zuständig für den Einbau von Zusatzeinrichtungen und Zubehör. Da-
bei kommen mir auch meine guten Kenntnisse in der Kfz-Elektrik zugute, die ich mir 
durch verschiedene Lehrgänge angeeignet habe.

Da ich aus betriebsinternen Gründen und infolge eines Wohnungswechsels meine der-
zeitige Arbeitsstelle wechseln will, hat Ihr Stellenangebot mein besonderes Interesse 
gefunden.

Über die Einladung zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich daher sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann
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