Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11

12345 Musterhausen

Telefon: 0 12 34 /5 67 89

Fantasie GmbH
z. Hd. der Geschiftsleitung
FantasiestrafSe 1

67890 Fantasiestadt

Thre Voranfrage

Sehr geehrte Frau Voss,
vielen Dank fiir Thre Voranfrage.

Wir hoffen, daR Sie die Beantwortung Ihrer Fragen von unserer Leistungsfahigkeit
iiberzeugt.

Obwohl unser Unternehmen erst seit zehn Jahren besteht, ist es in der Branche bereits
fiihrend: Unsere Auftraggeber schitzen unsere Zuverldssigkeit und unsere
innovative Arbeit.

Wesentliche Neuerungen im Computerbereich werden von uns sofort kundenorientiert
verarbeitet. Auftrage in dem von Thnen angekiindigten Umfang haben wir bereits
mehrfach und zur Zufriedenheit unserer Kunden ausgefiihrt.

Eine Liste mit Referenzen fiigen wir bei.

Im IV. Quartal haben wir noch Kapazitdten frei. Deshalb kénnen wir Ihnen die
termingerechte Auftragsausfiihrung zusichern.

Wir freuen uns auf Thre detaillierte Anfrage - Sie erhalten rasch das darauf abgestimmte
Angebot.

Mit freundlichen Griillen

Karl-Heinz Mustermann



