
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
z. Hd. Herrn Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Eröffnung Ihrer Filiale

Sehr geehrter Herr Fantasia,

Die neue Filiale in der Kaiserallee ist eine ausgezeichnete Idee. Bisher waren die 
Einwohner gezwungen, ins Stadtzentrum zu fahren, wenn sie Produkte Ihre Hauses 
kaufen wollten.

Vielen Dank für die Einladung zum Empfang anläßlich der Eröffnung. Leider fällt der 
Termin mit meinem Aufenthalt in Irland zusammen. Diese Geschäftsreise habe ich seit 
langem geplant und kann sie nicht verschieben. Ich hätte gern teilgenommen und Ihnen 
persönlich meine Anerkennung für das gelungene Unternehmen ausgesprochen.

Einen guten Start und viel Erfolg!

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


