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Sehr geehrter Herr Dr. Opitz,

ich bewerbe mich für die ausgeschriebene Position eines Abteilungsleiters Materialein-
kauf. Aus meinen Unterlagen können Sie entnehmen, daß ich ausgebildeter Industrie-
kaufmann bin und in fünfzehnjähriger Tätigkeit umfangreiche Erfahrungen im Bereich 
Materialwirtschaft erworben habe.

Seit vier Jahren bin ich bei einem mittelständischen Automobilzulieferer als Abteilungs-
leiter für den Materialeinkauf verantwortlich. Zu meinen Aufgaben gehören das Steuern 
und Überwachen der Beschaffung des Betriebs- und Lagerbedarfs, das Beobachten 
von Beschaffungsmärkten, das Auswerten von Marktinformationen, die Kontaktpflege 
zu den Lieferanten und das Führen von Verhandlungen. Ich habe gute Kenntnisse des 
Vertragsrechts und spreche fließend Englisch.

Schon seit einiger Zeit habe ich den Wunsch, meine Fähigkeiten in einer Position mit 
größerer Verantwortung einzusetzen. Ihr Angebot ist deshalb für mich eine reizvolle
Herausforderung, der ich mich stellen möchte.

Da die Geschäftsführung von meinen Veränderungswünschen bisher nicht unterrichtet 
ist, bitte ich Sie, von Rückfragen vorerst abzusehen. Als Antrittstermin käme bei frist-
gemäßer Kündigung der 01.04.1997 in Frage. Mein derzeitiges Jahreseinkommen be-
trägt DM 48.000,00 Netto.

Gern würde ich die Einzelheiten mit Ihnen besprechen.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann
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