
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 0 12 34 / 5 67 89

Herrn
Werner Fantasia
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

Ihre Bewerbung vom 08.12.1996

Sehr geehrter Herr Fantasia,

wir danken Ihnen für Ihre Bewerbung als Einkäufer der Elektroabteilung in unserer 
Filiale in Frankfurt. 

Als ein aussichtsreicher Bewerber sind Sie in die engere Wahl gekommen. Wir würden 
Sie gerne näher kennenlernen und bitten Sie daher um ein persönliches Gespräch, und 
zwar am 21.12.1996 um 10.15 Uhr.

Falls Sie zu diesem Termin nicht kommen können, treffen Sie mit Frau Kittel bitte 
telefonisch eine neue Vereinbarung.

Damit Sie sich schon ein wenig mit unserem Sortiment vertraut machen können, fügen 
wir einen Prospekt bei, der Ihnen erste Informationen vermittelt.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann


