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Chapter 1

LiadtC

1.1 LiadtC.guide

Einfiihrung Ein kurze Erkldrung iber den Zweck des Programms.

Adressen Was gehdrt zu den Adressen und wie werden sie verdndert.
Freizeitheim-Buchung Was gehdrt zu den Buchungen und wie werden sie verdndert.
Bus-Buchung Was gehdrt zu den Buchungen und wie werden sie verdndert.

Mentils Wie konnen die verschiedenen Buchungen verdnder werden.

Index Index des Handbuchs.

1.2 LiadtC.guide/Einfiihrung

Einfihrung

kK Kk kKK Kkk kK

‘Liadt’ ist ein Verwaltungsprogramm, das Busse, Zimmer und Adressen
verwalten kann. Da es sich hier um ein sehr spezielles Programm
handelt, wird es fiir den jeweiligen Kdufer genau angepalt.

Das Programm arbeitet nach dem Karteikarten-Prinzip. Auf dem
Bildschirm wird jeweils eine Adresse oder Buchung angezeigt die
bearbeitet werden kann. Wenn nichts angezeigt wird kdnnen nur neue
Adressen oder Buchungen erzeugt werden.

Datenformate
R R R I I b 2 b b

In diesem Kapitel werden die Formate der Daten, die mit diesem
Programm verwaltet werden kdnnen, genau beschrieben.

Ein Datum besteht aus dem Tag und der Uhrzeit im Format
Tag.Monat .Jahr Stunde:Minute
10.3.92 10:00
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1.3 LiadtC.guide/Adressen

Adressen

Ein Adresse besteht aus folgenden Feldern:
Gruppe 1.Name 2.Name Person Strale Stadt Telefon Zusatz Anrede

Das erste Feld xGruppex gibt die Art der Adresse an. Dabei ist es
méglich mehrere Arten auszuwdhlen.
Gruppe: B)ekenntnisschule G)emeinde P)rivat I)nstitution R)eisen

Die ersten ndchsten Felder sind fiir den Namen zustdndig. Dabei
wird je nach Art der Adresse unterschieden. Ohne Angabe einer Gruppe
wird xName* angegeben. Bel einer Angabe der Gruppe wird xName d.O.x
(Name der Organisation) und *Person* (die zustdndig ist und
angeschrieben werden soll). Bei einer Gruppenauswahl ‘P)rivat’ wird
*Vor—+ und =*Nachnamex ausgegeben.

Die Felder *Strabex, =xStadtx und *Telefonx enthalten das, was der
Name besagt.

Beim Feld =xZusatzx k&nnen Sie irgendwelche Informationen, die Sie
fiir wichtig halten, zu der Adresse eintragen. Dieses Feld wird nicht
im Programm benutzt.

Bei *Anredex sollte ' Frau’ oder ‘r Herr’ eingetragen, Jje nach
Empfédnger. Es wird ‘Sehr geehrte’, die xAnredex und danach der Name
ausgegeben, so daB ‘Sehr geehrte Frau’ oder ‘Sehr geehrter Herr’
gedruckt wird.

1.4 LiadtC.guide/Freizeitheim-Buchung

Freizeitheim-Buchung

Eine Freizeitheim-Buchung besteht aus folgenden Feldern:
Gast Zimmer Art Anreise Abreise Anzahlung Pauschalsumme NachlaB MWST
Nebenkosten Auslagen NKGrund Hinweise Anrede Bezahlt Kosten

Das Feld *Gastx gibt den Gast filir diese Buchung an. Es erscheint die
Nummer und der Name.

Die Zimmerauswahl wird im Feld *Zimmer* angezeigt.
Es gibt verschiedene Arten der Buchung. Diese werden im Feld xArt«
angezeigt. Es gibt folgende Arten:
F)reizeit K)lassenfahrt T)agung P)rivat

Die Felder *An-x und *Abreise* enthalten je ein Datum.

Die Felder *Anzahlung*, xPauschalsummex*, xNachlalx, xNebenkostenx
und xAuslagen* enthalten DM-Betrége.
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Die «MWST* wird in % angegeben (iblich sind 7% oder 14%).

Das Feld *NKGrundx gibt den Grund fiir entstandene Nebenkosten an.
Das Feld xAnredex hat die geleiche Bedeutung wie bei der Adresse.

Im Feld xBezahltx wird angegeben, falls diese Buchung bezahlt wurde.

Das Feld xKostenx gibt die gesamten Kosten der Buchung an.

1.5 LiadtC.guide/Bus-Buchung

Bus—-Buchung

Eine Bus-Buchung besteht aus folgenden Feldern:
Mieter Fahrzeuge Verkehrsart Durchgehend Tagesreise Reisetag Rlickreise
Tage Fahrt Startort Personen Kinder DM/Tag DM/Pers. DM/Kind DM/km
KM I MWST/I KM A MWST/A Fahrerkosten Nebenkosten Nebenkostengrund
Auslagen Pauschalsumme Nachlass Anzahlung Hinweise Anrede Bezahlt
Fahrerl Fahrer2

Das Feld xMieterx gibt den Mieter fiir diese Buchung an. Es
erscheint die Nummer und der Name

Im Feld xFahrzeugex werden die Fahrzeuge, die ausgewahlt wurden,
angezeigt.

Es gibt verschiedene Arten der Buchung. Diese werden im Feld
*Verkehrsart+ angezeigt. Folgende Arten werden unterstiitzt:

S)chulfahrt M)ietverkehr A)usflugsverkehr F)erienzielreihe

Das Feld xDurchgehendx gibt an, ob die Fahrzeuge durchgehend
gemietet werden oder nur fiir die An- und Abreise zur Verfiligung stehen.

Das Feld xTagesreisex gibt an, ob die Fahrzeuge flir einen einzelnen
Tage gemietet werden.

Die Felder *Reisetagx und xRiickreisex geben die entsprechenden Tage
an, an denen die Fahrzeuge gemietet werden.

Das Feld *Tagex gibt die Zahl der Tage an, an denen die Fahrzeuge
gemietet werden.

Das Feld xFahrtx enthdlt Informationen {iber die Reiseorte.
Das Feld xStartortx gibt den Startort der Fahrt an.

Die Felder *Personenx und xKinder* geben die entsprechenden Zahlen
an.

Die Felder *DM/Tagx, =*DM/Pers.*, xDM/Kind* und *DM/kmx geben die
Kosten flir den entsprechenden Wert an.
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Die Anzahl der km im Inland wird im Feld xKM I* angegeben.
Die Anzahl der km im Ausland wird im Feld xKM Ax angegeben.
Das Feld *MWST Ix gibt die Mehrwertsteuer fir das Inland an.
Das Feld *MWST Ax wird noch nicht benutzt.

Das Feld *Fahrerkostenx gibt den Betrag an, der filir den Fahrer
berechnet wird.

Falls irgendwelche Nebenkosten entstehen werden sie im Feld
*Nebenkosten* berechnet und im Feld *Nebenkostengrund* begriindet.

1.6 LiadtC.guide/Menis

Meniis

* Kk Kk x Kk

In diesem Kapitel wird beschrieben, welche Menilis zu Verfiigung
stehen.

Eingabe von Daten

Daten werden mit der Returntaste bestdtigt und mit der Escapetaste
abgebrochen. Wenn in der untersten Zeile eine Auswahl angeboten wird
(‘P)rivat R)eise ...’) benutzt man den Buchstaben vor der schlielenden
Klammer um diese Moglichkeit auszuwdhlen. Mit den Cursortasten kann
man innerhalb der Zeile nach links und rechts gehen oder das
nadchste/vorherige Datum anwdhlen.

Hauptment

Im Hauptmeni stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfigung:
\1) 14
Adressverwaltung

\2)’

Zimmerverwaltung
\3)7

Zimmerstatistik
\4)’

Busverwaltung
\5)7

Busstatistik
\6)’

Sonstiges
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\O) 14
Beenden

In den folgenden Abschnitten werden diese Mdglichkeiten ndher
erldutert.

Adressverwaltung

Dieser Programmabschnitt beschdftigt sich mit der Verwaltung der
Adressen. In der ersten Zeile steht xAdressverwaltungx, darunter
befindet sich die Maske, nach der die Adressen eingegeben werden. Es
stehen folgende Befehle zur Verfiigung:

\O) 14
Hauptmenii: damit wird dieser Programmabschnitt beendet, und man
kehrt ins Hauptmenid zurlick.

\1) 14
Erstellen: dieser Befehl wird benutzt um eine neue Adresse zu

erstellen. Nacheinander werden die verschiedenen Daten zur Adresse

abgefragt.

\2) 14
Verdndern: mit diesem Befehl kann man eine bereits eingegebene
Adresse verandern.

\3) 4
Suchen: es besteht die Moglichkeit nach einer Adresse zu suchen.
Dazu gibt man in der Maske an nach welchen Daten gesucht werden
soll. Dann erscheint entweder die Nachricht, daB die Adresse
nicht gefunden wurde oder die gefundene Adresse wird angezeigt.

\<_) 7
Riickwdrts suchen: mit der Cursor-links-Taste wird die
vorhergehende Adresse (falls vorhanden) angezeigt, auf die die
Suchmaske passt.

Vorwdrts suchen: analog *Rickwdrts suchen*, nur mit der
nachsten Adresse.

\7) r
Loschen: hiermit wird eine Adresse aus der Kartei entfernt.

\8) 14
Auswdhlen: wenn man in anderen Programmteilen nach Daten sucht,

wird man aufgeforder eine Adresse auszuwdhlen nach der mitgesucht

wird. Mit diesem Befehl wird die Adresse ausgewdhlt.

\Bs) 14
Schritt riickwdrts: mit der Rickschritttaste (BackSpace) wird die
alphabetisch vorhergehende Adresse ausgewdhlt.

‘CR) '
Schritt vorwdrts: mit der Returntaste (Carriage Return) wird die
alphabetisch nachfolgende Adresse ausgewdhlt.
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Zimmerverwaltung

Dieser Programmabschnitt beschdftigt sich mit der Verwaltung der
Zimmer. In der ersten Zeile steht *Zimmerverwaltungs*, darunter befindet

sich

die Maske, nach der die Zimmerbuchungen eingegeben werden. Es

stehen folgende Befehle zur Verfiigung:

\<_) 14

‘BS)’

‘CR)’

\O) 14

\1) 14

\2) I4

\3) I4

\5) 14

\7) 14

\9) 14

Riickwdrts suchen: mit der Cursor-links-Taste wird die
vorhergehende Buchung (falls vorhanden) angezeigt, auf die die
Suchmaske passt.

Vorwarts suchen: analog *Rlckwdrts suchen*, nur mit der
nachsten Buchung.

Schritt rilickwdrts: mit der Rickschritttaste (BackSpace) wird die
alphabetisch vorhergehende Buchung ausgewdhlt.

Schritt vorwdrts: mit der Returntaste (Carriage Return) wird die
alphabetisch nachfolgende Buchung ausgewdhlt.

Hauptmenii: damit wird dieser Programmabschnitt beendet, und man
kehrt ins Hauptmeni zurilick.

Erstellen: dieser Befehl wird benutzt um eine neue Buchung zu
erstellen. Nacheinander werden die verschiedenen Daten zur Buchung
abgefragt.

Verdndern: mit diesem Befehl kann man eine bereits eingegebene
Buchung verandern.

Suchen: es besteht die Mdglichkeit nach einer Buchung zu suchen.
Dazu gibt man in der Maske an nach welchen Daten gesucht werden
soll. Dann erscheint entweder die Nachricht, daB die Buchung

nicht gefunden wurde oder die gefundene Buchung wird angezeigt.

Nummer suchen: damit kann man direkt nach einer Nummer suchen (in
der zweiten Zeile angegeben). Dazu muB man auch das Jahr der
Buchung eingeben.

Loschen: hiermit wird eine Buchung aus der Kartei entfernt und in
die Statistikkartei (wenn gewilinscht) {ibernommen.

Rechung zeigen: auf dem Bildschirm erscheinen die Daten, die auch
ausgedruckt werden.
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\D) 4
Drucken: es erscheint ein Meni mit Mdglichkeiten was und wo es
ausgedruckt werden soll.

\T) 14
Tagesiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht {iber bestimmte
Tage (wer hat welche Zimmer gemietet) auf dem Bildschirm ausgeben.

\M) 14
Monatsiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht {iber bestimmte
Monate (wer hat welche Zimmer gemietet) auf dem Bildschirm
ausgeben.

Zimmerstatistik

Dieser Programmabschnitt beschdftigt sich mit der Zimmerstatistik.
In der ersten Zeile steht *xZimmerstatistikx, darunter befindet sich die
Zimmermaske. Es stehen folgende Befehle zur Verfiigung:

\<_) ’

\_>) 14

‘BS)’

‘CR)’

\O) 14

\3) 14

\5) 14

\7) 14

\T) 14

Rickwdrts suchen: mit der Cursor-links-Taste wird die
vorhergehende Buchung (falls vorhanden) angezeigt, auf die die
Suchmaske passt.

Vorwarts suchen: analog *Rlckwdrts suchen*, nur mit der
nachsten Buchung.

Schritt riickwdrts: mit der Rickschritttaste (BackSpace) wird die
alphabetisch vorhergehende Buchung ausgewdhlt.

Schritt vorwdrts: mit der Returntaste (Carriage Return) wird die
alphabetisch nachfolgende Buchung ausgewdhlt.

Hauptmenii: damit wird dieser Programmabschnitt beendet, und man
kehrt ins Hauptmenid zurilick.

Suchen: es besteht die Mdglichkeit nach einer Buchung zu suchen.
Dazu gibt man in der Maske an nach welchen Daten gesucht werden
soll. Dann erscheint entweder die Nachricht, daB die Buchung

nicht gefunden wurde oder die gefundene Buchung wird angezeigt.

Nummer suchen: damit kann man direkt nach einer Nummer suchen (in
der zweiten Zeile angegeben). Dazu muB man auch das Jahr der
Buchung eingeben.

Loschen: hiermit wird eine Buchung endgiiltig aus der Kartei
entfernt.

Tagesiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht {iber bestimmte
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Tage (wer hat welche Zimmer gemietet) auf dem Bildschirm ausgeben.

\M) r
Monatsiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht iiber bestimmte
Monate (wer hat welche Zimmer gemietet) auf dem Bildschirm
ausgeben.

\J) 14
Jahresiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht iiber bestimmte
Jahre (wer hat welche Zimmer gemietet) auf dem Drucker ausgeben.

\L) 4
Jahr 16schen: damit werden die Daten eines gesamten Jahres
geloscht.

Busverwaltung

Dieser Programmabschnitt beschdftigt sich mit der Verwaltung der
Busse. In der ersten Zeile steht xBusverwaltung*, darunter befindet
sich die Maske, nach der die Busbuchungen eingegeben werden. Es stehen
folgende Befehle zur Verfiigung:

\<_) 4
Rickwdrts suchen: mit der Cursor-links-Taste wird die
vorhergehende Buchung (falls vorhanden) angezeigt, auf die die
Suchmaske passt.

\_>) 4
Vorwdrts suchen: analog *Rickwdrts suchen*, nur mit der
nachsten Buchung.

\Bs)l
Schritt rickwdrts: mit der Rickschritttaste (BackSpace) wird die
alphabetisch vorhergehende Buchung ausgewd&hlt.

\CR)I
Schritt vorwdrts: mit der Returntaste (Carriage Return) wird die
alphabetisch nachfolgende Buchung ausgewdhlt.

\O) 14
Hauptmenii: damit wird dieser Programmabschnitt beendet, und man
kehrt ins Hauptmeni zurilick.

\1)/
Erstellen: dieser Befehl wird benutzt um eine neue Buchung zu
erstellen. Nacheinander werden die verschiedenen Daten zur Buchung
abgefragt.

\2)/
Verdndern: mit diesem Befehl kann man eine bereits eingegebene
Buchung verdndern.

\3) 14

Suchen: es besteht die Mdglichkeit nach einer Buchung zu suchen.
Dazu gibt man in der Maske an nach welchen Daten gesucht werden
soll. Dann erscheint entweder die Nachricht, daR die Buchung

nicht gefunden wurde oder die gefundene Buchung wird angezeigt.
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\5) 4
Nummer suchen: damit kann man direkt nach einer Nummer suchen (in
der zweiten Zeile angegeben). Dazu muB man auch das Jahr der
Buchung eingeben.
\7) 4
Loschen: hiermit wird eine Buchung aus der Kartei entfernt und in
die Statistikkartei (wenn gewilinscht) {ibernommen.
\8) 14
Rechung zeigen: auf dem Bildschirm erscheinen die Daten, die auch
ausgedruckt werden.
\9) 14
Bezahlt &dndern: hiermit besteht die M&glichkeit diese
Information direkt zu &andern.
\T) 14
Tagesiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht iiber bestimmte
Tage (wer hat welche Bus gemietet) auf dem Bildschirm ausgeben.
\M)’
Monatsiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht {iber bestimmte
Monate (wer hat welche Bus gemietet) auf dem Bildschirm ausgeben.
\D) 14
Drucken: es erscheint ein Meni mit Mdglichkeiten was und wo es
ausgedruckt werden soll.
\+) 14
Umschalten: da die Informationen die zu einer Busbuchung zu
umfangreich sind, um sie auf einmal auf dem Bildschirm anzuzeigen,
besteht die Moglichkeit zwischen zwei Bildschirmen umzuschalten,
um die nicht angezeigten Informationen zu zeigen.
Busstatistik

Dieser Programmabschnitt beschdftigt sich mit der Busstatistik. In
der ersten Zeile steht xBusstatistikx, darunter befindet sich die
Busmaske. Es stehen folgende Befehle zur Verfigung:

\<_) 4
Rliickwdrts suchen: mit der Cursor-links-Taste wird die
vorhergehende Buchung (falls vorhanden) angezeigt, auf die die
Suchmaske passt.

\7>) 14
Vorwarts suchen: analog *Rlickwdrts suchen*, nur mit der
ndchsten Buchung.

\BS) r
Schritt rickwdrts: mit der Rickschritttaste (BackSpace) wird die
alphabetisch vorhergehende Buchung ausgewdhlt.

‘CR)’
Schritt vorwdrts: mit der Returntaste (Carriage Return) wird die
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alphabetisch nachfolgende Buchung ausgewdhlt.

\O) r
Hauptmenii: damit wird dieser Programmabschnitt beendet, und man
kehrt ins Hauptmeni zurilick.

\3) 4
Suchen: es besteht die Moglichkeit nach einer Buchung zu suchen.
Dazu gibt man in der Maske an nach welchen Daten gesucht werden
soll. Dann erscheint entweder die Nachricht, daB die Buchung
nicht gefunden wurde oder die gefundene Buchung wird angezeigt.

\5) I
Nummer suchen: damit kann man direkt nach einer Nummer suchen (in
der zweiten Zeile angegeben). Dazu muB man auch das Jahr der
Buchung eingeben.

\7) 14
Loschen: hiermit wird eine Buchung endgiiltig aus der Kartei
entfernt.

\+)l
Umschalten: da die Informationen die zu einer Busbuchung zu
umfangreich sind, um sie auf einmal auf dem Bildschirm anzuzeigen,
besteht die Moglichkeit zwischen zwei Bildschirmen umzuschalten,
um die nicht angezeigten Informationen zu zeigen.

\L) 4
Jahr 16schen: damit werden die Daten eines gesamten Jahres
geloscht.

\T) 14
Tagesiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht {iber bestimmte
Tage (wer hat welchen Bus gemietet) auf dem Bildschirm ausgeben.

\M) r
Monatsiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht iiber bestimmte
Monate (wer hat welchen Bus gemietet) auf dem Bildschirm ausgeben.

\J) 14
Jahresiibersicht: hiermit kann man eine Ubersicht iiber bestimmte
Jahre (wer hat welchen Bus gemietet) auf dem Drucker ausgeben.

\S) 4
Schulfahrten: hiermit kann man eine Ubersicht iiber die
Schulfahrten eines bestimmten Jahres auf dem Drucker ausgeben.

Sonstiges

Dieser Programmteil steht zur Zeit noch nicht zur Verfiigung.

1.7 LiadtC.guide/Index
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